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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 23249.033610.2025-49)

TERMO DE REFERENCIA

Termo de Referéncia 8/2025

Atualizado em

SAMIA RAQUEL ARAUJO  05/07/2025 11:15 (v

1.1)

Numero da Processo
Contratacao Administrativo

21/2025

23249.033610.2025-
49

1.1. Contratacdo de empresa especializada em seguros para a aquisicdo direta de apdlice de
seguro veicular destinado aos veiculos oficiais pertencente a frota deste IFMA Campus Timon, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢fes e exigéncias estabelecidas neste instrumento [Al] .

ITEM [ESPECIFICAGAO

CATSER

UNID

QUANT

VALOR VALOR
UNITARIO |TOTAL

1 SEGURO - RENAULT FLUENCE
DYN20M - 2013/2014 - PLACA
JKP6HG0 - CHASSI

PARA 5 PASSAGEIROS

8A1LZBW26EL886378 CAPACIDADE

30127

Anual

01

R$1.665,94 |R$1.665,94

2 |[SEGURO - AMAROK 2013/2014
BRANCA - PLACA OXR6967,
CHASSI WV1DB42H8EA009364,

CAPACIDADE PARA 5 PASSAGEIROS

30127

Anual

01

R$2.935,39 |R$2.935,39

SEGURO - PEGEOUT 307 SEDAN 20S,
PLACA MNZ5F96, CHASSI
8AD3DRFJ48G024698, CAPACIDADE

PARA 5 PASSAGEIROS

30127

Anual

01

R$1.402,70 |R$1.402,70
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R$2.591,92 |R$2.591,92
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SEGURO - VW/COMIL VERSATILE I,
PLACA NXB9594, CHASSI
9532L82W3AR045331, CAPACIDADE
PARA 45 PASSAGEIROS

TOTAL R$8.595,9¢

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como cemuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, sem previsao de prorrogacao,
contados da data da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagédo da Contratacédo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada neste Termo de
Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratag6es Anual 2025, conforme consta das informacdes
basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solu¢cdo como um todo encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratactes
Sustentaveis, publicado pela Advocacia-Geral da Unido (AGU);

4.2. Com base no Art. 225° da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 e Art. 4° do
Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012, sdo diretrizes gerais de sustentabilidade e préticas
sustentaveis que devem ser observadas:

| — Baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
Il — Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
Il — Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia,
IV — Maior geracdo de empregos, preferencialmente com méo de obra local;
V — Maior vida util e menor custo de manutencéo do bem e da obra;
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VI - Uso de inovacdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

VIl - Origem sustentével dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servigos e nas obras;

VIII - Utilizacdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de manejo florestal

sustentavel ou de reflorestamento.

4.3. Deve haver observancia as normas técnicas, para afericdo e garantia da aplicacdo dos
requisitos minimos de qualidade, utilidade, compatibilidade e seguranca inclusive a respeito no

guesito seguranca da informacéo.

4.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes

Sustentaveis:

4.4.1. Ter substituido suas apolices de papel enviadas aos segurados por um kit totalmente

digital;

4.4.2. Disponibilizar cartdo eletrdnico ao invés de emitir os antigos cartbes de PVC que

demoram décadas para se decompor;

4.4.3. Possuir oficinas credenciadas que realizem o descarte sustentavel e responsavel de

pecas e residuos.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo nao sera admitida a indicacéo de marcas, modelos ou caracteristicas

especificas, por se tratar de servico comum e padronizado, nos termos da Lei n° 14.133/2021.
Da vedacdo de utilizacdo de marca/produto na execucédo do servigco

4.3. Diante das conclusdes extraidas do processo administrativo n® 23249.033610.2025-49, a
Administracdo nao impo6e vedac¢des especificas quanto a marcas, desde que atendidas
integralmente as coberturas exigidas neste Termo.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4, Nao sera exigida carta de solidariedade do fabricante, uma vez que a contratacao se dara
diretamente com seguradoras devidamente autorizadas pela SUSEP, nos moldes da legislacédo
vigente.

Subcontratacao
4.5. Nao serd admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

Garantia da contratacao[A8]

4.6. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133

/2021, uma vez que a natureza do servico (seguro) nao justifica tal exigéncia e considerando a
auséncia de execucdo fisica continuada do objeto.

Vistoria

4.7. Nado h& necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execucao dos servigos, dada

a natureza do objeto (seguro), cuja operacao e cobertura ndo requerem vistoria fisica do
contratante.

Instalacédo de escritorio

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025

3de29



UASG 158457 Termo de Referéncia 8/2025

4.8. N&o seré exigida a instalacéo de escritorio local, tendo em vista que a prestagéo do servico
sera nacional e remota, sem necessidade de atendimento presencial no campus.

Margem de Preferéncia

4.9. O objeto da contratacao nao se enquadra em politica de margem de preferéncia nacional ou
adicional prevista em decreto ou resolucao vigente.

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO

Condicbes de execucao[A2]

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucédo do objeto: até 05 (cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato.

5.1.2. A execucdo consistird na emisséo e entrega das apolices de seguro dos veiculos indicados
no Termo de Referéncia, com cobertura vigente pelo prazo de 12 meses. O servi¢o prestado inclui
a cobertura de sinistros, assisténcia 24h em territério nacional, gerenciamento de apdlices,
atualizacdo cadastral, renovacao e suporte a fiscalizacdo do contrato.

5.1.3. Cronograma de realiza¢éo dos servigos:

5.1.4. Etapas:
5.1.4.1. Etapa 1: emissdo das apélices em até 5 dias Uteis;
5.1.4.2. Etapa 2: a partir da emissao e vigéncia da cobertura por 12 meses corridos;
5.1.4.3. Etapa 3: suporte técnico e operacional continuo durante todo o periodo de vigéncia.

5.1.4.4. Etapa 4: Encerramento contratual — apés término da vigéncia e quitacao de
obrigac0es.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados em ambito remoto, com atendimento telefénico e digital (e-mail,
portal ou aplicativo da seguradora), além da entrega das apélices ao endereco:
IFMA - Campus Timon, Av. Luis Firmino de Sousa, 3907 - Timon, MA, 65635-468

5.3. O atendimento devera ocorrer em regime de plantdo 24h, conforme previsto no item de
assisténcia veicular 24h da proposta da seguradora.

Rotinas a serem cumpridas
5.3.1. A execucéo contratual observara as seguintes rotinas:

5.3.1.1. Envio da apdlice completa com nimero de sinistro, coberturas, vigéncia e dados do
segurado;

5.3.1.2. Canal de suporte ao contratante para acionamento de sinistros;
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5.3.1.3. Atendimento imediato e rastredvel nos casos de acionamento da assisténcia.
Materiais a serem disponibilizados
5.4. Nao se aplicam materiais fisicos de execucéo, sendo obrigatéria apenas:
5.4.1. Disponibiliza¢é@o de apdlice formal e digital;
5.4.2. Manual de acionamento da seguradora;
5.4.3 Material informativo com canais de contato e cobertura.
Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Frota institucional composta por 4 (quatro) veiculos;

5.5.2. Utilizacao frequente para atividades académicas e administrativas dentro e fora do
estado;

5.5.3. Necessidade de cobertura ampla, incluindo danos a terceiros e assisténcia nacional.

Especificacdo da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia contratual dos servi¢os € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes[A10]

5.7. Nao se aplica, pois ndo havera prestacdo de servicos com equipe alocada fisicamente na
instituicao.

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato[A11]

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato, devido as
caracteristicas do objeto (servi¢o pontual de seguro veicular com vigéncia determinada e execucéo
remota).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O IFMA podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
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6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o IFMA podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizac@o, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugédo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, responsavel pela interlocucéo
com o IFMA, , antes do inicio da presta¢ao dos servi¢os, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacédo a execugao do objeto Contratado

6.7. O contratado ndo necessitara manter preposto no local de execucdo dos servigcos, uma vez
gue o servigo sera prestado de forma remota e ndo continua.

6.8. O IFMA podera recusar, justificadamente, a indicacdo do preposto hipdtese em que o
Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacado

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a entrega da apolice, o cumprimento das
coberturas contratadas e a disponibilidade da assisténcia 24h, anotando ocorréncias e
comunicando o gestor do contrato em caso de anormalidades e acompanhara a execucdo do
contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execucédo dos servigcos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
6.16.1. Verificagdo da regularidade da seguradora junto a SUSEP;
6.16.2. Conferéncia dos prazos de emissao da apolice;

6.16.3. Atendimento adequado as clausulas de cobertura e assisténcia
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6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitoérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequac®es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.19.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3. acompanhar a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.19.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.19.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.19.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugcdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.19.7. enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo
nos termos do contrato.

6.19.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.19.8.1. a eventuais dentincias formais, conforme legislacdo vigente, ainda que o
objeto ndo envolva mao de obra direta.

6.19.9. Cabe ao gestor do contrato:
6.19.9.1 Coordenar a fiscalizagéo;

6.19.9.2 Analisar a conformidade da apdlice e documentos apresentados;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 7 de 29
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 158457 Termo de Referéncia 8/2025

6.19.9.3 Informar a autoridade competente eventuais irregularidades;

6.19.9.4 Controlar prazos, sanc¢des e aditivos, se houver.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucgdo do objeto utilizara o disposto nesta sec¢do, considerando a entrega
das apolices contratadas com as coberturas exigidas e em conformidade com as condicdes
técnicas estabelecidas.

7.2. Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida, as atividades
contratadas;

7.2.3. deixou de apresentar a apdlice ou a entregou com dados ou coberturas divergentes do
Termo de Referéncia.

7.3. A utilizagdo do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) ndo impede a aplicacdo
concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.4. A afericAo[A3] da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

7.4.1. Entrega da apdlice com vigéncia de 12 meses e todas as coberturas exigidas;
7.4.2. Apresentacdo de nota fiscal compativel com o valor contratado;
7.4.3. Regularidade fiscal e cadastral da contratada no momento da liquidacgéo.

Do recebimento

7.5.0s servicos serdo recebidos provisoriamente em até 05 (cinco) dias uteis, mediante termo
emitido pelo fiscal técnico, apds conferéncia da apélice e dos documentos fiscais apresentados.

7.6. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do servico do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e dos termos da
apolice..

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do servico do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo e
dos termos da apdlice.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Ser& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega da apdlice .
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7.11. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na apolice, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.12. Quando a fiscalizag&o for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.13. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor designado, apés verificagcdo documental e da conformidade da
apolice.

7.14. Em caso de controvérsia sobre a conformidade do objeto, a Administracdo podera efetuar
pagamento parcial da parcela incontroversa.

7.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada quanto a
solidez do servico prestado e a validade da apdlice durante toda sua vigéncia.

Liquidacao

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de até 10
(dez) dias corridos para fins de liquidacdo, na forma desta secédo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.17. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade (5 dias Uteis), mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.18. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emissao;

IIl) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus
ao Contratante.

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacéao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.21. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

7.21.1. verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas;
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7.21.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no
ambito do 6érgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, ser&
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.23. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o IFMA devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.24 Persistindo a irregularidade, o IFMA deverd adotar as medidas necesséarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execucdo do servi¢co, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gque se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situa¢éo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizac&o da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.27. No caso de atraso ndo imputavel & Contratada, os valores devidos serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento e a data do efetivo pagamento,
aplicando-se o indice de compensacgéo financeira = 0,00016438, conforme férmula prevista na
Dispensa:

EM=1xNxVP
Onde:

* EM = Encargos moratorios

* | = indice (0,00016438)

* N = Numero de dias de atraso

* VP = Valor da parcela.
Forma de pagamento

7.28. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.29. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.30.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.[A9]
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7.31. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento[A10]

7.32. A presente contratacdo permite a antecipacdo de pagamento total, conforme as regras
previstas no presente topico.

7.33. O Contratado emitira nota fiscal correspondente ao valor da antecipagédo de pagamento de R$
8.595,95 (oito mil, quinhentos e noventa e cinco reais e noventa e cinco centavos.) tdo logo
seja assinado o termo de contrato, para que o Contratante efetue o pagamento antecipado.

7.34. Considerando tratar-se de contratacdo com pagamento Unico, ndo se aplicam etapas
subsequentes com antecipac¢des parciais.

7.35. Fica o Contratado obrigado a devolver, com correcdo monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipdtese de inexecucdo do objeto.

7.35.1. No caso de inexecucdo parcial, devera haver a devolucéo do valor relativo a parcela
ndo-executada do contrato.

7.35.2. O valor relativo a parcela antecipada e nao executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variacdo acumulada do IPCA (indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo), ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento
da antecipacao até a data da devolucéo..[A12]

7.36. A liquidacdo ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.

7.37. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis,,
contados do recebimento da nota fiscal.

7.38. A antecipacdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais
deverao ocorrer apds a regular execucao da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

7.39. O pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada das seguintes providéncias
pelo Contratado:

7.39.1. prestacéo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual de 5% (cinco por cento).[A14] [A15]

7.40. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengdes tributarias
incidentes.

Repactuacao[A16]

7.41. N&o se aplica a repactuacdo contratual, uma vez que o0 objeto trata-se de contratacao de
servico comum, nhdo continuado, prestado sem dedicacao exclusiva de méo de obra.

Reajuste[A22]

7.42. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
[A23] da data do orcamento estimado, conforme este Termo de Referéncia.
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Cesséao de Crédito[A27]

7.43. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante, observando-se as
disposicdes legais e regulamentares pertinentes.

7.43.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administragcdo, esta condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.43.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢cdes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de
gue o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.43.3. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (Contratado) pela execucéo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.43.4. A cesséo de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob
a integral responsabilidade do Contratado.[A29]

7.44. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.[A30]

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
Conta[A31] -Depdsito Vinculada

Como a contratacdo do seguro veicular nao envolve alocacdao de mao de obra com vinculo
continuo, ndo se aplica a criagcdo de conta-depésito vinculada nem pagamento por fato
gerador, que sdo medidas voltadas a mitigacdo de riscos trabalhistas tipicos em contratos com
dedicagéo exclusiva de pessoal.

Pagamento [A32] pelo fato gerador

7.45. Este item néo se aplica a presente contratagcéo, tendo em vista que o objeto contratado —
seguro veicular — ndo envolve a prestacdo de servicos com alocacdo de méo de obra, nem gera
obrigacbes trabalhistas ou previdenciarias decorrentes de vinculo direto com empregados
vinculados ao contrato.

7.102 a 7.104.5. (Ndo aplicaveis, por se referirem a contratacées com dedicacdo exclusiva de méo
de obra, o que ndo é o caso do presente Termo de Referéncia.)

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lein® 14.133, de 2021, o Contratado que:
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8.1.1. der causa a inexecugéo parcial do contrato;

8.1.2. der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. der causa a inexecugéo total do contrato;

8.1.4. ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

8.1.5. apresentar documentagao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucgéo do
contrato;

8.1.6. praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

8.1.7. comportarse de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucéao parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave.

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢édo de
penalidade mais grave.

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiqguem a imposicéo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa;

8.2.4.1. Moratéria, para a infracdo descrita na alinea “d”, de 0,1 % (um décimo por cento)
até 0,2 % (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.2.4.1.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacdo ou
reposi¢cao da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07 % (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado,
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2 % (dois por cento), pela inobservancia
do prazo fixado para apresentacao, suplementacéo ou reposicéo da garantia.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h”, de 0,1 % (um
décimo por cento) a 15 % (quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecuc¢ao total do contrato prevista na alinea “c”, de 0,1 %
(um décimo por cento) a 15 % (quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita na alinea “b”, de 0,1 % (um décimo por
cento) a 15 % (quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita na alinea
“d”, de 0,1 % (um décimo por cento) a 10 % (dez por cento) do valor da contratacao.
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8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita na alinea “a”, de 0,1 % (um décimo por
cento) a 10 % (dez por cento) do valor da contratacao, ressalvadas as seguintes infracées
também enquadraveis nessa alinea:

8.3. A aplicacao das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma,
a obrigacédo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar
da data do recebimento da comunicac¢éo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacéo das sangfes realizarsea em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observandose o procedimento previsto no caput e paragrafos do

art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificaces seréo enviadas
eletronicamente para os enderecos de email informados na proposta comercial, bem como
para os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de email informados seréo considerados de uso continuo da empresa,
nao cabendo alegacéo de desconhecimento das comunica¢gfes comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sancdes serao considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacBes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao
de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.
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8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As san¢fes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 6rgéo ora Contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta[A1l]

9.1.0 fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no
art. 75, I, da Lei 14.133/2021, em razao de o valor global estimado da contratacdo (R$ 8.157,95)
estar dentro do limite legal para servicos comuns, nos termos da “dispensa de licitacdo por baixo
valor”. A contratacao ocorrera pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL, considerandose o valor
anual do seguro para toda a frota descrita no item 1 do Termo de Referéncia.

Regime de Execucao[A2]

9.3. O regime de execucdo adotado serd empreitada por preco global, uma vez que o objeto
consiste no fornecimento de apolice(s) de seguro com prémio fixo anual para cada veiculo,
totalizando um valor Unico para a Administracao.[A3]

Critérios de aceitabilidade de precos

9.4. Nao se aplica o disposto no item 9.4, uma vez que 0 objeto da presente contratacdo ndo se
trata de obra ou servi¢co de engenharia, mas sim de servico de seguro veicular.

9.5. Nao se aplica o critério previsto no item 9.5, pois a contratacdo nao esta sujeita a regime de
empreitada por prec¢o unitario, sendo o objeto contratado por valor global.

9.6. Nao se aplica a hipétese de contratacdo em regime de dedicacdo exclusiva de méao de obra. O
objeto refere-se a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de seguro
veicular para a frota oficial do IFMA - Campus Timon, o que ndo envolve alocacdo de
trabalhadores em regime de dedicacgéo exclusiva.

9.7. Para fins de aceitabilidade da proposta, o critério adotado sera o valor global estimado da
contratacao

9.7.1. O valor global estimado da contratagdo, apurado com base em pesquisa de mercado
realizada nos portais de seguradoras e em proposta anterior da prépria empresa contratada, foi de
R$ 19.122,85 (dezenove mil, cento e vinte e dois reais e oitenta e cinco centavos).
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9.7.2. Sera considerada aceitavel a proposta que nao ultrapassar o valor global estimado, sendo
desclassificadas aquelas com precos inexequiveis, manifestamente excessivos ou incompativeis
com os praticados no mercado.

Habilitacao juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;[A9]

9.10. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;[A10]

9.13. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.14. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

9.16. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.17. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.18. Ato de autorizacdo para o0 exercicio da atividade de comercializagcdo de seguros, expedido
pela Superintendéncia de Seguros Privados - SUSEP, nos termos do Decreto-Lei n° 73, de 21
de novembro de 1966, regulamentado pela Resolu¢cdo CNSP n° 382/2020.

9.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
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9.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.25. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A12]

9.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.[A13]

Qualificacdo Econémico-Financeira[A14]

9.28. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagcdo na licitacao
/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.29. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.30. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contdbeis .... do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando,
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um),
obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas[A15] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.31. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para
fins de habilitacdo, capital minimo de 5% do valor total estimado da contratacdo.[A16] ou

9.31.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratagc@o, tendo por base o balangco patrimonial e as demonstracbes
contabeis do dltimo exercicio social; e

9.31.2. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, por
meio da apresentacdo do balanco patrimonial e demonstracées contabeis do ultimo exercicio
social;

9.32. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitacdo[A17] ;

9.33. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.34. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.35. O atendimento[A18] dos indices econbmicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

9.36. Declaracao do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme
modelo fornecido pelo contratante, de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta nédo
€ superior ao patrimbnio liquido do interessado, observados os seguintes requisitos[A19] :

9.36.1. a declaracao deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

9.36.2. caso a diferenca entre a declaragédo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

9.37. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacido deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura.

Qualificagcao Técnica[A20]
Qualificagdo Técnica— Documentacgdo Geral

9.38. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacbes e das
condicbes locais para o cumprimento das obrigacfes objeto da contratacao.
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9.38.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratag&o.

9.39. Registro ou autorizagdo de funcionamento da empresa na Superintendéncia de Seguros
Privados - SUSEP, em plena validade.[A21]

9.39.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento
equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.
Este item ser& atendido mediante comprovacdo de autorizacdo para operar no Brasil
expedida pela SUSEP.

9.40. Prova de atendimento aos requisitos de constituicdo e solvéncia previstos no DecretoLein®73
11966, na Lei Complementar n®126/2007 e na Resolugcdo CNSP n°382/2020, ou normas
supervenientes aplicaveis as empresas seguradoras: [A22]

Qualificacao Técnico-Operacional

9.41. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contrata¢do, ou do item pertinente, por meio
da apresentacédo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso[, comprovando a emissao de
apolices de seguro veicular de cobertura equivalente (casco, RCFV, APP e assisténcia 24 h) para
frotas.A23] .

9.41.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:[A24]

9.41.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 2 (dois) anos da
seguradora na emissdo de apdlices de seguro automovel, em periodos sucessivos ou
néo, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes;[A25]

9.41.1.2. Nao se aplica. Requisito relativo a “postos de trabalho” é incompativel com a
contratacdo de apdlice de seguro veicular;;

9.41.1.3. Nao se aplica. Demais parametros ligados a quantitativos de méo de obra
nao se aplicam.

9.41.2. Nao se aplica. Somatorio de atestados para “quantitativo minimo de servi¢co” ndo é
pertinente a esta contratacdo.[A27]

9.41.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.41.4. O fornecedor disponibilizara [A28] todas as informacdes necessdrias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacéo, endereco atual do Contratante e local em que foram
prestados os servigos, entre outros documentos.

9.41.5. Os atestados devem referirse a servicos compativeis com o objeto social da
seguradora.

9.42. Nao se aplica. Nao é exigida instalacdo de escritério local para esta contratacdo, por tratarse
de servico de seguro prestado de forma remota.
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9.43. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.44. A apresentacéo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consdrcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do
art. 67, 88 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional[A30]

A contratacdo de seguro veicular ndo depende de designacao de profissionais técnicos especificos
registrados em conselho, tampouco de relagdo de compromissos que restrinja disponibilidade
profissional pela natureza do servigco regulado pela SUSEP, o que torna inaplicavel a légica de
servicos técnicos com dedicacao de pessoal, e de acordo com o rt. 67, 81° e Art. 63 e 11 da lei Lei
14.133/2021.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.49. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.50. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.51. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.52. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.53. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacao complementar para cooperativas

9.54. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar: (Ndo se aplicam. Cooperativas ndo se enquadram ao mercado segurador regulado
pela SUSEP e, portanto, ndo podem prestar o objeto desta contratagao.)

9.54.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagcdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971, (ndo se
aplica)

9.54.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados; (ndo se aplica)
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9.54.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacgdo do servico; (ndo se aplica)

9.54.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107; (ndo se aplica)

9.54.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; (ndo se aplica)

9.54.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:

9.54.6.1. ata de fundacéo; (ndo se aplica)
9.54.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; (ndo se aplica)

9.54.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; (ndo
se aplica)

9.54.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; (ndo se
aplica)

9.54.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; (ndo se aplica)

9.54.6.6. ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacdo; e (ndo se aplica)

9.54.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo 6rgao fiscalizador[A33] . (ndo se aplica)

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 8.595,95 (oito mil,
quinhentos e noventa e cinco reais e noventa e cinco centavos.), conforme custos unitarios
apostos na tabela contida no item 1.1 acima, os quais foram extraidos de cotacdes e propostas

compativeis com os pregos praticados no mercado de seguros veiculares, confome detalhamento
no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

10.2. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apos o julgamento das propostas. [A4] (Nao se aplica a presente contratacao por se
tratar de procedimento de dispensa de licitacao, conforme art. 75, Il, da Lei n® 14.133/2021, o
orcamento estimado ndo possui carater sigiloso, sendo publicado no Termo de Referéncia como
limite maximo para aceitacao de proposta.)

10.2.1. Quando as propostas permanecerem com pre¢os acima do orcamento estimado, o
custo estimado da contratagdo sera tornado publico apds a fase de lances. (N&o se aplica)

10.3. A estimativa de custo levou levou em consideragdo o risco envolvido na contratacao,
especialmente o0s riscos cobertos pelas apolices, como danos ao veiculo (casco),
responsabilidade civil facultativa (RCF-V), acidentes pessoais por passageiro (APP) e

by

assisténcia 24h, sendo que tais riscos foram alocados exclusivamente a contratada
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(seguradora), conforme préatica usual no mercado securitério e previsto nos termos deste Termo de

Referéncia. e sua alocagao entre Contratante e Contratado e conforme especificado no Contrato.
[A5]

10.4. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados
em decorréncia de eventual redugcdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagées:( Nao se aplica a
presente contratacao pois 0 objeto ndo sera contratado por Sistema de Registro de Pre¢os, mas
por contratacdo direta e pontual, com vigéncia contratual de 12 meses, sem previsdo de
prorrogacao, conforme item 1.4 deste Termo de Referéncia.)

10.4.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucéo da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124
da Lein®14.133, de 2021; (N&o se aplica)

10.4.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposicbes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s pre¢os
registrados; (N&o se aplica)

10.4.3. seréo reajustados 0s pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratagdo, ou (Nao se aplica)

10.4.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacdo.(Nao se aplica)

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratac8o correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uni&o.

11.2. A contratac@o sera atendida pela seguinte dotacéo:
1) Gestao/unidade: 26408/158457;
1) Fonte de recursos: 1000000000;
Il) Programa de trabalho: 231535;
1V) Elemento de despesa: 33903669, e

V) Plano interno: LOOOOPO10ODN.

11.3. A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap06s aprovagao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.[A1]
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12. DISPOSICOES FINAIS
DISPOSIGOES FINAIS
1. As informag8es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas,
Timon/MA, 04 de julho de 2025.
(Assinatura eletrdnica)
Samia Raqguel Araujo Lima

Membro da Comisséo de Planejamento de Compras

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado da data de sua convocacéo,
para aceitar o instrumento equivalente ao contrato — Nota de Empenho / Autorizacdo de
Contratacao Direta constante neste Anexo — sob pena de decair do direito a contratacéo,
sem prejuizo das sang¢bes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, mediante solicitac&o justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica reconhecimento de que:

1.3.1. o referido instrumento substitui o termo de contrato, sendolhe aplicaveis as
disposicdes da Lein®14.133/2021;

1.3.2. 0 Contratado se vincula a sua proposta e as previsées contidas na Autorizagdo
de Contratacao Direta, no Aviso de Dispensa Eletrénica, no Termo de Referéncia
e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo Il).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da data da
assinatura do contrato (Nota de Empenho/Autorizacdo), sem previsdo de prorrogacao,
conforme item 1.5 do Termo de Referéncia e art. 105 da Lei 14.133/2021.

2.2. —2.8. Nao se aplicam a presente contratagdo, pois 0 objeto consiste em servico ndo
continuado (apolice de seguro veicular com prazo certo) e nédo admite prorrogacdo
automatica ou por termo aditivo.

2.9. Nao se aplica — a contratacdo ndo decorre de situacdo de emergéncia ou calamidade
(art. 75, VIl

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
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3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gfes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto (apdlices de seguro) no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo
de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, falhas ou irregularidades identificadas
nas apodlices emitidas ou no atendimento dos servicos segurados, fixando prazo para
substituicdo ou regularizacdo, as suas expensas, com garantia de continuidade da cobertura;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo contratual e o cumprimento das obrigacdes pela
seguradora, inclusive por meio do gestor designado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver divergéncia sobre itens
especificos da apdlice, conforme art. 143 da Lei n°® 14.133/2021;

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente & execucgdo do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na Lei n°® 14.133/2021 e neste Termo de
Referéncia, em caso de descumprimento contratual,

3.1.8. Cientificar a Advocacia-Geral da Unidao ou 6rgao de representacéo judicial competente,
quando houver descumprimento grave das obrigacdes contratuais;

3.1.9. Emitir decis@o expressa sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a
execucdo contratual, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou sem interesse para a boa execuc¢éo do contrato.

3.1.9.1. A Administracdo ter4 o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado do protocolo do
requerimento, para emitir decisdo, admitida prorrogacdo motivada por igual periodo;

3.1.10. Responder a eventuais pedidos de reequilibrio econémico-financeiro apresentados
pela seguradora no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis;

3.1.11. Notificar os emitentes de garantias contratuais, se houver, sobre a instauracédo de
processo administrativo para apuracao de inadimplemento;

3.1.12. Ndo se aplica. Nado h& projeto executivo sujeito a alteracdo pelo Contratante,
conforme art. 93, 82° da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de contratacdo de servico de
seguro;

N

3.1.13. Fornecer, por escrito, as informagbes necessérias & emissdo das apolices e a
operacionalizagdo dos servigos segurados;

3.1.14. Realizar avaliagbes da adequacdo e regularidade dos servicos prestados, quando
cabivel, durante e ap0s a vigéncia das apdlices;

3.1.15. N&o se aplica. Nao ha entrega de obra fisica ou estrutura construida que demande
documentacéo técnica de engenharia (as built, habite-se, laudos, etc.);

3.1.16. Arquivar documentos relativos a contratacdo, tais como proposta da seguradora,
apolices, comprovantes de pagamento, comunicacfes formais e termos de recebimento;
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3.1.17. N&o se aplica. O servico de seguro sera prestado de forma remota e descentralizada,
ndo havendo atuacdo do Contratado em ambiente fisico do Contratante;

3.1.18. Nao se aplica. Nao ha necessidade de expedicado de ordem de servigo para inicio da
execucao, bastando a emissdo da Nota de Empenho e o aceite da seguradora.

3.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do objeto contratual, tampouco por danos causados a
terceiros em decorréncia de atos do Contratado, de seus prepostos ou colaboradores.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢gBes constantes do Termo de Referéncia e
deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obriga¢gfes a seguir dispostas:

4.1.1 a 4.1.2. Nao se aplicam. — A prestacao do servico ndo demanda presenca fisica ou
preposto permanente, pois consiste ha emissao de apdlices e prestacdo remota de cobertura
securitaria, conforme regulamentagéo da SUSEP.

4.1.3. Atender as determinacdes emitidas pelo fiscal contratual e prestar todas as
informacdes solicitadas relacionadas a apélice e ao servico prestado.

4.1.4. Nao se aplica. — Nao ha alocacdo de empregados, fornecimento de materiais ou
execucao fisica de servigos no local, por tratar-se de contrato de seguro veicular.

4.1.5. Corrigir ou reemitir, as suas expensas, apolices, certificados, boletos ou documentos
com vicios, erros ou falhas que comprometam a prestagao regular do servigo segurado.

4.1.6. Responsabilizar-se por eventuais danos ou prejuizos decorrentes de falhas na
cobertura, no atendimento a sinistros ou por omissées no cumprimento das obrigacdes
contratuais, conforme legislacdo vigente e normas da SUSEP.

4.1.7. Comunicar ao Contratante, com antecedéncia minima possivel, qualquer impedimento
que afete a execucdo do contrato, como interrupcdes de cobertura ou problemas
operacionais.

4.1.8. Cumprir o disposto no art. 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133/2021, abstendo-se de
contratar parentes de autoridades envolvidas no contrato.

4.1.9. Apresentar, sempre que nao for possivel a verificacdo via SICAF, os documentos de
regularidade fiscal e trabalhista, especialmente:

4.1.9.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social,
4.1.9.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

4.1.9.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do Contratado;

4.1.9.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e[A11]
4.1.9.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.10 a 4.1.21. Ndo se aplicam. — Referem-se a contratos com mao de obra, o que ndo é o
caso da presente contratacao.
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4.1.22. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condicdes exigidas para a
habilitacdo na contratacdo direta, especialmente a regularidade perante a SUSEP e os
Orgaos fiscais.

4.1.23 a 4.1.24. Ndo se aplicam. — N&o héa vinculo empregaticio direto com trabalhadores
alocados ao 6rgao.

4.1.25. Guardar sigilo sobre todas as informacOes obtidas em razdo do contrato,
especialmente aquelas relacionadas aos veiculos segurados, condutores e sinistros.

4.1.26. Arcar com eventuais diferencas de custo decorrentes de erro préprio na formulagéo
da proposta, exceto nas hipoteses legais de reequilibrio previstas no art. 124, II, "d", da Lei n°®
14.133/2021.

4.1.27. Cumprir as normas legais aplicaveis, inclusive as de seguranc¢a da informacéo e sigilo
de dados pessoais.

4.1.28 a 4.1.56. Nao se aplicam. — Referem-se a execucdo de obras, manutencao,
fornecimento fisico ou projetos técnicos, 0 que ndo se aplica a contratagcdo de seguro.

4.1.57. Néo se aplica. — N&o se trata de servico de natureza intelectual ou consultiva que
exija reunido técnica inicial com equipe multidisciplinar.

5. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes dever&o cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
0s dados pessoais a que tenham acesso em raz8o da licitacdo ou da contratacdo, a partir da
apresentacdo da proposta no certame, independentemente de declaracdo ou de aceitacéo
expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei.

5.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos o0s
contratos de suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado
elimina-los, com excecgéo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de
obrigacles legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

5.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD. [A18]

5.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

5.8. O Contratante poderéa realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados. [A19]

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto
a eventual descarte realizado.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 26 de 29
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 158457 Termo de Referéncia 8/2025

5.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissées, desvios ou abusos.

5.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipéteses previstas
na LGPD.

5.11. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a
ANPD por meio de opiniées técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

5.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados
a autoridade nacional.[A20]

A empresa contratada devera cumprir todas as disposi¢cdes da Lei Geral de Protecao de
Dados - LGPD (Lei n° 13.709/2018), observando o seguinte:

Os dados dos condutores e veiculos segurados s6 poderdo ser utilizados para os fins da
apolice.

E vedado qualquer compartilhamento indevido com terceiros.

Subcontratados (como oficinas credenciadas, call center, etc.) deverdo seguir 0s mesmos
padrbes de protecéo.

A seguradora devera garantir seguranca, rastreabilidade e sigilo das informacdes tratadas.

A Administracdo podera realizar diligéncias e auditorias para verificar a conformidade com a
LGPD.

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1. A contratacdo sera extinta quando cumpridas as obrigacbes de ambas as partes ou
quando encerrado o prazo de vigéncia— 12 (doze) meses contados da assinatura— o que
primeiro ocorrer, sem necessidade de aditivo.

6.2. Caso as obrigacdes ndo sejam integralmente cumpridas dentro do prazo de vigéncia por
fato imputavel ao Contratado:

6.2.1. o Contratado ficara em mora, sujeitandose as sancdes cabiveis;

6.2.2.0 Contratante podera optar pela extingdo contratual na forma do art. 137 da
Lei 14.133/2021 e adotar as medidas necessarias para garantir a continuidade da
cobertura, inclusive nova contratagéo.

6.3. A contratacdo podera ser extinta antes do termo final, sem énus para o Contratante, por
falta de crédito orcamentario ou se a Administracao julgar ndo mais vantajosa a manutencgao
da apdlice, mediante notificacdo escrita ao Contratado com antecedéncia minima de
60 (sessenta) dias da data de aniversario do contrato.

6.4. A contratacao poderd ser extinta, a qualquer tempo, pelos demais motivos previstos no
art. 137 da Lei 14.133/2021, inclusive de forma amigavel, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.
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6.4.1. Aplicamse, quando couber, os arts. 138 e 139 da mesma Lei.

6.5. O termo de extin¢cdo sera precedido, sempre que possivel, de:
I. balanco das etapas ja cumpridas;
Il. relacdo de pagamentos efetuados e a efetuar;
Il. definicdo de indeniza¢gBes ou multas eventualmente devidas.

6.6. A extincdo contratual nado impede o reconhecimento de desequilibrio
econdmicofinanceiro, hipétese em que, se devida, sera formalizado termo indenizatério.

6.7. O contrato podera ser rescindido caso se verifique vinculo técnico, comercial, econdmico,
financeiro, trabalhista ou civil do Contratado com dirigente ou agente publico que atue na
fiscalizacdo ou gestdo, nos termos do art. 14, §1°, da Lei 14.133/2021.

7.DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Contratante com fundamento na Lei14.133
/2021, em normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, no Cdédigo de Defesa do
Consumidor (Lei 8.078/1990) e nos principios gerais dos contratos administrativos.

8. ALTERACOES
8.1. As alteracdes contratuais obedecerao aos arts. 124 a 139 da Lei 14.133/2021.

8.2. O Contratado devera aceitar, nas mesmas condi¢des, acréscimos ou supressfes até o
limite de 25 % do valor inicial atualizado.

8.3. Supressbes decorrentes de acordo entre as partes poderdo exceder esse limite.

8.4. Alteracdes serdo formalizadas por termo aditivo, salvo registros meramente
administrativos, que poderao ser feitos por apostila (art. 136 da Lei 14.133/2021).

9. FORO

9.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Sao Luis - MA, Secao Judiciaria do Maranhao
, para dirimir eventuais litigios ndo resolvidos amigavelmente, nos termos do art. 92, 81°, da
Lei 14.133/2021.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ..................... declara (identificar o Contratado) que esta ciente e
concorda com as disposi¢oes e obrigagfes previstas no Aviso de Contratagdo Direta, no Termo de
Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Dispensa Eletrénica n°01/2025, bem como que
se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacgdes
edocumentos apresentados durante o processo de contratacao.
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Local-UF, ........ (o [T de 20......

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

THIAGO ROCHA DE ALMEIDA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/07/2025 as 11:15:39.

SAMIA RAQUEL ARAUJO LIMA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/07/2025 as 00:12:34.
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