@ Compras.gov.or UASG 158292

INST.FED.DO MARANHAO/CAMPUS ALCANTARA

Matriz de Gerenciamento de Riscos 3/2025

1. Informacoes Basicas

Nimero da Matriz de Alocagao de Riscos Responsavel pela Edigao Data de Criagdo
3/2025 JOAO PEDRO BRITO NETO 13/08/2025 16:53
Objeto da Matriz de Riscos

Contratacdo de servicos de projeto grafico e impressdo de outros materiais gréficos e serigraficos
2. Histérico de Revisoes
Nenhuma Revisdo encontrada.

3. Riscos Identificados

Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (Ix P) N°Item
Deficiéncia no planejamento de cronograma de
Entrega fora do prazo  entrega; falta de cldusulas claras de penalidade Gestdo de Contrato Administracao Médio
em caso de atraso.
Impactos
1 Atraso em eventos, prejuizo a imagem institucional
Acoes Preventivas
P-01 Definir cronograma claro; fiscalizar etapas; clausulas de multa Responsaveis: ROMULO CESAR DE ARAUJO
AZEVEDO, JOAO PEDRO BRITO
NETO
Acoes de Contingéncia
C-01 Reprogramar entregas emergenciais; aplicar penalidades; avaliar substituicao de fornecedor =~ Responsaveis: ROMULO CESAR DE ARAUJO
AZEVEDO, JOAO PEDRO BRITO
NETO
Ntmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (Ix P) N°Item
Divergéncia entre arte Falhas na comunicacdo entre contratante e
aprovada e material Gestdo de Contrato Administragao Meédio

. fornecedor; auséncia de prova grafica
impresso

Impactos
Retrabalho e reimpressdo de materiais; Atraso em cronogramas de eventos ou campanhas institucionais; Danos a imagem institucional pela

1 . - s
circulacdo de material incorreto
Acoes Preventivas

P-01 Definir no contrato a obrigatoriedade de apresentagdo de prova grafica digital e amostra antes Responsaveis: ROMULO CESAR DE ARAUJO
da tiragem final. Realizar checklist de logos, cores, textos e identidade visual antes da AZEVEDO, JOAO PEDRO BRITO
aprovagdo; Promover reunides de alinhamento entre contratante e fornecedor. NETO
Acoes de Contingéncia

C-01 Determinar reimpressdo imediata, sem custos adicionais para a Administragdo; Aplicar Responsaveis: ROMULO CESAR DE ARAUJO
penalidades contratuais (multa, glosa, rescisdao em caso de reincidéncia); Reprogramar prazos AZEVEDO, JOAO PEDRO BRITO
ou buscar alternativas emergenciais. NETO

4. Acompanhamento das Acoes de Tratamento de Riscos

Nenhum acompanhamento incluido.

5. Responsaveis / Assinantes

Equipe de Planejamento

JOAO PEDRO BRITO NETO
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Membro da comissdo de contratacao

1
tf Assinou eletronicamente em 25/09/2025 as 16:40:17.
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Copia de documento digital impresso por Oliveira Neto (2166822) em 12 de Novembro de 2025 as 18:44.

Documento Digitalizado Publico

Matriz de Gerenciamento de Riscos 3/2025

Assunto: Matriz de Gerenciamento de Riscos 3/2025
Assinado por: Jodo Brito
Tipo do Documento: Outros Documentos
Situacao: Finalizado
Nivel de Acesso: Publico
Tipo do Conferéncia: Copia Simples

Documento assinado eletronicamente por:
= ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO, em 25/09/2025 16:45:13.

Este documento foi armazenado no SUAP em 25/09/2025. Para comprovar sua integridade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifma.edu.br/verificar-documento-externo/ e fornega os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 1279924
Cadigo de Autenticacdo: 4ea8589874
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INST.FED.DO MARANHAO/CAMPUS ALCANTARA

Estudo Técnico Preliminar 5/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23249.032726.2025-61

2. Descricao da necessidade

Trata-se de procedimento para dispensa eletronica, amparado na Instrugdo Normativa SEGES/IME n° 67/2021, com fundamento na Lel n° 14.133/2021,
visando a eventual contratagdo de pessoa juridica especializada em servicos de projeto gréfico e de impressdo de materiais gréficos e serigréficos de
natureza informativa e institucional . Esses servigos atenderdo a demanda por materiais de comunicacdo voltados ao interesse publico e a divulgacdo das
acOes e eventos do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Maranhdo — Campus Alcéantara, conforme condigdes, quantidades,
estimativas e especificagles estabel ecidas neste instrumento, pelo prazo de 12 (doze) meses.

O IFMA — Campus Alcantara promove diversas acBes administrativas e académicas que demandam materiais gréaficos para sua adequada divulgacéo e
execucdo. Entre essas agdes, destacam-se eventos institucionais como semanas académicas, semanas de ciéncia e tecnologia, jornadas, seminarios,
reuni Bes técnicas, oficinas e outras atividades voltadas ao ensino, pesquisa e extensdo.

A necessidade de materiais graficos destinados a comunicagdo visual e a divulgagédo das atividades promovidas pelo Campus é continua, incluindo
também os processos seletivos de cursos ofertados, além das atividades tipicas de Ensino, como os cursos técnicos e de graduagdo. Considerando que o
Campus néo disp8e de estrutura propria, mao de obra especializada, matéria-prima ou equipamentos adequados a confec¢do desses materiais, torna-se
imprescindivel a contratagdo de empresa especializada para assegurar a produggo e o fornecimento dos produtos e servigos demandados.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Diretoria de Administracdo e Planejamento Romulo César Aradjo Azevedo

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

A solugéo contratada devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos, a fim de assegurar a efetividade da contratacdo e garantir a adequada
divulgacéo das agBes administrativas, académicas e institucionais do IFMA — Campus Alcantara:

Experiéncia comprovada na execucao de servigos graficos e impressdo de materiais diversos (folders, cartazes, banners, etc.);

® Os produtos gréficos impressos deverdo ser confeccionados em papel de boa gramatura, com impressdo de alta resolucdo e durabilidade,
conforme especificagfes técnicas a serem definidas em cada demanda;

® Qs servigos deverdo apresentar padrdo profissional de acabamento, cortes precisos, encadernacdo segura (quando aplicavel), boa legibilidade e
fidelidade as artes enviadas ou aprovadas previamente;

® QOs prazos de entrega deverdo ser compativels com a natureza e urgéncia dos eventos e agdes da instituicdo, com prazos maximos estabel ecidos
em cada Ordem de Fornecimento, sendo requisito essencia a pontualidade;

® A empresa deverd estar apta a atender solicitagdes sob demanda, com variagdo de formatos, quantidades e tipos de materiais, conforme as
necessidades especificas do campus, durante todo o periodo de vigéncia do contrato;

® Embora as artes gréficas sgjam preferenciamente fornecidas pelo campus, a contratada devera oferecer, quando necessario, suporte técnico a
diagramag&o, ajustes e preparacdo dos arquivos para impressao;

® Garantir total reserva, durante a execugdo e ap0s a entrega dos servicos, sobre todas as informagGes obtidas, mantendo sigilo absoluto sobre
todos os elementos e documentos dos quais tomarem conhecimentos no &mbito dos trabalhos que serdo prestados;
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® Tratar os dados técnicos, econdmicos e financeiros dos quais tomarem conhecimento com o mais absoluto sigilo profissional e conduta ética,
incluindo dados institucionais do IFMA, os pertinentes a propriedades intelectuais, conhecimentos tecnol 6gicos e que eventual mente passarem
pela apreciagdo de seus profissionais, com ou sem conex&o com o objeto do servigo;

® Zear pelo sigilo dos documentos entregues, sendo vedada, sob qualquer hipétese, sua reprodugéo;
O recebimento dos servicos sera provisorio, sendo que serdo rejeitados os que estiverem em desacordo com o solicitado.
Declaragao do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessérias para a prestagdo do servico.

5. Levantamento de Mercado

Para fins de levantamento de mercado, utilizou-se como parametro as contratagGes semel hantes realizadas por outras institui¢Ges publicas, obtendo-se os
seguintes resultados:

ORGAO

N° DA COMPRA

OBJETO

GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

90001/2025

Departamento de Ensino da Brigada M

Contratacdo de servicos graficos para o

ilitar

MINISTERIO DOS TRANSPORTES

10/2023

Contratagdo de pessoa juridica
especializada em prestacao de servig
gréficos de impressao, confecgédo e
editoracdo de livros, bem como da
realizacdo de revisdo gramatical e

para publicagbes

ortogréfica de exemplares, padronizagéo
de linguagem e preparacao de originais

oS

COMANDO DA AERONAUTICA

00038/2022

da BASE AEREA DE FORTALEZA

Servigos Gréficos para confeccéo de
materiais institucionais, fins de atender as
necessidades do Esquadrdo de Comando

6. Descricao da solucao como um todo

A solucdo a ser contratada consiste na realizag8o de dispensa eletrnica para contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos gréficos
especializados, sob demanda, com o objetivo de atender as necessidades de comunicaggo institucional, administrativa, académica e cientificado IFMA —
Campus Alcantara.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

O quantitativo de itens a serem contratados € de 30, dividido tanto em materiais quanto em servigos, conforme a tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO UND | QTD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1 AGENDA UND | 200 R$ 34,95 R$ 6.990,00
2 CALENDARIO DE MESA UND | 100 R$ 14,01 R$ 1.401,23
3 MARCADOR DE PAGINA 1 UND | 100 R$ 0,83 R$ 83,00
4 BLOCO DE ANOTAGOES I UND | 500 R$ 5,00 R$ 2.500,00
5 PASTA — TIPO EVENTOS UND | 300 R$ 0,90 R$ 270,00
6 CERTIFICADO UND | 300 R$ 1,03 R$ 309,00
7 CARTAZ 1-TIPO A3 UND | 100 R$ 2,29 R$ 229,00
8 BANNER UND | 50 R$ 50,00 R$ 2.500,00
9 FOLDER 1 UND | 300 R$ 0,60 R$ 180,00
10 LONA IMPRESSA m? 10 R$ 214,00 R$ 2.140,00
11 BACKDROP/FUNDO DE PALCO UND 5 R$ 298,00 R$ 1.490,00
12 FAIXA LONA UND | 20 R$ 175,07 R$ 3.501,40
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13 ADESIVO IMPRESSO m? 200 R$ 59,90 R$ 11.980,00
14 ADESIVO RECORTE m? 100 R$ 50,00 R$ 5.000,00
15 CANETA PLASTICA UND | 500 R$ 1,80 R$ 900,00
16 CANETA ECOLOGICA UND | 500 R$ 1,69 R$ 845,00
17 CANETA METALICA UND | 100 R$ 24,44 R$ 2.444,00
18 SQUEEZE METALICO UND | 300 R$ 10,90 R$ 3.270,00
19 CANECA EM PORCELANA UND 50 R$ 13,50 R$ 675,00
20 SACOLAT UND | 100 R$ 11,50 R$ 1.150,00
21 SACOLAII UND | 100 R$ 6,50 R$ 650,00
22 BOTTOM DE PLASTICO UND | 100 R$ 3,81 R$ 381,00
23 MEDALHA I UND | 100 R$ 6,99 R$ 699,00
24 MEDALHA II UND | 100 R$ 5,00 R$ 500,00
25 MEDALHA III UND | 100 R$ 6,70 R$ 670,00
26 TROFEU UND 10 R$ 94,00 R$ 940,00
27 PLACA DE HOMENAGEM I UND 5 R$ 110,70 R$ 553,50
28 PLACA DE HOMENAGEM II UND 5 R$ 59,60 R$ 298,00
29 CRACHA UND | 100 R$ 5,96 R$ 596,00
30 CRIAGAO/ARTE/PROJETO GRAFICO UND 20 R$ 200,00 R$ 4.000,00

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 57.087,63

O custo estimado da contratagdo é de R$ 57.087,63 (cinquenta e sete mil, oitenta e trés reais e sessenta e trés centavos) e foi estipulado através de
pesquisa de prego realizada no sistema Compras.gov.br, através do subsistema Pesguisa de Pregos, além de pesquisa realizada anexada ao processo.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Considera-se inviavel o parcelamento do objeto, uma vez que a execugdo dos servigos gréficos requer a integragéo de todas as etapas de producdo, desde
a diagramacao e preparagdo dos arquivos até a impressdo e acabamento, a fim de garantir uniformidade técnica, padronizagdo visual e cumprimento dos
prazos.

O fracionamento da contratagco, com a divisdo entre empresas distintas para etapas como criagdo, impressdo e acabamento, acarretaria riscos
significativos, tais como:

perda de qualidade e padronizagdo dos materiais;

aumento de custos decorrentes de mltiplas contratagcBes e maior necessidade de gestdo e acompanhamento;

dificuldade de responsabilizacdo em caso de falhas, uma vez que ndo haveria um Unico contratado responsavel pelo resultado final;
risco de atrasos devido a necessidade de coordenagdo entre diferentes fornecedores.

Ademais, a contratacdo Unica de empresa que execute todas as fases do servigo proporciona maior eficiéncia administrativa, melhor controle sobre
prazos e qualidade, além de atender plenamente ao principio da economicidade, previsto no art. 5° daLei n° 14.133/2021.

Assim, opta-se pela contrataggo integrada dos servicos, abrangendo todo o processo de elaboragéo, producdo e entrega dos materiais gréficos necessarios
a0 IFMA — Campus Alcantara, garantindo o atendimento a demandainstitucional de forma célere e eficiente.
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10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

N&o hé contratactes correlatas ou interdependentes a esta contratacdo.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (2025), conforme detalhamento a seguir:
1) ID PCA no PNCP: 10735145000194-0-000022/2025;

I1) Data de publicacdo no PNCP: 19/11/2024;

[11) 1d do item no PCA: 14;

V) Classe/Grupo: 859 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE;

V) ldentificador da Futura Contratagdo: 158292-37/2025.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Com a contratagdo, o Campus Alcantara pretende assegurar a producdo de materiais gréficos de qualidade, que atendam de forma &gil e eficaz as
demandas de divulgagdo institucional, académica e administrativa, contribuindo para fortalecer a comunicacdo com a comunidade interna e externa.

Espera-se que a solucdo contratada proporcione:

Padronizacdo visual e identidade institucional nos materiais produzidos, fortalecendo aimagem do Campus,

Agilidade na entrega dos produtos, garantindo que os materiais estejam disponiveis dentro dos prazos necessérios para eventos e agoes,
Maior eficiéncia na divulgacdo de eventos académicos, administrativos, cientificos e culturais, ampliando o alcance das agdes institucionais;
Reducdo de retrabalho e de custos adicionais, por meio da execugdo integrada de todas as etapas do servigo por um Unico fornecedor;
Satisfag8o do setor demandante e dos usuérios finais, medida pela adequacao, qualidade e pontualidade dos materiais entregues.

A contratagdio deverd, portanto, contribuir diretamente para a melhoria da comunicaggo institucional e para o sucesso das agOes de ensino, pesquisa,
extensdo e gestdo do IFMA — Campus Alcantara.

13. Providéncias a serem Adotadas
Para viabilizar a utilizagdo da solucdo contratada, ndo serdo necessdrias adaptagdes fisicas, estruturais ou organizacionais no IFMA — Campus Alcantara.
O recebimento e a conferéncia dos materiais graficos seréo realizados pelos fiscais de contratos a serem designados apds a celebragcdo do contrato,

seguindo os procedimentos ja adotados pela institui¢do para esse tipo de fornecimento.

As demandas de servicos e produtos serdo formalizadas por meio de Ordens de Fornecimento, emitidas conforme a necessidade, e os arquivos digitais
paraimpressao serdo disponibilizados pela érea solicitante a empresa contratada.

Dessa forma, considerando que a estrutura fisica, os fluxos internos e os recursos humanos ja existentes sdo suficientes para a execucéo e o
acompanhamento do contrato, ndo se aplicam providéncias adicionais para aimplementacdo da solucéo.

14. Possiveis Impactos Ambientais

A contratagdo de servicos graficos pode gerar impactos ambientais relacionados principalmente ao consumo de papel, tintas e outros insumos utilizados
no processo de produgdo, bem como a destinagdo adequada de residuos provenientes daimpressdo e acabamento dos materiais.
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Para mitigar esses impactos, sera dada preferéncia, sempre que possivel, a utilizagdo de:

papel certificado por 6rgaos competentes ou proveniente de fontes recicladas;
tintas a base de &gua ou de menor toxicidade;

processos de impressdo que reduzam o desperdicio de insumos;

embalagens reciclaveis ou reutilizaveis para o transporte e entrega dos materiais.

A escolha da empresa contratada devera levar em consideragéo sua capacidade de adotar praticas sustentavel's, contribuindo para a reducéo da geragéo de
residuos, 0 uso consciente de recursos naturais e o atendimento as diretrizes de sustentabilidade previstas na legislagdo vigente e nas politicas
institucionais do IFMA.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

A contratacdo é viavel, considerando a necessidade recorrente do IFMA — Campus Alcantara de dispor de servigos graficos para atender as demandas de

divulgacéo institucional, académica e administrativa. A solucdo integrada, com todas as etapas executadas por um Unico fornecedor, garante
padronizacdo, qualidade, cumprimento de prazos e economicidade, atendendo plenamente aos objetivos identificados no estudo preliminar.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ROMULO CESAR DE ARAUJO AZEVEDO

Requisitante

1Y
&'f Assinou eletronicamente em 02/10/2025 as 17:57:24.

RAISSA PEREIRA ROCHA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/10/2025 as 09:58:08.

JOAO PEDRO BRITO NETO
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 02/10/2025 as 19:27:02.
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Copia de documento digital impresso por Oliveira Neto (2166822) em 12 de Novembro de 2025 as 18:44.

Documento Digitalizado Publico

Estudo Técnico Preliminar 5/2025

Assunto: Estudo Técnico Preliminar 5/2025
Assinado por: Jodo Brito
Tipo do Documento: Estudo Técnico Preliminar
Situacao: Finalizado
Nivel de Acesso: Publico
Tipo do Conferéncia: Documento Original

Documento assinado eletronicamente por:
= ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO, em 03/10/2025 10:34:12.

Este documento foi armazenado no SUAP em 03/10/2025. Para comprovar sua integridade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifma.edu.br/verificar-documento-externo/ e fornega os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 1286919
Cadigo de Autenticacdo: 7011695322
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@ Compras.gov.or UASG 158292

INST.FED.DO MARANHAO/CAMPUS ALCANTARA

Termo de Referéncia 5/2025

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG Editado por Atualizado em

5/2025 158292-INST.FED.DO MARANHAO/CAMPUS ALCANTARA RAISSA PEREIRA ROCHA  03/10/2025 09:59 (v 0.4)
Status

ASSINADO

Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ - .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o ndo- 37/2025 23249 032726.2025-61

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n°® 23249.032726.2025-61)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de servigos de projeto grafico e de impressdo de materiais graficos e serigréaficos, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢es e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRIGAO CATMAT/CATSER |[[UND | QTD| VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1 AGENDA 600074 UND || 200 R$ 34,95 R$ 6.990,00
2 CALENDARIO DE MESA 351906 UND || 100 R$ 14,01 R$ 1.401,23
3 MARCADOR DE PAGINA 1 421450 UND || 100 R$ 0,83 R$ 83,00
4 BLOCO DE ANOTACOES | 344646 UND || 500 R$ 5,00 R$ 2.500,00
5 PASTA — TIPO EVENTOS 350987 UND || 300 R$ 0,90 R$ 270,00
6 CERTIFICADO 447053 UND || 300 R$ 1,03 R$ 309,00
7 CARTAZ - TIPO A3 463321 UND || 100 R$ 2,29 R$ 229,00
8 BANNER 461498 UND| 50 R$ 50,00 R$ 2.500,00
9 FOLDER 450242 UND || 300 R$ 0,60 R$ 180,00
10 LONA IMPRESSA 476722 m? 10 R$ 214,00 R$ 2.140,00
11 BACKDROP/FUNDO DE PALCO 477590 UND| 5 R$ 298,00 R$ 1.490,00
12 FAIXA LONA 467367 UND | 20 R$ 175,07 R$ 3.501,40
13 ADESIVO IMPRESSO 463955 m2 | 200 R$ 59,90 R$ 11.980,00
14 ADESIVO RECORTE 482765 m2 (| 100 R$ 50,00 R$ 5.000,00
15 CANETA PLASTICA 428122 UND || 500 R$ 1,80 R$ 900,00
16 CANETA ECOLOGICA 435069 UND || 500 R$ 1,69 R$ 845,00
17 CANETA METALICA 444526 UND || 100 R$ 24,44 R$ 2.444,00
18 SQUEEZE METALICO 462585 UND || 300 R$ 10,90 R$ 3.270,00
19 CANECA EM PORCELANA 369530 UND| 50 R$ 13,50 R$ 675,00
20 SACOLA | 480102 UND || 100 R$ 11,50 R$ 1.150,00

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 1del7
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



21 SACOLA I 486654 UND || 100 R$ 6,50 R$ 650,00
22 BOTTOM DE PLASTICO 465460 UND || 100 R$ 3,81 R$ 381,00
23 MEDALHA | 235578 UND || 100 R$ 6,99 R$ 699,00
24 MEDALHA I 235577 UND || 100 R$ 5,00 R$ 500,00
25 MEDALHA 111 235579 UND || 100 R$ 6,70 R$ 670,00
26 TROFEU 314086 UND| 10 R$ 94,00 R$ 940,00
27 PLACA DE HOMENAGEM | 484401 UND| 5 R$ 110,70 R$ 553,50
28 PLACA DE HOMENAGEM I 440846 UND| 5 R$ 59,60 R$ 298,00
29 CRACHA 483938 UND || 100 R$ 5,96 R$ 596,00
30 CRIACAO/ARTE/PROJETO GRAFICO 25330 UND| 20 R$ 200,00 R$ 4.000,00
TOTAL R$ 57.145,13

1.3. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, por terem especificagcdes padronizadas,
amplamente disponiveis no mercado, permitindo comparacdo objetiva de propostas e ampla competitividade,
conforme a Lei n® 14.133/2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacédo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
[) ID PCA no PNCP: 10735145000194-0-000022/2025;

II) Data de publicacdo no PNCP: 19/11/2024;

1) 1d do item no PCA: 14;

V) Classe/Grupo: 859 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE;

V) ldentificador da Futura Contratagéo: 158292-37/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢gbes Sustentaveis:
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4.1.1. Uso de papel reciclado ou certificado FSC,;
4.1.2. Utilizacdo de tintas a base de agua ou vegetais em vez de solventes toxicos; e

4.1.3. Gestao correta de residuos de impresséo (toners, cartuchos, papel).

Subcontratacao

4.2. Ndo sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagédo prévia do local de execucédo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1. A execuc¢do do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: a partir da emissdo da ordem de servico.
Local da prestacdo dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Rua da Baronesa S/N, Centro, Alcantara, MA. CEP 65250-
000.

Rotinas a serem cumpridas
5.3.1. A execucéo contratual observara as rotinas abaixo:

a) recebimento das demandas da Contratante mediante requisicdo formal, contendo as especificacbes
do material gréafico a ser produzido;

b) andlise das especificagbes recebidas, com conferéncia de formatos, quantidades, prazos e demais
requisitos técnicos;

c) submissé@o de prova eletrbnica ou fisica (Qquando aplicavel) a aprovagdo da Contratante, antes da
produgé&o definitiva;

d) execucdo da impressdo, acabamento e demais etapas produtivas, em conformidade com as
especificagcbes aprovadas;

e) embalagem, identificacdo e entrega do material acabado no local e prazo estabelecidos pela
Contratante; e
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f) registro e arquivamento das ordens de servigo, provas e comprovantes de entrega, para fins de
acompanhamento e fiscalizag&o contratual.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessério:

5.4.1. papéis em diferentes gramaturas e acabamentos (couché, offset, reciclado, cartdo, entre outros),
adequados as especificacdes de cada servigo;

5.4.2. tintas, vernizes, colas, plasticos, lonas, chapas, clichés, matrizes ou outros insumos necessarios ao
processo de impressao e acabamento; e

5.4.3. demais materiais indispensaveis a confec¢do dos impressos, como capas, fios, espirais, grampos,
adesivos e embalagens, de modo a garantir o padrdo de qualidade exigido.

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.10. N&o serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucao do objeto.
Rotinas de Fiscalizacao

6.8. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.
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Fiscalizagcao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.16. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢cdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicBes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.19.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.19.4. emitir documento comprobatoério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na
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execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

6.19.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sancfes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19.6. elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.19.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execuc¢édo do objeto utilizara os seguintes critérios:

7.1.1. Os servicos serdo medidos pela quantidade efetivamente fornecida, em conformidade com as
especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da Nota de Empenho.

7.1.2. O pagamento sera efetuado apos o recebimento definitivo dos materiais, mediante apresentagcédo de nota
fiscal atestada pela fiscalizacédo do contrato.

7.1.3. Eventuais falhas ou inconformidades poderdo ensejar glosa proporcional nos valores faturados, sem
prejuizo das demais sangdes cabiveis.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢fes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados;
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas.
Do Recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgéao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, serd considerado para fins de faturamento o periodo mensal,
correspondente as entregas realizadas no més de competéncia.

7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cfes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisario.

7.12. A fiscalizagcdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.13. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.16.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.16.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.
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7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.22. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[Il) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizacdo da situacéo, sem 6nus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.25. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1. verificar a manutencédo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

7.25.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo/contratacdo no ambito do 6érgéo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢cdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.27. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
Orgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidagédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplica¢do do indice IPCA/IBGE
de correcdo monetaria.
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Forma de Pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.33. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, 0os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagcédo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito
7.36. As cessbes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

7.36.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracédo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.36.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condigfes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacdo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.36.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecfes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéao.

7.36.4. A cessao de crédito ndo afetarda a execugcdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.37. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéao do contrato;
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f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Morat6ria, para as infrac6es descritas no item “d”, de 1% (hum por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacéo ou reposicéo da garantia.

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacdo ou reposi¢ao da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infracdes descritas acima nas alineas “e” a “h”, de 2% (dois por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 2% (dois por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 2%
(dois por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor da contratacdo, ressalvadas as seguintes infracdes também enquadraveis nessa alinea:

8.3. A aplicacdo das sang8es previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipbtese alguma, a obrigagéo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
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8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagfes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.
8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancfes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 74, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e
cinco reais e cinquenta e nove centavos), ho caso de outros servicos e compras. (Vide Decreto n° 12.343, de
2024)
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9.2. Exigéncias de habilitacao
Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacado Juridica

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional.

9.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede.

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor.

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores.

9.7. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.11. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso.

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
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diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacao/contratacdo, ou de sociedade simples.

9.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

9.23. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes férmulas:

LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)
SG = Ativo Total / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)
LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

9.24. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, [capital minimo] OU [patrimbnio
liguido minimo] de [definir percentual, limitado a 10%] do [valor total estimado da contratacao] OU [valor total estimado
da parcela pertinente].

ou

9.24.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacdo, tendo por base o
balanco patrimonial e as demonstra¢gdes contabeis do Ultimo exercicio social; e

9.24.2. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, por meio da apresentacédo do
balanco patrimonial e demonstra¢gfes contabeis do Ultimo exercicio social.

9.25. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitacéo.

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.29. Declaragédo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informac¢des e das condi¢des locais para o
cumprimento das obriga¢fes objeto da contratacao.

9.29.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

Qualificacado Técnico-Operacional

9.30. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.30.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.30.1.1. Contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 01 (hum) ano do fornecedor na prestacdo dos
servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes.

9.30.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servico, a apresentacdo e o somatoério
de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de
comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.30.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
9.30.4. O fornecedor disponibilizara todas as informa¢des necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
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apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual
do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

9.30.5. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econ6mica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.31. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdabeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.32. A apresentacgdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes Gerais Sobre Habilitacao

9.33. Quando permitida a participacao na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

9.34. Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.35. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.36. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
9.37. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niameros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizac&o do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdao Complementar para Cooperativas
9.38. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagédo complementar:

9.38.1. A relacdo dos cooperados que atendam aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da
Lei n. 5.764, de 1971.

9.38.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados.

9.38.3. A comprovacéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do
servico.

9.38.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107.

9.38.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
0 contrato.

9.38.6. Os seguintes documentos para a comprovacado da regularidade juridica da cooperativa:
9.38.6.1. ata de fundacéo;
9.38.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.38.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.38.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.38.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais;
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9.38.6.6. ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo;
e

9.38.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispfe o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacéo, que é o maximo aceitavel, € de R$ R$ 57.145,13 (cinquenta e sete mil,
cento e quarenta e cinco reais e treze centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestdo/unidade: 26408/158292;

II) Fonte de recursos: 1000000000;

[II) Programa de trabalho: 231535;

IV) Elemento de despesa: 339039; e

V) Plano interno: LOOOOPO10ODN.

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacgdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

1. DISPOSICOES FINAIS
1. As informacfes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas [exceto o
custo estimado da contratagcdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas].

Alcantara, 02 de outubro de 2025.
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ROMULO CESAR DE ARAUJO AZEVEDO
Diretor de Administracéo e Planejamento
(Requisitante)

JOAO PEDRO BRITO NETO
Equipe de Apoio

RAISSA PEREIRA ROCHA
Equipe de Apoio

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

NAO SE APLICA. SERA CELEBRADO CONTRATO.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ...........ccc....... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratagdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n°........... /20....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de ..o, de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ROMULO CESAR DE ARAUJO AZEVEDO

Diretor de Administragdo e Planejamento (Requisitante)

1Y
tf Assinou eletronicamente em 02/10/2025 as 18:00:41.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

JOAO PEDRO BRITO NETO
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 02/10/2025 as 19:31:55.

RAISSA PEREIRA ROCHA
Equipe de apoio

tf Assinou eletronicamente em 03/10/2025 as 09:59:46.
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