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V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o ndo-

continuado

1. Definicao do objeto

Termo de Referéncia 1/2026

UASG 158282

Atualizado em

Processo
Administrativo

23249.002559.2026-12

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de fornecimento de coffee break, a ser executado de forma parcelada, ao longo do
periodo de 12 (doze) meses, conforme a demanda da Administracdo e mediante emissdo de ordens de servico, destinado ao atendimento de eventos
institucionais promovidos pelo IFMA/Campus Pinheiro, observados os quantitativos e limites estabelecidos no instrumento contratual.

ESPECIFICACAO

UNIDADE DE
UNITARIO ESTIMADO

VALOR TOTAL
ESTIMADO

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Prestacdo de servigcos de
alimentagcdo tipo coffee-break,
compreendidos de  géneros
alimenticios prontos,
industrializados,  bebidas e
contemplando mdo de obra e
todos os utensilios necessarios
(pratos, talheres, copos,
guardanapos, etc.).

Composicao do Coffee Break:

SALGADOS: 3 (trés) tipos de
salgados fritos a serem
escolhidosdentre as seguintes
opgOes: coxinha de frango,
croquete de carne, pastel frito de
carne, mini quibes, delicia de
goiaba, delicia de doce de leite;

ASSADOS:
4 (quatro) tipos de salgados e
assados a serem escolhido dentre
as seguintes opg¢des: Mini paode
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queijo, empadinha de camardo,
quiche de queijo cuia, quiche
dequeijo brie com damasco,
esfirraaberta, barquete de carne
de frango,croissant com recheios
variados doces e salgados,
barquete de carne de frango,
croissant com recheios variados
doces e salgados;

BOLOS (com ou sem cobertura -
02(dois) tipos a escolher dentre
asopgoes seguintes) -
Banana,Chocolate, Formigueiro,
1 [milho,macaxeira, Laranja, Unidade 3697 1000 R$28,95 R$ 28.950,00
Cenoura eChocolate com
Cobertura deChocolate, Cupuagu
com cobertura de cupuagu;

MINI SANDUICHES: 3 (trés)
tipos aescolher dentre as opcdes
seguintes) croissant recheado
com pasta defrango; minis
sanduiche de pdo ciabatta com
mucarela, lombinho fatiado,
requeijdo e alface;
minissanduiche de pdo com pasta
de frango;minis sanduiche de pao
com pasta de tomate e ricota;
minis sanduiche de pdo com
pasta de tomate seco; minipdo de
leite com presunto e queijo;mini
hamburguer de carne bovina,
bacon e salada, mini pdo
australiano com recheio de peito
de peru comqueijo branco;

TORTAS: Torta salgada, Tranga
de frango, Tranca de carne de
sol; Quiche misto, Quiche de
carne de sol, Quiche de peito de
peru; Escondidinho de macaxeira
com carne de sol; Empaddo de
frango; Tortas doces.;

FRUTAS: Frutas diversas ou
saladasde frutas.

BEBIDAS: 03 (trés) tipos de
sucos naturais; 03 (trés) tipos de
refrigerantes; 02 (dois) tipos de
refrigerantes  (diet/light) Agua
com esem gas; Café; Leite;
Chocolate quente;

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catdlogo do sistema Compras.gov.br e as disposi¢cdes deste Termo de
Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.1.2 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a CONTRATADA dependerao dos quantitatives de
servicos efetivamente prestados.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns).
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1.3. Todos os itens deverdo estar adequados para o consumo humano no momento da entrega. Os salgados devem ser entregues quentes (fritos/assados
num intervalo maximo de 30 minutos antes do horério determinado para entrega) e os refrigerantes e sucos "gelados" (em temperatura compativel com o
consumo de bebidas servidas geladas).

1.4. O servico sera considerado executado com a efetiva entrega dos itens constantes neste termo de referéncia nas respectivas datas e horarios
estipulados neste termo.

1.5. O prazo de vigéncia desta contratacdo inicia com o envio da nota de empenho ao fornecedor e encerra com a entrega dos servicos na data e horarios
estipulados neste instrumento.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1.A contratacdo do servico de coffee break justifica-se pela necessidade de atendimento as demandas do IFMA — Campus Pinheiro ao longo do
exercicio, considerando o calendério académico e a realizagdo de eventos institucionais, pedagdgicos e administrativos que envolvem a participacédo de
servidores e convidados.

O Campus Pinheiro possui atualmente 60 professores e 40 técnicos administrativos, totalizando aproximadamente 100 servidores, publico que participa
majoritariamente dos eventos institucionais, tais como Dia Internacional das Mulheres, Encontro Pedagégico, Dia do Professor, Dia do Servidor Publico,
além de reunides ampliadas, capacitagdes e outras atividades previstas no planejamento anual.

Considerando a média de participacdo dos servidores nesses eventos e a realizagdo de muiltiplas a¢des ao longo do ano, estimou-se a contratagdo de
1.000 unidades de servico de coffee break. Esse quantitativo corresponde, de forma aproximada, a realizagdo de cerca de 10 eventos institucionais com
atendimento médio de 100 participantes por evento, podendo variar conforme a natureza e a duragdo das atividades.

A estimativa apresentada baseia-se no planejamento institucional, no histérico de eventos realizados pelo Campus e na necessidade de garantir suporte
logistico adequado para a continuidade das atividades, assegurando previsibilidade administrativa, padronizacdo do servigo e racionalizagdo do uso dos
recursos publicos, em consonancia com os principios do planejamento, da eficiéncia e da economicidade previstos na Lei n° 14.133/2021.

Dessa forma, resta devidamente fundamentada a contratagdo do servico de coffee break, bem como a defini¢do do quantitativo estimado de 1.000
unidades, como medida necessaria, conveniente e alinhada ao interesse ptiblico e as demandas institucionais do IFMA — Campus Pinheiro.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2026, nos termos do Decreto estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023,
conforme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 10735145000194-0-000013/2026

IT) Data de publicagdo no PNCP: 04/06/2025

1II) Id do item no PCA: 3

IV) Classe/Grupo: 632 - SERVICOS DE FORNECIMENTO DE COMIDA

V) Identificador da Futura Contratacao: 158282-9/2026

3. Descricao da solucao
3.1.

A solugdo proposta para a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servico de fornecimento de coffee break, destinada a atender as
demandas decorrentes da realizagdo de eventos institucionais no ambito do Instituto Federal do Maranhdo — IFMA, fundamenta-se em analise criteriosa
das necessidades da area requisitante, bem como das condic¢Ges e praticas observadas no mercado fornecedor. Tal solugdo apresenta-se como a mais
adequada dentre as disponiveis no mercado atual para suprir as necessidades especificas da institui¢do, em conformidade com o art. 18, §1°, inciso V, da
Lei n® 14.133/2021, que estabelece a obrigatoriedade do levantamento de mercado como etapa do planejamento da contratagdo.

As especificacdes técnicas do servico de coffee break, abrangendo a composicdo minima dos itens alimenticios, padrdes de qualidade, condigdes de
preparo, acondicionamento, transporte e apresentacdo, foram definidas a partir de levantamento das opgdes ofertadas por fornecedores especializados,
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considerando critérios de qualidade, seguranca alimentar e adequagdo as caracteristicas dos eventos institucionais promovidos pelo IFMA. Tais
especificagdes observam, ainda, os principios do desenvolvimento nacional sustentavel, conforme disposto no art. 5° da Lei n° 14.133/2021, ao priorizar
praticas que reduzam desperdicios e assegurem o uso racional de recursos.

Adicionalmente, a estratégia de fornecimento parcelado do servico ao longo da vigéncia contratual, conforme demanda da Administracdo e mediante
emissdo de ordens de servico, revela-se tecnicamente vidvel e economicamente vantajosa, atendendo ao disposto no art. 40, inciso V, da Lei n° 14.133
/2021. Essa forma de execucdo possibilita maior eficiéncia na gestdo dos recursos publicos, evita contratagdes desnecessérias, minimiza desperdicios e
garante o atendimento adequado as diferentes dimensdes e especificidades dos eventos realizados pela instituicdo.

Diante do exposto, e considerando as particularidades do objeto a ser contratado, conclui-se que a solugcdo proposta é a mais adequada para atender as
necessidades do Instituto Federal do Maranhdo, por assegurar a melhor relagdo custo-beneficio e o pleno alinhamento a legislacdo vigente. A adogao
dessa solucdo reafirma o compromisso da Administragdo Publica com os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, moralidade e interesse
publico, conforme preconizado no art. 5° da Lei n° 14.133/2021.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam
no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Utilizacdo de embalagens preferencialmente biodegradaveis para o transporte e acondicionamento dos alimentos e bebidas;

4.1.2. Uso racional de recursos hidricos e ado¢do de medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada durante a producdo e manipulacao dos alimentos;
4.1.3. Realizagdo da segregacdo adequada dos residuos sélidos gerados, conforme composicdo, viabilizando a coleta seletiva e a destinagdo
ambientalmente adequada dos residuos.

Indicacao de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratagcdo nao ha indicacao especifica de marcas ou modelos, sendo exigido apenas o atendimento as especificagdes e padrdes de
qualidade definidos no Termo de Referéncia, conforme descrito nos Estudos Técnicos Preliminares.

Da vedacao de utilizacao de marca/produto na execucao do servico

4.3. Diante das conclusdes extraidas do processo administrativo n° 23249.002559.2026-12, a Administracdo nao identificou marcas ou produtos
especificos vedados a execugdo do servico.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nao se aplica a exigéncia de carta de solidariedade, visto tratar-se de servigo prestado diretamente pela empresa contratada, sem previsdao de
fornecimento por revendedores ou distribuidores.

Subcontratacao
4.5. Néo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacdo

4.6. Néao haveré exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar.

Vistoria

4.7. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos.
Instalacdo de escritorio

4.8. Nao se exige a instalacdo de escritdrio local especifico para a execugdo dos servicos.
Margem de Preferéncia

4.9. O objeto da contratagdo ndo se enquadra em politicas de margem de preferéncia, conforme avaliagdo da Administracéo.
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5. Modelo de execucado do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: a partir da emissdo da ordem de servico.

5.1.2. Os servicos de buffet na modalidade coffee break consistirdo na entrega e reposi¢do didria de alimentos e bebidas conforme cardapio pré-
estabelecido, nas dependéncias do IFMA Campus Pinheiro, observando os seguintes métodos e rotinas:

® (Os alimentos devem ser entregues em embalagens higiénicas e preferencialmente biodegradaveis;
® Qs produtos devem atender as boas caracteristicas sensoriais (sabor, aroma, cor, textura e temperatura);

® A contratada deverd seguir as normas da ANVISA (RDC n° 216/2004), mantendo a higiene, manipulacdo adequada dos alimentos e
acondicionamento apropriado.

5.1.3. Cronograma de realizacao dos servicos:

® O fornecimento dos servicos de coffee break ocorrera de forma parcelada e sob demanda, ao longo da vigéncia contratual, conforme a
realizacdo dos eventos institucionais previstos no calendario académico e administrativo do campus.

As demandas poderdo ser acionadas mediante solicitacdo formal da Administracdo, para atendimento a eventos institucionais como Encontro
Pedagdgico, Dia Internacional da Mulher, Dia do Professor, Dia do Servidor Publico, formaturas, reunides institucionais, capacitagdes,
semindrios e demais atividades oficiais promovidas pelo IFMA/Campus Pinheiro.

A execucao dos servicos estara condicionada a necessidade de cada evento, respeitando os quantitativos contratados e os prazos estabelecidos no
instrumento contratual e no Termo de Referéncia, ndo havendo datas previamente definidas, mas observando-se o planejamento institucional ao
longo do exercicio.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco:
IFMA CAMPUS PINHEIRO - RODOVIA MA 006, KM 04, N° 5, ENSEADA. PINHEIRO - MA

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte hordrio:
Os servigos serdo prestados em horarios previamente determinados via ordem de servigo.

5.3.1. A execucdo contratual observara as rotinas especificadas neste Termo de Referéncia, sendo supervisionada pelo fiscal do contrato.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Devera ser fornecido, pela contratada, todo o material necessério a adequada prestagdo do servico de coffee break, toalhas ou revestimentos
apropriados, garrafas térmicas para café, leite e chds, jarras para sucos e dgua, copos, pratos e talheres descartaveis ou reutilizaveis, guardanapos,
acucareiros, mexedores, bandejas para organizacao e reposicdo dos itens, bem como recipientes térmicos ou embalagens adequadas para a conservagdo
dos alimentos, assegurando condi¢des de higiene, organizacdo e qualidade durante a execucdo do servigo.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgdo tem como base:

Os servigos de fornecimento de coffee break serdo solicitados mediante emissdo de ordem de servico, conforme a necessidade da Administracdo, para
atendimento a uma média estimada de 70 pessoas por evento, podendo esse quantitativo variar para mais ou para menos, de acordo com a natureza, porte
e demanda especifica de cada atividade institucional, respeitados os limites e condi¢oes estabelecidos no instrumento contratual.

Especificacao da garantia do servico
5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
Uniformes

5.8. Nao se aplica, visto que o servigo consiste exclusivamente na entrega pontual de alimentos, ndo envolvendo alocagdo de pessoal permanente no
local de execucdo.
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Procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato

5.10. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto, que serd executado de forma
pontual e com prazo determinado.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato, o IFMA PINHEIRO poderé convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial com o objetivo de
apresentar o plano de fiscalizacdo, contendo orientagdes sobre as obrigacdes contratuais e a forma de acompanhamento da execucdo do objeto.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local de execucdo do objeto durante o periodo de realizacao dos eventos, uma vez que a entrega
dos produtos, a montagem da mesa e o acompanhamento do servigo ficardo sob sua responsabilidade, assegurando a adequada organizagdo, reposicdo e
qualidade do coffee break oferecido.

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do preposto da empresa, hipotese em que o Contratado
designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, designados formalmente pela Administragdo.
Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugao contratual, assegurando o cumprimento das condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia,
especialmente no que se refere a qualidade, quantidade e pontualidade na entrega dos produtos.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relevantes da execucdo contratual.

6.12. Quando identificadas irregularidades, o fiscal técnico emitira notificagdo para corregdo, estabelecendo prazos razoaveis.

6.13. Situagdes que ultrapassem a competéncia do fiscal técnico deverdo ser comunicadas ao gestor do contrato para as devidas providéncias.
6.14. Ocorréncias que inviabilizem a execucdo do contrato nas datas previstas deverdo ser imediatamente comunicadas ao gestor do contrato.
6.15. O fiscal técnico comunicara ao gestor o término da execucdo contratual para fins de avaliacdo e encerramento formal do contrato.

6.16. A fiscalizagdo dos servigos abranger4, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. Verificacdo da conformidade dos alimentos com os padrdes de qualidade estabelecidos;
6.16.2. Conferéncia da pontualidade na entrega dos produtos;

6.16.3. Conferéncia da higiene das embalagens e acondicionamento dos itens.

6.17. A fiscalizagdo mencionada nédo exclui ou reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por imperfei¢es técnicas ou
produtos inadequados.

6.18. Aplicam-se, no que couber, as disposi¢des da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022.
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Fiscalizacdo Administrativa

6.19. O fiscal administrativo acompanhara a manutencdo da regularidade fiscal da contratada no SICAF, bem como os tramites de empenho, pagamento
e aditivos.

6.20. O fiscal administrativo reportara ao gestor do contrato quaisquer descumprimentos que extrapolem sua alcada.

6.21. A fiscalizagdo administrativa observara:

6.21.1. A validade das certidoes no SICAF;

6.21.2. A correspondéncia entre os valores da fatura e os servicos prestados;

6.21.3. A compatibilidade entre o cronograma de execugdo e os pagamentos efetuados.

Gestor do Contrato
6.22. Cabe ao gestor do contrato:

6.22.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.22.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.22.3 acompanhar a manutencao das condicoes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.22.4 emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagoes
assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.22.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.22.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.22.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.22.8 receber e dar encaminhamento imediato:
6.22.8.1. as dentncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.22.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigac¢des trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato,
Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Ptiblica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto nesta segao.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que o
Contratado:

® 7.2.1. ndo produziu os resultados acordados;
® 7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

® 7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

7.3. A utilizacdo do disposto nesta secdo ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos servicos.
7.4. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:

® 7.4.1. Entrega integral e pontual dos itens do carddpio em cada evento previsto;
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® 7.4.2. Qualidade dos alimentos, conforme especificagdes técnicas e normas da ANVISA (RDC n° 216/2004);
® 7.4.3. Apresentacdo e conservacao dos alimentos e bebidas, com temperatura adequada e aparéncia higiénica.
Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no dia do evento, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovacao da
prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, serd considerado para fins de faturamento o dia do evento , conforme cronograma de execugao descrito
neste Termo de Referéncia.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

® 7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da presta¢do dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos neste Termo de Referéncia, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

® 7.11.2. o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obriga¢des trabalhistas,
revidenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato. (ndo se aplica ao
b e
€aso)

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do tltimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tiltima e/ou tinica
medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da tiltima e/ou tinica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisério.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢oes
exigiveis. (Ndo se aplica no caso presente.)

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tinico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

® 7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento
de obrigacOes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugado contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento;

7.18.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢des;

® 7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatdrios e documentagdes
apresentadas;
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® 7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo;

® 7.18.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o art. 143 da Lei n° 14.133
/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucgdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Cessdo de Crédito

7.22. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.22.1. A eficécia da cessdo de crédito, em relacdo a Administragdo, estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.22.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de camprimento de todas as condi¢oes de habilitagdo por parte do Contratado
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Ptiblico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.22.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando
absolutamente incolumes todas as defesas e excegOes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime

juridico de direito ptblico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

7.22.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.

7.23. O disposto nesta secdo nao afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as
quais ficam por esta regidas.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta.

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento na hipétese do Art.
75, inciso 1II, da Lei 14.133/2021, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO TOTAL.

8.2. Forma de fornecimento.

8.2.1 A forma de fornecimento do coffee break dar-se-a4 de maneira parcelada, conforme a necessidade da Administracdo, mediante o envio de ordens de
servico emitidas ao longo da vigéncia contratual, respeitando-se, em todos os casos, os quantitativos maximos e o limite contratual estabelecido, bem
como as condicoes e especifica¢des definidas no instrumento contratual e no Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto
a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Certidao Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (RFB/PGFN)

¢) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF)

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT — Justica do Trabalho)

e) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br

/sancoes/consulta);
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f) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov. br/sancoes/consulta);

g) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da subdivisdo anterior sera realizada em nome da pessoa juridica fornecedora e de seu sécio
majoritério, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Ptblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.7. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacado constante do Sicaf, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a
respectiva documentacgdo atualizada.

8.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicées.

8.12. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitacao juridica
8.13. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.14. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.16. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.17. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

8.19. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial,
devendo o estatuto estar adequado a Lei n° 12.690, de 2012; documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores; e registro perante a
entidade estadual da Organizacdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.20. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.21. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridica;

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora Geral da Fazenda Nacional,

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.24. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis)
anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal;
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8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,;

8.26. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.27. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operacdes relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre
prestacdes de Servicos de transporte interestadual e intermunicipal e de comunicacdo - ICMS, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relacdo aos quais seja exigida regularidade fiscal
neste instrumento, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 28.950,00

9.1.0 custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 28950,00 , conforme custos unitdrios apostos na [tabela contida no item 1.1
acima.

10. Adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral da Unido.
10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

1) Gestdo/unidade:26408/158282 ;

1I) Fonte de recursos:1000000000;

IIT) Programa de trabalho: 231535;

IV) Elemento de despesa:339039; e

V) Plano interno: LOOOOPO1APN

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

BRUNA LUIZA LOPES MENEZES
Equipe de apoio

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 20/02/2026 as 12:05:26.
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