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Gestdo do Patrimonio Imobilidario na
Administracdao Publica

Incluindo bens em doagdo e com énfase na plataforma unificada de Gestdo
Imobilidria da Unido (SPUNet)

Apresentacdo:

O curso tem como objetivo proporcionar conhecimentos técnicos e estratégicos sobre a gestdo
de patriménio imobilidrio no setor publico, abordando as melhores praticas para o
gerenciamento eficiente dos bens iméveis. Com énfase na regularizagdo de ativos recebidos
em doagdo, o curso visa capacitar os participantes para identificar, registrar, avaliar e manter
o patriménio imobilidrio, assegurando a conformidade com a legislacdo vigente e a otimizagao
dos recursos publicos. Serdo exploradas as responsabilidades e procedimentos necessdrios
para a correta incorporacdo e destinagdo dos iméveis, visando maior transparéncia e eficiéncia
na gestdo publica. O curso também aborda o planejamento estratégico patrimonial, a
importdncia da valorizagdo e conservagdo dos imoéveis, além das implicagdes juridicas e

financeiras envolvidas na regularizagdo de ativos.

Quem deve participar do Curso?

Diretores, gerentes e servidores que atuam, direta ou indiretamente, nas dreas de patriménio
e contabilidade, incluindo ordenadores de despesa e profissionais de controle interno e
externo. O curso é destinado a agentes dos trés poderes nas esferas federal, estadual e
municipal, além de escritérios de contabilidade que prestam suporte das administragdes
municipais.

Qual o conteudo completo do Curso?

Fundamentos e Responsabilidades da Gestdo Publica
¢ Principais equivocos na gestdo publica: causas, riscos e efeitos;
e Obrigacdo legal de prestagdo de contas pelo gestor publico;
e Entendimento do Controle Externo sobre a alegacéo de falta de capacitagéo;
¢ Rol de responsabilidades e normas aplicaveis.

Gestdo, Planejamento e Riscos
e Gestdo e planejamento estratégico na administragdo publica;
e Conceitos de gestdo de riscos;
e Possibilidades e objetivos da gestdo de riscos;
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e Etapas, tipos de riscos e escalas de probabilidade/impacto.

Patriménio Imobilidrio Pablico - Fundamentos Histéricos e Juridicos
e Histérico dos bens iméveis publicos no Brasil;
e Panorama federal: diagnéstico fisico-financeiro;
e Cddigo Civil e classificagdo dos bens publicos;
e Natureza, regime juridico e formas de aquisigdo
e Anatomia de um imével publico e checklist documental para incorporacdo;
e Bens afetados x desafetados e Regras para composi¢cdo do acervo;
e Repercussdes no cadastro SPU.

Incorporagéo, Regularizagéo e Estruturagdo Cadastral
e Aquisi¢do, doagdo, permuta, desapropriagdo;
o Afetacdo e desafetagdo: conceitos e formalizagdo;
e Procedimentos exigidos pela Portaria SPU/ME 10.571/2022.

Inventdrio e Diagnéstico do acervo Patrimonial
e Inventdrio e legislagdo obrigatéria;
¢ Levantamento fisico, juridico, registral e territorial;
e Identificagdo de inconformidades cadastrais e dominiais;
o Diagnéstico do acervo imobilidrio e etapas do processo;
¢ Andlise de riscos patrimoniais;
e Exemplos de descontrole patrimonial.

Registros e Regularizagdes Imobilidrias

¢ Titularidade e dominio;

e Reconhecimento de acessdes, benfeitorias e edificacdes;

e Cartério de Registro de Imoveis: principios, funcdes e fundamentos legais; Registros,
averbagdes, fluxograma do processo e certiddes essenciais;

e Cartérios virtuais x cartérios fisicos; Certidoes, taxas e emolumentos - hipéteses de
isencdo para o poder publico;

e Reconhecimento de acessdes, benfeitorias e edificacdes;

e Demarcagdo, georreferenciamento e uso/ocupagéo;

e Passo a passo para mitigar vicios dominiais e registrdrios.

Licenciamento, Obras e Regularizagdo
e Distingdes entre construgdo, reforma, ampliagdo, transformacédo e regularizagéo;
e Licenciamento de obras/demoli¢des e legalizagdo de terrenos;
e Fases do licenciamento e do processo de regularizagdo;
e Fluxogramas de regularizagdo e gargalos frequentes;
e Atores envolvidos, alvards e classificagdes;
e Responsabilidade técnica e Auto de Vistoria/Certificado do Corpo de Bombeiros;
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e Aprovacdo de projetos junto ao Corpo de Bombeiros: prazos e renovacdo;
e Habite-se: conceito, obrigatoriedade e obtencdo.

Regularizagdes Fiscais e Obrigagdes Tributdrias
e Regularizagdes Fiscais e Tributdrias em Obras e Iméveis da Unido;
¢ Receita Federal e regularizagdo de obras de construgdo civil;
e Obrigagdes: SERO, CNO e emissdo de CND da obra:
¢ CND da obra e o entendimento do CNJ.
e Decadéncia e prescrigdo;
¢ Impactos contdbeis de obras em andamento;
e Obrigagdes do gestor publico e reflexos no SPUnet.

Regularizagdo de Doagdes, Permutas e Transmissdes
¢ Fundamentos legais e passo a passo: ritos e fluxo operacional;
e Checklist documental ampliado e roteirizagdo para mitigacdo de riscos;
e Procedimentos para eliminagdo de riscos dominiais e registrdrios.

Avaliagdo, Mensuragdo, Depreciagdo e Riscos Patrimoniais
e Avaliagdo Patrimonial - Quanto Vale o Seu Acervo?
e Métodos de mensuracdo e avaliagdo;
e Vida util, valor justo, valor de mercado e valor contdbil.
e Avaliagdo x mensuragdo: critérios e relevancia;
e Depreciagdo de Bens Iméveis Publicos: fundamentos legais e metodologia:
¢ Modelos de cdlculo e impactos nos demonstrativos contdbeis.
e Seguros Aplicdaveis a Bens Iméveis Publicos:
¢ Riscos cobertos;
e Obrigacdes legais e recomendacdes do TCU.
e Relatérios, laudos e pareceres técnicos (incluindo PTAM).

Gestdo Documental, SPUnet, Arquivistica e Controle Administrativo
e Organizagdo documental do acervo patrimonial imobilidrio;
e Arquivos corrente, intermedidrio e permanente;
¢ Checklist Documental Obrigatério:
¢ Requisitos minimos para conformidade cadastral, registral e patrimonial;
e Documentos essenciais por tipo de imével e por modalidade de regularizagéo.
e Ferramentas e Sistemas de Gestdo Patrimonial:
e SPIUnet/SPUnet (énfase operacional);
¢ Cruzamento com SERO, CNO;
¢ Integragdo de dados e governanga patrimonial.
e Tabela de Temporalidade Documental e eliminagdo de documentos:
e Custédia, guarda, digitalizagdo, descarte e cadeia de responsabilidade;
e Boas praticas de arquivistica aplicadas a gestéo imobilidria.
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ProtecGo e Uso dos Iméveis Pablicos
e Infragdes contra o patriménio publico: legislagdo e penalidades;
e Ocupacdo por terceiros e institutos legais de outorga;
e Contratagdo de seguro: fundamentos, vantagens e desvantagens.

Ferramentas e Boas Prdaticas de Gestéo
e Ferramentas de modernizagdo da gestdo de ativos;
¢ Matriz de Gravidade, Urgéncia e Tendéncia;
¢ Manuais de gestdo de imdveis publicos.

Normativos, Controle Externo, Regularizagdes e Casos Praticos
e Legislagdo Essencial da Gestdo Imobilidria da Unido;
e Constituicdo, leis, decretos, portarias e manuais oficiais;
e Atualizagéo pela Portaria SPU/ME n° 10.671/2022;
e Entendimento do Controle Externo da Unido (TCU) sobre gestdo de iméveis:
e Acérddos e orientagdes;
¢ Falhas recorrentes e boas praticas de conformidade.
e Estudos de Caso Aplicados:
e Situacdes reais de regularizagdo, inscrigdo e incorporacgdo;
e Solugdes orientadas a eficiéncia e a mitigagdo de riscos.

Quem vai ministrar o Curso?

Prof. Paulo Rosso
Consultor do Banco Mundial na drea de catalogagdo e padronizacdo de materiais
de consumo e permanente. Gestor Patrimonial do PJF/JT/TRT21, e servidor do QPP

desde 1993, atuando hd 20 anos como Gestor e Presidente de Comissdes de trabalho
na drea. Professor convidado do curso de pés-graduagdo em Gestdo Publica da Universidade
Estadual do Rio Grande do Norte. Professor/Tutor da Escola Superior do Ministério Publico da
Unido. Administrador, graduado pela UFRN, pés-graduado em Administracdo Judicidria pela
Escola da Magistratura do Trabalho da Vigésima Primeira RegiGo/Universidade Potiguar, conta
com mais de 36 anos de experiéncia profissional na administragdo privada e publica.

Datas e Locais:

Hordrio: 08h30 as 16h30 | Carga Hordria: 25 horas | Duragéo: 04 dias (ultimo dia das 08h30
as 12h30)

Investimento: RS 4.790,00 (incluindo certificado de conclusé@o, mochila executiva, material
didatico, kit do aluno, coffee-break e olmogo).
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*Caso deseje se hospedar no hotel onde serd realizado o curso, identifique-se como aluno Esafi no ato

da reserva.

e Turma 01: FORTALEZA, CE

Data: 14, 15, 16 e 17 de abril de 2026
Local: A confirmar.

e Turma 02: JOAO PESSOA, PB

Data: 20, 21, 22 e 23 de outubro de 2026
Local: HOTEL VERDE GREEN
Av. Jodo Mauricio, 255 - Manaira | Tel: (83) 3044-0006

Formas de pagamento:

O pagamento poderd ser realizado por meio de transferéncia bancdria para as seguintes
contas:

e Banco do Brasil: Ag. 0021-3 | Cc. 104154-1 (PIX: 35963479000146);
¢ Caixa Econémica Federal: Ag. 15664 | Cc. 908-8 (Operagdo 003).

Dados para emissdo da nota de empenho:

Esafi - Escola de Administragdo e Treinamento Ltda

CNPJ: 35.963.479/0001-46

Av. Rio Branco, 1765, Salas 205 e 206 - Praia do Canto, Vitéria, ES - CEP: 29055-643

Mais informacoes:

Telefone: (27) 3224-4461 WhatsApp: (27) 98178-2266
E-mail: esafi@esafi.com.br Site: www.esafi.com.br

PARA FAZER SUA INSCRIGAO AGORA, CLIQUE NO BOTAO ABAIXO:

QUERO ME INSCREVER
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Inteligéncia artificial (IA) nos fluxos e rotinas de trabalho
da Administracao Publica

Curso Pratico incluindo Engenharia de prompts e uso de
robos de IA especificos para o servigo publico

Carga hordria: 3 dias (21 horas)

Apresentacao:

O curso Inteligéncia artificial (IA) nos fluxos e rotinas de trabalho da Administracdo Publica vai apresentar os
fundamentos da Inteligéncia Artificial (IA) e sua relevancia estratégica para a modernizagdo dos servigos
publicos. Vai capacitar servidores publicos para o uso pratico de ferramentas de IA (como ChatGPT, Gemini,
Copilot e outros), promovendo maior eficiéncia em tarefas cotidianas como elaboracdo de documentos,
andlise de dados e atendimento ao cidadao.

O treinamento vai ensinar a criacdo de prompts eficazes e personalizados, com foco na Administracao
Publica, melhorando a interagdo com sistemas de IA. Promover o uso responsavel e ético da IA considerando
a LGPD, seguranca da informacao, e boas praticas institucionais.

Capacitar para o uso de rob6s e agentes de IA incluindo a criagdo e personalizacao de fluxos automatizados
no servigo publico. Estimular a inovagdo e a melhoria continua nas rotinas administrativas, por meio da
analise de casos pratico.

Preparar os participantes para liderar a transformac¢do digital em seus setores, por meio do dominio de
ferramentas, metodologias e estratégias de aplicagao da IA.

Quem deve participar do Curso?

O curso é destinado a todos servidores publicos de todas as esferas e poderes, gestores interessados em
otimizar rotinas e adotar tecnologias emergentes com seguranca, agentes de areas técnicas e administrativas
como analistas, técnicos, assessores, procuradores e profissionais de Orcamento, Finangas, Contabilidade,
Recursos Humanos, Licitagdes, Compras, Patrimonio, Tl, Assessoria Juridica, Controle Interno, Area de
Documentos, Comunicacdo e Atendimento, além de equipes envolvidas em inovacado, transformacdo digital,
planejamento estratégico ou melhoria de processos. E indicado também para qualquer servidor que queira
incorporar a |IA de forma pratica, ética e alinhada as normas institucionais. Ndo é necessario ser da area de
informatica para participar deste treinamento. Muito ao contrario, ele é indicado para todo e qualquer
servidor publico que queira aplicar a IA em suas rotinas de trabalho.

Qual o contetdo completo do Curso?

e Introducdo a inteligéncia artificial
o OqueéalAeporque elaimporta para o servigo publico?
o Beneficios da IA: porque a IA é inevitavel na Administragao Publica
o Casos reais de uso de IA na Administragdo Publica (prefeituras, tribunais, ministérios e
autarquias):
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= andlise de dados publicos
= elaboracdo de documentos
= atendimento ao cidadao

Comparativo entre IAs na gestdo publica: ChatGPT, Gemini, Copilot e outros em atividades tipicas
de servidores
o Tipos e exemplos de IA
o Qual é a melhor das milhares de IA?
o Regulamentacdo interna: o que ja existe no érgao onde vocé trabalha?
o |As especificas versus |1As multiuso: quando usar cada uma
* Extracdo de dados/informacdes de processos
= Raciocinio e redacdo de documentos
= Andlise de planilhas
= Apresentacées de slides
o Comparativo entre IA: pontos fortes de cada uma delas e limita¢gdes no contexto
institucional
o Riscos de uso irresponsavel e como evita-los

Acesso ao ChatGPT com seguranca e privacidade
o Poronde comegar?
o (Des)vantagens das plataformas com varias IAs: opg¢des de IA, mas poucas ferramentas e
risco de privacidade
o ChatGPT x similares
o Acessando o ChatGPT

Cuidados com uso de IA em ambientes institucionais: LGPD, dados sensiveis e restricdes em
érgaos publicos

o Controle de privacidade self service (ChatGPT)

o Controle de privacidade formal (ChatGPT)

Exercicio pratico - parte 1 (diagndstico)

Qual plano de IA é melhor para o caso do meu local de trabalho?
o Planos do ChatGPT
o Planos pagos: escolha dos modelos

Adaptando o uso do ChatGPT para a sua necessidade e do seu jeito de trabalhar
o Personalizagdo do ChatGPT
o Memédria de informagdes e conversas anteriores

Uso da ferramenta adequada para cada tipo de tarefa (oficios, relatérios, contratos, atas,
processos etc.)

o Pesquisa autonoma de informagdes precisas e com referéncia da fonte de informacgao
Alteracdo do tom de linguagem: da formalidade a linguagem simples com um Unico botao
Aumento da quantidade de paragrafos do texto com um Unico botdo
Uso de documentos padronizados e analise de documentos especificos
Criacdo de fluxogramas, imagens e postagens com o ChatGPT
Criacdo de projetos especificos por cliente/setor/assunto
Agendamento de tarefas programadas

O O O O O O
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e Introducdo a criagao de prompts para tarefas tipicas da gestao publica
o Prompts eficazes para tarefas tipicas do servidor publico
» elaboragdo de oficios, atas, e-mails, respostas automaticas
* resposta a e-mails institucionais
= elaboracgdo de relatdrios e pareceres simulados
* redacdo de notas técnicas, ETPs, TRs, etc
» planejamento de a¢des administrativas
O que fazer para melhorar os resultados fornecidos pela IA
A importancia do contexto para respostas mais precisas
Diferenca entre Google e ChatGPT
Como o ChatGPT funciona: Probabilidades estatisticas da palavra seguinte
P.R.O.M.PT. adaptado a Administragao Publica.
Exemplos de prompts fortes versus prompts fracos

O O O O O O

e Exercicio pratico - parte 2
o Exercicio pratico - parte 2 (comparacdo: antes e depois)

e Interagindo com o ChatGPT
o Meios para usar o ChatGPT: escolhendo a forma mais adequada de uso conforme sua
necessidade pratica

= Site

= Aplicativo
= Telefone

»  WhatsApp

* Modo de voz avangado
» Camera ao vivo
o Niveis de interagdo com o ChatGPT: como otimizar cada vez mais suas conversas com a |A
= 19nivel de interagdo: Chat
= 29nijvel de interagdo: Assistentes de IA
e Demonstragdo do uso de robos (assistentes de |A)
e Onde encontrar nossos robds assistentes de 1A
e Exemplos praticos de uso de assistentes de I1A
= 32njvel de interagdo: agentes de IA
e O que fazem os tdo comentados agentes de IA?
e Noticias recentes sobre agentes de |IA
e Exemplo praticos de uso de agentes de IA

e Boas praticas no uso institucional da IA
e Como seguir aprendendo e aplicando IA na Administragao Publica
e Comunidades, canais e bibliotecas uteis para servidores

e Jornada da inovagao
o Como comandos bem pensados transformam-se em resultados eficientes
o Introdug¢do a metodologia ativa: aprender fazendo, errando e refinando
o |A+comandos + insumos: o que esta ao seu alcance para obter melhores resultados?
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e Engenharia de prompt descomplicada
o O que é um prompt, para que serve e por que é essencial na rotina do setor publico
o Aplicagdes reais em orgaos publicos
o Exemplos praticos: Prompt fraco x Prompt forte
o Exemplo de prompt para e-mails e oficios

e Estrutura de prompts que geram impacto
o O “segredo” por trads de prompts eficientes
o Meétodo P.R.0.M.PT.: como escrever com clareza, contexto e coeréncia

e 6 elementos de um prompt de exceléncia
o Como criar instrucdes que guiam a |A com precisao
o Roteiros, formatos de resposta, estilos, extensoes e valida¢oes

e Exercicios reais para estruturar prompts para o seu dia a dia no servigo publico
e Técnicas avanc¢adas que ampliam resultados
o Métodos consagrados: 5W2H, FIRAC, SWOT, CRARC e outros
o Como transformar relatdrios, oficios, minutas e pareceres com poucos cliques
o Filtragem, validacdo e melhoria continua dos seus prompts
o Erros comuns na elaboracdo de prompts: como evita-los

e Seguranga, ética e conformidade
o Cuidados com dados sensiveis (LGPD)
o Boas praticas conforme CNJ e OAB
o Como proteger a confidencialidade das informagdes publicas

¢ Resultados dos exercicios praticos e biblioteca de prompts
o Criagdo assistida de prompts para uso administrativo e institucional
o Avaliacdo dos seus préprios prompts
o Modelos prontos para adaptar ao seu dia a dia

e Tendéncias e visao de futuro
o 0O que esperar da IA nos proximos 3 anos no setor publico
o Como continuar a capacitagao e trocar experiéncias em comunidades confidveis

e Encerramento com propdsito
o Planejamento individual: como aplicar na sua rotina o que vocé aprendeu no treinamento
o Comunidades, canais e bibliotecas Uteis

e AIA no setor publico

O que é um robd de IA e como ele atua na pratica

Como a IA ja esta sendo usada no servigo publico?

Vantagens e desvantagens da |IA genérica: o que um servidor publico precisa saber
Supervisdao humana e responsabilidade no uso de IA: a regulamentacdo da IA no Brasil
Identificagdo de tarefas repetitivas no seu dia a dia

O O O O ©

e Aplicacdes imediatas da IA no servigo publico
o Redagdo de documentos com apoio da IA
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o Revisdo automatizada de contratos administrativos
o Analise preditiva para tomada de decisao
o Organizacao e classificacdo de processos com IA

Como comegar a usar robos de IA: mapeamento e otimizagdo de fluxos de trabalho
o Como identificar tarefas repetitivas e delegaveis no servigo publico
o Passo a passo para desenhar o mapa do seu fluxo de trabalho no servico publico
o Criacdo de prompts para cada etapa do seu trabalho com foco na criacdo de um robé de IA

Personalizagdo ética de robos de IA no servigo publico
o Como usar GPTs criados por terceiros
o Conversas entre GPTs personalizados
o Controle de privacidade e uso seguro conforme a LGPD
o Como criar seu préprio GPT personalizado (plano pago)

Projeto piloto
o Acesso e ambiente
Configuracgdes iniciais
Configuracdes importantes
P.R.O.M.PT. para uso em rob0s de |A
Como realizar pesquisas com os robds: cuidados e limitagdes técnicas
Como evitar “alucinacdes” e erros da IA
Como criar robds com base nos seus préprios documentos e modelos: dicas praticas
Solugdes de problemas com documentos grandes
Testes e validagao

O 0O 0O O o0 O O ©

Etica, seguranca e responsabilidade no uso de robés de IA
o Limita¢Oes dos robds de IA e o papel do servidor publico
o Como o robo de IA pode te auxiliar sem substituir sua andlise critica
o Viés algoritmico, transparéncia e dever de fundamentagao
o Casos praticos de uso responsavel da IA no setor publico

Agente de IA: automatizando com inteligéncia
o Diferenca entre assistentes e agentes de IA
o Criacdo de agentes de atendimento com integracdo de agenda, e-mails e respostas
automaticas
o Exemplos de automacGes possiveis no servico publico
o Planejamento de um projeto-piloto com IA no seu setor

Encerramento: O futuro do servigo publico com robds de IA
o Planejamento individual: como aplicar na sua rotina o que vocé aprendeu no treinamento
o Comunidades, canais e bibliotecas Uteis
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Quem vai ministrar o Curso?

Professora Carolina Bonadiman

Procuradora do Estado do Espirito Santo desde 2006, especializada em Inteligéncia Artificial

e doutora em Direito Processual pela Universidade de Sdo Paulo (USP). Participou de

pesquisas sobre a garantia da razoavel duragdo do processo, incluindo o impacto de

audiéncias publicas, o funcionamento de cartdrios judiciais e o uso do processo judicial

digital (PROJUDI) como ferramenta de eficiéncia no ambito do Judicidrio capixaba. Atua

como professora em cursos de pdés-graduacao, contribuindo para a formacao de operadores
do Direito com foco em inovagcado e modernizacao no setor publico, e integra comités e iniciativas voltadas a
inovacdo na gestdo publica.

Informagdes Gerais, Datas e Locais:

Hordrio: 08h30 as 16h30

Carga Horaria: 21 horas

Duragdo: 03 dias

Investimento: RS 4.590,00 (incluindo certificado de conclusdo, mochila executiva, material didatico, kit do
aluno, coffee-break e almogo).

= Turma 01: FORTALEZA, CE

Data: 15, 16 e 17 de abril de 2026.
Local: A confirmar.

= Turma 02: JOAO PESSOA, PB

Data: 10, 11 e 12 de junho de 2026.
Local: HOTEL VERDE GREEN
Av. Jodo Mauricio, 255 - Manaira | Tel: (83) 3044-0006

= Turma 03: RECIFE, PE

Data: 08, 09 e 10 de julho de 2026.
Local: HOTEL TRANSAMERICA PRESTIGE BEACH CLASS BOA VIAGEM
Av. Boa Viagem, 420 - Boa Viagem | Tel: (81) 3039-9000

= Turma 04: FOZ DO IGUACU, PR

Data: 26, 27 e 28 de agosto de 2026.
Local: HOTEL GOLDEN PARK INTERNACIONAL FOZ
Rua Almirante Barroso, 2006 - Centro | Tel: (85) 4009-2000
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= Turma 05: JOAO PESSOA, PB

Data: 16, 17 e 18 de setembro de 2026.
Local: HOTEL VERDE GREEN
Av. Jodo Mauricio, 255 - Manaira | Tel: (83) 3044-0006

»= Turma 06: SAO PAULO, SP

Data: 04, 05 e 06 de novembro de 2026.
Local: HOTEL BLUE TREE PREMIUM PAULISTA
Rua Peixoto Gomide, 707 - Cerqueira César | Tel: (11) 3174-7000

» Turma 07: VITORIA, ES

Data: 02, 03 e 04 de dezembro de 2026.
Local: A confirmar.

Formas de pagamento:
O pagamento podera ser realizado por meio de transferéncia bancaria:

e Banco do Brasil: Ag. 0021-3 | Cc. 104154-1 (PIX: 35963479000146);
e Caixa Econémica Federal: Ag. 1564 | Cc. 908-8 (Operagdo 003).

Dados para emissao da nota de empenho:
Esafi - Escola de Administragdo e Treinamento Ltda

CNPJ: 35.963.479/0001-46
Av. Rio Branco, 1765, Salas 205 e 206 - Praia do Canto, Vitoria, ES - CEP: 29055-643

Mais informacgoes:

Telefone: (27) 3224-4461 WhatsApp: (27) 98178-2266
E-mail: esafi@esafi.com.br Site: www.esafi.com.br

PARA FAZER SUA INSCRICAO AGORA, CLIQUE NO BOTAO ABAIXO:

QUERO ME INSCREVER

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto

Vitéria/ES - CEP 29066-5643
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Elaboragdo da nova Planilha de Custos, Formagdo
de Precgos e Terceirizagdo - Completo e Prdatico

Estimativa do custo da contratagdo, passo a passo para a elaboragdo da planilha de
forma pratica, andlise critica da exequibilidade da proposta na licitagdo e a correta
formagdo de pregos na Administragdo Publica

Apresentacdo:

A Planilha de Custos é um instrumento obrigatério e de vital importancia para o planejamento
da licitagdo e para a correta composi¢do dos custos e formagdo de precos nas aquisi¢des da
administracdo publica. E por meio dela que se estima o custo médio de mercado de um
determinado objeto e quanto efetivamente poderd ser pago por ele.

Neste curso iremos capacitar os servidores publicos a solucionar situagdes e problemas
decorrentes da interpretacdo da legislacdo referente a formagdo do pregco dos contratos
publicos e da manutencdo do equilibrio econémico-financeiro. Serdo apresentados também os
entendimentos e as interpretagdes relacionados das normas, com destaque para aquelas
realizadas por érgdos de controle, Poder Judicidrio e Advocacia Publica.

Quem deve participar do Curso?

Presidentes e membros de comissdo de licitagdes, pregoeiros, equipe de apoio do pregoeiro,
consultores, advogados, assessores juridicos, responsdveis pelo setor de contratagoes,
gestores e fiscais de contratos.

Qual o conteudo completo do Curso?
Introdugdo
Despesas com Terceirizagdo: Principais Gastos
Conhecendo a Estrutura da Planilha de Custos
Reforma Trabalhista X Convengdo Coletiva de Trabalho (principais observagées):
e Posicionamento o Tribunal Superior do Trabalho (TST).
e Posicionamento do Tribunal de Contas da Unido (TCU): Acérdéo n° 712/2019.
Aspectos Controversos e Relevantes:

e Exequibilidade da proposta: como avaliar?
o Deve observar os valores limites estabelecidos pela Seges?

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto
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e Convencdo Coletiva de Trabalho: qual utilizar.

e Duas férias: é possivel?

¢ Risco Acidentdrio do Trabalho: como identificar?

¢ Beneficios mensais e didrios: aspectos legais.

e Custos ndo renovaveis: amortizagdo.

¢ Intervalo intrajornada: espécies e metodologia de cdlculo.

e Insumos (materiais e equipamentos): melhor forma de provisionar a despesa.
e Depreciagdo: metodologia.

e Regime tributdrio: opgdes e limites legais.

e Reserva técnica e treinamentos: despesa vedada? Como proceder?

e Conta Vinculada X Pagamento pelo Fato Gerador: obrigatério? Qual a melhor opgdo?
e Participagdo nos lucros: é possivel?

Estimativa de custos a partir do autopreenchimento da Planilha de Custos
e Base legal.
¢ Metodologia de cdlculo: qual utilizar?

Destrinchando a Planilha de Custos: Estimando o custo da Contratagéol!!

e Modulo 01: Composi¢do da Remuneragdo.

e Moddulo 2: Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios.
o Submédulo 2.1: 13° (décimo terceiro) Saldrio, Férias e Adicional de Férias.
o Submoédulo 2.2: Encargos Previdencidrios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo

de Servico (FGTS) e outras contribuigdes.

o Submédulo 2.3: Beneficios Mensais e Didrios.

e Modulo 3: Provisdo para Rescisdo.

e Moddulo 4: Custo de Reposigdo do Profissional Ausente:
o Submoédulo 4.1: Substituto nas Auséncias Legais.
o Submédulo 4.2: Substituto na Intrajornada.

e Modulo 5: Insumos Diversos.

e Modulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro.

Principais orientagdes que devem constar dos Editais acerca do preenchimento e do envio da
Planilha de Custos:
e Estabelecer a base de cdlculo do:
e Adicional de insalubridade e periculosidade.
e Submoddulo 2.1: 13° (décimo terceiro) Saldrio, Férias e Adicional de Férias.
e Submoédulo 2.2: Encargos Previdencidrios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS) e outras contribuicoes.

e Modulo 3.

e Modulo 4.

e Custo indireto/Despesa administrativa.
e Lucro.

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto
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e Tributos.

e Fixagdo dos percentuais méximos unitdrios.

e Encaminhamento da planilha de custos no formato Excel, com meméria de cdlculo e
célula destravada.

e Orientagdes para cotagdo do item “férias”.

e Orientagdes para cotagdo dos itens transporte e alimentagdo.

e Condicdes para efetuar a depreciacdo dos equipamentos.

e Encaminhamento de cépia da Guia de Recolhimento do FGTS e de Informacgdes a
Previdéncia Social (GFIP) de modo a comprovar o valor do RAT Ajustado no Submédulo
2.2. 8.8. Eliminagdo dos custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados no primeiro ano
da contratagdo como condi¢do para a renovagdo contratual.

e Encaminhamento de cépia da Declaragdo de Débitos e Créditos de Tributos Federais
(DCTF) de modo a comprovar o regime tributdrio adotado pela empresa, assim como
verificar se é optante pela desoneragéo da folha de pagamento (CPRB).

e Encaminhamento de cépia da Escrituragdo Fiscal Digital da Contribuicdo para o
PIS/PASEP e para a COFINS (EFD-Contribuicoes) referente aos ultimos 12 (doze) meses
de modo a comprovar as aliquotas efetivas médias.

e Trazer as orientagdes para execugdo contratual.

Principais cases relacionados a Planilha de Custos

Quem vai ministrar o Curso?

Professor Jodo Luiz Domingues

Auditor Federal de Finangas e Controle no Ministério da Transparéncia e
Controladoria-Geral da Unido (CGU). E professor na Escola Nacional de
Administragdo Publica (Enap) e instrutor da CGU. Atua com licitagdes publicas ha 10

anos e é especialista em Gestdo Publica pela Enap e em Orcamento Publico pelo Instituto
Serzedello Corréa (ISC), com atualizagdo em Direito Administrativo - foco em licitagéo e contrato,
pela PUC/MG.

Informagdes Gerais, Datas e Locais:

Hordrio: 08h30 as 16h30 (ultimo dia até as 12h30)

Carga Hordria: 25 horas

Duragdo: 04 dias

Investimento: RS 4.990,00 (incluindo certificado de conclusdo, mochila executiva, material
didatico, kit do aluno, coffee-break e almogo).

*Caso deseje se hospedar no hotel onde serd realizado o curso, identifique-se como aluno Esafi no ato

da reserva.
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Turma 01: FORTALEZA, CE

Data: 14, 15, 16 e 17 de abril de 2026
Local: A definir.

e Turma 02: RECIFE, PE

Data: 07, 08, 09 e 10 de julho de 2026
Local: HOTEL TRANSAMERICA PRESTIGE BEACH CLASS BOA VIAGEM
Av. Boa Viagem, 420 - Boa Viagem | Tel: (81) 3039-9000

e Turma 03: JOAO PESSOA, PB

Data: 15, 16, 17 e 18 de setembro de 2026
Local: HOTEL VERDE GREEN
Av. Jodo Mauricio, 255 - Manaira | Tel: (83) 3044-0006

e Turma 04: FOZ DO IGUAQU, PR

Data: 08, 09, 10 e 11 de dezembro de 2026
Local: HOTEL GOLDEN PARK INTERNACIONAL FOZ
Rua Almirante Barroso, 2006 - Centro | Tel: (85) 4009-2000

Formas de pagamento:

O pagamento poderd ser realizado por meio de transferéncia bancdria para:
¢ Banco do Brasil: Ag. 0021-3 | Cc. 104154-1 (PIX: 35963479000146);

e Caixa Econémica Federal: Ag. 15664 | Cc. 908-8 (Operagdo 003).

Dados para emissdo da nota de empenho:

Esafi - Escola de Administragdo e Treinamento Ltda

CNPJ: 35.963.479/0001-46

Av. Rio Branco, 1765, Salas 205 e 206 - Praia do Canto, Vitéria, ES - CEP: 29055-643

Mais informacoes:

Telefone: (27) 3224-4461 WhatsApp: (27) 98178-2266
E-mail: esafi@esafi.com.br Site: www.esafi.com.br

PARA FAZER SUA INSCRICAO AGORA, CLIQUE NO BOTAO ABAIXO:

QUERO ME INSCREVER

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto

Vitéria/ES - CEP 29066-5643




Copia de documento digital impresso por Wanderson Silva (2324152) em 11 de Margo de 2026 as 10:27.

Documento Digitalizado Publico

Assunto:

Assinado por:

Tipo do Documento:
Situacao:

Nivel de Acesso:
Tipo do Conferéncia:

Documento assinado eletronicamente por:

PROGRAMAGAO DOS EVENTOS

PROGRAMAGCAO DOS EVENTOS
Edson Silva

Programa

Finalizado

Publico

Cépia Simples

= ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO, em 25/02/2026 09:40:19.

Este documento foi armazenado no SUAP em 25/02/2026. Para comprovar sua integridade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse

https://suap.ifma.edu.br/verificar-documento-externo/ e fornega os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 1409928
Cadigo de Autenticacdo: eaa02d0592

Paginaldel




