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MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS
REITORIA

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O pagamento de inscrigdes em evento de capacitacdo denominado 23° Congresso
Brasileiro de Qualidade de Vida, acontecera no Centro de Convengdes Rebougas, em Sao
Paulo - SP, no periodo de 06 a 08 de outubro de 2025, tem como objetivo estimular programas
e acoes de qualidade de vida em ambientes corporativos, oferecendo condigdes para que
profissionais altamente qualificados apliquem seus conhecimentos na area e atuem como
multiplicadores de uma rotina de trabalho harmoniosa e de bem-estar. Conforme condi¢des,
quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas neste instrumento:

Item | Descricao do Servigo Valor Unitario Quantidade Valor Total
(RS) (R9)
Pagamento de inscri¢do em evento 53102{2125’00
1 de capacitacao - 23° Congresso {MSCTicA0 DOT 2 5.410,00
Brasileiro de Qualidade de Vida a0 p
empenho
Total Geral: RS 5.410,00

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme Art. 6° da
Lei 14.133.

1.3. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera limitado a execucdo integral dos servigos
contratados.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da despesa tem a natureza de servigo comum de contratagdo de empresa
especializada na prestacao de servicos de cursos e congressos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Todpico
especifico dos Estudos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.  REQUESITOS DA CONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, pelas razodes abaixo justificadas:

4.2.1. O servigo, objeto da contratacdo ndo possui alta complexidade técnica e nem valor
de grande vulto.
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4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pois trata-se de pronta entrega conforme necessidade do evento.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto serd realizada pela empresa contratada, que devera seguir o
cronograma previamente estabelecido para o evento "Congresso Brasileiro de Psiquiatria".

5.2. Planejamento e Organizacio: Elaborar um planejamento detalhado do evento, que
inclui a definicdo da programagdo, sele¢do dos palestrantes, temas abordados e criagdo do
material didatico a ser utilizado.

5.3. Infraestrutura: Garantir a infraestrutura necessaria para a realizagdo do seminario,
incluindo a reserva e adequagao dos espagos, com equipamentos audiovisuais e acessibilidade
para os participantes.

5.4. Materiais de Apoio: Disponibilizar material com conteudo exclusivo sobre os temas
abordados nas palestras e certificados de conclusdo para todos os participantes.

5.5. Acompanhamento e Suporte: A empresa deverd designar uma equipe de suporte para
acompanhar o evento, garantindo a pontualidade nas atividades e atendendo as demandas dos
participantes.

5.6. A execugdo deve seguir as diretrizes legais e normativas pertinentes, respeitando as
datas e horarios acordados, garantindo a transparéncia e a qualidade dos servigos prestados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancoes aplicaveis, dentre outros

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execu¢do do objeto utilizara outro instrumento substituto para afericao
da qualidade da prestacao dos servicos.

7.2. Serda indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.3. nao produzir os resultados acordados,

7.4. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou 7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugdo do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada. Do
recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
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exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n° 14.133, de 2021 e
Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo. 7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de
cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avalia¢des
da execug¢do do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a Gltima
e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.12. A fiscaliza¢do ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.13. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

7.15. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.16. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacao
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregdes; 7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.17. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.18. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gesto.
Liquidagado

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogéaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3106949&infra_siste... 3/6



20/08/2025, 17:33 SEI/IFTO - 2861880 - Termo de Referéncia

7.20. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021 7.17.
Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: 7.17.1.
o prazo de validade;

7.21. a data da emissdo;

7.22. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.23. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.24. o valor a pagar; e

7.25. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdao da despesa, esta ficard sobrestada at¢ que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem
onus a contratante;

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentac¢ao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.28. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

7.29. a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagdao exigidas; b) identificar possivel
razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de

contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.30. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.31. Nao havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.32. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.33. Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao
junto ao SICAF. Prazo de pagamento

7.34. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tuteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.35. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria. Forma de pagamento

7.36. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.37. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
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7.38. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.39. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.40. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.  FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. 8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo com fundamento na hipdtese do art. Art. 74, inciso III , alinea
f, da Lei n® 14.133 /2021, que culmin com a sele¢do da proposta de menor prego.

8.2. O fornecimento do objeto serd integral.

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condig¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.4. a) SICAF; b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);  c¢) Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br /sancoes/cnep)

8.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

8.6. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo I do Aviso de Contratagdo Direta.
8.7. Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no Anexo I do Aviso de Contratacdo Direta.

9.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor da contratagdo corresponde a R$ 5.410,00 (cinco mil e quatrocentos e dez
reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:
Gestao/Unidade: 26424/158131

Fonte de Recursos: 1000000000

Programa de Trabalho: 170844

Elemento de Despesa: 339039.48

10.1.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apods
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.
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APROVACAO DO DOCUMENTO PELO ORDENADOR DE DESPESAS DA UASG:

Aprovo o presente termo e autorizo a continuidade da contratagao.

ANTONIO DA LUZ JUNIOR
Ordenador de Despesas do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins.

Documento assinado eletronicamente por Antonio da Luz Janior, Reitor, em
08/08/2025, as 18:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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eletronica
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Sel o
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Maria de Fatima Carvalho Carneiro,
Coordenadora, em 11/08/2025, as 08:52, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Tiara Cunha Silva, Coordenadora, em
11/08/2025, as 10:49, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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