MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS
CAMPUS PARAISO DO TOCANTINS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23234.021145/2026-43
TERMO DE REFERENCIA
(MAIO/2026)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdao de empresa especializada na prestacdao de servigos de
transporte rodoviario intermunicipal de passageiros (locagdo de 6nibus
rodoviario com motorista e combustivel inclusos) para viabilizar o
deslocamento da delegacdao do Campus Paraiso do Tocantins para
participagcao do EVENTO IDENTIDADE IFTO 2026, a ser realizado na
cidade de Araguatins-TO, conforme condicoes, especificacoes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

. UNIDADE
ITEM | DESCRICAO |CATSER DE QUANTIDADE
MEDIDA

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Prestacao de
Servico de
Transporte
Rodoviario de
Passageiros:
Onibus de
viagem para
transporte de,
no minimo 40
passageiros,
para
deslocamentos
municipais,
intermunicipais,
categoria
executivo/leito,
equipado com
ar-
condicionado,

1 poltronas 25089 |Servico |02 R3
reclinaveis, . 0
sanitario a
bordo, cinto de
segurancga em
todos os
assentos, com
motorista
habilitado e
combustivel
inclusos.
Itinerario:
Paraiso do
Tocantins/TO x
Araguatins/TO
(Ida e Volta) +
deslocamentos
urbanos
necessarios a
programacao
do evento.

R$
19.600,00

TOTAL

1.2. Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou
complexidade

1.2.1. O servigco é caracterizado como comum, cujos padrées de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por
especificacoes habituais de mercado, nos termos do art. 62, inciso XIII, da
Lein? 14.133/2021.

R$
19.600,00



1.3. Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3.1. Enquadra-se como servigo nao continuo (contratado por escopo),
com entrega e finalidade pontual associada ao evento institucional.

Prazo de vigéncia

1.4. Instrumento Substitutivo do Contrato: Nos termos do art. 95, inciso
I, da Lei n® 14.133/2021 e da Orientacdo Normativa AGU n® 84/2024, a
contratagao sera formalizada mediante Nota de Empenho de Despesa
(NE), a qual substituird o termo de contrato para todos os efeitos legais.

1.5. A vigéncia do ajuste iniciado com a emissdo/aceite da Nota de
Empenho estender-se-4 do ato do recebimento do documento até a
conclusdo definitiva da viagem e liquidacao da despesa, submetida ao
exercicio financeiro de 2026, com fundamento no art. 105 da Lei n®
14.133/2021.

2. FUNDAM~ENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A justificativa e motivacao da contratacdao pautam-se na necessidade
indispensavel de transporte seguro e adequado para os estudantes do
Campus Paraiso do Tocantins até o Campus Araguatins/TO para
participacao nas atividades académicas, cientificas e culturais do evento
IDENTIDADE IFTO 2026.

2.2. A contratagdo tornou-se necessaria devido ao fato superveniente
decorrente do orgamento de manutengdo preventiva/corretiva do 6nibus
proprio do campus ter excedido a capacidade orgamentdria imediata da
unidade, associado ao risco temporal e operacional de indisponibilidade
de frotas privadas caso a reserva nao seja confirmada formalmente com
antecedéncia.

2.3. O objeto da contratacdo ndo estd previsto originariamente no Plano
de Contratagdes Anual (PCA 2026), tendo em vista que a demanda é de
carater extraordindrio e superveniente, devidamente fundamentada
quanto a sua inclusdo extemporanea nos autos com amparo no art. 12 da
Lein® 14.133/2021 e art. 11 do Decreto n2 10.947/2022.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade:

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se
baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.2. Manutencao preventiva da frota para controle da emissao de
poluentes e ruidos (CONAMA e PROCONVE);

4.1.3. Atendimento rigoroso as normas de seguranca e trafego expedidas
pela ANTT e AGETO.

4.2. Indicacao de marcas ou modelos

4.2.1. Na presente contratacdo nao havera indicacdao de marcas ou
modelos.

4.3. Subcontratacao

4.3.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.4. Garantia da contratacao

4.4.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96 e
seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas razdes e caracteristicas da
contratacao (prestacao pontual por escopo e pagamento posterior).

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicoes de execucao

5.1.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.2. Roteiro/Itinerario da Prestacao do Servico:

5.2.1. Local de Saida/Embarque: IFTO - Campus Paraiso do Tocantins



(Rodovia BR-153, Km 480, Distrito Agroindustrial, Paraiso do
Tocantins/TO).

5.2.2. Destino: Cidade de Araguatins/TO (Campus Araguatins - IFTO) e
locais de alojamento/programacao oficial do evento.

5.3. Cronograma de Datas e Horarios:
5.3.1. Embarque / Saida: 03/11/2026 as 6 horas.

5.3.2. Retorno / Chegada: 7/11/2026 com previsao de saida de
Araguatins as 13 horas.

5.4. Rotinas a serem cumpridas:

5.4.1. Os veiculos e o(s) motorista(s) deverdo ficar a disposi¢gdo do
Campus Paraiso do Tocantins na cidade de Araguatins/TO durante todo o
periodo do evento para atendimentos as necessidades de deslocamento
interno da delegacao.

5.5. Obrigacoes Imediatas em Caso de Avaria:

5.5.1. Na hipétese de pane mecanica ou sinistro durante o trajeto, a
Contratada obriga-se a providenciar a substituicdao do 6nibus por outro de
padrdo igual ou superior no prazo maximo de 2 (duas) horas, assumindo
integralmente os custos de hospedagem e alimentacdo dos passageiros
caso haja retencao nao planejada na rodovia.

5.6. Materiais a serem disponibilizados

5.6.1. A Contratada deverd disponibilizar o veiculo em perfeitas
condicoes de uso, higienizado, abastecido e com motorista habilitado na
categoria "D" ou "E".

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou
parcial.

6.2. Preposto

6.2.1. O Contratado designard formalmente o preposto/motorista
responsavel pelo veiculo antes do inicio da prestacédo dos servigos.

6.3. Rotinas de Fiscalizacao

6.3.1. A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por
representantes designados pela Autoridade Competente do IFTO, nos
termos do art. 117 da Lei n? 14.133/2021 e do Decreto n® 11.246/2022:

a) Fiscal do Servigo (Técnico/Administrativo): Responsavel por conferir o
veiculo no momento do embarque (condigcbes de limpeza, ar-
condicionado, pneus, documentacao e identificagao do motorista), bem
como atestar o cumprimento do itinerario na volta.

b) Gestor da Nota de Empenho: Responsavel pelo controle do processo,
verificacdo da manutencdo das condigOes habilitatérias da contratada,
juntada do relatério do fiscal e encaminhamento da documentagédo para
liquidacao.

6.4. O ateste da execugdo na Nota Fiscal/Fatura dar-se-4 mediante Termo
de Recebimento Definitivo expedido em até 5 (cinco) dias uteis apds a
conclusao do retorno da viagem.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. Recebimento

7.1.1. Os servigos serao recebidos:

a) Provisoriamente: Ao final da viagem de retorno, pelo fiscal técnico,
mediante conferéncia da prestacéo do servigo.

b) Definitivamente: No prazo de até 5 (cinco) dias uteis apds o
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada, apds a
verificacdao do cumprimento das obrigacoes e da Nota Fiscal apresentada.

7.2. Liquidacao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,
correra o prazo de 5 (cinco) dias uteis para fins de liquidagdo, nos
termos da Instrugdao Normativa SEGES/ME n? 77/2022.



7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até 10 (dez) dias
uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, nos termos da
Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdaria, para
crédito em conta corrente de titularidade da Contratada.

7.5. Antecipacao de pagamento

7.5.1. Nao serd permitida a antecipacdo de pagamento.

7.6. Reajuste

7.6.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis
diante da execucgao imediata/por escopo no prazo inferior a um ano.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes sujeitard a
Contratada as sangOes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n®
14.133/2021:

a) Adverténcia: Por infracdes de menor gravidade ou inexecugao parcial
que ndo cause prejuizo direto a realizacao do transporte.

b)Multa Moratodria: De 0,5% (meio por cento) por hora de atraso
injustificado no horario de embarque estipulado, calculada sobre o valor
total do empenho.

c) Multa Compensatoria: De 10% (dez por cento) a 20% (vinte por
cento) sobre o valor total da Nota de Empenho em caso de inexecucao
total do servico ou recusa injustificada em cumprir o itinerario.

d)Impedimento de Licitar e Contratar / Inidoneidade: Conforme os
arts. 156, III e IV, da Lei n? 14.133/2021, garantida a ampla defesa e o
contraditério.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E
REGIME DE EXECUCAO
9.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta:

9.1.1. O fornecedor serda selecionado por meio de contratacao direta por
dispensa de licitacdao, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n®
14.133, de 19 de abril de 2021.

9.2. Regime de Execucao

9.2.1. O regime de execucgdo do objeto serd de empreitada por prego
global.

9.3. Exigéncias de habilitacao
9.3.1. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar:

9.3.1.1. Habilitacao Juridica: Cartdao CNPJ ativo no ramo do objeto
contratado.

9.3.1.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de regularidade com a Fazenda Nacional (CND Federal);
b) Certidao de Regularidade do FGTS (CRF);

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

d) Certidoes de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal
da sede do fornecedor.

9.3.1.3. Qualificacao Técnica: Certificado de registro/licenca junto a
ANTT ou AGETO autorizando o transporte coletivo
intermunicipal/interestadual de passageiros.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.10 custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é
de R$ 19.600,00 (dezenove mil e seiscentos reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1As despesas decorrentes desta contratacao correrdao a conta dos
recursos do Orgamento Geral da Unido alocados ao Campus Paraiso do



Tocantins no exercicio de 2026, com a seguinte classificagdo
orcamentaria:

a) Gestao/Unidade: 26424/158131

b) Fonte de Recursos: 1000000000
c) Programa de Trabalho: 231558

d) Elemento de Despesa: 339033 - 03
e) Plano Interno: L20RLP0133N

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1As informacoes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo
classificadas como sigilosas.

Poliana Martins Marinho Barros
Integrante Requisitante

Ana Paula Cruz Costa
Integrante administrativo

Motivacao: O presente termo estd em conformidade com a Lei
14.133/21, cuja finalidade ¢ subsidiar os licitantes de todas as
informacgdes necessarias e suficientes de caracterizacédo para contratagao
de empresa especializada na prestacédo de servico de Locacdo de Onibus
Rodoviario Intermunicipal para transporte de passageiros do Campus
Paraiso do Tocantins/IFTO, em Viagem Técnica para o Identidade 2026
na cidade de Araguatins/TO, conforme as especificacdes e condigbes
constantes deste instrumento e seus anexos, estando presentes os
elementos necessarios a identificacdo do objeto, seu custo e todos os
critérios para participacdo de forma clara, objetiva e adequada.

Aprovado por:
Milton Maciel Flores Junior
Diretor-geral do Campus Paraiso do Tocantins

o. ) Documento assinado eletronicamente por Poliana Martins
saep B Marinho Barros, Gerente, em 22/10/2026, as 16:05, conforme
assinatura horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 19, do
e J Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

.. )Documento assinado eletronicamente por Ana Paula Cruz
sap [y | Costa, Servidora, em 22/10/2026, as 16:16, conforme horéario
assinaturs oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n®

= J 8,539, de 8 de outubro de 2015.

-+~ ) Documento assinado eletronicamente por Milton Maciel Flores

sap 3 Junior, Diretor-Geral, em 22/10/2026, as 16:59, conforme

o] horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
= Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

informando o cédigo verificador 3360146 e o cddigo CRC
CC53FA02.

Rodovia Br-153, Km 480, Distrito Agroindustrial — CEP 77.600-000
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Ministério da Educagéo
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins
Campus Paraiso do Tocantins

ANEXO 1

REGRAS APLICAVEIS AO INSTRUMENTO SUBSTITUTIVO AO
CONTRATO
(CONTRATACOES DE PEQUENQ VALOR - ART. 95, INCISO I, DA
LEI N. 14.133/2021, ORIENTACAO NORMATIVA Ne 84, DE 17 DE
MAIO DE 2024)

FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1. O adjudicatério terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado a
partir da data de sua convocacao, para aceitar o instrumento equivalente
ao contrato/Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a
contratacao, sem prejuizo das sancgoes previstas.

2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario
implica no reconhecimento de que:

3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe
aplicaveis as disposicoes da Lei n® 14.133/2021;

4. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes
contidas no Aviso de Dispensa Eletronica, no Termo de Referéncia e em
seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordéancia (Anexo II).

VIGENCIA E PRORROGACAO

5. O prazo de vigéncia da contratagdo é aquele estabelecido no
Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6. Fornecimento de Informacoes: Fornecer a Contratada
todas as informagles necessarias, cronograma do evento, itinerario
detalhado, pontos de embarque/desembarque e relacao nominal de
passageiros para o adequado desenvolvimento dos servicos.

7. Acompanhamento e Fiscalizacao: Acompanhar e fiscalizar
a execugao da prestacao do servigo por meio do servidor formalmente
designado como Fiscal do Ajuste, registrando as ocorréncias e eventuais
falhas observadas (art. 117 da Lei n® 14.133/2021).

8. Notificacao Formal: Notificar a Contratada, por escrito e
tempestivamente, sobre imperfeigdes, falhas, vicios ou descumprimento
dos horarios de embarque/desembarque estipulados, fixando prazo para a
devida correcgao ou substituicdo de veiculos/equipe.

9. Recebimento do Objeto: Realizar o recebimento provisorio
e definitivo do servigo nos prazos e condigbes estabelecidas no Termo de
Referéncia, emitindo o respectivo ateste mediante a verificagdo da
regularidade da viagem (art. 140 da Lei n® 14.133/2021).

10. Pagamento: Efetuar o pagamento a Contratada do valor
correspondente a efetiva prestagdo dos servigos no prazo de até 10 (dez)
dias tuteis apds a liquidacao regular da despesa, mediante ordem
bancdria, nos termos da IN SEGES/ME n? 77/2022.

OBRIGACOES DO CONTRATADO

11. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do
Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como exclusivamente
seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do



objeto, observando, ainda, as obrigagoes a seguir dispostas:

11.1. Execucao Fiel do Objeto: Prestar os servigos de transporte
rodovidrio em estrita conformidade com as especificagbes contidas no
Termo de Referéncia, no itinerario estabelecido (Paraiso do Tocantins/TO
x Araguatins/TO - Ida e Volta + deslocamentos internos) e no horéario
fixado pelo Contratante.

11.2. Condicoes e Seguranca do Veiculo: Disponibilizar veiculo
em perfeitas condicoes de wuso, higienizado, equipado com ar-
condicionado em pleno funcionamento, poltronas reclinaveis, cinto de
seguranga individual, sanitdrio higienizado, extintor de incéndio e
tacégrafo regularizado.

11.3. Licenciamento nos Orgaos Reguladores: Manter em plena
validade, durante a realizacao da viagem, as licencas e autorizacoes de
trafego emitidas pela AGETO para o transporte coletivo de passageiros.

11.4. Habilitacao da Equipagem: Designar motorista(s)
devidamente habilitado(s) na categoria "D" ou "E", com curso
especializado em transporte coletivo de passageiros atualizado e exame
toxicolégico em conformidade com o Cddigo de Transito Brasileiro (CTB).

11.5. Custos Operacionais Inclusos: Arcar integralmente com as
despesas relativas a combustivel, pedagios, lubrificantes, manutencao do
veiculo, bem como alimentagdo, hospedagem e encargos
trabalhistas/previdenciarios do(s) motorista(s).

11.6. Substituicao Emergencial do Veiculo: Substituir o veiculo
por outro de padrao igual ou superior no prazo maximo de 2 (duas) horas
em caso de avaria, pane mecanica ou acidente ocorrido no trajeto,
garantindo a seguranca e o suporte aos passageiros.

11.7. Responsabilidade Civil e Danos: Responsabilizar-se por
quaisquer danos causados diretamente a Administragdo Publica do IFTO
ou a terceiros (incluindo bagagens e passageiros) decorrentes de culpa
ou dolo de seus empregados na execucao do servico, nos termos do
Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078/1990).

11.8. Manutencao das Condicoes de Habilitacao: Manter,
durante a vigéncia do empenho, a regularidade fiscal, social e trabalhista
exigida na contratacdo (CND Federal, FGTS, CNDT, Estadual e
Municipal).

11.9. Preposto: Indicar formalmente o condutor/preposto para
contato direto com a fiscalizacao do IFTO durante todo o percurso da
viagem.

11.10. Cumprimento da LGPD: Guardar sigilo e cumprir as
disposicoes da Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais) quanto as listas de passageiros e dados pessoais aos quais
tenha acesso em razdo do servigo.

DOS CASOS OMISSOS

11.11. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo
as disposicoes contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas
federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicoes contidas
na Lei n? 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor - e normas e
principios gerais dos contratos.

FORO

Fica eleito o Foro da Justica Federal em Palmas, Secdo Judiciaria
de Tocantins para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste
Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagao,
conforme art. 92, §12, da L.ein® 14.133/21.

ANEXO II

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, .......c.coceeenn... (identificar o
Contratado) declara que estd ciente e concorda com as disposigdes e
obrigacdes previstas no Aviso de Contratacdao Direta, no Termo de
Referéncia e nos demais anexos a que se refere a Dispensa Eletronica


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92%C2%A71

nl.......... /2026, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei,
pela veracidade e legitimidade das informagoes e documentos
apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de .oovviiininnl, de 20......

(Nome do Representante Legal)

Elaborado por:

Poliana Martins Marinho Barros
Integrante Requisitante

Ana Paula Cruz Costa
Integrante administrativo

Aprovado por:

Milton Maciel Flores Junior
Diretor-geral do Campus Paraiso do Tocantins

7} Documento assinado eletronicamente por Poliana Martins
3@" ij Marinho Barros, Gerente, em 22/10/2026, as 16:06, conforme
assinatura horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 19, do

| LR Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

7} Documento assinado eletronicamente por Ana Paula Cruz
JEII tll Costa, Servidora, em 22/10/2026, as 16:16, conforme horério
aninaturs oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n®

8.539, de 8 de outubro de 2015.

E|A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

1 http: [[sel ifto.edu. brzselzcontrolador externo.php?

1nformando o codlgo verificador 3360892 e o codlgo CRC
0A4BA3B5.
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