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Categoria ~ .. .
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados

L 23255.008527/2024-71
/Capacitagdo

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

INSTITUTO FEDERAL DO CEARA

(Processo Administrativo n°. 23255.008527/2024-71)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servigcos de oficinas integrativas para o 8° Forum de Administracdo e
Planejamento do IFCE, bem como para o Férum de Ensino do IFCE, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL

1 20656 unidade 1 R$ 2.551,50 [R$ 2.551,F
Contratacdo de empresa

especializada em atividades
de conexdo, entrosamento
e jogos cooperativos de
autocuidado e
fortalecimento de vinculos -
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Oficina ENERGIZER -
Forum de Administracdo e
Planejamento.

2 Contratacdo de empresa 20656 unidade 1 R$ 2.355,00 |R$ 2.355,C
especializada em atividades
de conexdo, entrosamento
e jogos cooperativos de
autocuidado e
fortalecimento de vinculos -
Oficina Ecos do
Experienciar - Forum de
Ensino.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias. contados da entrega do servico,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serado aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagéo.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no
processo 23255.008527/2024-71.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024 conforme
detalhamento constante no processo 23255.008527/2024-71.

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. Considerando a realizacdo do 8° Férum de Administracdo e Planejamento do IFCE,
programado para ocorrer de 25 a 27 de novembro de 2024 no Campus Avancado de
Guaramiranga, faz-se necessaria a contratacdo de empresa para a realizacdo de atividades de
conexao, entrosamento e jogos cooperativos de autocuidado e de fortalecimento de vinculos para
pessoas que ja integram ou irdo integrar novas equipes de trabalho.

3.2. A proposta da Oficina ENERGIZER visa dar a oportunidade para que 0s participantes possam
fazer uma pausa para re-conhecer seus colegas de trabalho, fortalecer o grupo, a instituicdo e
sobretudo a si préprio. E assim, através das atividades oferecidas, que desfrutar da experiéncia de
estar em meio a natureza, olhem para si, experimentem o sentimento de presenca, de cooperacao
e o “trabalhar juntos” para superar os desafios e as demandas que irdo surgir no decorrer do
préximo ano, alinhando-se aos objetivos institucionais de melhoria na qualidade dos servigos
prestados pelas equipes de administragéo e planejamento dos campi e Reitoria.

3.3 Considerando a realizacdo do Forum de Ensino do IFCE, programado para ocorrer de 04 de
dezembro de 2024 no campus Aracati, faz-se necessaria a contratacdo de empresa para a
realizacao de oficina ecos do experienciar, que fard com que 0s participantes possam “experienciar”
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a dimensdo da consciéncia na pratica e principalmente honrar o seu caminhar no servigco
educacional e com isso desfrutem do tempo que estardo juntos para cuidar e nutrir aquilo que eles
tém de melhor gerando conexdo e engajamento.

3.4. A proposta comercial referente a realizagdo das duas atividades esté contida na Documentagéo
(6748869) constante do processo 23255.008527/2024-71.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Trata-se de prestacéo de servigo que por sua natureza ndo gera residuos ou prejuizos de
ordem ambiental.

Subcontratacado

4.2. Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4, Nao ha necessidade de realizacao de avaliagao prévia do local de execugao dos servicos.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Serao realizadas trés horas com atividades de conexdo, entrosamento e jogos cooperativos
de autocuidado e de fortalecimento de vinculos para pessoas que ja integram ou irdo integrar novas
equipes de trabalho.

Local e horario da prestacao dos servicos

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 3de 10
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 158133 Termo de Referéncia 128/2024

5.2. Os servigos da Oficina ENERGIZER ser&o prestados no seguinte enderego : IFCE Campus
Avancado de Guaramiranga, localizado no Sitio Guaramiranga, Centro. CEP: 60766-000,
Guaramiranga-CE

5.2.1. Os servigos da Oficina ENERGIZER seréo prestados no seguinte horario: 16h30m do dia 25
de novembro de 2024.

5.3. Os servigos da Oficina Ecos do Experienciar serdo prestados no seguinte endereco: IFCE
Campus Aracati, localizado na Rodovia CE-040, Km 137,1 s/n Aeroporto - Conj. Hab. Dr. Abelardo
Filho, Aracati - CE, 62800-000.

5.3.1. Os servicos da Oficina Ecos do Experienciar serdo prestados em horario a definir pela Pr6-
Reitoria de Ensino.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.6. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Ap6s a homologacéao, o licitante vencedor sera convocado para assinar o termo de contrato ou
a ata de registro de precos, ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido
no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢bes
previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e em outras legislacdes aplicaveis.

6.1.1 Sera considerado instrumento equivalente ao Contrato, a Nota de Empenho a ser
emitida futuramente.

6.2. As obrigacdes deverao ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas do
Termo de Referéncia, do Edital e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execuc¢éo do objeto utilizard o disposto neste item.
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7.1.1.Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A afericao da execucgédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.2.1. A realizac&o das atividades nos locais e dias determinados

7.2.2. O atendimento aos demais dispositivos constantes neste Termo de Referéncia

Do recebimento

7.3. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.5. A fiscalizag@o nado efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢éo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.6. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e & entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

7.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as

Y

clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;
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7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.11. Para fins de liguidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1. o prazo de validade;

7.11.2. a data da emissao;

7.11.3.0s dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.11.4. o periodo respectivo de execucgdo do contrato;

7.11.5. o valor a pagar; e

7.11.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacédo, sem dnus a
contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacgédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicbes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situac@o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
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7.16. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.18. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacédo
da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, lll, letra f, da Lei n® 14.133/2021

Exigéncias de habilitacao

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento
das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

SICAF,;

Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www. portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o
(www. portaldatransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relat6rio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.5. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.6. Caso atendidas as condi¢c8es para contratacéo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.7. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, qguando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.11. Para fins de contratacdao, deverd o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de
habilitacéo:

8.11.1. Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:
8.11.1.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.11.1.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
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e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora Geral da Fazenda Nacional,

8.11.1.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

8.11.1.4. Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.11.1.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 10.000,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagéo é de R$ 4.906,50 (quatro mil, novecentos e seis reais e
cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos na proposta comercial constante no
processo 23255.008527/2024-71.

ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratagdo serd atendida pela dotagdo constante no processo 23255.008527/2024-71.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JORDANA TORRES COSTA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/11/2024 as 13:39:20.
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STENIO WAGNER PEREIRA DE QUEIROZ

Responsavel pela contratagdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/11/2024 as 13:42:04.
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