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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 23255.006296/2026-23)
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de servicos de capacitacdo, por meio do pagamento de inscricbes no Curso
Consultoria em Auditoria, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM |ESPECIFICAGCAO|CATSER | UNIDADE |[QUANTIDADE| VALOR VALOR

DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1 Contratacéo de 25232 Unidade 3 R$ 1.575,00 R$
servico de 4.725,00
capacitacao
intitulada “

Consultoria em
Auditoria", com
carga horéria de
16h.

1.1.1 O valor total para as trés inscri¢cdo serd de R$ 4.725,00, conforme documento SEI 9166072.
Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sao caracterizados como técnicos especializado de
natureza predominantemente intelectual.
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Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servigo é enquadrado como nao continuo ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 4 (quatro) dias contados da data de inicio do evento, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagao a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Instrugdo Normativa n° 05, de agosto de 2021 da Controladoria Geral da Unido (CGU) estabelece
no art. 4°, Il prevé a alocacdo da forca de trabalho na categoria capacitacdo e no 82° prevé a
alocacao de horas para atividades de capacitacdo no quantitativo minimo de 40h anuais.

2.2 O Manual de OrientacBes Técnicas da Atividade de Auditoria Interna Governamental (CGU)
estabelece que: "A previsdo de carga horaria minima de 40 horas de capacita¢do anual dos auditores
internos governamentais visa a permitir o aperfeicoamento dos seus conhecimentos, de suas
habilidades e de outras competéncias, por meio do desenvolvimento profissional continuo. Essa
capacitacdo deve se dar preferencialmente com base em um programa de formacdo e
desenvolvimento de recursos humanos e pode incluir cursos formais, semindarios, workshops,
encontros, visitas técnicas, cursos de pds-graduacao, cursos a distancia, curso de progressao
funcional, treinamento no trabalho, entre outros."

2.3 Os auditores internos governamentais realizam auditoria sobre todos o0s processos, sistemas,
projetos institucionais que sdo transversais em temas e objetos diversos por meio de atividade de
avaliacdo e consultoria. Essa condicdo impde ao auditor a necessidade de estar atualizado com
legislacbes diversas, com temas diversos como inteligéncia artificial, com sistema governamentais e
outros.

2.4 Para além dos conhecimentos nas areas objetos de auditoria, 0 auditor interno precisa estar
atualizado também nas técnicas e procedimentos de auditoria, acordaos do Tribunal de Contas da
Unido (TCU) e frameworks internacionais de qualidade de auditoria. Nesse sentido, torna-se
imprescindivel que a equipe da Unidade de Auditoria Interna do Instituto Federal do Ceara seja
capacitada continuamente para agregar valor a gestdo publica, por meio da avaliacdo da governanca,
da gestao de riscos e do controle preventivo das acdes realizadas pelo Instituto Federal do Ceara.

2.5 Destacam-se ainda as seguintes motivacdes: Apesar das capacitacdes ja realizadas em outras
oportunidades é necessaria uma frequente e permanente qualificacdo tendo em vista os riscos e a
complexidade envolvidas no exercicio da atividade de auditoria interna. A capacitacdo do servidor
proporciona a Administracao oportunidade de aprimorar a eficiéncia no gasto puablico. O dispéndio com
a qualificacdo esta diretamente ligado a reducao de custos, tendo em vista que o servidor capacitado
podera contribuir com a melhor gestdo dos recursos publicos.

2.6 Por fim, destaca-se que os anseios da sociedade por um melhor atendimento ao fim publico
demandam um aperfeicoamento constante dos servidores publicos. Assim, a capacitacdo é
necessidade precipua para o desenvolvimento dos servidores que atuam na Auditoria Interna.
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2.7 O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual [2026], conforme consta das
informacdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. Refere-se ao pagamento de inscricdo no curso de capacitacdo denominado Consultoria em
Auditoria: 5 manh&s com especialista, autor do livro Consultoria em Auditoria Governamental, préaticas
validadas e método para aplicar a atividade de auditoria interna governamental.

3.2 O treinamento tem como objetivo capacitar os servidores da Auditoria do Setor Publico para
realizacédo de trabalhos de Consultoria em Auditoria visando melhor contribuir com a organizacao sem,
no entanto, atuar em atividade privativa da administracao, aprimorando assim, o relacionamento entre
auditoria e os gestores da instituicdo por meio da construcdo conjunta de solucdes relacionadas a
governanca, gestao de riscos e controles internos.

3.3 A metodologia a ser utilizada sera de forma remota, de maneira expositiva e dialogada, com
analise de casos reais para aplicacdo dos conceitos e institutos, simulacdes e debates, com
ferramentas digitais. Também serdo utilizados exemplos praticos, advindos dos longos anos de
atuacao do instrutor com a tematica apresentada.

3.4 O treinamento sera on-line, no periodo de 05 a 09 de a outubro de 2026, da seguinte forma: das 08
as 12h (no dia 05/10), das 8h as 11h (nos dias 06 a 09/10), com carga horaria de 16h, e abordara as
seguintes competéncias e habilidades:

* Planejar, executar e comunicar os resultados de trabalhos de consultoria segundo padrdes de
auditoria reconhecidos nacional e internacionalmente;

e Utilizar as Normas internacionais e discutir as melhores praticas profissionais para a execucao
das etapas de execucao da consultoria, comunicacao dos resultados as partes interessadas do
setor publico e monitoramento das recomendacgdes.

3.5 Est& incluso no valor da inscricdo o material didatico digital (modelos, guias), certificado de
participagéo via digital.

3.6 Ao final do evento, seré fornecido certificado aos participantes.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1 Considerando as caracteristicas do servico ndo foram identificados critérios de sustentabilidade a
serem aplicados.

Subcontratacao
4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.
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Outros requisitos
4.4. Profissional Especializado:

- A proposta deve incluir profissional especializado, como instrutor, palestrante e consultor, com
experiéncia comprovada em temas relevantes para o contexto legislativo e administrativo.

4.5 Materiais Didaticos:

- O fornecimento de materiais didaticos e recursos multimidia necessarios a compreensao e retengcao
dos conteudos apresentados durante o curso.

4.6 Metodologia de Ensino:

- Deve ser apresentada uma metodologia de ensino clara e eficaz, incluindo estratégias pedagogicas
gue promovam a participagdo ativa, discussdes e estudos de caso praticos, adequados ao ambiente
organizacional.

4.7 Personalizacao do Conteudo:

- A proposta deve permitir a personalizagdo dos contetudos, de modo a atender as demandas
institucionais levando em consideracdo os desafios e particularidades da area de contratacdes e
possibilitando ao aluno acesso direto ao professor com a finalidade de serem sanadas quaisquer
davidas.

4 .8 Certificado de Conclusao:

- O curso deve obrigatoriamente fornecer um certificado de concluséo, atestando a participacéo e o
aproveitamento satisfatério do servidor. Esse certificado deve seguir padrbes reconhecidos e ser
emitido apds a conclusédo de todas as atividades exigidas.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. O treinamento tera inicio as 8h e término as 12h no dia 05 de outubro e inicio as 8h e término as
11h no dias 06 a 09 de outubro.

5.1.2. O treinamento tera carga horaria de 16h e sera realizado de forma on-line para 3 (trés)
servidores, atendendo a 3 (trés) inscricdes da Reitoria do Instituto Federal do Ceara.

5.1.3. A contratada deve contemplar durante o treinamento o conteddo programatico previamente
definido.

5.1.4. A contratada devera fornecer o material de apoio necesséario ao acompanhamento do evento.
5.1.5 A contratada ficara responsavel pelos seguintes aspectos da organizacéao do evento:
- Palestrante comprovadamente qualificado;
- Equipe de Apoio;
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- Fornecimento de Certificado de Concluséo;

- Emisséo de Nota fiscal de prestagéo de servico.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.5. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.6. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.8. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.10. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢ado ou a prorrogacao contratual.

6.11. A fiscalizacédo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.12. As disposicfes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
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Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.15. Cabe ao gestor do contrato:

6.15.1. coordenar a atualizacado do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execu¢do no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.15.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.15.3. acompanhar a manutencédo das condi¢cOes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.15.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucgéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

6.15.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracao.

6.15.7. enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagédo dos procedimentos
de liguidacdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela
contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do
servico.

6.15.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.15.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;
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6.15.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obriga¢cdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Puablica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1 A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o disposto nesta secao.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias utéis, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisoério sera contado do recebimento de comunicag¢do de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisoério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo de 5
(cinco) dias.

7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no

redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
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7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo néo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

7.12. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.14. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.15. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatoério da avaliacédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, com mencéo ao
seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento;

7.16.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢os prestados, com base
nos relatérios e documentacdes apresentadas;

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagéo, e

7.16.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢ao do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.22. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

i) 0 prazo de validade;

i) a data da emisséao;

[Il) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

V1) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem énus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1. verificar a manutencéo das condi¢cGes de habilitacdo exigidas; e

7.25.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do
orgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua situacédo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.27. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento seré efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacédo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de Crédito
7.36. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovagédo do Contratante.

7.36.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relagcdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo
de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.36.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cBes de habilitagcdo por parte do Contratado (cedente), a celebracéo do aditamento de cessao de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagcdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992,

nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

~

7.36.3. O credito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucédo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas
e excecOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 10 de 18
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade
de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador,
guando for o caso, e o0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.36.4. A cessdao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.37. O disposto nesta sec¢do nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execu¢ao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; e
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serédo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sanc¢oes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicédo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nado se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave; e

8.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a
10 (dez) dias, em razdo do atraso injustificado na prestacdo de servico objeto deste termo
de referéncia, ou descumprimento dos prazos estabelecidos pela Administracdo para
apresentacao de documentos;
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b) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecugao parcial, suspensao
ou interrupgao do servigo contratado, salvo por motivo de for¢ca maior ou caso fortuito; e

c) 15% (quinze por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecucao total da
obrigacdo assumida.

8.3. A aplicacdo das sancodes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimac&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 20(vinte) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo
de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento
das comunicacgdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n° 12.846, de 2013, serédo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
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Referéncia ou para provocar confusédo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang0es
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sOcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagédo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagédo
da sancéao, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 74, inciso
[, alinea "f" da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento:

9.1.1 O teor do artigo 74, inciso I, alinea f da Lei n.° 14.133, de 2021 indica que € inexigivel a licitagdo
para a contratacdo de servi¢o técnico especializado de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notoria especializacdo para treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
vedada a inexigibilidade para servi¢os de publicidade e divulgacéo.

9.1.2 Conforme justificativa apresentada neste termo de referéncia, a contratagdo em pleito visa o
treinamento e aperfeicoamento de servidores da Unidade de Auditoria Interna do Instituto Federal do
Ceard, portanto, a mesma coaduna com a previsdo legal de contratacdo de servicos através de
inexigibilidade de licitac&o.

9.1.3 Destaca-se que a natureza singular do servico € observada considerando que trata-se de
treinamento de caréater inovador e de amplo alcance temaético.

9.1.4 Ainda quanto a singularidade da contratacdo destaca-se que a contratacdo de servigo
especializado tem carater singular e é circundado de subjetividade, tendo em vista que o padrao da
prestacdo do servigco contratado ndo pode ser reduzido a um padrdo objetivo de descricdo e
julgamento. Nesses termos, a contratagcédo de treinamento em tema especializado, como o do objeto da
presente contratacdo, ndo pode ser definido através de critérios objetivos de escolha.

9.1.5 Considerando a subjetividade exigida no carater singular do servico, ou seja, quanto ao que ha
de especial, incomum e ndo passivel de ser executado satisfatoriamente por qualquer profissional
especializado no curso a ser oferecido pela futura contratada em relacdo ao mercado, € o registro
empirico da experiéncia do contratante em relagdo com a contratada que subjetivaram a
caracterizacdo do servico como singular. A Unidade de Auditoria do IFCE esteve presente em eventos
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com a participacdo do contratado, onde foi possivel garantir a exceléncia e singularidade do servico
prestado, diferenciando-o de outros treinamentos dos quais o IFCE também participou. A capacitacdo
mostra-se pertinente ao desenvolvimento e ao aprimoramento das competéncias técnicas dos
auditores que integram a Unidade de Auditoria Interna, contribuindo para o aperfeicoamento dos
servicos de consultoria prestados pela Unidade e para o fortalecimento de sua atuacédo. Destaca-se,
também, que o curso sera ministrado por profissional de reconhecida atuacdo na area de auditoria
interna e consultoria, com producédo bibliografica relacionada a tematica, demonstrando que o
treinamento promovido, tem qualidade que o torna singular, dando aos servi¢os da contratada carater
especial e incomum, 0 que encontra-se em consonéncia com a seguinte definigao:

9.1.5.1. O servico técnico profissional especializado é uma atividade intelectual e, portanto, um servigo
essencialmente singular, tendo em vista que o0s aspectos da intelectualidade ndo podem ser
comparados, considerando a prépria natureza humana. A previsédo legal de servicos dessa natureza
visa potencializar o beneficio da administracdo e ndo apenas garantir a contratacdo com menor preco.
No caso em questdo, a contratacdo do treinamento envolve alto nivel de complexidade e as
experiéncias da administragdo em treinamentos devem subsidiar a justificativa da singularidade, tendo
em vista que o propdsito maior € garantir que os servidores sejam capacitados com exceléncia e,
portanto, a contratada devera ter elevada qualificacao técnica, conforme ja demonstrado nos autos.

9.1.6. Destaca-se, ainda, o carater singular da curso proferido, onde retomamos a singularidade da
natureza humana, ndo h& possibilidade de diferentes profissionais proporcionarem treinamentos
idénticos, tendo em vista as préprias caracteristicas humanas e sua qualificacdo técnica. Nessa
perspectiva, o treinamento, de forma geral, tem em sua esséncia o carater singular exigido na norma.
Na presente contratacdo, destaca-se que o profissional que ministrard 0 curso possui curriculo com
vasta experiéncia da area, curriculo este que ndo pode ser comparado com os de outros profissionais,
considerando o que ja foi trazido nesta manifestacdo e as proprias caracteristicas de execucdo do
treinamento, como a didatica do palestrante.

9.1.7 Quanto a notoria especializacdo os elementos serédo apresentados no préximo topico.

9.1.7.1 A escolha do prestador do servigo, 77 EVENTOS E TREINAMENTOS LTDA. foi feita com base
nas seguintes razodes:

a) E importante destacar, também, que o Curso Consultoria em Auditoria contempla profissional
reconhecido no mercado, conforme curriculo constante nos autos do processo de contratacao;

b) Apresenta-se, ainda, a manifestacdo de outras entidades publicas que certificam a qualificagdo da
empresa através de atestados de capacidade técnica, SEI 9257299, SEI 9257300 e 9257301; e

c) Dessa forma, considerando o0s elementos apresentados neste item observa-se a notdria
especializacdo da contratada na realizacdo de treinamentos voltados para a area de consultoria em
auditoria.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;
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9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacao ficar4 condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971,

9.12. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n® 14.133, de 2021); e

9.13. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacado de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei; e

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.22. N&o serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.23. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.24. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1.0 custo estimado total da contratagdo, que € o maximo aceitavel, é de R$ 4.725,00 ( quatro mil,
setecentos e vinte cinco reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

bY

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uniéo e indicados no Certificado de Disponibilidade Orcamentaria
apensado aos autos do processo.

11.2. A dotacgdo relativa a contratacao constara nos autos nas fases seguintes da instrugdo processual.
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informac0fes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

N&o ha anexos.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Nao hé anexos.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: Despacho 9215164 - DIRAD (Processo 23255.006296/2026-23).

FRANCISCA GILDERLANE RIBEIRO
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/09/2026 as 08:25:48.

Despacho: Despacho 9215164 - DIRAD (Processo 23255.006296/2026-23).

ANTONIA KARINA BARROSO GOUVEIA CUNHA
Equipe de apoio
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

1Y
&; Assinou eletronicamente em 19/09/2026 as 08:28:38.
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