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1. Definicao do objeto

1. DEFINICAO DO OBJETO

Editado por

Atualizado em

22/11/2024 15:16 (v

1.0)
Numero da Processo
Contratacao Administrativo
1492024 23278.009639/2024-

81

1.1.Contratagdo de servigo continuado de manutencéo técnica do software Pergamum - gestdo de bibliotecas.

y VALOR
DESCRICAO PORMENORIZADA C6DIGO VALOR
DOS MATERIAISISERVICOS A UNIT.
ITEM SEREM ADQUIRIDOS /| UNID JQUANT TOTAL
Q IMATERIAL s o
CONTRATADOS ESTIMAD ESTIMADO
IMés
CONTRATA(;AO DE SERVICO
CONTINUADO DE MANUTENCAO
1. TECNICA DO SOFTWARE und 1 R$1.030,00 | R$ 12.360,00
PERGAMUM.
TOTAL |R$ 12.360,00

1.2.0 servigo objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, uma vez que ja que pode ser definido de
forma clara e objetiva, sem a necessidade de especificagfes técnicas complexas.
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por
até 5 (cinco) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que uma atividade programada para realizar um
conjunto de operagdes que se realizam de modo continuo e permanente no ambito do Sistema de Bibliotecas do

IFBA.

1.4.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacéo.
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2. Fundamentacao da contratacao
2.FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.A presente contratacao justifica-se pelo fato do Software Pergamum foi adquirido e implantado no Instituto Federal da
Bahia em2014, com finalidade de gerenciar as rotinas e servicos da Biblioteca académica. A principal justificativa para a
contratacdo do servico de manutencdo do Software Pergamum é evitar interrupcdes aos servigcos prestados a comunidade
académica, em especial aos estudantes. O Software Pergamum, é um sistema de gerenciamento de biblioteca que permite:
Entrada, processamento técnico e o fornecimento de informages sobre livros, revistas e outros materiais catalogados; Emissdo
de dados quantitativos do fluxo de empréstimos, devolugao, reserva, consulta local realizados pelos usuéarios; Consulta on line do
acervo bibliogréafico com a possibilidade de buscas integrada sem outras bases de dados; Disponibiliza a pesquisa em repositérios
digitais de acesso livre a informac&o cientifica armazenadas em diferentes instituicoes de pesquisa e ensino em ambito nacional e
internacional; Empréstimo do uso das salas de estudos em grupo; Emissdo de declaracdo de nada consta da biblioteca; Modulos
de controle de inventédrio de registros bibliogréaficos; Integracdo com outros sistemas de terceiros. Vale salientar que software
Pergamum mantém uma rede, a Rede Pergamum, constituida pelas instituicdes usuérias do software Pergamum - tendo por
finalidade melhorar a qualidade global dos servigos dos usudrios, promover a cooperagdo no tratamento da informacdo e o
compartilhamento de recursos de informacdo entre as institui¢des, através da importacdo de dados bibliogréaficos no formato
Anglo-e do Cabecalhos de assunto (vocabuldrio American Cataloguing Rules (AACR 2) controlado) oriundos da para a base de
Library of Congress Subject Headings (LCSH) dados do IFBA. A Rede Pergamum apresenta um diferencial importante para a
realizacdo do trabalho cooperativo entre as bibliotecas que outros softwares de gerenciamento de bibliotecas disponiveis no
mercado ndo apresentam com tanta solidez e robustez. A contratagdo de um servico continuado de manutengdo do Software
Pergamum funciona como medida preventiva para o funcionamento dos servicos ofertados pelas Bibliotecas dos do IFBA,
através do Sistema Integrado de Biblioteca. Campi

2.2 Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.3 O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2024 conforme detalhamento
a seguir:

[) ID PCA no PNCP:10764307000112-0-000003/2024

II) Data de publicagdo no PNCP: 19/05/2023

lI)ld do item no PCA: 511

IV) Classe/Grupo: 845 - SERVIGOS DE BIBLIOTECAS E DE ARQUIVOS
V)ldentificador da Futura Contratacdo: 158145-149/2024

2.4 O objeto da contratagdo também esté alinhado com a Estratégia de Governo Digital 2024-2027 e em
consonancia com o Plano Diretor de Tecnologia da Informag¢do e Comunicacdo (PDTIC) 2023-2024 do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia da Bahia, conforme demonstrado abaixo:[A1]

ALINHAMENTO AOS PLANOS ESTRATEGICOS

ID Objetivos Estratégicos

Promover a melhoria da prestacdo de servicos e infraestrutura de TIC adequadas as atividades finalisticas
OB2 no IFBA

ALINHAMENTO AO PDTIC 2023-2024
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ID Meta do PDTIC associada

M6 AE13 - - Aquisicio de licencas de uso de software académicos, administrativos e técnicos

3. Descricao da solucdo

3.DESCRIGCAO DA SOLUGAO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2 A solucdo de TIC consiste na contratacdo do servico de manutencdo do software Pergamum pelo
prazo de 12 meses , prorrogavel até 5 (cinco) anos.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Requisitos do Negdciol/Servico

O Software Pergamum permite a entrada, o processamento e o fornecimento de informacdes sobre livros, revistas e outros
materiais catalogados; dados quantitativos do fluxo de empréstimos, devolugdo, reserva, consulta local realizados pelos
usuarios; disponibiliza uma ferramenta para pesquisa do acervo bibliografico com a possibilidade de buscas integradas em
outras bases de dados e nos repositorios digitais de acesso livre a informagdo cientifica armazenadas em diferentes
instituicbes de pesquisa e ensino; além de permitir o controle do uso das salas de estudos em grupo e o inventario.

A principal justificativa para a contratacdo do servico em epigrafe é evitar interrupgdes aos servicos prestados a comunidade
académica, em especial aos estudantes.

Para corrigir possiveis falhas que possam surgir durante o uso do Software Pergamum, como medida preventiva dos servigos
ofertados pelas Bibliotecas dos Campi do IFBA, Sistema Integrado de Biblioteca solicita a contratacéo do servico continuado
de manutencé&o técnica do Software Pergamum.

Requisitos de Capacitacao
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4.2 N&o faz parte do escopo da contratacdo a realizagdo de capacitacao técnica na utilizacdo dos recursos relacionados ao
objeto da presente contratacéo;

Requisitos Legais

4.3 O presente processo de contrata¢éo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n° 14.133/2021, a Instrucédo
Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD), Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2001, Decreto 10.024, de
20 de setembro de 2019, e a outras legislacdes aplicaveis;

Requisitos de Manutencao

4.4 Devido as caracteristicas da solugdo, ha necessidade de realizagdo de manutencdes pela Contratada, visando a
manutencéo da disponibilidade da solugéo e ao aperfeicoamento de suas funcionalidades;

Requisitos Temporais

4.5 Os servigos devem ser prestados no prazo maximo de 10 dias corridos a contar do recebimento da abertura da Ordem de
Servico (OS), emitida pela Contratante, podendo ser prorrogada, excepcionalmente, por até igual periodo, desde que
justificado previamente pelo Contratado e autorizado pela Contratante;

4.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando ndo expressados de forma contréria,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-& o do vencimento.

4.7 Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contraria, serdo considerados em dias corridos.
Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora em que ocorrer o incidente até a mesma hora do ultimo dia,
conforme os prazos.

4.8 Na execucdo dos servigos, deverdo ser observados 0s seguintes prazos:

Atividade, Tarefa ou Prazo maximo de inicio de Prazo maximo de solucao de
Servico atendimento problema
Resolver Chamados sete dias OU horas sete dias OU horas
Atualizar o sistema 10 dias OU horas 90 dias OU horas

Requisitos de Seguranca e Privacidade

4.9 A solucdo devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de Seguranca da Informagao do
Contratante.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.10 Os servigos devem estar aderentes as seguintes diretrizes sociais, ambientais e culturais:

Requisitos da Arquitetura Tecnolégica

4.11 Nao se aplica

Requisitos de Projeto e de Implementacao

4.12 Nao se aplica

Requisitos de Implantacdo Manutencao

4.13 Os servicos deverdo observar integralmente os requisitos de implantagao, instalagao e fornecimento descritos a seguir:

4.13.1 A contratada deve prestar suporte técnico para a implantagao e disponibilizagdo da solugéo durante a prestacédo de
servigo. A contratada deve fornecer um projeto de implantacdo com cronograma detalhado das etapas.
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4.13.2 Nas operacdes de manutencéo corretiva, preventiva, adaptativa e evolutiva € necessério a correcdo de falhas do
software quando estas acontecerem. Além disso, a solucéo deve disponibilizar atualiza¢gdes completas para as Ultimas versdes
do sistema durante o periodo de prestacgio de servico. E necessario disponibilizar endereco eletrénico, durante 24 horas por
dia e 7 dias por semana, para registro de solicita¢cdes de manutencéo e de atualizacéo.

Requisitos de Garantia e Manutencao

4.14 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor), e suas atualizacgdes.

Requisitos de Experiéncia Profissional

4.15 Nao serédo exigidos requisitos de experiéncia profissional para a presente a contratacao.
Requisitos de Formacao da Equipe[Al]

4.16 Nao serédo exigidos requisitos de formagédo da equipe para a presente a contratacao.
Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.17 A execugdo dos servigos esta condicionada ao recebimento pelo Contratado de Ordem de Servigo (OS) emitida pela
Contratante.

4.18 OS indicara o servico, a quantidade e a localidade na qual os deverao ser prestados.
4.19 Contratado deve fornecer meios para contato e registro de ocorréncias da seguinte forma: com funcionamento portal de
registro de ocorréncias.24 horas por dia e 07 dias por semana de maneira eletrénica e 08 horas por dia e 05 dias por semana

por via telefonica.

4.20 A execugdo do servico dever ser acompanhada pelo Contratado, que darad ciéncia de eventuais acontecimentos a
Contratante.

Requisitos de Seguranca da Informacao e Privacidade

4.21 O Contratado devera observar integralmente os requisitos de Seguranca da Informacao e Privacidade .
Vistoria

4.22 Nao ha necessidade de realizagao de avaliacdo prévia do local de execuc¢édo dos servigos

Sustentabilidade

4.23 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢gfes Sustentaveis:

4.23.1 Atender no que couber a instrugdo normativa n° 01 de 1901/2010 da da SLTI/MPOG.
Subcontratacéo

4.24 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.25 Nao havera exigéncia da garantia contratual da execucdo do contrato, devido ao baixo valor do servigo, ndo importando
em consideraveis riscos de prejuizos a Administracdo em razdo do inadimplemento do contratado. Caso a empresa nao
execute o objeto, esta sofrera as sang¢des cabiveis.

Informacdes relevantes para o apresentacao da proposta

4.26 A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:
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4.26.1 Integrar comissdes de trabalho organizadas pela Associacao; e participar de todas as atividades realizadas pela
Associagao;

PAPEIS E RESPONSABILIDADES
4.27 S&o obrigagbes da CONTRATANTE:

4.27.1 nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para acompanhar e fiscalizar a execugao
dos contratos;

4.27.2 encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico ou de Fornecimento de Bens, de acordo com os
critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

4.27.3 receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a proposta aceita, conforme inspegdes
realizadas;

427.4 aplicar a contratada as san¢Ges administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, comunicando ao 6rgao
gerenciador da Ata de Registro de Precos, quando aplicavel;

4.27.5 liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em contrato;
4.27.6 comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solucéo de TIC;

4.27.7 definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugdo de TIC por parte do contratado, com base em
pesquisas de mercado, quando aplicavel;

4.27.8 prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre os diversos artefatos e
produtos cuja criagdo ou alteracdo seja objeto da relagdo contratual pertengam a Administragdo, incluindo a documentagéo, o
cddigo-fonte de aplicagdes, os modelos de dados e as bases de dados, justificando os casos em que isso ndo ocorrer;

4.28 S&o obrigacbes do CONTRATADO

4.28.1 indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera responder pela fiel execugdo do
contrato;

4.28.2 atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do Contrato, inerentes a execugao
do objeto contratual;

4.28.3 reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de seus representantes
legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugéo dos servigos pela contratante;

4.28.4 propiciar todos 0s meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela contratante, cujo representante tera poderes para
sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas as causas e justificativas desta deciséo;

4.28.5 manter, durante toda a execug&o do contrato, as mesmas condi¢des da habilitacéo;

4.28.6 quando especificada, manter, durante a execucgao do contrato, equipe técnica composta por profissionais devidamente
habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solugéo de TIC;

4.28.7 quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da solu¢édo de TIC durante a
execucao do contrato;

4.28.8 ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugédo de TIC sobre os diversos artefatos e produtos
produzidos em decorréncia da relagdo contratual, incluindo a documentacéo, os modelos de dados e as bases de dados a
Administragéo;

4.28.9 fazer a transi¢é@o contratual, quando for o caso;

4.29 Os problemas que ndo possam ser solucionados pelo telefone, por exigirem andlise e orientacdo mais profunda e
minuciosa, somente poderdo ser atendidos no local, como servico em separado, o qual sera cobrado a parte, conforme pregos
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por horas extras pré- estipulados pelo Pergamum, incluidas as despesas com alimentagdo, hospedagem e transporte. Caso se
conclua que o problema deveu-se a falha do Software licenciados pela CONTRATADA, tais despesas ndo serdo cobradas da
CONTRATANTE.

4.30 Caso a CONTRATANTE deseje estender o horario de atendimento, as horas extras necessarias serdo cobradas com
acréscimo.

4.31 Na hipétese da reinstalacédo do Software ou na instalacdo de novas versdes, caso seja necessaria a presenca de técnicos

da CONTRATADA, as horas utilizadas nestes servicos serdo cobradas a parte, conforme pregos por horas extras pré-
estipulados pelo Pergamum, incluidas as despesas com transporte.

4.32 Este CONTRATO né&o abrange servigos de manutengdo de programas especificos, de terceiros, ou mesmo aqueles cujo
desenvolvimento tenha sido feito pela CONTRATANTE e que ndo componham o objeto contratado.

4.33 As implementacdes ou alteracdes do Software que venham a ser sugerida pela serdo cobertas a parte, compondo outros
instrumentos contratuais, CONTRATANTE desde que estas ndo sejam incorporadas ao Software, nao sendo comercializadas
pela CONTRATADA como parte do objeto deste CONTRATO.

4.34 No caso de troca de equipamentos que impliguem em atividades adicionais as previstas neste CONTRATO, a
CONTRATADA devera ser informada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, reservando-se os direitos de manter ou nao
0 sistema no novo equipamento, bem como de cobrar, ou ndo, mediante orgamento prévio, os custos de adaptacdo do
Software para o novo equipamento. Neste caso o prazo de atendimento sera estabelecido pela CONTRATADA, que definira
também o valor dos servigos.

4.36Todos os servigos citados nesta clausula s6 poderéo ser iniciados apds autorizacéo expressa da CONTRATANTE.

4.37 A CONTRATADA devera fornecer a CONTRATANTE, sem 6nus adicionais, excluindo-se daqui as midias magnéticas,
quaisquer novas versdes, melhorias e aperfeicoamentos técnicos feitos no Software, exceto aqueles que venham a ser
comercializados separadamente.

4.38 A CONTRATADA deverd manter a CONTRATANTE sempre informada sobre a liberagdo de novas versoées, além de
detalhar possiveis impactos que esta nova versao tera quanto a:

melhorias técnicas e novas funcionalidades implantadas;

necessidade de customizagdo com relacdo aos procedimentos internos da CONTRATANTE;
correcao de falhas reportadas sobre a versdo em uso;

necessidades de treinamento para reciclagem;

planejamento de acdes técnicas necessarias para sua correta implantagao.

S

4.39 A CONTRATADA obriga-se a manter o software tecnicamente atualizado, fornecendo as novas versdes que venham a ser
liberada, desde que contenham alteragdes substanciais, acréscimos de rotinas ou mddulos, ou partes de médulos ou melhoria
substancial de desempenho, o que nao inclui a passagem de um para outro sistema operacional.

4.40 Analisadas as informagdes repassadas pela CONTRATADA com relagdo a nova verséo liberada, cabera exclusivamente
a CONTRATANTE definir a melhor época para sua instalagao e inicio de funcionamento.

4.41 Realizar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos neste Termo de Referéncia, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao pertinente;

4.42 Responsabilizar-se por quaisquer 6nus, despesas, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, de acidentes de
trabalho, bem como alimentacéo, transporte ou outro beneficio de qualquer natureza, decorrentes da prestagdo de servigos e
com todos 0s encargos sociais previstos na legislagdo vigente e de quaisquer outros em decorréncia da sua condicao de
prestador de servigos autbnomo;

4.43 Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionados aos materiais e servigos,
originalmente ou vinculada por prevencgao, conexao ou continéncia;

4.44 Manter, durante a execucao do contrato, as condigdes de habilitagdo exigidas na licitacéo;

4.45 Nao se valer do contrato para assumir obrigagGes perante terceiros, dando-o como garantia, nem utilizar os direitos de
crédito, a serem auferidos em funcéo dos servigos prestados, em quaisquer operagfes de desconto bancario, sem prévia
autorizacdo da CONTRATANTE.
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5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicoes de execucao

5.1.A execuc¢édo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1 Inicio da execucédo do objeto: cinco dias da assinatura do contrato.

5.1.2 Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

5.1.2.1 ATENDIMENTO TELEFONICO OU ON-LINE

® Por este servigo de suporte a CONTRATANTE terd acesso a assisténcia especializada referente a:
® questdes relacionadas ao uso operacional do Software licenciado;
® apoio para identificar e verificar as causas de possiveis erros ou mau funcionamento do

5.1.1.2 Software licenciado;

® orientagdo sobre solucdes para tais erros ou mau funcionamento, se possiveis, e informacdes sobre erros previamente
identificados pela CONTRATANTE devidamente comunicados, por escrito, 8 CONTRATADA, para eventual solu¢do
dos mesmos, se possivel.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2 O atendimento ficard a disposicdo da CONTRATANTE durante o expediente normal da CONTRATADA, das 8:00 as 17:00,
de segunda a sexta-feira, excluidos os feriados nacionais e os feriados municipais da cidade de Curitiba, Parana. Demandas por
suporte que ocorrerem fora deste periodo poderdo ser formalizadas por e-mail ou fax.

5.2.1 A CONTRATANTE assegura que somente pessoal capacitado, devidamente treinado na operacdo e utilizacdo dos
programas, sera encarregado e responsavel pela solicitagdo e atendimento dos servigos através do telefone.

Materiais a serem disponibilizados

5.3 Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverad disponibilizar os meios e recursos para a
consolidacédo e expanséo da edigdo universitaria no pais, por meio de atividades que promova o desenvolvimento
das editoras Associadas e contribuir com os processos de producao

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4 A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1 Integrar comiss@es de trabalho organizadas pela Associacdo; e participar de todas as atividades realizadas
pela Associagéo;

5.2 . Rotinas a serem cumpridas
5.2.1 A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

Além das especificacdes acima, deverdo ser observadas as prescri¢cdes a seguir:
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a) A continuidade do vinculo que se obtém com a execucdo deste termo sO sera renovada por meio de novos
pagamentos de depdsitos trimestrais, ndo sendo de nenhuma maneira renovada automaticamente.

5.3. Especificacao da garantia do servico

5.3. 1 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Formas de transferéncia de conhecimento

5.4 Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato[MR1]

5.5 N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

Quantidade minima de servigcos para comparacao e controle

5.6 Cada OS contera o volume de servigcos demandados, incluindo a sua localizacéo e
0 prazo.

Mecanismos formais de comunicacao

5.7 S&o definidos como mecanismos formais de comunicacéo, entre a Contratante e o Contratado, os
seguintes:

1. Ordem de Servico;

2. Ata de Reuniao;

3. Oficio;

4. Sistema de abertura de chamados;
5. E-mails e Cartas;

Formas de Pagamento

5.8 Os critérios de medicdo e pagamento dos servicos prestados serdo tratados em
topico préprio do Modelo de Gestdo do Contrato.

Manutencdo de Sigilo e Normas de Seguranca

5.9 O Contratado dever4d manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informag¢fes contidos em
quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que
venha a ter conhecimento durante a execucdo dos servi¢cos, ndo podendo, sob qualquer pretexto,
divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacdo de sigilo conferida
pelo Contratante a tais documentos.

5.10 O Termo de Compromisso e Manutenc¢éo de Sigilo, contendo declaracdo de manutencédo de sigilo e
respeito as normas de seguranga vigentes na entidade, a ser assinado pelo representante legal do
Contratado, e Termo de Ciéncia, a ser assinado por todos os empregados do Contratado diretamente
envolvidos na contratacao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 9de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158145 Termo de Referéncia 38/2024

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgéo total ou parcial.

6. 2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Preposto

6.5 N&o sera necessario manter preposto na empresa por se tratar de servigos ndo continuado e sem dedicacao de
mé&o de obra no local de prestacédo do servigo.

Reuniao Inicial
6.6 Nao sera necessario.
Fiscalizacdo

6.7 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacé@o Técnica

6.8 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administra¢é@o. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descrigcdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.8.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para a
correcdo da execuc¢édo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, llI);

6.8.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, |V);

6.8.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.8.5 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.9 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢fes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.9.1 Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solug¢édo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
qguando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).
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Gestor do Contrato

6.10 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragcfes e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.11 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.12 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1l1).

6.13 O gestor do contrato emitirA documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacBes. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.14 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissé@o de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).
6.15 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.16 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagédo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execugédo do objeto utilizara como de instrumento para a afericdo da qualidade da prestacdo dos
Servigos.:

a) O atendimento ao prazo para a entrega do objeto;
b) Verificacdo de atendimento as especificagbes do objeto.

7.1.1. Seré indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;e inferr a
demanda

como de instrumento para a afericdo da qualidade da prestacéo dos servigos
Do recebimento
7.2 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,

mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (
Art. 140, |, a, da Lein®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.3 O prazo da disposicédo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacgao da prestacao dos servi¢os a que se referem a parcela a ser paga.

7.4 O fiscal técnico do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de
2022)

7.6 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.7 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.7.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9. A fiscalizagcdo nao efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.10 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades

7.12 Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacéo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.130s servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10(dez ) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.13.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.13. 2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagéo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.13.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.
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7.14. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.16 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Procedimentos de Teste e Inspecao

7.18 Néo se aplica.

Sancdes Administrativas e Procedimentos para retencido ou glosa no pagamento

7.19 Nos casos de inadimplemento na execugdo do objeto, as ocorréncias serdo registradas pela
contratante.
Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.21 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.22 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.22.1. o prazo de validade;

7.22.2. a data da emissao;

7.22.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.22.4. o periodo respectivo de execuc¢édo do contrato;

7.22.5. o valor a pagar; e

7.22.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacéo da situacéo, sem dnus a contratante;

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documenta¢cdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.25. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicbes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impec¢a a participagdo em licitagdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.27. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento seréa efetuado no prazo maximo de até 10 dias Uteis, contados da finaliza¢édo da liquidacdo da
despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrucédo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.33. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.35. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.36 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.37. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com o0s
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.37.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagéo do contratante.

7.38 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.39. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.40 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢fes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
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sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracéo.

7.41. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo com fundamento na hipétese do art. 74, inciso | da Lei n°® 14.133/2021.

Regime de execucao
8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera empreitada por preco global.

Da Aplicacao da Margem de Preferéncia

8.3 Nao seréa aplicada margem de preferéncia na presente contratacao
Exigéncias de habilitacao

8.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8. 5 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.6 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.7 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig&do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.8 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.9 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.10 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.11 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢é@o no Registro onde tem sede a matriz
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8.12 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.13 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.14 Prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.15 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014
, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira
8.23 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate

de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrucéo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.24 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,

caput, inciso I1);

8.25 Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.25.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.25.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.25.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida h4 menos de 2 (dois) anos.

8.25.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragcdo Contébil Digital - ECD ao Sped.
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8.26. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo
ou patrimdnio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagdo ou valor total estimado da parcela
pertinente].

8.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deveréo atender a todas as exigéncias da habilitagcao
e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.28. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragéo
assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

8.29. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condicdes locais para o
cumprimento das obriga¢des objeto da licitagéo;

8.30 A declaracéo acima podera ser substituida por declaragéo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante
acerca do conhecimento pleno das condi¢Bes e peculiaridades da contratacéo.

8.31. Caso admitida a participac@o de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.32.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971;

8.32.2. A declaracdo de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.32.3. A comprovacéao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
Servigo;

8.32.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.33.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

8.34.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacgéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagéo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitacao;

8.34..7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador .

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 12.360,00
20. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

20.1.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ R$ 12.360,00 , conforme custos unitérios.
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10. Adequacdo orcamentaria
21. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

21.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

21.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
Unidade/Gestdo: 158145/26427
Acdo: 20RL
Programa de trabalho: 231693
Fonte de Recursos: 1000000000/3008000000

Natureza de Despesa: 339040

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ANDREIA SANTOS RIBEIRO SILVA

Bibliotecaria

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/11/2024 as 15:16:31.

ELIS FABIA LOPES CABRAL

Autoridade competente
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