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Outras informacoes

Categoria Nuamero da Processo
g Contratagao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem 23278.008066/2025-
- . x 93/2025
dedicacdo exclusiva de mao de obra 50

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 23278.008066/2025-50)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratagdo dos servigos prestados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), para prestacdo de servigos e vendas de produtos para
atender a demanda do Instituto Federal da Bahia nos termos da tabela abaixo, conforme condic0es e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM |ESPECIFICAGAO |CATSER| UNIDADE QTD.  |VALOR VALOR TOTAL
DE MEDIDA ANUAL ESTIMADO
ESTIMADO 5 ANOS
1 Contratacdo de produtos 4286 UN 5 R$ 72.000,00 R$ 360.000,00

e servicos por meio de
Pacote de Servigos
dos CORREIOS

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servico objeto desta contratagéo sdo caracterizados como comum, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucgao
1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que sua paralisagio pode comprometer as atividades do Instituto. Desse modo, ao

longo da execugdo do contrato, a Administracdo deverd: - Indicar a previsdo de recursos or¢amentdrios para lastrear as despesas decorrentes da
contratacdo, a cada exercicio financeiro;
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Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 5 (cinco anos contados do(a) assinatura do Contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106
e 107 da Lei n° 14.133, de 2021, cujo contrato oferece detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagdo.

1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

A contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) para a prestacdo de servicos postais encontra
respaldo no art. 74, inciso |, da Lei n° 14.133/2021, tendo em vista tratar-se de empresa publica com exclusividade
legal na prestacdo dos servicos postais e o decreto DECRETO N° 12.464, DE

21 DE MAIO DE 2025 que dispde sobre a prestacdo de servigcos postais e de telegrama no territério nacional e para o
exterior.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. O objeto enquadra-se na categoria de natureza continuada, sendo que a sua interrupcao podera comprometer as
atividades no IFBA.

Os servigos da contratacdo serdo utilizados para realizar postagens e envio de documentagfes entre a reitoria e 0s
campi e outros 6rgéos ou empresas a que se fizerem necessarios, conforme a demandas processuais. O envio sera
de processos, encomendas e documentagbes em geral.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis:

A CONTRATADA sera responsabilizada por qualquer prejuizo que venha causar a este 6érgdo em virtude de ter suas
atividades suspensas, paralisadas ou proibidas por falta de cumprimento de normas ambientais ligadas a
comercializa¢do dos produtos objeto do presente Termo de Referéncia.

A CONTRATADA devera fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para
a execucdo de servicos, conforme INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 19 DE JANEIRO DE 2010.

Nao serd admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

N&o havera exigéncia da garantia da contratac@o estabelecida pelos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, por se
tratar de contratacado pessoa juridica de direito publico.

Nao havera necessidade do Contratado realizar a transi¢cao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia
e técnicas empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a capacita¢cdo dos técnicos do
contratante ou da nova empresa gque continuari a execugao dos servigos.
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Demais informacg@es estdo pormenorizados em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

Os procedimentos comerciais e operacionais referentes a produtos e servicos a serem adotados pelas partes
encontram-se nos respectivos Anexos ou Termos disponibilizados no portal dos CORREIOS.

A relacdo de servicos e produtos disponibilizados a CONTRATANTE esta detalhada no Termo de Condig6es
Comerciais, que poderé ser atualizada pelos CORREIOS mediante comunicacao prévia 8 CONTRATANTE.

Além dos produtos e servigos disponiveis no pacote contratado, poderd haver inclusdo de outros, ainda que
especificos, mediante negociaca@o entre as partes, registro formal da solicitacéo e apostilamento do contrato.

A incluséo de produto ou servigo, dar-se-4 apés acréscimo de Anexo especifico e cadastro nos sistemas dos
CORREIOS.

A excluséo de produto ou servigco ocorrerqd mediante comunicagdo de uma das partes, com aviso prévio de no minimo
30 (trinta) dias.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao
5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

Os procedimentos comerciais e operacionais referentes a produtos e servicos a serem adotados pelas partes
encontram-se nos respectivos Anexos ou Termos disponibilizados no portal dos CORREIOS.

A relacdo de servicos e produtos disponibilizados & CONTRATANTE esta detalhada no Termo de Condig6es
Comerciais, que poderd ser atualizada pelos CORREIOS mediante comunicacao prévia 8 CONTRATANTE.

Além dos produtos e servicos disponiveis no pacote contratado, poderd haver inclusdo de outros, ainda que
especificos, mediante negociacao entre as partes, registro formal da solicitacéo e apostilamento do contrato.

Os servicos poderdo ser realizados nas instalagcdes da instituicdo nas agéncias da ECT, podendo ainda, ocorrer em
Unidade Federativa que ndo seja a da

Contratante

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei
n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n°® 14.133
/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei
n° 14.133/2021, art. 115, 85°).

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021,
art. 117, 81°).

O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a
situacdo que demandar deciséo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).
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A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execug¢éo ou de
materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da
execuc¢ao do contrato, e ndo excluird nem reduziri essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

Somente o contratado seré responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes
da execucao do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administracéo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar 0 objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021,
art. 121, 81°).

As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o0 ato exigir
tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44,
§29).

O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.

Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade

do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1.Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancfes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1. néo produzir os resultados acordados,
7.1..2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou utiliza-los com

gualidade ou quantidade inferior & demandada.
7.2. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2.1. Para calcular o valor da retencao ou glosa sera aplicado um percentual correspondente ao grau da atividade
sobre o valor do bem, de acordo com a tabela abaixo:

GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,25% sobre o valor do bem, conforme subitem 7.3.3
2 0,5% sobre o valor do bem, conforme subitem 7.3.3
3 0,75% sobre o valor do bem, conforme subitem 7.3.3
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4 1,0% sobre o valor do bem, conforme subitem 7.3.3

5 1,5% sobre o valor do bem, conforme subitem 7.3.3

7.2.2. O valor do bem sera o valor de venda, ou seja, o valor arrematado sem qualquer deducgéo, exceto para as
irregularidades cometidas antes de efetivada a venda, para as quais sera considerado o valor de avaliagdo do bem,
isto é, ou a avaliacdo prévia realizada pela Administracdo ou a avaliacdo realizada pelo leiloeiro, dependendo do
momento em que ocorrer a irregularidade, sendo definido pelo maior valor quando as duas avaliagdes tiverem sido
efetuadas.

7.2.3.A retencdo ou glosa ocorrera no valor decorrente da aplicacdo da taxa estabelecida com a Administracdo
comitente e haverd, consequentemente, redimensionamento do valor a ser recolhido em favor do IFBA.

7.2.4.Se o valor da retengdo ou glosa for superior ao valor decorrente da aplicacdo da taxa estabelecida com a
Administragcao comitente, além da perda desse valor, a diferenca serd cobrada judicialmente.

Y

7.2.5.Previamente ao encaminhamento & cobranca judicial o valor da retencdo ou glosa podera ser recolhido
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada
pela autoridade competente.

Recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4 O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicac@o de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovacao da prestagéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato iré
apurar o resultado das avaliagGes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em
consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a andalise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.
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7.12. A fiscalizac@o néo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.13. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

7.14. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em rela¢do a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliacé@o realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagcbes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.16.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.16.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto & dimenséao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugé&o do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.20. O valor devido pela Administracdo comitente serd descontado do valor do bem efetivamente arrematado pago
pelo comprador e recebido pelo leiloeiro. Apds o desconto, de acordo com a taxa estabelecida e contratada com a
Administragdo comitente, o valor restante serd repassado ao IFBA através de Guia de Recolhimento da Unido (GRU).
Nenhuma dotac¢éo orcamentaria sera destinada para pagamento pela presta¢do do servico.

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021
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7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como;

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2.  adata da emisséo;

7.23.3.  os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.23.5. ovalor a pagar; e

7.23.6.  eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagéao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagédo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel raz8o que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgaos responséveis pela fiscalizac@o da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.29Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento da Guia de Recolhimento da Unido pelo contratado ocorrera no prazo de até 15 (quinze) dias
seguintes a prestagéo de contas.

Forma de pagamento

7.32. O valor devido pela Administracdo comitente sera descontado do valor do bem efetivamente arrematado pago
pelo comprador e recebido pelo leiloeiro. ApGs o desconto, de acordo com a taxa estabelecida e contratada com a
Administracdo comitente, o valor restante sera repassado ao IFBA através de Guia de Recolhimento da Unido (GRU).
Nenhuma dotac8o orcamentaria sera destinada para pagamento pela prestacdo do servico.

7.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.32.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
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7.34. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficar cocionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento
7.35. Devido & natureza da contratagdo, este item n&o se aplica.
Reajuste

7.36. O reajuste das tabelas e tarifas mencionadas e dos valores minimos dos Pacotes de Servicos, observara a periodicidade legal minima de 12
(doze) meses, contada a partir da data do inicio da vigéncia da tabela, independentemente da data de inclusdo do servico ou produto neste contrato.

Independente do procedimento de reajuste, os valores definidos para os servigos prestados e para os produtos vendidos poderdo ser revistos, visando a
manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias
incalculéaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando
alea econémica extraordindria e extracontratual.

Havendo forma de valor e reajuste distintos daqueles previstos no subitem 18.1, os mesmos serdo estabelecidos nos Anexos dos servigos Especificos.

A revisdo das tarifas dos servigos prestados pelos CORREIOS sera promovida pelo Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicagoes, em
conformidade com o Art.70, I da Lei n® 9069, de 29 de junho de 1995, combinada com o Portaria n1°152 de 09 de julho de 1997 do Ministério da Fazenda.

18.6 O valor minimo de faturamento serd revisto quando da atualizagao das tabelas e tarifas ou dos Pacotes de Servicos.
Cessao de Crédito

7.37. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituic&o financeira, nos termos e de acordo com 0s
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente tépico.

7.37.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020
dependerao de prévia aprovacdo do contratante.

7.38. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢cfGes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.39. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcao ou ao funcionamento dos
servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa & inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucéo do contrato;
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f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa & inexecu¢do parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b", “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2. 3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“‘e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que justifiquem a imposi¢cdo de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 dias.

8.2.4.2. Morat6ria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacéo ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagéo, suplementacéo ou reposi¢édo da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme disp6e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 15% (
quinze por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20% (vinte por
cento) a 30% (trintra por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze
por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragcdo descrita acima na alinea “d”, de 5% (
cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratago.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratacéo [, ressalvadas as seguintes infracdes também enquadraveis nessa alinea.

8..3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.
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8.7. A multa poderé ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 dias a contar da data do recebimento
da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para o0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacgfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragéo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagcbes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confus@o patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢@es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. . As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancfes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sao
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag@es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Inexigibilidade de licitacdo, com
fundamento na hipétese do art. 74, inciso |, da Lei n.° 14.133/2021

Exigéncias de habilitacao
Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

.Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condi¢Ges para contratagdo, especialmente quanto
a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como: SICAF;

Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas a pontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. O
fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacdo. Caso atendidas as condigOes para contratacao, a
habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo,
a respectiva documentacdo atualizada.

Néo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicGes.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicao mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 360,000,00 (trezentos e sessenta mil reais), no periodo de cinco anos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral da Unido.

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:
Gestdo/Unidade: 26427/158145

Acdo: 20RL

Programa de trabalho: 231693

Fonte de Recursos: 1000000000

Plano Interno: L20RLP0110R

Natureza de Despesa: 339039

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia nédo séo classificadas como sigilosas

Salvador 20 de outubro 2025.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I

Formalizagdo de contrato

14. ANEXO II
ANEXO Il

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Nao se aplica

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrnicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.
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LUZIA MATOS MOTA

Autoridade competente

b
t’l Assinou eletronicamente em 24/10/2025 as 15:17:44.

CRIS BARATA NEVES

Membro da comissdo de contratagao

e
t“‘ Assinou eletronicamente em 24/10/2025 as 13:13:41.

GINA MARIA SANTANA NUNES

Membro da comissdo de contratagdo

&'f Assinou eletronicamente em 24/10/2025 as 11:26:49.

Camara Nacional de Modelos de LicitagSes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Atualizagdo: SET/2025

13 de 13



