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TERMO DE REFERENCIA

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA BAHIA - IFBA
CAMPUS SALVADOR - UASG: 158411

ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITACAO
INEXGIBILIDADE DE ELETRONICA N°004/2025
(Processo Administrativo n°® 23279.011811/2025-38)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. A presente contratacdo tem como objeto: Contratacdo de produtos e servicos postais, por meio de Pacote de
Servicos da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, para atender as necessidades do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia da Bahia/Campus Salvador, pelo periodo de 05 anos, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e no Estudo Técnico Preliminar.

1.1.1. A licitagdo sera realizada em um tUnico item, conforme tabela 01 deste termo de referéncia.

TABELA 01: Descrigdo, Quantitativos e Valores dos Itens.

ITEM

DESCRICAO

PORMENORIZADA VALOR

DOS CODIGO QUANT VALOR

MATERIAIS/SERVICOS DO UNIDADE MESES UNITARIO | TOTAL
A SEREM SERVICO ( ) (R$)

ADQUIRIDOS / (RS$)

CONTRATADOS




OBJETO:
CONTRATACAO DE
PRODUTOS E
SERVICOS  POSTAIS,
POR MEIO DE PACOTE
DE  SERVICOS DA
EMPRESA BRASILEIRA
DE CORREIOS E
TELEGRAFOS, PARA
ATENDER AS
NECESSIDADES DO
INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO,
CIENCIA E
TECNOLOGIA DA
BAHIA - CAMPUS DE
SALVADOR, PELO
PERIODO DE 05 ANOS.

LOCAL DE COLETA:

I[FBA/CAMPUS
SALVADOR. RS RS
01. 4286 SERVICO 60 231.17 13.870.20
DESCRICAO
DETALHADA:
FORNECIMENTO  DE
PRODUTOS E
SERVICOS  POSTAIS,
POR MEIO DE PACOTE
DE  SERVICOS DA
EMPRESA BRASILEIRA
DE CORREIOS E
TELEGRAFOS, PARA
ATENDER AS
NECESSIDADES DO
INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO,
CIENCIA E
TECNOLOGIA DA
BAHIA - CAMPUS DE
SALVADOR, PELO
PERIODO DE 05 ANOS.
RS
VALOR TOTAL | 13.870,20

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servigo objeto desta contratagcdo ¢ caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucio

1.3. A contratagdo do servigo ¢ enquadrada como continuada, tendo em vista que sua paralisagdo pode comprometer
as atividades do IFBA/Campus Salvador. Desse modo, ao longo da execugdo do contrato, a Administragdo devera:

1.3.1. Indicar previsdo de recursos orcamentdrios para lastrear as despesas decorrentes da
contratacdo, a cada exercicio financeiro;




Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 05 (cinco) anos, contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até
10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relagdo a vigéncia da contratagao.

1.5. Na ocorréncia de  divergéncias entre as  especificagdes descritas no  Coddigo de
Materiais/Servicos (CATMAT/CATSERY) e as constantes deste Termo, prevalecerao as ultimas.

1.6. A prestacao do servigo serd realizada no seguinte endereco: IFBA/Campus Salvador - R. Emidio dos Santos,
s/n - Barbalho, Salvador - BA, 40301-015.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 A contratago dos servigos de postagem de encomendas (convencionais € expressas) tem como objetivo atender
a demanda de comunicagdo administrativa do Instituto Federal da Bahia - IFBA/Campus Salvador, a sociedade civil,
outros orgaos e entidades da Administragdo, e também entre os campi do proprio Instituto

2.2. No contexto atual, os servigos de encomendas sfo realizados pela Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (ECT), por meio do Contrato n°® 9912395481/2020, cuja vigéncia terminard no dia 03/12/2025, sem
possibilidade de prorrogacdo. Sendo assim, a fim de se evitar a interrupgdo das comunicagdes do Instituto, faz-se
necessaria nova licitagcdo para a contratagdo dos servigos em questao.

2.3. Com uma demanda de, aproximadamente, 214 postagens no periodo de janeiro/2024 a outubro/2025, tal servigo
¢ essencial para a consecucao tanto das atividades administrativas quanto finalisticas do Instituto.

2.4. Além de garantir o cumprimento dos prazos legais e a rastreabilidade das encomendas, a contratagio
dos servigos em questdo também assegura que o Instituto possa continuar suas operagdes de envio de encomendas
aos seus campi, a sociedade civil, outros 6rgaos e entidades da Administragdo Publica e em todo o territdrio nacional
e internacional, sem interrupgoes.

2.5. A nao continuidade desses servigos comprometeria severamente as atividades da institui¢ao, colocando em risco
o cumprimento de suas atribuicdes legais, principalmente no que se refere ao envio de encomendas com prazo legal e
comprovagdo de entrega.

2.6 Dessa forma, a nova contratacdo para a prestagdo dos servicos de postagem de encomendas (convencionais
e expressas) ¢ plenamente justificada, ndo apenas pelos argumentos expostos acima, mas também pela importancia
estratégica desses servigos para o cumprimento das atribui¢des legais do Instituto.

2.8. A contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) para a prestacdo de servigos postais
encontra respaldo no art. 74, Inciso I, da Lei n® 14.133/2021, tendo em vista tratar-se de empresa publica com
exclusidade legal na prestagdo dos servigos postais € o Decreto n° 12.464 de 21 de maio de 2025 que dispde sobre a
prestagdo de servicos postais e de telegrama no territdrio nacional e para o exterior.

2.9. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta das informagdes
basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugdo como um todo ja encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP, e em linhas gerais abrange Contratagcdo de produtos e servigos postais, por meio de Pacote de
Servicos da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, para atender as necessidades do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Bahia - IFBA/Campus Salvador.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos:

4.1.1. Assegurar que o servigo a ser realizado atenda as diretrizes de sustentabilidade, e promovam
menor impacto sobre os recursos naturais, além de oferecer maior eficiéncia na utilizagdo dos recursos naturais,
menor custo de manutengdo dos equipamentos conforme estabelecidas na Instrugdo Normativa n® 01, de 19 de
janeiro de 2010, da SLTI (do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo) e na Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, que tratam dos critérios de sustentabilidade e protecdo ambientais. Ademais, o servigo a ser licitado,



conforme Tabela 1, deve atender as especificagcdes contidas na descri¢ao do item.

4.2. A CONTRATADA devera observar as exigéncias legais de sustentabilidade social na execugdo do servigo, tais
como:

4.2.1. Ser responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias € normas
federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do Contrato, constantes do Termo de
Referéncia.

4.2.3. Ser responsavel por suas subcontratadas.
4.2.4. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios;
4.2.5. Seguir as normas técnicas de saude, higiene e seguranga do trabalho;

42.6. Em relacdo as condi¢Oes de trabalho da mdo de obra da CONTRATADA, devem ser
atendidas as normas regulamentadoras expedidas pelo Ministério do Trabalho ¢ Emprego — MTE, quanto a
Seguranca e Medicina do Trabalho;

Indicaciio de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da L.ei n® 14.133, de 2021).

4.3. Na presente contratagdo nao ha indicagdo de marcas, devera ser ofertado conforme caracteristicas e
especificacdes disponiveis na descricdo do objeto neste documento.

Da vedacao de utilizacido de marca/produto na execuciao do servico (SUPRIMIDO).

Da exigéncia de carta de solidariedade (SUPRIMIDO).

Subcontratacgao

4.4. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.5. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.6. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

MARGEM DE PREFERENCIA

4.7. O objeto da contratagdo ndo se enquadra na margem de preferéncia prevista no Decreto n.°.11.890, de 22 de
janeiro de 2024, conforme disposto na RESOLUCAO SEGES-CICS/MGI N° 4, DE 18 DE OUTUBRO DE 2024, da
Comissdo Interministerial de Contratagdes Publicas para o Desenvolvimento Sustentavel — CICS, por se tratar de
servigo nao amparado nas citadas legislacdes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucio

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Os procedimentos comerciais € operacionais referentes a produtos e servigos a serem
adotados pelas partes encontram-se nos respectivos Anexos ou Termos disponibilizados no portal dos CORREIOS.

5.1.2. A relagdo de servicos e produtos disponibilizados a CONTRATANTE esta detalhada no
Termo de Condi¢des Comerciais, que podera ser atualizado pelos CORREIOS mediante comunicagdo prévia a
CONTRATANTE.

5.1.3. Além dos produtos e servicos disponiveis no pacote contratado, poderd haver inclusdo de


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41
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outros, ainda que especificos, mediante negociagdo entre as partes, registro formal da solicitagdo e apostilamento do
contrato.

5.1.4. Os servigos poderao ser realizados nas instalagdes da instituicdo ou nas agéncias da ECT,
podendo ainda ocorrer em Unidade Federativa que nio seja da Contratante.

Local e horario da prestacio dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Bahia
- IFBA/Campus Salvador, R. Emidio dos Santos, s/n - Barbalho, Salvador - BA, 40301-015.

5.3. Os servigos serdo prestados no horario de expediente do IFBA/Campus Salvador, das 08h as 17h, conforme
agendamento prévio, e deverdo atender totalmente as demandas do IFBA/Campus Salvador.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei
n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o o0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das sangdes
aplicéveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando
no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada ndo necessita manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutenc¢do do preposto da empresa,
hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos. (Lein® 14.133. de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necesséario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22, 1D);

6.12. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, [V).
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6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug@o do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VII).

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n°® 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrucdo
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacio Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246
de 2022).

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.20. A inobservancia das especificagdes técnicas deste edital implicard na ndo aceitagdo parcial ou total do servico,
devendo a CONTRATADA refazer as partes recusadas sem direito a indenizagao.

6.21. E vedada a contratagiio, pelas empresas prestadoras de servio, de servidor do quadro do IFBA/Campus
Salvador, ativo ou inativo ha menos de (05) cinco anos, ou ocupante de cargo em comissdo, assim como de seus
cOnjuges, parentes ou afins, até o 3° grau.

Gestor do Contrato
6.22. Cabe ao gestor do contrato:

6.22.1. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao. .
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.22.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.22.3. Acompanhar a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.22.4. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22.5. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagio
para fins de aplicag@o de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22.6. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecug@o dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administraggo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22.7. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara como instrumento para a afericdo da qualidade da prestagdo dos
Servigos.:

a) O atendimento ao prazo para a entrega do objeto;
b) Verificagdo de atendimento as especificagdes do objeto.

7.1.1. Sera indicada a reteng¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas.

Do Recebimento

7.2. Por se tratar de um fornecimento continuo, serdo coletados conforme demanda de acordo com as solicitagdes da
CONTRATADA. (Art. 140, 1.a.daLein®14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dia, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de até 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.5. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 02 (dois) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a
liquidagdo de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.11. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tuteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no
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caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75
dalein®14.133, de 2021.

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manuten¢@o das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescis@o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do Indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos daLei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Antecipac¢io de pagamento (SUPRIMIDO)

Repactuacio (SUPRIMIDO)

Reajuste

7.31. O reajuste das tabelas e tarifas mencionadas e dos valores minimos dos Pacotes de Servigos, observara a
periodicidade legal minima de 12 (doze) meses, contada a partir da data da vigéncia da tabela, independente da data
de inclusdo do servigo ou produto neste contrato.

7.32. Independente do procedimento de reajuste, os valores definidos para os servigos prestados e para os produtos
vendidos poderdo ser revistos, visando a manutencao do equilibrio econémicoOfinancei do contrato, na hipotese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da
execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando élea
econdmica extraordindria e extracontratual.

7.33. Havendo forma de valor e reajuste distintos daqueles previstos no subitem 18.1 os mesmo serdo estabelecidos
nos Anexos dos Servigos Especificos.

7.34. A revisdo das tarifas dos servigos prestados pelos CORREIOS sera promovida pelo Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovagdes e Comunicagdes, em conformidade com o Art. 70, I da Lei n® 9069, de 29 de junho de 1995,
combinado com a Portaria n° 152 de 09 de julho de 1997 do Ministério da Fazenda.

7.35. O valor minimo de faturamento serad revisto quando da atualizagdo das tabelas e tarifas ou dos Pacotes de
Servigos.

Cessao de crédito

7.65. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico

7.66. As cessOes de crédito ndo abrangidas pela Instrug¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020
dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.67. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.68. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdao dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.69. O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugao
do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais
clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, ¢ o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragdo. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.70. A cessdo de crédito ndo afetara a execug@o do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade
do contratado.

Conta-Deposito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

7.71. A contratagdo ndo utilizara a Conta-Depdsito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador tendo em vista que a
mesma ndo trata do regime de contratacdo exclusiva de médo de obra.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
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a) der causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragio falsa durante a execugo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposi¢@o de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ado
de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimo por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o0 maximo de 2% (dois por cento).

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 20% (vinta por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10%
(dez por cnto) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a
10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da
data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela
empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;



8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sao
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua
com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecfio e critério de julgamento da proposta

9.1. A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) ¢ a operadora oficial dos servigos postais no Brasil,
detendo competéncia legal para prestagdo dos servicos de envio e distribuicdo de correspondéncias, encomendas ¢
demais servicos postais definidos na legislagdo vigente, e sua contratagdo pela Administragdo Publica é considerada
inexigivel, quando os servigos se enquadram na area de atuacdo exclusiva da ECT, em razdo da inviabilidade de
competi¢cdo, nos termos do art. 74, inciso I, da Lei n® 14.133/202

9.1.2. O prestador do servigo sera contratado por meio da INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO.

Regime de Execucio
9.2. O regime de execugdo do objeto sera de empreitada por prego unitario.
Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por prego unitario o critério de aceitabilidade de
precos sera:

9.3.1. valor global: conforme valor estimado da contratagao;
9.3.2. custos unitarios relevantes dos itens conforme Tabela 01.
Exigéncias de habilitacio
9.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacao em todo o territorio nacional;

9.6. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-



negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores.

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020.

9.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020.

9.11. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag@o no Registro onde tem sede a matriz.

9.13. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.14. Consércio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider,
responsavel por sua representagdo perante a Administragdo (art. 15, caput, [ e II, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.15. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacio fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualifica¢ao Economico-Financeira

9.24. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo
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https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5

Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
9.25. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69
caput, inciso II);

9.26. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente
(LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.26.1. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo,
patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.28. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmiss@o da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificagcdo Técnica

9.30. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da contratacgao.

9.30.1. Possuir Declara¢do de Exclusividade Vigente.

Disposicoes gerais sobre habilitacio

9.31. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.32. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.32. Néo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.33. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.33. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de niimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentac¢ées complementares (SUPRIMIDO)

Documentacio complementar para cooperativas (SUPRIMIDO)

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 13.870,20 (Treze mil oitocentos e setenta reais e vinte
centavos), conforme custos unitarios apostos na TABELA 01.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Or¢amento Geral da Unido.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestao/Unidade: 26427/158411;
II) Agao do Governo: 20RL;
IIT) Programa de Trabalho: 231693;
IV) Fonte de Recursos: 1000000000;
V) Elemento de Despesa: 339039;
VI) Plano Interno PI:L20RLPO111R.

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria
respectiva e libera¢ao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DA ELABORACAO TERMO DE REFERENCIA (ACRESCENTADO)

12.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Geréncia de Materiais (GEMAT) e Coordenagdo de
Administragdo (COAD), do IFBA/Campus Salvador, em consondncia com as disposi¢des legais e normativos
aplicaveis, com o interesse ¢ a conveniéncia da Administracdo, e integra o processo administrativo € em
conformidade com o "Termo de Referéncia Servicos e Obras Lei 14.133 (setembro/2025)", AGU, disponivel
em: <https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/contratacao-direta>.

13. EQUIPE DE PLANEJAMENTO (ACRESCENTADO)
13.1. Nome: Lénio Joaquim Costa Pinto - SIAPE: 1669757,
13.2. Robson Alessadro Lima de Paiva - SIAPE: 03941582;
13.3. Jeferson Luiz Torres Vianna - SIAPE: 2185272.

14. DISPOSICOES FINAIS

14.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia nao sdo classificadas como sigilosas.

15. DA APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA E AUTORIZACAO DE ABERTURA DO
PROCESSO (ACRESCENTADO)

13.1. A Diretora Geral do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Bahia - IFBA/Campus Salvador,
no uso de suas atribuicdes legais, nos termos do Decreto n° 10.024, de 20 de Setembro de 2019, Lei n° 14.133, de
01 de Abril de 2021 e alteragoes, Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 067/2021 e do Decreto n° 11.462, de 31 de
Margo de 2023, apos analise, APROVA o presente termo de referéncia, ¢ autoriza a abertura do processo.

Salvador, 26 de Novembro de 2025

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Assinatura da Autoridade Competente

Documento assinado eletronicamente por ROBSON ALESSANDRO LIMA DE PAIVA, Coordenador(a) de
Contratos, em 26/11/2025, as 16:48, conforme decreto n® 8.539/2015.
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