Ministério da Educacao
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco
Campus Belo Jardim/Campus Belo Jardim/Departamento de Administracdo e Planejamento

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO
IFPE — Campus Belo Jardim
DISPENSA N2 02/2023

Processo Administrativo n° 23297.006960.2023-35

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos revisao textual do E-BOOK
produzido pela CPESQPI do IFPE Campus Belo Jardim, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

Item Descrigdo CatSer Unid. Quant. Pre.;: °
Estimado
Contratacao do servico de revisao textual do E-BOOK,
1 produzido pela CPESQPI do IFPE Campus Belo Jardim 12645 Serv. 1 §$600 %

1.2. Trata-se de servico comum, ndo continuado a ser contratado por dispensa de licitacdo, conforme o
Artigo 75, inciso |l, da Lei 14.133/2021, devido ao valor total da contratacio ser inferior a RS 54.020,41
(cinquenta e quatro mil, vinte reais e quarenta e um centavos), conforme atualizacdo dada pelo Decreto
n210.922/2021.

1.3. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido
decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdao é de 12 meses.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A justificativa da necessidade da contratagdo, bem como as respectivas quantidades encontram-se
fundamentadas nos Estudos Técnicos Preliminares.



3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1. A solucdo é composta pela revisdao textual do E-BOOK, produzido pela CPESQPI do Campus Belo
Jardim.

3.2. A execugdo do objeto obedecerd a dindmica estabelecida no item 5 — Modelo de Execucdao do
Objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. S3o requisitos do objeto a adquirir:

4.1.1. O servico de revisao textual do E-BOOK, produzido pela CPESQPI do Campus Belo
Jardim, deverdao obedecer os padrdes estabelecidos pela normas vigentes.

4.1.2. A prestacdo dos servicos deve contemplar o fornecimento de todos os equipamentos,
materiais, pegas, mao de obra, transporte para retirada e devolugao e tudo mais que a
execucdo dos servicos exigirem para a acdo revisora, devendo o preco contratado considerar
todos os custos envolvidos.

4.2. Sdo requisitos para a sele¢do do fornecedor:

4.2.1. Poderdo ser selecionados todos os fornecedores, credenciados ou ndo no SICAF, que
além de comprovarem regularidade fiscal, social e trabalhista, seguirem os requisitos técnicos
definidos na norma vigente para revisao textual e que comprovem a qualificacdo técnica.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5.1. A execucdo do objeto obedecerd a seguinte dindmica:

5.1.1 Apébs o recebimento da Nota de Empenho, a contratada terd o prazo maximo de 30
(trinta) dias para conclusao dos servicos, devendo providenciar junto ao solicitante o
agendamento da revisdo textual do e-book.

5.1.2. A acdo deverd ocorrer junto a CPESQPI, que tem endereco conforme abaixo:

5.1.2.1. Campus Belo Jardim: Av. Sebastido Rodrigues da Costa, S/N - Bairro: Sdo Pedro.
Belo Jardim — PE; CEP: CEP: 55155-730.

5.2. A prestacdo dos servicos deve contemplar o pleno atendimento para revisdo textual do que for
apresentado pela CPESQPI.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1 Sdo obrigacdes da contratante:

6.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas deste Termo de Referéncia e os termos de sua proposta;

6.1.2. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicGes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdao dos servicos, fixando prazo para a sua
corregao, certificando-se que as solugGes por ela propostas sejam as mais adequadas;

6.1.3. Pagar a Contratada o valor resultante da presta¢dao do servico, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.1.4. Efetuar as retengGes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber.

6.1.5 Fornecer por escrito as informagbes necessdrias para o desenvolvimento dos servigos
objeto desta contratacao.



6.2. Sdo obrigacoes da contratada:

6.2.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, visando ao perfeito cumprimento das cldusulas dispostas neste instrumento;

6.2.2. Ser responsavel pela integridade dos equipamentos desde a retirada e a devolucdo dos
mesmos, mediante assinatura do termo de retirada dos equipamentos;

6.2.3. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.2.4. Manter, durante todo o periodo de vigéncia da contratacdo, as qualificacGes exigidas na
Dispensa;

6.2.5. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta;

6.2.6. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

6.2.7. Executar os servigcos no prazo determinado.
6.3. O acompanhamento e fiscalizagao dos servigos se dara da seguinte forma:

6.3.1. Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do e
determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

6.3.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

6.3.3. O descumprimento das obrigacées firmadas ocasionard a aplicacdo das sangdes
estabelecidas no aviso de dispensa de licitagao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico.

7.2. Nao sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais vinculadas a prestac¢ao de servigos.

7.3. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei 14.133, de 2021, deverao ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da data do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

7.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.1. o prazo de validade;

7.5.2. a data da emissao;

7.5.3. os dados do érgdo contratante;
7.5.4 o periodo de prestacdo dos servicos;
7.5.6. o valor a pagar; e

7.5.7. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.



7.5.8. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

7.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante
a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| ={ndice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX)

I=(6/100)

| =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Serd escolhida a proposta mais vantajosa para a contratagao por dispensa de licitacao.

8.2. A contratac¢do serd conforme tabela constante no item 1.1 do Termo de Referéncia e o critério
de julgamento adotado serda o menor preco.

8.3. A participacdo na presente dispensa eletrénica se dara mediante Sistema de Dispensa
Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0.

8.4. Os fornecedores deverdao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e
operacionalizacao.

8.5. O fornecedor é o responsdvel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

8.6. O fornecedor deverd atender as exigéncias para habilitacdes divulgadas no aviso de dispensa de
licitacdo.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado da contratacdo é de R$ 2.600,00 (dois mil e seiscentos reais). Os documentos
utilizados como referéncia para o valor estimado, memérias de calculo e documentos que lhe dao
suporte, encontram-se detalhados no Estudo Técnico Preliminar e seus anexos.

10. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

10.1. As despesas, referentes a contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia, correrdo a conta
dos recursos do Orcamento proprio dos Campi do IFPE, conforme detalhamento orcamentdrio
apresentado por unidade.



11. DOS CASOS OMISSOS

11.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas
estabelecidas na Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais normas federais de licitacdes e
contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n2 8.078, de
1990 — Cdodigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

Belo Jardim — PE, 28 de marco de 2023.

Guilherme
Guarino de
Moura Sa
Matricula
Siape
1117372
Professo
EBTT —
Curso
Técnico em
Enfermagem

Luciana Ucho6a Barbosa
Matricula Siape 2338779
Coordenadora da CPESQPI — Campus Belo Jardim
Portaria n2 602 de 08 de junho de 2020

Marcos Antonio Germano do Nascimento
Matricula Siape 0048875
Diretor-Geral
Portaria n2 495 de 30 de abril de 2020

il
Sel o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Manases Freitas de Lira Silva, Chefe do Departamento de
Administracio e Planejamento, em 28/03/2023, as 10:32, conforme art. 6°, do Decreto n°® 8.539, de 8
de outubro de 2015.

1.
Sel o
assinatura i
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Marcos Antonio Germano do Nascimento, Diretor(a)-
Geral, em 29/03/2023, as 13:58, conforme art. 6°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
Sel o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Guilherme Guarino de Moura Sa, Coordenador(a) de
Pesquisa, Pos-Graduacio e Inovacio, em 29/03/2023, as 17:30, conforme art. 6°, do Decreto n° 8.539,
de 8 de outubro de 2015.

1.
Sel
assinatura L‘j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Luciana Uchoa Barbosa, Coordenador(a) de Pesquisa, Pos-
Graduacio e Inovacio, em 29/03/2023, as 17:32, conforme art. 6°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de
outubro de 2015.



A1 https://sei.ifpe.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o cddigo verificador 0597602 ¢ o
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