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Informacoées Basicas

Numero do
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artefato
6/2023 158465-INST FED.DE PERNAMBUCO/CAMPUS ESTEFANO JUAN NUNES 11/12/2023 11:47
VITORIA S.ANTAO DA SILVA (v 3.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 90042/2023 23298.026469/2023-49

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.
1.1. Contratacdo de servicos de manutencdo corretiva e preventiva de projetores de
imagem, impressoras multifuncionais e nobreaks. Nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO
ITEM | ESPECIFICAGAODO |[CATSER| UND [QUANT| VALOR VALOR TOTAL
SERVIGO/MATERIAL UNITARIO | ESTIMADO (R$)
ESTIMADO
(R9)
01 EFETUAR LIMPEZA GERAL [°835 UN |01 1.195,19 1.195,19

DE PLACAS, LENTES E
ESPELHOS DA CAIXA
OPTICA, COOLERS,
FILTROS DE AR, FONTE E
TODA ESTRUTURA,
SUBSTITUICAO DA
LAMPADA. - MODELO:
H428A — TOMBO: 123573

02 EFETUAR LIMPEZA  [°835 UN |01 1.195,19 1.195,19
GERAL DE PLACAS,
LENTES E ESPELHOS
DA CAIXA OPTICA,
COOLERS, FILTROS DE
AR, FONTE E TODA
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ESTRUTURA,
SUBSTITUICAO DA
LAMPADA. — MODELO:
H428A — TOMBO: 123583
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03

EFETUAR LIMPEZA
GERAL DE PLACAS,
LENTES E ESPELHOS
DA CAIXA OPTICA,
COOLERS, FILTROS DE
AR, FONTE E TODA
ESTRUTURA,

SUBSTITUICAO DA
LAMPADA. — MODELO:
H428A — TOMBO: 123566

5835

UN

01

1.195,19

1.195,19

04

EFETUAR LIMPEZA
GERAL DE PLACAS,
LENTES E ESPELHOS
DA CAIXA OPTICA,
COOLERS, FILTROS DE
AR, FONTE E TODA
ESTRUTURA,

SUBSTITUICAO DA
LAMPADA E COOLER.
MODELO: H428A -
TOMBO: 123571

5835

UN

01

1.195,19

1.195,19

05

EFETUAR LIMPEZA
GERAL DE PLACAS,
LENTES E ESPELHOS
DA CAIXA OPTICA,
COOLERS, FILTROS DE
AR, FONTE E TODA
ESTRUTURA,

SUBSTITUICAO DA
LAMPADA.  MODELO:
H428A — TOMBO: 123567

5835

UN

01

1.195,19

1.195,19

06

EFETUAR LIMPEZA
GERAL DE PLACAS,
LENTES E ESPELHOS
DA CAIXA OPTICA,
COOLERS, FILTROS DE
AR, FONTE E TODA
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ESTRUTURA,
SUBSTITUICAO DA
LAMPADA E REPARO
DA CARCACA. MODELO:
H428A — TOMBO: 123568
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07

EFETUAR LIMPEZA
GERAL DE PLACAS,
LENTES E ESPELHOS
DA CAIXA OPTICA,
COOLERS, FILTROS DE
AR, FONTE E TODA
ESTRUTURA,

SUBSTITUICAO DA
LAMPADA E REPARO
DE CARCACA. MODELO:
H428A — TOMBO: 123575

5835

UN

01

1.195,19

1.195,19

08

EFETUAR LIMPEZA
GERAL DE PLACAS,
LENTES E ESPELHOS
DA CAIXA OPTICA,
COOLERS, FILTROS DE
AR, FONTE E TODA
ESTRUTURA,

SUBSTITUICAO DA
LAMPADA.  MODELO:
POWER LITE W39 -
TOMBO: 239694

5835

UN

01

1.195,19

1.195,19

09

EFETUAR LIMPEZA,
LUBRIFICACAO DE
PECAS,
ENGRENAGENS,
SUBSTITUICAO DE
COMPONENTES
DANIFICADOS NA
PLACA FONTE E
DOBRADICA DO
SCANNER. MODELO:
SCX-5637FR — TOMBO:
123239

27138

UN

01

610,19

610,19

10
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PECAS,
ENGRENAGENS,
SUBSTITUICAO DE
COMPONENTES
DANIFICADOS NA
PLACA FONTE E
DOBRADICA DO
SCANNER. MODELO:
SCX-5637FR — TOMBO:
123239
11 EFETUAR LIMPEZA,  [27138 UN |01 610,19
LUBRIFICACAO DE 610.19
PECAS,
ENGRENAGENS,
SUBSTITUICAO DE
COMPONENTES
DANIFICADOS NA
PLACA FONTE E
DOBRADICA DO
SCANNER. MODELO:
SCX-5637FR — TOMBO:
123240
12 EFETUAR LIMPEZA,[27138 UN 01 1.181,81 1.181,81
LUBRIFICACAO DE PECAS,
ENGRENAGENS,
SUBSTITUIGCAO DE
COMPONENTES
DANIFICADOS NA PLACA
FONTE, DOBRADIGCA DO
SCANNER E FUSOR.
MODELO: SCX5637FR -
TOMBO: 118483
13 NOBREAK - TS SYAL,27138 UN 01 4.765,41 4.765,41
EFETUAR LIMPEZA E
SUBSTITUICAO DAS
BATERIAS. -  SERIAL:
210105407
14 EFETUAR LIMPEZA,[27138 UN 01 419,40 419,40
DESOXIDAGAO E
LUBRIFICAGCAO DE PECAS E
ENGRENAGENS. MODELO:
M2070W — TOMBO: 227029
15 EFETUAR LIMPEZA,[27138 UN 01 459,62 459,62
DESOXIDAGAO E
LUBRIFICAGAO DE PECAS E
ENGRENAGENS. MODELO:
M2070W — TOMBO: 227025
16 EFETUAR LIMPEZA,[27138 UN 01 618,02 618,02
DESOXIDACAO E
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LUBRIFICACAO DE PECAS,
ENGRENAGENS E
SUBSTITUIGAO DE PECAS
DANIFICADAS NA PLACA
FONTE E TROCA DO KIT DO
FUSOR. MODELO: LASERJET
PRO 400 M401DN — TOMBO:
117210
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17

EFETUAR LIMPEZA,
DESOXIDAGAO E
LUBRIFICACAO DE PECAS,
ENGRENAGENS E
SUBSTITUIGAO DE PECAS
DANIFICADAS NA PLACA
FONTE E TROCA DO KIT DO
FUSOR. MODELO: LASERJET
1536DNF MFP - TOMBO:
174439

27138

UN

01

634,79

634,79

18

EFETUAR LIMPEZA,
DESOXIDACAO E
LUBRIFICACAO DE PECAS,
ENGRENAGENS E
SUBSTITUICAO DE PECAS
DANIFICADAS NA PLACA
FONTE E TROCA DO KIT DO
FUSOR. MODELO: LASERJET
1536DNF MFP - TOMBO:
174436

27138

UN

01

634,79

634,79

19

EFETUAR LIMPEZA,
DESOXIDACAO E
LUBRIFICAGCAO DE PECAS E
ENGRENAGENS. MODELO:
M2070W — TOMBO: 227027

27138

UN

01

419,40

419,40

20

EFETUAR LIMPEZA,
DESOXIDAGCAO E
LUBRIFICACAO DE PECAS,
ENGRENAGENS E
SUBSTITUICAO DE PEGCAS
DANIFICADAS NA PLACA
FONTE, TRAVA DA BANDEJA
DO PAPEL E TROCA DO KIT
DO FUSOR. MODELO:
LASERJET PRO 400 M401DN —
TOMBO: 117209

27138

UN

01

923,25

923,25

21

EFETUAR LIMPEZA GERAL
DE PLACAS, LENTES E
ESPELHOS DA  CAIXA
OPTICA, COOLERS, FILTROS
DE AR, FONTE E TODA
ESTRUTURA, SUBSTITUICAO
DA LAMPADA. MODELO:
POWERLITE W39 — TOMBO:
239708

27138

UN

01

1.195,19

1.195,19

22

EFETUAR LIMPEZA GERAL
DE PLACAS, LENTES E
ESPELHOS DA  CAIXA
OPTICA, COOLERS, FILTROS
DE AR, FONTE, TODA
ESTRUTURA, SUBSTITUICAO
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DA IRIS E LAMPADA.
MODELO: POWERLITE W18+
- TOMBO: 139082

23 EFETUAR LIMPEZA GERAL|27138 UN 01 1.195,19 1.195,19
DE PLACAS, LENTES E
ESPELHOS DA  CAIXA
OPTICA, COOLERS, FILTROS
DE AR, FONTE, TODA
ESTRUTURA, SUBSTITUICAO
DA LAMPADA. MODELO:
S12+ - TOMBO: 123161

24 EFETUAR LIMPEZA GERAL|27138 UN 01 1.195,19 1.195,19
DE PLACAS, LENTES E
ESPELHOS DA  CAIXA
OPTICA, COOLERS, FILTROS
DE AR, FONTE, TODA
ESTRUTURA, SUBSTITUICAO
DA LAMPADA. MODELO:
S12+ - TOMBO: 123156

25 EFETUAR LIMPEZA GERAL|27138 UN 01 1.326,19 1.326,19
DE PLACAS, LENTES E
ESPELHOS DA CAIXA|
OPTICA, COOLERS, FILTROS
DE AR, FONTE, TODA
ESTRUTURA, SUBSTITUICAO
DA IRIS E LAMPADA.
MODELO: S12+ - TOMBO:
123158

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de até 60 dias contados da data de emissdo do empenho, na forma do artigo 105 da
Lein® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.

2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.3. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme consta das informagdes bdsicas
deste termo de referéncia.

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes Sustentdveis:

4.1.1. S6 sera admitida a oferta de de pecas de reposicdo que cumpra os critérios de seguranca, compatibilidade eletromagnética e
eficiéncia energética, previstos na Portaria n° 170, de 2012 do INMETRO.

4.1.2. S6 serd admitida a oferta de bens de informdtica e/ou automacdo que ndo contenham substincias perigosas em
concentracdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como merctirio (Hg),
chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr (VI)), cidmio (Cd), bifenil polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs);”

Garantia da contratacdo

4.8. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes
do Estudo Técnico Preliminar.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucdo

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.2 A empresa contratada realizara a retirada dos equipamentos a serem feitas a manutencao na sede do IFPE - Campus Vitéria
de Santo Antdo. No periodo de Segunda a Sexta - Feira, das 8:00 h as 16:00

5.1.3 Seré assinado termo de responsabilidade de guarda de equipamento, onde constara o tombo patrimoninal dos equipamentos
retirados

5.1.4 O prazo para execugao dos servigos sera de 30 dias apds a retirada dos equipamentos para realizar a entrega dos mesmo em
perfeito estado de funcionamento conforme o servigo contratado.

5.1.5 O inicio da execucdo do Objeto: se dard em até 48 horas do recebimento da nota de empenho ou documento equivalente.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.
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Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VD;

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, 81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a corre¢do da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢es de habilitagdo da contratada, acompanharé o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigoes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdao e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucgdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto

n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo ,
ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servigcos OU o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.
7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

1. 7.3.1 Os equipamentos foram entregues no estado de conservacdo igual ao momento da retirada por parte
da empresa para realizacdo do servico.

2.7.3.2 Foram atendidas as exigéncias contratuais prevista no Termo de Referéncia

3. 7.3.3 Os equipamentos estdo com todas as funcionalidades em pleno funcionamento;

4.7.3.4 Foram entregues todos os equipamentos conforme o termo de retirada, assinado pela contratante.
5.7.3.5 Em caso de apresentarem defeitos, ou incoformidades com o servico contratado, a contratada prestou
a devida assisténcia ao orgdo.

Do recebimento
7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante

termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagOes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
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realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a dltima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da tltima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instru¢Ges exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze ) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contrata¢Oes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao

da situagdo, sem Onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdao, mediante aplicacdo do indice IPCA- IBGE de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.28. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
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7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.40. £ admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.40.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.41. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.42. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de
18 de maio de 2020.

7.43. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

7.44. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese
do art. 75, inciso II., da Lei n° 14.133/2021.

8.2 Serd considerado vencedor, o fornecedor que ofertar o menor prego pelos servicos que se pretende contratar.
Regime de execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera Empreitado por preco Global

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;
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8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdao Técnica

8.22. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com
o0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.22.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 13 de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158465 Termo de Referéncia 6/2023

8.22.1.1. Servicos de manutencdo de Equipamentos de Tecnologia da Informagdo a exemplo de Impressoras,
notbook, computadores, projetores, entre outros.

8.22.1.2 Atestado de capacidade Técnica de servigos similares com valor no minimo de 30% ( trinta por centos)
do valor total orcado para o servigo a ser contratado.

8.23. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.23.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovacgao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.23.2. A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.23.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do servico;

8.23.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.32.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao o contrato; e

8.23.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacéo; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata
da assembleia; d) editais de convocagdo das trés tltimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.23.7. A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 27.646,31
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 27.646,31 (Vinte e sete mil, seiscentos e quarenta e seis e trinta e um),
conforme custos unitarios presentes no Estudo Técnico Preliminar.

10. Adequacdo orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: 158465

IT) Fonte de Recursos: 14440000

IIT) Programa de Trabalho: 170912

IV) Elemento de Despesa: 339000
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CLECIO GOMES DOS SANTOS

Diretor do Departamento de Desenvolvimento Educacional

ESTEFANO JUAN NUNES DA SILVA

Diretor do Departamento de Administracdo e Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/12/2023 as 11:44:38.

Despacho: Aprovo o presente Termo de Referéncia,

MAURO DE SOUZA LEAO FRANCA

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/12/2023 as 11:47:25.
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