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	Termo de Referência Materiais 


1.  DESCRIÇÃO DO OBJETO
1.1. Aquisição de materiais para atendimento das demandas relativas a organização e triagem do acervo documental da CEITEC em Liquidação.
2. CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS MÍNIMAS E OBRIGATÓRIAS DO MATERIAL:
	a) Espaçadores para compensação de espaços vazios. Espaçador em polionda transparente, confeccionado com dobraduras para compensação de espaços vazios nas caixas arquivo. Especificação do material para confecção: placa de polionda 1,20 m x 1,20 m, espessura 3 mm, cor cristal, material polipropileno, etc.
	Unidade / sob demanda
	3000


a) Espaçadores para compensação de espaços vazios
O espaçador deverá ser utilizado para o preenchimento de espaços vazios para evitar a deformação e ondulação dos documentos, dando apoio ao suporte, conforme ilustram a figuras 1 e 2. Como solução, deve ser utilizada uma base rígida confeccionada em plástico polionda transparente. A Contratada deverá desenvolver o modelo com o tamanho compatível com a caixa.
Figura 1 - modelo espaçador para caixa arquivo
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Figura 2 - modelo espaçador com dobradura
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3. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
3.1. Os materiais devem ser entregues após o recebimento do pedido em até 15 dias. A entrega deverá ser na Warehouse da CEITEC em Liquidação em horário comercial de segunda a sexta.
4. FUNDAMENTOS QUANTITATIVO - QUALITATIVO DO OBJETO 
As quantidades foram estipuladas conforme demanda do MCTI e de acordo com a quantidade de caixas arquivo e processos instaurados. No total são aproximadamente 4.500 caixas arquivo. Os processos continuam sendo abertos e, ainda, para atendimento das demandas do MCTI e Arquivo Nacional devemos substituir as caixas atualmente utilizadas pelo modelo presente neste TR e as que não serão substituídas devem ser cobertas com papel alcalino. Todas as caixas deverão possuir papel alcalino. Todos os documentos deverão ser previamente tratados antes do envio do acervo ao MCTI. 
5. VALOR ESTIMADO DA AQUISIÇÃO
5.1. A despesa com a aquisição do objeto é estimada em R$ 43.000,00 (quarenta e três mil reais), conforme quadro a seguir:
	ITENS

	OBJETO
	UND

	Quantidade
ATÉ
	VALOR UNITÁRIO R$
	VALOR MÁXIMO ACEITÁVEL R$

	1
	Espaçadores para compensação de espaços vazios. Espaçador em polionda transparente, confeccionado com dobraduras para compensação de espaços vazios nas caixas arquivo. Especificação do material para confecção: placa de polionda 1,20 m x 1,20 m, espessura 3 mm, cor cristal, material polipropileno, etc.
	UND
	500
	86,00
	43.000,00

	VALOR TOTAL ESTIMADO
	
	43.000,00


	Estes materiais serão adquiridos de um único fornecedor?
	Não ( X   )
	Sim (    )
	Sim  (   ), apenas os itens: XX,XX,XX,...


	Em caso positivo, apresentar justificativa detalhada do agrupamento.


6. JUSTIFICATIVA DA AQUISIÇÃO
6.1 Conforme Decreto n° 10.578/2020 foi autorizada a dissolução societária da empresa Centro Nacional de Tecnologia Eletrônica Avançada – CEITEC. No art. 2º consta a necessidade de serem observados os princípios da eficiência, economicidade, do desenvolvimento nacional sustentável e a necessidade da manutenção das atividades industriais da microeletrônica no País.
6.2 A empresa, atualmente, possui uma única arquivista para realizar a organização de todo o acervo documental juntamente com a digitalização de todos os documentos no formato estipulado pelo Arquivo Nacional. A demanda deverá ser atendida até o dia 10/12/2021, pois, conforme Extrato da Ata da AGE realizada em 11/02/2021 e publicada no Diário Oficial da União no dia 17/02/2021 foi fixado no item VI o prazo de 12 (doze) meses para conclusão da liquidação. Dessa forma, a finalização em dezembro de 2021 seria de suma importância para o envio de todo o acervo ao MCTI em tempo hábil, de acordo com o Decreto n° 10.549/2020, art. 8º inc. V.  
6.3 De acordo com o art. 1º da Lei nº 8.159 de 1991, que dispõe sobre a política nacional de arquivos públicos e privados, estabelece que é dever do Poder Público a gestão documental e a proteção especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio à administração, à cultura, ao desenvolvimento científico e como elementos de prova e informação. Ressaltamos que a empresa, atualmente, possui aproximadamente 7.000 (sete) mil caixas arquivos com documentos e processos administrativos e, podendo ser necessário digitalizar até 2.000.000 (dois milhões) de folhas para atender o formato estipulado pelo Arquivo Nacional e pelo CONARQ.
6.4. No total a CEITEC em liquidação possui, aproximadamente, 4.500 caixas arquivo. Os processos continuam sendo abertos e, ainda, para atendimento das demandas do MCTI e Arquivo Nacional devemos substituir as caixas atualmente utilizadas pelo modelo presente neste TR e as que não serão substituídas devem ser cobertas com papel alcalino. Todas as caixas deverão possuir papel alcalino. Todos os documentos deverão ser previamente tratados antes do envio do acervo ao MCTI. 
7. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA DA LICITANTE
7.1. Os licitantes participantes deverão atender a demanda exigida no detalhamento dos itens e apresentar catalogo dos materiais.
8. GERENCIAMENTO DE RISCOS DA AQUISIÇÃO
	NOTA 1: PREENCHER O PADRÃO 4.220.027 PD Matriz de Riscos


9. LOCAL DE ENTREGA/ PRAZOS E PROCEDIMENTO/PAGAMENTO 
9.1. O objeto desta licitação deverá ser entregue na Warehouse da CEITEC em Liquidação.
9.2. O pagamento será efetuado pela CONTRATANTE em até 30 (trinta) dias corridos, mediante a apresentação da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo Departamento competente, sendo efetuada a retenção dos tributos e contribuições sobre o pagamento a ser realizado, conforme determina a legislação vigente. Nenhum pagamento será realizado pela CONTRATANTE sem que antes seja procedida à prévia e necessária consulta ao Sistema de Cadastramento de Fornecedores - SICAF, e ou demais certidões negativas para verificação da regularidade fiscal da CONTRATADA. A nota fiscal/fatura, obrigatoriamente deverá ser destinada A/C ARQUIVO CENTRAL/PROTOCOLO. 
10. AVALIAÇÃO DA QUALIDADE E ACEITE DO OBJETO
10.1. A CONTRATADA obrigar-se-á a entregar o objeto estritamente de acordo com as especificações constantes neste Termo de Referência, responsabilizando-se pelo refazimento total ou parcial, na hipótese de se constatar defeitos ou estiver em desacordo com as especificações adotadas. O fiscal deve, quando for o caso, estabelecer níveis de qualidade, com ou sem glosa de fatura, e registra-los em relatório específico de aceite/atesto dos produtos.
11.
DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
11.1.
A licitante que realizar as infrações previstas na lei 10.520/02 será sancionada nos termos do art. 7º da referida lei.
11.2. Pelo atraso injustificado, inexecução total ou parcial do objeto ou, ainda, pelo não cumprimento das obrigações contraídas neste contrato, a contratante poderá aplicar, garantida a prévia defesa à contratada, as sanções previstas na lei 13.303/2016.
11.3.
Também ficam sujeitos às penalidades do art. 83, inc. III da lei nº 13.303/2016, as empresas ou aos profissionais que:
I. Tenham sofrido condenação definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
II. Tenham praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação;
III. Demonstrem não possuir idoneidade para contratar com a empresa pública ou a sociedade de economia mista em virtude de atos ilícitos praticados.
12. TERMO DE RESPONSABILIDADE
12.1. A veracidade e a adequação das informações, incluindo as de caráter técnico e de mercado, contidas neste Termo de Referência são de responsabilidade dos signatários e fundamentam a forma de definição do fornecimento e/ou contratação. 
_________________________
Fabiana Fagundes Fontana
Arquivo
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