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DOCUMENTO DA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

IDENTIFICAÇÃO DO REQUISITANTE

SETOR REQUISITANTE:Diretoria de Registro e Controle

Acadêmico
CAMPUS: Campos-Centro

RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: Marcelo Portal de Almeida

Azevedo
MATRÍCULA: 1650494

E-MAIL INSTITUCIONAL: mpaazevedo@iff.edu.br TELEFONE:(22) 998932851

O OBJETO TRATA-SE DE:

( ) AQUISIÇÃO

( x ) SERVIÇO NÃO CONTINUADO

( ) SERVIÇO CONTINUADO SEM DEDICAÇÃO EXCLUSIVA DE MÃO DE OBRA

( ) SERVIÇO CONTINUADO COM DEDICAÇÃO EXCLUSIVA DE MÃO DE OBRA

( ) SERVIÇO DE ENGENHARIA

( ) OBRA

1 - OBJETO DA AQUISIÇÃO OU CONTRATAÇÃO

Contratação de serviço de aluguel de cadeiras de ferro para atender às demandas do campus Campos-Centro.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISIÇÃO OU CONTRATAÇÃO DE SERVIÇO, CONSIDERANDO O PLANEJAMENTO

ESTRATÉGICO, SE FOR O CASO

Jusfica-se a contratação do serviço de aluguel de cadeiras para atender à demanda (acomodação de alunos e

visitantes) por ocasião da formatura dos alunos deste campus Campos-Centro, no dias 09 e 10/07/2025 para os

concluintes 2024.2, 03 e 04/12/2025, para os concluintes 2025.1. e 10 e 11/06/2026, para os concluintes

de 2025.2. Anteriormente foi formalizado o processo 23318.001203.2025-10 para a locação das cadeiras para a

formatura, porém não foi possível efetuarmos a locação das cadeiras de ferro já que a dispensa eletrônica teve

esse item fracassado. Tendo em vista a proximidade da primeira data da formatura estar muito próxima,

solicitamos que o item seja contratado em caráter de urgência.

3 - QUANTIDADE DA AQUISIÇÃO OU DO SERVIÇO A SER CONTRATADO
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3.1 QUANTIDADE: Aluguel de 200 (duzentas) cadeiras de ferro com assento acolchoado, na cor branca para

arrumação na quadra esporva ao lado da concha acúsca nos dias 09 e 10/07/2025, 03 e 04/12/2025 e 10 e

11/06/2026.

3.2 METODOLOGIA UTILIZADA PARA ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES: Para a Memória de Cálculo, foram

considerados os seguintes aspectos: A quandade de alunos matriculados nos cursos que têm previsão de

conclusão nas datas de formatura mencionadas; O espaço disponível para a cerimônia, com capacidade para 200

cadeiras de ferro para os formandos, posicionadas em frente à Concha Acúsca; O número de cadeiras de ferro

contratadas no processo anterior (23318.000660.2024-06).

4 - PREVISÃO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS OU A UTILIZAÇÃO DA AQUISIÇÃO

A DATA PREVISTA PARA INÍCIO DOS SERVIÇOS OU DA AQUISIÇÃO É

A DATA PREVISTA PARA INÍCIO DOS SERVIÇOS OU DA AQUISIÇÃO É 09/07/2025.

5- INDICAÇÃO DO(S) INTEGRANTE(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E SE NECESSÁRIO RESPONSÁVEL PELA

FISCALIZAÇÃO

EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Fabiana Nunes Cabral Monteiro (2166220)

Marcelo Portal de Almeida Azevedo (1650494)

Florencia Marcia de Almeida Neves (1882861)

FISCAL

Fabiana Nunes Cabral Monteiro (2166220)

GESTOR

Camila Mendonça Romero Sales (2730853)

Campos dos Goytacazes-RJ., 09/06/2025

Documento assinado eletronicamente por:

Fabiana Nunes Cabral MonteiroFabiana Nunes Cabral Monteiro, COORDENADOR(A) - FG0001 - CRAESCCCOORDENADOR(A) - FG0001 - CRAESCC, COORDENACAO DE REGISTRO ACADEMICO ENSINO SUPERIORCOORDENACAO DE REGISTRO ACADEMICO ENSINO SUPERIOR, em 09/06/2025
15:37:03.

Marcelo Portal de Almeida AzevedoMarcelo Portal de Almeida Azevedo, DIRETOR(A) - CD0004 - DRCACCDIRETOR(A) - CD0004 - DRCACC, DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADÊMICODIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADÊMICO, em 09/06/2025 16:07:59.

Florencia Marcia de Almeida NevesFlorencia Marcia de Almeida Neves, COORDENADOR(A) - FG0001 - CRAETCCCOORDENADOR(A) - FG0001 - CRAETCC, COORDENACAO DE REGISTRO ACADEMICO ENSINO TECNICOCOORDENACAO DE REGISTRO ACADEMICO ENSINO TECNICO, em 09/06/2025
18:52:26.
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