TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAO DIRETA

o

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACI\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA — CAMPUS CAMPINA GRANDE

ANEXO |

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°. 23325.004144.2025-34)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Servico de manutencd@o corretiva e preventiva dos equipamentos do Gabinete Odontolégico do
Campus CG. Conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Especificacao Und. Qtd. Preco Unitario | Preco Total Item
1 Servi¢co de manutengéo
corretiva e preventiva dos
equipamentos do Gabinete serv 1 2.140,00 2.140,00
Odontoldgico do Campus
CG.
TOTAL GERAL R$2.140,00

1.2. O objeto desta contratacéo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual [2025], conforme consta das
informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Da exigéncia de amostra

4.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar podera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizacao divulgados por
mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
fornecedores interessados.

4.2. As amostras poderdo ser entregues no endereco Ave. Tranquilino Coelho Lemos, 671 Dinamérica
Campina Grande - PB , no prazo limite de 10 dias corridos sendo que a empresa assume total
responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.3. E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo.

4.4, No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas, a proposta sera recusada.

4.5, Serédo avaliados os aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:
4.6. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.7. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), serd analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagBes constantes
neste Termo de Referéncia.

4.38. Os exemplares colocados a disposicdo da Administrac@o serdo tratados como prototipos, podendo
ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a
ressarcimento.

4.9. Ap6s a divulgagdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas
pelos fornecedores no prazo de 15 (quinze.) dias, ap0s o qual poderao ser descartadas pela Administracao,
sem direito a ressarcimento.

4.10. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condi¢des indispenséaveis
a realizacdo de testes e fornecer, sem énus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao
seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.11. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execuc¢éo do contrato.

Subcontratagao

4.12. N&o é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratacédo

4.13. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Prelimina
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig8es de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 dias, contados do(a) emissao de nota de empenho, em
remessa Unica.

Garantia, manutencéo e assisténciatécnica

5.2. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor)

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1. Os bens serédo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
guando em desacordo com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrer4 no prazo de 10(dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

6.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

6.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragéo
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo ser4 computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.
Liquidacéo

6.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Pagina 3|8
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia Aquisi¢oes - Contratagio Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestdo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAO DIRETA

6.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

6.9.1. 0 prazo de validade;

6.9.2. a data da emisséo;

6.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

6.9.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

6.9.5. o valor a pagar; e

6.9.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem
Onus ao contratante;

6.11. A nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.12. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicdes
de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibigcdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

6.14. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

6.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

Pagina 4|38
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia Aquisi¢oes - Contratagio Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestdo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061

TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAO DIRETA

6.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

6.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

6.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

6.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

6.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aguele
regime. No entanto, o pagamento ficar4d condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na
forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021 (indicar um dos
incisos do art. 75, da Lei n.° 14.133/2021, conforme o caso concreto), que culminara com a selecao da
proposta de MENOR PRECO POR GRUPO.

Forma de fornecimento

7.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacéo

7.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracéo verificara o eventual descumprimento das
condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢bes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

7.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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7.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

7.8. Caso atendidas as condi¢cdes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagéo atualizada.

7.10. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

7.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

7.13. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serédo
exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitagao juridica

7.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

7.15. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugédo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

7.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz
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7.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.22. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

7.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a qualificacdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

7.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da
consolidacdo respectiva.

Qualificacdo Técnica

7.25. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢cdes
locais para o cumprimento das obriga¢fes objeto da contratacéo;

7.26. A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico
do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

7.27. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagcdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente
no Brasil.

7.28. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacéo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certides ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

7.28.1. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatoério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

7.28.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

7.28.3. O fornecedor disponibilizard todas as informagBes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

7.29. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:

7.29.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagédo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso l e 42, 882°a 6°da Lein. 5.764, de 1971;

7.29.2. A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

7.29.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execucao contratual;

7.29.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
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TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — CONTRATACAO DIRETA

7.29.5. A comprovacdao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

7.29.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés Ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e f) ata da sessdo que 0s cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo direta;

7.29.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total da contratagéo € de R$ 2.140,00 (dois mil, cento e quarenta reais). conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignhados no Or¢camento Geral da Unio.

9.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacao da Lei
Orcamentéria respectiva e liberacédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Municipio de Campina Grande, 16 de setembro de 2025.

Aluska Farias de Oliveira Amaral
Coordenadora de Compras, Licita¢cdes e Contratos

De acordo com o presente Termo de Referéncia e respectivos anexos.

José Albino Nunes
Diretor de Administracdo, Planejamento e Financas

Considerando os termos do Art. 75°, Inciso |, da Lei n°® 14.133, APROVO o presente Projeto Basico e
ratifico a veracidade de todas as informacdes exaradas, assim como afirmo a auséncia de
direcionamento do objeto em tela.

Ana Cristina Alves de Oliveira Dantas
Diretora Geral
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