Ministério da Educagdo
Secretaria de Educacgdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacgdo Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 02/2022
(Processo Administrativo n.® 23444.000134.2022-21)

Torna-se publico que o(a) IFMT Campus Sorriso, por meio da Coordenagdo Geral de Aquisi¢Ges, realizara Dispensa
Eletrénica, com critério de julgamento menor prego, na hipdtese do art. 75, inciso 1l, nos termos da Lei n? 14,133,
de 12 de abril de 2021, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 67/2021 e demais legisla¢do aplicavel.

Data da sessdo: 15/02/2022
Link: https://www.gov.br/compras/

Horario da Fase de Lances: 8:00 as 14:00

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo por dispensa de
licitagdo de empresa para capacitagdo de servidores, conforme condicGes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratacgdo serd dividida em itens, conforme tabela constante abaixo.

Localde || Datade || unidade de valor
Quant.

item Descri¢ao/Especificacdo N - . .
¢ao/Esp s execugdo|| realizagdo (fornecimento estimado

CURSO PRESENCIAL
VAGAS: 15 alunos
Carga horaria minima: 20 horas

Publico alvo: servidores sem
nenhuma experiéncia e
conhecimento no assunto.

Conteudo:

1.Fases do planejamento: DFD,
ETP e mapa de risco. Como fazer

€ para que servem.

1.1 Contextualizagdo breve da
teoria.

1.2 Elaboragdo pratica dos
documentos em equipes
pequenas com objetos

1 ||diversificados. Campus | 28/03 a servigo 1 |(30.000,00




2. Pesquisa de pregos conforme
IN vigente. (Painel de pregos do

governo, internet e
fornecedores). Somente opgGes
gratuitas.

2.1 Contextualizagdo breve da
teoria.

2.2 Elaboragdo prética da
pesquisa de pregos conforme
objetos das equipes ja divididas.

3. Termo de Referéncia e Projeto
basico

3.1 Contextualizag¢do breve da
teoria.

3.2 Elaborag¢do pratica de um TR
conforme objetos das equipes ja
divididas.

Sorriso

01/04/2022

CURSO ONLINE
VAGAS: 26 alunos

Carga hordria minima: 30 horas
(sendo 04 horas por dia, duas
\vezes por semana, no periodo
matutino)

Pablico alvo: Contadores,
técnicos em contabilidade,
servidores da execugdo
financeira e servidores
envolvidos nos procedimentos
inerentes ao conteudo.

Conteudo:

1. RetengOes de tributos federais
de pessoa juridica aplicavel aos
Orgdos e entidades do governo
federal;

2. Isengdo de PIS/PASEP E
COFINS sobre produtos da cesta
basica;

3. Retengdo de tributos sobre
pagamentos de energia elétrica;

4. Retengdo dos impostos sobre
pagamentos efetuados a pessoas
fisicas;

5. Retengdo do imposto sobre
servicos - ISS de pessoa juridica e
de pessoa fisica;

6. Retengdes de tributos sobre
pagamentos realizados com
suprimento de fundos;

7. Particularidades nas
Retengdes de

Campus
Sorriso
(online)

Iniciar em
28/03/2022

servigo

23.000,0




microempreendedor individual;

8. SPED, E-SOCIAL, EFD-REINF e
DCTFWEB;

1.3. Havendo mais de 1 item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu interesse.
Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor enviar proposta para todos os itens que o
compdem.

1.4. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de
Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagdao na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletronica integrante
do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no enderegco eletronico
https://www.gov.br/compras/

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa
Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e
operacionalizacdo.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu representante
no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros ndo autorizados.

2.2. Ndo poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. que ndo atendam as condi¢Bes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a. autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b. empresa, isoladamente ou em consodrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sang¢do que lhe foi imposta;

d. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo
na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

f. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislagdo trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acérddo n?


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm

746/2014-TCU-Plenario); e

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com o cadastramento de sua proposta
inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara, exclusivamente
por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagao dos servigos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer altera¢do, sob
alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cota¢do
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispsde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os
servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execu¢do contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poder3o retira-la, substitui-la ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “ndo” em campo
proprio do sistema eletrdnico, as seguintes declaragdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. que esta ciente e concorda com as condig¢des contidas no Aviso de Contratac¢do Direta e seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transacGes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213/91.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicdo;

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo encerrado no hordario de finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao ultimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances
definidos como “lances intermedidarios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.



4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de 0,1% (zero virgula
um por cento).

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu encerramento, com
o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario indicado,
sem qualquer possibilidade de prorrogagao e ndao havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacgdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a contratagao.

5.2. No caso de o pre¢o da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administra¢do, podera haver a
negociacdao de condi¢Ges mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor prego,
para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administragao.

5.2.2. A negocia¢do podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociac¢do, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da
dispensa eletronica.

5.3. Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 120 (cento e vinte) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.5.1. contiver vicios insandveis;
5.5.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacgao;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a
contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengGes coletivas
de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do prego.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagao de recolhimento de



impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto, podera ser colhida a
manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacdo, observado o disposto
neste Aviso de Contrata¢do Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagio constam do ANEXO | — DOCUMENTACAO EXIGIDA
PARA HABILITACAO deste aviso e serio solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitagio do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condi¢gdes de participacgdo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de CondenagGes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo

Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas
“b”, “” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sdécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢Bes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagdo

6.2.3. Constatada a existéncia de sang¢do, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condigdo de
participagao.

6.3. Caso atendidas as condigdes de participacdo, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacdo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais emissores de certidGes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(Ges) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagdo
daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor serda convocado a
encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administragdo, sob pena de inabilitagdo.

6.5. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos
documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresenta¢do do balango patrimonial e das


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

6.7. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara obrigado
a comprovar os requisitos de habilitacgdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que venceu
as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplica¢do das
sangdes cabiveis.

6.7.1. Ndo havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitacdo recaira sobre o(s)
item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do fornecedor nos
remanescentes.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd suspensa, sendo
informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.9.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o érgao ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragao de
uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitagao

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado

7. CONTRATACAO

7.1. Apds a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar
o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contrata¢do, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso
de Contratagdo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocag¢do para comparecer perante o érgao ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminhd-lo para assinatura, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de
03 (trés) dias, a contar da data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente poderd ser prorrogadol (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracdo.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses prorrogéavel conforme previsdo nos anexos a este
Aviso de Contratacdo Direta.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovac¢do das condi¢cOes de
habilitacdo e contrata¢do consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia
do contrato.

8. SANGOES

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei
n? 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a dispensa eletrdnica ou a execugdo do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condigdes
de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em



qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangGes:

a. Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a
imposi¢ao de penalidade mais grave;

b. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administra¢do Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste
Aviso de Contratagdo Direta, quando nao se justificar a imposi¢cdao de penalidade mais grave;

d. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos
que justifiqguem a imposi¢do da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicagdo das sang¢des serao considerados:
8.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgdos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sangGes previstas neste Aviso de Contrata¢do Direta, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢Ges.

8.7. Se, durante o processo de aplica¢do de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo administrativa
tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo
ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

8.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu
rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuracgdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragcdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido
por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

8.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério, observando-se o procedimento previsto na Lei n2
14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

8.11. As sang¢0es por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, e
encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf,
por mensagem eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administragdo podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

as condigdes de habilitagdo exigidas.
9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de habilitagdo,
conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de
quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste
deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administragao na respectiva notificagao.

9.5. Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do
negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administra¢do ou de sua desconexdo.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na
data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndao haja comunicagdao em contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o
horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagdo relativa ao
procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdao podera sanar erros ou falhas que n3do alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacdo.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos, independentemente da conduc¢do ou do
resultado do processo de contratagao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou demais
pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrdnico.

9.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.13.1. ANEXO | — Documentacgdo exigida para Habilitacdo
9.13.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;
9.13.3. ANEXO Ill = Minuta de Termo de Contrato;
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Ministério da Educacgéao
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. Habilitagdo juridica:
1.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.4. inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a
matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

1.6. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais;

1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagcdo respectiva.

2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

2.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

2.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

2.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

2.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei;

3. Qualificagdo Econdmico-Financeira:

3.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;



4. Qualificagdo Técnica

4.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis
com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante a apresentac¢do de atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

4.1.1. Para fins da comprovacgdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

4.1.1.1. Devera haver a comprovacdo da experiéncia de no minimo 2 (duas) capacitagbes semelhantes
as solicitadas neste Aviso para publico de 15 alunos/participantes ou mais, podendo ser online ou
presencial, ocorridas apds julho de 2019.

4.1.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

4.1.1.3. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situagdo se equivale, para fins de comprovac¢do de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratagao

4.1.1.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
Campus Sorriso
Departamento de Compras

Termo de Referéncia

Processo Administrativo n° 23444.000134.2022-21

1. DO OBIJETO

1.1. Contratagdo de empresa para capacitagdo de servidores, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

. - I Local de |Datade unidade de . valor
item|Descri¢do/Especificagio o . . Quantidade|| .
execucdo realizagdo |fornecimento estimado

CURSO PRESENCIAL*
VAGAS: 15 alunos
Carga horaria minima: 20 horas

Publico alvo: servidores sem nenhuma
experiéncia e conhecimento no assunto.

Conteudo:

1.Fases do planejamento: DFD, ETP e mapa de
risco. Como fazer e para que servem.

1.1 Contextualizacdo breve da teoria.

1.2 Elaboragdo pratica dos documentos em Campus | 28/03 a

equipes pequenas com objetos diversificados. | Sorriso [01/04/2022 Servico 1 30.000,00

2. Pesquisa de pregos conforme IN
vigente. (Painel de pregos do governo, internet
e fornecedores). Somente op¢des gratuitas.

2.1 Contextualizagdo breve da teoria.

2.2 Elaboragdo prética da pesquisa de precos
conforme objetos das equipes ja divididas.

3. Termo de Referéncia e Projeto bdasico

3.1 Contextualizagdo breve da teoria.

3.2 Elaboragdo pratica de um TR conforme
objetos das equipes ja divididas.

CURSO ONLINE**
VAGAS: 26 alunos

Carga horaria minima: 30 horas (sendo 04
horas por dia, duas vezes por semana, no
periodo matutino)




Publico alvo: Contadores, técnicos em
contabilidade, servidores da execucdo
financeira e servidores envolvidos nos
procedimentos inerentes ao conteldo.

Conteudo:

1. Retengdes de tributos federais de pessoa
juridica aplicavel aos drgdos e entidades do
governo federal;

Campus Iniciar em
2 Sorri i 1 |23.000,00
2. Isencio de PIS/PASEP E COFINS sobre (o%::::) 28/03/2022| €™V'<°

produtos da cesta basica;

3. Retencgdo de tributos sobre pagamentos de
energia elétrica;

4. Retengdo dos impostos sobre pagamentos
efetuados a pessoas fisicas;

5. Retengdo do imposto sobre servigos - ISS de
pessoa juridica e de pessoa fisica;

6. Retengdes de tributos sobre pagamentos
realizados com suprimento de fundos;

7. Particularidades nas RetengGes de
microempreendedor individual;

8. SPED, E-SOCIAL, EFD-REINF e DCTFWEB;

1.2. O objeto da contratagdo tem a natureza de servico comum de capacitagdo, treinamento de servidores na
modalidade presencial e online.

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.4. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, nos termos da da Lei n.
14.133/2021.

1.5 O instrumento de contratagdo sera a Ordem de Servigo da qual fara parte este Termo de Referencia.
1.6 Os prazos serdo contados a partir do recebimento da Ordem de Servigo por meio eletrénico.

1.7 Os casos que ndo foram abrangidos por este Termo seguem o que rege a Lei 14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
2.1. Justifica-se a necessidade desta contrata¢do pelas demandas rotineiras do Campus, conforme segue.

2.2. Desde 2019 planeja-se contratar algumas formagdes. Com a chegada da pandemia em 2020 o processo ndo
teve continuidade.

2.3. Os nossos servidores precisam formalizar as demandas de aquisi¢Ges e contratagdes nas formas que as
legislagbes vigentes exigem. Cada vez mais as exigéncias legais aumentam e os critérios se aprimoram, visando
mais detalhamento, melhor justificativa e transparéncia. Nossos fiscais ndo conseguem acompanhar as
atualizagdes normativas para atenderem todas as exigéncias devido as suas demandas habituais do cargo de
concurso. Além disso, nem todos conseguem aprender sozinhos, apenas lendo as normativas. Faz-se necessdrio
um treinamento/oficina mais voltada a pratica para que os requisitantes consigam fazer documentos com maior
qualidade.

2.4. A equipe da Coordenagdo de Aquisicbes e do DAP em geral, ndo consegue acompanhar e treinar a todos, visto
que além de nao ser documentos inerentes ao setor, ainda demanda muito tempo. O tempo dispendido
acompanhando os requisitantes prejudicam as demandas dos setores do DAP.



2.5. Assim, um treinamento sera eficiente de diversas formas, como em economia das horas de trabalho, em
qualidade na elaboracido dos documentos e em qualidade e efetividade nas aquisi¢des/contratagdes.

2.6. Em relagdo ao curso do item 2, as legislagdes relacionadas a execugdo financeira e contabilidade também
sofrerdo grandes mudangas, nos dois Ultimos anos e, nossos servidores apontaram as dificuldades do dia-a-dia
quanto as retengbes e demais analises da contabilidade. Ndo tivemos nenhuma capacitagdo deste conteldo
ofertada pelo IFMT de 2020 até a presente data.

2.7 Os servidores do Campus Sorriso ndao se sentem aptos para atender a todas as obrigacdes de nosso Campus
como substituto tributario.

2.8 Em consulta por e-mail aos demais Campi, foi solicitado a abertura de 16 vagas a mais para possibilitar a
participacdo dos colegas das demais unidades. Portanto, fica demonstrado que a necessidade e demanda ndo é
s6 do Campus Sorriso.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO:

3.1. Capacitagdo presencial para servidores do Campus Sorriso, sendo do tipo oficina pratica com explica¢do da
teoria durante o desenvolvimento dos documentos exigidos legalmente.

3.2. O curso deverd ocorrer em data e horarios ja programados por esta Administragdo.

3.2.1. Por interesse da Administragdo podera ser alterada a data da tabela deste Termo, conforme
disponibilidade dos servidores sendo previamente acordado com a empresa contratada.

3.3.  Para o curso do item 1 o fornecedor deverd observar na elaboragdo do conteddo do curso os manuais,
instrucdes normativas, resolucdes e normas internas do IFMT, bem como os modelos de documentos ja
implementados pela Institui¢ao.

3.4. Para ambos os cursos o fornecedor devera autorizar a contratante a possibilidade de realizar a gravacdo
integral do curso.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante Dispensa de licitacdo, na hipdtese
do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n®
67/2021 e demais legislagdo aplicavel.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A capacitagdo deve ser presencial para o item 1 e telepresencial (online) para item 2, aplicada no Campus
Sorriso, em datas e horarios ja programados pela Administragdo.

5.2.  Pelo menos 50 % do curso deve ser voltado a pratica efetiva de constru¢do dos documentos necessarios
para atendimentos as legislages vigentes.

5.3. A empresa deve arcar com todos os custos operacionais para efetivacdo do curso. Todos os custos do(s)
instrutor(es) e os custos relativos a emissdo de certificado.

5.4. A empresa deve encaminhar o material do curso pelo menos 5 dias antes para aprovagdo desta
Administragdo, bem como o curriculo do(s) instrutor(s).

5.5. O(s) instrutor(es) deve comprovar a capacitagdo nas areas solicitadas com experiéncia através de atestados
ou curriculo lates.

5.6. A empresa somente deve utilizar as ferramentas/sites gratuitos oferecidos na esfera federal.

5.7. O prazo de execugdo dos servigos sera conforme datas publicadas neste Termo, podendo ser acordadas
novas datas em caso de forga maior que impossibilite a execugdo previamente agendada.

5.8. Devido ao periodo de férias, caso haja necessidade de alteragdo nas datas, estas poderdo ser em 2022 com
limite maximo para dia 31 de julho.

5.9. Além dos pontos acima, o adjudicatario deverd apresentar declaragdo de que tem pleno conhecimento das
condigBes necessarias para a prestagdo do servigo como requisito para celebragdo do contrato.

5.10 Caso as vagas ndao sejam preenchidas no Campus Sorriso serdo oferecidas aos Campi do IFMT,
principalmente os mais proximos.



5.11 Ofertar material para o curso presencial, sendo bloco de anotagdes de no minimo 15x21 cm e com no minimo
50 folhas. Oferecer canetas de boa qualidade, e se julgar necessario demais itens de expediente. Oferecer o
material/apostila em midia digital.

5.12 Enviar os certificados dentro dos padrdes legais aceitaveis no prazo de 10 dias apds a conclusdo do curso,
juntamente com a nota fiscal.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
6.1. Na&o incidem critérios de sustentabilidade na presente contratagdo, conforme justificativa abaixo:

6.1.1. Servigo de capacitagdo in company presencial no Campus Sorriso. Os habitos de sustentabilidade
possiveis ja estdo inclusos na rotina dos servidores, como:

6.1.1.1. Economia de 4gua e energia;
6.1.1.2. Economia de copos descartaveis e similares;

6.1.1.3. Economia de papel.

7. VISTORIA PARA A CONTRATAGAO

7.1.  Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas
instalages do local de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 8:00 horas as 11:00 horas ou das 13:00 as 17:00 horas.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas
contratuais e os termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissdo especialmente
designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as solugées
por ela propostas sejam as mais adequadas;

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢o, no prazo e condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

8.5. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber.
8.6. Ndo praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

8.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento
direto, tais como nos servigos de recepg¢do e apoio ao usuario;

8.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

8.6.3. promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagdo
destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagdo a fungdo especifica
para a qual o trabalhador foi contratado; e

8.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgdo ou
entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens.

8.7. Fornecer por escrito as informagdes necessdrias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;
8.8. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

8.9. Cientificar o drgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento das obrigacGes pela Contratada;

8.10. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagOes, apresentem condigOes



adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e salide no trabalho, quando o servigo for
executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servicos conforme especificagGes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo
dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo
ou dos materiais empregados;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no aviso de dispensa
eletronica, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

9.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de
cargo em comissao ou fungao de confianga no érgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de
2010;

8.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a
empresa contratada deverd entregar ao setor responsdvel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
3) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

4) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convencado, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

9.9. Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
Ihes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do
empreendimento.

9.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

9.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo
determinado.

9.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagOes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de
seguranca, higiene e disciplina.

9.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagées do memorial descritivo.

9.15. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as



condigBes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na contratagdo;

9.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na
legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n? 13.146, de 2015.

9.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.19. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

9.20.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da Contratante;

9.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. Na3o serad admitida a subcontratagdo do objeto.

11. ALTERACAO SUBIJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na contratacdo original; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢Ges do contrato; ndo haja prejuizo a execugdao do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administragdao a continuidade do contrato.

12. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execuc¢do do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada.

12.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execuc¢do dos servicos deverd ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificages
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

12.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

12.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contratada
ensejard a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual nos termos da Lei n. 14.133/2021.

12.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execuc¢do contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistemdtica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que,
no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho,
ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do Contrato.

12.6. Afiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execug¢do do objeto.

12.7. Durante a execug¢do do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

12.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se
for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

12.9. Em hipodtese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

12.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigo com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.



12.11. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigco em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas
neste Termo de Referéncia.

12.12. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

12.13. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE.

13. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

13.1. Aavaliag¢do da execugdo do objeto utilizara pesquisa de satisfacdao servidores capacitados, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servi¢co, ou utilizd-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

14.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servi¢os, nos termos
abaixo.

14.2. A CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigacdo
contratual, no prazo de 5 dias apds a entrega dos certificados de conclusdo do curso de capacitagdo para os
servidores participantes;

14.3. No prazo de até 10 dias corridos da entrega dos certificados aos capacitados, o fiscal realizard , a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

14.2.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

14.2.2. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

14.3. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisdrio dos servigos, o Gestor do Contrato
devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo
as seguintes diretrizes:

14.3.1. Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

14.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentagGes apresentadas; e

14.3.3.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

14.4. O recebimento da ultima etapa da execugdo equivale ao recebimento do objeto como um todo, e sera
realizado da seguinte forma:

14.4.1. provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado;

14.4.2. definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observagdo, ou vistoria que comprove a
adequacdo do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei 8.666/93;



14.4.3. O prazo para recebimento definitivo serd de 30 (trinta) dias.

14.4.4. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento.

14.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢Ges legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

14.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificages
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

15. DO PAGAMENTO

15.1. Aemissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico, conforme este Termo
de Referéncia.

15.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante deverd comunicar a empresa para que emita a
nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

15.3. Aliquidacgdo é efetuada em até 5 dias Uteis apds o ateste do fiscal. O pagamento serd realizado através de
ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, em até 2 dias Uteis
da transferéncia pelo governo federal.

15.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada na Lei 14.133/21.

15.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo
ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢gdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

15.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

15.5.1. o prazo de validade;

15.5.2. adata da emissdo;

15.5.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

15.5.4. o periodo de presta¢do dos servicos;

15.5.5. ovalor a pagar; e

15.5.6. eventual destaque do valor de reten¢Ges tributdrias cabiveis.

15.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa,
o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovac¢do da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus
para a Contratante;

15.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

15.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das
condicdes de habilitagdo exigidas no aviso de dispensa eletrdnica.

15.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

15.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em contratagdo, no ambito do
orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

15.11. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

15.12. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos



autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

15.13. Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

15.13.1.  Sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

15.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

15.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em seu
quadro societario servidor publico da ativa do drgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes
Orcamentarias vigente.

16. REAJUSTE

16.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentag¢do das propostas.

16.1.1. Os precos inicialmente contratados sado fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentag¢ao das propostas.

16.1.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice IPCA, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula (art. 52 do
Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V (I-12) /12, onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precgos correspondente a data fixada para
entrega da proposta na licitagao;

I = ndice relativo ao més do reajustamento;

16.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

16.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA
a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja
divulgado o indice definitivo.

16.4. Nas aferi¢Ges finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

16.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais
ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

16.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

16.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
17. GARANTIA DA EXECUCAO
17.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, pelas razdes abaixo justificadas:

17.1.1. Primeiro, ndo ha complexidade e vultuosidade na presente contratagdo, ndo comprometendo o
cumprimento das obrigagoes;

17.1.2. Segundo, a onerosidade em torno da prépria exigéncia de garantia, como regra, representa um valor que
seria agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que os custos dessa exigéncia seriam repassados a
prépria Administragdo contratante. Portanto, essa exigéncia vai de encontro a economicidade da contratagado.

17.1.3. Terceiro, a exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminui¢do do universo de
interessados e ao carater competitivo do certame.

18. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS



18.1.

Comete infragdo administrativa a CONTRATADA que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155

da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

18.2.

18.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

18.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

18.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;

18.1.4. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
18.1.5. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
18.1.6. prestar declaragdo falsa durante a execugao do contrato;

18.1.7. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

18.1.8. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a CONTRATADA as

seguintes sangdes:

18.3.

i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obriga¢des contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que n3ao acarretam prejuizos significativos para o
servigo contratado;

ii) Multa de:

(1) 0,5% (zero virgula cinco por cento) até 1% (um por cento) por dia sobre o valor adjudicado em
caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo
quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execu¢do com atraso, podera ocorrer a nado-
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugdo total da obrigagdo assumida,
sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

(2) 1% (um por cento) até 5% (cinco por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execuc¢do do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecuc¢do parcial da
obrigacdo assumida;

(3) 5% (cinco por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo
total da obrigacdo assumida;

(4) 10% a 15% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das
tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) 0,5% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da
garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 12% (doze por
cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administragdo CONTRATANTE a
promover a rescisdo do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdao consideradas independentes entre
si.

iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade administrativa pela
qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

iv) Sangdo de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv” também é aplicavel em quaisquer

das hipdteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de Referéncia.

18.4.

wn o wzsen won “ n

As sangOes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente

com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.



18.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragGes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,5% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 1% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 5% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 10% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 15% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRIGAO GRAU

Permitir situagao que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesdo corporal ou conseqiéncias letais, 05
por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga
2 maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia 04
e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificagdo para executar os
servigos contratados, por empregado e por dia;

Recusar-se a executar servigo determinado pela
fiscalizagdo, por servigo e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo
5 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
6 pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por 01
dia;

Cumprir determinagao formal ou instrugédo
complementar do érgéo fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do 01
servigo, por funcionario e por dia;




Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos

9 nao previstos nesta tabela de multas, apos 03

reincidéncia formalmente notificada pelo érgao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugao do contrato os
prepostos previstos no edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relagao de obrigacdes da 01
CONTRATADA

18.3. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida
Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

18.3.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

18.4. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a
Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

18.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangGes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

18.6. Se, durante o processo de aplica¢do de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou
estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo
ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

18.7. A apuragdo e o julgamento das demais infragGes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu
rito normal na unidade administrativa.

18.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

18.9. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
19. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

19.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos, conforme disciplinado no aviso de dispensa eletrdnica.

19.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdao previstos no
aviso de dispensa eletronica.

19.3. Oscritérios de qualificagdao técnica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no aviso de dispensa
eletrénica.

19.4. Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:
19.4.1. Valor Global: R$ 53.000,00 (cinquenta e trés mil reais).
19.5. O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.
19.6. Asregras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no aviso de dispensa eletrdnica.
20. ESTIMATIVA DE PREGOS E PRECOS REFERENCIAIS.

20.1. O custo estimado da contratacdo é de RS 53.000,00 (cinquenta e trés mil reais).
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
Departamento de Compras

CONTRATO N° 1/2022 - SRS-COM/SRS-DAP/SRS-DG/CSRS/RTR/IFMT

ANEXO Il

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS Ne2........ /s
QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO
GROSSO EAEMPRESA ...t

O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Mato Grosso — Campus Sorriso, com sede Avenida dos
Universitarios, n? 799, Bairro Santa Clara, na cidade de Sorriso/Estado de Mato Grosso, inscrito(a) no CNPJ sob o
n? 10.784.782/0012-03, neste ato representado(a) pelo(a) Diretor Geral Claudir Von Dentz, nomeado(a) pela
Portaria n2 737, de 19 de abril de 2021, publicada no DOU de 20 de abril de 2021, portador da matricula funcional

n2 2871816, doravante denominada CONTRATANTE, € 0(a) .cccovvveevcrveeeeeiveeeennns inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n2
.................... , €M .veeeeriieeeeeennee.nnn. doravante designada CONTRATADA,
..................... , portador(a) da Carteira de Identidade n2 ................., expedida

, tendo em vista 0 que consta N0 Processo N2 .......cccccceeevvcvveeennnns e
em observancia as disposicdes da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e da Instru¢do Normativa SEGES/ME n¢
67, de 08 de julho de 2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa Eletronica

ne...... /2022, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servigos de capacitagdo de servidores, que serdo

prestados nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no predmbulo e a proposta vencedora,
independentemente de transcricdo.

. i - Localde || Datade | unidade de
item Descri¢do/Especificagio ~ . R Quant.| valor
execucgdo|| realizagdo |fornecimento

CURSO PRESENCIAL
VAGAS: 15 alunos
Carga horaria minima: 20 horas

Publico alvo: servidores sem
nenhuma experiéncia e
conhecimento no assunto.




Conteudo:

1.Fases do planejamento: DFD,
ETP e mapa de risco. Como fazer

€ para que servem.

1.1 Contextualizagdo breve da
teoria.

1.2 Elaboragdo pratica dos
documentos em equipes
pequenas com objetos
diversificados.

2. Pesquisa de precos conforme
IN vigente. (Painel de pregos do

governo, internet e
fornecedores). Somente opgoes
gratuitas.

2.1 Contextualizagdo breve da
teoria.

2.2 Elaboracdo prética da
pesquisa de pregos conforme
objetos das equipes ja divididas.

3. Termo de Referéncia e Projeto
basico

3.1 Contextualizagdo breve da
teoria.

3.2 Elaboragdo pratica de um TR
conforme objetos das equipes ja
divididas.

Campus
Sorriso

servigo

CURSO ONLINE
VAGAS: 26 alunos

Carga horaria minima: 30 horas
(sendo 04 horas por dia, duas
vezes por semana, no periodo
matutino)

Publico alvo: Contadores,
técnicos em contabilidade,
servidores da execucdo
financeira e servidores
envolvidos nos procedimentos
inerentes ao conteudo.

Conteudo:

1. RetengGes de tributos federais
de pessoa juridica aplicavel aos
Orgdos e entidades do governo
federal;

2. Isengdo de PIS/PASEP E COFINS
sobre produtos da cesta basica;

3. Retencgdo de tributos sobre
pagamentos de energia elétrica;

Campus
Sorriso
(online)

servigco




4. Retengdo dos impostos sobre
pagamentos efetuados a pessoas
fisicas;

5. Retengdo do imposto sobre
servicos - ISS de pessoa juridica e
de pessoa fisica;

6. Retengbes de tributos sobre
pagamentos realizados com
suprimento de fundos;

7. Particularidades nas Retengdes
de microempreendedor
individual;

8. SPED, E-SOCIAL, EFD-REINF e
DCTFWEB;

2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Aviso de Dispensa Eletrénica n2 02/2022,

com inicio na datade............ YA YA e encerramento em ........... YA YA
3. CLAUSULA TERCEIRA — PRECO
3.1. O valor mensal da contratacdo é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de RS ....... (....).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagdo.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria propria, prevista no

orcamento da Unido, para o exercicio de 20...., na classificagdo abaixo:
Gest3o/Unidade:
Fonte:
Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos préprios para atender as despesas da mesma
natureza, cuja alocagdo serd feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢Ges a ele referentes encontram-se definidos no
Termo de Referéncia.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste de precos do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO



7.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugdo para a presente contratagdo.
8. CLAUSULA OITAVA — REGIME DE EXECUGCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O regime de execu¢do dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que serdao
empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do Aviso de

Dispensa Eletronica.
9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacGes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do
Aviso de Dispensa Eletrénica.

10. CLAUSULA DECIMA — DA SUBCONTRATACAO
10.1. Nao serd admitida a subcontratagao do objeto licitatdrio.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

11.1. As sang0es relacionadas a execug¢do do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do
Aviso de Dispensa Eletronica.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — RESCISAO

12.1. O presente Termo de Contrato poderd ser rescindido nas hipdteses previstas no art. 137 da Lei n?
14.133/2021, com as consequéncias indicadas no art. 139 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des
previstas no Termo de Referéncia, anexo do Aviso de Dispensa Eletronica.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATADA o direito a
prévia e ampla defesa.

12.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
12.3.1. balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.3.2. relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.3.3. indenizag¢Oes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — VEDAGOES E PERMISSOES

13.1. E vedado a3 CONTRATADA interromper a execugdo dos servicos sob alegag¢io de inadimplemento por parte
da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13.2. E permitido 8 CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacio financeira,
nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho
de 2020.

13.2.1. A cessdo de crédito, a ser feita mediante celebracdo de termo aditivo, dependerd de comprovagdo
da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da certificagdo de que a cessiondria ndo se
encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, nos termos
do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

13.2.2. A crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratada)
pela execugdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e prejuizos causados a
Administragdo, sem prejuizo da utilizagdo de institutos tais como os da conta vinculada e do pagamento
direto previstos na IN SEGES/ME n2 5, de 2017, caso aplicaveis.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERAGCOES

14.1. Eventuais alteragGes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021.



14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se

fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdao exceder o limite de

25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOSpubli

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n?
14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n®

8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICAGAO

16.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicagdao deste instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), no prazo estipulado na Lei n? 14.133/2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

17.1 O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execu¢do deste Termo de Contrato serd o da Secao

Judicidria de Sinop/MT- Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual teor,

que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas testemunhas.

Sorriso/MT, .......... Lo [ de 2022.
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