MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
Campus Sao Vicente
Coordenacgdo de Licitagdo

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITAGAO 06/2023
(Inciso Il do Art. 75 da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021)
(Processo Administrativo n.° 23197.000572.2023-39)

1. DO OBIJETO

1.1. Contrata¢do de servigos especializados de preparo refeicdes com fornecimento de materiais para atender as
festividades e homenagens de comemoragdes dos 80 anos do IFMT Campus Sdo Vicente, estabelecidas Neste Termo
de Referéncia:

1.2. A contratagdo sera dividida em ITEM, conforme tabela abaixo;

i . - A Preco
Item| Unidade Quantidade Descrigdo/Especificagdes . c Preco Total
unitario
Contratagao de servigos
especializados festividades e
. homenagens para as RS
S

01 |>ervico 2000 comemoragdes dos 80 anos do 28,60 RS 57.200,00
IFMT Campus Sao Vicente.
(Almogo) para duas mil pessoas.

TOTAL R$ 57.200,00

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagdo ndo serd parcelada, porém, atendera trés eventos em datas e locais diferentes sendo eles: Jaciara
no dia 17 de abril, Sede Sao Vicente nos dias 20 e 21 de abril. Para ambos serdo estregues materiais e mao de obra
compativeis com publico estimado, todos entregues no dia dos respectivos eventos.

3. DO PRAZO MAXIMO DE ENTREGA

3.1. O prazo para entrega é de 02 dias, devendo o empenho ser emitido em tempo habil para atender a necessidade,
contados do(a) recebimento do empenho, conforme cronograma definido e nos seguintes enderegos:

a) No Centro de Referéncia de Jaciara do IFMT devendo ser entregue até dia 17/04/2023 no enderego: Centro de
Referéncia de Jaciara Avenida Zé de Bia, n2 976, Jardim Aeroporto Il, CEP 78.820-000, Jaciara-MT.

b) Na SEDE do IFMT campus S3o Vicente devendo ser entregue até 20 e 21/04/2023 no enderego: Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso Campus Sdo Vicente BR 364, Km 329, Vila de Sdo Vicente, Campo
Verde — Mato Grosso.

4. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

4.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacgdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.



4.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser efetuado reparo adequado no prazo de 15
(quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.3, Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, apds
a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado

4.4, Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.5, O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato.

5. JUSTIFICATIVA DA DEMANDA E SUA RESPECTIVA QUANTIFICAGAO

5.1 As quantidades a serem contratadas foi estabelecida com base em eventos anteriores e semelhantes é estimado
a presencga de aproximadamente 2000 pessoas na Comemoragdo dos 80 anos do IFMT Sdo Vicente, somadas as datas
de festividade.

6. PRAZO E CONDICOES DE GARANTIA
6.1 Ndo sera cobrado garantia no objeto do presente Termo de Referéncia.

7. DO PRAZO PARA PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data final do periodo de
adimplemento a que se referir, através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo
contratado.

8. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

8.1. Nos termos do art. 117 Lei n? 14.133 de 01 de abril de 2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

8.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da 14.133 de 01 de abril de 2021.

8.3. O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste termo e firmadas na sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

9.1.1. Efetuar a entrega do objeto/ realizar a execu¢io dos servicos em perfeitas condi¢bes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no termo de referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constardao as indicagGes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade/ quantidade de material e/ou descrigdo dos servigcos executados mencionadas (os) neste termo de
referéncia;

9.1.2. Os dados constantes na identificagdo da embalagem de transporte no que se refere a lote, data de
validade e fabrica¢do, nome do produto, quantitativo, etc., deverao corresponder ao contetdo.

9.1.2.1. O objeto deve estar acompanhado do manual do usudrio, com uma versdao em portugués e da
relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso;

9.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27,
do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

9.1.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos, bem como corrigir os servigos ndo executados de acordo com o termo de referéncia e
edital;



9.1.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

9.1.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condi¢Oes de habilitagdo e qualificagdo exigidas;

9.1.7. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato, quando for o caso.

9.1.8. Realizar o transporte do material conforme as exigéncias para os produtos, devidamente protegidos
quanto a po e variagGes de temperatura, quando for o caso;

9.1.9. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da Administracdo, prestando todos os
esclarecimentos solicitados;

9.1.10. Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, o objeto desta licitagdo, nem subcontratar qualquer
dos servigos a que estd obrigada sem prévio assentimento por escrito do Instituto Federal de Mato Grosso Sdo
Vicente.

10. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

10.1. S3o obriga¢Oes da Contratante:

10.1.1. Receber o objeto/o servico no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

10.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens/servicos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivo;

10.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cGes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido/ servigo executado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissio/servidor
especialmente designado;

10.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto/ execu¢io do
servico, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

10.1.6. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa fornecedora, de acordo com
os termos de sua proposta;

10.1.7. Prestar as informag0es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo fornecedor;

10.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
que vinculados a execugdo do presente objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa nos termos do Art. 155 da Lei n? 14.133 de 01 de abril de 2021, a Contratada

que:

11.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;
11.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a dispensa eletronica ou a execugdo do contrato;



11.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
11.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigGes
de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualquer momento da dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de lances.

11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 0,5% (zero virgula cinco) sobre o valor estimado do item prejudicado pela conduta do fornecedor,
por qualquer das infragdes dos subitens 11.1.1a 11.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sanc¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste
Aviso de Contratagdo Direta, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que
justifiguem a imposi¢do da penalidade mais grave;

11.3. Na aplicagdo das san¢des serdao considerados:
11.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

11.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientaces dos
orgdos de controle.

11.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido
pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

11.5. A aplicagdo das sangGes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

11.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangées.

11.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

11.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu
rito normal na unidade administrativa.

11.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apurac¢do da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

11.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n2
14.133 de 01 de abril de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.



11.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.
12. ESTIMATIVA DE PREGCOS E PRECOS REFERENCIAIS.
12.1. O custo estimado da contratacdo é de RS 40.000,00 (quarenta mil reais).

12. DAS INFORMAGOES E CASOS OMISSOS

12.1. Informacdes e esclarecimentos poderdo ser obtidos no INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO — Campus Sdo Vicente,
especificamente, na Divisdo de Licitagdo, por meio do telefone (65) 3341.2110 ou pelo e-mail licitacao.svc@ ifmt.edu.br.

13. DO FORO
13.1. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste Instrumento e da contratagao dele originada, sera competente o
foro da Segdo Judiciaria Federal no Estado do Mato Grosso — Cuiabd - MT.

Cuiabd - MT - 29/ margo de abril de 2022

Amarildo Poletto da Silva
Coordenador de LicitagGes

Vania Lucia Souza da Silva
Diretora de Administracdo e Planejamento

Aprovo o presente Termo de Referéncia e autorizo a continuidade do Processo. Desde que se obedegam as
formalidades legais, bem como as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Livio dos Santos Wogel
Diretor-Geral — IFMT Campus Sdo Vicente
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Ministério da Educacgéao
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagao Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso
Campus Sao Vicente

Estudo Técnico Preliminar

Modelo Conforme INSTRUCAO NORMATIVA N2 40, DE 22 DE MAIO DE 2020

1. InformagGes Basicas

Numero do processo: 23197.000572.2023-39

Abertura de Processo para Contratagdao de servicos especializados festividades e homenagens para as
comemoragdes dos 80 anos do IFMT Campus Sdo Vicente. (Almogo)

2. Descri¢ao da necessidade

O IFMT campus Sao Vicente realizara festa para comemorar seus 80 anos de existéncia. Para a realizacdo da festa
é preciso realizar a contratagdo em forma de dispensa para agilizar o processo de preparo do almocgo.

3. Area requisitante

Nome do setor Requisitante: Coordenagdo de Tecnologia da Informacgdo
Responsavel: Osvaldo Martins Capelani

4. Descri¢do dos Requisitos da Contratagdo

a) Contratac¢do para atender a estimativa de 2000 pessoas presentes na festa.

b) A contratacdo deve atender plenamente ao publico estimado fornecendo mesas, cadeiras, toalhas, talheres e
pratos, garcons, cozinheiros, churrasqueiros e demais materiais e mao de obra que se fizerem necessarios para a
realizagdo da festa.

O quantitativo apresentado no DFD foi mantido para este estudo, pois leva em consideragdao o nimero alvo
esperado apra a festa. Por se tratar de um servigo a ser realizado nas dependéncias da escola, realizamos consulta
nos sistema de cotacdo eletronica e desistimos dos resultados apresentados, pois os precos praticados ndo levam
em consideragdo caracteristicas semelhantes ao que procuramos para a festa de comemoragao dos 80 anos do
Campus.

5. Levantamento de Mercado

Considerando que o Campus ndo possui mdo de obra especializada para a realizacdo do preparo da carne em
formato de boi no rolete.

Considerando que o campus ndo possui materiais e equipamentos para atender plenamente a demanda.

Considerando que o Campus possui cozinha adequada para o correto preparo dos acompanhamentos do Boi no
rolete.

Considerando que o Centro de Referéncia de Jaciara ndo possui equipe de cozinha para realizar o servigo de
preparo de alimentos.

Considerando que o Centro de Referéncia de Jaciara ndo possui cozinha adequada para o completo preparo dos
acompanhamentos do costeldo que |4 sera servido.


https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-40-de-22-de-maio-de-2020-258465807

A equipe de planejamento optou por realizar a festa oferecendo a cozinha do restaurante escolar na sede para o
preparo dos alimentos para os dois dias de evento na sede do Campus.

Também ficou decidido que em Jaciara a empresa podera usar a cozinha existente, mas devera levar os
equipamentos necessarios para o correto preparo dos alimentos ou levar de forma adequada.

Todas essas informagdes foram usadas para realizar a coleta de pregos junto aos fornecedores do servigo.

Com base nas possibilidades, ndo sendo possivel nem viavel realizar a contratagdo de mdo de obra dedicada para
este servigo a ser realizado, também ndo sendo vidvel a aquisicdo de mesas, cadeiras e demais itens,

a solugdo encontrada para esta necessidade € a contratacdo de empresa especializada na realizagdo desses
servigos.

6. Descrigao da solugdo como um todo

A solugdo escolhida é a Contratagao de empresas especializada em servigo de locagao de mesas, cadeiras, toalhas,
talheres e pratos, atendimetno de garcons e demais servigos necessarios para atender as festividades e
homenagens de comemoragdes dos 80 anos do IFMT Campus Sao Vicente.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Para a realizagdo do atendimento da demanda apresentamos no item 8 a tabela com a demanda exigida para as
empresas concorrentes.

8. Estimativa do Valor da Aquisicao
A estimativa de pregos foi definida através da média das cotacSes realizadas junto as empresas que fornecem e
sdo capazes de realizar o atendimento aqui na sede do campus.

Os orcamentos podem ser acessado no proceso https://suap.ifmt.edu.br/processo_eletronico/processo/89447/

Por fim, utilizando a planlha criada seguindo as instru¢des da Instru¢do Normativa n2 73, de 5 de agosto de 2020
foi feita a planilha de estimativa de precos, conforme a seguir:

o resumo dessa estimativa encontra-se a seguir:

\Valor fotal estimado da contratagdo | R$ 57.200,00

Item Descrigdo resumida Unidade Quantidade | Valor unitario estimado |Valor total estimado

=

Loca¢do unidade 2.000 RS 28,60 R$ 57.200,00

9. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solucdao

Em vista que se trata de servicos a serem realizados em datas especificas, ndo se justifica o parcelamento da
solugdo, serdo realizados empenho para ordem de fornecimento integral dos itens empenhados, conforme
demanda pela Equipe de Contratagdo.

10. ContratagGes Correlatas e/ou Interdependentes
N&o se aplica.

11. Alinhamento entre a Contrata¢do e o Planejamento

Conforme PDI 2019-2023 esta aquisi¢do esta relacionada com:

OE-05 Melhorar a qualidade do ensino nos diferentes niveis e modalidades

OE-07 Consolidar a politica de assisténcia estudantil, permanéncia e éxito no ambito da Instituicdo

12. Resultados Pretendidos
Espera-se com esta nova contratagdo no minimo os seguintes efeitos:

Fornecimento de alimentos preparados para a comemoragdo da festa

13. Providéncias a serem Adotadas

Os espagos para o preparo do almogo ja foram definidos pela equipe de planejamento. Ja foram informados aos
setores sobre a necessidade de energia elétrica e demais necessidades para o correto atendimento da demanda.

14. Possiveis Impactos Ambientais



N3do se aplica.
15. Declaragao de Viabilidade

Informe abaixo a viabilidade do objeto deste ETP. Caso o projeto seja inviavel, é obrigatdrio informar a justificativa
de inviabilidade.

( X )Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo com base neste Estudo Técnico Preliminar,
consoante o inciso Xlll, art 72 da IN 40 de 22 de maio de 2020, da SEGES/ME.

( )Esta equipe de planejamento declara inviavel esta contratagdo com base neste Estudo Técnico Preliminar,
consoante o inciso XllI, art 72 da IN 40 de 22 de maio de 2020, da SEGES/ME. pelas seguintes justificativas:

Responsavel(eis) pela elaboragdo do estudo preliminar:

Campo Verde, 29 de margo de 2023

Osvaldo Martins Capelani
Coordenador de Tecnologia da Informagdo
Maticula Siape 1585204

Laura Raquel Ferreira Campos
Nutricionista
Matricula Siape 3303659

DE ACORDO

Livio dos Santos Wogel
Portaria IFMT N2 732, de 19 de abril de 2021
D.0.U. Segdo 2 de 20/04/2021
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