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DICOES GERAIS

Diamantino-MT, 8 de mar¢o de 2024

1.1 Dispensa emergencial para contratagdo de servicos de manuten¢do preventiva e corretiva em aparelhos de
climatizagdo, para atender as necessidades do IFMT - Campus Avangado Dimantino, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

SERVIGCO DE MANUTENGCAO DE AR-CONDICIONADO
TIPO SPLIT DE ATE 24.000 BTUS

SERVICO

12.900,00

SERVIGO DE MANUTENGAO DE AR-CONDICIONADO
TIPO SPLIT DE 31.000 ATE 60.000 BTUS

3492

SERVICO

20

344,00

6.880,00

Ar Condicionado -
Instalacdo/Montagem/Desmontagem/Remocdo - até
24.000 btus

2020

SERVICO

15

145,00

2.175,00

Ar Condicionado -
Instalagdo/Montagem/Desmontagem/Remocdo -
31.000 até 60.000 BTUs

VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO

servigco

1.2.

1.3.
2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DISCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sdao caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

O prazo de vigéncia da contratacdo é del2 (meses) conforme inciso VIl do artigo 75 da Lei 14.133 de

2.1,

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2.
seguir:

A Fundamentacgdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a

ID PCA no PNCP: 10784782000150-0-000014/2024
Data de publicagdo no PNCP: 04/07/2023

Id do item no PCA: 1143 e 1144

Classe/Grupo:

871 - SERVIGOS DE MANUTENGAO E REPARO DE PRODUTOS FABRICADOS DE METAL,MAQUINARIA E
EQUIPAMENTOS



873 - SERVICOS DE INSTALACAO(A EXCECAO DA CONSTRUCAO)
Identificador da Futura Contratag¢do: 158144-90305/2024

3. DISCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricio do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis:

4.1.1.1.A contratada devera seguir mecanismos de implementagdo da sustentabilidade que estimulem e
favoregam, por exemplo, o uso de produtos e processos com menor impacto ambiental, evitando produtos
irritantes para o consumidor, equipamentos que causem menor incOmodo e sejam mais eficientes, devendo no
que couber, durante toda a execugdo contratual, observar os critérios de sustentabilidade ambiental e a
implementagdo de acdes que reduzam os impactos ambientais (os insumos fornecidos na contratacdo deverdo
respeitar as normas da ABNT, quanto a correta destinagdo dos residuos sélidos); seguindo, no que couber, com os
termos definidos na da Instru¢do Normativa SLTI no. 1, de 19/01/2010;

4.1.1.2. Visando atender aos critérios de sustentabilidade, a reposi¢cdao de gas devera ser feita com utiliza¢do do
Gas Ecoldgico R-410A, conforme estabelece a Instru¢io Normativa N2 01 de 19 de Janeiro de 2010 da SLTI /MPOG
em seu artigo 59, Inciso 1V, priorizando os aparelhos que utilizam gas refrigerante que nao prejudicam a camada
de oz6nio.

4.2 Subcontratacdo
4.2.1.N3o é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
4.3 Garantia da contratagao

4.3.1.N3o haverd exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas
razdes abaixo justificadas:

4.3.1.1. O servico a ser contratado ndo tem dedicacdo exclusiva de mdo de obra, por isso ndo se enquadra na
obrigatoriedade legal da exigéncia de garantia, nos termos do art. 72, VI do Decreto n2 9.507, de 2018, e do item 3
do Anexo VII-F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n.2 05/2017.

4.3.1.2. O objeto da licitagdo ndo oferece risco de prejuizo a Administragdo que justifique a exigéncia da garantia,
visto que tal exigéncia gera custo adicional a empresa, sendo repassado para a Administracdo através da proposta
de pregos.

4.3.2. As empresas interessadas poderdo fazer um reconhecimento dos locais onde serdo executados os servigos
antes da apresentacdo das propostas, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das 8:00 as 11:00 horas e das 14:00 as 17:00 horas, a fim de tomar conhecimento da situagdo atual das
instalagGes, da extensdo dos servigcos a serem executados, das dificuldades que poderdo surgir no decorrer da
execucdo, das distancias entre os locais a serem atendidos, bem como se cientificar de todos os detalhes
necessarios a perfeita execugdo dos servigos, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo e-
mail administracao.dmt@ ifmt.edu.br.

4.3.3 A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacGes de desconhecimento das instalagdes,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado
assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

CondigGes de execucdo
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Os servicos de manutengdo preventiva e corretiva deverdo ser prestados por técnicos devidamente
qualificados, durante o periodo de vigéncia do contrato e sem quaisquer 6nus adicionais.

5.1.2. As atividades de cada servigo serdo coordenadas pelo Supervisor da Empresa que, por sua vez, recebera



instrugdes da CONTRATANTE por intermédio do Fiscal do Contrato, designado pela Diregdo do Campus.

5.1.4. A Contratada deverd emitir, relatério técnico circunstanciado/Ordem de Servico (OS), mencionando a
situagdo dos equipamentos, as ocorréncias verificadas no periodo, assim como as providéncias adotadas na
execucdo dos servigos, contendo inclusive, a relacdo das pegas substituidas, as quais deverdo ser
obrigatoriamente originais e, a rotina de trabalho empregada (manutengdo preventiva ou corretiva), devendo o
relatério/Ordem de Servico (OS) ser assinado pelo Responsdvel Técnico dos Servicos e, entregue junto a
apresentagdo da Nota Fiscal.

5.1.5. A Contratada devera disponibilizar arquivo contendo Ordem de Servico (OS) individual para cada
equipamento atendido por este Termo, contendo, no minimo, as seguintes informacoes:

5.1.5.1. Modelo, capacidade de refrigeragdo e fabricante (marca);
5.1.5.2. Numero de patriménio e nimero de série;
5.1.5.3. Localizagdo;

5.1.5.4. Data das manuten¢des preventivas e corretivas realizadas, listando pecgas substituidas, regulagens e
ajustes efetuados;

5.1.5.5. Identificagdo do funciondrio responsavel pela manutengao;
5.1.5.6. InformagGes sobre a garantia dos servigcos e pegas substituidas.

5.1.6. Serd de responsabilidade da Contratada o fornecimento dos equipamentos e ferramentas necessdrios a
efetivagdo das manutencgdes.

5.1.7. Oorrera por conta exclusiva da Contratada a responsabilidade pelo deslocamento de seus técnicos ao local
de manutencdo, pela retirada e entrega dos equipamentos e todas as despesas de transporte, frete e seguro
correspondentes.

5.2 DA MANUTENGAO PREVENTIVA

5.2.1. Entende-se por manuteng¢do preventiva os procedimentos visando prevenir situagdes que possam gerar
falhas, defeitos ou até mesmo a conservac¢do da vida util dos equipamentos, bem como recomendar eventuais
providéncias para solu¢do de problemas que possam estar e/ou vir a interferir no desempenho e eficiéncia dos
mesmos, incluindo ajustes, especifica¢oes, lubrificacdo e limpeza interna, quando necessario;

5.2.2. A Manutencdo Preventiva compreende, no minimo, o desempenho dos seguintes procedimentos:
5.2.2.1. Limpeza geral do equipamento;

5.2.2.2. Verificacdo dos isolamentos das tubulagdes;

5.2.2.3. Eliminar focos de ferrugem;

5.2.2.4. Limpeza e conservagdo dos filtros de ar;

5.2.2.5. Verificagdo dos compressores;

5.2.2.6. Limpeza interna e externa dos evaporadores;

5.2.2.7. Limpeza interna e externa dos condensadores;

5.2.2.8. Limpeza da serpentina dos evaporadores;

5.2.2.9. Ajuste dos termostatos;

5.2.2.10. Medigdo da vazdo do ar;

5.2.2.11. Verificagdo e corregdo do alinhamento e fixagdo das polias dos ventiladores e motores;
5.2.2.12. Medicdo de amperagem e voltagem dos motores e ventiladores;

5.2.2.13. Verificagdo dos quadros elétricos, referente ao superaquecimento e aperto dos terminais reparando
irregularidades;

5.2.2.14. Medir a carga de gas refrigerante, bem como corrigir vazamento na tubula¢io frigorigena de modo a
garantir a carga térmica necessdria ao perfeito rendimento dos equipamentos;



5.2.2.14.1. Devera ser utilizado o gas ecoldgico R-410A, para os aparelhos compativeis com este produto, visando
desta forma atender os critérios de sustentabilidade estabelecidos pela Instru¢do Normativa N2 01 de 19 de
janeiro de 2010 da SLTI/MPOG.

5.2.2.15. Manutengdes mecanicas, elétricas e eletrénicas dos equipamentos;
5.2.2.16. Manutengdo dos circuitos de for¢a e comando elétrico dos equipamentos;

5.2.2.17. Manuten¢do de todas as pegas e componentes periféricos inerentes ao perfeito funcionamento dos
equipamentos;

5.2.2.18. Lubrifica¢do geral dos equipamentos;
5.2.2.19. Manutencdo de todo o sistema de drenagem da 4dgua de condensagdo;

5.2.2.20. Leitura de todas as grandezas elétricas, mecanicas e de temperatura, necessarias para caracterizar o
bom ou mau funcionamento dos equipamentos;

5.2.2.21. Limpeza da casa de maquinas e shafts;
5.2.2.22. Limpeza e conservagdo dos dutos, entre outros.

5.2.3. O término da manutencdo preventiva do equipamento ndo podera ultrapassar o prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, contadas a partir do inicio do atendimento, caso contrario devera ser providenciado pela Contratada a
elaboracdo de Relatério Técnico com as descri¢des dos servicos a serem realizados e as especificagdes das pecas e
componentes a serem adquiridos que devera ser entregue a CONTRATANTE para aprovagao, ou a colocagdo de
equipamento semelhante, até que seja sanado o defeito do equipamento em manutengao.

5.2.4. 0O inicio do atendimento devera ser executado em até até 24 (vinte e quatro) horas apds o chamado da
Contratante.

5.3 DA MANUTENCAO CORRETIVA

5.3.1. Entende-se por manutengdo corretiva, a série de procedimentos destinados a recolocar os equipamentos
em seu perfeito estado de uso, compreendendo, inclusive, substituicGes de componentes, ajustes e reparos
necessarios de acordo com os manuais e normas técnicas especificas para os equipamentos (incluindo o
fornecimento de pecas originais)..

5.3.2. Nos casos em que o conserto do equipamento exija um prazo maior para sua efetiva¢do, a contratada
tomard todas as providéncias necessdrias e possiveis para manter os aparelhos de climatizacdo em
funcionamento, como por exemplo, providenciar o remanejamento de compressores, condensadores,
evaporadores, etc., de um setor para o outro.

5.3.3. Os servicos de manutenc¢do corretiva serdo realizados sempre que houver chamada por parte da
CONTRATANTE, ou forem detectados problemas pelo Técnico da Contratada quando da realizagdo das
manutencdes preventivas, e deverdo atender as seguintes condicSes:

5.3.3.1. O inicio do atendimento devera ser executado em até até 24 (vinte e quatro) horas ap6s o chamado da
Contratante;

5.3.3.2. Entende-se por inicio de atendimento, a hora de chegada do técnico as instalagdes da Contratante;

5.3.3.3. O término da manutenc¢do do equipamento ndo podera ultrapassar o prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
contadas a partir do inicio do atendimento, caso contrario devera ser providenciado pela Contratada a elaboragdo
de Relatério Técnico com as descricdes dos servicos a serem realizados e as especificagbes das pegas e
componentes a serem adquiridos que devera ser entregue a CONTRATANTE para aprovagao, ou a colocagdo de
equipamento semelhante, até que seja sanado o defeito do equipamento em manutengao;

5.3.4. Apos a aprovacgdo dos valores das pecas, pela CONTRATANTE, apresentados pela empresa, o equipamento
devera ser consertado e estar em perfeito funcionamento no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados a partir do
reinicio do atendimento, caso contrario devera ser providenciada pela Contratada a colocagdo de equipamento
semelhante, até que seja sanado o defeito do equipamento em manutengdo;

5.3.5. Entende-se por término do reparo do equipamento, a sua disponibilidade para uso em perfeitas condigGes
de funcionamento no local onde estd instalado, estando condicionado a aprovacgdo do fiscal do contrato.

5.3.6. A Contratada obriga-se a atender as solicitagGes de manutengdo corretiva no prazo de até 24 (vinte e
quatro) apos o recebimento do chamado técnico, de segunda a sexta-feira, no horario das oito as dezoito horas, e
aos sabados no horario das oito as doze horas (com prévio agendamento).



5.3.7. Caso os servigos de manutengdo corretiva ndo possam ser executados nas dependéncias da Contratante, os
equipamentos poderdo ser removidos para o centro de atendimento da Contratada, mediante justificativa
devidamente aceita pelo fiscal do contrato, o qual autorizara a saida dos equipamentos.

5.3.8. Sempre que for efetuada a manutengdo corretiva em qualquer aparelho condicionador de ar (split ou de
janela), devera ser executada também a manuten¢do preventiva sem qualquer Onus adicional, ou seja, sera
faturado apenas o custo da Corretiva. Isto porque, se ja se encontra desinstalado e aberto o equipamento, seria
desrespeito aos principios da economicidade e eficiéncia monta-lo sem a devida limpeza, lubrificagdo etc.

5.3.9. Os procedimentos elencados na execu¢do da manutengdo preventiva e corretiva de aparelhos de ar
condicionado, representam um padrdo minimo de a¢Ges para a realizagdo dos servigos, sendo orientativos e ndo
exaustivos, cabendo a CONTRATADA aplicar as melhores técnicas e praticas visando a exceléncia nos resultados.

5.4 INSTALAGAO E/OU DESINSTALAGAO E REINSTALAGAO DE APARELHOS CONDICIONADORES DE AR

5.4.1. Entende-se que a instalagdo de cada aparelho deverd ser completa, devendo estar inclusos todos os valores
e encargos concernentes aos materiais empregados na realizagdo dos servigos, abrange o fornecimento e
instalagdo de suportes, tubulagdo de cobre, fiagdo de interligacdo entre a unidade condensadora e evaporadora,
isolagdo térmica com tubo esponjoso e dreno, quando necessario, mao de obra, taxas, impostos, bem como
demais despesas diretas e indiretas, entregando o servico com todos os itens em perfeito funcionamento. O
servico de instalacdo de aparelhos envolve a visita prévia para orientagdo acerca da adoc¢do de providéncias de
responsabilidades da contratante (visita de pré-instalacdo).

5.4.2. Os servicos de desinstalagdo e reinstalagdo envolvem a retirada de aparelho e posterior instalagdo do
mesmo. Os suportes da condensadora, quando nao utilizados, deverdo ser retirados e entregues ao representante
da CONTRATADA;

5.4.3. A Contratada devera apresentar orgamentos com o valor dos servigos, cuja aquisicdo dependera de prévia
autorizacao do Ordenador de Despesa, por implicar 6nus para a Contratante.

5.4.3.1.0s orcamentos deverdao ser encaminhados pela contratada, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
contadas a partir do envio da solicitagdo pela contratante, ao fiscal do contrato para aprovagao . Cabe ao fiscal do
contrato pesquisar junto ao mercado os precgos, a fim de verificar se o valor or¢ado pela Contratada estd em
conformidade com os praticados no mercado.

5.4.3.1.1. A pesquisa de mercado devera ser feita de acordo com a legislacgdo e norma vigentes, destacando a
Instrucio Normativa 65/2021 SEGES-ME e suas alteracdes, considerando as particularidades do objeto, tais como
qguantidade a ser adquirido e custo de prestacdo de servico no endereco do 6rgao.

5.4.3.1.2. O orcamento apresentado pela empresa ndo poderd ser superior ao pre¢o de mercado, caso seja
deverad ser ajustado ao preco de mercado.

5.4.4. O valor dos servicos executados deverdo ser amortizados do saldo do Item “Instalacdo, desinstalacdo e
reinstalacdo de condicionadores de ar split de até 24.000 BTUS e 31.000 até 60.000 BTUs.

5.4.5. S3o de responsabilidade da CONTRATADA, sem Onus adicional para a CONTRATANTE, para a execugdo dos
servicos de instalagdo, desinstalacdo e reinstalacdo de aparelhos novos e usados dos insumos, pegas e
equipamentos seguintes: fusiveis, parafusos, correias, imds, terminais elétricos, graxas, estopa, solda, vaselina,
trapo, dleos lubrificantes, oxigénio, nitrogénio, acetileno, fluidos refrigerantes, solda foscopper, materiais e
produtos de limpeza em geral e desincrustantes, servicos de soldagem, corte e adaptacdo de tubulagdes de gas
refrigerante, limpeza quimica ou mecanica de serpentinas e ventiladores, entre outros que se fizerem necessarios.

5.4.6. Os custos dos reparos no imovel a serem realizados apds a execug¢do do servigo, tais como reboco, pintura
ficardo a cargo da Contratante, ressalvados os danos causados ou provocados por conduta culposa da contratada.

5.4.7. A instalagdo dos aparelhos deverd seguir todas as normas técnicas pertinentes e as boas praticas
recomendadas para este tipo de servigo. Os técnicos instaladores deverao, ainda, seguir as recomendagdes de
instalagdo presentes nos manuais do fabricante dos aparelhos, inclusive quanto ao uso de mandometros e
nitrogénio para a verificagdo de vazamentos e da bomba de vacuo para a retirada de impurezas e umidade da
tubulagdo, visando a maior durabilidade do equipamento.

5.4.8. A execugdo dos servicos serad iniciada apds o envio da solicitagdo da Ordem de Servigo pela Contratante na
forma que segue:

5.4.8.1. A execugdo dos servigos serd solicitada pela administragdo, através do fiscal do contrato sempre que
necessario, tendo a CONTRATADA um prazo de até 24 horas para o inicio do atendimento da referida solicitagdo.

5.4.8.1.1. O ndo cumprimento do prazo especificado no item anterior, acarretara em notificagdo pela



CONTRATANTE, e a aplicagdo de sangdo conforme item 19.1.2 deste Termo de Referéncia “ensejar o
retardamento da execugdo do objeto;”.

5.5 ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO SERVIGO (art. 40, §12, inciso Ill, da Lei n? 14.133, de 2021)

5.5.1.A CONTRATADA garantira, pelo periodo de 90 (noventa) dias, os servigos por ela executados, a contar da
data do recebimento dos aparelhos de ar-condicionado. Tal garantia estende-se somente aos casos em que nao
possa ser imputado dolo ou culpa aos agentes da CONTRATANTE pelo ato que deu ensejo a reincidéncia do
defeito alvo dos servigos da CONTRATADA.

5.2.2.Todos os componentes destinados a reparagdo dos equipamentos deverdo ser novos e originais, com
garantia minima de 90 (noventa) dias, ou a garantia do fabricante, contados a partir da data de sua instalagdo.

5.3.3.Todos os servigos concluidos deverdo ser testados pela CONTRATADA, sob sua responsabilidade técnica e
financeira, na presenca do fiscal do contrato, ficando sua aceitagao final condicionada ao bom desempenho dos
equipamentos nos referidos testes.

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cladusulas avengadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucgdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato ou instrumento equivalente, o
cronograma de execug¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagles entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacgdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execuc¢do do
objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo de
vigéncia da contratagdo.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, I);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar



decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
v);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VIl).

Fiscalizagdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutenc¢do das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do
Decreto n2 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragSes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutengao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, 1l1).

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6 .22. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1.A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execu¢do do objeto e utilizarda o
Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no ANEXO I, ou outro instrumento
substituto para afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

7.1.1. Serd indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. Ndo produzir os resultados acordados,



7.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdao do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
presta¢dao dos servigos.

7.3. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. A medicdo da qualidade dos servigos prestados pela CONTRATADA sera feita por meio de sistema de
pontuacdo, cujo resultado definira o valor a ser pago no periodo avaliado;

7.3.2. As situagdes abrangidas pelo IMR se referem a fatos cotidianos da execugdo do contrato, ndo isentando a
CONTRATADA das demais responsabilidades ou san¢des legalmente previstas;

7.3.3. A CONTRATANTE poder3 alterar os procedimentos metodoldgicos de avaliagdo durante a execugao
contratual sempre que o novo sistema se mostrar mais eficiente que o anterior e ndao houver prejuizos para a
CONTRATADA.

Do recebimento

7.4.0s servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05.(cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo. (Art. 140,1,a,da lein214.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n211.246, de 2022).

7.5.0 prazo da disposigdo acima serd contado do recebimento de comunica¢gdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. 0O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de
2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246
de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliagdes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo n3o atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.9.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Gltima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei
n? 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo
e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.



7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10(dez) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitagao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21,
VI, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagbes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a soluc¢do, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.
Liquidacdo

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos doart. 72, §22 da Instrucdo

Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo,
nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il
do art. 75 da Lein? 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentac¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacgdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigbes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do
orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas



(INSTRUGAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos oérgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finaliza¢do da liquida¢do da
despesa, conforme secio anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do indice
IPCA/IBGE de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.27. 0 pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de
2006, ndo sofrerad a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento
7.31. A presente contratacdo nao permite a antecipagdo de pagamento.
Cessdo de crédito

7.40. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de acordo com
os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras
deste presente tdpico.

7.40.1. As cessoes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.41. A eficdcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a
celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.42. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.43. 0 crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento



pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados
a Administragdo. (INSTRUGAO NORMATIVA Ne 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.44. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. 0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso VIl e § 62, da Lei n.2 14.133/2021, que culminara com a selecio da
proposta de menor prego.

Exigéncias de habilitagdo
8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacio da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.7.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de
18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria : inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do



Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes /Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda /Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos /Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado para contratacdo é de RS 25.555,00 (Vinte e cinco mil, quinhentos e cinquenta e cinco reais.)

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotac¢do:
1) Gestao/Unidade: 158144/26414
I)  Fonte de Recursos: 1000000000
Ill) Programa de Trabalho: 231674
IV) Elemento de Despesa: 33.90.39
V) Plano Interno: L2ZORLPO1BMN

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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