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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

Servigos Sem Dedicagdo Exclusiva De Mdo De Obra - Contratacdo Direta
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Processo Administrativo n° 23753.000192.2024-22

Tangara da Serra-MT, 8 de agosto de 2024

1. CONDICOES GERAIS D cAo

1.1. Contratagdo de empresa especializada para retirada e reinstalacdo de painéis solares para atender ao IFMT
campus Tangard da Serra, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ervico| 01 RS RS
¢ 25.000,00(25.000,00

Servigos de retirada e reinstalacdo de 70 painéis fotovoltaicos 19747 s
com poténcia de 450wp, estrutura, cabos e infraestrutura.
[ Ao TorALBos cusTos I I I s 25 0000

1.2. 0 prazo de vigéncia da contrata¢do é de 180 (cento e oitenta) dias contados da emissdo da Nota de Empenho,
improrrogavel, na forma do art. 75, VIIl da Lei n° 14.133/2021.

1.3. A Nota de Empenho oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacgdo.

2.1. Os servigos solicitados visam a retirada e reinstalagdo de painéis solares instalados no telhado do IFMT
campus Tangara da Serra com vistas a realizar manutencgdo de calhas. As calhas sdo essenciais para a drenagem de
4gua do telhado. Obstrucdes ou danos nas calhas podem causar infiltracdes e outros problemas estruturais. As
vezes, os painéis solares podem dificultar o acesso completo as calhas, tornando necessario remové-los
temporariamente para realizar uma manutengdo adequada.

2.2. A remogdo dos painéis solares pode permitir que a manutengdo das calhas seja realizada de maneira mais
rapida e eficiente, sem a necessidade de manobras complicadas para trabalhar em torno dos painéis. Trabalhar
nas calhas com painéis solares instalados pode ser perigoso devido ao espacgo limitado e ao risco de tropegar ou
cair. A remocdo dos painéis pode proporcionar um ambiente de trabalho mais seguro para os trabalhadores que
realizam a manutencdo.

2.3. Durante a manutengdo das calhas, especialmente se for necessario realizar reparos ou substituicGes
significativas, ha risco de danificar os painéis solares. Remové-los pode prevenir riscos de arranhdes, quebras ou
outros danos.

2.4. Algumas garantias de sistemas solares ou de cobertura podem exigir que qualquer manutengao significativa
seja realizada sem a presenca dos painéis solares, para evitar anula¢gdo da garantia devido a possiveis danos
acidentais.

2.5. Realizar a manutenc¢do adequada e oportuna das calhas pode prevenir problemas maiores no futuro, como
danos a estrutura do telhado ou a integridade dos painéis solares devido a infiltracdes de agua. Assim, retirar os
painéis solares para realizar a manutengao das calhas pode ser uma decisdao prudente para garantir a seguranca, a
eficiéncia e a integridade tanto do sistema de calhas quanto dos painéis solares, além de evitar problemas futuros
gue poderiam ser mais custosos e complicados de resolver.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022

2.6. A urgéncia para realizar a manuten¢do em calhas pode ser justificada por varios fatores, todos importantes
para a integridade e o bom funcionamento do sistema de drenagem do telhado, bem como para a protegdo da
estrutura do edificio: correcdo e prevencdo de infiltragdes; protecdo da estrutura do telhado; corregdo e
prevencdo de danos externos; impedimento de infestacdo de insetos e pragas; manutengdo da eficiéncia do
sistema de drenagem; evitar o desperdicio de recurso publico com gastos adicionais futuros além da seguranca da
comunidade escolar.

2.7. Escolher um fornecedor autorizado para a manutenc¢do ou instalagdo de sistemas, como painéis solares,
calhas ou outros componentes de infraestrutura, é crucial para garantir que a garantia do produto ndo seja
invalidada.

2.8. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de ContratagGes Anual 2024, disponivel no Portal Nacional de
ContratagGes Publicas conforme detalhamento a seguir:

1) ID PCA PNCP: 10784782000150-0-000015/2023;
II) Data de publicagdo no PNCP: 04/07/2023;

Ill) Id do item no PCA: 1126;

IV) Classe/Grupo: 546;

V) Identificador da Futura Contratacio: 158144-90038/2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBIJETO

3.1. A solugdo que atende aos interesses e necessidades da Administracdo é a contratacdo de empresa
especializada para retirada e reinstalagdo de painéis solares. As placas serdo retiradas para que seja feita a
manutencdo das calhas (por empresa terceirizada do IFMT) e posteriormente reinstaladas;

3.2. As propostas deverdo ser apresentadas considerando os seguintes pontos:

1) Fornecimento de mao de obra;

I1) Fornecimento de todos os insumos necessarios para a execug¢do dos servigos;

Ill) Fornecimento de todos os materiais necessarios para a execug¢do dos servicos;

IV) Fornecimento de todos os equipamentos necessarios e pertinentes para a execuc¢do dos servicos;
V) Fornecimento de todos os EPI'S e EPC’S;

3.3. A vencedora devera dispor de pessoal qualificado e fornecer todos os materiais, equipamentos e acessorios
qgue de maneira especifica, sejam necessarios para o cumprimento do objeto desta contratagdao, com observancia
das normas de seguranca vigentes.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos
0s requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis;

4.2. Uso de materiais sustentaveis:
4.2.1. Preferéncia por materiais reciclaveis ou de baixo impacto ambiental para a instalagdo;
4.2.2. Proposta de reutilizagdo ou reciclagem dos materiais removidos.
4.3. Minimizagdo de residuos:
4.3.1. Plano de gerenciamento de residuos sélidos gerados durante o processo;
4.3.2. Compromisso com a coleta seletiva e destinagdo adequada de residuos.
4.4, Impacto Ambiental e Social::

4.4.1. Avaliacdo do impacto ambiental e propostas para minimizagdo de impactos negativos;



4.4.2. Comprometimento com praticas de responsabilidade social, como treinamento de trabalhadores
locais.

Subcontratagdo
4.5. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratagdo

4.6. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, em
razdo de se tratar de contratacdo considerada de baixo risco para a Administragdo (considerando o modelo de
execugdo do objeto, que realizara a etapa do servigo e o pagamento efetuado apds o ateste pelo servidor), além
do mais que a referida exigéncia tende a aumentar o custo do contrato.

Vistoria

4.7. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdao dos servigos, porém, caso haja
interesse, para o conhecimento pleno das condi¢Ges e peculiaridades do objeto a ser contratado, sera assegurado
ao interessado o direito de realizagdao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 9h00min as 11hmin e 14h00min as 17h00min.

4.8.Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

4.9. A nao realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado
assumir os 0nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigbes de execugdo
5.1. As quantidades previstas totalizam a realiza¢do dos servicos em duas etapas:

5.2. A primeira etapa consiste na retiradas dos painéis solares, com agendamento concomitante com a empresa
que realizard a manutencgdo das calhas;

5.3. A segunda etapa corresponde a reinstalagdo das placas, apds a conclusdo dos servigos de manutengdo das
calhas;

5.4. Ressalta-se a necessidade da realizacdo dos servicos em conjunto, da maneira sincrona, com vistas a
otimizac¢do e eficiéncia nos resultados.

Materiais a serem disponibilizados

5.5.Para a perfeita execu¢do dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, insumos,
equipamentos, ferramentas e utensilios pertinentes, nas quantidades necessarias e qualidades adequadas.

Local e hordrio da prestagdo dos servigos

5.6. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: IFMT Campus Tangara da Serra, estabelecido na Rua José
de Oliveira (28), n2 980 N, Bairro: Jardim Horizonte, CEP: 78302-116, na cidade de Tangara da Serra - MT.

5.7. Os servigos serdo prestados no decorrer das 6h00min as 18h00 de segunda a sabado.

5.8. Preferencialmente os servicos deverdo ser executados em horarios que nao interfiram com o bom andamento
da rotina de funcionamento da Administracdo, desde que obedecidas normas e regras relativas aos hordrios de
trabalho e de geragdo de ruido;

5.9. Serdo realizados alinhamento entre as empresas para realizacdo dos servigos de retirada e reinstalacdo e dos
servicos de manutencdo predial, para realizagdo concomitante dos servigos.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.10. Informagdes dos painéis solares:

5.10.1. Quantidade de painéis a serem retirados e reinstalados posteriormente a manutengdo de calhas: 70;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

5.10.2. Poténcia dos painéis: 450wp.

5.11. Sera de responsabilidade da contratada assegurar os aspectos técnicos e operacionais, tais como os
requisitos de conexdo com a rede elétrica local (Energisa) e normas e regulamentagdes locais que devem ser
atendidas;

5.12. A licitante vencedora devera responsabilizar-se por todos os custos referente ao fornecimento de mao-de-
obra, necessarios a perfeita execugdo do objeto, devendo estar inclusas, além do lucro, todas as despesas e os
custos, como por exemplo: transportes, tributos, taxas de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou
indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente licitagdo ou que venham a implicar no fiel
cumprimento do contrato, ndao cabendo ao IFMT nenhum custo adicional;

5.13. A licitante vencedora devera responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
profissionais, e ainda por danos eventuais causados no local de execu¢do de servigos, bem como a terceiros,
guando praticados, ainda que involuntariamente, por seus empregados, arcando com a restauragao, substituicdao
ou indenizagdo, conforme o caso.

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §19, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021

5.14. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.15. No ato da entrega, os servicos serdo analisados em sua totalidade, sendo que aquele(s) que ndo
satisfazer(em) a especificacdo exigida ser(ao) rejeitados pela Contratante;

5.16. Em caso de constatacdo de defeito nos servigcos executados, a Contratada obriga-se a reparar, corrigir,
remover, reconstruir, ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os servigos em que se verificarem
defeitos ou incorrecBes resultantes da presta¢do no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados da notificacdo que lhe
for entregue oficialmente, sem Onus adicional para a Contratante, sem o que serda convocada a segunda
classificada, sem prejuizo da aplicacio das sang¢Bes previstas no artigo 156 da Lei 14.133/21 e artigos 20 e 56 a 80
do Cddigo de Defesa do Consumidor;

5.17. A contratada devera refazer, sem nenhum acréscimo ao valor contratado, os servicos ndo realizados a
contento.

Procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato

5.18. Para cada etapa concluida, o servidor designado para fiscalizacdo ird realizar averiguacdo dos servigos
executados. Havendo necessidade de reparos, solicitara a contratante. Apds a finalizagdo das duas etapas, estando
de acordo com as especificacOes exigidas, solicitard emissdo da Nota Fiscal de prestacdo de servigos e
providenciara declaragdo de atesto para encaminhamento ao devido pagamento;

5.18. Considerando a natureza e o valor da presente contrata¢do, o instrumento contratual serd formalizado por
meio de nota de empenho, que tera forga de contrato, conforme previsto no artigo 112 da Lei n2 14.133/2021;

5.19. A nota de empenho emitida para esta contratagcdo serd considerada como contrato, possuindo plena eficacia
e validade para todos os fins de direito, obrigando as partes ao cumprimento das condi¢Ges estabelecidas neste
Termo de Referéncia e na nota de empenho;

5.20. A empresa contratada, ao aceitar a nota de empenho, declara aceitar todas as condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste documento e em seus anexos, comprometendo-se a executa-las de acordo com as normas
técnicas aplicaveis e prazos estabelecidos;

5.21. A execugdo do objeto contratado sera acompanhada e fiscalizada por representante designado pelo IFMT -
Campus Tangara da Serra, conforme indicado no Termo de Referéncia, que poderd solicitar esclarecimentos e
providéncias a contratada sempre que necessario.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O instrumento contratual devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagGes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
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exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericio dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

6.6. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por equipe de fiscalizagdo conforme art. 117,
caput, da Lei n? 14.133, de 2021.

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 22, VI);

6.8. 0O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacGes para a
corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, Il1);

6.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteraces e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequag¢Oes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.14. O gestor do contrato acompanhard a manutenc¢do das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, 1l1).

6.15. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelo fiscal técnico quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagcGes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.16.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacgdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, X).

6.17. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.18. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.



7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo de instrumentos de medigao ndo impedem a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliagdao da presta¢do dos servigos.

7.3. A aferi¢do da execug¢do contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1. Mensuragao do resultado;
7.3.2. Qualidade para execug¢do contratual e produtividade;
7.3.3.Indicadores minimos de desempenho para aceita¢do do servigo.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo fiscal técnico, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 140, |, a, da Lei n? 14.133,
de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022 ).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunica¢gdo de cobrang¢a oriunda do
contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de
2022).

7.7. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliacGes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servigcos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.7.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art.
140 da Lein? 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
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servigo e consequente aceitagdao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacgdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagGes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo.

7.9.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor doart. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execug¢dao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
Liquidagdo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos doart. 72, §22 da Instrucdo

Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo,
nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il
do art. 75 da Lein? 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emissdo;

7.15.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacgdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.18. A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do
orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
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notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos oérgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finaliza¢do da liquida¢do da
despesa, conforme secio anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do indice
IPCA de corre¢do monetdria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de
2006, nao sofrerad a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovac¢do, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito

7.29. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de acordo com
os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras
deste presente topico.

7.29.1. As cessOes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.30. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a
celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.32. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados
a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.33. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.
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Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacio de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com
adogdo do critério de julgamento pelo menor prego.

Regime de execugdo
8.2. O regime de execugdo do contrato sera Empreitada por Prego Unitario.

Exigéncias de habilitagdo

8.3. Para fins de habilitagdo, deverd o concorrente comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade

para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacgdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2
77, de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria : inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundag¢do e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12.  Ato de autorizagdo para o exercicio das atividades correlatas ao objeto.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
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8.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econ6mico-Financeira

8.22.  certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo
Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso Il);

8.24. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contdbeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);
8.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdao atender a todas as exigéncias

da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.24.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdao da Escrituracdo Contdbil Digital - ECD ao Sped.

8.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo de 10% do
valor total estimado da contratacdo.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021,
art. 65, §19).

8.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

8.28.  Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacg&es e das condigdes locais para o
cumprimento das obriga¢des objeto da licitagdo;

8.29. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.

8.30. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.30.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagdo de que estdao domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62
da Lein. 5.764, de 1971;

8.30.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.30.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagdo do servico;



8.30.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.30.5. A comprovagao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

8.30.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinadrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reuniGes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitagao; e

8.30.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispée o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo drgao
fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 25.000,00 (vinte e cinco mil reais), conforme custos
unitdrios apostos no item 1.

9.2. A estimativa de custo levou em consideragdao o risco envolvido na contratagdo e sua alocagdo entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato .

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgcamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
1)  Gestdo/Unidade: 26414/158144;
I)  Fonte de Recursos: 1000000000;
Ill) Programa de Trabalho: 231674;
IV) Elemento de Despesa: 33.90.39;
V) Plano Interno: L20RLPO101N;

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orgcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Responsabilidade pela elabora¢ao do documento: Michelle Fernanda Martin (2088068)
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