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Documento de Formalização da Demanda

Órgão: IFMT Campus Cáceres Prof. Olegário Baldo

Setor Demandante: Comissão do X Encontro de Egresssos e Aniversário do Campus
Processo n º: 

23191.000593.2024-95

Nome do responsável pela Demanda: Inêz Aparecida Deliberaes  Siape  nº: 1576671

E-mail: inez.deliberaes@ifmt.edu.br Telefone: (65) 3221-2600

1. Objeto da  aquisição/contratação

1.1. Contratação de serviços de confecção de material institucional e organização e estruturação de espaços do campus para
atender o 10º Encontro de Egressos e 44º Aniversário do IFMT Campus Cáceres - Prof. Olegário Baldo.

2. Justificativa da necessidade da aquisição/contratação
É preciso contextualizar os trâmites emergenciais deste processo, jus8ficando que o ENCONTRO DE EGRESSAS e
EGRESSOS é um evento de socialização de informações sobre a atuação da ins8tuição em diferentes áreas de
formação. Neste ano de 2024, com o advento da greve dos servidores federais, com duração de três meses, a
Comissão Organizadora não conseguiu se reunir em tempo hábil para desencadear todos os trabalhos necessários.
Com o retorno às a8vidades, os integrantes fizeram o levantamento das necessidades e estudos para delinear a
forma mais obje8va de desenvolver as ações. Dessa forma, a Comissão nomeada pela PORTARIA 43/2024 - CAS-
GAB/CAS-DG/CCAC/RTR/IFMT, de 21 de março de 2024, solicita em caráter EMERGENCIAL a contratação dos
serviços essenciais para o 10º Encontro de Egressos: faço parte dessa história  para assegurar o encontro, os
relatos de experiência e a plena realização deste momento tão significa8vo para estudantes egressos do Campus,
desde a sua fundação em 1980. A seguir, destacamos as razões específicas que fundamentam essa nacessidade:

2.1 Garan8r a entrega de materiais ins8tucionais a tempo e dentro das especificidades de qualidade e              
organização;

2.2 Garan8r a promoção de espaços e ambientes adequados que proporcionem a i             ntegração da comunidade 
egressa desses 44 anos, servidoras e servidores da a8va e aposentados, estudantes desse atual período             
letivo. Os serviços convergem para um benefício central: a promoção da integração da comunidade efetiana.

Ao realizar o Encontro de Egressos a cada dois anos, na data de aniversário do Campus Cáceres, buscamos
promover o contato com egressos que hoje ocupam o mercado de trabalho, compreender como os cursos
ofertados pela instituição permitiu a eles o acesso a diferentes ocupações, e, ao mesmo tempo, avaliar o resultado
do ensino ofertado entre 1980 a 2008 quando ainda éramos Escola Agrotécnica e de 2008 aos dias atuais, como
Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Mato Grosso.

2.3. Objetivos da aquisição/contratação:

2.3.1. A presente aquisição tem como objetivo:
2.3.1.1. Confecção de 400 camisetas Dry fit malha 100% poliéster cor preta com estampa frente em dtf, qualidade
fotográfica, e o restante em serigrafia  na cor branca, sendo 100 no tamanho M, 200 no tamanho G e 100 no tamanho
GG. 



2.3.1.2. Confecção de 400 canecas slim em acrílico transparente, 350 ml, personalizadas com estampa em um lado.

2.3.1.3. Disponibilização de 4 (quatro) climatizadores com reservatório de água, para ser instalado em ambiente aberto
e com um número aproximado de 400 pessoas, com o objetivo de diminuir a sensação térmica e umidificar o espaço. 

2.3.1.4. Disponibilização de 120 mesas de plástico para atender à refeição.

2.3.1.5. Disponibilização de 480 cadeiras de plástico que comporão com as mesas o espaço para refeição. 

2.3.1.6. Disponibilização de 120 toalhas de mesa de tecido.

2.3.1.7. Disponibilização de 8 tendas 5X5m a serem instaladas nos espações não cobertos do Campus e próximo ao Auditório para atender

ao café da manhã.

2.3.1.8. Disponibilização de 20 (vinte) leques de voal nos pilares das tendas conjugadas. 

2.3.1.9. 1 (um) painel sublimado do tema pantanal para espaço de fotos no saguão do Campus.

2.3.2.0. 1 (um) lounge (bancos, poltronas de madeira, mesinahs de apoio, plantas em vasos, carpete, garden, peças
decorativas para o saguão do Campus.

2.3.2.1. 1 (uma) placa 2mX50cm, com o símbolo do evento

2.4. Alinhamento com o Planejamento Estratégico

2.4.1. O Planejamento Estratégico Institucional, cujo conteúdo pode ser acessado
em http://ifmt.edu.br/conteudo/pagina/pdi-2019-2023/, apresenta em seu item 10.1. o fomento à programas de incentivo
às atividades esportivas, de lazer e culturais no âmbito deste IFMT.

2.4. Consta no Plano Anual de Contratação?

Sim, segue informações do PNCP.

Id pca PNCP: 10784782000150-0-000015/2024

Id do item no PCA:  12

Classe/Grupo: 969 - OUTROS SERVIÇOS DE RECREAÇÃO E DIVERSÃO

Identificador da Futura Contratação:  158334-90023/2024

3. Quantidade de material/serviço

ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTIDADE

1

Confecção de camisetas Dry fit malha 100% poliéster cor preta, com estampa frente
em dtf, qualidade fotográfica, e o restante, nas costas, em serigrafia na cor branca,
tamanha M. UND 150

2
Confecção de camisetas Dry fit malha 100% poliéster cor preta, com estampa frente
em dtf, qualidade fotográfica, e o restante, nas costas, em serigrafia na cor branca,
tamanha G.

UND 150

3
Confecção de camisetas Dry fit malha 100% poliéster cor preta, com estampa frente
em dtf, qualidade fotográfica, e o restante, nas costas, em serigrafia na cor branca,
tamanha GG.

UND 100

4
Confecção de canecas slim em acrílico transparente, 350 ml, personalizadas com
estampa em um lado.

UND 400

5
Disponibilização de climatizadores com reservatório de água, para ser instalado em
ambiente aberto e com um número aproximado de 400 pessoas, com o objetivo de
diminuir a sensação térmica e umidificar o espaço. 

UND 4

6 Disponibilização de mesas de plástico para atender à refeição. UND 120

7 Disponibilização de cadeiras de plástico para atender à refeição. UND 480

https://ifmt.edu.br/media/filer_public/de/4d/de4dc553-4177-4878-b92c-473c88a9ed00/pdi_2019_2023_110p.pdf


8 Disponibilização de toalhas de mesa em tecido, nas cores verdes, vermelhas,
brancas ou pretas.

UND 120

9
Disponibilização de tendas 5X5m a serem instaladas nos espaços não cobertos do Campus, próximo

ao saguão e próximo ao Auditório para atender ao café da manhã
UND 10

10
Disponibilização de leques de voal nos pilares das tendas conjugadas e pilares do
saguão. 

UND 40

11 Painel sublimado do tema pantanal para espaço de fotos no saguão do Campus. UND 1

12
Disponibilização de lounge (bancos, poltronas de madeira, mesinhas de apoio,
plantas em vasos, carpete, garden, peças decorativas para o saguão do Campus.

UND 1

13
Disponibilização de lounge (poltronas de madeira, mesinhas de apoio, plantas em
vasos, carpete, garden, peças decorativas para o palco do auditório do Campus.

UND 1

14 Placa 2mX50cm, com a logo do evento UND 1

3.1. Considerações:

3.1.1. Da contratação em lote/grupo único
a) Em análise as contratações, adjudicadas por item, percebe-se prejuízo à qualidade dos serviços prestados quando operados por mais de

um fornecedor: Tem-se dificuldade na unificação e organização do evento, pois não há um responsável único no local para reportar-se à

equipe organizadora, bem como há mais de um preposto a contatar para organizar o evento; não há coerência na aplicação das regras

espor8vas em determinadas modalidades; entre outros fatores que comprometem a qualidade e confiabilidade do evento. Diante disso,

optou-se, sim, pela adjudicação dos itens do serviço de arbitragem em item único a fim de garan8r a padronização desses, o aumento do

poder de barganha da Administração e a celeridade na comunicação com o fornecedor, haja vista ser um contrato de curtíssimo prazo.

3.1.2. Do calendário do evento (previsão):

a) O cerimonial de abertura do 10º Encontro de Egressos e 44º Aniversário do Campus acontecerá no dia 17 de agosto
de 2024, a partir das 7h30.

b) O evento será realizado entre as 7h30 da manhã do dia 17 de agosto e prevê seu encerramento às 17 horas da
mesma data.

4. Definição da necessidade de elaboração ou não de Estudo Preliminar (ETP) e Mapa de Risco:

5.1. Declaro que realizei consulta ao Setor de Almoxarifado, Patrimônio e ao CAP/DAC/DAP quanto à existência de
processo para atendimento a esta necessidade. Devido a resposta negativa estou formalizando esta demanda para
providências necessárias.

5.2. Em vistas a ação supracitada, solicito avaliação do DAP quanto a necessidade de elaboração dos Estudos
Preliminares e mapa de risco. Caso sejam necessários indico os servidores abaixo para compor a comissão de
planejamento representando a área técnica e o setor requisitante.

Nome completo Siape Lotação Composição

Inêz Aparecida Deliberaes 1576671 CAS-CGE Presidente - Demandante

Jansley Martins Olmedo 3373765 CAS-CGE Membro - Representante da Área Técnica

Pâmela Cristina Criado 1885380 CAS-CGC
Membro - Representante da Área

Administrativa

6. Indicação de servidoras para fiscalização/recebimento do material/serviço:

Solicitar que as servidoras indicadas assinem em conjunto este documento, sinalizando que estão cientes da referida
indicação

Fiscal técnica ou responsável pelo recebimento
(titular):

Fiscal técnico ou responsável pelo recebimento
(substituto):

Inêz Aparecida Deliberaes
Professora EBTT

Matícula Siape: 1576671
E-mail: inez.deliberaes@ifmt.edu.br

Jansley Martins Olmedo
Técnico em eventos - PCCTAE

Matícula Siape: 3373765
E-mail: jansley.olmedo@ifmt.edu.br



Código Verificador:
Código de Autenticação:

7. Responsabilidade pela formalização da demanda:

Inêz Aparecida Deliberaes
Presidente

PORTARIA 43/2024 - CAS-GAB/CAS-DG/CCAC/RTR/IFMT, de 21 de março de 2024

8. Aprovação pelo Ordenador de Despesas da UASG:

Aprovo a continuidade do processo para contratação do objeto.

Anderson Wesley Alves Bezerra
Diretor-Geral

Documento assinado eletronicamente por:

Inez Aparecida Deliberaes, PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO, em 24/07/2024 09:31:07.
Anderson Wesley Alves Bezerra, DIRETOR GERAL - CD0002 - CAS-DG, em 24/07/2024 10:18:15.

Este documento foi emi8do pelo SUAP em 24/07/2024. Para comprovar sua auten8cidade, faça a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifmt.edu.br/autenticar-documento/ e forneça os dados abaixo:

711718
9c9b6e6553
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