MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

Requerimento 21/2023 - ROO-CCC/ROO-DAP/ROO-DIR/CRONDON/RTR/IFMT

Documento de Formalizacdao da Demanda

Orgdo: Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso - Campus
Rondondpolis

0. -
Setor Demandante: Gabinete da Dire¢do-geral. Processo n ¢: 23196.001916.2023-37

Nome do responsavel pela Demanda:
Siape n2: 3007600
Jodo Batista Almeida Costa

E-mail: joao.costa@ ifmt.edu.br Telefone: 66 3427-2300

1. Objeto da aquisi¢do/contratagdo

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigo de Encomendas Nacionais.
2. Justificativa da necessidade da aquisi¢do/contratacdo

2.1. Motivac¢do da aquisi¢do/contratacio

O IFMT Campus Rondondpolis precisa contratar servigos postais de Encomendas nacionais, pois o contrato atual
vence em 12/02/2023. Esses servigos sdo essenciais para o envio de correspondéncias internas e externas, bem
como para o desempenho das atividades administrativas e académicas do Campus.

2.2. Objetivos da aquisi¢cdo/contratacio:

Garantir a continuidade dos servigos postais de Encomendas nacionais, indispensaveis para o funcionamento do
Campus Rondondépolis.

2.3. Alinhamento com o Planejamento Estratégico

Ha previsdo desse servigco no PDI/IFMT 2019-2023, conforme apresentado abaixo:

A Pro-reitoria de Administragdo possui um plano de manutengdo dos ambientes administrativos, com rotinas diarias de
limpeza e conservagéo dessas instalagdes. Cada campus possui contrato proprio com empresa responsavel pela limpeza e
manutengdo, em conformidade com o plano de manutengdo das salas de aula, com rotinas diarias de limpeza e
conservagdo dessas instalagdes. As cadeiras e mesas eventualmente danificadas s&o substituidas regular e
tempestivamente (PDI IFMT/2019-2023 p. 119).

2.3.1 Consta no Plano Anual de Contratagdo:

Id do item no PCA: 45

Classe/Grupo: 681 - SERVICOS POSTAL E DE CORREIO
Identificador da Futura Contratacdo: 158498-90016/2022

Data de publica¢do no PNCP: 20/05/2023



3. Quantidade de material/servigo

A tabela abaixo demostra o quantitativo estimado a ser contratado:

Valor Valor total

Item Descricao Categoria|Unidade|Quant| unitario .
R estimado

estimado
Prestagdo de servigos de . RS
1 . 12 1.
Encomendas nacionais Servico Un RS 1.500,00 18.000,00
TOTAL ESTIMADO RS

18.000,00

4. Previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagio dos servigos/entrega do material:

A prestagdo de servigo devera ser iniciada imediatamente apds a assinatura do contrato e sua devida publicagao
na data prevista de 13/02/2023.

5. Definigdo da necessidade de elaboragdo ou ndo de Estudo Preliminar (ETP) e Mapa de Risco:

Declaro que realizei consulta a Coordenagdo de Contratos e Convénios e ao DAP quanto a inexisténcia de
processo para atendimento a esta necessidade, cabendo contrata¢do, assim formalizamos esta demanda para
providéncias necessdrias.

7. Indicagdo de servidores para equipe de planejamento

e Jodo Batista Almeida Costa, Siape n2 3007600 - Requisitante;
e Alex Bruno Oliveira Silva Siape n2 2393417 - Auxiliar do requisitante;
e Marley Nunes Vituri Toloi, Siape n? 1547440 - Representante do Setor de Compras e Licitacdo;

8. Indicagdo de servidores para fiscalizacao

Gestor do Contrato Gestor Substituto
Jodo Batista Almeida Costa Alex Bruno Oliveira Silva
SIAPE n2 2135385 SIAPE n2 2393417

9. Responsabilidade pela formalizagdo da demanda:

Jodo Batista Almeida Costa
SIAPE n° 3007600
IFMT Campus Rondonépolis
Requisitante

Alex Bruno Oliveira Silva
SIAPE n° 2393417
IFMT Campus Rondondpolis
Auxiliar do requisitante

Marley Nunes Vituri Toloi
SIAPE n® 1547440
IFMT Campus Rondondpolis
Representante do Setor de Compras e Licita¢do

8. Aprovacgdo pelo Ordenador de Despesas da UASG:

Aprovo a continuidade do processo para contrata¢do do objeto.



Adriel Martins Lima
Diretor-Geral em Substituicdo
Portaria n2 2518, de 29 de setembro de 2023
IFMT - Campus Rondondpolis

Documento assinado eletronicamente por:

= Joao Batista Almeida Costa, TECNICO EM ARQUIVO, em 21/11/2023 08:23:45.

» Marley Nunes Vituri Toloi, ADMINISTRADOR, em 21/11/2023 08:47:56.

» Adriel Martins Lima, Diretor-Geral Substituto - SUBSTITUTO0002 - ROO-DIR, em 21/11/2023 08:59:18.
» Alex Bruno Oliveira Silva, ASSISTENTE DE ALUNO, em 21/11/2023 09:38:11.
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