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artefato
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Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Definicao do objeto

Editado por

Termo de Referéncia 26/2025

Atualizado em

THIAGO COSTA 06/02/2025 16:36 (v
CAMPOS 1.0)
Numero da Processo

Contratacao Administrativo

23188.000476.2025-
61

125/2025

1.1. Contratacdo direta da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT - para compra de produtos e
utilizagdo de servigos executados em regime de exclusividade, disponibilizados por meio de Pacote de
Servicos, mediante adesdo ao Termo de Condi¢des Comerciais, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ENCOMENDAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS (pac, sedex,
exporta facil, documento internacional, etc); MENSAGEM E
MARKETING (mala direta, impresso, entrega digital,
etc); PRODUTOS DE CONVENIENCIA (recebimento de contas,
vale postal, balcdo cidaddo, caixa postal, embalagens, logistica,
correios celular, etc)

UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE UNITARIOl  ANUAL

MEDIDA

Contratacdo direta da Empresa Brasileira de Correios e

Telégrafos - ECT - para compra de produtos e utilizacdo

de servicos executados em regime de

exclusividade, disponibilizados por meio de Pacote de

Servigos:

01 Servico [|[R$5.722,00| R$ 68.664,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é indeterminado, na forma do artigo 109 da Lei n.° 14.133, de 2021.

1.2.1. . O servico é enquadrado como continuado sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo
exclusiva, sendo sua natureza classificada como atividade de custeio.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratagao.
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2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. Os servicos prestados com exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
(ECT), serdo contratados de forma direta, por DISPENSA DE LICITAGAO, com fundamento no art. Art.75,
inciso IX, da Lei n° 14.133 de 2021.

2.2. daLein® 14.133 de 2021, Art. 75. E dispensavel a licitacdo:
"IX - para a aquisicdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens produzidos ou servigos prestados por érgdo ou

entidade que integrem a Administracdo Piblica e que tenham sido criados para esse fim especifico, desde que o prego contratado
seja compativel com o praticado no mercado;"

3. Descricao da solucao

3.1. Contratacdo direta da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT — para compra de produtos e
utilizacdo de servigos disponibilizados por meio de Pacote de Servigos, visando atender as necessidades da
IFMT - REITORIA E CAMPUS AVANCADOS.

3.1.1. O Parecer Referencial n.° 00006/2023/ADV/E-CGU/SSE/CGU-AGU traz orientagdes quanto aos
procedimentos de contratacdo direta da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) para prestacdo de
servicos postais executados em regime de exclusividade (inexigibilidade de licitacdo) ou em regime de livre
concorréncia (dispensa de licitacdo).

3.3. O pacote de servigos a ser contratado sera aquele denominado “BRONZE”.

3.3.1. O pacote de servicos consiste em um combo de produtos e servicos, com beneficios a serem concedidos
em funcdo do cumprimento de contratapartidas pelo detentor do contrato.

3.3.2. As contrapartidas estabelecidas para o pacote a ser contratado estdo dispostas no quadro abaixo:

CONTRAPARTIDAS
PACOTE Postagem decorrente de negécio
Valor Minimo Mensal do Cliente ou complemento ao

seu negocio.

BRONZE - -

3.3.3. A Contratante tera acesso ao pacote, mediante celebracdo de contrato comercial.

3.4. Pela essencialidade do interesse publico de continuidade da comunicagdo com usuérios externos das
unidades demandantes, para desempenho das atividades administrativas de maneira eficiente, justifica-se a
indispensabilidade da contratacdo dos servicos postais e telematicos.

3.5. Demais descri¢oes da solucdo encontram-se pormenorizadas no Termo de Condi¢des Comerciais da ECT,
anexo do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. Requisitos da contratacao

4.1. A utilizacdo dos produtos e servicos disponiveis para contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos - ECT, por meio de pacotes de servigos, seguem as condi¢des adotadas no Termo de Condigoes
Comerciais anexo ao Estudo Técnico Preliminar e posteriormente ao Contrato de Prestacdo de Servicos e
Venda de Produtos.

4.2. O prazo de vigéncia do Contrato serd indeterminado, de acordo com o art. 09 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 109. A Administragdo poderd estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos contratos em
que seja usudria de servigo publico oferecido em regime de monopdlio, desde que comprovada, a cada
exercicio financeiro, a existéncia de créditos or¢amentdrios vinculados a contratagdo.

4.3. A remuneracdo pelos servicos explorados pela ECT da-se através de precos publicos fixados por ato
normativo do Ministério competente, praticados indistintamente entre seus usudrios.

4.3.1. Eventuais corre¢des ou reajustes sao somente aqueles autorizados pelo referido Ministério.
Sustentabilidade

4.4. As préticas de sustentabilidade a serem atendidas sdo aquelas definidas na Politica de Sustentabilidade
Empresarial da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (https://www.correios.com.br/acesso-a-informacao
/institucional/legislacao/politicas-corporativas/arquivo/politica_sustentabilidade_empresarial).

Subcontratacao
4.5. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia de Contratacao

4.6. Ndo havera exigéncia de garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.7. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacao prévia do local de execucao dos servigos.

5. Modelo de execucdo do objeto
Condicdes de Entrega
5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: imediatamente ap6s a formalizacdo da contratacdo, ou seja, apés a devida
assinatura do instrumento contratual.

5.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a ECT devera comunicar as razdes respectivas com
pelo menos 03 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

Rotinas a serem cumpridas
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5.2. A execugdo contratual observard as rotinas dispostas no Termo de Condi¢des Comerciais em anexo.
Materiais a serem disponibilizados:

5.3 Os Correios ofertara os formularios-padrdo para o controle das informac¢des necessarias bem como os
sistemas de informatica para as transmissoes neste formato.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informacdes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sangOes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. Considerando a natureza de servigo publico, ndo sera exigida a manutencdo do preposto no(s) local(is) de
execucao do objeto.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto da
empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscaliza¢do Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.10.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);
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6.10.1.1. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, TII).

6.10.2. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.10.3. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V);

6.10.4. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.11. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢oes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

6.11.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.13. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.14. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.15. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagcdes. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.16. O gestor do contrato tomarad providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.17. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.18. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizard o Extrato Analitico de Fatura Eletronica.

7.1.1. Serd indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execugdo contratual, para fins de faturamento e pagamento, considerard os seguintes
critérios:

7.2.1. envio e recebimento de correspondéncias, conforme a necessidade das Unidades Usuarias;
7.2.2. cadastramento e liberacdo de usuarios no sistema de acompanhamento e fiscalizacdo do servico; e
7.2.3. cumprimento dos prazos de entrega;

7.2.4. O pagamento serd realizado de acordo com os servigos efetivamente prestados, segundo expectativas de
rotina e estimativas constante da "Estimativa do Valor da Contratacdo.

7.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade, peso e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.4. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao durante a anéalise prévia
a liquidagao de despesa, nao serd computado para os fins do recebimento definitivo.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246,
de 2022).

7.6. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de
2022).
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7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.10.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.10.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério;

7.10.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da dltima e/ou tinica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021);

7.10.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.10.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgao ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art.
21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022);

7.11.2. Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao;

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.
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7.12. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins
de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissao;

7.16.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito
do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacdo da liquidacado da
despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, de acordo com a variacdo da
taxa referencial do Sistema de Liquidacdo e Custédia — SELIC Meta, acrescido de multa de 2% (dois por
cento) e demais cominagdes legais, independentemente de notificagdo. Neste caso, os encargos decorrentes do
atraso de pagamento serdo cobrados em ciclos posteriores.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.27. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.28. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢oes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento

7.30. A presente contratacao ndo permite a antecipacdo de pagamento.

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITAGAO,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso IX da Lei n° 14.133/2021.

Regime de Execucao
8.2. O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao
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8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das
condigOes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n.° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

8.8. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade

para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz;

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 68.664,00

9.1. O custo estimado total da contratagdo, para um periodo de 12 (doze) meses, é de R$ 68.664,00 (sessenta e
oito mil seiscentos e sessenta e quatro reais).

9.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o histérico de consumo dos tltimos 12(doze) meses,
conforme detalhado no Estudo preliminar.

10. Adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdao a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido conforme detalhamento a seguir:

Natureza de despesa: 339039-47

Saldo orcamentario anual: R$ 1.233.931,86 / PLOA 2025
Fonte: 1000000000

Acado: 20RL

PTRES: 231674

PI: L20RLP0O101IN

UGR: 158144

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentériarespectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Minuta Padrao

11.1. Foi utilizada a minuta padrdo "Céamara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria - Geral da Unido,
aprovada pela Secretaria de Gestao, atualizacdo: dezembro/2023, identidade visual pela Secretaria de Gestdo, Modelo: Termo de
Referéncia Contratacdo Direta Servigos sem Dedicagdo de Mao de Obra Lei 14133.
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12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

THIAGO COSTA CAMPOS

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/02/2025 as 15:58:33.

FILIPE MEIRELLES GONCALVES DE FREITAS

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/02/2025 as 16:08:09.

JULIO CESAR DOS SANTOS

Autoridade competente

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 06/02/2025 as 16:36:46.
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