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Documento de Formalização da Demanda

Órgão: IFMT – Campus Várzea Grande  

Setor Demandante:  IFMT Campus Várzea Grande
Processo 

n º: 23749.000336.2025-91

Nome do responsável pela Demanda: 

Nadia Corinne Gasparotto Negrini
 Siape  nº: 2395502

E-mail:nadia.corinne@ifmt.edu.br Telefone:65-999058962

 1. Objeto da  aquisição/contratação

Contratação de empresa especializada em fornecimento de contratação de coffe brack, sob demanda.                     
     
                                    

2. Justificativa da necessidade da aquisição/contratação

2.1. Motivação da aquisição/ontratação

Contratação de Coffe Brack para evento: 

Aula Inaugural - Projeto Teresa de Benguela

Data: 11/02/2025      

Local: Auditório IFMT Campus Várzea Grande

Horário: 19h

Recepção dos alunos aprovados no SISU

Data: 12/02/2025      

Local: Auditório IFMT Campus Várzea Grande

Horário: 15h

2.2. Objetivos da aquisição/contratação:
Ação da Comissão de Qualidade de vida.

1 . Servir um pequeno lanche aos servidores e alunos d o  Projeto Teresa de Benguela.

Este projeto, uma parceria do InsJtuto Federal de Mato Grosso com o Ministério das Mulheres, com recurso de



emenda parlamentar do senador Wellington Fagundes, é uma das ações do Programa de Extensão Teresa de
Benguela. O projeto visa ofertar qualificação profissional para 1.520 mulheres em situação de vulnerabilidade
social por meio de cursos de formação inicial e conJnuada, além de capacitar 480 profissionais para incenJvar a
criação de redes de parceiros para apoio à inserção da mulher no mundo do trabalho, ao desenvolvimento do
potencial empreendedor e ao combate à violência doméstica.
Os cursos de qualificação profissional (formação inicial e conJnuada) serão ofertados, presencialmente, em 4
municípios mato-grossenses: Pontes e Lacerda, Juína, Cuiabá e Várzea Grande. E os 2 cursos de capacitação serão
ofertados a distância, podendo contar com alunos de todo o território nacional.

2. Servir um pequeno lanche aos alunos e servidores que parJciparaão do evento: homenagem aos alunos do
Campus Várzea Grande apovados no Sisu que ocorrerá no dia 12/02/2025, às 15h no Auditório IFMT Campus
Várzea Grande. (SiSU - Sistema de Seleção Unificada do MEC)

2.3. Alinhamento com o Planejamento Estratégico

2.3.1 Consta no Plano Anual de Contratação?
Não. 

3. Quantidade de material/serviço

Considerando a autorização da Diretora Geral, encaminhamos a presente Ordem de Serviço para aquisição dos
serviços especificados a seguir;

Item Unidade Qtde Descrição/Especificação
Valor
unitário
R$

Valor
Total
R$

1 serviço 100

Cardápio: Coxinha de frango, Coxinha de carne, bolinha de queijo, Kibe,
pastel, esfirra, sanduíche natural (pão, queijo, patê de frango) Bolo de
chocolate. Refrigerante: Coca, Coca cola Zero.

“Serviço por pessoa”.

R$ R$ 

4. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços/entrega do material:

Aula Inaugural - Projeto Teresa de Benguela

Data: 11/02/2025      

Local: Auditório IFMT Campus Várzea Grande

Horário: 19h

5. Definição da necessidade de elaboração ou não de Estudo Preliminar (ETP) e Mapa de Risco:

Declaro que realizei consulta ao Setor de Almoxarifado, Patrimônio e ao CAP/DAC/DAP quanto a existencia de
processo para atendimento a esta necessidade. Devido a resposta negaJva estou formalizando esta demanda
para providências necessárias.

Em vistas a ação supracitada, solicito avaliação do DAP quanto a necessidade de elaboração dos Estudos
Preliminares e mapa de risco.
Caso sejam necessários indico os servidores abaixo para compor a comissão de planejamento representando a
área técnica e o setor requisitante.

Nome completo Siape Lotação Composição

Presidente - Demandante

Membro - Representante da Área Técnica



Código Verificador:
Código de Autenticação:

Membro - Representante da Área Administrativa

6. Indicação de servidores para fiscalização/recebimento do material/serviço:

Solicitar que os servidores indicados assinem em conjunto este documento, sinalizando que estão cientes da
referida indicação

Fiscal técnico ou responsável pelo recebimento
(titular):

Fiscal técnico ou responsável pelo recebimento
(substituto):

Nadia Corinne Gasparotto Negrini
Matícula Siape 2395502

Matheus Magalhães Souza

Matícula Siape 3282595

7. Responsabilidade pela formalização da demanda:

Nadia Corinne Gasparotto Negrini
Matícula Siape 2395502

Chefe de Gabinete - Portaria 77 de 22/06/2017

8. Aprovação pelo Ordenador de Despesas da UASG:

Aprovo a continuidade do processo para contratação do objeto.

Prof. Me. João Bosco Lima Beraldo
Diretor Geral IFMT - VGD

Portaria IFMT 743, DOU 19/04/2021

Documento assinado eletronicamente por:

Nadia Corinne Gasparotto Negrini, COORDENADOR(A) - FG1 - VGD-GAB, em 11/02/2025 09:46:18.
Joao Bosco Lima Beraldo, Diretor Geral do Campus Várzea Grande - CD2 - VGD-DG, em 11/02/2025 09:46:53.

Este documento foi emiJdo pelo SUAP em 11/02/2025. Para comprovar sua autenJcidade, faça a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifmt.edu.br/autenticar-documento/ e forneça os dados abaixo:

800865
ba7946bd21
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