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Termo de Referéncia Aquisi¢des — Contratagio Direta 113/2025

Conforme Modelo da Advocacia-Geral da Unido para compras conforme Lei 14.133/21
Processo Administrativo 23195.000017.2026-70

Juina-MT, 16 de Janeirode 2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisigdo de Agendas personalizadas para atender ao IFMT - Campus Juina.

Valor \Valor Total
Item||Descri¢ido/Especificagio Unidade||Quantidade||Un.
rs) [

Agenda Personalizada
Informagdo do Produto:
Personalizagdo Capa, verso, contra-capa e com paginas para cada més.

Papel capa e contra capa: Capa Dura Revestido com Couché 170grs. Brilho
Formato (Tamanho): 17x23cm

Plastificagdo: Brilho ou Fosca

01 ||Acabamento: Furos com Wire-o Unidade 130 RS 34,00(RS$ 4.420,00
Cores de Impressdo: 4 Cores

Miolo:

Papel: Sulfit 56gr e Couché 230gr

Formato (Tamanho): 17x23cm

Acabamento: Furos com Wire-o

Cores de Impressao: Folhas em Sulfite 1 cor e Folhas em Couché 4x1
Quantidade de Paginas: 374 Paginas

Valor Total RS 4.420,00

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (meses) meses contados da Assinatura do Contrato, prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo visa a aquisi¢do de agendas institucionais para o ano de 2026, destinadas aos servidores do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de
Mato Grosso — IFMT, Campus Juina, com a finalidade de apoiar a organizagdo das atividades administrativas e académicas, bem como promover a divulgagdo e o
fortalecimento da marca institucional do IFMT. As agendas constituem material de uso continuo e cotidiano, sendo ferramenta relevante para o planejamento das rotinas de
trabalho ao longo do exercicio de 2026.

Além de sua fungdo prética, a personalizagdo das agendas com a identidade visual institucional contribui para a valorizagdo da imagem do IFMT e para o fortalecimento do
vinculo institucional dos servidores com a organizagdo. Registra-se que ha previsdo de licitagdo para aquisi¢do de itens institucionais semelhantes, contudo o respectivo
processo encontra-se em fase de consulta juridica, sem previsdo de conclusdo em prazo compativel com a necessidade imediata do campus. Ademais, a entrega das agendas
esta prevista para o retorno das aulas, periodo em que sua utilizagdo se mostra mais eficiente. Dessa forma, a aquisi¢do das agendas institucionais apresenta-se como
necessdria e oportuna, atendendo as demandas administrativas do Campus Juina e aos objetivos de comunicagdo institucional do IFMT.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contrata¢des Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
Id pca PNCP: 10784782000150-0-000005/2026

Data de publicacdo no PNCP: 25/04/2025

Id do item no PCA: 106

Classe/Grupo: 7510 - ARTIGOS PARA ESCRITORIO

V) Identificador da Futura Contratagdo: 158493-29/2026

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A aquisi¢do de agendas personalizadas tem por objetivo valorizar os servidores do IFMT — Campus Juina, promovendo organizagdo pessoal e institucional, bem como
fortalecer a identidade institucional por meio de material com a marca do Instituto. A entrega do item aos servidores reforga o reconhecimento pelo trabalho desempenhado e
estimula praticas de planejamento, produtividade e integragdo.

3.2. A contratagdo sera realizada na modalidade de Dispensa Eletrénica, com base no art. 75, |l, da Lei n? 14.133/2021.
3.3. A empresa contratada devera fornecer os produtos conforme as especificagdes técnicas detalhadas na Tabela 1.1 deste Termo de Referéncia.

3.4. Ciclo de Vida do Objeto

3.4.1. O ciclo de vida das agendas compreende as etapas de projeto grafico, fabricagdo, transporte, entrega, uso e descarte. Por se tratar de um item com fungdo
administrativa e institucional, é fundamental garantir qualidade no acabamento, durabilidade e apresentagdo estética compativel com a identidade visual do IFMT.

3.4.2. O ciclo de vida envolve:

a) Projeto e produgdo grafica — As agendas devem ser produzidas com base em layout personalizado do IFMT — Campus Juina, respeitando critérios de qualidade grafica,
identidade institucional (cores, brasdo, tipografia), sustentabilidade (papel com certificacgdo ambiental, se possivel), e acabamento profissional (capa dura ou flexivel de boa



resisténcia).

b) Transporte e armazenamento — As agendas devem ser entregues com embalagens adequadas que evitem danos fisicos (amassados, manchas, vincos), garantindo
integridade do material até a distribuigdo interna. A contratada é responsavel pela entrega no campus, sob sua logistica.

c) Utilizagdo — O uso das agendas se dard ao longo do ano civil pelos servidores, sendo importante que tenham resisténcia ao uso cotidiano, encadernagdo duravel e espago
adequado para anotagdes, calenddrios institucionais, contatos e outros contelidos Uteis.

d) Desempenho e durabilidade — A agenda deve manter sua integridade estrutural (encadernagdo, capa, miolo) ao longo de seu uso previsto, com péginas de papel resistente,
impressdo legivel e materiais que ndo se degradem facilmente sob manuseio comum.

e) Residuos e descarte — Ao fim do ciclo de uso, o produto deve permitir descarte ambientalmente adequado, preferencialmente com materiais recicldveis (papel, papeldo,
espiral metalico ou de plastico reciclavel). Recomenda-se que o fornecedor utilize insumos com menor impacto ambiental e com certificagdes sustentaveis (como FSC, se
aplicavel).

3.4.3. Assim, o ciclo de vida das agendas esta diretamente associado a promogdo do bem-estar institucional, estimulo a organizagdo dos servidores, durabilidade de uso ao
longo do ano e ao compromisso com praticas sustentaveis no consumo publico.

3.5. Especificagdo do Produto

3.5.1. As agendas deverdo ser fornecidas conforme as especificagdes técnicas descritas na Tabela constante no item 1.1 deste Termo de Referéncia, observando caracteristicas
como:

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de ContratagGes Sustentaveis:

4.1.1. A contratada devera seguir mecanismos de implementagdo da sustentabilidade que estimulem e favoregam, por exemplo, o uso de produtos e processos com menor
impacto ambiental, evitando produtos irritantes para o consumidor, equipamentos que causem menor incomodo e sejam mais eficientes, devendo no que couber, durante
toda a execugdo contratual, observar os critérios de sustentabilidade ambiental e a implementag¢do de agdes que reduzam os impactos ambientais (os insumos fornecidos na
contratagdo deverdo respeitar as normas da ABNT, quanto a correta destinagdo dos residuos sélidos); seguindo, no que couber, com os termos definidos na da Instrugdo
Normativa SLTI no. 1, de 19/01/2010;

4.1.2. A contratada deverd adotar praticas que visem a minimizagdo de residuos durante a produgdo e transporte dos itens, além de garantir a correta destinagdo dos residuos
gerados. Todos os insumos e materiais fornecidos deverdo obedecer as normas da ABNT, com atengdo especial para a correta destinagdo de residuos sélidos gerados ao longo
do ciclo de vida dos produtos.

4.1.3. Deve ser garantido que os produtos ndo contenham substancias que possam ser irritantes ou nocivas a saude dos usuarios, conforme as normas e regulamentagdes
sanitarias vigentes. Além disso, a empresa devera priorizar fornecedores e processos que respeitem as diretrizes ambientais no uso de matérias-primas e embalagens,
garantindo que estes itens sejam reciclaveis, quando possivel.

4.1.4. Durante a execugdo da contratagdo, a contratada deverd seguir as disposi¢cdes previstas na Instrugdo Normativa SLTI n2 1, de 19/01/2010, que estabelece as diretrizes
para contratagdes publicas sustentaveis. A empresa devera comprovar o cumprimento das normas de eficiéncia ambiental e tomar agdes concretas para reduzir os impactos
ambientais associados ao uso e descarte dos produtos fornecidos.

Subcontratagdo

4.2. Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da Contratagdo

4.3. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

5.1. Os bens deverdo ser entregues em até 10 dias apds a emissdo da nota de empenho.

5.2. Caso ndo seja possivel realizar a entrega na data estipulada, a empresa contratada devera comunicar, por escrito, as razdes do impedimento com antecedéncia minima de
2 (dois) dias Uteis, para que eventuais pedidos de prorrogagdo de prazo possam ser avaliados pela Administragdo, ressalvados os casos de forga maior ou caso fortuito,
devidamente comprovados.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego:

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso - Campus Juina,
Rua dos Falcbes, Setor Chacara - CEP: 78320-000 Juina /MT
Horario das 07:00h as 11:00h e das 12:00h as 16:00h

5.4. Todas as despesas de frete, transporte, entrega e descarregamento dos produtos adquiridos e quaisquer encargos adicionais, serdo de responsabilidade exclusiva da
contratada, que deverd arcar com todos os custos até a entrega no local indicado pelo IFMT Campus Juina, sem que haja qualquer 6nus para a instituigdo.

5.5. A empresa contratada deverd cumprir rigorosamente o prazo de entrega estabelecido, garantindo que todos os produtos sejam entregues no enderego indicado, nas
quantidades e especificagSes exatas previstas neste Termo de Referéncia.

5.6. Os produtos entregues deverdo estar em conformidade com as especificagdes técnicas estabelecidas, atendendo aos requisitos de qualidade e seguranga. A contratada
serd responsavel por garantir que os itens entregues estejam em perfeitas condigdes de uso.

5.7. Ao receber os produtos, o IFMT Campus Juina realizara a conferéncia quantitativa e qualitativa. Caso sejam identificados defeitos, avarias ou ndo conformidades técnicas, a
contratada deverd providenciar a substituicdo ou corregdo dos itens, sem 6nus para a Administragdo, dentro do prazo de garantia.

5.8. Caso algum produto apresente defeito ou ndo esteja em conformidade com as especificagdes, o IFMT Campus Juina devera notificar a empresa contratada por meio de
relatério técnico ou comunicagdo formal. A contratada deverd iniciar a analise e o processo de reparo ou substituigdo no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data
de recebimento da notificagdo.

5.9. Os produtos fornecidos deverdo vir acompanhados de informagdes técnicas do fabricante ou Ficha de Informagdes de Seguranga de Produtos Quimicos (FISPQ), quando
aplicavel, contendo instrugdes de manuseio, armazenagem e descarte seguro.

5.10. Os materiais deverdo ser entregues com validade minima de 12 (doze) meses a partir da data da entrega, e com embalagens originais, lacradas e identificadas, contendo
as orientagBes de uso e armazenamento conforme especificagdes do fabricante.

Garantia, Manutengdo e Assisténcia Técnica



5.11. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE G

DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente ; o 6rgdo ou entidade poderad convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagSes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto,
do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos ( Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que
for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo
para a corregdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo
tempestiva ou a prorrogagdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n2 11.246, de
2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

6.9. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade
da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.10. Cabe ao gestor do contrato:

6.10.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

6.10.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10.3. acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.10.4. emitir documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.10.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sanges, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10.6. elaborar relatério final com informagBes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.10.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES

MINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugio ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;



f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

o

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c
penalidade mais grave;

e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de

7.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

e”, “f’,

“g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”,

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 10% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta)
dias.

”

7.2.4.2. Compensatdria, para as infrages descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

wn
C

7.2.4.3. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.
7.2.4.4. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.5. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da
contratagdo.

u n
a

7.2.4.6. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagdo.
7.3. A aplicagdo das sanges previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.
7.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor,
a diferencga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

7.8. A aplicagdo das sanges realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.9. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.10. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.11. Na aplicagdo das sangbes serdo considerados:

7.11.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.11.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.11.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.11.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.11.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes dos 6rgdos de controle.

7.12. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

7.13. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.14. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢es
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

7.15. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.16. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n2
14.133, de 2021.

7.17. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referénciae na proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referénciae na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 03 (trés) dias Uteis,a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administragdo, apds
a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.



8.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 03 (trés) dias Uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

Liquidagdo

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta seg¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021 .

8.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

8.10.1. o prazo de validade;

8.10.2. a data da emissdo;

8.10.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

8.10.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.10.5. o valor a pagar; e

8.10.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagado da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da
Lein®14.133, de 2021.

8.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega
a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicio de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO
NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.15. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

8.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

8.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indicelPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

8.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
8.21. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

8.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

8.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

8.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito
8.24. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.
8.25. A eficécia da cessdo de crédito, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo
de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.27. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e exceges ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.



8.28. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.

8.29. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta
regidas.

Reajuste

8.30. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado.

8.31. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do ndice de
Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.32. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.33. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida,
liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.34. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.35. Caso of(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

8.36. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

8.37. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da
Lei n.2 14.133/2021, que culminara com a selegdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto serd integral, conforme estabelecido no item 5.1.

Exigéncias de habilitagdo

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
9.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021 .

9.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.15. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.19. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.



Disposigoes gerais sobre habilitagdo

9.23. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugdo livre.

9.24. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento
equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.25. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.26. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.27. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigbes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 4.420,00 (quatro mil, quatrocentos e vinte reais), conforme custos unitérios apostos na tabela acima.

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
PTRES: 231674

Fonte: 1000000000

Pl: L20RLPO1DVN

ND: 339039-63

UGR:158493

Tipo: Ordinario

EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Otoniel Nacimento de Souza
Chefe de gabinete
Demandante / Fiscal Técnico Substituto
Maticula Siape 1180964

Alexssandro Moreira Tavares

Integrante do setor de contratos
Maticula Siape 2424444

Claudinei Mioranza
Fiscal técnico
Maticula Siape 2085529

Rui alves dos Santos
Integrante do setor de compras e licitagdes
Maticula Siape 2163476

OCUMENTO PELO ORDENADOR DE DESPESAS

Juina-MT, 16 de Janeiro de 2026

Lourismar Martins Aratjo
Ordenador de Despesas
Diretor-Geral do IFMT - Campus Juina
Portaria IFMT n2 1.687, de 22 de abril de 2025.
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