MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
Campus Campo Verde
Coordenagdo de Administragdo e Planejamento

TERMO DE REFERENCIA
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021

Processo Administrativo n° 23879.000022.2026-93
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIIl, "a" e "i", da Lei n. 14.133/2021

1.1. Contratagdo de empresa para prestacdo de servigos de transportes, em carater eventual, incluindo seguro
total contra acidentes, combustivel, manutengdo e mdo-de-obra especializada (motoristas) devidamente
habilitada para atender as necessidades do IFMT - Campus Campo Verde.

1.1.1. Os itens para aquisi¢do e atendimento do IFMT - Campus Campo Verde estdo relacionados na tabela abaixo:

Val
Item|Descrigdo do Item Quantidade a’0f . Valor Total
Unitario
Servigo de transporte de passageiros com locagdo de 6nibus para o
seguinte trajeto:
Campo Verde x Nossa Senhora do Livramento
Data Saida: 04/02/2026 as 6h 1 R$7.000,00(R$7.000,00

Data Retorno: 04/02/2026 as 17h

com o objetivo de participar do evento: Inauguracdo do Campus
Varzea Grande do IFMT.

1.2. Existem divergéncias entre a descri¢do contida nos CATMAT e aquela informada neste Termo de Referéncia,
desse modo DEVERAO SER CONSIDERADOS PELOS PARTICIPANTES AS DESCRICOES CONTIDAS NO PRESENTE
TERMO DE REFERENCIA.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o de menor prego por item, observadas as exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia e Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos.

1.4. O cadastro da presente contrata¢do ocorreu como um item unico.

1.6. A ordem de servico sera enviada com antecedéncia minima de 03 (trés) dias, devendo os veiculos estarem a

disposicdo do IFMT, no local e data estipulado, no minimo, 30 (trinta) minutos antes do horario determinado.

1.7. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818, de 2021

1.8. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 120 (cento e vinte) dias, contados da emissdo do empenho, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.9. O custo estimado total da contratacio é de RS 7.000,00 (sete mil reais), conforme custos unitarios elencados
na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIlI, alinea "b", da Lei n.
14.133/2021).


https://suap.ifmt.edu.br/processo_eletronico/processo/190432/

2.1. A presente contratagdo se faz necessdria em virtude da constante demanda de transporte de servidores,
colaboradores e alunos do IFMT, a fim de empreenderem as atividades administrativas e/ou educacionais
diversas, que superam a capacidade de atendimento com veiculos de sua frota prdpria.

2.2. A presente contratagdo encontra respaldo institucional conforme previsdo no Plano de Desenvolvimento
Institucional do Instituto Federal de Mato Grosso — PDI IFMT 2019 - 2023 ainda vigente por falta de homologagdo
do novo PDI.

2.7. A demanda esta registrada no PAC 2026.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO (art. 62, inciso XXIII, alinea "c", e art. 40, §12, inciso |, da Lei n2 14.133/2021)

1 - A descrigdo da solugdo como um todo, abrange a presta¢do do servigo de transporte terrestre dos discentes e
servidores do IFMT, por meio da locagdo de veiculos de transporte coletivo, por demanda, a ser pago por didria ou
quilémetro rodado.

2 - Os servigos de transporte deverdo respeitar o itinerario e o horario indicado na Ordem de Servigo, ndo
podendo haver qualquer tipo de mudanca, seja ela de veiculo, itinerdrio, hordrio, motorista ou monitor sem a
previa autoriza¢dao do Contratante.

3 - Os VEICULOS designados pela CONTRATADA para atendimento das solicitagdes de servico devem obedecer as
disposicbes da Lei n2 9.503/1997 e demais normas do CONTRAN.

4 - Os MOTORISTAS designados pela CONTRATADA para atendimento das solicitagdes de servico devem obedecer
as disposicBes da Lei n? 9.503/1977 e demais normas do CONTRAN, no que couber, sendo a CONTRATADA
responsavel por zelar e exercer a fiscalizagdo necessdria a garantia do seu cumprimento, especialmente:

e atender aos clientes com presteza e polidez;

e trajar-se adequadamente para a fungdo;

e capacitados para exercer a fungdao e devidamente habilitados e identificados.
o manter o VEICULO em boas condicBes de seguranca, funcionamento e higiene.

5 - Os veiculos automotores utilizados na prestacdo de servicos deverdo atender aos limites maximos de ruidos
fixados nas Resolucdes CONAMA ne 1, de 11/02/1993, e n2 272, de 14/09/2000, e legislacdo correlata.

6 - Os veiculos deverdo atender também aos limites maximos de emissdo de poluentes provenientes do
escapamento fixados no ambito do Programa de Controle da Poluicdo do Ar por Veiculos Automotores —
PROCONVE, conforme Resolucdes CONAMA n2 18, de 06/05/1986, e n2 315, de 29/10/2002, e legislacio
correlata.

7 - Devera ser observada a Resolugdo n2 519/15 de 29 de janeiro de 2015 do Conselho Nacional de Transito, no
gue tange ao sistema de freio de veiculos;

8 - O Fornecedor responderd pela seguranca do transporte, sendo de sua responsabilidade qualquer dano
ocorrido com os passageiros, condutores e terceiros, durante o percurso.

9 - Caso ocorra quebra do veiculo, defeito mecanico, ou qualquer impedimento ao transporte dos alunos, o
Fornecedor devera providenciar imediatamente, as suas expensas, outro veiculo, devidamente vistoriado, e nas
mesmas condicGes exigidas no presente Termo de Referéncia, sem prejuizo aos alunos.

10 - A CONTRATADA deve orientar os seus empregados quanto ao preenchimento correto dos discos dos
tacégrafos e deve ter um procedimento de controle destes discos para verificar periodicamente se os limites de
velocidade estdo sendo respeitados, sendo que todos estes documentos devem ser arquivados na sede da
empresa pelo prazo legal e enviados a CONTRATANTE sempre que solicitado.

11 - A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

e O servigo sera solicitado através da emissdo de Ordem de Servico, emitida por servidores, contendo roteiro,
motivo, entre outros dados, visando a realizagdo de servico de transporte de pessoas.

e A ordem de servico sera enviada com antecedéncia minima de 03 (trés) dias, devendo os veiculos estarem a
disposicdao do IFMT, no local e data estipulado, no minimo, 30 (trinta) minutos antes do horario
determinado. O IFMT podera solicitar mais de um veiculo, nas mesmas condi¢des pactuadas, para a mesma
data.

e Ositinerarios serdo demandados pelo IFMT, de acordo com as necessidades dos servigos.

e Os itinerarios e os horarios pré-determinados somente poderdo ser alterados de comum acordo com o
IFMT e sempre que for necessario, em decorréncia de obras e/ou impedimentos temporarios e/ou
mudangas no sentido de trafego.

e A quilometragem percorrida de todos os trechos e prego das viagens serdo encaminhadas por e-mail ao



IFMT e também disponivel para consulta pelo gestor/fiscal do Contrato.

e Em casos de necessidade de pernoites os custos de estadia e alimenta¢do do motorista prestador dos
servigos serdo por conta da CONTRATADA.

e A contratada devera providenciar o transporte de passageiros utilizando mado de obra capaz de dirigir,
manobrar veiculos automotores de propriedade da contratada e transportar pessoas em trechos
(itinerarios) e horarios pré-definidos pela contratante.

e A contratada devera realizar manutengdes periddicas e limpeza constante dos veiculos automotores em
utilizagdo.

e Trabalhar seguindo normas de seguranga, higiene, qualidade e prote¢ao ao meio ambiente, atentando para
0 bom uso e devidos cuidados com o trafego;

e Vistoriar os veiculos com o objetivo de certificar-se das suas condi¢des de trafego, antes do inicio de cada
atividade, com relagdo ao estado geral do veiculo, roda sobressalente, macaco, chave de roda e tridngulo
de sinalizacdo, comunicando imediatamente qualquer irregularidade constatada. E vedado o uso do veiculo
em situagdo ndo permitida pela contratante e pelo cédigo de transito brasileiro;

e Informar ao setor responsavel (contratante) qualquer problema que impega o uso do veiculo.;

o Utilizar o veiculo de modo seguro, verificando todos os seus insumos (agua, dleo, combustivel e etc.);

e Zelar pela seguranga de passageiros verificando o fechamento de portas e itens de segurancga do veiculo.

e Manter sigilo de informagdes que porventura venha a tomar conhecimento em decorréncia de suas
atribuigGes;

o Cumprir a legislagdo vigente quanto aos limites de velocidade e transporte de carga/passageiros;

o O CONTRATANTE terd um prazo de 2 (dois) dias antes do inicio da presta¢do de servigos para solicitagdo do
cancelamento da mesma. Caso ocorram cancelamentos que ndo atendam este prazo, a CONTRATANTE
pagara ao CONTRATADO o correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor da viagem.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIll, alinea "d", da Lei n. 14.133/21)
4.1 A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:
4.2 Da sustentabilidade

4.2.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢Ges Sustentdveis, deverdo ser
observados, na aquisi¢do, os Critérios de Sustentabilidade Ambiental, que trata a Instru¢io Normativa SLTI/MPOG
01/2010, no que couber:

4.2.1.1. Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel,
conforme normas da ABNT;

4.2.1.2. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtenc¢do de certificacgdo do INMETRO como
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

4.2.1.3. Que os bens sejam, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o
transporte e o armazenamento;

4.2.1.4. Que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva
RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente
(Cr(V1)), cddmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

4.2.1.5. A qualquer tempo, a Administracdo podera solicitar comprova¢do da observagdo dos critérios de
sustentabilidade ambiental.

4.3 Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.4 N3o havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/21, uma vez que
ndo se trata de contratagdo de trato continuado.

4.5. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6, XXIIl, alinea "e" e 40, §12, inciso I, da Lei n. 14.133/2021
Condigbes de execugao

5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Projeto Basico, assumindo exclusivamente
seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

5.1.1. Executar os servicos conforme especificagbes previstas neste Termo de Referéncia e de sua proposta
necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e



equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste
Termo de Referéncia e em sua proposta;

5.1.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo
ou dos materiais empregados;

5.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida neste Termo de Referéncia,
ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

5.1.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

5.1.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de
cargo em comissao ou fungao de confianga no érgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de
2010;

5.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convencgao, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante;

5.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique durante a execugdo dos servigos.

5.1.8. O recebimento provisorio, para posterior verificacdo da conformidade dar-se-a em até 05 (cinco) dias
corridos.

5.1.9. O recebimento definitivo dar-se-a em até 10 (dez) dias corridos, contados da data de efetivagdo do
recebimento provisdrio.

5.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
Ihes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execuc¢do dos
Servigos.

5.1.11. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

5.1.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Estudo Técnico Preliminar, no
prazo determinado.

5.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinag¢bes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condigdes de
seguranca, higiene e disciplina.

5.1.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovag¢do, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes previamente definidas.

5.1.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

5.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
segurancga da Contratante.

Local prestacao dos servigos

5.2. Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso - Campus Campo Verde - Avenida Isidoro
Luiz Gentilin, 585 - Bairro Belvedere - CEP: 78841-006 - Campo Verde/MT

5.2.1. A ordem de servico sera enviada com antecedéncia minima de 03 (trés) dias, devendo os veiculos estarem a
disposicdo do IFMT, no local e data estipulado, no minimo, 30 (trinta) minutos antes do horario determinado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIlI, alinea “f”, da Lei n2 14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lein?14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.



6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagGes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdonica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericio dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotarda no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagGes para a
corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, Il1);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do
Decreto n? 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacédo e do pagamento da despesa no
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relatério de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.20. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugéo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacéo para fins
de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham
justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto
no Anexo Il.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.2. ndo produzir os resultados acordados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3.deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢o, ou utilizd-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacdo dos servicos.

7.3. A afericdo da execuc¢do contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. A medicdo da qualidade dos servicos prestados pela CONTRATADA sera feita por meio de sistema de
pontuacdo, cujo resultado definird o valor a ser pago no periodo avaliado;

7.3.2. As situagOes abrangidas pelo IMR se referem a fatos cotidianos da execuc¢do do contrato, ndo isentando a
CONTRATADA das demais responsabilidades ou san¢des legalmente previstas;

7.3.3. A CONTRATANTE poderd alterar os procedimentos metodolégicos de avaliagdo durante a execugdo
contratual sempre que o novo sistema se mostrar mais eficiente que o anterior e ndo houver prejuizos para a
CONTRATADA,;

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo. (Art. 140,1,a,dalein214.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n211.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de
2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246,
de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliagGes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
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da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execu¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.9.3. A fiscalizacido ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei
n? 14133, de 2021)

7.9.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obriga¢Ges assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21,
VIll, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentac¢do apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impegcam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacgles apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.12.No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
no que pertence a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.13.Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos doart. 72, §2°2 da Instrucdo

Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo,
nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso I
do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquida¢ido da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacgdo da regulariza¢do da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprova¢do da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.20. A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng¢do das condigbes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no dmbito do
drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N@ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regulariza¢cdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice
IPCA/IBGE de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagao de pagamento

7.31. A presente contratacdo ndo permite a antecipagdo de pagamento.



8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA
(art. 62, inciso XXIll, alinea "h", da Lei n. 14.133/2021).

Forma de selegéao e critério de julgamento da proposta

8.1. Em relagdo a presente aquisi¢do, é possivel a utilizacdo do Sistema de Dispensa Eletrénica, uma vez que tal
sistema pode ser utilizado tanto para aquisi¢cdao de material quanto para contratagao de servigos.

8.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma
eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n.2 14.133/2021, que culminara com a sele¢do
da proposta de menor prego por item.

8.3. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagao Direta.

8.4. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdao previstos no Anexo
| do Aviso de Contratac¢do Direta.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 57.000,00 (cinquenta e sete mil reais), conforme custos
unitdrios apostos na tabela acima itens 1.1.1.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da
Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

10.1.1 dar causa a inexecugao parcial do contrato;

10.1.2 dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3 dar causa a inexecugao total do contrato;
10.1.4 deixar de entregar a documentac¢do exigida para o certame;
10.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7 ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

10.1.8 apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a
dispensa eletrdnica ou a execugdo do contrato;

10.1.9 fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
10.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.10.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

10.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

10.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lein? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangGes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 13.1.1 deste Projeto Basico, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento)sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor,
por qualquer das infragdes dos subitens 13.1.1a 13.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que
tiver aplicado a sang¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 13.1.2 a 13.1.7 deste Projeto
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Basico, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragcdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 13.1.8 a 10.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

10.3 Na aplicagao das sangOes serdo considerados:

10.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.3.2 as peculiaridades do caso concreto;

10.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4 os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

10.3.5 a implantagdao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

10.4 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administra¢cdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.5 A aplicagdo das sangbes previstas neste Projeto Basico, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo
integral do dano causado a Administra¢do Publica.

10.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

10.7 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo administrativa
tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, cOpias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdao
ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

10.8 A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu
rito normal na unidade administrativa.

10.9 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido
por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

10.10 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara
o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério, observando-se o procedimento previsto na Lei n2
14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Or¢camento Geral da Unido.

11.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

Natureza de despesa: 33.90.33.03
Fonte: 1000000000

PTRES: 231674

PI: 231674

UGR: 151751

PI: L20RLP23JIN

Campo Verde, 27 de janeiro de 2026.



Elaborado por:

Osvaldo Martins Capelani
Coordenador de Administragao e Fsnangas
Portaria n2 0707, de 28/02/2025

Aprovo o presente Termo de Referéncia e autorizo a continuidade do Processo.

Victor Arlindo Taveira de Matos
Diretor do Instituto Federal de Mato Grosso Campus Campo Verde
Portaria IFMT 0236, de 27/01/2026
D.0.U. em 28/01/2026, Secido 2, Pagina 18

Documento assinado eletronicamente por:

» Osvaldo Martins Capelani, Coordenador de Administra¢do e Planejamento - FG2 - CVD-CAP, em 03/02/2026 08:06:47.
» Victor Arlindo Taveira de Matos, Diretor Geral - CD0004 - CVD-DG, em 03/02/2026 08:22:26.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 03/02/2026. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifmt.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 976247
Codigo de Autenticagdo: d04c395f46

TERMO N2 1/2026 - CVD-CAP/CVD-DG/CVD/RTR/IFMT



	Documento assinado eletronicamente por:

