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Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por
artefato
80/2024 158142-INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO CLISIVANIA DUARTE DE
AMAZONAS SOUZA
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da
Categoria -
Contratacao
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 46/2024

continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA

Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Atualizado em

12/12/2024 15:53 (v
6.1)

Processo
Administrativo

2344300603120246

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas

(Processo Administrativo n® 23443. 006031. 2024 -46)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacéo de servicos por tempo determinado de pessoa juridicamente de direito privados,
sem fins lucrativos, criada com a finalidade de dar apoio ao projeto de extensdo apoio a realizacéo
do Programa de Formacao Continuada de Profissionais da Educacao Escolar Indigena, SABERES
INDIGENAS NA ESCOLA, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL
1 Orgamento a gerenciar - 15156 - Und. R$ R$
para implementar as|Administracdo
acOes do Programa de| /Execucao 1 90.000,00 |90.000,0
Formacao. Projeto
Educacional
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2 Prestacdo de servigos,| -15156 - R$ R$
de apoio administrativoJAdministragéo
e gestdo financeira, ao| / Execucao Und. 1 10.000,00 |10.000,0
IFAM na execucdo do Projeto
Programa. Educacional

3 TOTAL R$ 100.00,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de dez meses contados do(a)da data de contratagdo, na
forma do artigo 105 da Lei N° 14.133, de 2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagcéo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual ( 2024 ), 158142 - INST.
FED.DE EDUC., CIENC.E TEC.DO AMAZONAS, conforme detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: [393];

Il. Data de publicagdo no PNCP: [ 08/11/2024 ],
. Id do item no PCA: [ 393 ;

IV. Classe/Grupo: [ 929 |;

V. Identificador da Futura Contratacdo: [ 158142-46/2024 1.

3. Descricdo da solucdao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Descricdo completa da solucdo: Contratacdo direta por tempo determinado de pessoa juridica de
direito privado, sem fins lucrativos, criada com a finalidade de dar apoio a projetos de Pesquisa,
Ensino, Extensdo e de Desenvolvimento Institucional, Cientifico e Tecnoldgico, e de estimulo a
Inovacéo, para prestacdo de servicos de apoio administrativo e gestdo financeira ao IFAM na
execucdo do Programa de Formacdo Continuada de Profissionais da Educacéo: Saberes, praticas
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e estratégias para o processo educativo na Perspectiva da Educac¢do Inclusiva no
Amazonas, vinculados ao Ministério da Educacao. O objeto da contratacédo esta previsto no Plano
de Desenvolvimento Institucional do IFAM (2019-2024)

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Nao sera permitido o pagamento a FAEPI a titulo de ressarcimento de despesas operacionais e
administrativas incorridas na execucéo deste Projeto.

4.2 Caso devidamente justificado e aprovado pelo CONSUP do Instituto, o projeto podera ser
realizado pela FAEPI com a colaboracdo de pessoas vinculadas ao IFAM em proporc¢do inferior,
observado o minimo de um terco (1/3), conforme Decreto n® 7423 de 31 de dezembro de 2010, § 4°
do Art. 6°.

4.3 Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condicBes necessarias para a prestacdo do servico como requisito para
celebracéo do contrato.

4.4 Declaracdo da FAEPI de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias para a
prestacao do servico e possui condi¢des de realizar o objeto.

4.5 As obrigacdes da FAEPI e do IFAM estéo previstas neste Termo de Referéncia.
Sustentabilidade

4.6 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes
Sustentaveis:

4.6.1 Critérios e Préticas de Sustentabilidade para este contrato, serdo conforme previstas na
tabela abaixo:

Princpios Acbes Sugeridas

Reduzir o consumo de energia, 4gua, bens e servigos;-
Reducédo da geracdo de residuos;- Priorizar o uso de objetos
duraveis ao invés descartaveis;- Buscar a maxima reutilizacdo
| - - Uso de recursos naturais|de materiais;- Priorizar o uso de recursos naturais renovaveis;
de forma responsével. - Priorizar o uso de materiais reciclaveis e reciclados;- Optar
por alimentos orgéanicos;- Encaminhar residuos para
reciclagem e compostagem;- Otimizar o transporte coletivo e
solidério;- Valorizar iluminagéo e ventilagédo naturais.

. Priorizar a oportunidade de negécios para
I Oportunizar o] . o i
i P empreendimentos econdmicos, populares e solidarios
desenvolvimento econdmico e . L . .
mais iusto (cooperativas, associagBes e microempresas);- Negociar
: precos justos.

- Escolher um lugar para o evento que seja de facil acesso
a diferentes pessoas, de diferentes niveis socioculturais; -
Il - Favorecer o acesso de||Adequar 0s espacos fisicos para pessoas com necessidades
forma democratica. especiais de locomocgdo; - Divulgar o evento em diferentes
midias, e setores urbanos, para levar a informacdo a pessoas
interessadas diferentes niveis socioculturais.
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Favorecer espacos de encontro;- Evitar as atividades paralelas
isolamento de grupos;- Oportunizar encontros entre diferentes
comunidades;- Ampliar o contato dos participantes com varias
IV- Valorizar saberes praticos|formas de representacéo cultural, local e regional (artesanato,
e populares musica, da cinema, culindria, etc.);- Respeitar as
necessidades e ritmos da programacdo de atividades;-
Respeitar sensibilidade necessidades da comunidade do

entorno.

Trabalhar as escalas na escolha de roteiros de excurséo,
VI - Valorizar as escalas|atividades artisticas, produtos oferecidos e servi¢os prestados,
regionais e locais dimensionam e logistica do evento, favorecendo a integracdo

e proximidade de diferentes pessoas.

Subcontratacao
4.7 Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.8 N&o havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.9. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado
o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 12:00 e das 14 :00 as 17:00 horas.

4.10. Serao disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.11. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

4.12. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada
por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da
contratacéo.

4.13. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalagfes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagcédo dos
servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicodes de execucao
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5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucgdo do objeto: 10 dias da assinatura do contrato

Termo de Referéncia 80/2024

5.1.2. Descri¢do detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucgéo do trabalho: (...)

5.1.3 A FAEPI devera observar as acdes previstas para o projeto conforme Plano de Trabalho anexo a este TR

5.1.3. Cronograma de realizag&o dos servigos:

Atividade Subatividade Periodo
(2024
12025)
Elaboracéo do projeto do curso. Marco a Abril
12024
Plangjamento
9 Definicdo da coordenacdo do curso, equipe Junho/2024
técnica pedagdgica, administrativa e tecnol dgica.
Tramitacdo e aprovacéo do projeto do curso. Maio a Agosto
12024
Solenidade de abertura e formacéo de Janeiro/2025
professores orientadores de estudo e
professores formadores.
Desenvolvimento | Desenvolvimento do curso. Janeiro a Maio/2025
Pesquisas para elaboragdo de materia didatico. Janeiro a Maio/2025

Producdo de material didético e encontros presenciais

Janeiro aMaio
12025

Finalizacdo

Apresentacdo dos materiais didaticos Maio /2025
produzidos; Certificagdo e Encerramento.
Relatorio final e parecer de cumprimento do objeto. Junho/2025

5.1.4. Etapa ... Periodo / a partir de / apos concluido ...
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a) Apoio ao gerenciamento do escopo do Programa: consiste na identificacdo dos requisitos do Programa e propor ajustes no
planejamento das atividades para manutencao do escopo;

b) Apoio ao gerenciamento dos prazos previstos: consiste em monitorar e propor ajustes no sequenciamento e execucao das
atividades; estimativas de recursos e de duragdo das atividades;

c) Gerenciamento dos custos do Programa: consiste em executar, monitorar, avaliar, assegurar e certificar que o projeto sera
completado dentro do orcamento aprovado, otimizacdo continua dos custos, controle dos gastos.

d) Apoio no gerenciamento dos indicadores de qualidade da execucdo do programa: consiste em identificar os padrdes relevantes
para a qualidade do Programa, planejar e assegurar esses padroes desejados e controlar a qualidade.

e) Gerenciamento dos recursos humanos necessdrios: consiste em planejar os recursos humanos necessarios, formar e
desenvolver a equipe de coordenagdo e execucao.

f) Apoio no gerenciamento de comunica¢oes do Programa: Consiste em identificar as partes interessadas do projeto e suas
necessidades de comunicacdo, distribuir informacéo e relatérios de desempenho.

g) Apoio ao gerenciamento do escopo do Programa: consiste na identificacdo dos requisitos do programa e propor ajustes no
planejamento das atividades para manutengdo do escopo.

h) Apoio ao gerenciamento dos prazos previstos: consiste em monitorar e propor ajustes no sequenciamento e execugdo das
atividades; estimativas de recursos e de duragdo das atividades;

i) Gerenciamento dos custos do programa: consiste em executar, monitorar, avaliar, assegurar e certificar que o projeto sera
completado dentro do or¢amento aprovado, otimizagdo continua dos custos, controle dos gastos.

j) Apoio no gerenciamento dos indicadores de qualidade da execucédo do programa: consiste em identificar os padrdes relevantes
para a qualidade do programa, planejar e assegurar esses padroes desejados e controlar a qualidade.

k) Gerenciamento dos recursos humanos necessarios: consiste em planejar os recursos humano necessarios, formar e desenvolver
a equipe de coordenacdo e execugao.

1) Apoio no gerenciamento de comunicagdes do programa: Consiste em identificar as partes interessadas do projeto e suas
necessidades de comunicacdo, distribuir informacao e relatérios de desempenho.

m) Apoio no gerenciamento de riscos do programa: consiste na identificagdo, quantificacdo e qualificagdo de riscos e no
desenvolvimento e controle da resposta aos riscos;

n) Gerenciamento das contratacdes para execucdo do programa: planejamento de aquisicdes e solicitacdes, selecdo dos
fornecedores, administracdo e fechamento de contratos.

0) Abrir uma conta bancaria especifica para execugdo do programa. Efetuar os pagamentos autorizados pela Gestdao do Contrato;
manter atualizadas as informagdes sobre a aplicacdo dos recursos do projeto.

p) Executar os servigos, compras e contratagdes estritamente de acordo com a Lei n® 14.133/21 ; Lei n° 8.958/1994; Lei n° 10.973
/2004; Decreto n° 7.423/2010; Decreto n° 8.241/2014; Resolugdo n°® 24-Consup/IFAM, de 12 de maio de 2015, no que couber;
bem como demais regulamentos especificados;

q) Pagar, quando cabivel, todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
programa, apresentando ao IFAM a comprovacao do efetivo recolhimento dos valores correspondentes a nota fiscal ou faturas.

r) Contratar servicos de terceiros, quando cabiveis e solicitados pela Coordenadora Geral do projeto, de acordo com as
disposicoes legais definidas

s) Apresentar, sempre que solicitadas, as informacgdes contabeis relacionadas ao projeto. Atender, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, quaisquer notificagdes do IFAM, relativas a irregularidades praticadas por seus empregados, bem como ao
descumprimento de obrigagOes contratuais.

Local e horario da prestacao dos servicos

Formacgdo de 80 professores indigenas da etnia Satere-Mawe, atuantes nas Escolas Municipais
Indigenas, nos municipios de Maués, Barreirinha e Parintins
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—AM e Aveiro - PA; e 08 orientadores de estudo Satere-Mawe, liderancas educacionais para coordenar
acOes escolares na perspectiva da autonomia e autodeterminag&o apregoadas nas leis, principalmente na
Convencédo 169/01T/1989, assinada pelo Brasil em 2002.

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco [...]
Municipios de Maués, Barreirinha e Parintins—- AM e Aveiro - PA
TerralndigenaAndir&Marau - AM

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: [...]

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdo contratual observara as rotinas [abaixo] / em anexo
54.1.[.]:

54.2.[.]

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

551 [...]
552 [....];
553 [.....]

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do drgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

56.1. [...]:
56.2[...]
5.6.3. [....].

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)
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5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

ou

5.8. O prazo de garantia contratual dos servicos, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo (__) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

Procedimentos de transicao e finalizacdao do contrato

5.9. Os procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato constituem-se das seguintes
etapas [...];

a)...
b)...

C) ...
ou

5.10. Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
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fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.9 lIdentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢édo ou a prorrogagédo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.13 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitagédo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, IV).

6.15 Além do disposto acima, a fiscalizagcao contratual obedecera as seguintes rotinas:

O gestor do contrato

6.16 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
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alteracbes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdao da
necessidade de adequagOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.17 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, II).

6.18 O gestor do contrato acompanharad a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11I).
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6.19 O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.20 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

A avaliacdo da execucgdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo

7.1.1.Ser4 indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada: 7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou 7.1.1.3.
deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou
qguantidade inferior a demandada.

7.2 A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagao
dos servicos.

7.3 A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1 Faixas de ajuste no pagamento, conforme IMR previsto no anexo A.;

7.3.2 Percentual da planilha de custos da despesa administrativa, conforme DOA anexa a proposta comercial
sobre a execugado do objeto;

D o
recebimento

7.4 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5 O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacédo de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de
2022).
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7.8 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e

administrativo.

7.9 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira

apurar o resultado das avaliagGes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor

do contrato.

7.9.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medigcdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3 A fiscalizac8o ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instruc8es exigiveis.

7.9.5 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das
penalidades.

7.10 Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a

andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e

administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato

para recebimento definitivo.

7.11 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez ) dias, contados do recebimento

provisorio, por servidor ou comissé@o designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.11.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigag@es, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.11.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagédo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.11.2 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentacgdes apresentadas; e
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7.11.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo. 7.11.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

7.12 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que condiz a parcela incontroversa da execuc¢éo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento

7.13 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao
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7.15 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranc¢a equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.16 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.17 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1 o prazo de validade;

7.17.2 a data da emissao;

7.17.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.17.5 o valor a pagar; e

7.17.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.18 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizacéo da situacéo, sem d6nus a contratante;

7.19 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20 A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:

a. verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas;

b. identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢éo
de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRU(;AO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018)

7.21 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante;

7.22 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.
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Prazo de Pagamento

7.25 O pagamento seré efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagédo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.26 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de correcdo monetaria. Nota(s) explicativa(s):
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Forma de
pagamento

7.27 O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.28 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.29 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.29.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.30 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar. Antecipagéo
de pagamento 1.

7.31 A presente contratacdo permite a antecipagdo de pagamento do item 2 Orcamento a gerenciar deste
Termo de Referéncia , conforme as regras previstas no presente tépico.

7.32 O contratado emitir4 fatura correspondente ao valor da conforme Ordem de Servico enviada pela
contratante, para que o contratante efetue o pagamento antecipado.

7.33 Para as etapas seguintes do contrato, a antecipacdo do pagamento ocorrera da seguinte forma:
7.33.1 valor da segunda fatura, quando do inicio da segunda etapa.

7.33.2 A liberacdo da segunda parcela e demais subsequentes estara condicionada a execucgédo de,
no minimo, 70% (setenta por cento) das parcelas liberadas anteriormente. Conforme, Portaria
conjunta MGI/MF/CGU n° 33, de 30 de agosto de 2023.

7.34 Fica o contratado obrigado a devolver, com correcdo monetdria, a integralidade do valor antecipado na
hipétese de inexecugao do objeto.

7.34.1 No caso de inexecugdo parcial, devera haver a devolucdo do valor relativo a parcela ndo
executada do contrato.

7.34.2 O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato serd atualizado
monetariamente pela variagdo acumulada da aplicagdo financeira a ser realizada pela contratada,
desde a data do pagamento da antecipagdo até a data da devolugéo.

7.35 A liquidacéo ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.

7.36 O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento do fatura ).

7.37. A antecipacdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais deverédo
ocorrer apos a regular execucao da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

7.38 O pagamento de que trata este item estad condicionado a tomada das seguintes providéncias pelo
contratado:

7.38.1 comprovacao da execucdo da etapa imediatamente anterior do objeto pelo contratado, para a
antecipacao do valor remanescente.
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7.39 O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengdes tributarias incidentes.

de direito

em conta

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hip6tese do art. 75, inciso XV da Lei n°® 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n®
14.133/2021, conforme 0 caso concreto).

Regime de execug¢éo

8.2 O regime de execucao do contrato sera por preco Global ..

Exigéncias de habilitacado
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8.3 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condi¢Ges
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a. SICAF;

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www. portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br /sancoes/cnep)

pessoa

8.5

drio de Ocorréncias

_ dentre

8.7 O interessado sera convocado para manifestagéo previamente a uma eventual negativa de contratag&o.

8.8 Caso atendidas as condigdes para contratagao, a habilitacéo do interessado sera verificada por meio do SICAF,

8.10 o aqueles [EgalMente

for a
cnica, caso
ente

8.12 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos

_,_

Habilitacao juridica.

8.14 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.15 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.16 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios
/pt- br/lempreendedor;

8.17 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;
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8.18 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

8.19 Sociedade simples: inscrigcdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

8.21 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22 Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de Fundacdo de Apoio de suporte a projetos de pesquisa,
ensino e extensdo e de desenvolvimento institucional , expedido por (Ministério da Educacéo nos termos do Decreto
n°® 7.423/2010, art. 4°, Il.

8.23 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista .

8.24 Prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.25 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.26 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.27 Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da
Constituicao;

8.28 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.29 Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.30 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.31 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal /Distrital] relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.32 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

8.33 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagéo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
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8.34 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);

dois)

8.38 O aterdimeTtu dus fdites ECONOTTITUS Previstos Teste itenT devera seratestadu medrante declaragao
. fesi it e it : _

Qualificagcdo Técnica

8.39 Declaracao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢cdes
locais para o cumprimento das obrigac6es objeto da contratacao;

8.40 A declaracédo acima podera ser substituida por declaracé@o formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢fes e peculiaridades da contratacéo

8.41 Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional

equivalente ou supeTioT TONT U Ohjeto desta comratagao, ou COMNT U iteNT PETHTeTTtE, Por Tei0 ua apresentacao

deTertides ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s)

pelo conselho profissional competente; guarndo forotaso:

8.41.1 Para fins da comprovacédo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.41.1.1.[..]; 8.41.1.2[...]; 8.41.1.3[....].

8.41.2 Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacéo e o
somatério de diferentes atestadusexecutadus deforma concommtarte:

8.41.3 Ssatestadus te tapatitade teTita puderau Ser apresemtados enT TToTTe ua matriz oo e fiial

tarempresa mteressada:

8.41.4 O interessado disponibilizara todas as informacGes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestadus, apresentandu; quandu Sotititado peta Admimistragauo, Topia do cortrato
gue deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.41.5 Provade aterdimermo aus Tequisitos . TprEviStoS T e s
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8.42 Casuadmititar a participagau Ue COUPETAtvaS, SErd EXgidd & SEgUITTe GUCUTTTETTtaG a0 CoTTPIeTTe Tt

8.42.1 ATetagdu UUS TUUPETAUUS UUE atenuenT aus TequiSitus teTritus eXigius para & comratacdo e

gque executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacado de que estao
domiciliados na lotatidade dasede da cooperativa; Tespeitado o disposto os arts. 4%, meiso X521,

mcisu e 42,7882 a 6% datei n. 5764, de 1971;

8.42.2 A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados imdicados;

84 2-3ATomprovagdu du tapitat Suciat proporcionalau TTUTeTo Ue CUUPEradus TTEeCESSaros d prestas

ao doservico;
8.42.4 ©reyrstroprevisto T terT. 5. 704, de 97 art 107,

8.42.5 ATUmprovagau ue MEyTatau uas TeSPeETtvas quutas-partes por parte dus cooperados que

. EStatutuSuTat CoTT o ata Ua asSermpiera que U aprovot,

. Editars de Tonvotacdo das tres uitinTas asSenmiedas gerds extraoTtimarnas;

. rESTEySIoS Ue Preserta dUS CUUPETauuUs JUe EXECUtaraU U COTTato BT aSSepieias gerars ou 1mas

TEUNiOesS SecTonais; €

. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao

direta; e a ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme disp6e o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma dectaragao, Sobas penas da ter, de que taauditoria mao forexigida pelo

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 100.000,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contrata¢@o € de R$ 100.000,00 (Cem mil reais )., conforme custos
unitarios apostos na tabela 1.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uniéo.

9.2.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagéo:

I) Gestdo/Unidade: [26403/158142 ];

Il) Fonte de Recursos: [1000A0008U];

I1l) Elemento de Despesa: [339039];

9.3 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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Manaus , 25 de outubro de 2024.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CLISIVANIA DUARTE DE SOUZA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/12/2024 as 15:53:35.

ALESSANDRA DE SOUZA FONSECA

Membro da comissdo de contratagdo
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