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CONCLUIDO

Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Capacitacao 55/2025 23443.009897/2025-90

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa para servicos ndo continuados e sem dedicacdo exclusiva de médo de obra, com o
objetivo de inscrever 1 servidor no 20° Encontro Nacional de Secretariado e Gestdo de Pessoas na Administragdo
Pudblica, com fundamento na alinea "f" do inciso XVIII do art. 6°; e na alinea "f* do inciso Ill do art. 74 da Lei n® 14.133
/2021, observadas as condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento, conforme detalhado na tabela abaixo.

~ UN. DE VALOR
ITEM ESPECIFICACA ATMAT ANTIDADE| VALOR UN.
SPECIFICAGAO c MEDIDA QU ORU TOTAL
Inscri¢do no 20° Encontro Nacional de
1 Secretariado e Gestdo de Pessoas 17663 Un. 1 R$ 4.790,00 R$ 4.790,0
(presencial)
Custo Total do Valor Global da Contratacdo R$ 4.790,00

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.2.1. Este objeto de contratacdo ndo se enquadra como item de luxo, de acordo com o Decreto n°10.818, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera o da proposta do evento que sera realizado nos dias 24, 25 e 26 de
setembro de 2025, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 10792928000100-0-000008/2025;
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II) Data de publicacdo no PNCP: 04/11/2024;
1) Id do item no PCA: 102;
IV) Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO;

V) Identificador da Futura Contratagédo: 158142-55/2025;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
4.2 N&o havera exigéncia da garantia da contratagéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

4.2.1 Trata-se de capacitacdo com aplicacdo imediata de contelido e entrega material de apoio ndo sendo necessaria
a incidéncia de garantia para tal finalidade.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig8es de execugdo

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucéo do objeto do item 01 sera no dia 24/09/2025;

5.1.2 A execucgédo do objeto devera ocorrer de acordo com as condi¢des estabelecidas na proposta.

5.2.1. Os servigos deverdo prestados no local indicado:

Local: Quality Hotel Blumenau, Rua Herman Huscher, 670, o Quality Hotel Blumenau - SC Data: 24 a 26/09/2025;
5.3 Materiais e servigos a serem disponibilizados;

5.3.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a contratada devera disponibilizar os materiais e servigcos acordados,
conforme estabelecido na proposta, que inclui:

5.3.1.1. Inscricdo e Acesso as Palestras Presenciais em Plenaria e Oficinas;

5.3.1.2. Certificado Digital de Concluséo do Treinamento em 5 (cinco) dias ap6s o término do evento;
5.3.1.3. Material de Apoio;

5.3.1.5. Carga horaria de 20 horas;

5.3.1.6. Alimentacao conforme discriminado no contetido programético;
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.0 prazo de execucdao dos servicos sera de 3 (trés) dias, de 24 a 26 de setembro de 2025;
6.2 Os servigos serdo prestados na modalidade presencial;
6.3 A execucdao contratual observara as rotinas abaixo;

6.4 A contratante encaminhara a Nota de Empenho a contratada com vistas a apresentacdo de garantia de recursos
financeiros para a contratacdo do servico;

6.5 A contratada deverd apresentar a Nota Fiscal apds a realizacdo do Evento para que seja emitida a Ordem
Bancaria.

6.6 Serdo aplicados no que confere a esta contratacdo as disposi¢cdes da Instrucdo Normativa n° 05/2017, Lei n°
8078, de 1990, e a disposicdes da Lei n° 14.133, de 2021.

7. INFRA(;()ES E SAN(;()ES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza; e

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 10.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serao aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

7.2.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
7.1, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

7.2.3. Declaracéao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”,

“g” e “h” do subitem 10.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave
(art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

7.2.4. Multa:

a) moratéria por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, desde que haja entrega de forma
integral da execuc¢éo de servigo, e correspondera ao percentual de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da fatura correspondente ao periodo que tenha ocorrido a falta, até o maximo de
2,5% (dois virgula cinco por centos);

b) compensatodria pela inexecucao parcial ou total do objeto contratado que corresponderao aos seguintes percentuais:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao 3de8
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



(i) 10% (dez por cento) sobre a parcela inadimplida ou sobre o valor da fatura correspondente ao periodo que tenha
ocorrido a falta, em caso de inexecucao parcial;

(i) 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, na hipétese de inexecucgao total.

7.3. Considera-se inexecucdo parcial o atraso injustificado superior a 5 (cinco) dias no cumprimento do prazo
estabelecido para execuc¢ao dos servigos.

7.4. A aplicagdo das sang¢bes previstas neste Termo ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacgéo
integral do dano causado a CONTRATANTE (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.5. Todas as sancdes previstas neste Termo poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da
Lei n® 14.133, de 2021).

7.5.1. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021);

7.5.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca sera cobrada judicialmente (art. 156,
88°, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.5.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento da comunicacédo enviada pela autoridade
competente.

7.6. A aplicacdo das sang0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

7.7. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n° 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a CONTRATANTE;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6érgdos de
controle.

7.8. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 10.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

7.9. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo ou para provocar confuséo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

7.10. A CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).
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7.11. Os débitos da CONTRATADA para com a CONTRATANTE, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que a CONTRATADA
possua com a CONTRATANTE, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1 A afericao da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
8.1.1. inscricdo e acesso ao treinamento;

8.1.2. entrega do material de apoio;

8.1.3. entrega dos certificados de participacao, e;

8.1.4. Cumprimento total da proposta por parte da fornecedora.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hip6tese do art. 74, f, da Lei n.° 14.133/2021.

9.2 Previamente a celebragéo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das condi¢des para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.3 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario.

9.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

9.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

9.6 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

9.7 Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

9.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacgédo atualizada.
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9.9 Né&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

9.12 Para fins de contratacao, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de habilitac&o:
9.12.1 Habilitagéo Juridica:

9.12.1.1 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores; Os documentos apresentados deverdo estar
acompanhados de todas as altera¢gdes ou da consolidacao respectiva.

9.12.2 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
9.12.2.1 prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
9.12.2.2 prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.12.2.3 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora Geral da Fazenda Nacional,

9.12.2.4 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.12.2.5 declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
R$ 4.790,00

10.1 O custo estimado total da contratacao é de R$ 4.790,00 (Quatro mil, setecentos e noventa reais);

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestdo/unidade: [...];

II) Fonte de recursos: [...];

[11) Programa de trabalho: [...];

IV) Elemento de despesa: [...]; e
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V) Plano interno: [...].

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagéo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1 As informag8es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Manaus - AM, 28 de agosto de 2025.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

Nao aplicével a esta contratagdo.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Nao aplicavel a esta contratagdo.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

AGLEI DE ASSIS DE OLIVEIRA

Membro da comissdo de contratagdo

GERLISSON SAMPAIO DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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