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CONTRATANTE (UASG)

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas — IFAM
Campus Manaus Centro (158445)

OBJETO

Contratacdo de Servicos continuos de Reprografia ou Servicos
Reprogréaficos, a serem executados sem o regime de dedicacao exclusiva
de m&o de obra], nos termos do item 1. CONDICOES GERAIS DA
CONTRATACAO e na Tabela do subitem 1.1 do Termo de Referéncia, e
conforme condi¢cfes e exigéncias estabelecidas neste instrumento

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 186.288,57

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 25/07/2025 as 9h30min (horério de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
maior desconto por grupo

MODO DE DISPUTA.:
[aberto]
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Torna-se publico que o(a) INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO AMAZONAS CAMPUS MANAUS CENTRO, por meio do(a) Coordenacao de Compras e
Servigos, designado pelas PORTARIAS N° 262 E 263 - GAB/DG/CMC/IFAM, de 1°.04.2025,bem
como, a designacdo da Portaria No 303 — GAB/DG/CMC/IFAM de 22/04/2025, sediado(a) na
Avenida Sete de Setembro, 1975- Bairro Centro, Cep.: 69.020-120, Manaus/Amazonas,
realizara licitagdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO, na forma ELETRONICA, nos termos
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacédo aplicavel e, ainda, de acordo com
as condicdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

O objeto da presente licitagdo é o servico continuos de Reprografia/Servicos Reprogréaficos, a serem
executados sem o regime de dedicacéo exclusiva de m&o de obra, nos termos do item 1. CONDICOES
GERAIS DA CONTRATACAO e na Tabela do subitem 1.1 do Termo de Referéncia, e conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

A licitacdo sera realizada em grupo Unico, formado por 17 itens, conforme tabela constante no
Termo de Referéncia/Projeto Basico, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens
que o compdem.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

Poderdo participar deste certame os interessados previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro
dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou
do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido
das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacgédo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tao logo
identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacéo.

Para os itens XX, XX, XX, a participagao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.
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A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacéo da licitacédo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n°® 8.538, de 2015.

N&o poderéo disputar esta licitagcdo:

211 aquele que ndo atenda as condi¢gfes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.1.2 sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;

2.1.3 sociedades cooperativas;

2.14 empresas estrangeiras que ndo tenham representagéo legal no Brasil com poderes expressos

para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.15 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitacéo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.1.6 empresa, isoladamente ou em consoércio, responséavel pela elaboragéo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessérios;

2.1.7 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitagcdo em decorréncia de san¢éo que Ihe foi imposta;

2.18 aquele gque mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdbmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.19 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.1.10 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacgao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condig8es analogas as de escravo ou por contratacéo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista;

2111 pessoas juridicas reunidas em consércio;
2.1.12 Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢&o;

N&o poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execu¢d@o do contrato agente
publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
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configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o0 exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagcéo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

O impedimento de que trata o item 2.1.7 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

A critério da Administragcéo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 2.1.5 e 2.1.6 poderao participar no apoio das atividades de planejamento
da contratacdo, de execuc¢édo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo
exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

O disposto nos itens 2.1.5 e 2.1.6 ndo impede a licitagdo ou a contratacéo de servi¢co que inclua
como encargo do contratado a elaboracdo do projeto bésico e do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucgao.

Em licitagcbes e contratacbes realizadas no a&mbito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada inidénea nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

A vedacdo de que trata o item O estende-se a terceiro que auxilie a conducéo da contratacdo na
gualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa gque preste assessoria técnica.

3. DO ORCAMENTO ESTIMADO

O orcamento estimado da presente contratagdo nao sera de carater sigiloso.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Na presente licitacao, a fase de habilitagcdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até
a data e o horério estabelecidos para abertura da sessao publica.

Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente
os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado
o disposto nos itens 8.1.1 e 8.1.7 deste Edital.

No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:
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41.1 esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

41.2 ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constitui¢éo;

4.1.3 ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicéo Federal,

4.1.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrdnico, que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

O licitante devera declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servico ofertado é
manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no
Termo de Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre o0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
88 1° a0 3° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021.

4.1.5 No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.1.6 Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

N&o podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.1.7 de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.1.8 que seja filial, sucursal, agéncia ou representagéo, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

4.1.9 de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empreséario ou seja sécia de

outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;
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4.1.10 cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nado beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

41.11 cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida
lei;

41.12 constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
4,1.13 gue participe do capital de outra pessoa juridica;
41.14 gue exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa

econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora
ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de
seguros privados e de capitalizacéo ou de previdéncia complementar;

4.1.15 resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

4.1.16 constituida sob a forma de sociedade por acoes.

4.1.17 cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relacdo de

pessoalidade, subordinagdo e habitualidade.

A falsidade da declaragéo de que trata os itens 0 ou O sujeitara o licitante as sancdes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentacéo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacéo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagdo de propostas, apés a fase de envio de lances.

Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

4.1.18 a aplicacéo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagcdo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

4.1.19 os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
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4.1.20 valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

41.21 percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
0 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora
da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle
externo e interno.

Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.1.1 valor unitario ou desconto...... (mensal, unitéario etc., conforme o caso) e (anual, total) do item;
5.1.2 Quantidade cotada, devendo respeitar o minimo de constante na tabela 1.1 do TR......
Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.1.3 O licitante [NAO] poderéa oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacao.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucao do objeto.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alterac&o, sob
alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

5.1.4 No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacdo adequada sera a que
corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a qualquer tempo,
por documentos de Escrituracdo Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-Contribuicdes) para o PIS/PASEP e
COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresentacéo da proposta, ou por outro meio habil.
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Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do
regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia/Projeto Basico, assumindo
0 proponente o compromisso de executar 0 objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e

gualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicéo.

O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagBes publicas;

Caso o critério de julgamento seja o de menor preco, os licitantes devem respeitar 0s precos
maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicacdo do
desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto
Bésico.

O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizagdo pelo
Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responséaveis
e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erério, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execu¢do do contrato.

Em se tratando de servigcos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicacao exclusiva,
o licitante deverd indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas
normativas que regem as categorias profissionais que executardo o servico e as respectivas
datas bases e vigéncias, com base na Classificacdo Brasileira de Ocupagfes — CBO.

Os custos minimos relevantes e demais informacdes referentes aos beneficios trabalhistas
encontram-se definidos no Termo de Referéncia.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE LANCES

A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horério e local indicados neste Edital.

Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
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O sistema disponibilizar4 campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comisséo e os licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de 0,01 (um centésimo de real).

O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apas o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

Caso seja adotado para o envio de lances na licitacdo o modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.1.1 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessao publica.

6.1.2 A prorrogacgdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediérios.

6.1.3 N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgar4 os lances conforme a ordem de
classificagao.

6.1.4 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacoes.

6.1.5 ApOs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serao convocados para apresentar lances
intermediérios.

Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “aberto e fechado”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.1.6 A etapa de lances da sesséo publica tera duracgéo inicial de quinze minutos. Apos esse prazo,
o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de
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até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcéo
de lances.

6.1.7 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

6.1.8 Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual
referido na disposicdo anterior sera de 20%, nos termos do § 6° do artigo 24 da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 79, de
12 de setembro de 2024.

6.1.9 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.1.10 N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderéo os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance
final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.1.11 Apés o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

Caso seja adotado para o envio de lances na licitacdo o modo de disputa “fechado e aberto”,
poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor
preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até
0 encerramento da sessédo e eventuais prorrogacoes.

6.1.12 Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual
referido na disposicdo anterior ser4 de 20%, nos termos do § 5° do artigo 25 da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 79, de
12 de setembro de 2024.

6.1.13 N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 0, poderdo os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos.

6.1.14 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessao publica.

6.1.15 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.1.16 N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacéo.
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6.1.17 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢cdo das demais colocagées.

6.1.18 ApOs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenaré e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

No caso de desconexdo com o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo, no decorrer da
etapa competitiva da licitacdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes
para a recepc¢éo dos lances.

Quando a desconexdao do sistema eletrénico para o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo
persistir por tempo superior a dez minutos, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada somente
apoés decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro/Agente de
Contratacao/Comissédo aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacéo.

Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Ao final da fase de lances, sera aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos termos do
art. 26 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.1.19 Para produtos ou servi¢os abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional, caso
a proposta de menor pre¢o ndo tenha por objeto produto ou servico contemplado pela referida margem, o
sistema automaticamente indicard as propostas de produtos ou servigos que fagam jus ao diferencial de
preco, pela ordem de classificacdo, para fins de aceitagdo pelo Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissao.

6.1.20 Nestas situacdes, a proposta beneficiada pela aplicacdo da margem de preferéncia normal
ou adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em primeiro lugar.

Em relagéo a itens n&o exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratacdo ndo se enquadre nas
vedacdes dos §81° e 2° do art. 4° da Lei n° 14.133, de 2021. O sistema identificar4 em coluna
prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

6.1.21 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderao se
valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, as
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propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que também fizerem jus as margens de
preferéncia (art. 5°, 89°, |, do Decreto n° 8538, de 2015).

6.1.22 O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistird no preco ofertado pela fornecedora
classificada em primeiro lugar em raz&o da aplicacdo da margem de preferéncia.

6.1.23 Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma concorréncia, ou de até 5% (cinco
por cento), caso se trate de um pregéo, serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.1.24 A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

6.1.25 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma
concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregao, na ordem de classificacéo, para
o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.1.26 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.1.27 A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.1.28 disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagéo;

6.1.29 avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes
previstos nesta Lei;

6.1.30 desenvolvimento pelo licitante de ac6es de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

6.1.31 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos érgaos
de controle.

Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:
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6.1.32 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgéo ou entidade
da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgédo ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.1.33 empresas brasileiras;
6.1.34 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.1.35 empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de

dezembro de 2009.

Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados,
vedado qualquer outro processo.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hip6tese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacdo, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo poderd negociar condicbes mais
vantajosas, apo6s definido o resultado do julgamento.

6.1.36 Tratando-se de licitacdo em grupo, a contratacdo posterior de item especifico do grupo exigira
prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o 6rgdo ou a entidade e serédo
observados como critério de aceitabilidade os pre¢os unitarios maximos definidos no Termo de Referéncia.

6.1.37 A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagéo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragéo.

6.1.38 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
6.1.39 O resultado da negocia¢do sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do

processo licitatorio.

6.1.40 O Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo solicitard ao licitante mais bem classificado
gue, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacéo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.1.41 E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo prorrogar o prazo estabelecido, a
partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

ApOs a negociagao do preco, o Pregoeiro/Agente de Contratagcdo/Comissao iniciara a fase de
aceitacdo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

Encerrada a etapa de negociagéo, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo verificara se o
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, legislag&o correlata e no item 0
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do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢édo que impeca a participacdo no certame
ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1 SICAF;

7.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo
(https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep); e.

A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.1.3 A consulta no CNEP quanto as sang¢fes previstas na Lei n° 8.429, de 1992, também ocorrera
no nome e no CPF do s6cio majoritario da empresa licitante, se houver, por forgca do art. 12 da citada lei.

Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissédo diligenciard para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.1.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.1.5 O licitante sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual desclassificacdo.

7.1.6 Constatada a existéncia de sanc¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicao
de participacao.

Na hipétese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condi¢cfes de
participacgdo, sera iniciado o procedimento de habilitagdo.

Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia,
o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo verificard se o licitante faz jus ao beneficio
aplicado.

7.1.7 Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao
beneficio da margem de preferéncia, as propostas seréo reclassificadas, para fins de nova aplicacéo da
margem de preferéncia.

Verificadas as condicdes de participagdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do pre¢o em relagdo ao méaximo estipulado
para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.1.8 contiver vicios insanaveis;

7.1.9 nado obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico;
7.1.10 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co méximo definido para a
contratacao;

7.1.11 nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

Pagina 15|27
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo - Lei n® 14.133, de 2021.
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizacdo: ABR/2025



MINISTERIO DA EDUCAGAO .
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
CAMPUS MANAUS CENTRO
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO INSTITUTO FEDERAL
COORDENAGCAO DE COMPRAS E SERVICOS AMAZONAS

EDITAL — PREGAO ELETRONICO N° 90001/2025 —
(Processo Administrativo n°23443.005018/2025-51.)

7.1.12 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracéo.

A inexequibilidade, na hipotese de que trata o item anterior, s6 sera considerada apos diligéncia
do Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo, que comprove:

7.1.13 gue o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.1.14 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposicbes acima, a analise de
exequibilidade e sobreprecgo considerard o seguinte:

7.1.15 Nos regimes de execucéo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral,
semi-integrada ou integrada, a caracterizagdo do sobrepre¢co se darad pela superagdo do valor global
estimado;

7.1.16 No regime de empreitada por prec¢o unitério, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela
superacdo do valor global estimado e pela superacdo de custo unitario tido como relevante, conforme
planilha anexa ao edital;

7.1.17 No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracéo,
independentemente do regime de execucao.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante
comprove a exequibilidade da proposta.

Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Precos elaborada pela
Administracao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob
pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.1.18 Em se tratando de servi¢os de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a apresentar
a Administracao, por meio eletrdnico, as planilhas com indica¢do dos quantitativos e dos custos unitarios,
seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento das BonificagBes e
Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor
final da proposta vencedora, admitida a utilizacdo dos pre¢os unitarios, no caso de empreitada por preco
global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente para
eventuais adequacdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional
aditamento posterior do contrato.

7.1.19 Em se tratando de servicos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicacao
exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracéo, o licitante deverd indicar a
produtividade adotada e a quantidade de pessoal que sera alocado na execugao contratual.
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7.1.20 Caso a produtividade seja diferente daquela utilizada pela Administracdo como referéncia, ou
nao estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatério, o licitante
devera apresentar a respectiva comprovacgédo de exequibilidade;

7.1.21 Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela
Administracdo como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratacdo, ndo contrariem
dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade,
comprovem a exequibilidade da proposta.

7.1.22 Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacéo técnica da metodologia empregada
pela contratada, visando assegurar a execuc¢ao do objeto, desde que mantidas as condi¢des para a justa
remuneracéo do servico.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha poder3 ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que néo haja
majoracdo do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos 0s custos
da contratacgéo;

7.1.23 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas;

7.1.24 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando néo cabivel esse regime.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no
objeto.

Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execucédo do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor,
o licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

Caso o Termo de Referéncia/Projeto Basico exija a apresentacdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia, sob pena de néo aceitacdo da proposta.

Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presengca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

Os resultados das avaliacBes serédo divulgados por meio de mensagem no sistema.

No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo analisara a aceitabilidade da proposta ou lance
ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificacao da(s) amostra(s) e, assim,
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sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes no Termo
de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITACAO

Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacéo,
nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.1 A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugéo livre.

Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitacdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatorio dos valores de
cada consorciado.

8.1.2 Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e 0 Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitacdo econémico-financeira, havera um acréscimo
de [INSERIR UM PERCENTUAL ENTRE 10% A 30 %, SALVO SE HOUVER JUSTIFICATIVA NOS
AUTOS PARA SUPRIMIR ESSE ACRESCIMO] para o consorcio em relacdo ao valor exigido para os
licitantes individuais.

Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original, por copia
ou por [INDICAR QUALQUER OUTRO MEIO EXPRESSAMENTE ADMITIDO PELA
ADMINISTRACAQ].

Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgédo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n°® 14.133, de 2021.

Seré verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacao,
e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei.

Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de
gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacao, declaracao de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

Considerando que na presente contratacdo a avaliagdo prévia do local de execucdo é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condigGes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitagdo, que conhece o local e as condi¢cdes
de realizagdo do servi¢o, assegurado a ele o direito de realizagao de vistoria prévia.

8.1.3 O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela Administracdo data e
horario exclusivos, a ser agendado [por e-mail, solicitando a agenda, que sera respondida pela
Administracao, o dia, o local e horario, e que devera ter a concordancia do solicitante, de modo que esse
agendamento nao coincida com o agendamento de outros licitantes.

8.14 Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, podera substituir a declara¢do exigida no
presente item por declaracdo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades da contratacao.

A habilitagéo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.1.5 Somente havera a necessidade de comprovagéo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relag@o a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos 6rgédos responsaveis pela informacao, devendo proceder,
imediatamente, a correcédo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados.

8.1.6 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagcdo no momento
da habilita¢éo.

A verificacé@o pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, em sitios eletrénicos oficiais de
orgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.1.7 Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de [NO MINIMO, DUAS HORAS], prorrogavel
por igual periodo, contado da solicitacdo do Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao.

8.1.8 Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacéo de propostas e lances,
os licitantes encaminharéo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacéo e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do
art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

A verificac@o no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacéo ao licitante vencedor.
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8.1.9 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

8.1.10 Respeitada a excecao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentagéo de propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relagédo a todos os licitantes.

Encerrado o prazo para envio da documentacdo de que trata o item 8.1.7, podera ser admitida,
mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratacdo, a apresentagcédo de novos
documentos de habilitacdo ou a complementacédo de informagdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes, em até [XXXX] horas [NO MINIMO, DUAS HORAS], para:

8.1.11 a afericdo das condi¢des de habilitacdo do licitante, desde que decorrentes de fatos existentes
a época da abertura do certame;

8.1.12 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das
propostas;

8.1.13 suprimento da auséncia de documento de cunho declaratorio emitido unilateralmente pelo
licitante;

8.1.14 suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por

orgao ou entidade cujos atos gozem de presuncéo de veracidade e fé publica.

Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacdo, restara preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitacéo.

Na analise dos documentos de habilitagdo, a comisséo de contratagdo podera sanar erros ou
falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificacéo.

Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o
prazo disposto no subitem 8.1.7.

Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

A comprovacgdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacdo na licitacdo.

Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou sé conhecidos apos o julgamento.
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9. DO TERMO DE CONTRATO

ApOs a homologacéo e adjudicacéo, caso se conclua pela contratacéo, sera firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente.

O adjudicatario tera o prazo de [3] dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacéao, para
assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sang¢8es previstas neste Edital.

Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgédo ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administragcao podera: a) encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja
assinado e devolvido no prazo de [3] dias Uteis, a contar da data de seu recebimento; b)
disponibilizar acesso a sistema de processo eletrbnico para que seja assinado digitalmente em
até [3] dias uteis; ou c) outro meio eletrénico, assegurado o prazo de [3] dias Uteis para resposta
apos recebimento da notificacdo pela Administragao.

O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

9.1.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de negdcios ali estabelecida
as disposicoes da Lei n° 14.133, de 2021,

9.1.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Edital;

9.1.3 a contratada reconhece que as hipoteses de rescisao sdo aquelas previstas nos artigos 137
e 138 da Lei n®14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracao previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.

Os prazos dos itens 0 e 0 poderdo ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagcdo justificada
do adjudicatario e aceita pela Administracao.

O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo de
Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a comprovacédo das condi¢gfes de
habilitacdo e contratacdo consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

9.14 A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratacéo.

Nas contratag8es de obras, servicos e fornecimentos de grande vulto, o licitante vencedor devera
apresentar programa de integridade, no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebracdo do
contrato, conforme Decreto n° 12.304, de 9 de dezembro de 2024.
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10. DOS RECURSOS

A interposicéo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagédo de
licitantes, a anulacéo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimac&o ou de lavratura da ata.

Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:

10.1.1 a intencgédo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
10.1.2 0 prazo para a manifestagdo da intencao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.
10.1.3 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagéo ou de

lavratura da ata de habilitag&o ou inabilitagéo;

10.1.4 na hip6tese de adog¢éo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n° 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo da ata de
julgamento.

Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
gual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de
10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias Uteis, contados da data da intimacéo pessoal ou da divulgacéo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
[https://cmc.ifam.edu.br/diretorias/administra%C3%A7%C3%A3o/diretoria-de-
administra%C3%A7%C3%A30-e-planejamento/].

11. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

1111 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao durante o certame;
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11.1.2 salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

11.1.2.1. n&o enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva,;

11.1.2.4. deixar de apresentar amostra,

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital.

11.1.3 néo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacéo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.4 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;

11.1.5 apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracio
falsa durante a licitacao;

11.1.6 fraudar a licitacao;

11.1.7 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
11.1.8 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;
11.1.9 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013.

Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, apés regular processo
administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes
sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.1.10 adverténcia;
11.1.11 multa;
11.1.12 impedimento de licitar e contratar e

11.1.13 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da puni¢@o ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

Na aplicacéo das san¢fes serdo considerados:
11.1.14 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.1.15 as peculiaridades do caso concreto;
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11.1.16 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.1.17 os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
11.1.18 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.
A multa sera recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

11.1.19 Para as infra¢des previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

11.1.20 Para as infragcBes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, a multa
serd de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderédo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

Na aplicacdo da sancao de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimag&o.

A sancao de impedimento de licitar e contratar seré aplicada ao responséavel em decorréncia das
infragbes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4, quando n&o se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave, e impedir4 o responsavel de licitar e contratar
no &mbito da Administrac@o Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgéo
ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7,
11.1.8 e 11.1.9, bem como pelas infra¢cdes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e
11.1.3 que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de
licitar e contratar, cuja duracéo observara o prazo previsto no art. 156, §85°, da Lei n°® 14.133, de
2021.

A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita
no item 11.1.4, caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitard as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora
da licitacdo, nos termos do art. 45, 84° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de
setembro de 2022.

A apuracgédo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de processo
de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores
estiveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimar4 o licitante ou o adjudicatario
para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancfes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagédo, o qual sera dirigido a
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autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias Gteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera
proferir sua deciséo no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

Cabera a apresentacéo de pedido de reconsideracao da aplicacéo da sancéo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

A aplicacdo das sanc¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacéo de
reparacao integral dos danos causados.

Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

11.1.21 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagcdo da
Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

A resposta & impugnacao ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma eletrdnica, pelos
seguintes meios: [e-mail’s: compras@ifam.edu.br e dapcmc@ifam.edu.br, das impugnacdes e
pedidos de esclarecimentos].

As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

A concessao de efeito suspensivo & impugnacao € medida excepcional e deverd ser motivada
pelo PIEgORIRG/Agente de Contratacdo/Comisséo, nos autos do processo de licitacéo.

Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

Seré divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do
certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
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subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo
em contrario, pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observardo o
horario de Brasilia - DF.

A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducao ou do resultado do processo licitatério.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na
Administracao.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e endereco eletrdnico [inserir endereco eletrénico].

Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
13.0.1 Anexo | - Termo de Referéncia,;
13.0.1.1. Apéndices do Anexo |
13.0.1.2. — Estudo Técnico Preliminar No. 20/2025;
13.0.1.3. -- Matriz de Gerenciamento de Riscos - 158445-2/2025

13.0.2 Anexo Il — Termo de Ciéncia e concordancia;
13.0.3 Anexo Il — Formulério de Visita Técnica (F1)
13.0.4 Anexo IV — Formulario de Nao Visita Técnica (F2)
13.0.5 Anexo V — Declaragéo do Fornecedor;

13.0.6 Anexo VI — Minuta de Termo de Contrato;

Manaus-AM, 08 de Julho de 2025.
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SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

CAMPUS MANAUS CENTRO

DIRETORIA DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO
COORDENAGAO DE COMPRAS E SERVICOS

(Processo Administrativo n° 23443.005018/2025-51)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.

Anexo |

INSTITUTO FEDERAL

Contratacao de servigos continuos de Reprografia ou servigcos Reprograficos, a serem executados

sem o regime de dedicacédo exclusiva de méo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢bes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Tabela 1 — Itens do Grupo

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDA VALOR
DE UNITARIO

VALOR
TOTAL

COPIA PRETO E BRANCO
PARA O FORMATO A4
(210%297) -PAPEL 75G/M2

23183

UNIDADE

180.546 0,18

32.498,28

COPIA OU IMPRESSAO
PRETO E BRANCO PARA
O FORMATO A3 (297x420)
-PAPEL 75G/M#

23183

UNIDADE

12.684 0,94

11.922,96

COPIA OU IMPRESSAO
COLORIDA A4 — PAPEL
75G/M2 BRANCO

23183

UNIDADE

45.194 1,24

56.040,56

COPIA OU IMPRESSAO
COLORIDA A3 - PAPEL
75G/M2 BRANCO

23183

UNIDADE

1231 2,90

3.569,90

COPIA OU IMPRESSAO
COLORIDA A4 - PAPEL
180G/MBRANCO
(BRILHOSO OU FOSCO)

23183

UNIDADE

2.876 2,74

7.880,24

COPIA OU IMPRESSAO
COLORIDA A3 - PAPEL
180G/MBRANCO
(BRILHOSO OU FOSCO)

23183

UNIDADE

11.796 4,30

50.722,80

ENCADERNACAO
SIMPLES ATE 50
PAGINAS, INCLUINDO
ESPIRAL, CAPA E
CONTRACAPA

23183

UNIDADE

256 4,93

1.262,08
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AMPLIACAO ou
REDUCAO P&B ATE O
8 | FORMATO A4 (25% - | 23183 UNIDADE 1596 0,62 989,52
400%) PAPEL 75G/M-
BRANCO
ENCADERNACAO
SIMPLES DE 51 ATE 100
PAGINAS, INCLUINDO
9 | ESPIRAL. CAPA £| 23183 UNIDADE 340 4,47 1.519,80
CONTRACAPA
PLASTICAS
ENCADERNACAO
SIMPLES DE 101 ATE 200
PAGINAS, INCLUINDO
10 | ESPIRAL CAPA £ | 23183 UNIDADE 40 6,01 240,40
CONTRACAPA
PLASTICAS
ENCADERNACAO
SIMPLES DE 201 ATE 300
PAGINAS, INCLUINDO
11 | ESPIRAL, CAPA £ | 23183 UNIDADE 21 8,21 172,41
CONTRACAPA
PLASTICAS
ENCADERNACAO
SIMPLES ACIMA DE 301
12 | PAGINAS INCLUINDO | 23183 UNIDADE 28 10,04 281,12
CAPA E CONTRAC AP A
PLASTICAS
ENCADERNACAO CAPA
DURA (AZUL OU VERDE)
ATE 200 FOLHAS COM
13 | IMPRESSAO DE | 23183 UNIDADE 120 77,00 9.240,00
CARACTERES NA CAPA E
LOMBADA (PRATA OU
DOURADO)
PLASTIFICACAO
PEQUENA (ATE o
14 | TAMANHO 23183 UNIDADE 84 5,15 432,60
DAIDENTIDADE)
15 | PLASTIFICAGAO  MEIO | 53183 | UNIDADE 198 5,88 1.164.,24
OFicCIO
16 | PLASTIFICAGAO OFiCIO 23183 UNIDADE 177 7,26 1.285,02
17 | IMPRESSAO P/B A4 23183 UNIDADE 25.238 0,28 7.066,64
VALOR GLOBAL R$ 186.288,57
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Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sado caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacado do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que [a contratacdo de servicos de
reprografia para o Campus Manaus Centro, esta devidamente enquadrada na Lei n® 14.133/2021, representa
solugdo que atende ao interesse publico, & economicidade e a eficiéncia administrativa. A terceirizagao
desses servigos permite que a instituicdo concentre seus recursos humanos e materiais nas atividades
finalisticas de ensino, pesquisa e extensdo, garantindo um servi¢o de qualidade, com melhor custo-beneficio
e continuidade operacional], sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (VINTE E QUATRO) meses, limitado a 10 anos contados
do(a) assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133,
de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
seréo aplicadas em relacé@o a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2025, conforme detalhamento
a seguir:

) ID PCA no PNCP:[10792928000100-0-000018/2025.];

II) Data de publicacdo no PNCP: [28/01/2025..];

) Id doitem no PCA: [19.];

IV) Classe/Grupo: [859- OUTROS SERVICOS DE SUPORTE];

V) Identificador da Futura Contratac&o: [: 158445-20/2025];

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis:

41.1 Uso de papel certificado ou reciclado e equipamentos com eficiéncia energética;
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41.2 fimplementacdo de logistica reversa (toners, cartuchos e residuos), conforme a Lei n°
12.305/2010 (PNRS).

Indicacdo de marcas ou modelos

Da vedacéo de utilizagcdo de marca/produto na execucéo do servigo

4.2. Diante das conclusBes extraidas desse processo administrativo, a Administracdo ndo aceitara o
fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.3. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida do licitante/interessado
provisoriamente classificado em primeiro lugar, nos termos do edital ou do aviso de contratacéo direta, carta
de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execuc¢éo do contrato.

Subcontratacgéo

4.4, N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

4.5, Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, com validade durante a execucao do contrato e 90 (noventa) dias apos término da vigéncia contratual,
podendo o Contratado optar pela caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca
bancaria ou titulo de capitalizagcdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor [anual] da
contratacao.

4.6. Em caso de opc¢éo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a
data de assinatura do contrato.

46.1 A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o
prémio nas datas convencionadas.

4.6.2 Caso o adjudicatario nao apresente a apodlice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.6.3 A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela sequradora.

46.4 Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condicdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvados os periodos de suspenséo contratual.

4.6.5 Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou nao apresente a apélice de seguro de
garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
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prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante
de prestacdo de garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida puablica, fianca
bancaria ou titulos de capitalizacao.

4.7. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser
efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢do monetéria.

4.8. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.9. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, deverd ser emitida por banco ou instituicdo
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa
renlncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.10. Na hipétese de opcao pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada por pagamento
Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de
capitalizacédo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.10.1 O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des
gerais e o numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacéo foi aprovado pela Susep
(art. 89, Ill, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de mar¢o de 2022).

4.11. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacéo, o
pagamento de:

4.11.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigagdes nele previstas;

4.11.2 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

4.11.3 obrigacg@es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pelo Contratado.

4.12. Em caso de seguro-garantia, a apolice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado
apos deciséo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razéo
de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado de deciséo judicial.

4.13. No caso de altera¢do do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogéveis por igual periodo, contado da
data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratagéo.

4.14. Na hipotese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragcao, o Contratado
ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apodlice de seguro até a ordem de reinicio da
execucao ou o adimplemento pela Administragéo.

4.15. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagéo, o
Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢céo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogéveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.16. O Contratante executard a garantia ha forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
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4.16.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
guanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.16.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizacao e comunicacdo poderao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato
gue justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.17. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizacdo para a liberagdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacao,
acompanhada de declara¢do do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato.

4.17.1 A extingd@o da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagéo da Susep.

4.17.2 A Administrac@o devera apurar se h& alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apdlice.

4.18. Agarantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execucao do contrato ou apos a sua extingdo
por culpa exclusiva da Administragéo e, quando em dinheiro, serd atualizada monetariamente.

4.19. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste
Termo de Referéncia.

4.20. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.21. A garantia de execucgédo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste
Termo de Referéncia.

Vistoria (Visita Técnica)

4.22. A avaliagao prévia do local de execucgdo dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno
das condicOes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacéo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 09:00 horas as 12:00 horas e das 13:00 horas as 16:00 horas, mediante agendamento pelo e-mail
institucional, compras@ifam.edu.br

4.23. Seréo disponibilizados data e horéario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.24. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitacdo para a realizacao da vistoria.

4.25. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragcao formal assinada pelo
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condig8es e peculiaridades da contratacao.
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4.26. A nao realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegaces de desconhecimento das
instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo
o Contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

Instalacdo de escritdrio

4.27. Considera-se imprescindivel para a adequada execucgao dos servigos contratados que o fornecedor
possua ou venha a instalar escritorio contendo estrutura administrativa minima, no municipio de Manaus/AM,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO
Condi¢bes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: no mesmo dia indicado da assinatura do contrato OU da
emissao da ordem de servico].

5.1.2 Descri¢cdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucdo do trabalho: [Requisitos Funcionais: A contratada devera prestar servi¢os
continuos de reprografia, de forma ininterrupta e presencial, com a seguinte abrangéncia: Coépias
reprograficas em preto e branco e coloridas, em tamanhos A4 e A3; Impressdes monocromaticas e
coloridas a partir de arquivos digitais; Encadernagfes espiral e capa dura; Plastificacdes de documentos
institucionais; Digitaliza¢do de documentos, quando solicitado; Atendimento as demandas em tempo habil,
conforme cronograma e solicita¢des da instituicdo; Controle e entrega segura dos materiais reprograficos
por setor demandante, conforme requisi¢ées internas.

5.1.3 Requisitos de Desempenho: Os servigos deverdo apresentar qualidade compativel com a
finalidade educacional e administrativa dos documentos; Garantia de nitida legibilidade, durabilidade e
fidelidade na reproducao dos arquivos; Atender, preferencialmente, as requisicdes em até 24 horas, salvo
volumes excepcionais com prazo ajustado previamente; Garantia de suporte técnico imediato em caso de
falhas nos equipamentos utilizados.

5.1.4 Requisitos de Infraestrutura: O espaco fisico onde seré realizado o servico sera cedido pelo
IFAM-CMC, sendo exigido que a empresa: Disponha de equipamentos préprios, de alto desempenho e
baixo consumo energético; Mantenha equipe técnica qualificada e em nimero compativel com a demanda
do campus; Disponibilize o servigo no horéario de funcionamento das 07h30 as 20h30, sem intervalo, de
segunda a sexta-feira.

5.15 Requisitos Quantitativos e Operacionais: Com base nos registros do relatério de requisicdes
reprograficas de contratos anteriores (planilha anexa do ETP), a contratagdo devera considerar: Volume
anual médio de requisicdes expressivo, com picos sazonais no inicio e final dos semestres letivos;
Estimativa de valor da contratagdo com base no contrato anterior (Contrato n°® 01/2025): R$ 200.000,00
anuais, podendo variar conforme o consumo; Previsdo de atendimento a mais de 2.400 discentes e corpo
técnico-administrativo, conforme informados pelas diretorias

Local e horério da prestacédo dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: [Av. Sete de Setembro, n.° 1975, bairro Centro,
na capital do Amazonas, Cidade de Manaus, no CEP 69020-120.];
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5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: Atendimento ininterrupto em horario estendido, das
7h30 as 20h30, sem intervalo para almoco, deforma a garantir suporte integral as atividades académicas e
administrativas durante todo o expediente

Rotinas a serem cumpridas

5.3.1 A execucao contratual observara as rotinas descritas no ETP, apéndice deste Termo de
Referéncia

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucéo dos servi¢os, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades aqui descritas e as constantes
no ETP, apéndice deste Termo de Referéncia a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario:

5.4.1 Papel de diferentes gramaturas e formatos, conforme a demanda do Instituto;

5.4.2 Toner compativel com os equipamentos instalados;

5.4.3 Pecas de reposicéo e kits de manutencéo para os equipamentos de reprografia;

5.4.4 Duas copiadoras digitais, preto e branco, com velocidade minima de 50 (cinquenta) cépias
por minuto

545 Uma copiadora digital, colorida, com velocidade minima de 10 (dez) copias por minuto

5.4.6 Uma guilhotina para cortar papel, para até 15 (quinze) folhas

5.4.7 Uma guilhotina para cortar papel, equipamento deve ter capacidade para cortar pelo menos

100 folhas de uma vez (alguns servigos precisam ser refilados)
5.4.8 Uma plastificadora
5.4.9 Uma encadernadora-

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgédo estdo descritas no ETP, apéndice deste Termo de Referéncia, e tém, como
base, as seguintes caracteristicas:

55.1 As quantidades relacionadas séo estimativas, podendo ser ajustadas em funcdo da demanda,
mediante acréscimos e decréscimos entre 0s itens, respeitado o valor estimativo da contratagao;

5.5.2 Os precos estabelecidos para a Contratante devem ser os mesmos praticados junto a
comunidade, podendo ocorrer apenas o ajuste de dizimas para a Comunidade do IFAM;

5.5.3 Além dos mencionados servicos de reprografia, serd facultado ao contratado exercer o
comércio nos segmentos de papelaria, crachas e outras atividades afins, desde que atendam as
demandas da comunidade académica e ndo sejam prejudiciais as atividades de reprografial;

554 N&o poderao ser comercializados géneros alimenticios e produtos ou servigos incompativeis
com a moralidade do ambiente escolar
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5.5.5 A manutencdo do espaco sera responsabilidade da empresa, devendo comunicar o IFAM
/CMC os servicos de manutencdo que serdo realizados, com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia, pois o IFAM/CMC podera indicar alguém para supervisionar 0s servicos, os referidos
servicos deverao ser realizados em dia util e horario comercial €;

5.5.6 A contratada devera fornecer (sem énus para o CMC/IFAM) os taldes/blocos de requisi¢cdes
de servigos reprograficos, com 100 vias, impresso em papel auto copiativo, tamanho 21x14cm, sendo uma
via destacavel, que ficara com a contratada para contabilizacdo, e a outra fixa que ficara com os setor
demandante, estima-se 100 (cem) tal6es a cada seis meses.

Especificacdo da garantia do servigo

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigcos, complementar a garantia legal da Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdadigo de Defesa do Consumidor), sera de, no minimo 12 (doze) meses, contado a partir
do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Uniformes
XXXX

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato

5.7. Nao serédo necessarios procedimentos de transicao e finalizagcao do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediantes simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O ¢6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacBes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagédo a execugéo do objeto Contratado.
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6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execucédo do objeto durante o periodo
de vigéncia do contrato.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do preposto
da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢édo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagfes para
a corre¢do da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposi¢Bes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratacéo, por forca da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigBes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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6.20. Além do disposto acima, a fiscalizac&o contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.20.1 Realizacdo de inspecfes periddicas no local de prestacdo dos servicos para verificar o
cumprimento das especificacdes técnicas e padrdes de qualidade definidos no contrato. Estas inspecdes
serdo documentadas em relatérios de fiscalizacdo, que deverdo ser arquivados tanto digital quanto
fisicamente, e disponibilizados para revisdo durante as auditorias internas ou externas

6.20.2 Avaliacao continua da documentacao fornecida pela contratada, incluindo, mas nédo limitado
a certiddes negativas de débito, comprovantes de pagamento de encargos sociais e trabalhistas, e
documentos relacionados as garantias contratuais.

6.20.3 Monitoramento dos prazos de entrega e da qualidade dos materiais utilizados, para garantir
gue todos o0s insumos cumpram os requisitos estabelecidos e ndo comprometam a integridade do servico
final.

6.20.4 Comunicacdo regular com o gestor do contrato para revisdo e aprovacdo de qualquer
alteracdo contratual, incluindo termos aditivos e ajustes nos valores ou escopo dos servigos

6.20.5 Preparacéo para e conducéo de reunides bimestrais de revisdo do contrato com a contratada
para discutir o progresso, possiveis desafios e planos de melhoria continua

Gestor do Contrato
6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢&o no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacbes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

6.21.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3 acompanhar a manutencgédo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.21.4 emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.21.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de sancfes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.21.6 elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento das atividades da
Administracao.
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6.21.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicéo de Resultado (IMR), conforme
previsto na tabela abaixo:

Tabela 2 — Indicadores de Niveis de Servigo

1 - Manutencéo de estoque de material de consumo

Finalidade Garantir a continuidade do servico, sem interrupgfes

Meta a cumprir Manter estoque de material de consumo suficiente para o
atendimento da demanda diaria, sem interrupgées

Instrumento de medi¢éo Notificagdo da FISCALIZACAO

Forma de acompanhamento | Verificagéo visual

Periodicidade Diaria

Mecanismo de Calculo Para cada 1 hora de maquina parada por falta de material
de consumo serd atribuida uma nota de 0,5, por
equipamento.

Inicio da contabilizacdo Data e hora do encaminhamento da notificacdo a
empresa por e-mail.

Faixas de ajuste no Conforme tabela 3
pagamento
Grau de reducéo na fatura Conforme tabela 3

2 — Promover manutengao
preventiva e corretiva

Item Descricéo
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Finalidade

Garantir a continuidade e a qualidade do servico, sem
interrupcées

Meta a cumprir

Manter o equipamento sempre em perfeitas condicdes de
funcionamento, sem interrupgdes.

Instrumento de medicéo

Notificagéo da FISCALIZACAO

Forma de acompanhamento

Verificagdo visual

Periodicidade

Diaria

Mecanismo de Calculo

Para cada 24 horas de maquina parada ou com qualidade
de impresséo insatisfatoria por falta de manutencéo sera
atribuida nota 1 por maquina

Inicio da contabilizacao

24h ap6s o encaminhamento da notificagdo & empresa
por e-mail.

Faixas de
pagamento

ajuste  no

Conforme tabela 3

Grau de reducéo na fatura

Conforme tabela 3

3 - Substituir 0s

equipamentos que

apresentarem rendimento

insatisfatério e  baixa

gualidade nos servigos

executados

ltem Descricao

Finalidade Garantir a continuidade do servi¢o, sem interrupcdes

Meta a cumprir

Manter o equipamento sempre em perfeitas condicdes de
funcionamento, sem interrupcgdes.

Instrumento de medicao

Notificagdo da FISCALIZACAO, contendo documentos
gue comprovem o rendimento insatisfatério ou a baixa
gualidade, com prazo de 5 dias Uteis para substituicao do
equipamento

Forma de acompanhamento

Visual
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Periodicidade

Diaria

Mecanismo de Calculo

A cada dia util de atraso sera atribuida nota 1 por
equipamento

Inicio da contabilizagao

Data e hora do encaminhamento da notificacdo a
empresa por e-mail.

Faixas de
pagamento

ajuste  no

Conforme tabela 3

Grau de reducéo na fatura

Conforme tabela 3

4 — Garantir a qualidade
dos servigcos executados

Item

Descricao

Finalidade

Garantir a continuidade do servico, sem interrupcdes

Meta a cumprir

Manter nivel minimo da qualidade dos impressos e
cépias, sem manchas e/ou rasuras.

Instrumento de medicéo

Notificacdo da FISCALIZACAO contendo documentos
gue comprovem a qualidade insatisfatoria dos impressos
el/ou copias

Forma de acompanhamento

Visual

Periodicidade

Diaria

Mecanismo de Célculo

A cada notificacdo realizada durante o més indicando
gualidade ruim nos impressos e coépias sera atribuida
nota 0,5

Inicio de Vigéncia

Encaminhamento da notificacdo a empresa por e-mail

Faixas de
pagamento

ajuste no

Conforme tabela 3

Grau de reducao na fatura

Conforme tabela 3

Tabela 3 — Graus de reducéo na fatura por avaliagcdo mensal deficiente
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Nota Reducéo na Fatura

Avaliacdo Mensal maior ou igual a 9,0 e menor | Notificacdo com adverténcia da Fiscalizacéo.
ou igual a 9,5

Avaliacdo Mensal maior ou igual a 8,0 e menor | Abatimento de 5% na fatura mensal
que 9,0

Avaliacdo Mensal maior ou igual a 7,0 e menor | Abatimento de 10% na fatura mensal
que 8,0

Avaliacdo Mensal maior ou igual a 6,0 e menor | Abatimento de 15% na fatura mensal
que 7,0

Avaliacdo Mensal maior ou igual a 5,0 e menor | Abatimento de 20% na fatura mensal
que 6,0

Avaliacdo Mensal menor que 5,0 Abatimento de 25% na fatura mensal

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢8es cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 nao produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.3. A utilizacédo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacdo dos servicos.

7.4. A afericdo da execuc¢do contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1 Integralidade da Entrega de Servicos — Mede se todos os servigos especificados foram
entregues dentro do prazo acordado;

7.4.2 Conformidade com as Especificacbes — Avalia se o0s servicos prestados estdo em
conformidade com as especifica¢des técnicas detalhadas no contrato.

Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10(dez) dias (teis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.
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7.6. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacado da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga

7.7. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacéao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ir4 apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
gue podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.12.1 o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacées da execucao do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonéancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

7.15. Afiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢édo de servigcos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.16. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

7.17. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.18. Quando afiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacéo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.
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7.19. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.19.1 Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencéo ao
seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

7.19.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢des;

7.19.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentacgdes apresentadas; e

7.19.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.19.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucédo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.22. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liguidacéo

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

llI) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
IV) o periodo respectivo de execugédo do contrato;
V) o valor a pagar; e
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VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacédo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacado da regularizacédo da situacao, sem dnus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.28. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1 verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.28.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no &mbito do
6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.29. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.30. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nédo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacéo da
liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicagdo do indice [IPCA] de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.36. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.
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7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.37.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento
Repactuacéao

XXXX

Reajuste

7.39. Em caso de futuro reajuste contratual, o reajuste se dara proporcionalmente aos valores dos itens da
contratacdo de servicos reprograficos, com base no valor global aprovado, visando garantir equilibrio
econdmico-financeiro e transparéncia nos termos do art. 65, 85° da Lei 14.133/2021.

7.40. Os valores unitarios estimados para cada item do contrato serdo atualizados proporcionalmente em
eventuais reajustes, considerando a sua participagcdo percentual no valor global da contratacdo, conforme
tabela constante no Estudo Técnico Preliminar. A base de reajuste sera o indice legalmente pactuado e a
periodicidade sera conforme estabelecido na clausula de reajuste.

7.41. Apébs ointerregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do [indice legal) , exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.42. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.43. No caso de atraso ou ndo divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.44. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.45. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacéo entdo em vigor.

7.46. Naauséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo indice oficial, para
reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.47. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cesséo de Crédito

7.48. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacédo do Contratante.
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7.48.1 A eficacia da cesséo de crédito, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebracdo
de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.48.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessédo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos

termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.48.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucéo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecgfes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o
caso, e o0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.48.4 A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

7.49. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucdo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragfes acima descritas as seguintes sancdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucgdo parcial do contrato, sempre que
néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;
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8.2.3 Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0.5% (cinco décimo por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacéo, suplementagéo ou reposicdo da garantia;

8.24.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacéo, suplementagédo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infracées descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento)
a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez
por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 1% (um por cento) a 5%
(cinco por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatodria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea
“d”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 15% (quinze por cento) a
20% (vinte por cento) do valor da contratacdo [, ressalvadas as seguintes infragcbes também
enquadraveis nessa alinea:]

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc6es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
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Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacBes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgéos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagcbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confus@o patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢fes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracéo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagcéo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. Assancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracao Contratante, resultantes de multa administrativa
el/ou indenizac8es, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
gue o Contratado possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MAIOR
DESCONTO

Regime de Execugéo

9.2. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao
9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

9.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard& condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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9.12. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso publico ou particular de constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo
da empresa lider, responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n°
14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo/contratacdo, ou de
sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balancgo patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis do
Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral

Pagina 24|31
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratacéo Direta - Lei n°® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagéo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: ABR/2025



MINISTERIO DA EDUCAGAO .
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
CAMPUS MANAUS CENTRO

COORDENAGAO DE COMPRAS E SERVICOS

(LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacéo das
seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, [capital
minimo] de [definir percentual, limitado a 10%] do [valor total estimado da contratacao]

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.29. Declaragéo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo XXX deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacao da proposta néo é superior
ao patriménio liquido do interessado, observados os seguintes requisitos:

9.29.1 a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao Ultimo exercicio social; e

9.29.2 caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos,
o fornecedor devera apresentar justificativas.

9.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacéo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnica
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9.31. Declaracéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informac@es e das condi¢cbes locais
para o cumprimento das obrigacfes objeto da contratacao.

9.31.1 Essa declaracao podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

9.31.2 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacao, no
momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificagé@o Técnico-Operacional

9.32. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnol6gica e
operacional equivalente ou superior & do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacéo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.32.1 Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deveréo dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.32.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do fornecedor na
prestacdo dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito 0 somatorio de atestados de
periodos diferentes;

9.32.2 Serdo admitidos, para fins de comprovac¢do de quantitativo minimo de servigo, a apresentacao
e 0 somatdrio de diferentes atestados de servigcos executados de forma concomitante, pois essa situacao
equivale, para fins de comprovacéao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacéo.

9.32.3 Os atestados de capacidade técnica poderédo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.32.4 O fornecedor disponibilizard todas as informagfes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cdpia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados 0s servicos,
entre outros documentos.

9.32.5 Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados no a&mbito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.33. Declaragéo de que o fornecedor possui ou instalar escritério no municipio de Manaus, o que devera
ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato.

9.34. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.35. Aapresentacéo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consorcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e
11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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10.1. O custo estimado total da contratacdo anual, que é o maximo aceitavel, é de R$ 186.288,57 (Cento e
Oitenta e Seis Mil, Duzentos e oitenta e Oito Reais e Cinquenta e Sete Centavos), conforme custos unitarios
apostos na [tabela contida no item 1.1

10.1.1 Quando as propostas permanecerem com precos acima do orcamento estimado, o custo
estimado da contratagdo sera tornado publico apés a fase de lances.

10.2. A estimativa de custo levou em considerag&o o risco envolvido na contratacdo e sua alocagéo entre
Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consighados no Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

)  Gestédo/unidade: [26403/158445];

II) Fonte de recursos: [1000000000];

Ill) Programa de trabalho: [231659];

IV) Elemento de despesa: [33.90.39.83]; e

V) Plano interno: [L20RLPO107N].

11.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s aprovagéo da Lei
Orcamentéria respectiva e liberac@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas [exceto o
custo estimado da contratacdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas].

Manaus/AM, 26 de Janeiro de 2025.

IcP Documento assinado digitalmente

Brasil JOACDAMASCENO MUSTAFA
Data: 08/07/2025 09:16:11-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

A
>

Identificagcdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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ANEXO Il

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, .........cccc....... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposi¢cfes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos
a que se refere o Pregao Eletrdnico ne........... /2025, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei,

pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de
contratacao.

Local-UF, ........ (o [ de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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ANEXO Ill - FORMULARIO VISITA TECNICA (F1)
ATESTADO DE VISITA TECNICA

Modelo — entrega em papel timbrado da empresa, com assinatura do licitante, na etapa de habilitacdo de
documentos, em substituicdo ao atestado de visita técnica.

OBS: A visita técnica é facultativa. No entanto, se nao realizada sera obrigatéria a apresentacao da
“Declaragéo de nao vista” (V.2) no momento da habilitagao

Ref.: Pregdo Eletrénico 90001/2025
Processo: 23443.005018/2025-51

Declaramos para os devidos fins, que o Sr.

, representante da empresa ,

CNPJ n° visitou os locais de execucao dos servigos de
Reprografia do campus Manaus Centro do IFAM, no(s) dia(s) de de
2025.

Neste ato, a empresa licitante declara e comprova de que tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes do objeto da presente Licitagdo, assumindo todas
as condicdes previstas.

Manaus, de de 2025.

IFAM — Campus Manaus Centro Carimbo com cargo e nome Empresa interessada

Nome do servidor responsavel pelo
acompanhamento:

Assinatura Carimbo com cargo e nhome

Assinatura do servidor responsavel pelo

acompanhamento Obs: este documento devera ser previamente
preenchido pela Empresa, que o submetera a
apreciagdo e assinatura do responsavel, quando da
realizacéo da visita.
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ANEXO IV- FORMULARIO DE NAO VISITA TECNICA F2
DECLARAGAO DE NAO VISITA

(OBRIGATORIO CASO NAO SEJA REALIZADA A VISITA)

Modelo — entrega em papel timbrado da empresa, com assinatura do licitante, na etapa de habilitacdo de
documentos, em substituicdo ao atestado de visita técnica.

AO IFAM/CMC

Ref.: Pregéo Eletrénico 90001/2025
Processo: 23443.005018/2025-51
Prezados Senhores:

Em conformidade com o disposto no Termo de Referéncia, vimos declarar que a empresa (nome da empresa
licitante) tem conhecimento pleno das condi¢cbes e peculiaridades da situacéo atual do Campus Manaus
Centro em relag&o aos itens que constam como objeto de intervenc¢éo dessa licitacdo e a realidade geral das
condicdes fisicas.

Assim sendo, a empresa abdica de seu direito de realizar a visita técnica ofertada pela Contratante e esta
ciente de que qualquer OCORRENCIA relativa ao presente, na execucdo dos servigos objeto desta licitac&o,
geradas em funcéo de néo ter tomado conhecimento de todas as condi¢des e eventuais dificuldades para a
boa execucgédo dos servigos, como méo-de-obra, materiais, equipamentos, localizagéo, condi¢bes do terreno
e acessos, transito, condi¢des geoldgicas, morfoldgicas, e climatoldgicas, e seus respectivos ONUS seréo de
inteira responsabilidade da contratada.

Atenciosamente,

Local e data

FIRMA LICITANTE/CNPJ
ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO V
DECLARAGAO DO FORNECEDOR

A empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX , inscrita no CNPJ sob 0 n° xx.xxx.xxx/000x-xx, com sede a
Rua , - Bairro -
Cidade/UF - CEP.: , heste ato representada
por seu(sua) representante legal abaixo assinado(a), DECLARA, para os devidos fins de atendimento
as exigéncias do processo de contratacdo publica, que:

Apresenta, em anexo, a Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) referente ao exercicio findo
em 2024, contendo a estrutura basica exigida pela legislacdo contabil brasileira e assinada por
profissional habilitado (CRC);

Apresenta, em anexo, a relagdo de compromissos assumidos com outras entidades publicas ou

privadas.

Declara, ainda, que os compromissos assumidos ndo comprometem a capacidade operacional da
empresa, tampouco sua idoneidade econdmico-financeira para assumir novos contratos com a
Administragé@o Publica.

Por ser a expresséo da verdade, firmo a presente sob as penas da Lei.

Manaus/AM, / /

Nome do Representante |
CPF: XXX.XXX.XXX-XX  RG: UF -XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Telefone: +55(xx) 9.xxxx-xxxx E-mail:
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UASG 158445 Estudo Técnico Preliminar 20/2025

Estudo Técnico Preliminar 20/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23443.005018/2025-51

2. Institucional -IFAM Campus Manaus Centro
Historico Institucional

A origem do IFAM-CMC remonta a criagcdo da Escola de Aprendizes Artifices de Manaus,
fundada em 1909 pelo entdo presidente Nilo Pecanha, com o objetivo de oferecer educacao
profissional primaria, publica e gratuita para jovens de baixa renda. Inicialmente, a escola
funcionava com oficinas de alfaiataria e marcenaria para 14 alunos. Ao longo dos anos, passou
por diversas transformacfes e mudancas de nome, refletindo a evolucdo da educacgéo
profissional no pais. Em 2008, com a criagdo dos Institutos Federais de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia, a instituicdo foi integrada ao IFAM como Campus Manaus Centro, consolidando-se
como referéncia em ensino técnico e superior na regiao.

Infra estrutura

A é&rea construida atual do Instituto Federal do Amazonas — Campus Manaus Centro (IFAM-
CMC) é de 42.445 metros quadrados, de um perimetro de 681,92 metros.

Essa infraestrutura abriga diversas instalacées, incluindo 32 salas de aula, 48 laboratérios,
auditérios, biblioteca, quadras poliesportivas, ginasio coberto e piscina semiolimpica, refletindo
a capacidade do campus em oferecer uma formacéo técnica e superior de qualidade.

Esta localizado na avenida sete de setembro, 1975 — bairro centro, Cep.: 69.020-120, em
Manaus - Amazonas

Funcionamento

O IFAM — CMC tem seu funcionamento pedagdgico e de ensino com base ao calendéario
académico anual de 2025, 1) CMC Calendério 2025 EPTNM: https://www?2.ifam.edu.br/campus
/cmc/institucional/arquivos/cmc_-_calendario-2025-eptnm__ v-_final.pdf;, e 2) CMC Calendério
2025 Graduagéo: https://www?2.ifam.edu.br/campus/cmc/institucional/arquivos/cmc_-
_calendario-2025-graduacao_v-_final.pdf, homologado pela PORTARIA N° 453 / 2025 - PROEN
/REITORIA, com atividades pela manha, tarde e noite, e suas atividades administrativas
anuais, com atendimento ao publico em geral das 06:00h as 22:30h, de segunda a sexta-feira,
e eventualmente aos sdbados e domingos, de atividades de extensédo, ou ainda, eventos e/ou
concursos publicos quando solicitado, e autorizado pela Dire¢cdo Geral o uso da Instituicao,
dado o interesse publico.

Cursos Oferecidos
Atualmente, o IFAM-CMC oferece uma ampla gama de cursos em diferentes niveis de ensino:

. Cursos Técnicos: https://www2.ifam.edu.br/campus/cmc/diretorias/ensino/diretoria-de-
ensino/cursos-1/tecnicos
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(0]

Meio Ambiente (Subsequente)

Quimica (Integrado e Subsequente)
Eletrotécnica (Integrado e Subsequente)
Informética (Integrado e Subsequente)

Mecanica (Integrado, PROEJA e Subsequente)
Seguranca do Trabalho (Subsequente)
Edificacbes (Integrado, PROEJA e Subsequente)

Cursos de Graduacgéao: https://www?2.ifam.edu.br/campus/cmc/diretorias/ensino

/diretoria-de-ensino/cursos-1/graduacoes/cursos-de-graduacao

(0]

(0]

(0]

Engenharia Civil

Engenharia Mecénica

Licenciatura em Ciéncias Biologicas
Licenciatura em Fisica

Licenciatura em Quimica

Licenciatura em Matemética
Tecnologia em Alimentos

Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas
Tecnologia em Construcao de Edificios
Tecnologia em Processos Quimicos
Tecnologia em Producao Publicitéria

Pés-Graduacdéo: https://www2.ifam.edu.br/campus/cmc/diretorias/pesquisa/pesquisa-e-

pos-graduacao/pos-graduacao/cursos/

(0]

(0]

Especializagdo em Investigacdes Educacionais

Especializagdo em Seguranca do Trabalho

Especializacdo em Gestdo Ambiental

Mestrado Profissional em Ensino de Fisica — Polo 4 do MNPEF

Mestrado Profissional em Educacédo Profissional e Tecnoldgica — ProfEPT
Programa de P4s-Graduacdo em Ensino Tecnolégico - PPGET

Mestrado Profissional em Quimica em Rede Nacional - PROFQUI
Mestrado Profissional em Educacao Inclusiva em Rede Nacional - PROFEI

Idiomas:
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https://www?2.ifam.edu.br/campus/cmc/diretorias/extensao/diretoria-de-extensao/arquivos-da-
gestao-anterior/direc-2019-2023/extensao/centro-de-idiomas

o] Nucleo de apoio as atividades de ensino, pesquisa, extensdo e de prestacéo de
servicos do IFAM.

o] Ensino e aprendizagem de linguas adicionais, tais como Inglés, Espanhol, Francés,
Japonés, Libras e Portugués nas modalidades presencial, semipresencial e a distancia.

o] Capacitacao para professores de linguas que pretendem aplicar testes de proficiéncia
internacionais;

o] Seminérios e encontros interculturais de &mbito nacional e internacional
o] Servicos de traducéo e interpretacdo de idiomas;
o] Criacdo e producdo de material de apoio extraclasse, através de Laborato6rio de

Producéo Midiatica, para servidores e alunos que desejam realizar estudos individuais;

o] Desenvolvimento e orientacdo de pesquisas cientificas e aplicadas ao ensino-
aprendizagem de idiomas;

o] Aplicacao de testes de proficiéncia de leitura em lingua estrangeira, com foco no
atendimento a demandas de ordem académica, como os alunos do Mestrado Profissional em
Ensino Tecnoldgico/Pés-Graduacdo do IFAM e demais interessados entre os servidores
técnico-administrativos e discentes, além da comunidade externa que necessite de avaliacao
de habilidades nas linguas estrangeiras.

. Responsabilidade Social e Extenséo

O IFAM-CMC também se destaca por sua atuacdo junto a comunidade local, por meio de
projetos de extensdo que promovem inclusdo social, sustentabilidade, empreendedorismo e
inovacao:

0 Oficinas, cursos livres e eventos académico-culturais estimulam o envolvimento da
comunidade externa com o ambiente educacional.

o] A instituicdo atua como ponto de articulagéo entre o saber académico e os desafios
regionais, promovendo solugfes para problemas sociais, econdmicos e ambientais.

o] Mais do que formar técnicos e engenheiros, o IFAM-CMC contribui para o
desenvolvimento humano e intelectual de seus estudantes, promovendo uma formacéao integral
baseada em valores como ética, cidadania, sustentabilidade e justica social.

. Figuras Puablicas e ex-alunos notaveis do IFAM- CMC

o] Moacir Andrade (1927-2016), artista plastico manauara, iniciou seus estudos na
antiga Escola de Aprendizes Artifices, precursora do IFAM-CMC. Reconhecido por retratar a
Amazbnia em suas obras, também foi professor da instituicdo e doou diversas pecas ao
campus, que hoje abriga o Museu Moacir Andrade em sua homenagem.

o] Raquel V. Magalhées, egressa do curso técnico integrado em quimica do IFAM-CMC,
destacou-se por suas pesquisas em materiais fotocataliticos, contribuindo para avancos na
area ambiental.
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o] Zion Puga, formado no curso técnico integrado em mecénica, é reconhecido por sua
trajetoria profissional de sucesso, frequentemente destacada pela instituicdo como exemplo
inspirador para novos estudantes.

o] Ednelza Sahdo (1945-2022), conhecida como a "Dama do Teatro Amazonense”, foi
atriz, cantora, compositora e diretora de teatro. Sua formacéo inicial incluiu passagens por
instituicdes técnicas em Manaus, contribuindo para sua ampla atuacao cultural no estado

o] Dentre outros....
. Comunidade Académica e Publico em Geral

O IFAM-CMC possui uma comunidade académica diversificada, composta por estudantes,
professores e servidores técnicos-administrativos e terceirizados. A instituicdo promove
atividades de ensino, pesquisa e extensdo, visando a formacdo integral dos alunos e ao
desenvolvimento regional. Além disso, oferece programas de assisténcia estudantil, eventos
culturais e cientificos, e mantém parcerias com diversas organizagbes para ampliar as
oportunidades de aprendizagem e inser¢do no mercado de trabalho.

3. Descricdo da necessidade

O Instituto Federal do Amazonas — Campus Manaus Centro (IFAM-CMC) possui uma demanda
continua e crescente por servicos de reprografia para atender as suas atividades académicas e
administrativas. Com um universo de mais de 2.400 discentes distribuidos entre as modalidades de
ensino Integrado (799), EJA (92), Subsequente (615), Graduacao (761) e Pds-graduacao (222),
torna-se indispensavel a prestacao eficiente e continua destes servigos, tanto para fins didaticos e
/ou administrativos, suportando uma gama de atividades que incluem desde aulas, exames, até
gestdo documental. A falta desses servigos poderia impactar significativamente a operacionalidade
e a eficiéncia das func¢des educacionais e administrativas.

Estes servigos incluem, mas néo se limitam a:

* Impressao e copia de materiais didaticos, provas, relatérios, planos de ensino, formularios
institucionais, entre outros documentos essenciais a rotina pedagdgica e de gestao;

* Encadernacao e plastificacao de documentos;

* Atendimento ininterrupto em horéario estendido, das 7h30 as 20h30, sem intervalo para
almoco, de forma a garantir suporte integral as atividades académicas e administrativas
durante todo o expediente.

Conforme apontado no Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD n° 58/2024) e reforgado
pelo Memorando Eletrénico n°® 4/2025, o atual contrato de reprografia (Contrato n® 01/2025) se
encerrard em 14 de julho de 2025 e ndo podera ser renovado. Diante disso, é essencial iniciar o
processo de contratacdo com a devida antecedéncia, visando evitar a descontinuidade na
prestacdo do servigo e seus impactos negativos nas atividades do campus.

A demanda se torna ainda mais urgente com a proximidade do inicio do semestre letivo, periodo
em gque ha aumento substancial na necessidade de cépias e impressdes de qualidade. A auséncia
desse servico comprometeria diretamente a distribuicdo de conteidos aos alunos e a
operacionaliza¢do de processos internos.
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A contratacdo de empresa especializada visa garantir a prestacdo adequada, com qualidade,
eficiéncia e economicidade, atendendo aos principios da administracdo publica conforme a Lei n°
14.133/2021.

4. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Diretoria de Administracdo e Planejamento - DAP Janio Lucio Paes Alves
Diretoria de Ensino - DIREN Neila Batista Xavier

Diretoria de Relagdes Empresariais e Comunitarias - DIREC ~ Elder Monteiro de Aratjo

Diretoria de Pesquisa e P6s-Graduagéo Joao dos Santos Cabral Neto

5. Descricao dos Requisitos da Contratacao
1. Requisitos Funcionais

A contratada devera prestar servigcos continuos de reprografia, de forma ininterrupta e
presencial, com a seguinte abrangéncia:

Copias reprograficas em preto e branco e coloridas, em tamanhos A4 e A3;

Impressdes monocromaticas e coloridas a partir de arquivos digitais;

Encadernacdes espiral e capa dura;

Plastificacdes de documentos institucionais;

Digitalizacdo de documentos, quando solicitado;

Atendimento as demandas em tempo habil, conforme cronograma e solicita¢des da instituicao;

Controle e entrega segura dos materiais reprograficos por setor demandante, conforme
requisicoes internas.

2. Requisitos de Desempenho

Os servicos deverdo apresentar qualidade compativel com a finalidade educacional e
administrativa dos documentos;

Garantia de nitida legibilidade, durabilidade e fidelidade na reproducéo dos arquivos;

Atender, preferencialmente, as requisicdes em até 24 horas, salvo volumes excepcionais com
prazo ajustado previamente;

Garantia de suporte técnico imediato em caso de falhas nos equipamentos utilizados.

3. Requisitos de Infraestrutura
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O espaco fisico onde sera realizado o servico sera cedido pelo IFAM-CMC, sendo exigido que
a empresa:

Disponha de equipamentos préprios, de alto desempenho e baixo consumo energético;
Mantenha equipe técnica qualificada e em nimero compativel com a demanda do campus;

Disponibilize o servigo no horério de funcionamento das 07h30 as 20h30, sem intervalo, de
segunda a sexta-feira.

4. Requisitos Quantitativos e Operacionais

Com base nos registros do relatério de requisi¢cdes reprograficas anteriores (planilha anexa), a
contratagdo devera considerar:

* Volume anual médio de requisi¢cdes expressivo, com picos sazonais no inicio e final dos
semestres letivos;

* Estimativa de valor da contratacdo com base no contrato anterior (Contrato n°® 01/2025),
R$ 200.000,00 anuais, podendo variar conforme o consumo;

* Previsdo de atendimento a mais de 2.400 discentes e corpo técnico-administrativo,
conforme informado pelas diretorias.

6. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 186.288,57
Descricao do Valor Estimado da Contratacao

Baseando-se no histérico de uso e nas necessidades futuras projetadas, a estimativa de
guantidades para cada tipo de servigo foi definida conforme detalhado no orcamento fornecido. Esta
previsao contempla centenas de milhares de cépias e impressdes em diversos formatos e tipos
de papel, além de servicos especificos de encadernacao e plastificacao em diferentes volumes,
abrangendo as principais demandas administrativas e académicas do campus.

A tabela abaixo resume os servicos, valores unitarios e totais estimados:

Item Descricéo Quantidade|| Valor Unitario (R$) Valc()qug)otal
01 CopiaP&B A4 (75q) 180.546 0,18 32.498,28
02 || Copiallmpressio P&B A3 (750) 12684 0,94 11.922,26
03 ||Impressio Colorida A4 (75g) 45.194 1,24 56.040,56
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04 Impressdo Colorida A3 (75g) 1.231 2,90 3.569,90

05 Impressao Colorida A4 (1809) 2.876 2,74 7.880,24

06 Impressédo Colorida A3 (180g) 11.796 4,30 50.722,80

07 Encaderna(;éq simples até 50 256 493 1.262,08
pags.

08 1.596 0,62 989,52

Ampliacdo/Reducdo P& B até A4

09 Encadernacao 51-100 péags. 340 447 1.519,80

10 Encadernacao 101-200 pags. 40 6,01 240,40

11 Encadernacao 201-300 pags. 21 8,21 172,41

12 ||[Encadernacao acima de 301 péags. 28 10,04 281,12

13 Encadernacéo c,apa dura até 200 120 77 9.240,00
pags.

14 PIasUﬂcggéo .pequena (até 84 5,15 432,60

identidade)

15 Plastificacdo meio oficio 198 5,88 1.164,24

16 Plastificacao oficio 177 7,26 1.285,02

17 Impressao P&B A4 25.238 0,28 7.066,64
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Valor Total Estimado da Contratacido (R$) 186.288,57

Este valor € uma estimativa baseada em histérico de consumo e projecao de demanda institucional,
podendo sofrer variacées de acordo com o volume efetivamente utilizado. Ele serve de referéncia
para elaboragdo do Termo de Referéncia, orcamento estimativo e planejamento da licitacao,
conforme exigido pela Lei n° 14.133/2021.

7. Levantamento de Mercado

Para determinar a viabilidade e os custos estimados do servico de reprografia, foi realizado um
levantamento de mercado. Este levantamento incluiu a analise de ofertas de diversos fornecedores
gue oferecem servigos similares, considerando qualidade, capacidade técnica, prazos de entrega e
custos. Também foram consideradas as avaliacées de desempenho de fornecedores anteriores e
feedbacks de instituicbes similares.

Solugdo 1: A Administracdo podera adquirir os equipamentos especificos para reprografia, ficando
responsavel pela manutencdo, pelos materiais consumiveis, pela operacionalizacdo dos
equipamentos

Solugdo 2:A Administracdo podera contratar os servicos reprograficos com o0s materiais
consumiveis, sem dedicacdo exclusiva de méo de obra para atendimento das demandas de copias,
plastificacbes e de encadernagles, ficando a contratada responsavel pelo suporte técnico e
operacionalizagdo dos equipamentos, bem como pela comercializagdo do servico para comunidade
(alunos e servidores) no espago concedido para 0S servigos.

Solucdo 3: A Administracdo poderd alugar copiadoras, encadernadoras, plastificadoras e
guilhatinas, ficando responséavel pela operacionalizagdo dos equipamentos para reproducdo das
demandas internas, provenientes das atividades de Ensino, Pesquisa, Extensdo, assim como
demais setores administrativos, além de realizar outro procedimento licitatorio para concesséo de
espaco para exploragdo comercial de reprografia e encadernacéo nas dependéncias do Campus.

Atualmente, o CMC/IFAM. Em razéo do grande volume de cépias para a realizagdo das atividades
de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Administracdo, assim como demais setores administrativos e
comunidade externa, ndo seria viavel a utilizacdo desses equipamentos para realizacdo das
solicitacdes, pois comprometeria o desempenho do equipamento e a qualidade da impresséo,
demandando, ainda, uma quantidade de suprimento muito maior a ser fornecido pela instituicéo.
Além disso, a grande demanda desses servi¢cos, que diversas vezes inclui cépias de livros, de
apostilas, formularios, de processos etc., podera comprometer o desempenho das atividades-fim do
Campus , tendo em vista que o 6rgdo ndo possui pessoal para realizar os servicos. De acordo com
0 objeto deste estudo preliminar, a prestagdo do servigco de reprografia dentro do Campus é de
fundamental importancia. E, apesar da utilizagdo cada vez maior do material didatico/académico em
sua forma digital, ainda é largamente empregado, para distribuicdo de conteldos entre professores
e alunos e a comunidade académica de um modo geral, 0s servicos de reprografia.

Portanto, a presente Comissao considera a “Solucdo 2, que prevé a contratacdo dos servicos de,
reprograficos com os materiais consumiveis, suporte técnico e operacionalizacdo dos
equipamentos”, sem dedicacao exclusiva de mao de obra, a mais viavel, frente a impossibilidade de
execucdo do servico de forma satisfatéria pela prépria instituicdo e as dificuldades relativas a
recursos técnicos e humanaos, retro apresentadas.
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8. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Baseando-se no historico de uso e nas necessidades futuras projetadas, a estimativa de
quantidades para cada tipo de servigo foi definida, conforme detalhado no orgamento fornecido.
Esta previsdo inclui centenas de milhares de copias e impressdes, além de servigcos especificos
como encadernacéo e plastificacdo variadas quantidades.

SEQ

DESCRICAO /| ESPECIFICACAO

VALOR UNIT.

QUANTIDADE

VALOR TOTAL

COPIA PRETO E BRANCO PARA O
FORMATO A4 (210x297) -PAPEL 75G
/M2

180.546

0,18

32.498,28

COPIA OU IMPRESSAO PRETO E
BRANCO PARA O FORMATO A3
(297x420) -PAPEL 75G/M#

12.684

0,94

11.922,96

COPIA OU IMPRESSAO COLORIDA
A4 — PAPEL 75G/M2 BRANCO

45.194

1,24

56.040,56

COPIA OU IMPRESSAO COLORIDA
A3 — PAPEL 75G/M2 BRANCO

1231

2,90

3.569,90

COPIA OU IMPRESSAO COLORIDA
A4 - PAPEL 180G/MBRANCO
(BRILHOSO OU FOSCO)

2.876

2,74

7.880,24

COPIA OU IMPRESSAO COLORIDA
A3 - PAPEL 180G/MBRANCO
(BRILHOSO OU FOSCO)

11.796

4,30

50.722,80

ENCADERNACAO SIMPLES ATE 50
PAGINAS, INCLUINDO ESPIRAL,
CAPA E CONTRACAPA

256

4,93

1.262,08

AMPLIACAO OU REDUCAO P&B ATE
O FORMATO A4 (25% - 400%) PAPEL
75G/M- BRANCO

1596

0,62

989,52

ENCADERNACAO SIMPLES DE 51
ATE 100 PAGINAS, INCLUINDO
ESPIRAL, CAPA E

CONTRACAPA PLASTICAS

340

4,47

1.519,80

10

ENCADERNACAO SIMPLES DE 101
ATE 200 PAGINAS, INCLUINDO
ESPIRAL. CAPA E CONTRACAPA
PLASTICAS

40

6,01

240,40

ENCADERNACAO SIMPLES DE 201
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ATE 300 PAGINAS, INCLUINDO 21 8,21 172,41
ESPIRAL, CAPA E CONTRACAPA
11 |pLASTICAS

ENCADERNAGAO SIMPLES ACIMA 28 10.04 281 12
DE 301 PAGINAS INCLUINDO CAPA
12 |E CONTRACAPA PLASTICAS

ENCADERNACAO CAPA DURA
(AZUL OU VERDE) ATE 200 FOLHAS
COM IMPRESSAO DE CARACTERES
NA CAPA E LOMBADA (PRATA OU
13 |DOURADO)

120 77,00 9.240,00

PLASTIFICACAO PEQUENA (ATE O
TAMANHO DA 84 5,15 432,60
14 (IDENTIDADE)

N ] 198 5,88 1.164.,24
15 |PLASTIFICACAO MEIO OFICIO
N ) 177 7,26 1.285,02
16 |PLASTIFICACAO OFICIO
. 25.238 0,28 7.066,64
17 |IMPRESSAO P/B A4
Valor Total Estimado da Contratagdo (R$) R$ 186.288,57

9. Descricao da solucao como um todo

A presente contratacdo visa atender a necessidade institucional continua e estratégica de
producao, reproducdo e organizacdo de documentos no IFAM-CMC. O Servico de reprografia
desempenha papel fundamental no suporte as atividades pedagoégicas, administrativas e
académicas, sendo indispensavel para o funcionamento eficaz do campus, especialmente no
inicio e fim dos semestres letivos, periodos em que se intensificam as demandas por materiais
impressos, provas, planos de ensino, relatorios e formularios.

Com base no levantamento de dados fornecidos pelas diretorias académicas e administrativas,
identificou-se um universo de 2.489 discentes (considerando os alunos de cursos Integrados,
EJA, Subsequente, Graduagdo e PoOs-graduagdo) que necessitam, direta ou indiretamente,
desses servigos.

A solucéo proposta contempla a prestacao integrada de servigos, e a contratacdo de empresa
especializada, se darad por meio de processo licitatério, por meio de Pregédo Eletrénico,
empreitada por preco Global, por maior desconto, para instalacao e operacdo de um ponto
fixo de atendimento reprografico dentro do campus, com funcionamento continuo das 07h30 as
20h30, sem interrupcdes, de segunda a sexta-feira e visa . Essa estrutura sera alocada em
espaco fisico fornecido pelo IFAM, conforme j& praticado em contratos anteriores.
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A empresa devera prover todos 0s equipamentos, insumaos, mao de obra qualificada e sistema
de controle, garantindo a execug¢éo de servigos como:

* Impress6es monocromaticas e coloridas em formatos A4 e A3;

* (Copias reprograficas de diversos documentos;

* Encadernac0es e plastificacdes;

* Digitalizacdo sob demanda;

* Atendimento por requisig¢do institucional, com controle setorial de consumo.

A experiéncia anterior, conforme o Contrato n® 01/2025 e o Termo de Referéncia 11/2024,
demonstrou a viabilidade técnica, financeira e operacional desse modelo de prestacdo de
servigcos, com custo estimado anual de R$ 200.000,00, compativel com os volumes
demandados e a estrutura académica do campus.

A contratacdo proposta estd alinhada aos principios da eficiéncia, economicidade e
continuidade do servigo publico, previstos na Lei n° 14.133/2021, garantindo que os setores
administrativos, docentes e discentes disponham dos recursos graficos necessarios de forma
oportuna, segura e padronizada, contribuindo diretamente para a qualidade da educacéo e da
gestao institucional.

10. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

N&o existe possibilidade de parcelamento desta solucéo, pois ela possui somente um
Grupo. Caso este grupo seja fracionado trara prejuizo para o conjunto da solucao

11. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Recomenda-se que nao seja permitida a subcontratacéo para a execuc¢ado do presente
objeto.

12. Reajuste Contratual

Em caso de futuro reajuste contratual, o reajuste se dard proporcionalmente aos valores dos itens
da contratacdo de servicos reprogréficos, com base no valor global aprovado, visando garantir
equilibrio econdmico-financeiro e transparéncia nos termos do art. 65, 85° da Lei 14.133/2021.

Base Legal e fundamentos:

Lei n® 14.133/2021

Instru¢cdo Normativa SEGES n° 65/2021

Ordem de Servigco n° 024/2025 — DG/CMC/IFAM
* Matriz de Riscos n° 6/2024

UNIDADE
~ VALOR | VALOR |PERCENTUAL%
ITEM| ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE p 0
MEDIDA UNITARIO| TOTAL
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COPIA PRETO E
BRANCO PARA O
1 [FORMATO  A4/UNIDADE| 180.546 0,18 [32.498,28| 17,45%
(210x297) -PAPEL
75G/IM2

COPIA ou
IMPRESSAO

PRETO E
2 |[BRANCO PARA O|UNIDADE 12.684 0,94 [11.922,96 6,40%
FORMATO A3
(297x420) -
PAPEL 75G/M?2

COPIA ou
IMPRESSAO

3 |COLORIDA A4 —|UNIDADE 45.194 1,24 [56.040,56 30,08%
PAPEL  75G/M2
BRANCO

COPIA ou
IMPRESSAO

4 |COLORIDA A3 —|UNIDADE 1231 2,90 |3.569,90 1,92%
PAPEL  75G/M2
BRANCO

COPIA ou
IMPRESSAO
COLORIDA A4 -
5 |[PAPEL 180G|UNIDADE 2.876 2,74 |7.880,24 4,23%
/MBRANCO
(BRILHOSO OU
FOSCO)

COPIA ou
IMPRESSAO
COLORIDA A3 -
6 |PAPEL 180G|UNIDADE 11.796 4,30 |50.722,80 27,23%
/MBRANCO
(BRILHOSO OU
FOSCO)

ENCADERNACAO
SIMPLES ATE 50
PAGINAS

7 UNIDADE 256 4,93 |1.262,08 0,68%
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INCLUINDO
ESPIRAL, CAPA E
CONTRACAPA
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AMPLIACAO OU
REDUCAO P&B
ATE O FORMATO
A4 (25% - 400%)
PAPEL  75G/M-
BRANCO

UNIDADE

1596

0,62

989,52

0,53%

ENCADERNACAO
SIMPLES DE 51
ATE 100
PAGINAS
INCLUINDO
ESPIRAL, CAPA E
CONTRACAPA
PLASTICAS

UNIDADE

340

4,47

1.519,80

0,82%

10

ENCADERNACAO
SIMPLES DE 101
ATE 200
PAGINAS
INCLUINDO
ESPIRAL. CAPA E
CONTRACAPA
PLASTICAS

UNIDADE

40

6,01

240,40

0,13%

11

ENCADERNACAO
SIMPLES DE 201
ATE 300
PAGINAS
INCLUINDO
ESPIRAL, CAPA E
CONTRACAPA
PLASTICAS

UNIDADE

21

8,21

172,41

0,09%

12

ENCADERNACAO
SIMPLES ACIMA
DE 301 PAGINAS
INCLUINDO
CAPA E CONTRA
PLASTICAS

UNIDADE

28

10,04

281,12

0,15%

ENCADERNACAO
CAPA DURA
(AZUL ou
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13

VERDE) ATE 200
FOLHAS COM
IMPRESSAO DE
CARACTERES
NA CAPA E
LOMBADA
(PRATA ou
DOURADO)

UNIDADE

120

77,00 |9.240,00

Estudo Técnico Preliminar 20/2025

4,96%

14

PLASTIFICACAO
PEQUENA (ATE
0 TAMANHO
DAIDENTIDADE)

UNIDADE

84

5,15 432,60

0,23%

15

PLASTIFICACAO
MEIO OFICIO

UNIDADE

198

5,88 1.164.,24

0,62%

16

PLASTIFICACAO
OFICIO

UNIDADE

177

7,26 1.285,02

0,69%

17

IMPRESSAO P/B
A4

UNIDADE

25.238

0,28 7.066,64

3,79%

VALOR GLOBAL

100%

R$ 186.288,57

Distribuicdo Percentual Proporcional por Item - Valor Global: R$ 186.288,57

Os valores unitarios estimados para cada item do contrato serdo atualizados proporcionalmente em
eventuais reajustes, considerando a sua participacdo percentual no valor global da contratacéo,
conforme tabela constante no Estudo Técnico Preliminar. A base de reajuste sera o indice

legalmente pactuado e a periodicidade sera conforme estabelecido na clausula de reajuste.

13. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratacdo estd alinhada com o planejamento estratégico do Instituto Federal do Amazonas -
Campus Manaus Centro, que visa aprimorar a infraestrutura de apoio as atividades académicas e
administrativas. Esta contratacdo apoia diretamente os objetivos de eficiéncia operacional e

melhoria continua dos processos institucionais.

A presente contratacdo esta prevista no Plano Anual de contratacdo sob a vinculagdo da DFD no

PGC, sob o Numero 158445-20/2025:

Detalhamento:
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¢ 1) ID PCA no PNCP: 10792928000100-0-000018/2025

* [|) Data de publicagdo no PNCP: 28/01/2025

¢ |ll) Id do item no PCA: 19

* |V) Classe/Grupo: 859 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE
* V) Identificador da Futura Contratacdo: 158350-20/2025

14. Beneficios a serem alcancados com a contratacao
1. Suporte essencial as atividades académicas e administrativas
Atender diretamente a mais de 2.400 discentes, além do corpo docente e técnico-administrativo.

Sustenta a realizacdo de aulas, exames, distribuicdo de conteddo, documentos administrativos,
planos de ensino, formuléarios e relatérios.

2. Continuidade e eficiéncia operacional

A prestacdo continua e ininterrupta dos servicos (das 7h30 as 20h30, sem intervalo) evita prejuizos
ao funcionamento regular do campus.

Garante respostas rapidas as demandas institucionais, com prazo de atendimento de até 24h
(exceto para grandes volumes).

3. Economia e previsibilidade

O contrato anterior apresenta valor estimado de R$ 200.000,00 anuais, baseado em histéricos e
planilhas de requisicoes.

Reducdo de custos com a centralizacdo e planejamento do servi¢co, evitando contratagfes
emergenciais ou descentralizadas.

4. Qualidade e diversidade de servicos

A contratada devera fornecer:

Impressdes e copias em A4 e A3, P&B e coloridas, inclusive em papéis especiais (180g/m3).
Encadernacdes (espiral e capa dura) e plastificac6es de diferentes formatos.

Digitalizagéo de documentos institucionais.

Controle setorial das requisicées com registro, rastreabilidade e seguranca.

5. Sustentabilidade e responsabilidade ambiental

Uso de papel certificado ou reciclado e equipamentos com eficiéncia energética.

Implementacao de logistica reversa (toners, cartuchos e residuos), conforme a Lei n° 12.305/2010
(PNRS).

6. Infraestrutura e suporte técnico adequados

Equipamentos de alta performance fornecidos pela contratada.
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Manutencéo preventiva e corretiva regular.
Prepostos e equipe técnica qualificada e presente no local.
7. Agilidade e confiabilidade nos picos de demanda

Reforcada a importancia do servigco nos inicios e finais de semestre, quando ha aumento expressivo
da necessidade por materiais impressos, como provas, apostilas e comunicados administrativos.

8. Conformidade legal e planejamento estratégico

Alinhamento com os principios da Lei n® 14.133/2021 (nova Lei de Licitacdes).
Previsto no Plano Anual de Contratacdes do IFAM-CMC.

9. Conformidade e Seguranca de Dados

Garante que todos os documentos reproduzidos estejam em conformidade com as politicas de
seguranca de dados, protegendo informacdes sensiveis e confidenciais.

Por fim, A contratacdo de servigcos de reprografia no IFAM-CMC gera beneficios diretos a qualidade
do ensino, a gestéo eficiente dos recursos publicos e & continuidade das atividades institucionais. E
um servico estratégico, que vai além da simples impressdo de documentos: estd integrado ao
funcionamento pedagdgico e administrativo do campus.

15. Providencias a serem Adotadas

Para garantir o sucesso da contratacdo e a plena eficicia dos servicos de reprografia no
Instituto Federal do Amazonas — Campus Manaus Centro (IFAM-CMC), é necessario adotar
uma série de providéncias estratégicas que envolvem desde a sele¢cdo do fornecedor até o
acompanhamento da execucdo contratual. A prestacdo desses servigcos € vital para a
manutencdo das atividades académicas e administrativas, especialmente considerando a
grande demanda da instituicdo, que atende mais de 2.400 discentes e diversos setores

administrativos. Assim, € imprescindivel que a contratacdo ocorra com base em critérios
técnicos rigorosos, respeitando os preceitos legais da Lei n° 14.133/2021.

A selecdo do fornecedor deve ocorrer por meio de processo de contratacdo transparente,
conforme previsto em dispensa eletronica fundamentada no art. 75, inciso Il da nova Lei de
Licitacdes, com julgamento por Menor Preco Global ou Maior Desconto por grupo. Nessa
etapa, é essencial exigir a comprovagdo da habilitacao juridica, fiscal, econémico-financeira e
técnica, além de atestados que comprovem experiéncia prévia em servicos similares,
assegurando que a empresa esteja capacitada para atender as necessidades do IFAM com
gualidade e eficiéncia. Também se deve verificar eventuais restricdes cadastrais nos sistemas
oficiais, como SICAF, CEIS e CNEP.

Com a contratacao efetivada, é fundamental estabelecer indicadores de nivel de servico (SLAS)
objetivos e mensuraveis, 0s quais deverdo estar previstos no Termo de Referéncia. Esses
indicadores visam assegurar a continuidade e a qualidade dos servigos prestados, abrangendo
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aspectos como manutencdo de estoque de insumos, disponibilidade dos equipamentos,
gualidade das impressfes e tempo de resposta para substituicdo de maquinas defeituosas. A
depender da avaliagcdo mensal de desempenho, podera haver abatimentos proporcionais na
fatura da contratada, como forma de garantir o cumprimento das metas pactuadas.

Além disso, a fiscalizacdo e o monitoramento continuos da execucdo contratual séo
imprescindiveis, com fiscais técnico e administrativo designados que acompanhardo a
prestacdo dos servigcos, inspecionando periodicamente o local de execucdo, avaliando
documentos comprobatérios, registrando ocorréncias e comunicando ao gestor do contrato
gualquer situacao que exija providéncias. Também serao realizadas reuniées bimestrais com a
empresa contratada para analise de desempenho, discussdo de desafios e proposicdo de
melhorias continuas.

Por fim, a gestdo contratual deve ocorrer de forma planejada e estruturada, incluindo o registro
de todas as etapas de execuc¢do, desde a emissdo de ordens de servico até a elaboracgéo de
relatorios de avaliagdo e cumprimento de metas. Ao final da vigéncia, o gestor devera produzir
relatério conclusivo sobre a execugdo contratual, indicando se os objetivos foram alcangados e
propondo eventuais aperfeicoamentos para futuras contratacdes. Com esse conjunto de
providéncias, o IFAM-CMC assegura a qualidade dos servigcos de reprografia e o atendimento
pleno as suas necessidades institucionais.

16. Possiveis Impactos Ambientais

A contratacdo de servicos de reprografia no ambito do Instituto Federal do Amazonas —
Campus Manaus Centro (IFAM-CMC) pode acarretar uma série de impactos ambientais
relevantes, os quais devem ser devidamente previstos, mitigados e controlados conforme os
principios da legislagdo ambiental brasileira e as diretrizes da administragdo publica
sustentavel. Em especial, a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n°® 12.305/2010) e o
Decreto n® 10.240/2020, que regulamenta a logistica reversa de produtos eletroeletrdnicos,
impdem responsabilidades ambientais as empresas contratadas pelo setor publico.

Um dos principais impactos esta relacionado a geracdo de residuos solidos, principalmente o
descarte de papel, cartuchos de toner, carcacas de impressoras e insumos plasticos oriundos
de encadernacoes e plastificacbes. Sem um gerenciamento adequado, esses materiais podem
contribuir para a polui¢cdo do solo e da agua, além de sobrecarregar os sistemas municipais de
coleta. A legislacdo obriga, nesse sentido, a empresa contratada a implementar sistemas de
logistica reversa e comprovar a destinacao final ambientalmente adequada desses residuos,
em conformidade com a Lei n° 12.305/2010.

Outro aspecto ambiental relevante € o consumo de recursos naturais, como papel, energia
elétrica e insumos plasticos. A impressdo e reproducdo de documentos em larga escala
demandam grandes volumes de papel, cuja producdo estad associada ao desmatamento, uso
intensivo de agua e energia. Por isso, o Termo de Referéncia da contratacdo exige o uso de
papel reciclado ou certificado por selos como FSC (Forest Stewardship Council), o que visa
mitigar o impacto do consumo de matéria-prima florestal, garantindo préaticas sustentaveis na
cadeia produtiva.
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Também deve ser considerada a eficiéncia energética dos equipamentos reprograficos.
Equipamentos obsoletos ou de baixo desempenho consomem mais energia e podem liberar
maior quantidade de calor e residuos atmosféricos, agravando a pegada ambiental da
instituicdo. A legislacdo exige que os equipamentos utilizados tenham certificacéo de eficiéncia
energética, e o Decreto n°® 10.240/2020 obriga sua devolugéo e reaproveitamento adequado ao
fim da vida util, e a Lei 14.479/2022 que Instituiu a Politica Nacional de Desfazimento e
Recondicionamento de Equipamentos Eletroeletrénicos, visa a doacdo de equipamentos de
informatica e eletrénicos para inclusao digital, no &mbito de sua atuacao.

Adicionalmente, a poluicdo sonora e o descarte incorreto de residuos toxicos (como tintas e
solventes) utilizados em alguns tipos de impressao podem comprometer o ambiente escolar e o
bem-estar dos usudrios. Assim, € importante que a contratada adote protocolos de
manutencdo preventiva, uso de insumos menos agressivos e de tecnologias com baixo nivel de
emissdo, conforme as recomendacdes de boas praticas ambientais constantes no Guia
Nacional de Contrata¢des Sustentaveis.

Por fim, a contratagédo publica deve observar o art. 5°, inciso XIl, da Lei n® 14.133/2021, que
impde a administracdo publica a promocao do desenvolvimento nacional sustentavel, exigindo
clausulas contratuais que incentivem praticas ambientalmente responsaveis. Isso inclui o
monitoramento das acdes sustentaveis da contratada, o controle de residuos gerados e o
incentivo a digitalizacdo de documentos para reducado do consumo de papel. Dessa forma, o
IFAM-CMC contribui para a preservacdo ambiental e reforca 0 compromisso institucional com a
sustentabilidade.

17. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

17.1. Justificativa da Viabilidade

7

A contratacdo dos servicos de reprografia no IFAM — Campus Manaus Centro é viavel,
necessaria e estratégica para atender a demanda crescente de mais de 2.400 estudantes e do
corpo técnico-administrativo. Esses servicos sdo fundamentais para a rotina pedagdgica e
administrativa, especialmente em periodos de maior demanda como o inicio e o fim dos
semestres. A viabilidade técnica é garantida pela infraestrutura disponivel e pelo planejamento
adequado, prevendo equipamentos modernos e equipe qualificada. Economicamente, a
contratacdo € vantajosa, seguindo os principios da Lei n® 14.133/2021. Além disso, respeita a
legislacdo ambiental, com exigéncia de sustentabilidade e logistica reversa. Assim, a
contratagdo € essencial para garantir a continuidade e a qualidade das atividades institucionais.

18. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: PORTARIA N° 303 - GAB/DG/CMC/IFAM, de 22.04.2025., substituida pela PORTARIA N° 334 - GAB/DG/CMC
/TFAM, de 12.05.2025.
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JOAO DAMASCENO MUSTAFA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/06/2025 as 15:36:31.

Despacho: PORTARIA N° 303 - GAB/DG/CMC/IFAM, de 22.04.2025., substituida pela PORTARIA N° 334 - GAB/DG/CMC
/IFAM, de 12.05.2025

GLEYDSON DE SOUZA GOMES

Membro da comissdo de contratagao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 08/07/2025 as 09:55:17.

Despacho: PORTARIA N° 303 - GAB/DG/CMC/IFAM, de 22.04.2025., substituida pela PORTARIA N° 334 - GAB/DG/CMC
/IFAM, de 12.05.2025

ISRAEL DE SOUSA SARMENTO

Membro da comissdo de contratagdo
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@ Compras.govbr MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS

Matriz de Gerenciamento de Riscos

1. Informacdes Basicas

Numero da Matriz de Alocacéo de Riscos Responsavel pela Edigdo Data de Criacéo
2/2025 GLEYDSON DE SOUZA GOMES 21/02/2025 15:10
Objeto da Matriz de Riscos

Contratacéo de servicos REPROGRAFIA a serem executados sem regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra para atender as necessidades do
Campus Manaus

2. Historico de Revisdes
Nenhuma Revisao encontrada.

3. Riscos Identificados

Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (Ix P)  N° Item
Baixa qualidade da Ndo atendimento adequado das
descricdo especifica necessidades da Administracdo; Planejamento Administracéo Médio
do servico Desperdicio de recursos publicos.
Impactos
1 N&o alcangar o objetivo da contratacao;
Acdes Preventivas
P-01 Orientar e capacitar a equipe que elabora a descricéo do item e os requisitos da Responsavel: JANIO LUCIO PAES ALVES
contratacao;
P-02 Analisar contratag6es anteriores do CMC/IFAM; Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO
P-03 Analisar processos semelhantes e bem sucedidos executados por outros Orgdos. Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO

Acdes de Contingéncia
C-01 Corrigir erros de especificacdo da descricdo na fase de planejamento da Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
contratagéo. JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO

NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item

Subdimensionar a
quantidade de
servigos Valor disponivel para contratacdo ser
necessarios a insuficiente para atender ao periodo
execucgao das
atividades
Impactos
N&o alcangar o objetivo da contratacao;
Prejuizo para a Administragdo Publica, em termos de comprometimento da realizagdo do servigo;
3 Queda na qualidade de trabalho dos setores.
Acdes Preventivas
P-01 Orientar e capacitar a equipe que elabora a descri¢cdo do item e os requisitos da Responsavel: JANIO LUCIO PAES ALVES
contratagdo, prevendo a possibilidade de remanejamento de valores dentro do
grupo da contratagao;
P-02 Analisar o historico das dltimas contratacdes do CMC/IFAM Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO

Planejamento Administragao Médio

N

Acdes de Contingéncia
C-01 Corrigir a quantidade dos servigos na fase de planejamento da contratagéo, dentro Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
dos limites orgamentario estipulado JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO

NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Iltem
Auséncia de ato . . . .
) - N&o atentar aos requisitos legais e/ou lista
designatorio da

de verificagdo as contratacbes Diretas da
Camara Nacional de Modelos de Licitagao
e Contratos da Consultoria-Geral da Uni&o.

R-03 equipe Planejamento Administracéo Baixo
Planejamento de

Contratacao.




Impactos

1 Atraso no objetivo da contratagao.
Acdes Preventivas

P-01 Adotar lista de verificagdo (checklist) dos procedimentos a serem adotados para 0 Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
planejamento de contratagao JOAO DAMASCENO MUSTAFA,

ISRAEL DE SOUSA SARMENTO
Acdes de Contingéncia
C-01 Solicitar o ato de designacgédo formal da equipe de planejamento Responsaveis: JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO

Ndmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item

N&o utilizar o Estudo Técnico Preliminar e
Falha na elaboragdo /ou modelo de termo de referéncia
do termo de atualizado para contratacbes Diretas da Planejamento Administracéo Médio
referéncia Céamara Nacional de Modelos de Licitagao
e Contratos da Consultoria-Geral da Uni&o.
Impactos
1 N&o atender as necessidades legais da contratacéo;
2 Atraso na Contratagdo
Acdes Preventivas
P-01 Adotar lista de verificagio (checklist) dos procedimentos a serem adotados para 0 Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
planejamento de contratagao JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO
Acoes de Contingéncia
c-01 Revis&o do termo de referéncia com incluséo das instru¢des ausentes. Responsaveis: ISRAEL DE SOUSA SARMENTO,
GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
JOAO DAMASCENO MUSTAFA

NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item
Auséncia de
recu rsoIs . Corte e contingenciamento orgamentario Planejamento Administragao Alto
orgcamentarios  ou
financeiros
Impactos
1 Saldo orgamentério/financeiro insuficiente do contrato deixando o CMC/IFAM sem a prestagéo do servigo
Acdes Preventivas
P-01 Na elaboracdo do planejamento da contratacéo verificar a disponibilidade Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
orgamentéria e realizar pesquisas de pregos mais proxima da realidade para se JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
adequar a realidade orcamentaria e financeira prevista durante a execugédo do ISRAEL DE SOUSA SARMENTO
contrato.
P-02 Alertar a administracdo se observar que a disponibilidade orcamentaria e Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
financeira pode ndo ser suficiente para as necessidades do Campus JOAO DAMASCENO MUSTAFA,

ISRAEL DE SOUSA SARMENTO
Acdes de Contingéncia

C-01 Andlise das discrepancias nos precos praticados para chegar a um valor estimado Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
exequivel; JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO
C-02 Revisar os itens descritos, revisar os orcamentos recebidos e observar precos de Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
outras licitagOes. JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO

C-03 Controle da execucdo contratual para n&do deixar extrapolar os limites Responsavel: JANIO LUCIO PAES ALVES

orgamentarios e financeiros autorizados

Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item

Atraso no processo
administrativo de

R-06 contratacéao ou Falta de planejamento Planejamento Administragéo Extremo
prazo exiguo para
contratacao
Impactos
1 Fim da vigéncia do contrato atual deixando o CMC/IFAM sem contratagdo de nova empresa para prestar servigo
Acdes Preventivas
P-01 Elaboragédo dos documentos do processo de contratagdo seguindo as normas Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
vigentes, para evitar falhas na contratagéo; ISRAEL DE SOUSA SARMENTO,
JOAO DAMASCENO MUSTAFA
P-02 Observar até quando o contrato atual estara vigente Responsavel: JANIO LUCIO PAES ALVES
Acodes de Contingéncia
C-01 Iniciar com antecedéncia o processo de contratagao Responsavel: JANIO LUCIO PAES ALVES
C-02 Priorizar o andamento do processo, se possivel Responsavel: JANIO LUCIO PAES ALVES
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para  Nivel do Risco (I x P) N° ltem

Valores, durante a



disputa , superiores
aos estimados para
a contratacdo dos

Falha na estimativa de pregos Selegdo do Fornecedor

Administragao

Médio

Servigos.
Impactos
1 Fim da vigéncia do contrato atual deixando o CMC/IFAM sem a prestagao do servi¢o, sendo necessario novo processo
Acdes Preventivas
P-01 Observar os orgamentos recebidos, excluindo aqueles com indicios de falhas Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO,
JOAO DAMASCENO MUSTAFA
Acdes de Contingéncia
c-01 Revisar levantamento de precos; Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO,
JOAO DAMASCENO MUSTAFA
C-02 Observar precos de outras licitacdes Responsaveis: JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (IxP)  N° Item
R-08 Questionamento Falha na descri¢do do objeto e obrigagbes Planejamento Administracéo Baixo
pelos fornecedores
Impactos
1 Atraso na Contratacado e fim da vigéncia do contrato atual deixando o CMC/IFAM sem a prestacdo do servi¢o
2 Atraso na contratacao e consequente indisponibilidade da solugéo, acarretando a insatisfacao e prejuizos aos usuérios dos servigos.
Acdes Preventivas
P-01 Revisdo e aprovagdo do Planejamento da Contrata¢do do Servigo pelas areas Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
requisitante e administrativa. JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO
P-02 Elaboracdo do planejamento da contratagdo consultando solucdes similares em Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
outros 6rgaos. JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO
P-03 Definicdo dos critérios de selegéo de fornecedores com respaldo na jurisprudéncia Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
dos 6rgéos de controle. JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO
P-04 Estrita observancia as recomendacdes da area juridica do 6rgéo/entidade. Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO
Acoes de Contingéncia
c-01 Revisar os itens questionados e, se for o caso, solicitar esclarecimentos efetuados Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
pelo fornecedor junto as areas requisitante e administrativa. JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Nao assinatura do Forneqeqor se recusar a assinar o contrato Selegiio do Fonecedor Contratada Médio
Contrato ou desistir
Impactos
1 Atraso na contratacdo dos servicos, sendo necessario refazer o processo.
Acdes Preventivas
P-01 Verificagdo na fase da habilitagdo do fornecedor relne todos os requisitos Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
habilitatérios exigidos. JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO
Acdes de Contingéncia
C-01 Reabertura da contratacéo e volta de fases para convocagéo do fornecedor mais Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
bem classificado. JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° ltem
R-10 Falta de Publicacéo Aq’mlmst.ra.gao ndo publicar o Contrato no Gestdio de Contrato  Administrago Baixo
do Contrato Diario Oficial
Impactos
1 Descumprimento de formalidade legal
Acbdes Preventivas
P-01 Adogéo de checklist contemplando o item "publicagdo do contrato” Responsavel: JANIO LUCIO PAES ALVES
Acdes de Contingéncia
C-01 Publicar o contrato tdo logo seja detectado a auséncia de publicidade Responsavel: JANIO LUCIO PAES ALVES
Ndmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Designagéo de
servidor sem Nomeagcéo de servidor sem capacitagéo ou
capacidade para L ) ) Gestdo de Contrato  Administracao Médio
experiéncia para fiscalizar o contrato
desempenho da
atividade

Impactos



1 Comprometimento dos resultados esperados devido falhas na fiscalizag&o do contrato.
Acdes Preventivas
P-01 Indicar servidores com conhecimento na area do objeto do contrato Responsavel: JANIO LUCIO PAES ALVES
P-02 Promover capacitacéo dos fiscais/gestor do contrato Responsaveis: JANIO LUCIO PAES ALVES,
PAULO MARREIRO DOS
SANTOS JUNIOR
Acoes de Contingéncia
C-01 Substituir fiscal ndo capacitado para a fiscalizagcéo do objeto contratado Responsaveis: PAULO MARREIRO DOS
SANTOS JUNIOR, JANIO LUCIO
PAES ALVES
Ndmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° ltem
Execucao €M Contratada nao cumpre horarios, prazo e .
desacordo com . . s Gestéo de Contrato  Contratada Médio
qualidade requerida pela contratacdo
contrato.
Impactos
1 Nao atendimento, parcial ou total, das necessidades da contratacdo e insatisfacdo dos demandantes dos servicos .
Acdes Preventivas
P-01 Acompanhar, de forma ativa e periddica, a execucao contratual. Responsavel: JANIO LUCIO PAES ALVES
Acdes de Contingéncia
C-01 Notificar formalmente a contratada para o atendimento adequado da execucdo Responsavel: JANIO LUCIO PAES ALVES
contratual, conforme previsto em Termo de Referéncia e Contrato;
C-02 Solicitar abertura de processo administrativo para aplicagdo das penalidades Responsavel: JANIO LUCIO PAES ALVES
cabiveis, quando necessério
C-03 Acompanhamento e fiscalizagdo diaria da execugéo do objeto contratado; Apuracdo Responsavel: JANIO LUCIO PAES ALVES
diaria de provaveis nao conformidades e definigdo de plano de agao corretiva;
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Iltem
Rito processual
inadequado ou que
R-13 ndo . oferece Néo observancia dos  regulamentos Gestdo de Contrato  Administragao Baixo
garantias do vigentes
contraditério e
ampla defesa
Impactos
1 Impossibilidade de reparagao dos prejuizos ocorridos
Acdes Preventivas
P-01 Utilizacdo dos normativos internos, os ritos do processo administrativo Responsaveis: JANIO LUCIO PAES ALVES,
sancionador PAULO MARREIRO DOS
SANTOS JUNIOR
Acoes de Contingéncia
C-01 Oferecer as garantias constitucionais a empresa acusada. Responsavel: PAULO MARREIRO DOS
SANTOS JUNIOR
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° ltem
Ndo observar se
requisitos do
contrato foram Fiscalizacao ineficiente Gestdo de Contrato  Administracao Médio
plenamente
atendidos
Impactos
1 Prejuizo ao erario;
2 Comprometimento da execugdo contratual;
3 Nao disponibilizacédo da solugdo desejada.
Acodes Preventivas
P-01 Prever expressamente no Termo de referéncia o IMR, as penalidades por Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
descumprimento de clausulas contratuais JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO
Acoes de Contingéncia
C-01 Solicitar abertura de processo administrativo para aplicacdo das penalidades Responsavel: JANIO LUCIO PAES ALVES
cabiveis, quando necessario
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para  Nivel do Risco (I x P) N° Iltem
Riscos da

N&o observar os critérios de selegdo de
fornecedores com respaldo na legislagdo e Selecd@o do Fornecedor Administracao Médio
jurisprudéncia dos 6rgéos de controle.

habilitacdo, escolha
do licitante e dos
recursos
Impactos
Antes de oficializar o edital e seus anexos é necessario repassar os requisitos de habilitagcdo: os requisitos de habilitagdo séo
definidos na Lei 14.133 - das licitagdes - e, a principio, é de atribuigdo da area de compras. Assim, é importante a atuacao de técnico
administrativo desta area; ndo é incomum, que licitante com proposta aceita ndo tenham providenciado os requisitos de habilitagdo



em tempo. Neste caso, o licitante é considerado inabilitado e parte-se para a préxima proposta; se ap6s a andlise de proposta, o
licitante ndo se habilita, tem-se atraso do processo licitatorio e aquisicdo do objeto por preco maior (da proxima proposta que ja ndo &
do primeiro colocado em preco).
Acoes Preventivas

P-01 N&o exigir documentos além do previsto na Lei 14.133 e estritamente necessarios; Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
agir de acordo com a jurisprudéncia do TCU; JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
ISRAEL DE SOUSA SARMENTO
P-02 Andlise critica e, se necessario, revisdo dos requisitos da contratagdo; cruzamento Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
do edital e do termo de referéncia para evitar contradi¢des; verificar as exigéncias JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
de aceitagao e habilitagdo; ISRAEL DE SOUSA SARMENTO

Acdes de Contingéncia
C-01 Andlise critica do recurso de acordo com a legislagdo e jurisprudéncia; caso Responsaveis: GLEYDSON DE SOUZA GOMES,
necessario, solicitar parecer do juridico; definir se procede ou nédo; responder, JOAO DAMASCENO MUSTAFA,
concretamente, o recurso; ISRAEL DE SOUSA SARMENTO

4. Acompanhamento das Ac¢des de Tratamento de Riscos
Nenhum acompanhamento incluido.

5. Responséveis | Assinantes

JANIO LUCIO PAES ALVES

Diretor de Administra¢éo e Planejamento

PAULO MARREIRO DOS SANTOS JUNIOR

Autoridade competente

Equipe de Planejamento
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

ANEXO VI

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITACAO E
CONTRATACAO DIRETA

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA

(Processo Administrativo n° 23443.005018/2025-51)

MINUTA CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 0X/2025, QUE
FAZEM ENTRE SI O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS CAMPUS
MANAUS CENTRO E A EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXXXX

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(;AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS CAMPUS MANAUS
CENTRO, com sede na Avenida 07 de Setembro, 1.975 — Centro, na cidade de Manaus/AM, inscrito no CNPJ
sob o n° 10.792.928/0005-33, neste ato neste ato representado por seu Diretor-Geral Substituto, Paulo
Marreiro dos Santos Juanior, nomeado por meio da Portaria n° 062-GR/IFAM, de 10 de janeiro de 2025,
doravante denominada CONTRATANTE e a EMPRESA XXXXXXXX, CNPJ n® XXXXXXXX, estabelecida na
XXXXXXX, CEP n° XXXXXXX, Telefone: XXXXXXXX, e-mail: XXXXXXXXXX, doravante designado
CONTRATADA, neste ato representada pela proprietaria, a Sr(a). XXXXXXXX, portador(a) da Carteira de
Identidade n. XXXXXXXXX, expedida pela(o) SSP/XX, CPF n. XXXXXXXXXX, tendo em vista o que consta
no Processo n. XXXXXXXX e em observancia as disposi¢cdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da
XXXXXXXXXXXXmediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servicos comuns de REPROGRAFIA nas
condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacéo:
~ UNIDADE QUANTIDA VALOR VALOR
'TEM ESPECIFICAGAO CATSER DE MEDIDA DE UNITARIO TOTAL
COPIA PRETO E BRANCO
1 PARA O FORMATO A4 23183 UNIDADE 180.546 0,18 32.498,28
(210x297) -PAPEL 75G/M#
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COPIA OU IMPRESSAO
PRETO E BRANCO PARA
O FORMATO A3 (297x420)
-PAPEL 75G/M2

23183

UNIDADE

12.684

0,94 11.922,96

COPIA OU IMPRESSAO
COLORIDA A4 — PAPEL
75G/M2 BRANCO

23183

UNIDADE

45.194

1,24 56.040,56

COPIA OU IMPRESSAO
COLORIDA A3 - PAPEL
75G/M2 BRANCO

23183

UNIDADE

1231

2,90 3.569,90

COPIA OU IMPRESSAO
COLORIDA A4 - PAPEL
180G/MBRANCO
(BRILHOSO OU FOSCO)

23183

UNIDADE

2.876

2,74 7.880,24

COPIA OU IMPRESSAO
COLORIDA A3 - PAPEL
180G/MBRANCO
(BRILHOSO OU FOSCO)

23183

UNIDADE

11.796

4,30 50.722,80

ENCADERNACAO
SIMPLES ATE 50
PAGINAS, INCLUINDO
ESPIRAL, CAPA E
CONTRACAPA

23183

UNIDADE

256

4,93 1.262,08

AMPLIACAO ou
REDUCAO P&B ATE O
FORMATO A4 (25% -
400%) PAPEL 75G/M-
BRANCO

23183

UNIDADE

1596

0,62 989,52

ENCADERNACAO
SIMPLES DE 51 ATE 100
PAGINAS, INCLUINDO
ESPIRAL, CAPA E
CONTRACAPA
PLASTICAS

23183

UNIDADE

340

4,47 1.519,80

10

ENCADERNACAO
SIMPLES DE 101 ATE 200
PAGINAS, INCLUINDO
ESPIRAL. CAPA E
CONTRACAPA
PLASTICAS

23183

UNIDADE

40

6,01 240,40

11

ENCADERNACAO
SIMPLES DE 201 ATE 300
PAGINAS, INCLUINDO
ESPIRAL, CAPA E
CONTRACAPA
PLASTICAS

23183

UNIDADE

21

8,21 172,41

12

ENCADERNAGAO
SIMPLES ACIMA DE 301
PAGINAS  INCLUINDO
CAPA E CONTRAC AP A
PLASTICAS

23183

UNIDADE

28

10,04 281,12
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ENCADERNACAO CAPA
DURA (AZUL OU VERDE)
ATE 200 FOLHAS COM
13 | IMPRESSAO DE | 23183 UNIDADE 120 77,00 9.240,00
CARACTERES NA CAPA E
LOMBADA (PRATA OU
DOURADO)

PLASTIFICACAO
PEQUENA  (ATE O

14 | TAMANHO 23183 UNIDADE 84 5,15 432,60
DAIDENTIDADE)

15 | PLASTIFICAGAC  MEIO | 53144 UNIDADE 198 588 1.164.24
OFiICIO

16 | PLASTIFICACAO OFICIO 23183 UNIDADE 177 7,26 1.285,02

17 | IMPRESSAO P/B A4 23183 UNIDADE 25.238 0,28 7.066,64

VALOR GLOBAL R$ 186.288,57
1.3.

1.4. Vinculam esta contratac¢éo, independentemente de transcri¢ao:

14.1. O Termo de Referéncia;

1.4.2. A Autorizagé@o de Contratacdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletronica, caso existentes;
1.4.3. A Proposta do CONTRATADO;

1.4.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 2 (dois) anos contados da sua assinatura, prorrogavel
sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condicBes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o
CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacéo dos servigos tem
natureza continuada;

2.2.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execucao do contrato, com informag8es de que 0s
servicos tenham sido prestados regularmente;

2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizac&o do servico;

2.2.4. Haja manifestacéo expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogacao;
2.2.5. Seja comprovado que 0 CONTRATADO mantém as condic¢es iniciais de habilitacao; e
2.2.6. N&o haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal
(Cadin).

2.3. O CONTRATADO néo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.4, A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracédo de termo aditivo.
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2.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo
do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverao ser reduzidos ou eliminados como condi¢cédo para a
renovacao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas sancdes
de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacéo.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execug¢do, assim como oS prazos e
condi¢cdes de conclusao, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. N&o serd admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — PRECO

5.2. O valor total da contratacao é de R$186.288,57 (cento e oitenta e seis mil reais, duzentos e oitente e
oito reias, cinquenta e sete centavos)

5.3. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessérios ao cumprimento integral do
objeto da contratagéo.

5.4. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao CONTRATADO
dependerado dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condicbes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo
a este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1. Séo obrigagcbes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gfes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicdes,
falhas ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as
solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;
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8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacbes pelo
CONTRATADO;
8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da

execucao do objeto, para efeito de liqguidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugéo
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugao do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;
8.1.8. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo do CONTRATADO, tais como:

8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;

8.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO;
8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do CONTRATADO;
8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execuc¢édo de tarefas fora do escopo do objeto
da contratacéo; e

8.1.8.6. prever exigéncias que constituam interven¢do indevida da Administracdo na gestdo interna
do CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o 6rgédo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagfes relacionadas a
execucdao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execug¢éo do ajuste;

8.1.10.1. A Administracéo terd o prazo de 15 (quinze)dias Uteis, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo CONTRATADO no prazo maximo de 15 (quinze)dias (teis, a contar da data do protocolo do
requerimento;

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais;

8.1.13. Comunicar o CONTRATADO na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. A Administragcdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢éo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto, observando, ainda, as obrigac6es a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;
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9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacédo ou
o0 acompanhamento da execugdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
9.5.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
9.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do

domicilio ou sede do CONTRATADO;
9.5.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
9.5.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convenc¢éo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢cfes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera onerar o
objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagdo, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢éo do objeto contratual, ndo ultrapassando
0 prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢@es assumidas, todas
as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo ou para qualificagdo na contratacao direta;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagéao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagcédo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados;
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9.16. Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade,
gualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas
e legislacéo de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinag@es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucgéo do objeto e nas melhores
condi¢des de seguranca, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

9.20. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no
trabalho;

9.21. N&o submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddo
por divida ou trabalhos forcados;

9.22. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacdo pertinente;

9.23. N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condi¢ées
perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagéo, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para representa-lo na
execucao do contrato;

9.25.1. A indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.26. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha
desempenhado funcdo na licitacdo ou que atue na fiscalizacdo ou gestdo do contrato, nos termos do artigo
48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagcBes em condi¢cdes adequadas ao
cumprimento das normas de salde, seguranca e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protecao individual (EPI) e equipamentos de protecdo coletiva
(EPC),quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do contrato;
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9.32. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especifica¢cdes que integram o Termo de Referéncia, no
prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracéo;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a néo
executar atividades n&o abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda
e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo;

9.35. Realizar os servicos de manutengdo e assisténcia técnica no(s) seguinte(s) local(is) ... (inserir
endereco(s));

9.36. O técnico devera se deslocar ao local da reparticdo, salvo se 0 CONTRATADO tiver unidade de
prestacao de servicos em distancia de [....] (inserir distdncia conforme avaliacdo técnica) do local demandado.

9.37. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do
CONTRATANTE ou da nova empresa que continuara a execucdo dos servicos;

9.38. Ceder ao CONTRATANTE todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual podera
ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasifes, sem necessidade de nova autorizacdo do
CONTRATADO.

9.38.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater tecnolégico,
insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere o subitem acima inclui o fornecimento de
todos os dados, documentos e elementos de informacdo pertinentes a tecnologia de concepcao,
desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicacédo da obra.

CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdao cumprir a Lei n°® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado,
a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou
de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4. A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO
elimina-los, com excecao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentacao para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigac6es legais ou contratuais
e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacges.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgéo formulados.
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10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
guanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacéo desses dados pela Administracdo nas hipéteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendac®es, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO
11.1. Nao-havera-exigéncia-de-garantia-contratual-da-execugao:
oy

11.2. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacédo, conforme regras constantes do Termo
de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infracdes e sanc¢des administrativas referentes a execugdo do contrato sdo
aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O-contrato-sera-extinto-guando-cumpridas-as-obrigacdes¢

13.4. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.5. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem dnus para 0o CONTRATANTE, quando
este ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao
mais lhe oferece vantagem.
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13.6. A extincdo nesta hipétese ocorrerd na proxima data de aniverséario do contrato, desde que haja a
notificagdo do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

13.7. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de
2 (dois) meses da data de aniverséario, a extingdo contratual ocorrerd apés 2 (dois) meses da data da
comunicacao.

13.9. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133, de 2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.10. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.11. A alteragédo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingao
se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.12. Se a operagdo implicar mudancga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

13.13. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.13.1. Do balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.13.2. Da relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.13.3. Das indenizagBes e multas.

13.14. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipotese em que serd concedida indenizag@o por meio de termo indenizatorio.

13.15. O CONTRATANTE podera ainda:

13.15.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a matéria; e

13.15.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter 0s eventuais créditos
existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.16. O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagde-edu-Ra-contratacao direta, ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.
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14.2. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacado da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade
de antecipacédo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més.

14.5. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracédo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido deste exercicio, na dota¢do abaixo discriminada:

) Gestao/unidade: [26403/158445];

II) Fonte de recursos: [1000000000];

) Programa de trabalho: [231659];

IV) Elemento de despesa: [33.90.39.83]; e

V) Plano interno: [L20RLPO107N].
I) Nota de empenho: [...];

15.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagéo da Lei
Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cfes contidas na Lei n®
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2° da Lei n. 12.527, de 2011,
c/c art. 79, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Manaus, Secdo Judiciaria do Amazonas para dirimir os
litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliacdo, conforme art. 92, 8§1°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

Manaus, [dia] de [més] de 2025.

Representante legal do CONTRATANTE
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Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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