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SCDP: Sistema de Concessão de Diárias e

Passagens

Com prática e operação no sistema

Apresentação do curso:

O Sistema de Concessão de Diárias e Passagens (SCDP) é a ferramenta oficial para a gestão das

solicitações de viagens na Administração Pública Federal, assegurando controle, transparência e

conformidade com a legislação.

Este curso capacita servidores no uso adequado do SCDP, desde suas funções básicas até os

recursos mais avançados, com orientações práticas para uma gestão eficiente dos gastos com

diárias e passagens.

Atenção: O conteúdo é exclusivo sobre o SCDP, não abrangendo sistemas utilizados por estados

ou municípios.

Público Alvo:

O curso é voltado para servidores públicos que atuam nas áreas de finanças, contabilidade,

controle interno e externo, bem como em outros setores com atribuições similares. Além disso,

é indicado para servidores responsáveis pela fiscalização de contratos, conformidade de

registros de gestão e ordenação de despesas. Também é aberto a outros servidores que tenham

interesse no tema e busquem aprimorar seus conhecimentos nessas áreas.

Quem vai ministrar o Curso?

Luiz Eduardo Muradas

Atuou na Secretária de Tecnologia da Informação do Ministério do Planejamento, na

Gestão, Treinamento e Implantação do SCDP. Atuou como Secretário de Tecnologia

da informação na Defensoria Pública da União e atualmente está em exercício na

Coordenação de Tecnologia da Informação da Secretaria de Orçamento Federal do

Ministério do Planejamento. Possui graduação em Processamento de Dados e especialização em

SOFTWARE LIVRE. Tem experiência na área de Ciência da Computação, com ênfase em Sistemas de

Computação.



Investimento:

Investimento por inscrição (unitário): R$ 4.290,00

Curso
Nº de

participantes

Investimento

unitário
Total

SCDP: Sistema de Concessão

de Diárias e Passagens

Turma 1/2026

20 a 22 de maio | 2026

São Paulo, SP

Carga Horária: 21 horas / 3 dias

Horário: 08h30 às 16h30

1 R$ 4.290,00 R$

4.290,00

INCLUSO

Certificado de conclusão; Kit exclusivo do aluno; Material didático; Coffee-break e almoço.

Conteúdo Programático

MÓDULO I – LEGISLAÇÃO:

Diárias nacionais integrais, meia diária, sem diárias, desconto do auxílio alimentação,

desconto do vale transporte, diárias em finais de semana e feriados, diárias para

ocupantes de cargo efetivo e comissionado, antecedência para o pagamento da diária,

parcelamento das diárias, diárias de assessores, diárias de colaboradores eventuais e

adicional de deslocamento.

 

MÓDULO II – LEGISLAÇÃO:

Viagem para o exterior com nomeação/designação (permanente, transitória e eventual),

viagem para o exterior sem nomeação/designação (com ônus, com ônus limitado e sem

ônus), diária do exterior para o dia de partida e de chegada, opção de dólar, euro ou

moeda nacional, afastamento para o exterior de sem vínculo com a administração

pública, antecedência para solicitação, aprovação de solicitação fora do prazo, bilhete de

passagem pelo menor preço, cotação e indicação do bilhete, compatibilidade de horário,

uso do veículo próprio, indenização pelo uso do veículo próprio, prestação de contas,

alteração da viagem, relatório de viagem, devolução de diárias, pendência de prestação

de contas, utilização do SCDP e responsabilidade.

 

MÓDULO III – SCDP:



Processo de solicitação de diárias e passagens para viagens nacionais: Apresentação dos

módulos, simulação de uma Proposta de Concessão de Diárias e Passagens – PCDP

nacional (Solicitação: indicação do proposto, elaboração do roteiro e preenchimento dos

dados complementares; Resumo, anexo de documentos, reserva de passagens: horários,

reserva, companhia, tarifas e justificativa pela maior tarifa; aprovações: Proponente,

Autoridade Superior e Ordenador de Despesas).

 

MÓDULO IV – SCDP:

Execuções: Agência de Viagem – emissão do bilhete –, Execução financeira – indicação do

processo, vinculação e os comandos de AV e OB.

 

MÓDULO V – AJUSTES:

Antecipação/Prorrogação/complementação: alteração da viagem Prestação de Contas:

Simulação de uma Prestação de Contas: indicação se a viagem foi realizada Sim ou Não,

alteração do período da viagem para mais e para menos e visualização dos cálculos,

justificativa para alteração da viagem; devolução de valores: identificador do

recolhimento e anexo dos comprovantes; aprovação – aprovação do Proponente para a

prestação de contas – Aprovar e Corrigir.

 

MÓDULO VI – SCDP:

Processo de solicitação de diárias e passagens para viagens internacionais: simulação de

uma Proposta de Concessão de Diárias e Passagens – PCDP internacional (Solicitação:

indicação do proposto, elaboração do roteiro, enquadramento legal e preenchimento dos

dados complementares; Reserva de passagens: horários, reserva, companhia e tarifas;

Aprovações: Proponente, Autoridade Superior, Ordenador de Despesas, Consultar Viagens

Internacionais e Ministro/Dirigente).

 

MÓDULO VII – COMPRA DIRETA DE PASSAGENS:

Funcionalidade de acordo com a Portaria 227/2014. IN 03/2015 SLTI/MPOG.



Informações Importantes:

1. Aquisição de passagens aéreas e hospedagem: Solicitamos que passagens aéreas e

reservas de hospedagem sejam realizadas apenas após a confirmação oficial do curso pela

Esafi, pois sua realização depende do quórum mínimo de participantes.

2. Inscrições: Recomendamos que as inscrições sejam feitas com antecedência, para viabilizar a

confirmação da turma. A inscrição inicial é uma pré-inscrição, sem vínculo formal. Não é

necessário envio imediato da nota de empenho. A vaga será confirmada somente após o envio

da nota de empenho. O envio desta proposta não garante reserva de vaga.

3. Certificado: O certificado físico será entregue ao final do curso ao participante que obtiver

mínimo de 75% de frequência, mediante assinatura diária da lista de presença (manhã e

tarde).

4. Nota fiscal eletrônica: A nota fiscal será emitida no primeiro dia útil após o curso, salvo

solicitação de antecipação, e enviada por e-mail ao responsável e ao participante.

5. Confirmação da turma: A turma será confirmada após atingir o quórum mínimo. A Esafi

poderá, excepcionalmente, não realizar o curso por motivo de força maior, comunicando com

mínimo de 5 dias de antecedência.

Dados para emissão da nota de empenho:

ESAFI – Escola de Administração e Treinamento Ltda.

Av. Rio Branco, nº 1765, salas 05 e 06 – Praia do Canto, 29.055-643, Vitória, ES

CNPJ: 35.963.479/0001-46

Inscrição Municipal: 038.206-7  |  Inscrição Estadual: Isento

Certidões: https://www.esafi.com.br/certidoes

Formas de pagamento:

O pagamento poderá ser realizado por nota de empenho ou transferência, ordem bancária ou Pix

para uma das seguintes contas:

Banco do Brasil: Agência: 0021-3  |  Conta Corrente: 104154-1

Caixa Econômica Federal: Agência: 1564  |  Conta Corrente: 908-8 (Operação 003)

Pix: 35963479000146 (CNPJ)



Dados da Proposta

Instituição: INSTITUTO FEDERAL DO AMAZONAS

Solicitante: JORGE ERNANDE GOMES DE MAGALHÃES FILHO

E-mail: jorge.filho@ifam.edu.br

Data da proposta: 14/04/2026

Validade da Proposta:

30 (trinta) dias.

Vitória, ES, 14 de abril de 2026.

Cordialmente,

PIERRE CUNHA DE ALMEIDA

Representante Legal

Diretor Executivo da Esafi
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