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INSTITUTO FEDERAL DO AMAZONAS
JORGE ERNANDE GOMES DE MAGALHAES FILHO
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SCDP: Sistema de Concessao de Diarias e Passagens

Com préatica e operacao no sistema



i27) 3224 4461 | (27 98178 2266
esafi@esafi.com.br | www.esafi.com.br

SCDP: Sistema de Concessao de Diarias e
Passagens

Com préatica e operacao no sistema

Apresentacao do curso:

O Sistema de Concessao de Didrias e Passagens (SCDP) é a ferramenta oficial para a gestao das
solicitacdes de viagens na Administracdo Publica Federal, assegurando controle, transparéncia e
conformidade com a legislacao.

Este curso capacita servidores no uso adequado do SCDP, desde suas funcdes basicas até os
recursos mais avancados, com orientacdes praticas para uma gestao eficiente dos gastos com
diarias e passagens.

Atencao: O conteldo é exclusivo sobre o SCDP, nao abrangendo sistemas utilizados por estados

ou municipios.

Publico Alvo:

O curso é voltado para servidores publicos que atuam nas areas de financas, contabilidade,
controle interno e externo, bem como em outros setores com atribuicdes similares. Além disso,
é indicado para servidores responsaveis pela fiscalizacdo de contratos, conformidade de
registros de gestdo e ordenacdo de despesas. Também é aberto a outros servidores que tenham
interesse no tema e busquem aprimorar seus conhecimentos nessas areas.

Quem vai ministrar o Curso?

Luiz Eduardo Muradas

Atuou na Secretdria de Tecnologia da Informacao do Ministério do Planejamento, na
Gestao, Treinamento e Implantacao do SCDP. Atuou como Secretédrio de Tecnologia
da informacdo na Defensoria PUblica da Unido e atualmente estd em exercicio na

Coordenacdo de Tecnologia da Informacdo da Secretaria de Orcamento Federal do
Ministério do Planejamento. Possui graduacdo em Processamento de Dados e especializacdo em
SOFTWARE LIVRE. Tem experiéncia na area de Ciéncia da Computacdo, com énfase em Sistemas de
Computacao.
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Investimento:

Investimento por inscri¢cao (unitario): R$ 4.290,00

N2 de Investimento
participantes unitario
SCDP: Sistema de Concessao 1 R$ 4.290,00 R$
de Diarias e Passagens 4.290,00

Turma 1/2026

20 a 22 de maio | 2026

Sao Paulo, SP

Carga Horédria: 21 horas / 3 dias
Horario: 08h30 as 16h30

INCLUSO
Certificado de conclusao; Kit exclusivo do aluno; Material didatico; Coffee-break e almoco.

Conteudo Programatico

« MODULO I - LEGISLACAO:

« Diarias nacionais integrais, meia didria, sem diarias, desconto do auxilio alimentacao,
desconto do vale transporte, diarias em finais de semana e feriados, didrias para
ocupantes de cargo efetivo e comissionado, antecedéncia para o pagamento da diaria,
parcelamento das diarias, didrias de assessores, didrias de colaboradores eventuais e
adicional de deslocamento.

« MODULO Il - LEGISLACAO:

» Viagem para o exterior com nomeacao/designacao (permanente, transitéria e eventual),
viagem para o exterior sem nomeagao/designagao (com O6nus, com 6nus limitado e sem
onus), diaria do exterior para o dia de partida e de chegada, opcdo de ddlar, euro ou
moeda nacional, afastamento para o exterior de sem vinculo com a administracao
publica, antecedéncia para solicitacdo, aprovacado de solicitacao fora do prazo, bilhete de
passagem pelo menor preco, cotacdo e indicacdo do bilhete, compatibilidade de horério,
uso do veiculo préprio, indenizacdo pelo uso do veiculo préprio, prestacao de contas,
alteracao da viagem, relatério de viagem, devolucao de didrias, pendéncia de prestacao
de contas, utilizacao do SCDP e responsabilidade.

« MODULO Ill - SCDP:
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» Processo de solicitacao de didrias e passagens para viagens nacionais: Apresentacao dos
madulos, simulacdao de uma Proposta de Concessao de Diarias e Passagens - PCDP
nacional (Solicitacao: indicacao do proposto, elaboracao do roteiro e preenchimento dos
dados complementares; Resumo, anexo de documentos, reserva de passagens: horarios,
reserva, companhia, tarifas e justificativa pela maior tarifa; aprovacdes: Proponente,

Autoridade Superior e Ordenador de Despesas).

« MODULO IV - SCDP:

e Execucbes: Agéncia de Viagem - emissao do bilhete -, Execucao financeira - indicagao do

processo, vinculacao e os comandos de AV e OB.

« MODULO V - AJUSTES:

* Antecipacao/Prorrogacao/complementacao: alteracao da viagem Prestacao de Contas:
Simulacao de uma Prestacao de Contas: indicacao se a viagem foi realizada Sim ou Nao,
alteracao do periodo da viagem para mais e para menos e visualizacao dos célculos,
justificativa para alteracao da viagem; devolucao de valores: identificador do
recolhimento e anexo dos comprovantes; aprovacao - aprovacao do Proponente para a

prestacao de contas - Aprovar e Corrigir.

« MODULO VI - SCDP:

» Processo de solicitacao de didrias e passagens para viagens internacionais: simulacao de
uma Proposta de Concessao de Diarias e Passagens - PCDP internacional (Solicitacao:
indicacao do proposto, elaboracao do roteiro, enquadramento legal e preenchimento dos
dados complementares; Reserva de passagens: horarios, reserva, companhia e tarifas;
Aprovacodes: Proponente, Autoridade Superior, Ordenador de Despesas, Consultar Viagens

Internacionais e Ministro/Dirigente).

+ MODULO VIl - COMPRA DIRETA DE PASSAGENS:

¢ Funcionalidade de acordo com a Portaria 227/2014. IN 03/2015 SLTI/MPOG.
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Informacoes Importantes:

1. Aquisicao de passagens aéreas e hospedagem: Solicitamos que passagens aéreas e
reservas de hospedagem sejam realizadas apenas apds a confirmacao oficial do curso pela
Esafi, pois sua realizacdo depende do quérum minimo de participantes.

2. Inscricdes: Recomendamos que as inscricdes sejam feitas com antecedéncia, para viabilizar a
confirmacao da turma. A inscricao inicial € uma pré-inscricdo, sem vinculo formal. Ndo é
necessario envio imediato da nota de empenho. A vaga serd confirmada somente apds o envio
da nota de empenho. O envio desta proposta ndao garante reserva de vaga.

3. Certificado: O certificado fisico serd entregue ao final do curso ao participante que obtiver
minimo de 75% de frequéncia, mediante assinatura didria da lista de presenca (manha e
tarde).

4. Nota fiscal eletronica: A nota fiscal serd emitida no primeiro dia util apés o curso, salvo
solicitacdo de antecipacao, e enviada por e-mail ao responsdavel e ao participante.

5. Confirmacao da turma: A turma serd confirmada apés atingir o quérum minimo. A Esafi
poderd, excepcionalmente, nao realizar o curso por motivo de forca maior, comunicando com
minimo de 5 dias de antecedéncia.

Dados para emissao da nota de empenho:

ESAFI - Escola de Administracao e Treinamento Ltda.

Av. Rio Branco, n2 1765, salas 05 e 06 - Praia do Canto, 29.055-643, Vitéria, ES
CNPJ: 35.963.479/0001-46

Inscricao Municipal: 038.206-7 | Inscricao Estadual: Isento

Certidoes: https://www.esafi.com.br/certidoes

Formas de pagamento:

O pagamento poderd ser realizado por nota de empenho ou transferéncia, ordem bancaria ou Pix
para uma das seguintes contas:

Banco do Brasil: Agéncia: 0021-3 | Conta Corrente: 104154-1

Caixa Economica Federal: Agéncia: 1564 | Conta Corrente: 908-8 (Operagdo 003)

Pix: 35963479000146 (CNP))
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Dados da Proposta

Instituicao: INSTITUTO FEDERAL DO AMAZONAS
Solicitante: JORGE ERNANDE GOMES DE MAGALHAES FILHO
E-mail: jorge.filho@ifam.edu.br

Data da proposta: 14/04/2026

Validade da Proposta:

30 (trinta) dias.

Vitéria, ES, 14 de abril de 2026.

Cordialmente,

PIERRE CUNHA DE ALMEIDA
Representante Legal
Diretor Executivo da Esafi
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