@ Compras.gov.br UASG 158148

INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE RONDONIA

Termo de Referéncia 182/2025

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG Editado por Atualizado em

182/2025 158148-INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE RONDONIA CESAR LUCAS DOS SANTOS 04/11/2025 14:59 (v 0.11)
Status

ASSINADO

Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 268/2025 23243.013244/2025-61

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1.Contratagdo de empresa especializada para a prestagio do servico continuado de seguro veicular, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgdo gerenciador e 6rgdo(s) e entidade(s) participante(s):

Item Descricao Unidade de Quantidade
medida
1 | Mitsubishi L. 200 Triton PLACA: UAI-5H84, ANO 2024 Servico 01
2 Mitsubishi L 200 Triton PLACA: UAI-5H92, ANO 2024 Servico 01

1.1.1.1 A forma de adjudicacdo e homologacgdo sera por GRUPO. Os itens 1 e 2 formam o0 GRUPO 1.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servigo objeto desta contratacdo é caracterizados como comum, conforme consta neste termo de referéncia.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servico é enquadrado como continuado, porquanto a necessidade é continuada tendo a vista e necessidade do IFRO - Campus Vilhena.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.
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2. Fundamentacao e descricao da necessida

2.1. A presente contratagdo tem por objeto a contratacdo de servico de seguro veicular para os veiculos do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia de Ronddnia — Campus Vilhena, visando a protecdo do patrimonio piblico e a continuidade das atividades administrativas e
académicas. Os veiculos da Institui¢do sdo utilizados de forma continua em viagens institucionais, muitas vezes de longo percurso, para atendimento
a demandas pedagdgicas, administrativas e de apoio técnico. Tais deslocamentos expdem a frota a riscos constantes de sinistros, como colisOes, furtos,
roubos e danos materiais, o que torna indispensavel a manutengdo da cobertura securitaria. A auséncia de seguro representaria risco direto de dano ao
erario, uma vez que eventual perda ou dano aos veiculos exigiria reposi¢do ou reparo com recursos publicos, comprometendo a economicidade e a
eficiéncia administrativa. Assim, a contratacdo busca prevenir prejuizos financeiros e garantir a integridade dos bens puiblices, em conformidade com
os principios da eficiéncia, economicidade e protecdo do patriménio publice, previstos no art. 5° da Lei n° 14.133/2021. O servigo de seguro veicular
é classificado como servico continuado com vigéncia determinada, conforme o art. 6° inciso XV, da Lei n® 14.133/2021, pois atende a uma

necessidade permanente da Administragdo, ainda que executado em periodos contratuais limitados. A contratacdo seréd realizada por dispensa de
licitagdo, nos termos do art. 75, inciso II, da referida lei, considerando que o valor estimado é inferior a R$ 50.000,00. A formalizagdo ocorrerd mediante
instrumento de contrato administrativo, conforme art. 95, em razéo do valor e da natureza do servico. Dessa forma, a contratagdo do seguro veicular é
imprescindivel para resguardar o patriménio publico, garantir a seguranca operacional da frota e assegurar a continuidade dos servicos
institucionais do IFRO — Campus Vilhena.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 10817343000105-0-000001/2025;
II) Data de publicacdo no PNCP: 02/10/2025;
IIT) Id do item no PCA:467;

IV) Classe/Grupo: 711 - SERVICOS DE INTERMEDIAGAO FINANCEIRA,EXCETO SERVICO BANCARIODE INVESTIMENTO,
SERVICOS DE SEGUROS E DE PENSOES;

V) Identificador da Futura Contratacdo: 158148 - 268/2025;

3. Descricao da solucdao como um todo

3.1.— A solugdo proposta consiste na contratacdo de servico de seguro veicular para cobertura integral dos veiculos (descritos neste termo de
referéncia) oficiais pertencentes a frota do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia — Campus Vilhena, com o objetivo
de proteger o patriménio putblico contra riscos de perda, furto, roubo, incéndio, colisdo e demais danos materiais, além de garantir a
responsabilidade civil contra terceiros. A contratacdo busca assegurar a continuidade das atividades administrativas, pedagégicas e operacionais
desenvolvidas pela Instituicdo, tendo em vista que os veiculos sdo utilizados de forma permanente em deslocamentos urbanos e intermunicipais,
frequentemente em longas distancias. Dessa forma, a cobertura securitria representa uma medida preventiva essencial para mitigar riscos e
evitar prejuizos financeiros decorrentes de sinistros, alinhando-se aos principios da eficiéncia, economicidade e prote¢do do patriménio publico
previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021. A solucédo contempla a contratacdo de apdlices individuais ou coletivas, com vigéncia de 12 (doze)
meses, incluindo assisténcia 24 horas, cobertura de danos materiais e corporais a terceiros, bem como protecdo contra eventos da natureza e
incéndio. O servico sera prestado por empresa seguradora devidamente autorizada pela SUSEP, observando-se as normas legais e
regulamentares aplicaveis. O modelo de execucdo é o de prestacdo de servico continuado com vigéncia determinada, conforme o art. 6°, inciso
XV, da Lei n° 14.133/2021, por atender a uma necessidade permanente da Administragdo. Assim, a contratacdo proposta oferece seguranga,
previsibilidade e protecdo patrimonial, garantindo a disponibilidade da frota e o pleno exercicio das fungdes institucionais do IFRO — Campus
Vilhena.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢éo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam
no Guia Nacional de ContratagBes Sustentaveis:
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Indicacao de marcas ou modelos

4.2 N&o se aplica neste objeto.

Da vedacao de utilizacdo de marca/produto na execucao do servico

.3. Ndo se aplica neste objeto.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. N&o se aplica neste objeto.

Subcontratagao

4.5. Ndo serd admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.6. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas seguintes razdes:

4.6.1. Justifica-se a ndo cobranca de seguro-garantia para o contrato de seguro da frota porque o risco é praticamente inexistente, tendo em vista o
histérico positivo de cumprimentos contratuais das seguradoras para com o IFRO - Campus Vilhena, ndo havendo processos de penalizagdo. Aliado a
este fato, uma exigéncia de garantia contratual ainda poderia acabar encarecendo o valor da apdlice.

Vistoria

4.7. A vistoria é facultativa. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nos veiculos do IFRO -
Campus Vilhena, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 07:30 horas as 17:30 horas.

4.8. Os veiculos que compdem a frota permanecerdo a disposicdo para a realizacdo de vistorias, nos enderecos relacionados a seguir, podendo a licitante
interessada, agendar visita com o IFRO - Campus Vilhena.

4.9. O IFRO - Campus Vilhena ndo exige que seja feita vistoria prévia nos veiculos, bastando o preenchimento e a assinatura de declaragdo constante.

5. Modelo de execucao do objeto

Condicdes de execucao

5.1.A execucdo dos servigos de seguro veicular devera atender as seguintes condi¢coes minimas:
5.1.1. Veiculo casco:

I - 100% da tabela FIPE;

1I - Colisdo, incéndio, roubo e furto;

III - Danos a vidros e retrovisores, lanternas e fardis;

5.1.2. Responsabilidade civil de terceiros:

I - Danos corporais: R$ 100.000,00;

I1 - Danos materiais: R$ 100.000,00;

III - Indenizagdes por morte de passageiro: R$ 10.000,00;

IV - Indenizagdes por invalidez permanente de passageiro: R$ 10.000,00;

V - Indenizacdes por despesas médicas e hospitalares de passageiro: R$ 10.000,00

5.1.3. Vidros/ Far6is/ Lanternas/ Retrovisores: Corresponde a indenizagdo sobre o reparo ou troca dos vidros (para-brisa, laterais e traseiros), fardis,
lanternas e retrovisores do veiculo segurado em caso de sinistro com estes itens.
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I - Ndo serd cobrada franquia para a prestacdo dos servicos abrangidos por esse item.
5.1.4 Assisténcia 24h em caso de sinistro em todo o territério nacional aos veiculos segurados e seus ocupantes, inclusive:

I - Providenciar a regularizagdo do sinistro porventura ocorrido, tdo logo lhe seja comunicado, ndo excedendo o prazo de 02 (duas) horas para sinistros
que ocorrerem em perimetro urbano e quatro horas para quando o sinistro ocorrer onde a distancia de uma cidade ultrapassar 200 km;

II - O prazo méaximo para indenizagdes decorrentes de eventuais sinistros ndo poderd ultrapassar o prazo de 30 (trinta) dias.

IIT - Permanecer como tnica e total responséavel perante o IFRO, inclusive do ponto de vista técnico, respondendo pela qualidade e presteza no
atendimento, principalmente quando da regularizagdo de sinistro porventura ocorrido;

IV - Manter durante toda a execugdo do Contrato todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidos na licitacao;

V - Fornecer, no prazo maximo de 15 (quinze) dias contados do inicio da vigéncia, cartdo individual para cada veiculo assegurado referente a apélice de
seguro, objetivando um contato imediato com a seguradora em caso de sinistro;

VI - Indicar a representacdo ou corretora tecnicamente qualificada, bem como nome para contato, telefones, e-mail, e outros recursos para contatos, os
quais serdo os responsaveis durante toda a vigéncia do contrato de seguro, para atendimento da instituicao;

VII - Prover um servico de atendimento com chamada gratuita para comunicacdo com a Contratante em casos de acidentes, entregando para cada veiculo
cartdo com as referidas informacoes;

VIII - Socorro mecanico emergencial no local do acidente;

IX - Reboque do veiculo, por meio de servigo de guincho, sem 6nus para o segurado, com quilometragem ilimitada;
X - Transporte dos ocupantes do veiculo segurado até a residéncia (sede) do segurado;

XI - Servigo de chaveiro;

XII - Troca de pneus;

XIII - Envio de combustivel;

XIV - Remocao para hospital ou domicilio do segurado por lesdo.

5.1.5. Para cobertura das modalidades descritas nos itens 5.1.2, 5.1.3, 5.1.4 ndo ha pagamento de franquia.

5.1.6. Os veiculos do IFRO que nao fazem parte documento SEI n® 1720098, poderdo, ao longo da vigéncia desta contratacdo, serem inseridos
obedecendo as normas de inclusédo por endosso.

5.1.7. Tratando-se de sinistro envolvendo veiculos zero quiléometro, o valor sera determinado com base no valor do veiculo novo por um prazo ndo
inferior a 90 (noventa) dias a contar data de seu recebimento pelo IFRO, independentemente da quilometragem rodada no periodo.

5.1.8. Entende-se por valor de veiculo novo, o valor do veiculo zero quilometro constante da tabela de referéncia quando da liquidacdo do sinistro.
5.2. DAAPOLICE:

5.2.1. A emissdo deverd resultar em UMA UNICA APOLICE, que ocorrera por meio eletrénico, ndo gerando custo paraa CONTRATANTE;
5.2.2. Deverd constar na apolice:

I - Identificagdo e descri¢do de cada veiculo com suas devidas especificac¢Ges.

II - Indicagdo da tabela de referéncia e da tabela substituta e seus respectivos veiculos de publicagdo.

IIT - Indicacdo do fator de ajuste, em percentual, a ser utilizado.

IV - Prémios discriminados por cobertura.

5.2.3. A apolice devera ser disponibilizada para a CONTRATANTE, em meios eletrdnicos e com assinatura eletrénica valida, no prazo méximo de 15
(quinze) dias, a contar da emissdo da nota de empenho.

5.2.4. Apés a disponibilizacdo da referida apdlice, a CONTRATANTE tera o prazo de até 15 (quinze) dias para verificacdo da sua conformidade e
posterior confirmacao de validade.

5.2.5. Para a inclusdo por endosso ou para corre¢do de dados, como placa de veiculos, classe de bonus, entre outros, a CONTRATADA dispora de até 15
(quinze) dias, a contar do recebimento do pedido expresso pela respectiva unidade fiscalizadora do contrato.
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5.2.6. A inclusdo e/ou corregOes de que trata o item anterior podera também, a qualquer tempo, ser realizada pelo IFRO.

5.2.7. O fato de a seguradora deixar de disponibilizar a apélice no prazo estipulado nao invalida a aplicacdo, dentro do prazo e termos previstos nesta
contratacdo, da cobertura deste servico em ocorréncias de sinistros e/ou problemas correlatos bem como a aplicacdo das penas previstas em lei pelo
referido atraso.

5.2.8. Caso haja alguma avaria preexistente e qualificada na vistoria de contratagdo do seguro, isto ndo sera impeditivo para contratacdo, sendo, porém,
estas avarias excluidas da cobertura do seguro em caso de sinistro de Perda Parcial.

5.2.9. Apés procedimento de recuperagdo do veiculo, durante a vigéncia do seguro, este devera submeter o veiculo a uma nova vistoria para exclusdo da
'Clausula de Avaria'.

5.2.10. Avarias preexistentes ndo serdo consideradas em caso de Indenizagdo Integral.
5.3. DAS FRANQUIAS
5.3.1. A franquia ndo devera ser objeto de classificagdo das propostas, que serdo avaliadas exclusivamente em fungdo dos precos propostos (prémio).

5.3.2. Os valores das franquias deverdo constar da proposta final, e de acordo com pesquisas de mercado, para cada veiculo da frota serdo admitidos os
valores méaximos aceitdveis conforme tabela abaixo:

Item Descricdo Unid. QTDE

Seguro anual conforme condi¢des dispostas no Termo de Referéncia - Mitsubishi L 200 Triton .

PLACA: UAI 5H92. ANO 2024. Servico 01

Seguro anual conforme condigdes dispostas no Termo de Referéncia - Mitsubishi L 200

Triton PLACA: UAI-5H84. ANO 2024. Servigo 01

5.3.3. Em caso de sinistro, o valor referente a franquia devera ser pago pela Instituicdo a Seguradora emitente da apdlice, que se responsabilizara pelo
repasse a concessiondria/oficina que promover o conserto do veiculo;

5.3.4. O prazo para a Seguradora providenciar o envio de veiculos sinistrados a concessionaria/oficina, nos casos em que o envio ndao ocorre no momento
do sinistro, é de até 5 dias tteis.

5.3.5. No caso de envio de veiculos para concessionaria/oficina, a Seguradora devera apresentar proposta a Contratante com o cronograma estimado para
conserto do veiculo.

5.3.6. Ndo haveré cobranga de franquia em caso de Indenizacdo Integral.
5.4. DO ENDOSSO

5.4.1. Quaisquer alteragdes tais como: inclusdo, substituicdo e exclusao de veiculos, na apoélice poderdo ser solicitadas pelo IFRO e processadas pela
seguradora, mediante endosso.

5.4.2. Podera ser solicitada, mediante emissdo de endosso, correcdo de nome do segurado, endereco, local de permanéncia e unidade da federacdo para
utilizacdo do veiculo, chassi e placas dos veiculos emitidos erroneamente, entre outras necessidades referentes ao objeto desta contratagcdo, durante o
periodo da vigéncia da apdlice.

5.4.3. A emissdo de Endosso ndo devera ser superior ao prazo de 15 (quinze) dias, a contar de pedido expresso pela respectiva unidade fiscalizadora do
contrato.

5.4.4. Os veiculos que ndo fazem parte desta contratagdo, poderdo ao longo da vigéncia da apdlice, serem inseridos obedecendo as normas de inclusao
por endosso.

5.5. Ndo poderdo participar da presente licitacdo os corretores de seguros ou intermediarios, em razdo da vedacdo constante nos seguintes diplomas
legais: a) parte final do caput do art. 122 do Decreto-Lei n° 73, de 1966; b) parte final do caput do art. 100 do Decreto n° 60.459, de 1967; e c) paragrafo
1° do artigo 1° do Decreto n° 59.417 de 1966, além das Decisdes do Tribunal de Contas da Unido — TCU n° 400/1995 — Plenario e 600/2015 — Plendrio.

5.6. Os participantes da presente licitacdo ndo poderdo se beneficiar do tratamento juridico diferenciado previsto para as microempresas e empresas de
pequeno porte na Lei Complementar n° 123/06, pois para executar a contratacao requerida a licitante Contratada exercera atividade de seguros privados,
conforme disposto no inciso VIII do paragrafo 4° do artigo 3° da Lei Complementar n° 123/06

5.7. Trata-se de servico de natureza continuada.

5.8. A contratada devera adotar as praticas de sustentabilidade previstas no art. 6° da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 1, de 19/01/2010, no que couber.

5.9. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a prestagdo do
servigo como requisito para celebracédo do contrato.
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5.10. VISTORIA PARAA LICITACAO
5.10.1. A vistoria prévia da frota é facultativa.

5.10.2. Caso a seguradora deixe de realizar a vistoria prévia, serd desconsiderada qualquer cldusula de avaria posterior, assumindo assim a
responsabilidade, a partir da contratagdo, de acordo com objeto deste seguro.

5.10.3. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante poderd realizar vistoria nos veiculos do local de execugdo dos servicos,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00h as 12:00h e das 14:00h as 17:00 horas, endereco: Rodovia 174,
km 3, Zona Urbana - Vilhena/RO — CEP: 76.980-000.

5.10.4. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia 1til seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se até 72 (setenta e duas horas) horas corridas antes
da data prevista para a abertura da sessdo publica.

5.10.4.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria.

5.10.4.2. A vistoria devera ser agendada com 48 horas de antecedéncia através dos enderecos eletrénicos csg.vilhena@ifro.edu.br ou dplad.vilhena@ifro.
edu.br.

5.10.4.3. Permanecer nas dependéncias da Instituicdo somente pelo tempo estritamente necessario a resolu¢cdo da demanda. 5.10.5. A licitante devera
declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condigoes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo

Especificacao da garantia do servico

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o drgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execugdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hiptese em que o Contratado
designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.8. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo.
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6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencgdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanharé o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizac@o de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.16. Caso ocorra descumprimento das obriga¢Ges contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.17. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando

relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.18. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.19. Acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.20. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a

eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.21. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo.

6.22. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a indicacdo
expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacédo e gestdao no recebimento definitivo do
servigo.

7. Critérios de Medicdao e Pagamento
7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso
se constate que o Contratado:

7.1.1.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

Recebimento
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7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.3. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicacdo de cobrancga oriunda do Contratado com a
comprovagao da prestacdo dos servicos a que se referem aparcela a ser paga

7.4. O fiscal técnico do contrato realizarad o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, serd considerado para fins de faturamento o periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ltimo.

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio.

7.7.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da dltima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam Vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais
e Instrugdes exigiveis.[A5]

7.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tinico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhda-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme regulamento.

7.9.2 Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagéo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes.

7.9.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas.
7.9.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

7.9.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo.

7.9.6 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo

e pagamento.

7.9.7 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no
instrumento de cobranca.
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7.9.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.12.1 o prazo de validade;

7.12.2 a data da emissao;

7.12.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.12.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.12.5 o valor a pagar; e

7.12.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

7.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

7.15.1 Verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo exigidas;

7.15.2 Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar
com a Administragdo ou com o Poder Ptblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15.3 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.15.4 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam

acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15.5 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.15.6 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagcdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.20.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.20.2 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria
quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.

7.20.3 No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.21. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, contado da data da apresentagdo da proposta.

Cessao de Crédito

7.22. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.22.1. A eficécia da cessdo de crédito, em relacdo a Administragdo, estd condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.22.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por parte do Contratado
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Ptiblico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.22.3. O crédito a ser pago a cessionéria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excegOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito ptiblico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

7.22.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.

7.22.5. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as
quais ficam por esta regidas.

8. Infracoes e Sanc6es Administrativas

8.1. Comete infragdo administrativa, com aplicagdo das san¢des mencionadas, nos termos da lei, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

I. adverténcia;

II. multa compensatdria de 5% sobre o valor da contratagdo; e

III. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc&o pelo prazo de
um ano.

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
I. multa compensatéria de 10% sobre o valor da contratagdo; e

II. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo pelo prazo de
dois anos.

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

I. multa compensatéria de 20% sobre o valor da contratacdo; e

II. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo pelo prazo de
trés anos.

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

I. multa moratéria de 0,5% do valor da parcela inadimplida, por dia de atraso injustificado, até o limite de 30 dias, ficando caracterizada a inexecucdo
total a partir do 31° dia; e

II. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo pelo prazo de
um ano.

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;
I. multa compensatéria de 10% do valor da contratagao; e
I1. declaragdo de inidoneidade.
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f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
I. multa compensatéria de 15% do valor da contratagdo; e
II. declarac@o de inidoneidade.

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

I. multa compensatoria de 20% do valor da contratacao; e

II. declaracdo de inidoneidade.

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
I. multa compensatéria de 30% do valor da contratagao; e

I1. declaragdo de inidoneidade.

8.2. A aplicacao das sangdes previstas neste item compete ao Contratante.

8.3. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado,
podendo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.4. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.

8.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.6. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada
pela autoridade competente.

8.7. A aplicagdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de

declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.7.1. Para a garantia da ampla defesa e do contraditério, as notificacOes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.7.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo
cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.8. Na aplicacdo das sances serdo considerados:
8.8.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.8.2. as peculiaridades do caso concreto.

9. Forma e Critérios de Selecao do Forne
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
9.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de meio de CONTRATAGAO DIRETA.

9.2. O procedimento de seleciio do fornecedor ocorrera serd sob a forma ELETRONICA e com a adocéo de critério julgamento da proposta serd pelo
MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacao
9.3. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territorio nacional;

9.5 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada

- EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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9.8 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.9 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

9.10 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.11 Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12 Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constitui¢do, subscrito pelos consorciados,
com a indicagdo da empresa lider, responséavel por sua representacao perante a Administragdo (art. 15, caput, I e II, da Lei n° 14.133, de 2021).

9.13 Certidado (ou documento equivalente) da Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP), atestando a regularidade do licitante para operar no
mercado segurador brasileiro no ramo de seguro de veiculos automotores.9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracBes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.14 Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
CONCoITe;

9.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10. Estimativas do Valor Da Contratacao

10.1. Como se trata de uma dispensa eletrénica, a estimativa de precos serd realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente
mais vantajosa, nos termos do § 1°, art. 16, da IN 67, de 8 de Julho de 2021.

11. Adequacao Orcamentaria

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
11.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:
a)Gestdo/unidade: 26421/158148;
b)Fonte de recursos: 100000;
c)Programa de trabalho: 231731;
d)Elemento de despesa: 339039; e
d)Plano interno: V20RLNOOVHN.
11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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12. Disposicoes Finais

12.1. As informagoes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CESAR LUCAS DOS SANTOS

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/11/2025 as 14:59:32.
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