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1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
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1.1. Contratacdo de inscrigdo de 4 servidores no curso Masterclass de Planejamento, ETP e TR em Compras Publicas, nos termos

da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM| ESPECIFICACAO | CATSER| UNIDADE |QUANT.| VALOR [PESCONTO VALOR
DE MEDIDA UNITARIO OFERECIDO TOTAL
Inscricdo do servidor
1 Yuri Jorge Quintela 21172 Inscricdo 1 R$3.890,00 R$3.890,00
Coimbra
Inscricdo do servidora
2 Rosiani Salviano 21172 Inscricdo 1 R$3.890,00 R$3.890,00
Barros
Inscricdo do servidor
3 Elcio Pires de Souza 21172 Inscrigdo 1 R$3.890,00 R$3.890,00
Junior
Inscricdo do servidor
4 Railan Andreison 21172 Inscrigdo 1 R$3.890,00 R$3.890,00
Amoras de Freitas
DESCONTO R$3.600,00
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TOTAL R$11.960,00

1.2. O servico objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servigos técnicos especializados de natureza singular e
predominantemente intelectual com empresa de notéria especializacdo, devendo ser contratado por processo de inexigibilidade de
licitacdo, com fulcro no art. 74, 111, f da Lei 14.133/2021.

1.2.1. A singularidade da contratacdo também se concretiza por forca da impossibilidade de estabelecer critérios objetivos de
comparacdo técnica para objetos dessa natureza, que dependem da capacidade e do desempenho do profissional que o executara.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagio é de 3 (TRES) dias contados da data de 05/08/2024, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

2. Fundamentacao da contratacao

E de suma importancia e obrigagdo prevista no art. 18, §1°, inciso X, e art. 169, §3°, I, todos da Nova Leide Licitagdes - Lei
14.133/21, o Orgédo promover a capacitacio de servidores que labutam nas diversas fases no que se refere a Licitacio, mais
especificamente dos setores de planejamento, administrativos, de compras, de licitacOes, as assessorias juridicas, todos
envolvidos nos procedimentos de compra econtratacdo (processos licitatérios; dispensas; inexigibilidades), tendo em vista a
necessidade de construcdo do conhecimento e a observancia dos principios elencados no art. 5° da Lei 14.133/21 e para aprimorar
a execucdo das atividades pertinentes a Licitacdo, cumprindo, assim, os principios regentes da administracdo publica e em
atendimento da finalidade e interesse ptiblico;

A capacitacdo de servidores é pilar central para um bom desempenho e desenvolvimento dos procedimentos administrativos
inerentes aos departamentos e sec¢des que compOem esta administracdo, uma vez que todas as aquisi¢Oes e contratos sdo
realizados por seus servidores, sendo de extrema relevancia a qualificacdo para desempenhar suas fungdes inerentes a elaboracdo,
processamento, andlise e fiscalizagdo dos processos e contratos administrativos. Ademais, os servidores capacitados podem ser
multiplicadores dentro dos seus departamentos e se¢des, difundindo o conhecimento adquiridos;

Outrossim, as normas que regem as aquisi¢oes de bens e servicos pela Administracdo encontram-se em constante mudanga,
sendo inclusive publicado em tempos recentes o novo diploma que rege as aquisicdese contratos, Lei n°® 14.133/2021, que
substitui as antigas normas;

Diante do apresentado, elucida-se a importancia da capacitacdo de nossos servidores diante das situa¢es acima elencadas, bem
como das ditas mudancas na legislacdo pertinente ao assunto;

Como demonstrado, a capacitacdo dos servidores que compdem o setor de planejamento do Instituto Federal do Amapa - IFAP,
no que se refere a administracdo do bem publico, e com finalidade instruir e planejar os procedimentos de compras e contratagoes
e processos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, mostra-se medida necessaria no intuito de promover o aperfeicoamento dos
mesmos.

Desta feita, faz-se necessdria a contratacdo de pessoa fisica ou juridica para promover a capacitagdo deservidores no que se refere
ao novo diploma que rege o planejamento e instrugdes das contratagOes inerentes a Lei n® 14.133/2021. A proposta do Curso de
Capacitacdo e "Masterclass de Planejamento, Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia", possui uma metodologia que
vai além da teoria, capacitam os servidores para a parte pratica da instrucdo processual, vertente imprescindivel para a boa gestdo
das contratagOes publicas.

Além disto, ap6s recente recomposicdo do organograma do Instituto Federal do Amapé - IFAP no ano de 2024, houve grande
mudanca no quadro de servidores responsaveis pelo planejamento da contratagdo, uma vez que foi necessario remanejamento de
servidores para assumirem estas atribuicdes, com isto, é extremamente necessario que estes servidores atuem atualizem seus
conhecimentos e atuem em consondncia com ordenamento juridico atual, e ainda estejam regularmente capacitados para melhor
desempnhar suas atividades no setor, diminuindo o risco administrativo, o retrabalho e aumentando a produtividade do setor.

2.1. O objeto da contratacdo foi registrado no Plano de Contratagdes Anual 2024 por meio do DFD de nimero 39/2024.
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3. Descricao da solucdo
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Inscri¢do individual no valor de R$4.330,00 para participacdo de 5 (cinco) servidores, totalizando R$ 21,655,00, no 19°
CONGRESSO BRASILEIRO DE PREGOEIROS E AGENTES DE CONTRATAQAO - ONLINE 100% AO VIVO, que sera
realizado nos dias 18 a 21 de Marco de 2024, em Foz do Iguacu/PR, mas sera disponibilizado também para acompanhamento via
digital através da internet. Frisa-se que a empresa forneceu desconto para esta instituicdo no valor de R$5.650,00, o que reduziu
consideralmente o valor final para R$16.000,00.

DO TREINAMENTO

Dois documentos sdo centrais para a fase preparatéria, segundo o art. 18, §1° da lei 14.133/2021: O estudo técnico preliminar -
ETP e o termo de referéncia — TR. Enquanto o ETP estuda uma necessidade/problema para encontrar uma solugdo que atenda o
interesse publico, o termo de referéncia fala para o mercado qual objeto se pretende adquirir para resolver o problema estudado
durante a elaboracdo do ETP. Mas como encontrar a solu¢do mais vantajosa para o interesse ptblico, durante a elaboragdo do
estudo técnico preliminar? Como transpor essa solu¢do do ETP para o TR de uma forma que o mercado entenda o objeto que se
pretende adquirir? Como instruir um processo licitatério que seja ao mesmo tempo viavel do ponto de vista técnico, legal e
econémico com foco em reducdo de erros e aumento de produtividade?

DA METODOLOGIA
Essas perguntas serdo respondidas em um treinamento presencial, com foco na pratica da elaboracdo desses dois documentos da
fase preparatéria de uma compra ptiblica. Durante 24 horas de treinamento o aluno aprenderd, por meio de estudos de casos

simulados, como também realizando anélises de processos reais, como elaborar cada item do estudo técnico preliminar e do
termo de referéncia, com base na lei 14.133/21, Instrucdo Normativa 58/2022 (ETP) e Instru¢cdo Normativa 81/2022 (TR)

CONTEUDO PROGRAMATICO

Estudo Técnico Preliminar:

Normas de regéncia;

Riscos na elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar;

Como elaborar (aula pratica) os tépicos do Estudo Técnico Preliminar;
Descrigdo da necessidade da contratacao;

Demonstragdo da previsdo da contratacdo no plano de contratagdes anual;
Requisitos da contratagdo;

Estimativa das quantidades para a contratagao;

Levantamento de mercado;

Audiéncia Publica e Consulta Publica;

Estimativa do valor da contratagdo;

Descrigdo da solu¢do como um todo;

Ciclo de vida do Objeto: o que é e como utilizar essa técnica de gestdo;
Demonstrativo dos resultados pretendidos;

Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do contrato;
Contratag¢des correlatas e/ou interdependentes;

Descricdo de possiveis impactos ambientais;

Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade;
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Excecdes a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar
Como elaborar (aula pratica) o Termo de Referéncia;

Fundamentagdo da contratagdo;

Descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

Requisitos da contratagao;
Modelo de execucdo do objeto; Modelo de gestdo do contrato;

Critérios de medicdo e de pagamento;

Termo de Referéncia 28/2024

Forma e critérios de seleg¢do do fornecedor; Estimativas do valor da contratagdo; Adequagdo orcamentéria.

PALESTRANTE: ABIMAEL TORCATE DE SOUZA

Analista Administrativo na Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — EBSERH; Membro do Setor de Governanga e
Estratégia do Complexo Hospitalar da UFC/EBSERH;Professor e escritor na area de logistica publica; P6s-graduado em Gestao
de Hospitais Universitdrios Federais, pelo Hospital Sirio Libanés;Pés-graduado em Licitagdes e contratos (CERS); (Instagram).
Para curriculo completo acessar: http://lattes.cnpq.br/7064567205879628 ABIMAEL TORCATE DE SOUZA Professor da Fase

de Planejamento de Licitagoes Publicas

EVENTO PRESENCIAL

Serdo 3 dias de treinamento, realizado de 05 a 07 de Agosto de 2024, totalizando 24 horas de capacitagdo.

LOCAL DO EVENTO: a ser definido
Horarios:

08h00 as 09h00 |Credenciamento (primeiro dia)
09h00 as 12h00 | Aula

12h00 as 13h00 | Almogo

15:30 as 16:00 | Coffe Break

16:00 as 18:00 | Aula

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021):

4.1. Nao se aplica.

Da vedacao de utilizacao de marca/produto na execucdo do servico

4.2. Ndo se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.3. Ndo se aplica.
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Subcontratacao

4.4. Nédo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.5. Néo haveré exigéncia da garantia da contratacdo dada a natureza do objeto.

Vistoria

4.6. Nao ha necessidade de vistoria para a execugdo dos servigos.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de Execugdo

5.1. Serdo 3 dias de treinamento, realizado de 05 a 07 de Agosto de 2024, totalizando 24 horas de capacitagdo.
Local da prestacao dos servicos

LOCAL DO EVENTO: a ser definido

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Serdo disponibilizados materiais de apoio, além Certificado Geral com carga horario de 24 horas, que sera disponibilizado
através da nossa plataforma: npevents.com.br

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso ITI, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato, ou instrumento equivalente, deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I1, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, TV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II1).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IT).

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangOes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogac¢ao contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidac@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Seré indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

7.1.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou os utilizou com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de (3) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n° 14.133
e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.1. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizaré o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.2.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.3. A fiscalizac@o ndo efetuara o ateste da tltima e/ou tinica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.3.1. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.3.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.4. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 1 dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mengédo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagoes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.5.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacd@o e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.5.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.5.4. Enviar a documentac@o pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacédo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.
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7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacédo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibigdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.23. O pagamento da inscri¢do devera ser efetuado em nome de:
Instituto Negécios Piblicos do Brasil Estudos e Pesquisas na Administracdo Publica Ltda

CNPJ: 10.498.974/0002-81

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. Ndo se aplica.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Para fins de habilitagdo, devera o proponente comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO SERA ANEXADA JUNTO AO PROCESSO ANTERIOR A EMISSAO DA
NOTA DE EMPENHO

8.3. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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8.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricido do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.10. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.14. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal e/ou Estadual relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.15. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 8.982,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$11.960,00 (onze mil, novecentos e sessenta reais).
Inscrigoes: 4

Valor por Inscri¢do R$3.890,00

Desconto: R$3.600,00

Total do Investimento: R$11.960,00

10. Adequacdo orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral
da Unido.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

YURI JORGE QUINTELA COIMBRA

Responsavel pela contratagdo direta

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 24/06/2024 as 11:49:26.

ROSIANI SALVIANO BARROS
Equipe de apoio

1Y
t'; Assinou eletronicamente em 24/06/2024 as 12:34:57.

ROMARO ANTONIO SILVA

Autoridade competente

tf Assinou eletronicamente em 25/06/2024 as 09:56:34.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 11de 11
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

	Termo de Referência 28/2024
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. Definição do objeto
	2. Fundamentação da contratação
	3. Descrição da solução
	4. Requisitos da contratação
	5. Modelo de execução do objeto
	6. Modelo de gestão do contrato
	7. Critérios de medição e pagamento
	8. Critérios de seleção do fornecedor
	9. Estimativas do Valor da Contratação
	10. Adequação orçamentária
	11. Responsáveis


