UASG 158150 Termo de Referéncia 38/2024

Termo de Referéncia 38/2024

Informacoées Basicas

Nu d
refato UASG Editado por Atualizado em
artefato
38/2024 158150-INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DO ROSIANI SALVIANO 23/08/2024 14:32 (v
AMAPA BARROS 2.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados 92/2024 23228.000978.2024-
/Capacitacao 98

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1.Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de curso de
capacitacdo "Legislacao de Pessoal no Servigo Publico”, na modalidade In Company Presencial, a
ser realizado entre os meses de setembro a novembro, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

DESCRICAO CcODIGO VALOR

ITEM = UNIDADE|(QUANTIDADE -
IESPECIFICACAO CATSER Q UNITARIO

VALOR TOTAL

Pagamento do curso in
company - Legislacdo de
Pessoal no Servigo
Padblico, com carga
1 horaria de 21 horas -|| 21172 Und 30 R$ 1.295,00 R$ 38.850,00
Prof. Vania Prisca

Valor Total|[R$ R$ 38.850,0
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1.2. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 5 (cinco) dias, contados do inicio das aulas, na forma
do artigo 105 da Lei n°14.133, de 2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de ContratacSes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

2.2.1.1d do item do PCA: o Documento de Formalizagdo da Demanda: 54/2024

3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacdo
4.1. N&o sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes abaixo justificadas:

4.2.1. Exigéncia de garantia sO geraria 6nus adicional a esta Administracdo, considerando ainda
gque se trata de treinamento a ser ministrado e contratado conforme meios e condigdes
estabelecidos pela prépria empresa, ndo cabe a este 6rgao adicionar condicdes.

4.3 Requisitos constantes no topico 4 do Estudo Técnico Preliminar.

5. Modelo de execucao do objeto

5.1 O prazo de execuc¢do dos servi¢cos sera de 5 (cinco) dias, contados do inicio do curso, na forma
gue se segue:

5.1.1. O curso se darad na modalidade in company presencial, a ser realizado no més de setembro,
outubro ou novembro, conforme cronograma apresentado pela contratada e aprovado pelo
demandante, realizado pela empresa CONSULTRE-CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA.

5.1.2. Emissao de certificado ao final do curso, caso os alunos sejam aprovados.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL
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6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila. (Lei n® 14.133/2021, art. 115, 85°).

6.1.3. A execucgédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, 81°).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adoc¢do das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucéo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.
119).

6.1.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucao do contrato, e ndao excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133 /2021, art. 120).

6.1.6 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execug¢do do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferira & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar 0
objeto do contrato (Lei n® 14.133 /2021, art. 121, §1°).

6.1.7. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim (IN 5/2017, art.44, §2°).

6.1.8. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 83°).

6.1.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF, que seguirdo anexadas ao processo.
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7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1. A avaliagcdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢co, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.2.1. Concluséo do curso, conforme programa proposto;
7.2.2. Emissao regular de certificado de conclusao;

7.3 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancgdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.3.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

7.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll, alinea f da Lei n.° 14.133/2021.

8.1.1 A contratacdo direta através de inexigibilidade de licitagdo, fundamenta-se no disposto no
artigo 74 da Lei 14.133/21 que a caracteriza como indicada nas situacdes em que houver
inviabilidade de competicdo. Inexigibilidade, no sentido literal do termo, é aquilo que deixa de ser
exigivel; ndo é obrigatdrio ou compulsoério.

8.1.2 No caso em tela, o pagamento da inscricdo no curso Legislagdo de Pessoal no Servigo
Pudblico, como contratacdo direta de servico especializado para treinamento de servidores do
Instituto Federal do Amapa, fundamenta-se no disposto no artigo 74, inciso lll, da Lei 14.133/21:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial
nos casos de:

| — Aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou
contratacdo de servicos que s6 possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivos;
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Il — Contratacé@o de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio
de empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada
ou pela opinido publica;

Il = Contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
de notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de
publicidade e divulgacao: (...)

IV — Objetos que devam ou possam ser contratados por meio de
credenciamento;

V — Aquisicdo ou locacdo de imovel cujas caracteristicas de instalacfes e
de localizacao tornem necessaria sua escolha.

8.1.3 Nos termos da legislagédo acima citada, para definir a hipétese de inexigibilidade de licitagcdo &
necessario que esteja cabalmente demonstrado a inviabilidade de competicdo, sob pena de
nulidade da contratacéo.

8.1.4 A situacao de inexigibilidade para pagamento da inscrigdo no curso Legislacdo de Pessoal no
Servico Publico, conforme previsto na Lei 14.133 /21, pode ser justificada pela contratacdo de
servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notoria especializacao. A inexigibilidade ocorre quando ha inviabilidade de competicédo
entre fornecedores, devido as caracteristicas singulares do objeto a ser contratado ou a
especializagdo do fornecedor em questéo.

8.1.5 A Legislacdo de Pessoal no Servico Publico é extensa e frequentemente atualizada, com
particularidades que exigem conhecimento especializado. A interpretacdo e aplicacdo dessas
normas requerem capacitacdo continua para que os servidores responsaveis possam atender as
demandas com competéncia e eficiéncia. Cursos de atualizacao especificos, como o proposto,
proporcionam aos participantes a oportunidade de se aprofundar nos temas pertinentes, esclarecer
duvidas e trocar experiéncias com outros profissionais da area.

8.1.6 Este curso serd realizado na modalidade In Company Presencial e serd realizado entre os
meses de setembro a novembro, conforme cronograma aprovado pela contratante. A empresa
contratada devera propor uma metodologia com aulas expositivas, apostila em arquivo digital e
material complementar disponivel para download, exposi¢ao dialogada.

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento
das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www. portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www. portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢cfes impostas
ao responséavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
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8.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.7 Caso atendidas as condi¢c8es para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.9 N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.12 Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacdo:

8.13 Habilitacao Juridica:

8.13.1. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.13.2. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede
a matriz;

8.13.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterac6es ou da
consolidacéo respectiva.

8.14 Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:
8.14.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.14.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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8.14.4. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.14.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.14.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.14.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.14.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 4.190,00

9.1 O valor total dos servigos € de R$ 38.850,00 (trinta e oito mil, oitocentos e cinquenta reais).
Inscri¢cdes: 30

Valor por Inscricdo R$ 1.295,00

10. Adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ROSIANI SALVIANO BARROS

Equipe de Planejamento da Contratacdo
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1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/08/2024 as 21:01:35.

SABRINA GAMA DOS SANTOS

Equipe de Planejamento da Contratacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/08/2024 as 09:16:57.

ANA AUGUSTA CORREA CARNEIRO

Equipe de Planejamento da Contratacdo

Despacho: Ciéncia

YURI JORGE QUINTELA COIMBRA
Chefe do DELIC

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/08/2024 as 14:01:02.

Despacho: Aprovagao do Termo de Referéncia

ROMARO ANTONIO SILVA

Reitor

b
&f Assinou eletronicamente em 23/08/2024 as 14:32:18.
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