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ASSINADO

Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23228.002154/2024-
ndo-continuado 52

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Aquisicdo de Testes de Proficiéncia. Serdo de 50 (cinquenta) vouchers do exame de
proficiéncia TOEFL ITP para ofertar teste de proficiéncia em lingua inglesa, a serem utilizados pela
comunidade académica e servidores do Instituto Federal do Amapa - IFAP, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicfes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 |Aquisicido de 50| 18384 Und 50 437,20 | R$ 21.860,00

(cinquenta)

vouchers do exame
de proficiéncia
TOEFL ITP para
ofertar teste de
proficiéncia em
lingua inglesa, a
serem utilizados
pela comunidade
académica e
servidores do

Instituto Federal do
Amapa - IFAP.

1.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.
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1.3. O prazo de vigéncia da contratagao € de 1 (um) ano (maximo de 5 anos) contados do(a)
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.4. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de natureza ndo-continuada.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. Ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servicos, compras e
alienacdes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade
de condi¢cdes a todos os concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigacGes de
pagamento, mantidas as condi¢cBes efetivas da proposta, nos termos da lei, 0 que somente
permitirA as exigéncias de qualificacdo técnica e econbmica indispensaveis a garantia do
cumprimento das obrigacdes, conforme previsdo contida no art. 37, inc. XXI, da Constituicdo

Federal.

2.2. As excecdes consistem nas contratacdes diretas por dispensa de licitagdo, prevista no art.
75, e por inexigibilidade de licitacdo, nos termos do art. 74, ambos da Lei n.° 14.133/2021.

2.3. No caso em aprego, impende registrar o cabimento da contratagdo direta por
inexigibilidade de licitacdo, que tem como justificativa a inviabilidade de competicdo na
contratacdo do servigo, com fundamento no art. 74, inc. |, da Lei 14.133/2021, por se tratar de
contratagcdo de servigos técnicos especializados em testes de proficiéncia. Sendo vejamos:

"Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servicos que s6
possam ser fornecidos por produtor, fornecedor ou representante comercial exclusivos; (grifos
nossos) (...)

2.4. Portanto, se somente um fornecedor tem condi¢cbes de realizar o servico pretendido e
necessario a satisfacdo dos interesses da Administracdo, a competicdo afigura-se inviavel, ou
seja, a licitagdo torna-se inexigivel.

2.5. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se, também,
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.6. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

I. 1. 1D PCA no PNCP: 10820882000195-0-000002/2024;
11. 2. Data de publicacdo no PNCP: 19/05/2023;
II. 3.1d do item no PCA: 94;
IV. 4. Classe/Grupo: 6910 - ACESSORIO PARA TREINAMENTO;
V. 5. ldentificador da Futura Contratagéo: 158150-35/2024.
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3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. A descricao da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

4.1.1. Fornecimento (oneroso) de 50 (cinquenta) vouchers do exame de proficiéncia TOEFL ITP
para ofertar teste de proficiéncia em lingua inglesa, a serem utilizados pela comunidade académica
e servidores do Instituto Federal do Amapa - IFAP.

4.1.2. fornecimento de exames em formato fisico ou digital.

4.1.3. avaliacdo dos exames aplicados e fornecimento de relatério individual de proficiéncia em
lingua inglesa

4.1.4. a duracgéo total do contrato sera de 2 anos.

4.1.5 Declaracéo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necesséarias para a
prestacao do servigo.

4.1.6. As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia.

4.1.7. Trata-se de servi¢co ndo continuado, a ser contratado mediante INEXIGIBILIDADE, nos
termos do Art. 72, da Lei n® 14.133/21, do qual constem, entre outros elementos, a motivacao e a
comprovagao dos requisitos para a inexigibilidade de licitagéo, presentes no Art. 74, caput ou Art.
74, inciso | ou Art. 74, inciso Il (ou, alternativamente, para dispensa de licitacdo, se for o caso,
presentes no Art. 75, inciso Il), todos da Lei n°® 14.133/21, além do atendimento ao Art. 72, da
mesma Lei.

4.2. As obriga¢fes da Contratada e Contratante estardo previstas em clausulas contratuais.
Sustentabilidade

4.3. A presente inexigibilidade, portanto, busca observar, no que couber, os principais dispositivos
gue tratam do desenvolvimento sustentavel nas aquisicdes e contratagbes publicas, inclusive o
Guia Pratico de Licitagcdes Sustentaveis do Ifap e o Guia Nacional de Licitacdes Sustentaveis da
AGU.

4.4. A presente contratacdo ndo apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos ambientais
diretos, ndo obstante a empresa a ser contratada ter o dever legal de aplicar técnicas e
metodologias sustentaveis naquilo

gue couber.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.5. Por se tratar da contratagdo de um servigo por inexigibilidade, ndo é necessario indicacdo de
marcas ou modelos.

Subcontratacdo

4.6. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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4.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
subcontratagdo, caso admitida.

Garantia da Contratacao

4.8. A exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
se for exigida, sera definida em clausula contratual, com percentual e condi¢cdes descritas.

4.9. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relacdo a garantia da contratacao.

Vistoria

4.10. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacao prévia do local de execucao dos servicos.

5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. O servigo, objeto desta contratacdo, ndo é de natureza continuada, e devera ser executado
pela empresa contratada, obedecendo ao disposto na Lei de Licitacdes n. 14.133/21 e Instrucéo
Normativa SLTI/MPOG n. 5, de 2017, e nas demais normas legais e regulamentos pertinentes, bem
como ao disposto neste Termo de Referéncia;

5.2. A contratada devera prestar o servico em observancia ao minimo estabelecido na descricdo do
item de servico desta contratacdo, por meio de recursos profissionais adequados e em perfeito
estado de uso, com pessoal treinado e habilitado para o desenvolvimento das atividades, estando
ciente de que as normas técnicas da ABNT devem ser cumpridas, no que couber;

5.3.fornecimento e envio de exames em formato fisico ou digital por parte do fornecedor com
recursos deste;

5.4. fornecimento das diretrizes para a aplicagdo e devolugéo para correcdo dos exames na ocasido
do envio destes;

5.5. aplicagdo dos exames pela IFAP ou pela MASTERTEST EDUCATIONAL LTDA com forga de
trabalho propria conforme disponibilidade prépria para execucdo da tarefa desde que dentro do
periodo de vigéncia do contrato e observando os prazos para devolugdo, correcdo elaboracéo e
envio dos relatérios individuais de proficiéncia;

5.6. devolucdo dos exames aplicados por parte do IFAP ou da MASTERTEST EDUCATIONAL
LTDA com utilizacdo de recursos préprios conforme diretrizes do fornecedor, incluindo prazos por
este determinados;

5.7. correcdo e elaboragdo de relatorio individual de proficiéncia por parte do fornecedor conforme
metodologia desenvolvida por este;

5.8. envio dos relatérios individuais de proficiéncia pelo fornecedor com utilizagcao de recursos deste
em até 90 dias apds o recebimento dos exames aplicados;

5.9. A aprovagcdo da qualidade do servigo, pelo Instituto Federal do Amapa, ndo exclui a
responsabilidade civil da contratada por vicios de qualidade ou técnico do servico ou em desacordo
com o exigido neste Termo de Referéncia.

5.10. A gestdo da execugdo do contrato sera realizada pelo fiscal do contrato, que receberd o
auxilio da Unidade de Contratos do Ifap;
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5.11. A comunicacdo a ser estabelecida entre o Ifap e a Contratada sera por meio eletrbnico,
observada a velocidade e eficiéncia da comunicacgéo, salvo outra forma, que por forca de legislagédo
especifica ou por conveniéncia da Administracao seja necessaria;

Local da prestagéo dos servigos

5.9. Os servi¢os serdo prestados de forma presencial ou on-line, conforme acordo entre as partes.

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que conterd informac¢des acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc8es aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacbes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informar4 ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).
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6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicfes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, V).

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.12. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condicdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11I).

6.13. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencédo ao seu desempenho na execucédo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.14. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.15. O gestor do contrato deverda elaborar relatorio final com informacgfes sobre a consecuc¢éo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacBes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
serd de até 20 (vinte) dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucgédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquidagcao de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacado, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacado
da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢cbes de habilitagéo exigidas; b) identificar possivel raz8o que impecga a contratagdo no a&mbito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.
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7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice de correcdo monetéria. Esse indice devera constar em clausula do
contrato.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, nos termos do Art. 72, da Lei n® 14.133/21, do qual constem, entre outros elementos, a
motivacao e a comprovacdo dos requisitos para a inexigibilidade de licitacao, presentes no Art. 74,
caput ou Art. 74, inciso | ou Art. 74, inciso lll (ou, alternativamente, para dispensa de licitagdo, se for
0 caso, presentes no Art. 75, inciso Il), todos da Lei n° 14.133/21, além do atendimento ao Art. 72,
da mesma Lei.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera continuado.
Exigéncias de habilitagdo

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento
das condi¢cbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uni&o (https:.//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
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8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancbes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.8. Caso atendidas as condicbes para contratac@o, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacdao atualizada.

8.10. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Se cabivel, demais condicdes de habilitacao estarao descritas em edital ou no contrato.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 20.500,00

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 21.860,00 (vinte e um mil e oitocentos e
sessenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 01 deste Termo de Referéncia.

1.

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.
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11. Disposicoes gerais

11.1 Para elaboracdo deste documento foi utilizado o modelo de minutas padronizados de Termos
de Referéncia da Advocacia Geral da Unido, disponibilizados na ferramenta "artefatos digitais" do
Compras.gov.br.

11.2 Nao houve necessidade de classificar o TR nos termos da lei 12.527/2011.
11.3 Por se tratar de atividade de custeio foi observado o art. 3° do Decreto 10.193/119.
10.4 O planejamento desta contratacdo observou os principios da padronizacao e parcelamento.

10.5. Demais clausulas se se fizerem necessarias estarao dispostas em contrato.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ROMARO ANTONIO SILVA

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/09/2024 as 10:59:15.

RAILAN ANDREISON AMORAS DE FREITAS

Agente de contratacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/09/2024 as 09:38:53.

ROSIANI SALVIANO BARROS

Agente de contratagdo
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1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/09/2024 as 15:49:24.

SILMARA DA SILVA LOBATO

Agente de contratagdo
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Estudo Teécnico Preliminar 25/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23228.002154.2024-52

2. Elaboracao de ETP

2.1. Trata-se da elaboracédo dos estudos técnicos preliminares constituido como a primeira etapa
do planejamento de uma contratacéo (planejamento preliminar) e tem como objetivo:

a) assegurar a viabilidade técnica da contratagdo, bem como o tratamento de seu impacto
ambiental;

b) embasar o termo de referéncia ou o projeto basico, que somente é elaborado se a contratacédo
for considerada viavel.

2.2. A elaboracédo dos estudos técnicos preliminares é obrigatéria para toda contratacdo, pois a
elaboracgdo do termo de referéncia (TR) ou projeto basico (PB) é obrigatéria independentemente da
forma de selecdo do fornecedor se dar por licitagdo, por contratacéo direta (dispensa de licitagdo ou
inexigibilidade) e a elaboracdo do TR ou PB ocorre a partir dos estudos técnicos preliminares.

3. Especificacdao do Objeto

3.1. Aquisicdo de 50 (cinquenta) vouchers do exame de proficiéncia TOEFL ITP para ofertar teste
de proficiéncia em lingua inglesa, a serem utilizados pela comunidade académica e servidores do
Instituto Federal do Amapa - IFAP.

4. Descricao da necessidade

4.1 O servico em referéncia tém o propoésito de dar suporte as atividades da Pré-Reitoria de
Extensdo, Arte, Cultura e Desporto/IFAP, em especial oportunizar exames oficiais de lingua
estrangeira através de parcerias. O acesso aos certificados de reconhecimento internacional
viahiliza a participacdo de servidores e alunos em editais diversos, tanto para a pés stricto sensu
como para possibilidades de intercambio cultural.

4.2 Trata-se de uma acao estratégica para a internacionaliza¢éo da Instituicao, tendo em vista que
0 exame utiliza conteddo académico e social para avaliar a proficiéncia linguistica de falantes cuja
primeira lingua ndo € o inglés, avaliando habilidades linguisticas em trés areas. O exame permite
que servidores e estudantes ampliem o acesso a outras oportunidades promovendo o
desenvolvimento profissional e institucional. O teste propicia melhorias no ensino, pesquisa,
extensdo, inovagdo e empreendedorismo.

5. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

SETOR DE CONTROLE FINANCEIRO E APOIO A

GESTAO ESTRATEGICA Silmara da Silva Lobato
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6. Descricao dos Requisitos da Contratacao

6.1. O TOEFL ITP é um teste de proficiéncia em inglés que pode ser feito em papel ou no
computador (presencial ou remoto) e utiliza conteddo académico e social para avaliar a proficiéncia
linguistica de falantes cuja primeira lingua ndo € o inglés. Todas as questbes das secbes de
LISTENING, STRUCTURE, READING E SPEAKING s&o de multipla escolha e os candidatos
recebem um relatério de pontuagdo detalhando seu desempenho no teste. Uma caracteristica
importante do teste é que o TOEFL ITP nédo reprova, apenas pontua o desempenho possibilitando
gue todos os candidatos possam fazer a prova, independentemente do nivel de conhecimento em
inglés.

6.2. O teste devera abranger as 4 habilidades da LISTENING, STRUCTURE, READING E
SPEAKING. Deve, ainda, acompanhar a emissao de certificado para os participantes.

6.3. A contratada é responsavel pela comercializacdo dos testes e treinamento para a aplicacdo (
on line ou presencial), correcdo e apresentacdo dos resultados dos testes de proficiéncia a serem
adquiridos.

6.4. A correcao dos testes de proficiéncia, independentemente da sua modalidade e publico-alvo, é
atribuicdo exclusiva da contratada.

6.5. A empresa devera disponibilizar o material relativo ao teste TOEFL ITP, viabilizando a
realizacdo tanto na modalidade presencial, quanto remota.

6.6. Os 50 (cinquenta) testes a serem disponibilizados poderéo ser fornecidos de maneira total ou
fracionada, de acordo com a necessidade da unidade demandante.

6.7. O presente instrumento vigorara pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura, devendo ser cumprido conforme proposta de precos enviada para a Instituicao.

6.8. Da natureza do objeto: O objeto ndo possui natureza continuada.

6.9. Praticas de sustentabilidade: A entrega do objeto deve seguir as melhores praticas
conforme normas técnicas e regulamentacSes especificadas pelos o6rgdos fiscalizadores
competentes.

6.10. Transicao contratual: Nao se aplica. O objeto ndo ha exige obrigacdes futuras.

6.11. Solucdo de mercado/Forma de contratacdo: A aquisicdo serd realizada mediante a
contratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo, em razdo da inviabilidade da competicdo, com
fundamento no art. 74, inc. |, da Lei 14.133/2021

7. Levantamento de Mercado

7.1. A empresa MASTERTEST EDUCATIONAL LTDA gerencia e credencia todos 0s centros
aplicadores no Brasil, que incluem escolas de idiomas, universidades e érgdos governamentais.
Trata-se de uma empresa voltada para projetos e solucdes académicas de desenvolvimento
educacional e profissional.

7.2. Diante do levantamento de mercado com fins de instruir o processo, observou-se que a
empresa MASTERTEST CERTIFICA(;AO INTERNACIONAL E COMERCIO DE MATERIAIS
DIDATICOS LTDA, inscrita no CNPJ sob o n° 40.273.987/0001-32, com endereco na Rua James
Watt, 142, 16° andar, sala 161, Brooklin Novo, CEP 04576-050, Sao Paulo/SP, e provedora
exclusiva, em todo o territério brasileiro, da Familia de Avaliacées TOEFL ITP®, resta comprovado
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a inviabilidade de competicao;

7.3. Dessa forma, para comprovar a exclusividade da empresa, foi solicitada a carta de
exclusividade apresentada pelo fornecedor, emitida pelo 6rgdo emissor competente, que sera
verificada a veracidade da declaracdo da condicdo de exclusividade ao 6rgdo em comento, em
momento posterior, e inserida Nos autos;

7.4. Assim, considerando os requisitos mercadolégicos da contrata¢do, a aquisi¢do do objeto sera
realizada mediante a contratacdo direta por inexigibilidade de licitagdo, em razdo da inviabilidade da
competicdo, com fundamento no art. 74, inc. |, da Lei 14.133/2021;

8. Descricao da solucao como um todo

8.1. O Test of English as a Foreign Language (TOEFL) ou Teste de Inglés como Lingua
Estrangeira € um exame que tem o objetivo de avaliar o potencial individual de falar e entender
o inglés em nivel académico. E requerido para a maior parte dos estudantes estrangeiros que
tentam ingressar em uma universidade de um pais em que inglés é a primeira lingua. Além
disso, instituicdes como agéncias governamentais, empresas e programas de estudo podem exigir
o teste. A nota no TOEFL ¢é vélida por apenas dois anos - ap0s esse prazo, ela é eliminada do
banco de dados (WIKIPEDIA, 2021).

8.2. O TOEFL é uma marca registrada da Educational Testing Service (Servico de Testes
Educacionais; ETS). O primeiro teste foi realizado em 1964 e, desde entdo, aproximadamente 20
milhdes de estudantes ja o fizeram. Atualmente, mais de 2.400 faculdades e universidades nos
Estados Unidos e no Canada exigem o TOEFL como requisito de admissdo em seus cursos.
Orgdos governamentais e programas de bolsa de estudos também o utilizam para avaliar a
proficiéncia em inglés (WIKIPEDIA, 2021).

8.3. O teste TOEFL dura quatro horas e consiste em quatro se¢des, cada uma mensurando
principalmente uma das quatro habilidades linguisticas basicas (embora alguns testes requeiram
varias habilidades), focando a linguagem usada no ambiente académico, sendo permitido tomar
notas durante o exame. E um teste reconhecido e aplicado mundialmente, e sua pontuacdo é
utilizada para diversas aplicacdes, inclusive é um fator determinante para qualquer pessoa que
ambiciona ingressar em Universidades Estrangeiras.

8.4. Os testes TOEFL ITP sdo em formato de papel e com contelido usado de forma 100%
académica visando avaliar a proficiéncia de falantes ndo nativos da Lingua Inglesa. Todas as
perguntas sdo em formato de multipla escola, com quatro alternativas por questdo. Os testes
avaliam as habilidades em quatro areas: Listening, Structure, Reading e Speaking.

8.5. Portanto, a oferta do TOEFL a comunidade académica e aos servidores do IFAP é de
fundamental importancia para o desenvolvimento da internacionalizacdo desta IFES e guarda
estreita consonancia com seus objetivos institucionais.

9. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Valor
Unitario

Valor

CATMAT
Total

Item Descricao

Und ‘ Qtd.
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Teste e avaliacdo educacional - Aquisicdo de teste de
proficiéncia com exame na forma presencial, aceito para a
comprovagdao de competéncia linguistica em inglés em
1 instituicdes de ensino e pesquisa nacional sendo no minimo em 18384 Und 50 R$ 437,20 R$
140 paises. O teste deve abranger as 4 habilidades da Listening 21.860,00
(ouvir), Speaking (Falar), Reading (ler) e do STRUCTURE
(estruturar). Deve, ainda, acompanhar a emissédo de certificado
para os participantes

RS

Valor Total Estimado 21.860,00

10. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 21.860,00

10.1 O valor total é de R$ 21.860,00 (vinte um mil oitocentos e sessenta reais) para um periodo de
12 meses, com vigéncia a partir da data de assinatura do Contrato/ou ordem de fornecimento,
considerando o periodo de crédito orcamentario deste IFAP.

11. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao
11.1. Trata-se de uma solugéo de INEXIGIBILIDADE.

11.2. Em regra, a aquisicdo de materiais e servigcos deverdo ser divididas em tantas parcelas quantas
se comprovarem técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao
melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliacdo da competitividade sem perda da
economia de escala.

11.3. Diante de tal realidade, a Administracdo deve buscar mecanismos participativos que envolvam o
maior numero possivel de fornecedores, visando a competitividade, definindo critérios e condi¢des nos termos
da legislacdo que regulamenta os procedimentos licitatorios objetivando-se tutelar a credibilidade e a lisura
da propria licitacdo publica, sem conduzir, no entanto, 0 processo a burocratizagdo e ao detalhismo que
podem levar a auséncia de interessados no certame e afalta de propostas.

11.4. Dessa forma, no presente caso, ndo foi adotado o parcelamento da solugdo em diversas parcelas,
visto tratar-se de um item Unico, devendo ser fornecido por Unico contratado.

12. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

12.1. Nao hé neste Orgdo contratacdes correlatas e/ou interdependentes para o objeto da presente contratacao.

13. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

13.1. O Plano Anual de Contratacoes e Plano Estratégico estd devidamente publicado no site institucional, no
qual o objeto deste processo estad contemplado.
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14. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

14.1. A presente contratagcdo visa a aquisicdo de teste de proficiéncia com exame na forma
presencial e/ou remota em atendimento as demandas da Pro-Reitoria de Extensdo, Pesquisa, POs-
Graduacéo e Inovagédo (PROEPPI/IFAP).

14.2. Os beneficios diretos e indiretos que o IFAP almeja com a contratacdo em tela estédo
relacionados com a melhoria da capacitacéo e insercdo internacional.

14.3. Portanto, a oferta do TOEFL a comunidade académica e aos servidores do IFAP é de
fundamental importancia para o desenvolvimento da internacionalizacdo desta IFES e guarda
estreita consonancia com seus objetivos institucionais.

15. Providencias a serem Adotadas

15.1. Nesta contratacdo, ndo ha a necessidade deste Ifap dispor de adequacdes para a compra dos
servigos que sao objeto deste Estudo.

16. Possiveis Impactos Ambientais

16.1. A presente inexigibilidade, portanto, busca observar, no que couber, os principais dispositivos
que tratam do desenvolvimento sustentavel nas aquisicbes e contratacdes publicas, inclusive o
Guia Pratico de Licitagcdes Sustentaveis do Ifap e o Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis da
AGU.

17. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

17.1. Justificativa da Viabilidade

17.1 Considerando que a conveniéncia, a oportunidade e a necessidade da aquisicdo de vouchers
do exame de proficiéncia TOEFL ITP foram devidamente justificadas pelo requisitante;
considerando que o0s servicos estdo tecnicamente especificados de maneira clara e objetiva o
suficiente para assegurar o0 bom andamento do processo licitatério, mas sem perder de vista a
economicidade e

a qualidade dos servicos a serem contratados; e diante dos dados apresentados neste estudo
preliminar, declaramos a contratacao

como sendo viavel para o bom funcionamento da instituicio em suas caracteristicas e quantitativos
mencionados.

18. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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RAILAN ANDREISON AMORAS DE FREITAS

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/08/2024 as 10:38:14.

ROSIANI SALVIANO BARROS

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/08/2024 as 12:26:49.

Documento assinado digitalmente

“b SILMARA DA SILVA LOBATO
g Data: 06/09/2024 11:34:34-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

SILMARA DA SILVA LOBATO

Agente de contratacdo
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Anexo I - Painel de Compras - Compras anteriores com
instituicoes de ensino federais.pdf
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Identificacdo da compra

Orgio superior

Orgio

Codigo da UASG

Nome da UASG

Ano da compra

Més da compra
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Modalidade da licitacao

Forma da compra

Tipo de consumo

Poder

Esfera

ME/EPP?

Nome do fornecedor

CNPJ/CPF do fornecedor

UF do Fornecedor

Municipio do Fornecedor

Indicador SISG

Agricultura familiar

Comprasde TI?

CoviID/19

VALOR ESTIMADO DE PROCESSOS DE COMPRAS DIVULGADOS
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Valor estimado das compras

R$727.584,00

QUANTIDADE DE PROCESSOS DE COMPRAS DIVULGADOS

Quantidade estimada de compras

13

QUANTIDADE DE ITENS DE COMPRAS DIVULGADOS

Quantidade estimada de itens de compra

13

VALOR DOS PROCESSOS DE COMPRAS DE ME/EPP VALOR DOS PROCESSOS DE COMPRAS DA AGRICULTURA

. . FAMILIAR
Valor estimado para compras com micr...

R$@,@@ Valor estimado para compras de agricul...

R$6,00

% DO VALOR COM PARTICIPAGAO DE ME/EPP

% do valor de compras com participaca...

0,00%

% DO VALOR COM PARTICIPAGAO DA AGRICULTURA FAMILIAR

% do valor de compras com participacao com AF

0,00%
QUANTIDADE DE FORNECEDORES ME/EPP

PARTICIPANTES

Participantes micro/pequena empresa

0

QUANTIDADE DE FORNECEDORES DA AGRICULTURA FAMILIAR PARTICIPANTES

Participantes agricultura familiar

0

PROCESSOS DE COMPRAS
DIVULGADOS POR MODALIDADE

VALOR
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INEXIGIBILIDADE DE...

PARTICIPAGAO EM PROCESSOS DE
COMPRAS DIVULGADOS

TODOS ME/EPP

MASTERTEST EDUCA...

PROCESSOS DE COMPRAS DIVULGADOS POR TIPO DE CONSUMO
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PROCESSOS DE COMPRAS DIVULGADOS POR FORMA DE AQUISIGAO

PROCESSOS DE COMPRAS

. QUANTIDADE H VALOR ‘
DIVULGADOS POR PERIODO

2021 2022 2023
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PROCESSOS DE COMPRAS
DIVULGADOS POR ORGAO

QUANTIDADE VALOR

INST.FED.DE EDUC.....

UFOB - UNIVERSIDA...

FUNDACAO UNIVER...

FUNDACAO UNIVER...

FUNDACAO UNIVER...

UNIVERSIDADE FED...

UNIVERSIDADE FED...

UNIVERSIDADE FED...

UNIVERSIDADE FED...

UNIVERSIDADE FED...

UNIVERSIDADE FED...

PARTICIPAGAO COM O BENEFICIO
DA AGRICULTURA FAMILIAR POR QUANTIDADE VALOR
FORNECEDOR
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PROCESSOS DE COMPRAS DIVULGADOS POR UF QUANTIDADE VALOR
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