MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
REITORIA
PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO
COORDENACAO DE QUALIFICACAO ACADEMICA

FOLHA DE ROSTO

Este documento trata da manifestacdo fundamentada quanto as inclusdes, adaptacoes,
modificagcOes e exclusdes realizadas no texto da minuta de Termo de Referéncia elaborado
pela AGU a fim de ter sua legalidade adequadamente examinada.

Objeto:

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos educacionais para
ministrar o curso de Pds-graduacao Stricto Sensu — Doutorado em Sociedade, Tecnologias e
Politicas Publicas, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento e seus anexos.

Modelo da AGU utilizado:

Modelo de servicos continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra
Atualizacdo: maio/2023
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
REITORIA
PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO
COORDENACAO DE QUALIFICACAO ACADEMICA

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n.° 23041.022025/2024-69)

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratag¢dao de inscricdo no Curso de Doutorado em Sociedade, Tecnologias e
Politicas Publicas promovido pelo CENTRO UNIVERSITARIO DE MACEIO - UNIMA, para a/o
servidora/or GREGORY AGUIAR CALDAS BARBOSA, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Item | CATSE Descri¢do/especificacdo Quantida Valor
R de
1 17663 Inscricdo no Curso de Doutorado 1 RS 81.263,35

em Sociedade, Tecnologias e
Politicas Publicas promovido pelo
CENTRO UNIVERSITARIO DE
MACEIO - UNIMA

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo serd contado a partir da assinatura do termo
contratual, com término até o dia 31/10/2027, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.
Esse prazo podera ser prorrogado, com base no art. 111 da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratacdo é de RS 81.263,35 (oitenta e um mil, duzentos
e sessenta e trés reais e trinta e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.

1.4. O servico é enquadrado como ndo-continuado, sendo a vigéncia plurianual a Unica
possivel, dada a natureza do objeto.
1.5. Dados da Contratada:
Razdo Social: SOCIEDADE EDUCACIONAL E CULTURAL SERGIPE DEL REY LTDA
CNPJ: 32.728.800/0004-62
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Municipio: Maceié UF: AL
Telefone: (82) 3311-3204
E-mail: naf@unima.edu.br

Contato (representante): Anibal José Grifo de Sousa

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

2.1. A/O servidora/or foi selecionada/o por meio de processo seletivo interno para
participacdo em cursos de pds-graduacdo lato e stricto sensu com 6nus limitado, no interesse
do Instituto Federal de Alagoas - Ifal, para o exercicio de 2024, conforme Edital n2 8/2024 -
PRPPI/IFAL.

2.2. A participagdo de servidores do Ifal em cursos de pds-graduacao esta inserida no
contexto da Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoas — PNDP e do Plano de
Desenvolvimento de Pessoas — PDP especifico de cada 6rgdo, o qual delineia sua realizacao
considerando: os conhecimentos, habilidades e condutas necessdarios ao exercicio do cargo
ou da funcdo; o alinhamento das a¢Oes a estratégia e metas institucionais do érgdo, o
atendimento as suas necessidades vigentes e futuras; as mudancas de cenarios internos e
externos ao drgao; os principios da economicidade e da eficiéncia, assim como o uso
adequado dos recursos publicos e o custo-beneficio das despesas realizadas (Decreto
9.991/2019).

2.3. A participacdo da/o servidora/or no curso proporcionara o autodesenvolvimento,
integra as necessidades individuais aos objetivos institucionais e facilita a integracdo dos
meios aos fins, nas praticas de trabalho internas da Instituicdo de acordo com o Objetivo
Estratégico Permanente - OEP n2 5 do Plano de Desenvolvimento Institucional 2024-2028 do
IFAL, que objetiva promover a formagao dos servidores.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. O cronograma proposto ocorrera conforme calendario fornecido pela Instituicao de
Ensino responsavel pelo curso ora contratado, anexo ao processo de submissdo da inscri¢ao
de que trata este termo, com as especificacdes abaixo descritas.

3.2. Periodo do curso: agosto/2023 a agosto/2027

3.3. Valor do curso: RS 111.446,88 (cento e onze mil, quatrocentos e quarenta e seis reais
e oitenta e oito centavos).

3.4. Periodo que sera custeado pelo Ifal: outubro/2024 a agosto/2027.

3.5. Valor que sera custeado pelo Ifal: Total de RS 81.263,35 (oitenta e um mil, duzentos e
sessenta e trés reais e trinta e cinco centavos), divididos em 35 parcelas de 2.321,81 (dois
mil, trezentos e vinte e um reais e oitenta e um centavos), a ser custeado com a
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disponibilidade orcamentaria da Qualificagdo/PRPPI. Data de vencimento das parcelas: a 12
para o dia 31 de outubro de 2024, e as demais para o ultimo dia de cada més.

3.6.  Os critérios de reajuste sdo os previstos na minuta contratual, anexo a este Termo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Nao incidem critérios de sustentabilidade na presente contrata¢do, pois 0s mesmos
ndo se aplicam ao objeto em referéncia.

4.2. N3ao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n?
14.133/21.

44. O Contratado deverd realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo
exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que
continuard a execucao dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5.1. A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execuc¢do do objeto: outubro de 2024;

5.1.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: no Campus do Centro
Universitario de Maceid, situado na Avenida Comendador Gustavo Paiva, n? 5.017, Cruz das
Almas, na cidade de Maceid, Alagoas, CEP: 57038-000.

5.1.3. Os servicos serdo prestados por meio de aulas ministradas de modo presencial nos
dias de quinta-feira, sexta-feira e sdbado, e em outros dias e locais, por meio de aviso prévio
aos alunos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. Paraformalizacdo da contratacdo, sera firmado Termo de Contrato.

6.2. O Fornecedor terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o termo de contrato e a indicagao de carta de preposto, conforme
modelo anexo ao contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sang0es previstas em contrato.

6.3. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que
o motivo apresentado seja aceito pela Administracgao.
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6.4. A convocagao sera feita preferencialmente por meio eletronico para o e-mail oficial
informado pela empresa na proposta enviada na licitagdo ou no e-mail oficial cadastrado no
SICAF, caso ndo conste na proposta.

6.5. A assinatura contratual sera feita preferencialmente de forma digital, caso o
representante legal da Contratada possua assinatura digital vdlida e certificada pelo
ICP-Brasil, cuja autenticidade possa ser verificada em <https://validar.iti.gov.br/>.

6.6. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.7. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.8. As comunicacgGes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.9. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.10. Os servicos a serem contratados possuem natureza de servigcos ndo-continuados, sem
utilizacdo de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva, e enquadram-se nos
pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em
quaisquer das atividades previstas no art. 32 do aludido decreto, para as quais a execugao
indireta é vedada.

6.11. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

Preposto

6.12. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucao do objeto contratado.

6.13. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o
exercicio da atividade, caso seja necessario.

Fiscalizagao Técnica

6.14. O fiscal técnico, que acumulard também as funcdes de gestor e fiscal administrativo
deste contrato, acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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6.15. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117,
§12 e Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.16. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.17. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 22, 1V);

6.18. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.19. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢dao ou a
prorrogacdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.20. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.21. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.22. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.23. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, II).
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6.24. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, lll).

6.25. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacbes. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.26. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.27. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

6.28. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
pagamento para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard a avaliacdo emitida pelo Ministério da
Educacdo.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢Ges cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

7.2.2. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do Recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133, de 2021 e
Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagéo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao



7.4. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizarad o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacGes da execucdo do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuarad o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

7.8.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.10. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacbes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito,
as respectivas corregoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.104.1. A fatura deverd ser encaminhada a Coordenadoria de Qualificacdo
Académica/IFAL, situada na Rua Dr. Odilon Vasconcelos, 103 - Jatitica, Maceid - AL, CEP:
57035-660, contendo o detalhamento de todos os itens realizados, a saber:

7.10.4.1.1. Data e nome da agao de desenvolvimento de pessoas;
7.10.4.1.2. O total faturado, de acordo com a proposta inicial;

7.10.4.1.3. O registro das modificacdes que possam ter ocorrido entre o previsto na proposta
inicial.

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de pagamento para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquida¢do e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de
cobranga.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execuc¢do do contrato.
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Da Liquidagao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo,
nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissao;

7.16.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liguidagdao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem
onus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicOes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA
N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
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ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugdao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Do prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do indice de correcdo monetaria estabelecido em
contrato.

Da forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Da antecipagao de pagamento

7.30. A presente contratacdo permite a antecipacdo de pagamento total, conforme as
regras previstas no presente tépico.
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7.31. O contratado emitird recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo, correspondente
ao desconto de 10 % (dez por cento) no valor do curso, para que o contratante efetue o
pagamento antecipado.

7.32. 0O pagamento ocorrera em parcela Unica.

7.33. Fica o contratado obrigado a devolver, com correcdo monetdria, a integralidade do
valor antecipado na hipdtese de inexecu¢ao do objeto.

7.33.1. No caso de inexecugdo parcial, devera haver a devolucdo do valor relativo a parcela
ndo executada do contrato.

7.33.2. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato serd atualizado
monetariamente pela variagdo acumulada do indice de correcdo monetaria adotado em
contrato, ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da
antecipacdo até a data da devolucdo.

7.34. A liquidacdo ocorrerd de acordo com as regras do tépico respectivo deste
instrumento.

7.35. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo mdaximo de até 10 (dez) dias,
contados do recebimento da nota fiscal.

7.36. A antecipagao de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os
quais deverdo ocorrer apds a regular execucdo da parcela contratual a que se refere o valor
antecipado.

7.37. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengdes
tributdrias incidentes.

Da cessao de crédito

7.38. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n@
53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

7.38.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8
de julho de 2020, dependerao de prévia aprovagao do contratante

7.39. A eficicia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n2
53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢ées de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de
gue o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
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direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas
as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8
DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.42. A cessao de crédito nao afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob
a integral responsabilidade do contratado.

8. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll, alinea f, da Lei
n.2 14.133/2021.

Da exigéncia de habilitagao

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificarda o eventual
descumprimento das condi¢Ges para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢ao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www. portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www. portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
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8.6. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contratagao.

8.7. Caso atendidas as condi¢cOes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao
atualizada.

8.9. N3o serdo aceitos documentos de habilitacio com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Da habilitagdo juridica

8.12.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.12.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.12.3. Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br /empreendedor;

8.12.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.12.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco
de 2020.
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8.12.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.12.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacado no Registro onde tem sede a matriz.

8.12.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764,
de 16 de dezembro 1971

8.12.9. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de instituicdo de ensino superior
emitido pelo Ministério da Educagao - MEC.

Da Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.12.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

8.12.13. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

8.12.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n?
5.452, de 12 de maio de 1943;

8.12.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.12.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.13. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao
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de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.14. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Valor: RS 81.263,35 (oitenta e um mil, duzentos e sessenta e trés reais e trinta e cinco
centavos), conforme custos unitarios apostos no item 1.1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento do Instituto Federal de Alagoas - Ifal.

10.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo
discriminada:

Gestdo/Unidade: 26402/158147
Fonte de Recursos: 810000000
Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa: 339039
Plano Interno:

Nota de Empenho:

11. RESPONSAVEIS

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no
§32 do Art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Maceio, 4 de setembro de 2024

Pré-Reitora de Pesquisa, Pés-graduagao e Inovagao

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagéo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao



Declaro que o presente Termo de Referéncia esta de acordo com a legislacao vigente
gue rege a matéria.

Departamento de Compras

Ratifico a necessidade, oportunidade e conveniéncia da contratacdo dos servicos
requisitados no presente Termo de Referéncia, assim como a adequacdo do mesmo aos
ditames legais.

Pro-Reitor de Administracao

Declaro que estou de acordo com todas as informacgGes prestadas nas declaragdes e
assinaturas acima, ao tempo em que APROVO o presente Termo de Referéncia.

Reitor do IFAL
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