
SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
-   PRÓ REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO

  DIRETORIA DE SUPRIMENTOS
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

CAMPUS BATALHA

TERMO DE REFERÊNCIA COMPRA DIRETA LEI 14.133/21

Processo Administrativo n.°   23041.037616/2025-11 

1. DO OBJETO:

1.1.           Contratação de empresa especializada para Confecção de banners para serem utilizados
    10      ,     durante as apresentações da ª Mostra de Extensão do Ifal a ser realizada no Campus
   22  23    2025,       Satuba no dias e de outubro de promovendo a identidade visual do IFAL e

     reforçando sua presença institucional na comunidade,  ,  conforme condições quantidades e
   . exigências estabelecidas neste instrumento

.

1.2. Metas Físicas:       :As contratações ocorrerão conforme planilhas a seguir

1.2.1. Relação de Itens:

ITEM DESCRIÇÃO UNID
CÓD.

CATSER
QUANT.
TOTAL

VALOR
UNITÁRIO

(R$)

VALOR TOTAL
ESTIMADO

(R$)

1

BANNERs em LONA 440g, SEM TRAMA,
de ALTA RESOLUÇÃO, 90 x 120 CM 
(larg. X alt.), FRENTE, 4×0 (frente 
colorida - verso em branco), tubo e 

cordão VERTICAL, sem enobrecimento. 

Und 18724 50 64,99 3.249,72

1.2.2.  Estimativas de consumo individualizadas:

ITEM DESCRIÇÃO UNID CÓD. CATSER QUANT. TOTAL

1

BANNERs em LONA 440g, SEM TRAMA, de ALTA 
RESOLUÇÃO, 90 x 120 CM (larg. X alt.), FRENTE, 
4×0 (frente colorida - verso em branco), tubo e 
cordão VERTICAL, sem enobrecimento.

Und 18724 50
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TOTAL GERAL

1.3.          ,    Na hipótese de não haver vencedor para a cota reservada esta poderá ser adjudicada
     ,    ,   , ao vencedor da cota principal ou diante de sua recusa aos licitantes remanescentes desde
         .que pratiquem o preço do primeiro colocado da cota principal

1.4.            ,   Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal a contratação das
     .cotas deverá ocorrer pelo menor preço

1.5.      Será dada a prioridade de aquisiçã        o aos produtos das cotas reservadas quando forem
          ,adjudicados aos licitantes qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte
             ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada para atender as quantidades

    ,       ,   ou as condições do pedido conforme vier a ser decidido pela Administração nos termos do
. 8 , §4    . 8.538,  2015.art º º do Decreto n de

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO:

         Assegurar aos discentes condições de permanência e conclusão com êxito   é um objetivo
   2024 - 2028, ,        estratégico do PDI assim os serviços do item contribuem com esse objetivo
.estratégico

      10           -A confecção de banners para a ª Mostra de Extensão do Instituto Federal de Alagoas
      ,      IFAL é fundamental para a divulgação clara objetiva e atrativa dos projetos desenvolvidos
 ,   .        por alunos professores e servidores Os banners funcionam como suporte visual durante as

,         ,  ,apresentações facilitando a compreensão do público sobre os objetivos metodologias
     .resultados e impactos das ações extensionistas

 ,           Além disso a utilização de banners padronizados contribui para a identidade visual do
,            evento fortalecendo a imagem institucional do IFAL e promovendo a visibilidade das

        . ,   iniciativas de extensão dentro e fora da comunidade acadêmica Portanto sua confecção é
         ,     essencial para garantir a qualidade e a organização da Mostra bem como para valorizar o
  .trabalho dos participantes

4. CLASSIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS:

4.1.       ,      Os serviços insertos neste Termo de Referência dadas as suas características e valores
, -   . ,  . 75,    14.133/2021     12.343,globais enquadram se no inc II do Art da Lei nº e no Decreto nº

 2024.de

5. DA CLASSIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS

1.1. -           Trata se de serviço comum de caráter NÃO continuado sem fornecimento de
       ,     mão de obra em regime de dedicação exclusiva a ser contratado mediante dispensa

        .de licitação devido ao enquadramento informado pela Autoridade Competente
1.2.      -     Os serviços a serem contratados enquadram se nos pressupostos do Decreto
°  9.507,   21     2018,       n de de setembro de não se constituindo em quaisquer das

,   . 3    ,     .atividades previstas no art º do aludido decreto cuja execução indireta é vedada
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            A prestação dos serviços não gera vínculo empregatício entre os empregados da Contratada
   ,  -       e a Administração Contratante vedando se qualquer relação entre estes que caracterize

   .pessoalidade e subordinação direta

6. OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE:

6.1.    :São obrigações do Contratante

6.1.1.             ;Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Edital e seus anexos

6.1.2.  ,   ,     Verificar minuciosamente no prazo fixado a conformidade dos bens recebidos
         ,   provisoriamente com as especificações constantes do Edital e da proposta para fins de

   ;aceitação e recebimento definitivo

6.1.3.   ,   ,   ,   Comunicar à Contratada por escrito sobre imperfeições falhas ou
    ,     ,   irregularidades verificadas no objeto fornecido para que seja substituído reparado ou

;corrigido

6.1.4.         , Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada através
 /   ;de comissão servidor especialmente designado

6.1.5.          Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento
 ,          .do objeto no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos

6.2.         A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela
  ,          Contratada com terceiros ainda que vinculados à execução do presente Termo de

,             Referência bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da
,   ,   .Contratada de seus empregados prepostos ou subordinados

6.3.  A Administr     ,    ,   ação realizará Pesquisa de Preço sempre que julgar necessário a fim de
       .verificar a vantajosidade dos preços registrados em Ata

7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:

7.1.          ,   A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital seus anexos e
 ,           sua proposta assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
      , :boa e perfeita execução do objeto e ainda

7.1.1.        ,  ,Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições conforme especificações
        ,     , prazo e local constantes no Edital e seus anexos acompanhado da respectiva nota fiscal na

     : , , ,    qual constarão as indicações referentes a marca fabricante modelo procedência e prazo de
  ;garantia ou validade

7.1.1.1.         ,  O objeto deve estar acompanhado do manual do usuário com uma
           ;versão em português e da relação da rede de assistência técnica autorizada
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7.1.2. -        ,   Responsabilizar se pelos vícios e danos decorrentes do objeto de acordo com
  12, 13  17  27,       (   8.078,  1990);os artigos e a do Código de Defesa do Consumidor Lei nº de

7.1.3. ,   ,   ,     Substituir reparar ou corrigir às suas expensas no prazo fixado neste Termo
 ,      ;de Referência o objeto com avarias ou defeitos

7.1.4.   ,     24 (   )  Comunicar à Contratante no prazo máximo de vinte e quatro horas que
    ,         antecede a data da entrega os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

,    ;previsto com a devida comprovação

7.1.5. ,      ,    Manter durante toda a execução do contrato em compatibilidade com as
 ,          ;obrigações assumidas todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação

7.1.6.    -      ;Indicar preposto para representá la durante a execução do contrato

7.1.7.   ,        -Manter o endereço número de telefone e endereço de e mail
 ;permanentemente atualizados

7.1.8.   ,    ,     ,Não poderá alegar em hipótese alguma como justificativa ou defesa
, ,       , desconhecimento incompreensão duvidas ou esquecimento das cláusulas e condições de

,    ,   ,      contrato do termo de referência das especificações técnicas bem como de tudo o que
    estiver contido nas normas pertinent .         es A existência e a atuação da fiscalização em nada

   ,         diminuirão a responsabilidade única integral e exclusiva da Contratada no que concerne aos
      ,      ,serviços e suas implicações próximas ou remotas sempre de conformidade com o contrato

          ,  ,  o Código Civil e demais leis ou regulamentos vigentes e pertinentes no Município Estado e
 .na União

8. DA SUBCONTRATAÇÃO:

8.1.        .Não será admitida a subcontratação do objeto licitatório

9. ALTERAÇÃO SUBJETIVA:

9.1.    ,       /   É admissível a fusão cisão ou incorporação da Contratada com em outra pessoa
,             jurídica desde que sejam observados pela nova pessoa jurídica todos os requisitos de

    ;        habilitação exigidos na licitação original sejam mantidas as demais cláusulas e condições do
;              contrato não haja prejuízo à execução do objeto pactuado e haja a anuência expressa da

    .Administração à continuidade do contrato

10. CONTROLE DA EXECUÇÃO:

10.1.    . 18   14.133,  2021,    Nos termos do art Lei nº de será designado representante para
      ,      acompanhar e fiscalizar o recebimento dos serviços anotando em registro próprio todas as
           ocorrências relacionadas com a execução e determinando o que for necessário à
     .regularização de falhas ou defeitos observados
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10.2.               A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da
,   ,   ,    Contratada inclusive perante terceiros por qualquer irregularidade ainda que resultante de
    ,  ,    ,    imperfeições técnicas ou vícios redibitórios e na ocorrência desta não implica em

        .corresponsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos

10.3.           O representante da Administração anotará em registro próprio todas as ocorrências
     ,  ,   ,    relacionadas com a execução do contrato indicando dia mês e ano bem como o nome

   ,       dos funcionários eventualmente envolvidos determinando o que for necessário à
          regularização das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos à

     .autoridade competente para as providências cabíveis

11. DO PAGAMENTO

11.1          15 ( ) ,   O pagamento será realizado no prazo máximo de até dias dias contados a partir
      ,    ,   do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura através de ordem bancária para crédito em

,       .banco agência e conta corrente indicados pelo contratado
11.1.1            Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o limite de

      . 75   14.133,  2021,      que trata o inciso II do art da Lei de deverão ser efetuados no prazo de
 5 ( )  ,        .até cinco dias úteis contados da data da apresentação da Nota Fiscal

11.2 -              Considera se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
        .órgão contratante atestar a execução do objeto do contrato

11.3            A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da
 ,      -    ,  regularidade fiscal constatada por meio de consulta on line ao SICAF ou na impossibilidade

    ,      .de acesso ao referido Sistema mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais
11.3.1 - ,    ,       Constatando se junto ao SICAF a situação de irregularidade do fornecedor

,          .  31   contratado deverão ser tomadas as providências previstas no do art da Instrução
  3,  26    2018.Normativa nº de de abril de

11.4            Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes à
,  ,  ,        ,  ,  contratação ou ainda circunstância que impeça a liquidação da despesa como por

,     ,      exemplo obrigação financeira pendente decorrente de penalidade imposta ou
,           inadimplência o pagamento ficará sobrestado até que a Contratada providencie as medidas

.  ,     - -     saneadoras Nesta hipótese o prazo para pagamento iniciar se á após a comprovação da
  ,       .regularização da situação não acarretando qualquer ônus para a Contratante

11.5              Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
  .bancária para pagamento

11.6      ,       Antes de cada pagamento à contratada será realizada consulta ao SICAF para verificar
        .a manutenção das condições de habilitação exigidas no edital

11.7 - ,    ,       ,  Constatando se junto ao SICAF a situação de irregularidade da contratada será
  ,   ,   ,     5 ( )   ,providenciada sua notificação por escrito para que no prazo de cinco dias úteis

   ,   ,   .    regularize sua situação ou no mesmo prazo apresente sua defesa O prazo poderá ser
  ,   ,    .prorrogado uma vez por igual período a critério da contratante

11.8           ,  Previamente à emissão de nota de empenho e a cada pagamento a Administração
          deverá realizar consulta ao SICAF para identificar possível suspensão temporária de

  ,      ,     participação em licitação no âmbito do órgão ou entidade proibição de contratar com o
 ,     ,     . 29,Poder Público bem como ocorrências impeditivas indiretas observado o disposto no art

    3,  26    2018.da Instrução Normativa nº de de abril de
11.9         ,  Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente a

          contratante deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal
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    ,         quanto à inadimplência da contratada bem como quanto à existência de pagamento a ser
,             efetuado para que sejam acionados os meios pertinentes e necessários para garantir o

   .recebimento de seus créditos
11.10   ,        Persistindo a irregularidade a contratante deverá adotar as medidas necessárias à

       ,   rescisão contratual nos autos do processo administrativo correspondente assegurada à
   .contratada a ampla defesa

11.11      ,     ,Havendo a efetiva execução do objeto os pagamentos serão realizados normalmente
       ,       até que se decida pela rescisão do contrato caso a contratada não regularize sua situação
  .junto ao SICAF

11.11.1.            ,Será rescindido o contrato em execução com a contratada inadimplente no SICAF
    ,        salvo por motivo de economicidade segurança nacional ou outro de interesse público de

 ,   ,    ,     alta relevância devidamente justificado em qualquer caso pela máxima autoridade da
.contratante

11.12   ,        Quando do pagamento será efetuada a retenção tributária prevista na legislação
.aplicável

11.12.1       ,    A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional nos termos da Lei
  123,  2006,         Complementar nº de não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e

    .  ,     contribuições abrangidos por aquele regime No entanto o pagamento ficará condicionado à
  ,     ,      apresentação de comprovação por meio de documento oficial de que faz jus ao tratamento

      .tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar
11.13       ,      Nos casos de eventuais atrasos de pagamento desde que a Contratada não tenha

,   ,  ,       concorrido de alguma forma para tanto fica convencionado que a taxa de compensação
   ,          financeira devida pela Contratante entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da

,        :parcela é calculada mediante a aplicação da seguinte fórmula
 =     , :EM I x N x VP sendo
 =  ;EM Encargos moratórios

 =               ;N Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
 =      .VP Valor da parcela a ser paga

  =     = 0,00016438,  :I Índice de compensação financeira assim apurado
 = ( )  =I TX I
( 6 / 100 )
365
 = 0,00016438I
 =     = 6%TX Percentual da taxa anual

12. DO REAJUSTE

11.1                Os preços são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado da data limite para
   .a apresentação das propostas

12.1.1            , Dentro do prazo de vigência do contrato e mediante solicitação da contratada os
          , -  preços contratados poderão sofrer reajuste após o interregno de um ano aplicando se o
 /            índice IPCA IBGE exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência

 .da anualidade
12.2     ,        Nos reajustes subsequentes ao primeiro o interregno mínimo de um ano será

        .contado a partir dos efeitos financeiros do último reajuste
12.3           ,  No caso de atraso ou não divulgação do índice de reajustamento o CONTRATANTE

         ,  pagará à CONTRATADA a importância calculada pela última variação conhecida liquidando a
        .   diferença correspondente tão logo seja divulgado o índice definitivo Fica a CONTRATADA
            obrigada a apresentar memória de cálculo referente ao reajustamento de preços do valor

,    .remanescente sempre que este ocorrer
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12.4   ,       ,  ,  Nas aferições finais o índice utilizado para reajuste será obrigatoriamente o
.definitivo

12.5              Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
     ,   ,   ,      forma não possa mais ser utilizado será adotado em substituição o que vier a ser

     .determinado pela legislação então em vigor
12.6         ,    Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto as partes elegerão novo

 ,       ,    índice oficial para reajustamento do preço do valor remanescente por meio de termo
.aditivo

12.7      .O reajuste será realizado por apostilamento

13. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS:

13.1.         8.666,  1993    Comete infração administrativa nos termos da Lei nº de e da Lei nº
10.520,  2002,   :de a Contratada que

13.1.1.         Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigações assumidas em
  ;decorrência da contratação

13.1.2.       ;Ensejar o retardamento da execução do objeto

13.1.3.     ;Fraudar na execução do contrato

13.1.4. -    ;Comportar se de modo inidôneo

13.1.5.   ;Cometer fraude fiscal

13.1.6.    .Não mantiver a proposta

13.2.           A Contratada que cometer qualquer das infrações discriminadas no subitem acima
 ,       ,   :ficará sujeita sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal às seguintes sanções

13.2.1. Advertência   ,      por faltas leves assim entendidas aquelas que não acarretem
    ;prejuízos significativos para a Contratante

13.2.2. multa moratória   de até 0,2% (    )  dois décimos por cento por dia  de atraso
      ,     injustificado sobre o valor da parcela inadimplida até o limite de 15 ( ) quinze dias;

13.2.3. multa compensatória de  até 15% (   )quinze por cento     sobre o valor total
 ,       ;do contrato no caso de inexecução total do objeto

13.2.4.     ,    ,   Em caso de inexecução parcial a multa compensatória no mesmo
   ,        ;percentual do subitem acima será aplicada de forma proporcional à obrigação inadimplida

13.2.5.  Suspensão de  licitar  e  impedimento  de  contratar   ,com o órgão
           entidade ou unidade administrativa pela qual a Administração Pública opera e atua

,      ; concretamente pelo prazo de até dois anos

13.2.6. Impedimento de licitar e contratar com a União   com o consequente
        ;descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos

13.2.7.  Declaração  de  inidoneidade      para licitar ou contratar com a
 ,         Administração Pública enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até

            ,que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade
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           que será concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuízos
;causados

13.3.       . 87,       8.666,  1993, Também ficam sujeitas às penalidades do art III e IV da Lei nº de as
   :empresas ou profissionais que

13.3.1.      ,   , Tenham sofrido condenação definitiva por praticar por meio dolosos fraude
     ;fiscal no recolhimento de quaisquer tributos

13.3.2.           ;Tenham praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação

13.3.3.          Demonstrem não possuir idoneidade para contratar com a Administração em
    .virtude de atos ilícitos praticados

13.4.        - -   A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar se á em processo
          , -administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa à Contratada observando se

      8.666,  1993,      9.784, o procedimento previsto na Lei nº de e subsidiariamente a Lei nº de
1999.

13.5.   ,     ,     A autoridade competente na aplicação das sanções levará em consideração a
    ,     ,     gravidade da conduta do infrator o caráter educativo da pena bem como o dano causado

 ,     .à Administração observado o princípio da proporcionalidade

13.6.       .As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF

14. DAS ASSINATURAS:

           Declaro que sou solicitante direto dos materiais elencados no presente Termo de
, -         Referência colocando me à disposição para quaisquer esclarecimentos acerca dos aspectos

 /         .   ,   técnicos e ou de uso que envolvem a descrição dos mesmos Em tempo atesto a
     ,     veracidade das informações relativas à necessidade finalidade e estimativa dos materiais
.requeridos

  ,        Ratifico a necessidade oportunidade e conveniência dos serviços requisitados no
   ,         .presente Termo de Referência assim como a adequação do mesmo aos ditames legais

Departamento de Administração

            Declaro que estou de acordo com todas as informações prestadas nas declarações e
 ,          . assinaturas acima ao tempo em que APROVO o presente Termo de Referência

Direção Geral
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