SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
DIRETORIA DE SUPRIMENTOS
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

CAMPUS BATALHA

TERMO DE REFERENCIA COMPRA DIRETA LEI 14.133/21

Processo Administrativo n.’°

1. DO OBJETO:

23041.037616/2025-11

1.1. Contratacdo de empresa especializada para Confec¢do de banners para serem utilizados
durante as apresentacdes da 10° Mostra de Extensdo do Ifal, a ser realizada no Campus
Satuba no dias 22 e 23 de outubro de 2025, promovendo a identidade visual do IFAL e
reforcando sua presenca institucional na comunidade, conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Metas Fisicas: As contrata¢des ocorrerdo conforme planilhas a seguir:

1.2.1.

Relacao de Itens:

L VALOR VALOR TOTAL
~ COD. QUANT. O - 2
ITEM DESCRICAO UNID UNITARIO ESTIMADO
CATSER TOTAL
(RS) (RS)
BANNERs em LONA 440g, SEM TRAMA,
de ALTA RESOLUCAO, 90 x 120 CM
1 (larg. X alt.), FRENTE, 4x0 (frente Und 18724 50 64,99 3.249,72
colorida - verso em branco), tubo e ’ ’
cordao VERTICAL, sem enobrecimento.
1.2.2. Estimativas de consumo individualizadas:
ITEM DESCRIGCAO UNID COD. CATSER QUANT. TOTAL
BANNERs em LONA 440g, SEM TRAMA, de ALTA
1 RESOLUCAO, 90 x 120 CM (larg. X alt.), FRENTE, Und 18724 50

4x0 (frente colorida - verso em branco), tubo e
corddo VERTICAL, sem enobrecimento.
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TOTAL GERAL

1.3. Na hipdtese de nao haver vencedor para a cota reservada, esta poderd ser adjudicada
ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde
que pratiquem o preco do primeiro colocado da cota principal.

1.4. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacdo das
cotas devera ocorrer pelo menor preco.

1.5. Serd dada a prioridade de aquisicdo aos produtos das cotas reservadas quando forem
adjudicados aos licitantes qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte,
ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada para atender as quantidades
ou as condi¢des do pedido, conforme vier a ser decidido pela Administragdo, nos termos do
art. 8°, §4° do Decreto n. 8.538, de 2015.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO:

Assegurar aos discentes condi¢des de permanéncia e conclusdao com éxito é um objetivo
estratégico do PDI 2024 - 2028, assim, os servicos do item contribuem com esse objetivo
estratégico.

A confeccdo de banners para a 10 Mostra de Extensdao do Instituto Federal de Alagoas -
IFAL é fundamental para a divulgacdo clara, objetiva e atrativa dos projetos desenvolvidos
por alunos, professores e servidores. Os banners funcionam como suporte visual durante as
apresentacdes, facilitando a compreensdo do publico sobre os objetivos, metodologias,
resultados e impactos das acbes extensionistas.

Além disso, a utilizacdo de banners padronizados contribui para a identidade visual do
evento, fortalecendo a imagem institucional do IFAL e promovendo a visibilidade das
iniciativas de extensdo dentro e fora da comunidade académica. Portanto, sua confeccao é
essencial para garantir a qualidade e a organizagdo da Mostra, bem como para valorizar o
trabalho dos participantes.

4. CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS:

4.1. Os servicos insertos neste Termo de Referéncia, dadas as suas caracteristicas e valores
globais, enquadram-se no inc. Il, do Art. 75, da Lei n°® 14.133/2021 e no Decreto n°® 12.343,
de 2024.

5. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS

1.1 Trata-se de servico comum de caradter NAO continuado sem fornecimento de
mao de obra em regime de dedicacao exclusiva, a ser contratado mediante dispensa
de licitacdo devido ao enquadramento informado pela Autoridade Competente.

1.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto
ne 9507, de 21 de setembro de 2018, ndao se constituindo em quaisquer das
atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucao indireta é vedada.
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A prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacao direta.

6. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

6.1. Sdo obrigacdes do Contratante:
6.1.1. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacbes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

6.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através
de comissao/servidor especialmente designado;

6.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

6.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.3. A Administracdo realizara Pesquisa de Preco, sempre que julgar necessario, a fim de
verificar a vantajosidade dos pregos registrados em Ata.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

7.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacoes,
prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constardo as indicaces referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade;

7.1.1.1. O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma
versdo em portugués e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

Comissdo Permanente de Atualizacdo de Editais da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para SRP Pregdo Eletronico — Compras
Atualizagdo: Janeiro/2016



7.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

7.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

7.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

7.1.5. Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

7.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato;

7.1.7. Manter o endereco, numero de telefone e endereco de e-mail
permanentemente atualizados;

7.1.8. Nao podera alegar, em hipotese alguma, como justificativa ou defesa,
desconhecimento, incompreensao, duvidas ou esquecimento das clausulas e condi¢des, de
contrato, do termo de referéncia, das especificacbes técnicas, bem como de tudo o que
estiver contido nas normas pertinentes. A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo em nada
diminuirdo a responsabilidade Unica, integral e exclusiva da Contratada no que concerne aos
servicos e suas implicagdes préximas ou remotas, sempre de conformidade com o contrato,
o Cddigo Civil e demais leis ou regulamentos vigentes e pertinentes, no Municipio, Estado e
na Unido.

8. DA SUBCONTRATAGAO:

8.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

9. ALTERAGAO SUBJETIVA:

9.1. £ admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacio da Contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do
contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo a continuidade do contrato.

10. CONTROLE DA EXECUGAO:

10.1. Nos termos do art. 18 Lei n° 14.133, de 2021, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar o recebimento dos servicos, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdao e determinando o que for necessario a
regularizacao de falhas ou defeitos observados.
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10.2. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

10.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11. DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 15 (dias) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de

que trata o inciso Il do art. 75 da Lei 14.133, de 2021, deverao ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal.

11.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
orgao contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

11.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais.

11.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo
Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

11.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apdés a comprovagao da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer Onus para a Contratante.

11.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

11.6 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutenc¢do das condi¢bes de habilitacdo exigidas no edital.

11.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias CUteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

11.8 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29,
da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

11.9 Nao havendo regularizaggo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
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quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

11.10 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

11.11 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo
junto ao SICAF.

11.11.1.Serd rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima autoridade da
contratante.

11.12 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel.

11.12.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.13 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1 x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I :(Inc)iice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) | =

(6/100)

365

[ = 0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

12. DO REAJUSTE

11.1 Os precos sd@o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para
a apresentacdo das propostas.

12.1.1 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os
precos contratados poderdao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o
indice IPCA/IBGE exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia
da anualidade.

12.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

12.3 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memodria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.
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12.4 Nas afericbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

12.5 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor.

12.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

12.7 O reajuste serd realizado por apostilamento.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

13.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666, de 1993 e da Lei n°
10.520, de 2002, a Contratada que:

13.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em
decorréncia da contratacao;

13.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
13.1.3. Fraudar na execucdo do contrato;

13.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;

13.1.5. Cometer fraude fiscal;

13.1.6. Ndo mantiver a proposta.

13.2. A Contratada que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

13.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

13.2.2. multa moratéria de até 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

13.2.3. multa compensatoria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor total
do contrato, no caso de inexecugdo total do objeto;

13.2.4. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

13.2.5. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

13.2.6. Impedimento de licitar e contratar com a Unidao com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

13.2.7. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
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que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

13.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

13.3.1. Tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

13.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

13.3.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

13.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se
o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de
1999.

13.5. A autoridade competente, na aplicagio das sancbes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

13.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14. DAS ASSINATURAS:

Declaro que sou solicitante direto dos materiais elencados no presente Termo de
Referéncia, colocando-me a disposicdo para quaisquer esclarecimentos acerca dos aspectos
técnicos e/ou de uso que envolvem a descricdto dos mesmos. Em tempo, atesto a
veracidade das informacdes relativas a necessidade, finalidade e estimativa dos materiais
requeridos.

Ratifico a necessidade, oportunidade e conveniéncia dos servicos requisitados no
presente Termo de Referéncia, assim como a adequacdo do mesmo aos ditames legais.

Departamento de Administracao

Declaro que estou de acordo com todas as informacdes prestadas nas declaragdes e
assinaturas acima, ao tempo em que APROVO o presente Termo de Referéncia.

Direcao Geral

Comissdo Permanente de Atualizacdo de Editais da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para SRP Pregdo Eletronico — Compras
Atualizagdo: Janeiro/2016



