@ Compras.gov.or UASG 158382

INST.FED.ALAGOAS/CAMPUS SATUBA

Termo de Referéncia 3/2026

Informacées Basicas

Numero do artefato = UASG Editado por Atualizado em

3/2026 158382-INST.FED.ALAGOAS/CAMPUS SATUBA LEONARDO MOREIRA REGO 12/03/2026 11:41 (v 0.8)
Status

DISPONIBILIZADO

Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 29/2026 23041.006745/2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 49

1. Condicoes gerais da contratacao
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacéo direta da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, empresa publica federal responsavel
pela execucdo dos servicos postais no Brasil, para fornecimento de servicos postais e produtos correlatos
necessarios ao atendimento das demandas administrativas do Instituto Federal de Alagoas — Campus Satuba.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE DE VALOR
MEDIDA UNITARIO
(ANUAL)
1 Prestacdo de servicos postais 4286 Servigo anual R$ 3.717,00
(pacote bronze)

1.2. A contratacdo compreende a utilizacdo de servigos postais disponibilizados pela ECT, incluindo, entre outros:
* envio de correspondéncias simples e registradas;
® servicos de encomendas nacionais (PAC, SEDEX e similares);
* remessa de documentos oficiais;
* servigos telematicos e logisticos disponibilizados pela empresa;
* demais servicos e produtos disponibilizados pela ECT necessarios ao atendimento das atividades institucionais.

1.3. Os servicos serdo utilizados conforme a demanda administrativa do IFAL — Campus Satuba, sendo o pagamento
realizado de acordo com 0s servicos efetivamente prestados.
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1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera indeterminado, nos termos do art. 109 da Lei n°® 14.133/2021,
considerando tratar-se de servi¢o publico prestado em regime de monopdélio pela Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos — ECT.

1.5. A continuidade da contratagdo fica condicionada a existéncia de créditos orcamentarios em cada exercicio
financeiro.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. Ao utilizar os servigos dos Correios, 0s 6rgaos publicos garantem uma ampla cobertura nacional, possibilitando a
entrega de correspondéncias e encomendas em todo o territério brasileiro, inclusive em areas de dificil acesso.

2.2. Os Correios oferecem uma variedade de servigos logisticos, incluindo op¢des de transporte rapido e seguro,
gestao de estoque e armazenagem, facilitando a operacao logistica dos 6rgaos publicos junto a um Gnico fornecedor.

2.3 Ressalta-se que a Empresa Brasileira de Correios € detentora de monopdélio publico de servigos postais,
habilitada a prestar servigos de comunicacdo em geral — remessa de correspondéncias, conforme se pode observar
nos seguintes dispositivos legais: Decreto-Lei n® 509, de 20 de mar¢o de 1969 e no art. 9° e 27° da Lei n° 6.538, de
22 de junho de 1978;

2.4 Além disso, a Lei 14.744/2023, em seu art. 2°, inciso |, dispde que os 6rgdos publicos federais da administragao
direta e as as entidades da administracéo indireta federal devem, preferencialmente, contratar diretamente a Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) para a prestacéo e a utilizacdo de servigos postais ndo exclusivos, definidos
expressamente no Decreto-Lei n® 509/1969 e na Lei n° 6.538/1978.

2.5. A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) é uma empresa publica vinculada a Unido, integrante da
Administracdo Publica Indireta, criada pelo Decreto-Lei n°® 509/1969 para prestacéo de servigos postais. Conforme o
art. 75, inciso IX, da Lei n® 14.133/2021, é dispensavel a licitacdo para contratacéo de servicos prestados por
entidades da Administracéo Publica criadas para esse fim especifico, desde que o prego seja compativel com o
mercado.

2.6. Dessa forma, como se pretende contratar o Pacote de Servigco dos Correios, englobando servigos postais
exclusivos e nao exclusivos, a contratacéo via dispensa de licitagdo com fulcro no art. 75, IX, da Lei n® 14.133/221 é a
mais adequada. Considerando que determinados servicos postais sdo prestados pela ECT em regime de
exclusividade, caracterizando monopodlio legal, verifica-se a inviabilidade de competicao.

2.7. O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contratacdes Anual [2026, conforme detalhamento a sequir:

I. ID PCA no PNCP: 10825373000155-0-000003/2026;
1. Data de publicacdo no PNCP: 09/04/2025;
11 Id do item no PCA: 29;
1v. Classe/Grupo: 681 - SERVICOS POSTAL E DE CORREIO;
V. Identificador da Futura Contratacdo: 158382-29/2026

3. Descricao da solucao como um todo
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢gbes Sustentaveis:

4.1.1. A Contratada seréd responsabilizada por qualquer prejuizo que venha causar a este 6rgdo em virtude de
ter suas atividades suspensas, paralisadas ou proibidas por falta de cumprimento de normas ambientais ligadas
a comercializacdo dos produtos ou servigos objeto do presente Termo de Referéncia.

4.1.2. A Contratada devera fornecer aos seus empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execugao de servigos, conforme disposto no art. 6°, inciso 1V, da Instrucdo Normativa SLTI
IMPOG n. 01, de 19 de janeiro de 2010.

Subcontratacao
4.2. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.3. Nao haveré exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, , por se
tratar de contratagcéo pessoa juridica de direito publico.

Vistoria

4.4, Nao ha necessidade de realizacao de avaliacéo prévia do local de execucéo dos servigos.

5. Modelo de execucado do objeto
5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO
Condicodes de execucao

A execucéo dos servicos ocorrerd conforme a demanda do IFAL — Campus Satuba, mediante solicitacao das
unidades administrativas que necessitem realizar o envio de correspondéncias ou encomendas.

A prestacao dos servicos terd inicio apés a formalizacdo do contrato entre as partes.

Os servigos serdo executados de acordo com as rotinas e procedimentos estabelecidos pela Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos — ECT.

Caso ocorram eventuais impedimentos na execu¢ao dos servigos, a empresa devera comunicar a situacdo ao 6rgao
contratante, apresentando as justificativas cabiveis.
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6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestag¢éo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcao a execugéo do objeto contratado.

Fiscalizacao

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacédo ou a prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa
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6.14. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246,
de 2022).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucgdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aguelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condicbes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

6.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissado de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecu¢do dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contabilidade e financas para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢édo do servigo, ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.
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Do recebimento

7.2. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (
Art. 140, 1, a, da Lein®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado
com a comprovacgao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de
2022)

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.7.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.10. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.11. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e InstrugcBes exigiveis.

7.12. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.13. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizacao técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.14. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisoério,
por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo 0s seguintes procedimentos:

7.14.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art.
21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizacdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagio Direta 6de 11
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



7.14.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.14.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.14.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.14.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contabilidade e financas para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.15. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execucédo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucgéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 32° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.19.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.20. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.20.1. o prazo de validade;

7.20.2. a data da emisséo;

7.20.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.20.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.20.5. o valor a pagar; e

7.20.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.21. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos a
comprovacédo da regularizacao da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
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7.23. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo
exigidas; b) identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo, no ambito do érgao ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.25. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagcao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.26. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.27. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.28. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacéo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.30. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.31. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, 0os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.34. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrerd a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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8.1. O contratado ser& selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com
fundamento na hipo6tese do art. 75, inciso IX, da Lei n® 14.133/2021

Exigéncias de habilitacao

8.2. Previamente a celebracéo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condicfes para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.4. Mostra-se desnecessaria a exigéncia de habilitacdo juridica, pois ndo paira qualquer divida sobre a existéncia
juridica da ECT, sua inscricdo no CNPJ e Estatuto Social, de modo que a exigéncia de apresentacdo de tais
documentos seria meramente burocratico (§ 102 do Parecer Referencial n® 06/2023, SEI 63495333).

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.26. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.28. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

8.29. Declaracédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

8.30. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.31. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Qualificacdo técnica e Econdmico-Financeira
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A habilitacdo técnica e econdmico-financeira se mostram desnecessarias. A propria justificativa da escolha do
fornecedor - um dos requisitos da contratacdo direta (art. 72, VI, da Lei n° 14.133/21) -, parece-nos, faz as vezes
daqueles tipos de habilitacdo. Com efeito, na contratacédo direta da ECT, a contratada e sua capacidade técnica e/ou
aptiddo econémico-financeira ja sdo de antemao conhecidas, constituindo-se no préprio fundamento da sua escolha.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 3.717,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. A estimativa do valor da contratacéo foi elaborada com base no histérico de consumo de servicos postais do
Instituto Federal de Alagoas — Campus Satuba nos exercicios anteriores. No exercicio de 2025, o gasto anual com
servicos postais totalizou R$ 740,63, conforme registros administrativos constantes do processo. Considerando a
variagdo mensal de consumo, bem como a necessidade de garantir margem de seguranca para eventuais demandas
administrativas extraordinarias, estimou-se o valor anual de R$ 3.717,00 (trés mil e setecentos e dezessete reais) por
ano para o contrato indeterminado, conforme custos unitarios apostos na no item 1.1.

10. Adequacdo or¢amentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela dotagéo destacada no processo administrativo n® 23041.006745/2026-
49.

10.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagédo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

LEONARDO MOREIRA REGO

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/03/2026 as 11:41:30.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

JORGE GESTEIRA VAZ DE CARVALHO FILHO

Agente de contratagdo

RONALDO FERREIRA DA SILVA
Equipe de apoio
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