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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

Órgão: 

Ifes Campus São Mateus 

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto): 

Coordenadoria de Licitações e Compras 

Responsável pela Demanda: Matrícula/SIAPE: 

Agna Lirio Carrafa 1666151 

E-mail: Telefone: 

Agna.carrafa@ifes.edu.br 27 99988-7464 
 
1. Objeto da Contratação: 

Participação no 19º Congresso de Pregoeiros promovido pela Negócios Públicos, pela servidora Agna Lirio 

Carrafa, que atualmente encontra-se Coordenadora da Coordenadoria de Licitações e Compras e pregoeira do 

Campus 

 
 
2. Justificativa da necessidade da contratação/aquisição do serviço/produto: 

2.1. Motivação da Contratação: 
 
A servidora, embora tenha atuado na Coordenadoria por alguns anos, atuou na área de licitações, sobretudo de 
pregão, sob a égide da antiga legislação. Com as mudanças tanto legislativas, quanto sistêmicas, há o desafio de 
realizar as licitações do Campus sem a devida capacitação para tal.  
 
2.2. Objetivos da Contratação:  
-Aumento da segurança e assertividade dos serviços prestados pela Coordenadoria de Licitações e 
Compras, sobretudo no âmbito das licitações;  
-Atualização dos novos procedimentos e legislações vigentes quanto à operacionalização e condução do 
pregão eletrônico; 
-Expansão da visão crítica, discernimento, juízo e lógica na execução das tarefas;  
-Maior segurança institucional de que as atribuições e deveres estão sendo executados dentro da 
legalidade;  
-Otimização e celeridade no desempenho das atividades do setor, prezando sempre pela qualidade dos 
serviços, sobretudo na área tão espinhosa que é a de licitações;  
-Compartilhamento do conhecimento adquirido. 
 
 
2.3. Alinhamento com o Planejamento Estratégico: 
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Não há no plano de contratações de 2024 previsão para a referida demanda, visto que a mudança de localização 
da servidora para o setor aconteceu de forma inesperada e o PDG deste exercício já havia sido realizado. No 
entanto, está no plano de capacitação, onde a servidora incluiu a necessidade de capacitação no tema de 
licitações.  
 

 

3. Quantidade do serviço/produto a ser contratada: 

 
A participação da servidora no evento que acontecerá dos dia 18 a 21 de março de 2024 será nos seguintes 
quantitativos e valores: 
 

Item Descrição/Especificação Catmat Unidade Qtd. Valor 
unitário 

Valor total 

1 
Participação da servidora Agna Lirio Carrafa no 19º 
Congresso Brasileiro de Pregoeiros promovido pela 
empresa Negócios Públicos 

21172 Serviço 01 R$ 4.900,00 R$ 4.900,00 

Valor total  
 

 
4. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços/entrega dos produtos: 

Conforme proposta comercial da empresa Negócios Públicos, o evento terá início de forma presencial na cidade  
de Foz do Iguaçu, dos dias 18 a 21 de março de 2024 
 
 
 
 
5. Valor estimado da contratação 

Conforme proposta comercial da empresa Negócios Públicos, a despesa está estimada em R$ 4.900,00 (quatro mil 
e quinhentos reais, considerando o orçamento em anexo. 
 

 
6. Obrigatoriedade de elaboração de Estudo Técnico Preliminar 



 

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
INSTITUTO FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO 

CAMPUS SÃO MATEUS 
Rod. BR 101 – Norte Km 58 - Bairro Litorâneo – 29932-540 – São Mateus - ES 

27 3767 7000 

 

 

 
Nos termos do artigo 72, I da Lei 14.133/2021, fica facultada a apresentação de estudo técnico preliminar para 
a realização da presente contratação. 

 

 

7. Responsabilidade pela Formalização da Demanda e Conteúdo do Documento: 

 
7.1 Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos expostos no 
presente documento e que o mesmo traz os conteúdos previstos na Instrução Normativa SEGES/ME nº 58/2022. 
 
7.2 Diante do exposto, submeto a presente demanda à minha chefia imediata para apreciação e autorização para 
prosseguimento.  
 

 
São Mateus-ES, 22 de fevereiro de 2024  

Agna Lirio Carrafa 
Coordenadora da Coordenadoria de Licitações e Compras  

SIAPE 1666151 
Ifes Campus São Mateus 
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