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Status

ASSINADO

Outras informacoes

. Niuimero da Processo
Categoria o .. .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23545.000020
. L . ~ 10/2024
continuado sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra /2024-12

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servigos seguro de veiculos oficiais deste Campus, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER| UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 VW/AMAROK SE 4X4 2.0 TDI BI-TURBO 22764 Un 01(periodo 12 *
meses)

Fab/Modelo:2013/2014

CHASSI:WV1DB42H5 EA003375

2 VW/AMAROK TRENDLINE 4X4 2.0 TDI BI- 22764 Un 01(periodo 12 *
TURBO meses)

Fab/Modelo:2014/2014

WV1DB42HX EA032192
3 FORD FOCUS SEDAN GLX 1.6 4P GASOLINA 22764 Un 01(periodo 12 *
meses)
Fab/Modelo0:2006/2006
8AFDZZFFC6J488139
4 FIAT ESTRADA FIRE FLEX 1.4 22764 Un 01(periodo 12 *
meses)

Fab/Modelo:2007/2007
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9BD27803A72555816

5 MITSUBISHI L200 TRITON GLS AT 22764 Un 01(periodo 12 *

meses)
Fab/Modelo: 2024/2024

93XSYKL1TSCR79890

* o valor sera acrescentadoa pés levantamento de cotagoes.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados da emissdo da apdlice de seguro, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das informagoes bésicas deste
termo de referéncia.

2.2 Esta contrac8o visa a preservacdo do patrimonio, cujos veiculos estdo sujeitos a acidentes causados por
agentes externos (colisdo, incéndio, roubo e furto) que podem acarretar danos ao patriménio da Instuicéo
e a terceiros, mantendo um padréo de seguranca gque venha a minimizar os riscos de possiveis perdas
patrimoniais. Assim sendo, a presente contratacdo de seguro total proporcionara protecdo a frota, no caso
de envolvimento dos veiculos oficiais em sinistros, possibilitando maior facilidade na recuperacéo e no
ressarcimento de possiveis danos que possam ocorrer

3. Descri¢do da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia eabrange a prestacdo do servico de seguro veicular para os veiculos do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Campus Montanha.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

4.1.1 Cobertura do Seguro:

4.1.1.1 O seguro devera cobrir os riscos derivados da circulacdo do veiculo segurado, as despesas indispensaveis ao salvamento

dos passageiros e transporte do veiculo até a oficina autorizada ou local adequado mais préximo do acidente, e as indenizagoes
ou prestacdes de servigcos correspondentes a cada uma das coberturas do seguro discriminados abaixo:
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- Roubo ou furto total, bem como os danos causados pela tentaBva de roubo ou furto, incluindo os vidros parabrisa, fardis,
lanternas e retrovisores;

- Colisdo, choque, abalroamento, capotamento ou derrapagem;

- Raios e suas consequéncias;

- Incéndio e explosdo, ainda que resultante de atos danosos praticados de forma isolada e eventual por terceiros;
- Queda em precipicio ou de ponte e queda de agentes externos sobre veiculos;

- Acidente durante o transporte de veiculo por meio apropriado;

- Danos causados durante o tempo em que, como consequéncia de roubo ou furto, estiver em poder de terceiros;
- Responsabilidade Civil (RCF — (danos materiais e pessoais);

- APP (Acidente por Passageiro);

- Submersdo total ou parcial em dgua doce ou mari©ma proveniente de enchentes ou inundacdes, inclusive quando guardados em
subsolos;

- Granizo, furacdo e terremotos.

4.1.1.2 Deverao fazer parte da Composicao do preco do Seguro, os seguintes itens:

- IS (Importancia Segurada pelo Veiculo, referente a 100% da tabela FIPE para cada veiculo).

- RCF DM (Danos Materiais de Terceiros) - Valor minimo: R$ 400.000,00;

- DP (Danos Pessoais de Terceiros) - Valor minimo: R$ 400.000,00

- APP Morte (por pessoa) - Valor minimo: R$ 50.000,00;

- APP Invalidez (por pessoa) - Valor minimo: R$ 50.000,00;

- Cobertura de reboque com quilometragem ilimitada.

- Cobertura basica de vidros (Para Brisa, Laterais e Traseiro) apenas para os veiculos classificados como vans.

- Cobertura adicional para vidros (incluindo faréis, retrovisores e lanternas) — apenas para os veiculos classificados como de
passeio e utilitarios.

- Os valores de franquias considerados especificamente para ocorréncia de sinistros com substitui¢des unicamente de itens como
para-brisas frontais, retrovisores, farois e lanternas ndo devera exceder o limite maximo de R$ 200,00 (Duzentos reais), a excegdo
de far6is LED e XENON cujos limites maximos aceitaveis serdo de R$ 900,00 (Novecentos reais) e R$ 1.300,00 (Mil e trezentos
reais), respectivamente.

- A franquia sera do tipo REDUZIDA e os valores de franquia para cada veiculo estdo discriminados no Encarte A deste Termo
de Referéncia.

- Nenhum veiculo da frota possui Kit Gas.
4 .2 Assisténcia 24 horas.

- A seguradora devera fornecer assisténcia 24 (vinte quatro) horas por dia e sete dias por semana em caso de pane ou colisdo do
veiculo, devendo abranger socorro mecanico, chaveiro, taxi, guincho livre e transporte dos passageiros, com cobertura em todo o
territorio nacional e sem limite de quilometragem.

4.3 O Contrato/Apdlice decorrente desta licitacdo devera vigorar pelo prazo de 12 (doze) meses e sera firmado de acordo com a
necessidade de cada campus parOcipante.

4.4 DO PERFIL DOS MOTORISTAS

- Os veiculos sdo conduzidos por servidores autorizados.
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- As caracteristicas individuais dos motoristas como tempo de habilitagdo e idade ndo devem ser consideradas como condig&o
delimitadora para efeitos de fixagdo do seguro a ser contratada.

4.5 DA GUARDA E UTILIZACAO DOS VEIiCULOS.

- Os Veiculos sdo conduzidos por motoristas habilitados e, estando no Ifes, permanecem recolhidos em estacionamento privativo
e fechado;

- Néo hé previsdo de quantidade de quilometros a serem percorridos pelos veiculos da frota do Ifes — Campus Montanha.
4.6 A vistoria dos veiculos relacionados no Encarte A é FACULTATIVA.

4.6.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nos veiculos dirigindo-se
aos enderecos onde estdo localizados os veiculos, deste Termo de Referéncia mediante agendamento prévio através do telefone
informado na referida listagem, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira.

4.6.2. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente iden©ficado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

4.6.3. A ndo realizagdo da vistoria, quando facultaBva, ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalagdes, diividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo a licitante vencedora

assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

6. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacoes e das condi¢Ges locais para o camprimento das
obrigacdes objeto da licitagao.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condicdes de Execucdo
5.1.A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1 A Contratante entrara em contato com a Contratada através de e-mail para informar que deseja realizar a contratagao de
seguro e com isto emitird a respectiva nota de empenho.

5.1.2 Posteriormente, a contratada que emitira a respectiva ap6lice no prazo maximo de 10 dias.

5.1.3 A execucdo dos servigos serd iniciada a partir da emissdo da nota de empenho devendo a apolice ser emitida no prazo
maximo de 10 dias, onde constara todas as obriga¢Ges assumidas, conforme Termo de Referéncia e seus anexos

5.2 Endereco do Campus Sede dos veiculos.

Rodovia ES — 130, Montanha Vinhatico, KM 1 — Palhinha, Montanha — ES —. Tel.: (27) 3754-3950

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execugado do objeto.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipotese em
que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagcbes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanharé o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).
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6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacado para fins de
aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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7.9.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n°® 14133,
de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deveréa ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.
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7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;
7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por

meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Néo havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.28. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 8de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158884 Termo de Referéncia 3/2024

condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITAGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adocgdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execugdo

8.2. O regime de execucdo do contrato sera [....]

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresério individual: inscri¢cdo no Registro Puiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢dao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacado de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
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créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira
8.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa

fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.23. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.24. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

8.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
hé& menos de 2 (dois) anos.

8.24.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificacdo Técnica

8.28. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigbes locais para o cumprimento das
obrigagdes objeto da licitagdo;

8.29. A declaragdo acima poderad ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsdvel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.

8.30. Registro ou inscri¢do da empresa na entidade profissional competente, em plena validade;

8.30.1. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da
assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.
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8.31. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior
com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito ptiblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.31.2. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatorio de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.31.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.31.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.32. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.32.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagado de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.32.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.32.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;

8.32.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.32.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

8.32.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacéo; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata
da assembleia; d) editais de convocagdo das trés tltimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;

8.32.7. A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): ,01
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. Realizacdo de estimativa de precos concomitantemente a selecdo da proposta economicamente maisvantajosa conforme
Parégrafo 1° do art. 16 da Instrucdo Normativa 67/21

10. Adequacdo orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/Unidade: 26406;
IT) Fonte de Recursos: 100;
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IIT) Programa de Trabalho: 231763;
IV) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: F20RLP01MOP;

11. 11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a licitante ou contratada

que:

11.1.1 dar causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.2 dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servicos ptblicos
ou ao interesse coletivo;

11.1.3 dar causa a inexecucao total do contrato;

11.1.4 deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

11.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

11.1.7 ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

11.1.8 apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitagdo ou a
execucao do contrato;

11.1.9 fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

11.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de participagdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo ap6s o
encerramento da fase de lances

11.1.12 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

11.1.13 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2 O licitante, o adjudicatério e fornecedor que durante o procedimento licitatério ou durante a execucao do contrato, tenha
praticado quaisquer dos atos previstos nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo das responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangdes:

11.2.1 Adverténcia;

11.2.1.1 Nos casos de faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

11.2.2 multa;

11.2.2.1 moratéria de (zero ponto trinta e trés) por cento 0,33% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias;

11.2.2.2 multa compensatéria de 5,00% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucéo total do objeto.
Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima, serd aplicada de forma
proporcional a obrigacdo inadimplida;

11.2.3 impedimento de licitar e contratar;

11.2.4 declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar;

11.3 A Sancdo de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar causa a inexecucéo parcial do
contrato, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

11.4 A sancdo de , a ser calculada na forma previamente demonstrada, multa serd aplicada por quaisquer das infracdes
administrativas previstas no item 22.1 deste Termo de Referéncia.

11.5 A sangdo de impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que
tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, sera aplicada quando ocorrer as seguintes infracdes administrativas,
salvo quando néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave:

11.5.1 dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao funcionamento dos servicos ptblicos
ou ao interesse coletivo;

11.5.2 dar causa a inexecucdo total do contrato;

11.5.3 deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

11.5.4 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.5.5 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

11.5.6 ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
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11.6 A sangdo de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar no dambito da Administragdo Publica direta e indireta do
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, sera aplicada nos casos previstos no
item 22.5.1 a

22.5.6, quando justificada a imposigdo da penalidade mais grave; e nas demais situa¢Ges, quando ocorrer as seguintes infragoes
administrativas:

11.6.1 apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitagdo ou a
execucao do contrato;

11.6.2 fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

11.6.3 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.6.4 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

11.6.5 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.7 Na aplicacéo das sang¢des serdo considerados:

11.7.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.7.2 as peculiaridades do caso concreto;

11.7.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.7.4 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

11.7.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgdos de controle;

11.7.6 o carater educativo da pena;

11.7.7 os principios da proporcionalidade e razoabilidade.

11.8 Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente

11.9 A aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento, em hip6tese alguma, exime a obrigacdo de reparacdo integral do dano
causado a Administragdo Publica.

11.10 As sangdes previstas nos subitens acima poderdo ser aplicadas juntamente com as de multa, descontando-a dos créditos de
pagamentos a serem efetuados.

11.11 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de prética de infracdo administrativa tipificada pela Lei
n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo ptiblica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

11.12 A autuacdo, instrugdo, apuragdo e o julgamento dos atos de infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo o rito estabelecido
em regulamento interno do Ifes Campus Montanha.

11.13 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragao da
ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou
sem a participacdo de agente ptiblico.

11.14 A aplicacado de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditério
e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e
subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

11.15 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em
favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos no Cadin, na Divida Ativa da Unido, nos
6rgdos de protecdo ao crédito (Serasa, SPC e afins) e cobrados judicialmente.

11.16 Determinado o valor da multa, a mesma devera ser recolhida no prazo maximo de 15 corridos, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada (quinze) dias pela autoridade competente.

11.17 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade
podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.
11.18 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Concordo com a contratagdo.
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UASG 158884 Termo de Referéncia 3/2024

ANDERSON LIMA DUARTE

Agente de contratagdo

1Y
&f Assinou eletronicamente em 08/03/2024 as 14:16:26.
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