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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REI - COMISSAO DE ETICA

OFICIO DE FORMALIZAGCAO DE COMPRASE CONTRATAGOES N° 1/2024 - REI-CET (11.02.37.05)

Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Vitéria-ES, 13 de setembro de 2024.

Assunto: Solicitagdo de Material parao Seminario da Comissio de Etica - Novembro de 2024

Prezado Reitor,

A Comissio de Etica, em alinhamento com os objetivos de promover uma capacitacio
eficiente para todos os representantes locais dos campi, realizard um seminério no més de
novembro de 2024. Essa formacéo € fundamental para o aprimoramento do desempenho das
atividades de ética e conduta em nossa institui¢éo.

Para tanto, solicitamos o fornecimento de 30 unidades de banners com as dimensdes de
90x120 cm, que serdo distribuidos aos representantes locais durante o evento. Dada a
importancia e urgéncia deste material para o sucesso da capacitacdo, solicitamos que o
processo de aquisicdo seja realizado por meio de dispensa de licitacdo fechada, em
conformidade com as disposi¢cdes legais, a fim de garantir a entrega dentro do prazo
Necessario.

Contamos com 0 apoio de Vossa Senhoria para a viabilizagdo desse pedido com a maxima
urgéncia, visto que o seminé&rio se aproxima e o material é indispensavel para 0 sucesso do
curso de formag&o. Anexo segue a programacao do evento

Respeitosamente,

(Assinado digitalmente em 13/09/2024 09:53)

ALEXANDRE KRUGER ZOCOLOTTI (Assinado digitalmente em 13/09/2024 09:59)
SECRETARIO EXECUTIVO JADIR JOSE PELA
REI-CET (11.02.37.05) REITOR
Matricula: 1675050
(Assinado digitalmente em 13/09/2024 09:50) (Assinado digitalmente em 13/09/2024 09:54)
MARINA PEREIRA RIBEIRO SARDINHA RICARDO TOMAZ MARTINELLI
MEMBRO PRESIDENTE DE COMISSAO
REI-CET (11.02.37.05) REI-CET (11.02.37.05)
Matricula: 1669589 Matricula: 55014

Processo Associado: 23147.004859/2023-23
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Ministério da Educacao
Instituto Federal do Espirito Santo
Reitoria

COMISSAO DE ETICA PROFISSIONAL DOS SERVIDORES DO IFES

Programaciao do Seminario do Curso de Formacao para Representantes Locais da
Comissao de Etica do Ifes

Planejamento

1. Objetivo do Curso:
- Dar continuidade a formagao dos Representantes Locais da Comissdao de Etica do
Ifes, capacitando-os para suas responsabilidades.

2. Publico-Alvo:
- Representantes Locais da Comissdo de Etica do Ifes e membros da Comissao.

3. Data e Duracao:
- O curso sera realizado em um Unico dia, no més de novembro de 2024.

Estruturacao do Evento

1. Local:
- Auditoério da Reitoria do Ifes (reservado).

2. Inscricoes:
- Inscrigdes serao realizadas via formulario online.
- Divulgagdo através dos canais oficiais: site do Ifes, e-mails e grupos institucionais.

3. Agenda do Curso:

- 9h00- Credenciamento ¢ Coffee Break.
- 9h30 — Abertura do evento com Ricardo.
- 9h45 — Palestra com Clarice Knihs, Secretaria Executiva da Comissio de Etica
Publica da Presidéncia da Republica.

- Tema: O Papel dos Representantes Locais da Comisséo de Etica.
- Assuntos abordados:

- Introducéo a Etica e & Comissdo de Etica.

- Principios e Valores Eticos.

- Codigos de Conduta e Normas Eticas.

- Processos e Procedimentos da Comissdo de Etica.

- Casos Praticos e Estudos de Caso.

- Atualizagdes em Legislagdo e Regulamentagdes.



- O Papel da Comissdo de Etica nas Organizagdes.
- 11h15 - 13h00 — Intervalo para Almogo.

- 13h00 - 13h30- Oficina Interativa:
- Discussao em grupo para esclarecimento de duvidas e troca de experiéncias.

- 13h30 - 15h30 — Mesa Redonda:
- Discussdo sobre os desafios e propostas para o fortalecimento da ética nas
instituicoes.

- 16h30 — Encerramento.
Material Didatico

- Apresentacdes em PowerPoint.

- Entrega de banner informativo.

- Atividades interativas e dinamicas em grupo durante a oficina (cada grupo com um
facilitador).

Logistica

1. Equipamentos e Materiais:

- Verificar a disponibilidade de projetores, microfones, laptops e demais equipamentos
audiovisuais.

- Preparar kits para os participantes (cadernos, canetas, crachas).

2. Coffee Breaks:
- Organizagdo do servico de coffee break para os participantes.

3. Certificados:
- Certificados de participacao serao entregues ao final do curso.

Avaliacao e Feedback

- Ao final do curso, sera aplicada uma pesquisa de satisfacdo para coletar o feedback dos
participantes.

- O feedback sera analisado para aprimorar os préoximos eventos.

Previsdo de Participantes: 50 servidores.

Observacao: A programagao esta sujeita a ajustes conforme as necessidades do grupo.

Vitoria, 13 de setembro de 2024

R LD

Ricardo Tomaz Martinelli
Presidente Comissdo de Etica— Portaria G.R.1270/2023
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Giampiroli

CLIENTE: Comissao de Etica do IFES

ITEM | ESPECIFICACAO | UNIDADE QUANT | VALOR | VALOR
DE MEDIDA UNI (R$)| TOTAL (R$)

1 Banner 20x120 cm
unid 30 93,00 2.7390.00

I 05.569.416/0001-49 71

£ e Grafica Zampiroli Ltda ME
Nova Venecia-ES, 09/09/2024 R Golating, 370° Buk-aiel- Cahits

L_CEP: 28830-000 - Nova Venécia-ES ]

@

Rua Colatina, 274 - Centro - CEP 29830-000 - Mova Venécia - ES - Tel.: (27} 3762-1493 | E-mail: graficazampirclif@hatmail.com
GRAFICA ZAMPIROLI LTDA ME - CNPJ: 05.569.4160001-40 ¢ INSC. ESTADUAL: 082.201.15-3 ¢ INSC. MUNICIPAL: 03 02868, 03-26



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO i FOLHA DE ASSINATURAS
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS

ORCAMENTO NP 1/2024 - REI-CET (11.02.37.05)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 13/09/2024 16:00 )
LUCIANA BARONI DE OLIVEIRA
ASSESSORIA DO SECRETARIO
REI-CET (11.02.37.05)

Matricula: 2917581

Visualize o documento original em https://si pac.ifes.edu.br/documentos/ informando seu nlimero: 1, ano: 2024, tipo:
ORCAMENTO, data de emissdo: 13/09/2024 e o codigo de verificacao: 70deced482



https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

ATENDIMENTO,

GRAFICAEEDITORA , CRIATIVIDADE,
QUALIDADE,
C ICARE PONTUALIDADE

SATISFACAO...

( CLIENTE: Comissao de Etica do IFES J
ITEM ESPEClFlCACAO UNIDADE DE QUANT | VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA UNI(RS) | (RS)

1 Banner 90x120 cm
unid 30 95,00 2.850,00

NOVA VENECIA-ES, 09 DE SETEMBRO DE 2024.

g7 294 214/0001- )

A
GRAFICAE PAP. CRICARE LTO
Qs Sonta Cnaz. 148 - Cont0

29830-000
i " _) 7 _GRAFICAE PAPELyA CRICARE LTDA

NOVAVENECIA- ES

\- »

GRAFICA E PAPELARIA CRICARE LTDA EPP - Rua Santa Cruz, 148, Centro - CEP 29830-000 - Nova Venécia - Espirito Santo

Contato: (27) 3752-2352 | 27 99978-7727 | graficacricare@hotmail.com | CNPJ: 27.294.214/0001-74 | Insc. Est.: 080.495.09-5
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ORCAMENTO

Papel e Copias LTDA-ME, designada com o nome fantasia (Maxi Copy),
CNPJ: 05.618.984/0001-92, situada na Rua Dr. Eurico Salles, n°® 277
-Centro — Nova Venécia — ES, CEP: 29.830-000. Vem por meio deste,
oferecer uma proposta de prestacdo de servico dos itens abaixo

discriminado.

CLIENTE: Comiss3o de Etica do IFES

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE MEDIDA

VALOR
UNI (R$)

VALOR
TOTAL (R$)

Banner 90x120 cm

85,00

2.550,00

09 [/ 09 /2024

DATA DO ORCAMENTO

MAXICOPY

SOLUGOES DIGITAIS
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13/09/2024, 09:00 Re: SOLICITACAO DE ORGAMENTO - Comiss&o de Etica do IFES

Re: SOLICITACAO DE ORCAMENTO

Maxi Copy - Nova Venécia <maxicopy@gmail.com>

sex 13/09/2024 08:57

para:Comissdo de Etica do IFES <etica@ifes.edu.br>;

Bom dia, se as informagdes de conta para pagamento

Conta para pagamento

Nome: Papel e Copias Itda

CNPJ: 05.618.984/0001-92 (chave PIX)
Instituicdo: 197 - Stone Pagamentos S.A.
Agéncia : 0001

Conta : 387956-6

Em sex., 13 de set. de 2024 as 08:54, Comissdo de Etica do IFES <etica@ifes.edu.br> escreveu:

Prezados, bom dia!

Solicitamos a gentileza informar neste e-mail os dados bancarios para providéncias e posterior pagamento.

Comissdo de Etica
Instituto Federal do Espirito Santo — Ifes
27 3357 7500 - (27) 99848-8278 - contato pessoal Ricardo

Obs:
Atendimento ds 69 feiras e sessées todas as primeiras 69s feiras de cada més. Saiba mais: ifes.edu.br/conselhos-

comissoes/comissao-de-etica

De: Maxi Copy - Nova Venécia <maxicopy@gmail.com>
Enviado: segunda-feira, 2 de setembro de 2024 17:06:37
Para: Comissdo de Etica do IFES

Assunto: Re: SOLICITACAO DE ORCAMENTO

Segue orcamento conforme solicitado

Em seg., 2 de set. de 2024 as 11:03, Comissdo de Etica do IFES <etica@ifes.edu.br> escreveu:

Prezados,

Gostaria de solicitar um orcamento para a confeccdo de materiais para o evento do seminario da Comissao
de Etica Publica do IFES, a ser realizado em novembro de 2024. Abaixo, segue a especificagao dos materiais
necessarios:

1. Banners

https://webmail.ifes.edu.br/owa/#viewmodel=ReadMessageltem&ltemID=AAMKADYyNmMMXxYjcwLWJjMDMtNDU4Ny1hMWYXLTRIZTESMWIwQOT... 1/3


mailto:etica@ifes.edu.br
https://ifes.edu.br/conselhos-comissoes/comissao-de-etica
https://ifes.edu.br/conselhos-comissoes/comissao-de-etica
mailto:maxicopy@gmail.com
mailto:etica@ifes.edu.br

13/09/2024,

Solicitamos que o orgamento contemple todos os custos envolvidos, incluindo o valor unitario de cada
item, prazos de producdo e entrega, bem como as condi¢des de pagamento.

Ficamos no aguardo de um retorno o mais breve possivel para darmos prosseguimento aos preparativos

09:00 Re: SOLICITACAO DE ORCAMENTO - Comisséo de Etica do IFES

Quantidade: 30 unidades
Tamanho: 90x120 cm
Material: Lona

Arte: Conforme anexo

O O O ©o

2. Blocos de Anotagdes

© Quantidade: 100 unidades
© Tamanho: 15x21 cm

o Cor: Branco

o Tipo de Papel: Sulfite

3. Pastas Personalizadas

o Quantidade: 100 unidades
o Material: Papel cartdao
o Impressdo: Com a logo do IFES e da Comiss3o de Etica

4. Canetas Personalizadas
o Quantidade: 100 unidades
5. Crachas

o Quantidade: 100 unidades
o Material: Papel cartdo

do evento.

Agradecemos a atengao e nos colocamos a disposi¢dao para quaisquer esclarecimentos adicionais.

Atenciosamente,

Comiss3o de Etica Publica - IFES

Instituto Federal do Espirito Santo — Ifes
Marina Ribeiro

Obs:

Atendimento as 69 feiras e sessdes todas as primeiras 69 feiras de cada més. Saiba mais: ifes.edu.br/conselhos-

comissoes/comissao-de-etica

https://webmail.ifes.edu.br/owa/#viewmodel=ReadMessageltem&ltemID=AAMKADYyNmMMXxYjcwLWJjMDMtNDU4Ny1hMWYXLTRIZTESMWIwQOT...

2/3
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13/09/2024, 09:00 Re: SOLICITACAO DE ORGAMENTO - Comiss&o de Etica do IFES

Esta mensagem (incluindo anexos) contém informacdo confidencial destinada a um usuario especifico e seu contetdo é protegido por lei.

Se vocé ndo é o destinatario correto deve apagar esta mensagem.

O emitente desta mensagem é responsavel por seu contetdo e enderecamento.
Cabe ao destinatario cuidar quanto ao tratamento adequado. A divulgagéo, reprodugdo e/ou distribuicdo sem a devida autorizagdo ou

qualquer outra acdo sem conformidade com as normas internas do Ifes sdo proibidas e passiveis de sancdo disciplinar, civel e criminal.

Esta mensagem (incluindo anexos) contém informacgdo confidencial destinada a um usuario especifico e seu contetdo é protegido por lei.
Se vocé ndo é o destinatario correto deve apagar esta mensagem.

O emitente desta mensagem é responsavel por seu contetido e enderegamento.

Cabe ao destinatario cuidar quanto ao tratamento adequado. A divulgagéo, reproducdo e/ou distribuicdo sem a devida autorizagdo ou
qualquer outra acdo sem conformidade com as normas internas do Ifes sdo proibidas e passiveis de sangdo disciplinar, civel e criminal.

https://webmail.ifes.edu.br/owa/#viewmodel=ReadMessageltem&ltemID=AAMKADYyNmMMXxYjcwLWJjMDMtNDU4Ny1hMWYXLTRIZTESMWIwQOT... 3/3
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REITORIA

PLANILHA DE ESTIMATIVA DE PRECO - Item 01

GRAFICA ZAMPIROLI LTDA PAPEL E COPIAS LTDA ME GRAFICA E PAP. CRICARE

ME LTDA MENOR

Item Descricao detalhada UNID | Quant EMPRESA MENOR VALOR

CNPJ: 05.569.416/0001-49 | CNPJ: 05.618.984/0001-92 CNPJ: 27.294/0001-74 VENCEDORA VALOR TOTAL

Data: 09/09/2024 Data: 09/09/2024 Data: 09/09/2024
Vr. Unit Vr. Total Vr. Unit Vr. Total Vr. Unit Vr. Total
PAPELE
1 |Banner 90 x 1,20 conforme Termo Unid. 30 RS 93,00 RS 2.790,00 RS 85,00 RS 2.550,00 RS 95,00 RS 2.850,00 | COPIAS LTDA RS 85,00 | RS 2.550,00
de Referéncia ME

TOTALRS 2.790,00 TOTALRS 2.550,00 TOTALRS 2.850,00 RS 2.550,00

Observagoes:
1. Planilha elaborada conforme Instrugdo Normativa n2 65, de 07 de julho de 2021.
2. Informagdes contidas na planilha com base em pesquisa de mercado comprovada pelos orgamentos anexos.

Vitdria, 13 de setembro de 2024
LUCIANA BARONI DE Assinado de forma digital por
OLIVEIRA:071586907 o1 vemnorsassorss

84 Dados: 2024.09.13 16:13:54 -03'00'

Luciana Baroni de Oliveira
SIAPE 2917581
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(& compras govir Documento de Formalizacdao da Demanda

Numero do Documento de Formalizacdo da Demanda: 281/2024
1. Informacdes Béasicas

Data da conclusao da

Area requisitante -
contratag&o

UASG Editado por

SIVAL ROQUE

Gabinete do Reitor 13/09/2024 00:00 158151 TOREZANI

Descrigéo sucinta do objeto

Evento da Comisséo de Etica referente a capacitagéio eficiente para todos os representantes locais dos campi-seminario a ser
realizado no més de novembro de 2024.

Justificativa da prioridade

Urgéncia deste material para o sucesso da capacitacao, solicitamos que o processo de
aquisi¢éo, em virtude da data do evento.

2. Justificativa de necessidade

A Comissdo de Etica, em alinhamento com os objetivos de promover uma capacitagéo eficiente para todos os representantes locais dos campi,
realizara um seminario no més de novembro de 2024. Essa formagao é fundamental para o aprimoramento do desempenho das atividades de ética e
conduta em nossa instituicao.

Para tanto, solicitamos o fornecimento de 30 unidades de banners com as dimens6es de 90x120 cm, que serdo distribuidos aos representantes locais
durante o evento.

Dada a importancia e urgéncia deste material para o sucesso da capacitagdo, solicitamos que o processo de aquisi¢cdo seja realizado por meio de
dispensa de licitag&@o fechada, em conformidade com as disposigdes legais, a fim de garantir a entrega dentro do prazo necessario.

Contamos com o apoio de Vossa Senhoria para a viabilizacdo desse pedido com a maxima urgéncia, visto que o semindrio se aproxima e o material é
indispenséavel para o sucesso do curso de formacgéo.

Programacéo do evento. COMISSAO DE ETICA PROFISSIONAL DOS SERVIDORES DO IFES Programacdo do Seminario do Curso de Formacg&o
para Representantes Locais da Comisséo de Etica do Ifes Planejamento 1. Objetivo do Curso: - Dar continuidade & formagéo dos Representantes
Locais da Comiss&o de Etica do Ifes, capacitando-os para suas responsabilidades. 2. Publico-Alvo: - Representantes Locais da Comiss&o de Etica do
Ifes e membros da Comissao. 3. Data e Duragdo: - O curso serd realizado em um Unico dia, no més de novembro de 2024. Estruturagdo do Evento 1.
Local: - Auditério da Reitoria do Ifes (reservado). 2. Inscrigdes: - Inscrigfes seréo realizadas via formulario online. - Divulgagéo através dos canais
oficiais: site do Ifes, emails e grupos institucionais. 3. Agenda do Curso: - 9h00— Credenciamento e Coffee Break. - 9h30 — Abertura do evento com
Ricardo. - 9h45 — Palestra com Clarice Knihs, Secretaria Executiva da Comiss&o de Etica Publica da Presidéncia da Republica. - Tema: O Papel dos
Representantes Locais da Comissdo de Etica. - Assuntos abordados: - Introdugéo a Etica e & Comissédo de Etica. - Principios e Valores Eticos. -
Cddigos de Conduta e Normas Eticas. - Processos e Procedimentos da Comisséo de Etica. - Casos Praticos e Estudos de Caso. - Atualizacdes em
Legislacéo e Regulamentagdes.- O Papel da Comisséo de Etica nas Organizagdes. - 11h15 - 13h00 — Intervalo para Almogo. - 13h00 - 13h30- Oficina
Interativa: - Discussdo em grupo para esclarecimento de duvidas e troca de experiéncias. - 13h30 - 15h30 — Mesa Redonda: - Discussao sobre os
desafios e propostas para o fortalecimento da ética nas instituigdes. - 16h30 — Encerramento. Material Didatico - Apresentagdes em PowerPoint. -
Entrega de banner informativo. - Atividades interativas e dinamicas em grupo durante a oficina (cada grupo com um facilitador). Logistica 1.
Equipamentos e Materiais: - Verificar a disponibilidade de projetores, microfones, laptops e demais equipamentos audiovisuais. - Preparar kits para os
participantes (cadernos, canetas, crachdas). 2. Coffee Breaks: - Organizacéo do servigo de coffee break para os participantes. 3. Certificados: -
Certificados de participagdo serdo entregues ao final do curso. Avaliagdo e Feedback - Ao final do curso, sera aplicada uma pesquisa de satisfacdo
para coletar o feedback dos participantes. - O feedback sera analisado para aprimorar os proximos eventos. Previsdo de Participantes: 50 servidores.
Observagdo: A programacao esta sujeita a ajustes conforme as necessidades do grupo.

3. Materiais/Servigcos
3.1 Materiais

Nenhum material incluido.

3.2 Servicos
N° do item Grupo Descri¢éo Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 OUTROS SERVICOS DE RECREACAO E DIVERSAO DECORACAO - EVENTOS / SOLENIDADES  1,005.000,00 5.000,00

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro
de 2020.
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ALEXANDRE KRUGER ZOCOLOTTI

Membro da comissao de contratacao

MARINA PEREIRA RIBEIRO SARDINHA

Membro da comisséo de contratacao

RICARDO TOMAZ MARTINELLI

Membro da comisséo de contratacao

5. Acompanhamento

Id Acompanhamento Responsavel Data
1 Demanda definida apds conclusdo PCA 2023/2024. SIVAL ROQUE TOREZANI 13/09/2024 16:24
2 Demanda recebida apés elaboragéo PCA 20-23/2024. SIVAL ROQUE TOREZANI 13/09/2024 16:20

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.
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Termo de Referéncia 82/2024

Informacoées Basicas

NG
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
82/2024 158151-IFES INST FED DE EDUC CIEN E TEC DO LUCIANA BARONI DE 16/09/2024 11:53
ESP SANTO OLIVEIRA (v3.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

IT - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 281/2024

1. Condicoes gerais da contratacao

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicéo de de material de apoio ao Seminario do Curso de Formacao para Representantes Locais da
Comisséio de Etica do Ifes, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

UNIDADE
. DE MEDIDA
ITEM |[ESPECIFICACAO CATMAT QUANTIDADE(Preco Unitario|Preco Total
Estimado (R$)
(R$)
Banner em lona - Dimensdes: 90 cm x
120 cm. Cor: lona fundo branco e arte
1 conforme anexo. Material:
confeccionada em lona.
Unidade 30 85,00 2.550,00
Imagem ilustrativa do produto
disponivel no Anexo .
Total (R$) 2.550,00

1.

1.2. O objeto desta contratacéo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27
de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 180 dias contados da emisséo da Nota de Empenho, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagédo a vigéncia da contratacéo.
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2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada neste Termo de
Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das informacdes
béasicas desse termo de referéncia.

2.3 O Instituto Federal do Espirito Santo (IFES) tem como um de seus principais objetivos promover a educacéo e a
capacitacdo de alta qualidade, bem como eventos que contribuam para o desenvolvimento profissional e académico
de seus estudantes, servidores e da comunidade externa.

2.4 Os eventos realizados no Ifes tém como objetivo promover o intercambio de conhecimentos, fomentar parcerias
estratégicas e incentivar a inovagdo. Para que possamos atingir os objetivos propostos com exceléncia, é
imprescindivel a aquisicdo de materiais de apoio para os participantes.

2.5 A auséncia desses materiais poderia comprometer a qualidade e o impacto do evento, afetando diretamente sua
capacidade de atender aos objetivos educacionais e de desenvolvimento profissional do IFES.

2.6 A realizagdo do evento, conforme autorizagdo do Magnifico Reitor no processo n® 23147.004859/2023-23, sera
organizado por meio de Comisséo de Etica dos Servidores do Ifes.

2.7 O Seminério ter4 a participacdo de um membro da Comisséo de Etica Publica da Presidéncia da Republica -
CEP, que fard uma palestra de capacitacdo no tema Etica aos participantes.

2.8 O Seminario ocorrera de no més de novembro/2024, no Auditério da Reitoria do Ifes e contemplara cerca de 50
participantes dos diversos campi do Ifes e da Reitoria.

3. Descricao da solu¢cdao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

N&o se aplica.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade:

4.1 A licitante que tiver sua proposta selecionada devera estar ciente da obrigatoriedade em atender aos critérios e
politicas de sustentabilidade conforme estabelece o Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis, disponibilizado pela
Consultoria-Geral da Unido, o artigo 144 da Lei 14.133/21, a Lei 12.305/10 — Politica Nacional de Residuos Solidos,
a Instrucdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestédo
(MPOG), conforme segue:

a) Os itens a serem entregues séo constituidos, ao menos em parte, de material ou reciclado, ou atéxico, ou
biodegradavel, conforme ABNT 15448-1 e 15448-2;

b) Possui certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO
classificando os produtos como sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;
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c) Utilizara embalagens individuais adequadas para acondicionar e transportar os itens adquiridos, utilizando
materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao durante o transporte e armazenamento;

d) Os bens a serem entregues ndo contém substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na
diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDES).

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis.

Subcontratacdo
4.3 N&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4. N&o haveré exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de até 15 dias corridos, contados do recebimento da Nota de Empenho
pelo fornecedor, em remessa Unica.

5.1.1 O fornecedor devera levar em conta para o prazo de entregal/substituicdo do objeto rejeitado a
data agendada para ocorréncia do evento, qual seja, inicio em 25.09.2024.

5.2. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com
pelo menos 20 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas
situacgdes de caso fortuito e for¢ca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego:
IFES - REITORIA
Avenida Rio Branco, 50 - Santa Lucia - Vitoria - ES - CEP 29.264-056

Aos Cuidados da Comissdo de Etica

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor)
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6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucdo seri
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacéo, que contera
informacBes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execucéo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacado Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracédo. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, l1);

6.7.2. Identificada qualguer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para a
correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cBes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n® 11.246, de 2022).
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6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuari
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.12. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢Bes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

6.13. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac8es. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informag6es sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobran¢a equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagées constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.2. Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nédo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 dias Uteis.
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7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢éo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liquidacéo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no
caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emisséo;

7.10.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagado da regulariza¢do da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢gbes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impec¢a a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responséaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como
qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisédo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacgao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidagédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagéo do indice IPCA de
corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.21. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
néo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuigBes abrangidos por aguele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il. da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a sele¢éo da proposta de
menor preco por item/lote.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto serd integral, em parcela Gnica.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condi¢Ges
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:
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a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritério, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢Ges para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.12. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de ndmeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.17. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;
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8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marcgo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢cdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2°
do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como produtor
rural pessoa fisica, nos termos da Instrugao Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.25. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.28. declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicéo;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.30. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 8.183,10
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacédo € de R$ 2.550,00 (Dois mil, quinhentos e cinquenta reais), conforme
custos unitarios no Documento de Formalizacdo de Demand.

10. Adequacado orcamentaria
10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos consignados no

Orcamento Geral da Unido, cuja dotagdo orcamentaria serd informada pela Rré-Reitoria de Administracdo e
Orcamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LUCIANA BARONI DE OLIVEIRA

Agente de contratacdo

t“" Assinou eletronicamente em 16/09/2024 as 11:53:43.

RICARDO TOMAZ MARTINELLI

Autoridade competente
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".joeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Modelo em canva - Banner.2.pdf (265.37 KB)
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO i FOLHA DE ASSINATURAS
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS

TERMO DE REFERENCIA N° 1/2024 - REI-CET (11.02.37.05)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 16/09/2024 11:55) (Assinado digitalmente em 16/09/2024 12:11)
LUCIANA BARONI DE OLIVEIRA RICARDO TOMAZ MARTINELLI
ASSESSORIA DO SECRETARIO PRESIDENTE DE COMISSAO
REI-CET (11.02.37.05) REI-CET (11.02.37.05)

Matricula: 2917581 Matricula: 55014

Visualize o documento original em https://sipac.ifes.edu.br/documentos/ informando seu nmero: 1, ano: 2024, tipo:
TERMO DE REFERENCIA, data de emissdo: 16/09/2024 e o codigo de verificacao: 92988a34ec



https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf
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FUNCOES DA COMISSAO DE ETICA

EDUCATIVA

Promover a educacao
ética, dando ampla
dwulgat;ao ao
regramento ético.

CONCILIADORA
Responder a

i o consultas que lhe
Propor a realizacao de forem dirigidas.

acordos de conduta
pessoal e profissional

PREVENTIVA
REPRESSIVA
Orientar e

‘Z%"é&fnﬁggdc‘gﬁ,‘earg' aconselhar sobre a
conduta ética do

normas éticas e, se : et
e ; servidor publico.
necessario, aplicar a P
penalidade de censura.

COMO ACIONAR A COMISSAO DE ETICA?
« As denuncias, anénimas e identificadas, devem ser protocoladas via sistema Fala.Br
falabr.cgu.gob.br
» As dlvidas e solicitages de orientacdes podem ser enviadas pelo e-mail:
etica@ifes.edu.br

O QUE E NECESSARIO PARA UMA DENUNCIA SER ADMITIDA?

1.Nome completo e cargo do agente publico denunciado.
2.Descricao dos fatos, incluindo érgao, local e data dos incidentes.



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO i FOLHA DE ASSINATURAS
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS

ANEXO N° 20/2024 - REI-CET (11.02.37.05)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 16/09/2024 11:55) (Assinado digitalmente em 16/09/2024 12:11)
LUCIANA BARONI DE OLIVEIRA RICARDO TOMAZ MARTINELLI
ASSESSORIA DO SECRETARIO PRESIDENTE DE COMISSAO
REI-CET (11.02.37.05) REI-CET (11.02.37.05)

Matricula: 2917581 Matricula: 55014

Visualize o documento original em https://sipac.ifes.edu.br/documentos/ informando seu nimero: 20, ano: 2024,
tipo: ANEXO, data de emisséo: 16/09/2024 e o codigo de verificagdo: fb53d89dcc
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REI - GABINETE DA REITORIA

DESPACHO N° 1950/2024 - REI-GAB (11.02.37.07)

Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Vitéria-ES, 16 de setembro de 2024.

A Assessoria de Comunicacgéo Social

Assunto: Solicitacdo de Material para o Seminario da Comiss&o de Etica -
Novembro de 2024

Senhora Assessora,
Encaminhamos o presente processo para analise e manifestacéo.

Atenciosamente,

(Assinado digitalmente em 16/09/2024 14:44)
MARIELLA BERGER ANDRADE
DIRETOR- TITULAR
REI - DIEX (11.02.37.06)

Matricula: 1509960

Processo Associado: 23147.004859/2023-23

Visualize o documento original em https:/sipac.ifes.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero:
1950, ano: 2024, tipo: DESPACHO, data de emissdo: 16/09/2024 e o cédigo de verificagdo: 572ab61158
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REI - ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL

DESPACHO N° 3/2024 - REI-ACS (11.02.37.01)
Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Vitéria-ES, 17 de setembro de 2024.

Prezados,

Por enquanto estamos sem ata de materiais graficos com prazo vigente. Portanto, validamos a contrataggo do referido
material por meio deste processo.

Atenciosamente,

(Assinado digitalmente em 17/09/2024 18:06)
GABRIEL AGUIAR VALADAO
CHEFE - SUBSTITUTO
REI-ACS (11.02.37.02)

Matricula: 2174318

Processo Associado: 23147.004859/2023-23

Visualize o documento original em https:/sipac.ifes.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 3,
ano: 2024, tipo: DESPACHO, data de emissao: 17/09/2024 e o cadigo de verificagdo: 3b197bd159


https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REI - GABINETE DA REITORIA
DESPACHO N° 1971/2024 - REI-GAB (11.02.37.07)

Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Vitéria-ES, 18 de setembro de 2024.

A Diretoria de Administracéo

Assunto: Solicitacdo de Material para o Seminario da Comiss&o de Etica -
Novembro de 2024

Senhor Diretor,

Autorizamos a solicitagcdo contida no presente processo e enviamos para
encaminhamentos.

Atenciosamente,

(Assinado digitalmente em 18/09/2024 16:02)
MARIELLA BERGER ANDRADE
DIRETOR - TITULAR
REI - DIEX (11.02.37.06)

Matricula: 1509960

Processo Associado: 23147.004859/2023-23

Visualize o documento original em https.//sipac.ifes.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero:
1971, ano: 2024, tipo: DESPACHO, data de emissao: 18/09/2024 e o codigo de verificagdo: e7b7cc50d3


https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REI - DIRETORIA DE ADMINISTRACAO
DESPACHO N° 1626/2024 - REI-DA (11.02.37.11.04)

Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Vitéria-ES, 19 de setembro de 2024.

A Pro-Reitoria de Administracgéo e Or camento
Prezado Senhor,

Em atencdo a solicitagdo de aquisicdo de banner, informo a possibilidade de atendimento da demanda, com a
consequente realizacdo da despesa via Dispensa de Licitagdo, nostermos do Art. 75, |1, daLei 14.133/21.

Diante do exposto, solicito que seja atestada a disponibilidade orcamentéria para atendimento, no valor total de R$
2.550,00 (Dois mil e quinhentos e cinquentareais).

Atenciosamente,

(Assinado digitalmente em 19/09/2024 10:17)
VITOR LOYOLA PREST
DIRETOR - TITULAR
REI-DA (11.02.37.11.04)
Matricula: 1913963

Processo Associado: 23147.004859/2023-23

Visualize o documento original em https./sipac.ifes.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero:
1626, ano: 2024, tipo: DESPACHO, data de emisséo: 19/09/2024 e o codigo de verificagdo: 8da03d2ff7
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REI - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E ORCAMENTO
DOTACAO ORCAM ENTARIA N° 385/2024 - REI-PROAD (11.02.37.11)
Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Vitoria-ES, 19 de setembro de 2024.

Ao Magnifico Reitor,

Sr. Jadir José Pela,

Solicitamos a V ossa Senhoria a devida autorizag8o para o atendimento a solicitagdo contida no presente processo
administrativo, informando ainda que a despesa ocorrera a conta do:

Programa de Despesa: 231763
Elemento de Despesa: 339039
Fonte: 10000

PI: F20RLPO1REP

Valor: R$2.550,00

Att,

Documento ndo acessivel publicamente

(Assinado digitalmente em 19/09/2024 10:56)
MARTON URIEL MATTEDE CALVE
PRO-REITOR(A) - SUBSTITUTO
REI-PROAD (11.02.37.11)

Matricula: 3334217

Processo Associado: 23147.004859/2023-23

Visualize o documento original em hitps://sipac.ifes.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu numero:
385, ano: 2024, tipo: DOTACAO ORCAMENTARIA, data de emissdo: 19/09/2024 e o codigo de verificacdo:
43b5586af3


https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REI - GABINETE DA REITORIA

DESPACHO N° 1980/2024 - REI-GAB (11.02.37.07)

Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Vitéria-ES, 19 de setembro de 2024.

A Pro-Reitoria de Administragéo e Orgamento

Assunto: Solicitacdo de Material para o Seminario da Comiss&o de Etica -
Novembro de 2024

Senhor Pro-Reitor,

Considerando o constante no presente processo, informo que APROVO a realizagao
da despesa no valor de R$ 2.550,00 (dois mil e quinhentos e cinquenta reais),
referente & solicitagdo de Material para o Seminario da Comissdo de Etica -
Novembro de 2024.

Isto posto, enviamos para os encaminhamentos necessarios quanto ao pleito em
guestao.

Atenciosamente,

(Assinado digitalmente em 19/09/2024 16:35)
MARIELLA BERGER ANDRADE
DIRETOR - TITULAR
REI - DIEX (11.02.37.06)

Matricula: 1509960

Processo Associado: 23147.004859/2023-23

Visualize o documento original em https://sipac.ifes.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero:
1980, ano: 2024, tipo: DESPACHO, data de emissdo: 19/09/2024 e o codigo de verificagdo: 192feb3923


https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REI - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E ORCAMENTO

DESPACHO N°653/2024 - REI-PROAD (11.02.37.11)

Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Vitéria-ES, 19 de setembro de 2024.

A Diretoria de Administraco;
Prezado Diretor,
Considerando a aprovacao da despesa, encaminhamos 0 processo para as providéncias necessarias.

Atenciosamente.

(Assinado digitalmente em 19/09/2024 17:07)
MARTON URIEL MATTEDE CALVE
PRO-REITOR(A) - SUBSTITUTO
REI-PROAD (11.02.37.11)

Matricula: 3334217

Processo Associado: 23147.004859/2023-23

Visualize o documento original em https://sipac.ifes.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero:
653, ano: 2024, tipo: DESPACHO, data de emissdo: 19/09/2024 e o codigo de verificacdo: fa35126c6e


https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REI - DIRETORIA DE ADMINISTRACAO

DESPACHO N° 1635/2024 - REI-DA (11.02.37.11.04)

Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Vitéria-ES, 20 de setembro de 2024.

A Coordenadoria de Licitagdes e Compras
Prezados,

Considerando o ateste de disponibilidade orgamentaria do Pro-Reitor de Administracéo e Orgamento e a autorizagéo
do Magnifico Reitor para realizacéo da despesa, solicito que seja providenciada verificacdo da regularidade fiscal e
juridica do fornecedor detentor da proposta mais vantajosa, e posterior lancamento de Dispensa de Licitagdo, nos
termos do Art. 75, 11, daLei 14.133/21.

Atenciosamente,

(Assinado digitalmente em 20/09/2024 08:17)
VITOR LOYOLA PREST
DIRETOR - TITULAR
REI-DA (11.02.37.11.04)
Matricula: 1913963

Processo Associado: 23147.004859/2023-23

Visualize o documento original em https:./sipac.ifes.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu ndimero:
1635, ano: 2024, tipo: DESPACHO, data de emissao: 20/09/2024 e o codigo de verificacdo: 26dae57c54


https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Declaracgio
Declaramos para os fins exigidos na legislagio, conforme documentagio registrada no SICAF, que a situacio do
fornecedor no momento ¢é a seguinte:

Dados do Fornecedor

CNPJ: 05.618.984/0001-92 DUNS®: 678247386

Razio Social: PAPEL E COPIAS LTDA

Nome Fantasia:

Situagio do Fornecedor: Credenciado Data de Vencimento do Cadastro: 17/01/2025
Natureza Juridica: SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA

MEL: Nio

Porte da Empresa: Micro Empresa

Ocorréncias e Impedimentos
Ocorréncia: Nada Consta

Impedimento de Licitar: Nada Consta
Ocorréncias Impeditivas indiretas: Nada Consta
Vinculo com "Servico Publico": Nada Consta

Niveis cadastrados:
Documento(s) assinalado(s) com

wkn

esti(3o) com prazo(s) vencido(s).
Fornecedor possui alguma pendéncia no Nivel de Cadastramento indicado. Verifique mais informagdes sobre pendéncias
nas funcionalidades de consulta.

Automitica: a certiddo foi obtida através de integracio direta com o sistema emissor. Manual: a certiddo foi inserida
manualmente pelo fornecedor.

I - Credenciamento
IT - Habilitag¢io Juridica (Possui Pendéncia)
III - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal

Receita Federal e PGEN Validade: 01/10/2024 Automatica

FGTS Validade: 06/10/2024 Automatica

Trabalhista  (http://www.tst.jus.br/certidao) Validade: 07/12/2024 Automatica
IV - Regularidade Fiscal Estadual/Distrital e Municipal (Possui Pendéncia)

Receita Estadual/Distrital Validade: 19/05/2014 (%)

Receita Municipal Validade: 31/03/2014 (*)

VI - Qualificagio Econémico-Financeira (Possui Pendéncia)

Sem Informacio

Emitido em: 20/09/2024 18:40 1 de 1
CPF: 695. XXX XXX-20 Nome: SIVAL ROQUE TOREZANI
Ass:



http://www.tst.jus.br/certidao

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Relatério de Credenciamento

Dados do Fornecedor

CNPJ: 05.618.984/0001-92 DUNS®: 678247386

Razio Social: PAPEL E COPIAS LTDA

Nome Fantasia:

Situa¢io do Fornecedor: Credenciado Data de Vencimento do Cadastro: 17/01/2025

Dados do Nivel

Situa¢io do Nivel: Cadastrado

Dados do Fornecedor

Porte da Empresa: Micro Empresa

Natureza Juridica: SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA MEI: Nio

Capital Social: R$ 26.000,00 Data de Abertura da Empresa: ~ 07/04/2003
CNAE Primario: 8219-9/01 - FOTOCOPIAS

CNAE Secundario 1: 1813-0/01 - IMPRESSAO DE MATERIAL PARA USO PUBLICITARIO

Dados para Contato

CEP: 29.830-000

Endereco: RUA EURICO SALLES, 277 - TERREO, SALA 01 - CENTRO
Municipio / UF: Nova Venécia / Espirito Santo

Telefone: (27) 37523473

E-mail: MAXICOPY@GMAIL.COM

Dados do Responsavel Legal

CPFE: 669.741.786-20

Nome: EMERSON DO VALLE DIAS

Dados do Responsavel pelo Cadastro

CPF: 042.640.796-24

Nome: WELDER TEIXEIRA

E-mail: welderteixeira@hotmail.com

Emitido em: 20/09/2024 18:41 1 de

CPFE: 695.XXX.XXX-20  Nome: SIVAL ROQUE TOREZANI



Relatério de Credenciamento

Socios / Administradores
Dados do S6cio/Administrador 1

CPF: 669.741.786-20 Participagdo Societaria:  100,00%
Nome: EMERSON DO VALLE DIAS
Ntamero do Documento: 5175872 Orgio Expedidor: ssp/mg
Data de Expedic¢io: 05/06/1987 Data de Nascimento: 28/06/1968
Filiagio Materna: CLENIR POLIER DIAS
Estado Civil: Casado(a)
Dados do Coénjuge/Companheiro(a)
Estrangeiro: Nio CPF: 798.105.276-91
Nome: HELENA DE OLIVEIRA FREITAS
Carteira de Identidade: Orgio Expedidor:
Data de Expedicao:
CEP: 35.057-540
Endereco: RUA MILAO, 152 - GRA DUQUESA
Municipio / UF: Governador Valadares / Minas Gerais
Telefone: (00) 00000000
E-mail: lasertech.lasertech@hotmail.com

Linhas Fornecimento

Servigos
20567 - Reproducio / Encadernacgio

Emitido em: 20/09/2024 18:41
CPE: 695.XXX.XXX-20  Nome: SIVAL ROQUE TOREZANI

2

de



ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

Certidao Negativa de Débitos para com a Fazenda Publica Estadual - MOD. 2

Certidao N°20240001258314

Identificacao do Requerente: CNPJ N° 05.618.984/0001-92

Certificamos que, até a presente data, ndo existe débito contra o portador do Cadastro de Pessoa
Juridica acima especificado, ficando ressalvada a Fazenda Publica Estadual o direito de cobrar
quaisquer dividas que venham a ser apuradas.

Certidao emitida via Sistema Eletronico de Processamento de Dados, nos termos do Regulamento
do ICMS/ES, aprovado pelo Decreto n® 1.090-R, de 25 de outubro de 2002.

Certidao emitida em 20/09/2024, valida até¢ 19/12/2024.

A autenticidade deste documento podera ser confirmada via internet por meio do enderego
www.sefaz.es.gov.br ou em qualquer Agéncia da Receita Estadual.

Vitoéria, 20/09/2024.

Autenticacgao eletronica: 0025.9C3A.D181.0833




MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO i FOLHA DE ASSINATURAS
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS

DOCUMENTO DE HABILITAGCAO N° 129/2024 - REI-CLC (11.02.37.11.04.06)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 20/09/2024 18:58 )
S VAL ROQUE TOREZANI
COORDENADOR - TITULAR
REI-CLC (11.02.37.11.04.06)
Matricula: 50087

Visualize o documento original em https: /~/5i pac.ifes.edu.br/documentos/ informando seu nimero: 129, ano: 2024,
tipo. DOCUMENTO DE HABILITACAO, data de emissdo: 20/09/2024 e o cédigo de verificacdo: ffa9298a50



https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

