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CONCLUIDO

Outras informacoes

. Niuimero da Processo
Categoria o .. .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23151.003018
. g . ~ 64/2024
continuado sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra /2024-08

1. TERMO DE REFERENCIA
1 OBJETO

1.1 Contratagdo de servico de publicidade legal a fim de atender a necessidade do Ifes Campus Cachoeiro de
Itapemirim para divulgacdo de seus atos administrativos conforme condi¢gfes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e seus anexos para execucao de servi¢co continuado de distribuicdo de publicidade
legal impressa (e/ou eletrbnica) em jornais de circulacéo nacional, regional e municipal.

ITEM |IDESCRIGAO |lUNID  ||QUANTIDADE |VALOR TOTAL ANUAL |
|01 ||Pub|icidade legal impressa e/ou eletronica ||Servigo ||01 ||R$60.000,00 |

1.2 Esta aquisicdo é fundamentada nos pressupostos do Art. 74, caput, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
para contratacdes de servigos e compras.

1.3 O contrato tera vigéncia de 05 (cinco) anos prorrogaveis até 10 (dez) anos, nos termos da Lei n°® 14.133/21.
2 JUSTIFICATIVA DA CONTRATA(;AO

2.1 Muitos dos atos administrativos (previstos em lei) praticados pela Administragdo Publica Federal, deverdo ser
publicados em jornal de grande circulagdo nacional, regional e municipal.

2.2 A solicitagdo se justifica em funcéo da necessidade de atender ao principio constitucional e administrativo da
publicidade, entende-se por publicidade legal a publicagdo de editais, avisos, atas, balancgos, relatérios e outros
comunicados que 6rgdos e entidades da administracao publica federal estejam obrigados a divulgar por forca de lei
ou regulamentos.

2.3 Constitui objeto deste Termo de Referéncia, a distribuicdo, pela CONTRATADA, da publicidade legal impressa e
/ou eletronica de interesse da CONTRATANTE, obedecidas as determinag¢des contidas no Art. 74, caput, da Lei n®
14.133, de 1° de abril de 2021, no art. 8°, inciso VII, e §2°, inciso Il, da Lei n°® 11.652, de 7 de abril de 2008, na Lei
n°6.650, de 23 de maio de 1979, na Lei n® 4.680, de 18 de junho de 1965, no Decreto n° 6.555, de 8 de setembro de
2008, no Decreto n° 57.590, de 1° de fevereiro de 1966, e nas demais normas complementares especificas,
principalmente as diretrizes e orientagdes técnicas do Sistema de Comunicagdo do Governo do Poder Executivo
Federal — SICOM.

2.4 A Empresa Brasil de Comunicacao — EBC foi constituida pela Lei 11.652, de 7 de abril de 2008, e no art.8°,
inciso VII, definindo a competéncia de distribuir a publicidade legal impressa e/ou eletrénica dos 6rgdos e entidades
da Administracdo Federal. O Decreto 6.555, de 8 de setembro de 2008, em seu art. 9°, § 3°, imp6e ao Poder
Executivo Federal a distribuigdo da publicidade legal pela Empresa Brasil de Comunicacéo — EBC.
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3 DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS

3.1 O servico a ser contratado possui natureza de servigo continuado, sem utilizacdo de méo de obra em regime de
dedicacdo exclusiva, e enquadra-se no pressuposto do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, nédo se
constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

3.2 A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracéo
Contratante, vedando-se qualquer relagéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

4 DA PRESTAGAO DO SERVICO

4.1 A distribuicdo da publicidade legal a ser veiculada seréa feita em nome do Ifes Campus Cachoeiro de Itapemirim
pela EBC, por intermédio da area regimentalmente competente, que recebera do Ifes Campus Cachoeiro de
Itapemirim as solicitagdes de veiculacédo e adotara as providéncias cabiveis a execugao do objeto contratual.

4.2 Competira ao Ifes Campus Cachoeiro de Itapemirim obedecer, quando do encaminhamento a EBC do material a
ser veiculado, aos seguintes procedimentos e prazos:

4.2.1 A matéria legal formatada pelo Ifes Campus Cachoeiro de Itapemirim devera ser encaminhada a EBC por
intermédio do Sistema Portal da Publicidade Legal da EBC: http://publicidadelegal.ebc.com.br;

4.2.2 A matéria legal a ser veiculada, cujo teor é de responsabilidade do Ifes Campus Cachoeiro de Itapemirim, sera
remetida a EBC, em formato definitivo, contendo a marca do Governo, obedecidas as especificagfes do veiculo de
divulgacéo e as normas de composicdo e uso da marca do Governo Federal do Manual de Uso da Marca do
Governo Federal e de Padronizacao Visual da Publicidade Legal, disponivel no endereco eletrdnico: https://www.gov.
br/secom/pt-br/acesso-a-informacao/manuais;

4.2.3 Excepcionalmente, considerando casos eventuais solicitados pelo(a) CONTRATANTE, a critério da Geréncia
de Publicidade Legal, podera ser modificado o padrdo do referido Manual pela CONTRATADA;

4.2.4 A solicitagd@o de veiculagéo emitida pelo Ifes Campus Cachoeiro de Itapemirim deverd conter a identificacdo da
autoridade que a subscrever;

4.2.5 O material para veiculacdo devera ser remetido via Portal a EBC, obrigatoriamente até as 15 (quinze) horas —
horario local de Brasilia/DF — do dia util imediatamente anterior & data estabelecida para a publicacdo da matéria,
exceto quando das seguintes hipoteses:

4.2.5.1 No caso de publicacdo de balanco, o material para veiculacdo devera ser remetido & EBC, em formato
definitivo, com antecedéncia minima 48 (quarenta e oito) horas a data estabelecida para a publicacdo da matéria;

4.2.5.2 No caso de veiculagdo em midia eletrbnica, o material devera ser remetido a EBC, obrigatoriamente,
obedecendo a seguinte antecedéncia, conforme horario local de Brasilia/DF:

4.2.5.3 Para radio: até as 13 (treze) horas do dia util imediatamente anterior a data estabelecida para veiculacéo;

4.2.5.4 Para TV: com antecedéncia de 05 (cinco) dias Uteis imediatamente anteriores a data estabelecida para
veiculagéo;

4.2.5.4.1 Para internet: com antecedéncia de 02 (dois) dias Uteis imediatamente anteriores a data estabelecida para
veiculagao.

4.2.6 Cabe ao Ifes Campus Cachoeiro de Itapemirim definir o veiculo de divulgacdo em que se daréa a publicagao;
4.2.7 A EBC disponibilizara, no Portal da Publicidade Legal, a planilha de custos relacionada a publicacéo,
juntamente com a matéria legal encaminhada pelo Ifes Campus Cachoeiro de Itapemirim. Mediante acesso ao Portal
da Publicidade Legal, o Ifes Campus Cachoeiro de Itapemirim far4 a conferéncia da planilha de custos e da arte
final, autorizando que seja realizada a publicagdo da matéria no veiculo indicado, exceto quando das seguintes
hipéteses:

4.2.7.1 O Ifes Campus Cachoeiro de Itapemirim poderé autorizar previamente as matérias a serem encaminhadas a
EBC por intermédio da Autorizacéo Prévia de Publicacdo de Matéria Legal;
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4.2.7.2 Previamente autorizadas, apenas por manifestacao expressa do Ifes Campus Cachoeiro de Itapemirim sera
possivel a alteragdo ou cancelamento das publicagbes;

4.2.7.3 O Ifes Campus Cachoeiro de Itapemirim podera desistir da op¢éo efetuada por intermédio da Autorizacao
Prévia de Publicacédo de Matéria Legal a qualquer tempo, respeitados, em qualquer caso, 0s atos ja praticados.

4.2.8 O acesso ao Portal da Publicidade Legal serd mediante uso de senha de usuario, previamente cadastrado pela
EBC.

4.2.9 A EBC podera, a critério do Ifes Campus Cachoeiro de Itapemirim, executar o servigo interno de formatagéo de
texto relacionado a matéria legal de interesse do Ifes Campus Cachoeiro de Itapemirim. Para tanto, o custo do
servigo interno sera calculado com base em tabela de precos, elaborada sob pardmetros referenciais estabelecidos
pelo Sindicato da base territorial onde a EBC esta localizada.

5 MODELO DE GESTAO DE CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

5.1 Os servigos serdo acompanhados pela Comissdo de Gestéo e Fiscalizagdo designada pela autoridade maxima
da unidade para esta finalidade.

5.2 Os contatos serdo realizados com a figura do preposto, representante designado pela empresa para tratar de
assuntos relacionados a execucdo do contrato e sanar possiveis inconsisténcias ou incompatibilidades nas
atividades executadas. S&o atribuicdes do PREPOSTO:

5.2.1 Comandar, coordenar e controlar a execugdo dos servi¢os contratados.

5.2.2 Receber oficios e demais documentos.

5.2.3 Representar a Contratada em reunifes, vinculando a mesma as obrigagfes constantes em ata.

5.2.4 Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrugées e orientagbes emanadas da Fiscalizagdo do
Contrato.

5.2.5 Repostar-se a Fiscalizacdo do Contrato para dirimir quaisquer davidas a respeito da execugéo dos servigos.
5.2.6 Relatar a Fiscalizagéo do Contrato, pronta e imediatamente, toda e qualquer irregularidade observada.

5.2.7 Os demais atos que se relacionem a finalidade especifica da contratacao.

5.2.8 Os pagamentos serdo realizados de acordo com os precos praticados pelos veiculos de comunicagdo, com
descontos negociados que valem igualmente para todos os anunciantes da administracdo publica federal,
independentemente do cliente, tamanho e volume dos anuncios acrescido da remuneracéo corresponde a 20% do
preco final cobrado pelos veiculos de comunicagéo, a titulo de comissao de intermediagdo da publicagao.

6 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1 Sem prejuizo de outras responsabilidades previstas neste Instrumento, compromete-se o Ifes Campus
Cachoeiro de Itapemirim a:

6.1.1 Encaminhar o material a ser veiculado, em formato definitivo, bem como autorizar que seja realizada a
publicagdo, conforme dispde a Clausula Segunda do Contrato;

6.1.2 Efetuar o pagamento pelos servicos efetivamente prestados conforme o estabelecido neste Instrumento;

6.1.3 Manter seus dados atualizados perante o Ifes Campus Cachoeiro de Itapemirim, para os fins deste Contrato;

7 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1 Sem prejuizo de outras responsabilidades previstas neste Instrumento, compromete-se a CONTRATADA a:
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7.1.1 Distribuir a publicidade legal impressa ou eletronica, de interesse do Ifes Campus Cachoeiro de Itapemirim, na
forma da Lei e da legislacéo aplicavel, observadas as disposi¢des deste Termo de Referéncia;

7.1.2 Manter, durante toda a execug¢do do Contrato, as condicfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
contratacao;

7.1.3 Manter seus dados atualizados perante o Ifes Campus Cachoeiro de Itapemirim, para os fins deste Contrato.
8 DO PAGAMENTO

8.1 O pagamento pela distribuicdo da publicidade legal estabelecida neste instrumento sera efetuado pelo Ifes
Campus Cachoeiro de Itapemirim no prazo de até 30 (trinta) dias, a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura
enviada pela EBC, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicada pela
contratada.

8.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou da fatura 0 momento em que o 6rgéo contratante atestar a
execucédo do objeto do contrato.

8.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentag¢do mencionada na Lei n° 14.133, de 2021.

8.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas
as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

8.4 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacéo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigagédo financeira pendente, decorrente
de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apos a comprovacéo da regularizacédo da
situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

8.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.6 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das
condi¢bes de habilitacao exigidas.

8.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

8.8 Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao
SICAF para identificar possivel suspensao tempordria de participagdo em licitagdo, no &mbito do 6rgéo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no
art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

8.9 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

8.10 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

8.11 Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a contratada néo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

8.11.1 Seré rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em

qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

8.12 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
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8.12.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.13 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo financeira devida pela Contratante, entre a data
do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios; N = Niumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX)1=(6/100) | =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%/ 360

9 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n®
14.133, de 2021, quais sejam:

9.1.1 dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

9.1.2 dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3 dar causa a inexecucéo total do contrato;
9.1.4 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
9.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

9.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7 ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

9.1.8 apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa durante a
dispensa eletrénica ou a execuc¢éo do contrato;

9.1.9 fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

9.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.10.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢cdes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento
da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

9.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

9.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2 O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficard sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des: 9.2.1 Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1

deste Termo de Referéncia, quando nédo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

9.2.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor,
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por qualquer das infra¢cdes dos subitens 9.1.1 a 9.1.12;

9.2.3 Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que
tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 9.1.2 a 9.1.7 deste Termo de
Referéncia, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

9.2.4 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responséavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos
e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 9.1.8 a 9.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposicéo da penalidade mais grave.

9.3 Na aplicagdo das sancdes serdo considerados:
9.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

9.3.2 as peculiaridades do caso concreto; 9.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes; 9.3.4 os danos que
dela provierem para a Administracéo Publica;

9.3.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdesdos 0rgéos
de controle.

9.4 Se a multa aplicada e as indenizag6es cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido
pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

9.5 A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia, em hip6tese alguma, a obrigacéo de reparagéo
integral do dano causado a Administragcao Publica. 9.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente
com as demais sangoes.

9.7 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de préatica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, cépias dos processos administrativos necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverédo
ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragdo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacéo — PAR.

9.8 A apuragdo e o julgamento das demais infracbes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu
rito normal na unidade administrativa.

9.9 O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuracado da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

9.10 A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133,
de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

10 DA ALTERAGAO SUBJETIVA
10.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos originalmente; sejam mantidas as

demais clausulas e condi¢Bes do contrato; ndo haja prejuizo a execucédo do objeto pactuado e haja a anuéncia
expressa da Administracéo a continuidade do contrato.

2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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DANIELE ZARDO
Equipe de apoio
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