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CONCLUIDO

Outras informacoes

. Niuimero da Processo

Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 66/2024 23147.007947/2024-

ndo-continuado 68

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO CAMPUS LINHARES

(Processo Administrativo n°PROCESSO 23147.007947/2024-68)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos de alimentagdo para realizagdo da VIIl Jornada de Integragdo do Instituto

Federal do Espirito Santo (Ifes) de 2024, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER |UNIDADE [QUANTIDADE| VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL

MEDIDA
1 Kit lanche Cada kit lanche deve conter, no UN 756 R$ 12,00 R$ 9.072,00

minimo:

- um suco de caixinha (em caixa térmica com

gelo)

- um sanduiche, (ex: pdo francés, uma fatia de
queijo mucarela e uma fatia de presunto e/ou

peito de peru) embalado em guardanapo - um

biscoito doce - uma fruta Cada kit deve ser
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fornecido em embalagem tnica de plastico
transparente, fechada. As embalagens devem ter
o tamanho adequado para que os itens que
compdem o kit lanche ndo sejam amassados ou

tenham as embalagens danificadas.

2 kit almogo - um marmitex ou refeicdo contendo UN 756 R$ 18,00 R$ 13.608,00
de 300 a 400 g de comida que devera conter arroz
e feijdo ou macarrdo, puré de batata ou batata
frita, salada (alface, tomate, cenoura, pepino) e
um tipo de carne (bovina ou frango) - um suco

em caixinha (em caixa térmica com gelo)

3 Coffee break Servigo de coffee break deve ser UN 130 R$ 14,00 R$ 1.820,00
composto por: - café sem agticar (com
disponibilizagdo de adogante e agticar em saché) -
uma opgao de suco natural sem agticar - uma
opgao de refrigerante zero agucar (guarana ou
cola) - duas opgoes de biscoitos, sendo um doce e
outro salgado - dois tipos de mini sanduiche ou
pao de queijo - uma opgdo de bolo - duas opgdes
de fruta Deve incluir todo o material de apoio
necessario, inclusive descartaveis, toalha de mesa

e mesa de apoio.

Valor total estimado R$ 24.500,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 dias contados do(a) Empenho, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Justificam-se as contratacdes considerando:

2.1.1. Que o evento Jornada de Integragcédo abrange todos os campi do Ifes e promove a integracao entre ensino,
pesquisa e extensdo da instituicdo, com participagdo de representantes de alunos e servidores de todos os campi do
Ifes.

2.1.2. Que o evento esta alinhado a misséo do Ifes de “Promover educacao profissional, cientifica e tecnoldgica
publica de exceléncia, integrando de forma inovadora o ensino, a pesquisa e a extensdo para a construgdo de uma
sociedade democratica, justa e sustentavel”.

2.1.3. Que a programagao do evento é extensa, e estudantes e servidores, envolvidos como participantes ou equipe
de apoio ao evento, se ausentardo de suas rotinas sendo necessaria uma logistica de alimentagéo propria, ocorrida
nos locais do evento, com os kits alimentacgéo, kits almoco e coffee break.

3. Descricao da solucdao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
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3.1 Servigos de alimentagao

Os servigcos de alimentagdo devem estar de acordo com as seguintes especificagfes e distribuicdo, garantindo que
os alimentos estejam frescos:

Datas e unidades Total
Item Descricao do servico 22/11
21/11/2024 12024 Total

Kit lanche Cada kit lanche deve conter:
- um suco de caixinha (em caixa térmica com gelo)

- um sanduiche, (ex: pao francés, uma fatia de queijo mucarela e uma
fatia de presunto e/ou peito de peru) embalado em guardanapo - um
biscoito doce - uma fruta Cada kit deve ser fornecido em embalagem
Unica de plastico transparente, fechada. As embalagens devem ter o
tamanho adequado para que os itens que compdem o kit lanche ndo
sejam amassados ou tenham as embalagens danificadas.

504 un 252 un 756 un

kit almogo - um marmitex ou refeicdo contendo de 300 a 400 g de
comida que devera conter arroz e feijao ou macarrédo, puré de batata
2 ou batata frita, salada (alface, tomate, cenoura, pepino) e um tipo de 504 un 252 un 756 un
carne (bovina ou frango) - um suco em caixinha (em caixa térmica
com gelo)

Coffee break Servico de coffee break deve ser composto por: - café
sem acguUcar (com disponibilizacdo de adogante e aglcar em saché) -
uma opgao de suco natural sem agucar - uma opgao de refrigerante
zero acgUcar (guarana ou cola) - duas opgdes de biscoitos, sendo um
doce e outro salgado - dois tipos de mini sanduiche ou péo de queijo -
uma opcao de bolo - duas opg¢des de fruta Deve incluir todo o

material de apoio necessario, inclusive descartaveis, toalha de mesa
e mesa de apoio.

65 un 65 un 130 un

3.1.1 Os servicos deverdo ser executados na data programada e no Endereco de execucdo/entrega: Av. Filogénio
Peixoto, 2220 - Aviso, Linhares - ES, 29901-291

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A avaliacéo prévia do local de execugéo dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 8 horas as 16
horas.

4.1.1. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, deverd prestar declaracdo formal assinada por seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

4.1.2. A nao realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacdes,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado
assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

4.2 Realizar o servigo conforme as especificagcdes previstas neste Termo de Referéncia e seus anexos.
4.3 Quanto aos profissionais:

4.3.1. Utilizar-se de profissionais devidamente habilitados.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 3de8
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 158420 Termo de Referéncia 47/2024

4.3.2. Manter profissionais capacitados para o suporte técnico da infraestrutura contratada durante todo o periodo do
evento.

4.3.3. Orientar 0s seus empregados quanto a conduta na prestacdo dos servicos, observando-se as normas e
regulamentos internos do CONTRATANTE.

4.3.4. Manter os seus empregados devidamente identificados quando em trabalho, devendo substituir os
empregados, imediatamente, caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as normas disciplinares da
CONTRATANTE.

4.3.5. Instruir os seus profissionais, quanto a prevencdo de acidentes e incéndios, assumindo, também, a
responsabilidade por quaisquer acidentes de que venham ser vitimas os seus empregados na execucao dos
servigos contratados ou em conexdo com eles, cumprindo todas as suas obrigagBes quanto as leis trabalhistas e
previdenciérias e Ihes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades.

4.3.6. Arcar com todos 0s encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, seguros de acidentes,
taxas, impostos e contribui¢des, indenizacdes, auxilio-refeicdo, auxiliotransporte, outras despesas que porventura

venham a ser criadas e exigidas pelo Governo e de quaisquer outros, em decorréncia da sua condicdo de
empregadora, no que diz respeito aos seus empregados.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugéo do objeto nos dias designados (21 e 22 de novembro de 2024), conforme
emissdo da ordem de servigo.

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Av. Filogonio Peixoto, 2220 - Aviso, Linhares -
ES, 29901-291

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: 8 as 17 horas
5.4. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1. Fornecimento de Kit café da manha para estudantes identificados pela coordenacdo do
projeto. Os kits deverdo ser armazenados de acordo com 0s principios de higiene e guarda de
alimentos. Os Kits serdo entregues pela empresa para cada estudante.

5.4.2. Fornecimento de alimentacdo, na forma de marmitex para cada estudante identificado. Os
alimentos dever&o ser frescos e entregues pela empresa contradata.

5.4.3 Fornecimento de coffee breack para a equipe de organizacdo em sala a ser identificada pela
coordenacéo do projeto.

5.5. Nao serdo necessadrios procedimentos de transicédo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e
das sanc0es aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisédo
ou adocgdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V).

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1.Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangfes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas.

7.2. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados execucao, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap0s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.2.1. Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugéo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.2.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
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solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correc¢oes;

7.2.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios
e documentagfes apresentadas; e

7.2.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.2.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagédo dos procedimentos de liquidagao
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestéo.

7.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.4. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.5. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.1. o prazo de validade;

7.5.2. a data da emisséo;

7.5.3.0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.5.4. o periodo respectivo de execugédo do contrato;

7.5.5. o valor a pagar; e

7.5.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa,
esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizacéo da situacéo, sem dnus a contratante;

7.7. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.8. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgédo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA Plblico N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.10. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus

créditos.

7.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

7.13. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacédo da
despesa, conforme sec¢édo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagcdo, mediante aplicagédo do indice IPCA de
correcao monetaria.

7.15. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.16. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

7.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
néo sofrerd a retencao tributéaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. Forma e critérios de selecao e regime

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGAO

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133 /2021, que culminara com a selegcdo da proposta de
MENOR PRECO POR ITEM.

8.4. O regime de execuc¢do do contrato sera fornecimento e prestagao de servigo associado.

8.5. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracéo verificard o eventual descumprimento das condi¢fes
para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangcdo que a impega, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas ao responsavel pela préatica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.9. O interessado sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.10. Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitagcdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
qguando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.12. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.14. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de ndmeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicfes.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 24.500,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$24.500,00 (vinte e quatro mil e quinhentos reais),
conforme pesquisa de precos realizada junto aos fornecedores especializados, cujo detalhamento
consta nos autos do processo 23147.007947/2024-68.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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Despacho: Aprovo

GEOVANI ALIPIO NASCIMENTO SILVA

Membro da comissdo de contratagao
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