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TERMO DE REFERENCIA

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO CAMPUS ARACRUZ

1. DO OBIJETO
1.1. Fornecimento de lanches para a Cerimbnia de Formatura das estudantes do Curso de
Magquiadora”, que faz parte do Projeto Mulheres Mil, a fim de atender a necessidade do Instituto Federal
de Educagdo Ciéncia e Tecnologia — Ifes campus Aracruz, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e seus anexos.
1.2. Os bens a serem adquiridos enquadram-se como de natureza comum, tendo em vista que
possuem padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de
especificagdes usais do mercado, conforme Art. 12 da Lei 10.520, de 17 de julho de 2002.
1.3. Esta aquisicdo é fundamentada nos pressupostos do Art. 75, Il, da Lei n2 14.133, de 12 de abril
de 2021, para contratagdes de servigos e compras.
2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO
2.1 A solicitagdo se justifica pela necessidade de atender a demanda das estudantes quanto a
aquisicdo de itens para utilizagdo no desenvolvimento das aulas durante o periodo do curso de Vendedora.
O curso visa atender ao Projeto Mulheres Mil voltado a criar um ambiente inspirador para mulheres em
situagdo de vulnerabilidade. Busca ainda aprofundar aspectos de extrema relevancia para o crescimento
pessoal e profissional das participantes, celebrando realizagdes pessoais e fortalecendo redes de contato
com agentes sociais e profissionais, proporcionando um ambiente de apoio mutuo. Por isso todos os
materiais, prioritariamente, serdo utilizados com a finalidade educativa das participantes.
DO DETALHAMENTO DO OBJETO
2.2. Trata-se da aquisicdo de itens que irdo compor o “Kit Boas-vindas para estudantes do Projeto
Mulheres Mil”, conforme detalhado no quadro a seguir.
ITEM DESCRIGAO/ ID CATMAT UNIDADE QUANTIDADE
ESPECIFICACAO (Imagens DE
ilustrativas) MEDIDA
1 Kit recepgao tipo | Unidade 01
Pao de batata com paté (80unid)
Salgados assados (80unid)
Bolo de cenoura (3,5kg)
Samantilha (80unid)
Suco natural (1,6l)
Café (3l)
Salgados fritos (300unid)
2 Kit recepgao tipo Il Unidade 01
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Salgados fritos (300unid)
Mini sonhos (40unid)
Bolinho de chuva (80unid)
Suco natural (1,6l)

Café (3l)

Kit recepcao tipo Il Unidade 01
Pao de queijo (80unid)

Bolo floresta (3kg)

Sanduiche baquet (50unid)

Pao arabe recheio (80unid)

Suco natural (1,6l)

Café (3l)

Obs. Deverd ser disponibilizado todos os
descartaveis. Devera servir 40 pessoas.

2.3. Objeto a ser contratado é comum nos termos do paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de
2002.

3. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

3.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 dias (corridos), contados do(a) envio da nota de
empenho, em remessa unica, no seguinte endereco: Instituto Federal do Espirito Santo Campus Aracruz,
Avenida Moroba, n2 248, Bairro Moroba, CEP 29.192-733, Aracruz — ES.

3.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente pela Coordenadoria de Almoxarifado e Patrimdnio,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta.

3.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

3.4, Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisdrio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagdo mediante termo circunstanciado.

3.4.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

3.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.
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4. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

4.1.

4.2.

S3o obrigacdes da Contratante:
4.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas;

4.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e da proposta, para
fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

4.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

4.1.4. Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

4.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada

com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer

dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1.

A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia e sua

proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgado do objeto e, ainda:

5.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal,
na qual constardo as indicagGes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade;

5.1.1.1. O objeto deve estar acompanhado do manual do usudrio, com uma verséo
em portugués e da relagéio da rede de assisténcia técnica autorizada;

5.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

5.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

5.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagdo;

5.1.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagGes assumidas, todas as condi¢Ges de habilitagdo e qualificagdo exigidas;
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5.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.
DA ALTERACAO SUBJETIVA
6.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde

gue sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos originalmente;
sejam mantidas as demais clausulas e condi¢Ges do contrato; ndao haja prejuizo a execugdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o drgao
contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

7.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada na Lei
n2 14.133, de 2021.

7.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa
n? 3, de 26 de abril de 2018.

7.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds
a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

7.5. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.6. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengdo das condig¢Ges de habilitagdo exigidas.

7.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.
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7.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢ao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

7.9. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

7.11.1. Serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguran¢a nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

7.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nado tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x Nx VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (TX) |- (6/100) 1 =0,00016438
N - TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

8. DO REAJUSTE
8.1.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.
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DAS SANCGES ADMINISTRATIVAS
9.1.1. De acordo com art. 155 da Lei n2 14.133 e cldusula especifica contida no aviso de
dispensa eletronica.

Aracruz, 24 de margo de 2025.

Michelly Moreira de Freitas Paula
Coordenadora Adjunta do Curso de Maquiadora



