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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 23543.000171/2026-44 )
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UASG 158886
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0.14)

Processo
Administrativo

23543.000171/2026-
44

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacéo de servigcos de Coffee Break (Tipo | e Tipo Il) e Kit Lanche,
incluindo o preparo, montagem, fornecimento e a entrega dos itens alimenticios, com todos os utensilios necessarios,
a fim de atender as demandas provenientes dos eventos a serem realizados no Ifes Campus Barra de S&o Francisco,

nos termos da tabela abaixo e conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO
ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

CATSER

QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO| TOTAL

Coffee break Tipo |

Iltens que compdem a
cesta:

1) Café sem acucar:

- Servido em garrafa
térmica,;

- Minimo de 1,5 L;

- Adocante e agUcar em
saché.

2) Suco natural sem
acucar;

- 02 litros sabor laranja;
- 02 litros sabor goiaba;
- Adocgante e acucar em
saché.
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3) Refrigerantes:

- 02 litros sabor cola;

- 02 litros sabor cola
zero agucar,

- 02 litros sabor laranja.
4) Salgados fritos (peso
minimo

unitario 25 gramas):

- 30 unidades de
coxinha;

- 30 unidades de quibe;
- 30 unidades de pastel
de frango;

- 30 unidades de pastel
de carne;

5) Bolo (peso minimo
unitario 500

gramas):

- 01 bolo de cenoura
com cobertura

de chocolate.

- 01 bolo de fuba.

6) Fruta natural:

- 15 macas;

- 15 goiabas.

7) Salada de frutas no
pote (pote de

200ml com peso
minimo unitario 150
gramas)

- 30 unidades.

8) Bombons de
chocolate (peso

minimo unitario 16
gramas):

- 30 unidades.

Unid.

06

3697

R$ 892,67

R$ 5.356,02

Coffee break Tipo Il

Itens que compdem a
cesta:

1) Café sem acucar:

- Servido em garrafa
térmica;

- Minimo de 1,5L;

- Adogante e aglcar em
saché.

2) Suco natural sem
acucar:

- 04 litros sabor laranja;
- 02 litros sabor abacaxi;
- 02 litros sabor goiaba;
- Adocante e acucar em
saché.

3) Refrigerantes:

- 02 litros sabor cola;

- 02 litros sabor cola
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zero acucar;

- 02 litros sabor laranja;
- 02 litros sabor
guarana.

4) Mini sanduiches péo
de forma

(peso minimo unitario
40 gramas):

- 20 unidades
recheados com peito
de peru, alface e
tomate;

- 20 unidades
recheados com creme
de frango.

5) Salgados assados
(peso minimo

unitario 30 gramas):

- 30 unidades de pastel
de carne;

- 30 unidades de
empadas de frango.

6) Salgados fritos (peso
minimo

unitario 25 gramas):

- 30 unidades de
coxinha;

- 30 unidades de quibe;
- 30 unidades de pastel
de carne.

7) Minipizza (peso
minimo unitario

50 gramas):

- 50 unidades.

8) Tortinhas de
legumes (peso

minimo unitario 50
gramas):

- 50 unidades.

9) Bolo (peso minimo
unitario 500

gramas):

- 01 bolo de cenoura
com cobertura

de chocolate;

- 01 bolos de fuba.

10) Salada de frutas no
pote (pote

de 200ml com peso
minimo unitario

150 gramas)

- 30 unidades.

11) Sanduiche integral
de frango

desfiado, alface e
tomate (peso

Unid.
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3697

R$
1.910,00

R$ 7.640,00
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minimo unitario 120
gramas)

- 30 unidades.

12) Fruta natural:
- 15 macas;

- 15 goiabas.

13) Bombons de
chocolate (peso
minimo unitario 16
gramas):

- 50 unidades.

Kit lanche Dia do

estudante

Kit deve ser
acomodado em bandeja
de isopor tipo
hamburgueira.

Itens que compdem a
cesta:

1) Salgados fritos (peso
minimo

unitario 25 gramas)
sendo:

- 1 unidade de coxinha;
- 1 unidade de quibe

- 1 unidade de pastel
de frango;

- 1 unidade de pastel
de carne;

- 4 unidades por Kit.

2) Suco de caixinha

- 01 Caixinha com no
minimo 200

ml;

- 01 Canudinho
individual em cada
caixinha;

- Sabor laranja.

3) Bombom de
chocolate

- peso minimo unitario
de 16

gramas;

- sabor chocolate;

- 1 unidade por kit.

Unid.

550

3697

R$22,83

R$12.556,50

Total Geral

R$
25.552,52

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servigo(s) comum(ns), uma vez que possuem
padrbes de desempenho e qualidade objetivamente definidos no mercado, podendo ser descritos de forma clara e
precisa neste Termo de Referéncia, ndo exigindo solugbes técnicas inovadoras ou especializadas além daquelas
usualmente praticadas por empresas do ramo de alimentacao e eventos.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucdo
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1.3. O fornecimento seré realizado sob demanda, conforme as necessidades da Administracdo, com o objetivo de
atender as atividades institucionais ao longo do exercicio. As solicitacdes estardo relacionadas a realizacdo de
eventos institucionais, reunides, atividades académicas e comemorativas, incluindo o Dia do Estudante, de acordo
com o planejamento e a conveniéncia da Administracao.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano, contado da data de assinatura do contrato ou
outro instrumento equivalente, com possibilidade de prorrogacao por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106
€107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferecera maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.

Justificativa para o Agrupamento dos Itens

1.6. O agrupamento dos itens previstos nesta contratagdo — Coffee Break Tipo |, Coffee Break Tipo Il e Kit Lanche —
Dia do Estudante — justifica-se pela natureza comum e complementar dos servicos a serem prestados, todos
relacionados ao fornecimento de alimentac&o para eventos institucionais realizados pelo Ifes — Campus Barra de S&o
Francisco.

Os itens agrupados possuem mesma natureza de fornecimento, envolvem processos produtivos semelhantes
(preparo de alimentos, montagem, acondicionamento, transporte e entrega), além de demandarem infraestrutura
operacional equivalente, como logistica de transporte, manipulacdo de alimentos e disponibilizacdo de utensilios e
materiais descartaveis. Dessa forma, a execugao conjunta por um Unico fornecedor favorece a padronizacdo da
gualidade dos produtos, a eficiéncia logistica e a racionalizacdo da gestado contratual.

Adicionalmente, a contrata¢@o estd vinculada a realizagdo de eventos académicos, administrativos e comemorativos
gue ocorrem de forma recorrente ao longo do ano, como reunides institucionais, capacitacbes, recepcdo de
convidados, atividades pedagdgicas e acfes voltadas ao corpo discente.

Nesse contexto, embora cada fornecimento ocorra sob demanda, a necessidade institucional de disponibilizacdo de
coffee break e kits lanche repete-se ao longo de todo o exercicio, caracterizando uma demanda permanente da
Administracdo durante a vigéncia contratual. Assim, o servigo assume carater continuo, uma vez que sua interrupgao
pode comprometer a adequada realizacdo das atividades institucionais programadas e a organizacdo dos eventos
promovidos pelo campus.

O agrupamento dos itens em um Unico grupo também contribui para: Maior eficiéncia administrativa, reduzindo o
namero de procedimentos de contratacao e simplificando o acompanhamento contratual; Melhor gestéo operacional,
permitindo que um Unico fornecedor seja responsavel por todas as etapas de execucao do servico; Economia de
escala, favorecendo a obtencédo de precos mais vantajosos para a Administracdo e Padronizacdo do atendimento e
da qualidade dos produtos fornecidos.

Dessa forma, considerando a similaridade técnica dos itens, a integracdo operacional entre eles e a recorréncia da
demanda ao longo do exercicio, conclui-se que o agrupamento dos itens mostra-se técnica e administrativamente
adequado, contribuindo para maior eficiéncia na contratacdo e garantindo a continuidade do atendimento as
necessidades institucionais do campus.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Necessidade da Contratacao

A presente contratacdo faz-se necessaria para atender as demandas institucionais do Ifes — Campus Barra de Séo
Francisco relacionadas a realizacdo de eventos académicos, administrativos e comemorativos ao longo do exercicio
de 2026, incluindo reunides, capacitacdes, recepcao de convidados, atividades pedagodgicas e agbes voltadas ao
corpo discente, como o Dia do Estudante.
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O campus realiza, de forma recorrente ao longo do ano, diversos eventos institucionais que integram o calendario
académico e administrativo. Nesse contexto, a oferta de coffee break e de kit lanche constitui pratica administrativa
usual e adequada, contribuindo para a organizagdo, acolhimento e permanéncia dos participantes durante a execugao
das atividades programadas.

Em eventos com duracao prolongada ou com grande nimero de participantes, o fornecimento de alimentacdo leve
favorece o bem-estar, a integracdo e a continuidade das atividades, evitando interrupcfes desnecessarias e
assegurando melhores condic¢des de participagéo.

No caso especifico do Kit Lanche — Dia do Estudante, a contratacdo visa possibilitar a realizacdo de acgéo
comemorativa direcionada aos alunos, promovendo integracéo, valorizacdo e fortalecimento do vinculo institucional,
em consonancia com as acdes de apoio ao corpo discente.

Considerando que tais atividades ocorrem de maneira peridédica ao longo do exercicio, justifica-se a realizacdo de
contratagdo com vigéncia anual, permitindo o fornecimento sob demanda conforme o planejamento e as
necessidades da Administracéo.

Dessa forma, a contratacdo pretendida é necessaria para garantir a adequada estrutura de apoio aos eventos
institucionais do campus, assegurando condi¢Bes apropriadas de organizagdo, acolhimento e execucdo das
atividades planejadas, em observancia aos principios da eficiéncia, do interesse publico e da boa gestédo
administrativa.

2.2. Inexisténcia de Meios Préprios

O Ifes — Campus Barra de Sao Francisco nao dispfe de estrutura propria, equipe especializada, insumos ou logistica
necessarios para o preparo, montagem e fornecimento de coffee break e kit lanche em escala compativel com as
demandas institucionais, tornando necesséria a contratacdo de empresa especializada para a execugédo do objeto.

2.3. Alinhamento com o Planejamento Institucional

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual — PCA 2026, conforme detalhamento a seguir:
Id pca PNCP: 10838653000106-0-000012/2026

Data de publicacao no PNCP: 27/05/2025

Id do item no PCA: 79;

ClasselGrupo: 632 - SERVICOS DE FORNECIMENTO DE COMIDA,;

Identificador da Futura Contratacao: 158886-47/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

A solucao proposta consiste na contratacdo de empresa especializada em fornecimento de coffee break (Tipo | e Tipo
II) e Kit Lanche — Dia do Estudante, contemplando o preparo, montagem, acondicionamento e entrega dos itens
alimenticios especificados, bem como a disponibilizacdo de todos os utensilios necessarios para servir, conforme as
demandas previamente solicitadas pela Administragéo.

Sob a perspectiva do ciclo de vida do objeto, a solugcdo abrange as etapas de planejamento da demanda, preparo dos
alimentos, montagem dos kits e cestas de coffee break, transporte adequado até o local do evento e disponibilizagédo
dos itens prontos para consumo nas dependéncias do Ifes — Campus Barra de S&o Francisco. Inclui, ainda, o
fornecimento de todos os utensilios, materiais e insumos indispensaveis a perfeita execucdo do servico, tais como
vasilhames, bandejas, suportes, recipientes térmicos, garrafas térmicas para café, jarras, copos descartaveis, pratos
descartaveis, talheres descartdveis, guardanapos, canudos, embalagens individuais e quaisquer outros materiais
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necessarios ao adequado atendimento dos participantes. Todos esses itens deverdo estar integralmente incluidos no
valor contratado, ndo sendo admitida cobranca adicional posterior.

A adocédo dessa solugdo mostra-se adequada sob os aspectos técnico e operacional, uma vez que o fornecimento
sera realizado por empresa do ramo alimenticio, apta a executar os servicos conforme padrdes usuais de mercado,
garantindo a entrega dos itens nas quantidades e especificacfes estabelecidas, observadas as boas praticas de
manipulacdo de alimentos e as normas sanitarias vigentes. Trata-se de contratacdo pontual, destinada ao
atendimento de eventos institucionais e ac¢des especificas, ndo envolvendo etapas de manutencdo ou
reaproveitamento posteriores.

Durante a fase de execugdo, os itens serdo entregues prontos para consumo, devidamente organizados e
acondicionados, em conformidade com as especificacdes definidas, assegurando condigcbes adequadas de higiene,
gualidade e seguranca alimentar. Apés o0 consumo, encerra-se o ciclo do objeto contratado, ndo havendo obrigacdes
futuras relacionadas a manutencgéo ou substituicdo.

Dessa forma, a solucdo apresentada atende de forma adequada as necessidades institucionais, considerando
aspectos técnicos, operacionais e administrativos relacionados ao fornecimento de alimentacao para eventos e agdes
especificas do campus, conforme tabela descritiva abaixo:

Item Descricaol/Especificacao Unid.|Quant.

1 [Coffee break Tipo | Itens que compdem a cesta: 1) Café sem aglcar: - Servido em garrafa térpigiag - M&imp de

2 |Coffeebreak Tipoll Itensque compdem acesta: 1) Café sem agUcar: - Servido em garrafgténaica; 4 Mjinir

3 |Kit lanche Dia do estudante Kit deve ser acomodado em bandeja de isopor tipo hamburguel faundensgie o

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 SUSTENTABILIDADE

4.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, deverdo ser atendidos,
no que couber, os requisitos previstos no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, especialmente quanto ao uso
racional de materiais, a reducdo de desperdicios e a adequada destinacdo de residuos eventualmente gerados
durante a execucéo do fornecimento, incluindo embalagens e materiais descartaveis.

4.2 INDICAGCAO DE MARCAS OU MODELOS

4.2.1 Na presente contratacdo ndo sera admitida a indicacdo de marcas especificas, sendo aceitos produtos
alimenticios que atendam as especificacbes técnicas, quantitativas e padrbes de qualidade usuais de mercado,
conforme descrito neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada.

4.3 DA VEDAGAO DE UTILIZACAO DE MARCA/PRODUTO NA EXECUCAO DO SERVICO

4.3.1 Nao ha vedacéo especifica quanto a utilizagdo de marcas ou produtos na execucdo do objeto, desde que os
itens fornecidos atendam as especificacdes técnicas e aos padrdes minimos de qualidade definidos neste Termo de
Referéncia.

4.4 DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

4.4.1 Nao sera exigida carta de solidariedade, tendo em vista que o objeto da contratacdo nao envolve fornecimento
exclusivo de fabricante especifico nem cadeia de fornecimento que justifique tal exigéncia.

4.5 SUBCONTRATAGAO
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4.5.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.6 GARANTIA DA CONTRATACAO

4.6.1 N&o havera exigéncia de garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, considerando a natureza do objeto, o baixo risco contratual e o valor estimado da contratacao.

4.7 VISTORIA

4.7.1 N&o sera exigida a realizacéo de vistoria prévia obrigatoria no local de execucdo do objeto, uma vez que as
informacdes constantes neste Termo de Referéncia sdo suficientes para a elaboracdo da proposta e para a adequada
execucao do fornecimento.

4.8 OBRIGACGES DO CONTRATANTE
4.8.1 S&o obrigacbes do Contratante:

4.8.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacBes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

4.8.3 Receber o0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

4.8.4 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorre¢cdes ou irregularidades verificadas no
fornecimento dos itens, fixando prazo para que sejam substituidos, as suas expensas;

4.8.5 Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

4.8.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

4.8.7 Aplicar ao Contratado as sanc¢fes previstas na lei e neste instrumento;

4.8.8 Cientificar o érgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

4.8.9 Emitir decisdo sobre solicitagbes e reclamagbes relacionadas a execucao contratual, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes ou protelatérios;

4.8.9.1 A Administracao terd o prazo de 5 (cinco) dias para decidir, admitida prorroga¢éo motivada por igual periodo;
4.8.10 Responder eventuais pedidos de reequilibrio econémico-financeiro no prazo maximo de 5 (cinco) dias;

4.8.11 A Administracdo nao respondera por compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados a execucéo do objeto contratual.

4.9 OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.9.1 O Contratado devera cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia, assumindo como
exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda:

4.9.1.1 Fornecer os itens alimenticios nas quantidades e especificacfes descritas neste Termo de Referéncia e na
proposta apresentada;

4.9.1.2 Responsabilizar-se pela qualidade, acondicionamento, transporte e entrega dos produtos, observando as
condicdes adequadas de higiene e conservagao;

4.9.1.3 Comunicar ao Contratante, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo de entrega previamente acordado;

4.9.1.4 Atender as determinacdes da fiscalizacdo e prestar os esclarecimentos solicitados;
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4.9.1.5 Substituir, as suas expensas, no prazo fixado pela fiscalizagédo, os itens que apresentarem vicios, defeitos,
deterioracdo ou que estejam em desacordo com as especificacdes estabelecidas;

4.9.1.6 Responsabilizar-se por danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes da execuc¢éo do objeto;
4.9.1.7 Manter, durante toda a vigéncia da contratacéo, as condi¢bes de habilitagédo exigidas;

4.9.1.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacfes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais
decorrentes da execucédo do objeto;

4.9.1.9 Arcar com todos os custos necessarios ao fornecimento, incluindo insumos, preparo, transporte, embalagens,
utensilios descartaveis e demais encargos;

4.9.1.10 Guardar sigilo sobre informacdes obtidas em decorréncia da execugéo do objeto, quando aplicavel,
4.9.1.11 Cumprir a legislacéo sanitaria e demais normas aplicaveis ao fornecimento de alimentos.
4.10 DA CONTRATAGAO

4.10.1 Ap6s a homologacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido
instrumento equivalente.

4.10.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas.

4.10.3 O aceite da Nota de Empenho ou instrumento equivalente implicard o reconhecimento de que:

4.10.3.1 Esta substituindo o contrato, aplicando-se as disposi¢des da Lei n° 14.133, de 2021;

4.10.3.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste instrumento;

4.10.3.3 A contratada reconhece as hip6teses de rescisao previstas nos arts. 137 e 138 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.10.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano, contado da data de assinatura do contrato ou
outro instrumento equivalente, com possibilidade de prorrogacdo por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.10.5 Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente serd exigida a comprova¢do das condicbes de
habilitagdo, que deveréo ser mantidas durante toda a vigéncia da contratacao.

4.10.5.1 Podera ser efetuada consulta ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal —
CADIN, sendo que a existéncia de registro podera constituir impedimento a contratacdo, nos termos da legislacédo
aplicavel.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: a contar da data de emisséo da Ordem de Servico.

5.1.2. Para cada evento, 0s servigos requeridos seguirdo metodologia especifica, a fim de garantir adequacao ao tipo
de evento e ao publico esperado.

A execucao dos servicos compreendera:

a) Dia do Servidor, Dia dos Professores, Boas-Vindas 2026 e Reunides Institucionais:
A preparacdo e entrega dos coffee breaks incluirdo itens como café, suco natural, 4gua mineral, refrigerantes,

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 9de 21
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



sanduiches, bolos, salgados assados, frutas (incluindo salada de frutas) e complementos como oleaginosas e barra
de cereal. Todos os alimentos dever&o ser entregues frescos, devidamente acondicionados e organizados, garantindo
praticidade no servico e manutencdo da qualidade. Os coffee breaks deverdo contemplar op¢bes que atendam a
diferentes perfis alimentares, incluindo alternativas fithess e para dietas especiais.

b) Dia do Estudante 2026:

A preparacéo e entrega dos kits lanche, 4 unidades de salgado frito, suco de caixinha (minimo 200 ml) e bombom de
chocolate. Todos os itens deverdo ser embalados em bandeija de isopor, assegurando higiene, qualidade e
praticidade no consumo. A execucdo devera contemplar planejamento logistico adequado para atendimento de
aproximadamente 550 estudantes no dia do evento.

A metodologia proposta devera assegurar adequacao, eficiéncia e qualidade na prestagéo dos servicos, atendendo as
especificacdes e necessidades de cada evento, com foco na satisfagdo dos participantes.

5.1.3. A organizacdo e montagem dos itens contratados serdo planejadas para garantir funcionalidade, seguranca e
eficiéncia, observando as caracteristicas de cada evento.

A execucéo contemplara:

a) Entrega e distribuicao:

Os produtos deverdo ser entregues por profissionais qualificados, garantindo conformidade com as especificacdes
estabelecidas quanto a qualidade, frescor e higiene. A distribuicdo devera ocorrer de forma organizada, minimizando
filas e otimizando o fluxo de participantes.

b) Instalacao e configuracao:

A montagem dos coffee breaks e a organizagdo dos kits lanche deverdo ser realizadas por equipe capacitada,
assegurando adequada disposi¢cdo dos itens, facil acesso, conforto aos participantes e respeito a estética e
funcionalidade dos espacos do campus.

O planejamento operacional devera assegurar que 0s eventos ocorram com organizagao, eficiéncia e seguranca,
proporcionando experiéncia positiva aos participantes.

Local e horario da prestacao dos servigcos

5.2. Os itens deverdo ser entregues nas dependéncias do Ifes — Campus Barra de Sao Francisco, localizado na
Rodovia ES-320, km 118, Zona Rural — Valdo Fundo, CEP 29800-000, Barra de Séo Francisco — ES.

5.3. A entrega devera ocorrer em horéario previamente definido pela Administracdo, compativel com a realiza¢do do
evento ou atividade institucional, de forma a ndo comprometer o andamento das atividades académicas e
administrativas.

Rotinas a serem cumpridas

5.3.1. A execucao contratual observara as rotinas estabelecidas pela Administracao, incluindo:

a) envio de solicitagdo formal com indicagdo do tipo de coffee break ou kit lanche, quantitativo, data, horario e local,
b) confirmacéo do atendimento pelo Contratado;

c) entrega dos itens conforme especificacdes;

d) conferéncia e aceite pelo fiscal do contrato.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo do objeto, o Contratado devera disponibilizar, as suas expensas, todos os alimentos,
insumos, embalagens, recipientes, utensilios descartaveis (copos, pratos, talheres, guardanapos, etc.) e demais
materiais necessarios ao fornecimento, conforme previsto no orgamento apresentado, promovendo a substituicao
imediata de qualquer item que apresente inadequacao.
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Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgdo tem como base o fornecimento eventual de coffee break (Tipo | e Tipo Il) e Kit Lanche — Dia
do Estudante, conforme quantitativos estimados neste termo de referéncia, podendo haver variacdo conforme
necessidade institucional, respeitados os limites legais e contratuais.

Especificacdao da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia quanto a qualidade e adequacgdo dos produtos fornecidos é aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor), aplicando-se as hipéteses de vicio ou
inadequacéo dos alimentos e materiais fornecidos.

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos especificos de transicdo ao término do contrato, considerando a natureza
pontual e sob demanda do fornecimento, encerrando-se as obrigacdes com a entrega e o aceite definitivo dos itens
solicitados, sem prejuizo das responsabilidades legais aplicaveis.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas, com as
disposicdes deste Termo de Referéncia e com as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, respondendo cada parte pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato que impacte o fornecimento dos itens
de coffee break e/ou kit lanche, o cronograma de entrega sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, mediante registro formal por apostilamento.

6.3. As comunicagfes entre a Administracao e a contratada deverdo ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica oficial (e-mail institucional ou sistema eletrénico) para
esse fim.

6.4. A Administracao podera convocar representante da empresa contratada para adoc¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato, especialmente em situagfes que envolvam atraso na entrega, inadequacgéo dos produtos
ou descumprimento das especificagfes contratadas.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera convocar o representante da
empresa para reunido inicial, com o objetivo de alinhar procedimentos relativos as solicitacdes de fornecimento,
prazos de entrega, forma de acondicionamento, critérios de conferéncia, responsabilidades das partes e demais
aspectos relacionados a execugédo contratual.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato designado(s) pela
Administracdo, ou por seus respectivos substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021.

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do fornecimento, verificando se os itens entregues (coffee
break e kit lanche) atendem as especificacbes estabelecidas, as quantidades solicitadas, as condi¢des de qualidade e
aos prazos definidos, de modo a assegurar o atendimento adequado as necessidades da Administracao.

6.8. O fiscal técnico registrard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo, descrevendo eventuais inconformidades, atrasos, falhas na qualidade dos alimentos, auséncia de itens ou
guaisquer irregularidades observadas.
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6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico notificara a contratada para que proceda a
correcdo ou substituicdo dos itens, fixando prazo compativel com a natureza do evento e a urgéncia da demanda.

6.10. O fiscal técnico informara ao gestor do contrato, em tempo habil, situagées que demandem decisao ou adogéo
de providéncias que ultrapassem sua competéncia.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a realizacdo do evento ou atividade institucional na data
prevista, o fiscal técnico comunicara imediatamente o fato ao gestor do contrato para ado¢cado das medidas cabiveis.

6.12. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade decorrente do fornecimento, ainda que resultante de imperfeigcdes, vicios dos produtos ou
descumprimento das normas sanitarias aplicaveis.

Fiscalizagdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, a liquidacdo e o pagamento da despesa, bem como a formalizacdo de eventuais
apostilamentos ou termos aditivos, solicitando a documentacdo comprobatéria pertinente, quando necessario.

6.14. Constatado descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo atuard tempestivamente na
tentativa de solugdo, reportando ao gestor do contrato quando a situacdo ultrapassar sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenard o processo de acompanhamento e fiscalizacdo, mantendo atualizados os
registros formais da execucéo, tais como solicitacbes de fornecimento, ordens de entrega, registros de ocorréncias e
eventuais alteracdes contratuais.

6.16. O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais, adotando ou encaminhando a autoridade
competente as providéncias necessarias nos casos que ultrapassem sua atribuicao.

6.17. O gestor acompanhara a manutencédo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada para fins de empenho e
pagamento, registrando eventuais ocorréncias que possam comprometer a regular liquidacdo da despesa.

6.18. O gestor emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada quanto ao cumprimento das obrigacdes
assumidas pela contratada, com base na conformidade das entregas, pontualidade e atendimento as especificacoes,
registrando eventuais san¢des aplicadas, quando for o caso.

6.19. O gestor adotara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo, quando
houver indicios de infracdo contratual, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

6.20. Ao final da vigéncia contratual, o gestor podera elaborar relatorio final contendo informacdes sobre o
atendimento da demanda institucional, a qualidade da execucdo e eventuais recomendacfes para futuras
contratacoes.

6.21. O gestor encaminhara a documentagéo pertinente ao setor responsavel para fins de liquidagdo e pagamento,
declarando expressamente que os itens constantes na Nota Fiscal conferem com aqueles efetivamente solicitados,
entregues e atestados pela fiscalizagao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. No decorrer e apés cada entrega de coffee break e/ou kit lanche, serdo realizadas verificacdes detalhadas para
assegurar que os itens fornecidos estdo de acordo com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e do
or¢camento aprovado, exigindo-se a corre¢@o ou substituicdo imediata de quaisquer itens em desacordo.
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7.2. O recebimento definitivo ocorrera somente ap6s a verificacdo de que os produtos foram entregues nas
guantidades solicitadas, dentro do prazo estipulado e com qualidade satisfatoria, conforme as especificacdes
acordadas.

7.2.1. Poderé ser indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1.1. ndo forneceu os itens conforme quantitativos e especificacdes acordadas;

7.2.1.2. deixou de entregar, ou entregou com qualidade inferior a exigida, os produtos contratados; ou

7.2.1.3. deixou de fornecer utensilios, embalagens ou demais itens previstos, ou os forneceu em quantidade ou
gualidade inferior a demandada.

Do Recebimento

7.3. Os itens serao recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termo detalhado, apds verificagdo do cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo acima serd contado do recebimento da comunicacdo de cobranca apresentada pela contratada,
acompanhada da comprovacéo da efetiva entrega dos itens.

7.5. O fiscal técnico realizara o recebimento provisério mediante termo detalhado que comprove o atendimento as
especificagdes quanto a qualidade, quantidade, acondicionamento e pontualidade da entrega.

7.6. O fiscal administrativo realizara o recebimento provisério mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias administrativas e documentais.

7.7. Quando houver fiscal setorial designado, este também participara do recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada fornecimento, o fiscal técnico avaliar4 o atendimento das
especificacdes, podendo registrar eventual redimensionamento de valores, caso haja fornecimento parcial ou irregular.

7.8.1. Considerar-se-a ocorrido o recebimento provisério com a emissao do respectivo termo detalhado.

7.8.2. A contratada fica obrigada a substituir, as suas expensas e no prazo fixado pela fiscalizagédo, os itens que
apresentarem vicios, defeitos, inadequacfes ou desconformidade com o contratado.

7.8.3. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima ou Unica medigdo enquanto houver pendéncias a serem sanadas.

7.8.4. Os itens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.9. Quando a fiscalizac¢&o for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter registro, analise e
conclusdo acerca da execucédo contratual, encaminhando-se ao gestor para fins de recebimento definitivo.

7.10. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento provisério, apos
verificacdo da conformidade da entrega, mediante termo detalhado.

7.10.1. Sera emitido documento comprobatério da avaliacdo realizada pela fiscalizagdo quanto ao cumprimento das
obrigac¢Bes assumidas pela contratada.

7.10.2. Caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento, a contratada sera formalmente notificada
para proceder as corregdes.

7.10.3. Sera emitido Termo Detalhado de Recebimento Definitivo com base nos relatérios apresentados.
7.10.4. A empresa serd comunicada para emissado da Nota Fiscal com o valor efetivamente atestado pela fiscalizacao.

7.10.5. A documentacao sera encaminhada ao setor competente para formalizagéo da liquidagcao e pagamento.
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7.11. Em caso de controvérsia quanto a quantidade ou qualidade dos itens fornecidos, sera observado o disposto no
art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal referente a parcela
incontroversa.

7.12. Nenhum prazo de recebimento correra enquanto houver pendéncias a serem sanadas pela contratada.

7.13. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada quanto a qualidade e
seguranga dos produtos fornecidos.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento equivalente, correra o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para fins de
liquidacao, prorrogavel por igual periodo, nos termos da legislacao aplicavel.

7.15. O prazo podera ser reduzido a metade nos casos de contratagéo cujo valor ndo ultrapasse o limite previsto no
art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidacéo, sera verificado se a Nota Fiscal contém:
7.16.1. prazo de validade, quando aplicavel;

7.16.2. data de emisséo;

7.16.3. dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.16.4. identificagéo do evento ou fornecimento realizado;

7.16.5. valor a pagar;

7.16.6. destaque de eventuais retencdes tributarias.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo, o prazo ficara
suspenso até a regularizagéo, sem dnus a Administragéo.

7.18. A Nota Fiscal devera estar acompanhada da comprovacdo de regularidade fiscal, mediante consulta ao SICAF
ou apresentacdo da documentacédo pertinente.

7.19. A Administracao realizara consulta ao SICAF para verificar a manutencao das condicdes de habilitacao.
7.20. Constatada irregularidade, a contratada sera notificada para regularizacao no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.
7.21. Nao havendo regularizacdo, serdo comunicados os 6rgdos competentes.

7.22. Persistindo a irregularidade, poderdo ser adotadas medidas para rescisdo contratual, assegurada a ampla
defesa.

7.23. Havendo execucéo regular do objeto, os pagamentos poderdo ocorrer normalmente até deciséo final.

Prazo e Forma de Pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagcao da liquidagéo
da despesa.

7.25. Em caso de atraso imputavel a Administracdo, os valores serdo atualizados monetariamente mediante aplicagéo
do IPCA ou outro indice que venha a substitui-lo.

7.26. O pagamento sera realizado por ordem bancaria em favor da contratada.
7.27. Ser& considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria.
7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.29. A contratada optante pelo Simples Nacional ndo sofrerd retencédo dos tributos abrangidos por aquele regime,
mediante comprovacao.
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7.30. Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes san¢oes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que néo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”,
“g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragcdes descritas na alinea “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacao ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementa¢éo ou reposicao da garantia
autoriza a Administracao a promover a extingao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infrac6es descritas nas alineas “e” a “h”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor da contratacéo;

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista na alinea “c”, de 15% (quinze por cento) a 25%
(vinte e cinco por cento) do valor da contratagao;

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do
valor da contratagéo;
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8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo & multa moratdria para a infracdo descrita na alinea “d”, de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo;

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do
valor da contratacao, ressalvadas as seguintes infracdes também enquadraveis nessa alinea:

8.2.4.7.1. Execucéo parcial do objeto sem observancia das especificacdes técnicas, atraso pontual na execuc¢do dos
servicos sem prejuizo relevante a Administracdo ou falhas operacionais sanaveis, a critério da fiscalizacao.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa,
observados os principios da proporcionalidade e da razoabilidade.

8.5. Antes da aplicacéo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.8.1. Para garantia da ampla defesa e do contraditério, as notificacGes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente
enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagcdes dos 6rgaos
de controle.

8.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administrac@o Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, estendendo-se os efeitos das sancdes aos administradores e so6cios com poderes de
administracdo, observados o contraditorio, a ampla defesa e a andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagao da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des aplicadas para fins de publicidade no CEIS e no CNEP.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagbes, poderdao ser compensados com créditos devidos pelo mesmo 6rgéo, na forma da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

Procedimento de Apuracado de Responsabilidade e Dosimetria das Sancdes

8.15. A aplicacdo e a dosimetria das san¢des administrativas previstas nesta contratacdo deverdo ser realizadas
mediante instauracdo e instru¢cdo do processo administrativo, nos termos fixados no Regulamento do Processo
Administrativo de Apuracdo de Responsabilidade (PAAR) interno deste Instituto Federal, conforme Portaria n°
1010, de 17 de abril de 2025 (disponivel no link: https://proad.ifes.edu.br/normativas/portariasnormativas).

8.16. As aplicacbes das san¢des administrativas, quando cabiveis, observardo as leis vigentes e as condi¢des
preestabelecidas nos instrumentos vinculantes, tais como editais, Termo de Referéncia, contratos, termos de
compromisso e/ou outros documentos de natureza semelhante, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de dispensa de licitagdo, conduzido eletronicamente,
com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133, tendo em vista tratar-se de contratacdo de fornecimento de
coffee break (Tipo | e Tipo Il) e Kit Lanche — Dia do Estudante, cujo valor estimado se enquadra no limite legal, sendo
adotado o critério de julgamento de menor preco, observadas as condicbes de qualidade, higiene e adequacéao
necessarias a correta execuc¢éo do objeto.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucédo do objeto sera o de fornecimento por pre¢o unitario, considerando que os itens (Coffee
Break Tipo I, Coffee Break Tipo Il e Kit Lanche — Dia do Estudante) serdo fornecidos conforme a necessidade da
Administracao, mediante solicitagcao prévia e nas quantidades previamente definidas.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. O critério de aceitabilidade de precos serd o menor valor por grupo (Coffee Break Tipo I, Coffee Break Tipo Il e
Kit Lanche — Dia do Estudante), conforme valores estimados constantes neste Termo de Referéncia e na pesquisa de
precos que instrui 0 processo administrativo, sendo considerados inexequiveis os precos manifestamente inferiores
aos praticados no mercado.

Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional.

9.6. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede.

9.7. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja
aceitacgdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio oficial do Governo Federal.
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9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou empresa individual de responsabilidade limitada
— EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores.

9.9. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
previsto na legislagao especifica.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da respectiva
consolidagéo.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ ou no Cadastro de Pessoas Fisicas —
CPF, conforme o caso.

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN).

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS.

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa.

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal ou Distrital, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor.

9.20. Caso o fornecedor seja isento de tributos municipais, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da
Fazenda respectiva.

9.21. O fornecedor enquadrado como Microempreendedor Individual — MEI estara dispensado da prova de inscricdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, nos termos da legislacéo vigente.

Disposicdes gerais sobre habilitacéo

9.22. Quando permitida a participacdo na contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.23. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo deverdo ser traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e devidamente apostilados ou consularizados, conforme a legislacao aplicavel.

9.24. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.
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9.25. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.26. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de ndmeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcéo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 25.552,52 (Vinte e
cinco mil quinhentos e cinquenta e dois reais e cinquenta e dois centavos), conforme valores unitérios
constantes da tabela de precos apresentada pelos fornecedores e do mapa comparativo de pre¢cos acostados aos
autos do processo administrativo.

10.2. A estimativa do valor da contratacdo foi apurada com base em pesquisa de mercado realizada junto a, no
minimo, 03 (trés) fornecedores locais especializados no fornecimento de coffee break e kits lanche para
eventos, bem como por meio de consulta a precos publicos constantes no Banco de Precos, considerando
contratacGes similares realizadas por 6rgéos e entidades da Administracdo Publica.

10.3. Para definicdo dos valores unitérios referenciais foi utilizada a metodologia da média saneada, com exclusao
de valores manifestamente inexequiveis ou excessivamente elevados, quando identificados, garantindo maior
fidedignidade a estimativa e aderéncia aos precos praticados no mercado.

10.4. A metodologia adotada observou os parametros legais aplicaveis e considerou:
* Valores unitarios praticados no mercado regional;
* Precos referenciais constantes em contratacdes publicas semelhantes;
® Compatibilidade entre os itens pesquisados e o objeto pretendido;
* Quantitativos efetivamente contratados.

10.5. O detalhamento da pesquisa de precos, as memdarias de célculo e os documentos que d&do suporte a estimativa
constam em arquivo proprio inserido no corpo do processo administrativo, garantindo transparéncia e
rastreabilidade das informacoes.

10.6. O valor global estimado da contratacdo foi definido apds a consolidacdo das propostas e das pesquisas
realizadas, observando-se o critério da proposta mais vantajosa para a Administracao.

10.7. Considerando a natureza do objeto, trata-se de contratacdo de baixo risco, ndo sendo aplicavel a elaboracao
de matriz de riscos especifica para o presente ajuste.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uniao.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagcdo orgamentaria:
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I) Gestdo/Unidade: 26406/158151;
II) Fonte de Recursos: 1444000000;
[II) Programa de Trabalho: 171113;
IV) Elemento de Despesa: 33.90.39;
V) Plano Interno: F20RLPO1JPP;

11.3. A dotacao relativa a exercicios financeiros subsequentes, quando houver, serd indicada ap6s a aprovacgdo da
respectiva Lei Orcamentaria Anual e a liberagcédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagOes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas, nos termos da
legislacao vigente

Barra de Sé&o Francisco, 03 de marco de 2026.

13. ANEXO 1

Nao de aplica.

14. ANEXO 11

Nao de aplica.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

HILDO ANSELMO GALTER DALMONECH

Membro da comissdo de contratagao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/03/2026 as 10:33:45.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

JONAS HENRIQUE DE SOUZA MOTTA

Membro da comissdo de contratagdo

HIATA ANDERSON SILVA DO NASCIMENTO

Membro da comissdo de contratagdo
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