@ Compras.gov.or UASG 158272

IFES - CAMPUS COLATINA

Termo de Referéncia 12/2026

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG Editado por Atualizado em

12/2026 158272-1FES - CAMPUS COLATINA BRUNO DA SILVA ASSIS 14/05/2026 15:16 (v 0.4)
Status

ASSINADO

Outras informacdes

Numero da Processo

Categoria ~ .. .
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Trabalho técnico, cientifico

o 23153.000988/2026-14
ou artistico

1. Definicao do objeto
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacao de prestacdo de servigcos de empresa especializada em editoracdo, revisdo gramatical e publicacdo
da obra “Propriedade Intelectual, Transferéncia de Tecnologia e Inovagédo”, do Curso de Mestrado Profissional em
Propriedade Intelectual e Transferéncia de Tecnologia para Inovacao, Ponto Focal Ifes / Campus Colatina nos termos
da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM|ESPECIFICAGCAO CATSER ([UNIDADE |[QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Contratacéo de 836 Un 1 R$ 2.909,42 [ R$ 2.909,42
empresa
especializada na
prestacao de
servigos
de editoracao,

revisdo gramatical e
publicacdo de e-
book da obra
“PROPRIEDADE
INTELECTUAL,
TRANSFERENCIA
DE TECNOLOGIA

E INOVACAD”,
Volume I, uma
coletanea de 10
capitulos  escritos
por docentes,
alunos e

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 1de9
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



convidados do

Curso

de Mestrado
Profissional em
Propriedade
Intelectual e

Transferéncia
de Tecnologia para

Inovacéo, Ponto
Focal Ifes / Campus
Colatina

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagcdo séo caracterizados como comum(ns).

1.3. A presente contratacdo adotard como regime de execucao por empreitada por pre¢o unitario.

2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2024 conforme detalhamento a seguir:
[) ID PCA no PNCP: 10838653000106-0-000003/2024
II) Data de publicacdo no PNCP: 24/04/2025
1) Id do item no PCA: 13
IV) Classe/Grupo: 839

V) Identificador da Futura Contratacdo: 158272-5/2026

3. Descricao da solucao
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A execucao dos servicos obedecera a indicacdo abaixo, mediante solicitagcdo da Coordenacao do Curso de
Mestrado em Propriedade Intelectual e Transferéncia de Tecnologia para Inovagdo, Ponto Focal Ifes / Campus
Colatina, compreendendo:

3.2 Informages da obra:

a) Quantidade de paginas: 120 ;

b) Quantidade de palavras: 36.000 (aproximadamente);
¢) Quantidade de graficos e/ou imagens coloridas: 12

d) Tematicas contempladas pela obra: Propriedade Intelectual e Transferéncia de Tecnologia, Nucleos de Inovacao
Tecnoldgica, Normativas e Politicas Publicas, Programas/Projetos de Incentivo a Inovagéo e ao Empreendedorismo e
Ambientes Promotores de Inovacao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 2de9
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



3.3 Requisitos a serem atendidos pela editora a ser contratada:

3.3.1.A editora deve publicar o livio em e-book e disponibiliza-lo gratuitamente para download no site da editora, onde
estara hospedado.

3.3.1.1.A editora deve disponibilizar a obra via acesso aberto (open access) permanente, imediato e mundial.
3.3.2. A editora deve realizar revisdo gramatical e ortogréafica de Portuguésdo texto.

3.3.3. A editora deve realizar diagramacao de todo o livro, incluindo a capa (colorida).

3.3.4.A editora deve lancar o livro em até 90 (noventa) dias contados a partir do recebimento da nota de empenho.
3.3.5. A editora deve providenciar indice remissivo para o livro.

3.3.6. A editora tem que possuir conselho editorial com membros internacionais, e membros nacionais.

3.3.8. A editora deve possuir parecer e revisao por pares.

3.3.9. A editora deve providenciar ficha catalografica (Indexa¢éo na Camara Brasileira do Livro para obtenc¢éo do
ISBN de livro digital e fisico)

3.3.10. A editora deve atender aos quesitos de avaliacdo da Capes para qualificagcdo do livro.
3.3.11. A editora deve providenciar indexacéo DOI por capitulo.

3.4. A editora deve ser:

i) Editora Brasileira Comercial, ou

i) Editora Estrangeira Comercial, ou

i) Editora Universitaria Brasileira, ou

iv) Editora Universitaria Estrangeira

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagfes Sustentaveis:

4.1.1. Producéo responséavel: O fabricantes deve adotar préaticas de producéo responsaveis e éticas. I1sso envolve o
cumprimento de normas trabalhistas, a reducdo de emissfes de gases de efeito estufa durante a fabricacdo, a gestéo
responsavel de residuos e a minimizacao do uso de substancias toxicas.

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021):

4.2. Foi suprimido o item referente a indicacdo de marcas ou modelos, uma vez que nao se aplica ao objeto da
contratacdo, contratacdo de servigo de editoracdo, revisdo gramatical e publicagéo da obra -

Da vedacao de utilizacdo de marcal/produto na execucao do servigo

4.3 Foi suprimido o item referente a vedagdo de marca/produto na execucéo do servico, uma vez que ndo se aplica
ao objeto da contratacdo: editoracao, revisdo gramatical e publicacdo da obra
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Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4 Foi suprimido o item referente a exigéncia de carta de solidariedade, uma vez que ndo se aplica ao objeto da
contratacdo, contratacdo de servigo de publicagdo de artigo

Subcontratacao
4.5. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, uma vez
gue ndo se aplica ao objeto da contratacao.

Vistoria

4.7. Foram suprimidos os itens referentes aos a vistoria uma vez que ndo se aplica ao objeto da contratagéo,
contratacdo de servico de publicacao de artigo.

Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

4.8 E por meio da publicacdo académica que o pesquisador contribui com a expansdo do conhecimento, e torna
publica suas pesquisa para toda a sociedade, possibilitando assim, que a comunidade académica possa avaliar,
estudar e, principalmente, discutir e tentar replicar as descobertas da pesquisa. Esta é a razdo pela qual resultados
ndo publicados ndo séo levados a sério pela comunidade académica, mesmo que estejam corretos. A publicacédo é a
primeira etapa de validagdo da pesquisa académica justificando assim a necessidade de contratacdo de empresa
especializada.

Prestacdo de um Servico continuado
4.9 Esta prestacao de servico trata-se de um servigo nao continuo.
4.10 Duracao inicial do contrato

O prazo de vigéncia da contratacdo sera de até 90 (noventa) dias contados a partir da emissdo da Nota de Empenho,
instrumento equivalente ao contrato.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Condicdes de Execucao:

5.1.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

a) A CONTRATADA recebera do Ifes — Campus Colatina arquivo no formato .DOC ou .DOCX com a coletanea de
capitulos do livro (incluindo texto e imagens utilizadas nos capitulos), paginas de apresentacao, prefacio, sumario e
informacdes de organizadores, tudo compondo um Unico arquivo.

b) A CONTRATADA devera realizar a revisdo da obra (item 5.2).

c) O Ifes — Campus Colatina devera dar o retorno sobre a revisdo da obra indicando se ha algum item ndo atendido
ou se a versao apresentada atende totalmente ao esperado.

d) A CONTRATADA deverd providenciar diagramacéo (item 5.3).

e) O Ifes — Campus Colatina devera dar o retorno sobre a diagramacéao indicando se ha algum item ndo atendido ou
alguma necessidade de ajutes ou se a versdo apresentada atende totalmente ao esperado.
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f) Os passos de revisao, diagramacdo e de demais itens do livro serdo realizados até que o Ifes — Campus Colatina
aprove o resultado.

g) Por fim, A CONTRATADA devera enviar a versao final do livro para o Ifes — Campus Colatina se manifestar em um
prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre a versdao final, que seréa entéo publicada.

5.2 Revisdo
5.2.1 A CONTRATADA devera realizar a revisdo ortogréfica e gramatical.

5.2.1 A CONTRATADA devera entregar ao Ifes — Campus Colatina a prova contratual (arquivo em formato DOC ou
DOCX) em, no maximo, 21 (vinte e um) dias Uteis a contar da data do recebimento do material.

5.2.2 O Ifes — Campus Colatina terd um prazo de 15 (quinze) dias Uteis para aprovar ou nhao o material.
5.3 Diagramacéao

5.3.1 A CONTRATADA devera elaborar a capa colorida, o projeto gréafico e diagramacao da obra coloridos. Isso deve
atender tanto as saidas em formato digital e quanto impresso da obra.

5.3.2 A CONTRATADA deveré entregar ao Ifes — Campus Colatina a prova contratual (arquivo em formato PDF) em,
no maximo, 21 (vinte) dias Uteis a contar da data de aprova¢éo da revisao textual.

5.3.3 O Ifes — Campus Colatina terd um prazo de 10 (dez) dias Uteis para aprovar ou ndo a diagramacdo. No caso da
nao diagramacdao, deve indicar o que precisa ser ajudado.

5.4 Livro
5.4.1 A CONTRATADA devera providenciar a ficha catalografica da obra para a saida digital .
5.4.2 A CONTRATADA devera providenciar o indice remissivo.

5.4.3 A contratada devera entregar ao Ifes — Campus Colatina o livro, nos formatos e-PDF e EPUB, no maximo, em
10 (dez) dias uteis a contar da data de aprovacao da diagramacao.

5.4.4 A contratada devera entregar ao Ifes — Campus Colatina o livro diagramado, em arquivo aberto, no formato PDF
de impresséo, e-PDF e EPUB a titulo de backup, no maximo, em 10 (dez) dias Uteis a contar da data de aprovacao da
diagramacao.

5.5 Prazo de execucao:
5.5.1 O prazo para execucédo dos servicos contratados é de até 90 (noventa) dias.

5.5.2 Os servigos serdo prestados no endereco da contratada.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.4. A contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucgdo ou de
materiais nela empregados (Lei n°14.133/2021, art. 119).

6.5. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razéo da
execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133 /2021, art. 120).

6.6. Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.7. A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferira a
Administracédo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021,
art. 121, 81°).

6.8. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a Contratada:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢éo do servi¢o, ou utiliza-los com qualidade
ou quantidade inferior & demanda.

7.2. A afericdo da execugédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento
na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021.

8.2 Previamente a celebragéo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das condi¢Bes para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unidao (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
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8.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sGcio majoritario.

8.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.6 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacéo.

8.7 Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacgao atualizada.

8.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.12 Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de habilitacao:

8.12.1 Habilitacao Juridica:
8.12.1.1 inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.12.2 Habilita¢des fiscal, social e trabalhista:

1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

4. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa OU positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.13. O fornecedor devera comprovar, durante a execucao contratual, o atendimento as condicdes técnicas
declaradas na fase de habilitacao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 7 de9
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



8.13.1. Quanto ao conselho editorial, devera comprovar a existéncia de membros nacionais e internacionais, mediante
apresentacdo de relacdo nominal dos integrantes, com indicacao de vinculo institucional e pais de origem, ou outros
elementos iddneos que evidenciem tal composi¢ao.

8.13.2. Quanto ao processo editorial, devera comprovar a adogdo de avaliagdo e revisdo por pares (peer review),
mediante apresentacdo da descricdo do fluxo editorial, politicas de avaliacdo ou outros documentos que evidenciem a
realizacdo do processo.

8.13.3. Quanto aos critérios académicos, devera comprovar o atendimento aos critérios de avaliacdo de livros
académicos, mediante apresentacdo de catalogo de publicacdes, registros de ISBN ou outros elementos que
evidenciem a producao cientifica da editora.

8.13.4. O nado atendimento as condi¢cbes declaradas caracterizara inexecugao contratual, sujeitando o fornecedor as
penalidades previstas no edital e na legislagao vigente.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 2.909,42
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo € de R$ 2.909,42.

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacado correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestédo/Unidade: 10838653000106-0-000003/2024

II) Fonte de Recursos: 100000000

[Il) Programa de Trabalho: 231763

IV) Elemento de Despesa: 339039

V) Plano Interno: F20RLPO1COP

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

JULIO CESAR NARDI
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

Equipe de apoio

WASLEY ANTONIO RONCHETTI
Equipe de apoio

BRUNO DA SILVA ASSIS
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/05/2026 as 15:16:53.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

4 SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAO E
NEEEY CONTRATOS

FOLHA DE ASSINATURAS

TERMO DE REFERENCIA N° 3/2026 - COL-CGAO (11.02.21.01.06.01)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 14/05/2026 15:20)
BRUNO DA SLVA ASS S
COORDENADOR(A)
COL-CGAO (11.02.21.01.06.01)
Matricula: 1919144

Visualize o documento original em https://sipac.ifes.edu.br/documentos/ informando seu nimero: 3, ano: 2026, tipo:
TERMO DE REFERENCIA, data de emissdo: 14/05/2026 e o codigo de verificagdo: 8003d0fcae



https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

