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TERMO DE REFERENCIA
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
(SERVIGO DE CAPACITAGAO)
(Processo Administrativo n.° 23229.000929.2022-83)

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO ( art.6°, XXIII, "a" e "i" da Lei n. 14.133/2021)

1.1. Pagamento de inscrigdo para servidora do IFRR/Campus Boa Vista participar do 18° Congresso
Brasileiro de Pregoeiros, no periodo de 28 a 31 de margo de 2023, na cidade de Foz do Iguagu-Parana.,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

Quantitativo| Valor

Item Descrigdo dos Servigos CATMAT . s
estimado unitario

Pagamento de inscrigdo para servidora
do IFRR/Campus Boa Vista participar do

1 18° Congresso Brasileiro de Pregoeiros, 21172 1 R$
no periodo de 28 a 31 de margo de 4.500,00
2023, na cidade de Foz do Iguagu-

Parana.
_ R$
Valor total: 4.500,00

1.2. A presente contratagcao adotara como regime de execugédo a Empreitada por Prego Unitario.
1.3. O contrato sera substituido pela nota de empenho.
1.4. O custo estimado total da contratagdo é de R$4.500,00 (quatro mil e quinhentos reais).

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’)

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

4.1. Os servicos a serem contratados possuem natureza de servicos nao-continuados, sem
utilizagcdo de mao de obra em regime de dedicagcao exclusiva, e enquadram-se nos pressupostos
do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das
atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

4.1.1. A prestacdo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinacao direta.
4.2. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.



4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21, pelas
razdes abaixo justificadas:

4.3.1. Considerando o objeto da contratagéo e o valor inferior e o valor da contratagéo.

4.4. O Contratado devera realizar a transigao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia
e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos
técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execugao dos servigos.

6.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

a) Apresentagao de programacgéo de realizagdo do evento para o més de margo de 2023;

b) Apresentacdo da ementa do evento condizente com o objetivo do 18° Congresso Brasileiro de
Pregoeiros;

c) Apresentacdo de profissional renomado e capacitado, com experiéncia na area do curso a ser
ministrado, para o desempenho das atribuigdes;

d) Ser cadastrada no SICAF e apresentar regularidades validas.

e) Apresentar “Nada Consta” nos resultados da Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU,;

f) As obrigagdes da Contratada e Contratante serdo as usuais e estardo previstas no projeto basico.

g) Nao havera eventual necessidade de transigdo gradual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, por se tratar de pagamento de inscri¢cao direcionada unicamente para
participagao de servidores em curso de capacitagao.

5. VISTORIA (SUPRIMIDO)

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIll, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

6.1 O prazo de execugdo dos servigos sera de 04 dias , com inicio em 28 de margo de 2023, na forma
que se segue:

6.1.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1.1. O evento sera realizado de forma presencial, na cidade de Foz do Iguagu - PR, no periodo de 28
a 31/03/2023.

6.1.1.2. A Contratada podera adiar, reagendar ou cancelar o congresso se houver insuficiéncia de
quorum, bem como substituir palestrantes em caso fortuito ou forga maior, 0 que n&o caracterizara
infragdo administrativa ou civil, ficando isenta de qualquer sangéo, indenizagéo ou reparagao (material e
moral).

6.1.1.3. A servidora participante ingressara no congresso de capacitagdo de forma presencial, sendo
concedido diarias e passagens aéreas para tal.

6.1.1.4. Ao final do curso, tendo os servidores participado de, pelo menos, 75% da carga horaria, a
empresa devera emitir certificado digital de participagédo para cada um dos participantes.

6.2. A presente contratagédo sera feita diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com base no artigo
74, inciso lll, alinea "f", da Lei 14.133/2021, pelos seguintes fundamentos:

a) A caracteristica do objeto torna a contratagao singular, visto que a inscrigdo sera realizada em curso
promovido de forma “aberta”, com periodo, conteudo e metodologia programados pelo realizador do
Curso;

b) A escolha de curso a ser realizado em margo de 2023 capacitara a servidora sobre as novas
normativas que envolvem o pregéo;

c) Nao ha como definir critérios objetivos de qualificagdo inerentes ao processo de licitagdo, para a
presente contratacao;

d) Os profissionais que ministrardo o congresso possuem notdria especializagao, conforme curriculos
apresentados pelo realizador do evento; e

e) O pacifico entendimento que, seja para cursos abertos ou fechados, a contratagdo direta por
inexigibilidade é completamente aplicavel, contanto que seja atendidos as determinacbes legais,
conforme Orientagdo Normativa n°® 18, de 1° de abril de 2009, da Advocacia Geral da Uniao, alterada
pela Portaria 382, de 21/12 /2018, publicada no DOU de 24/12/2018.

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
7.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar apostila e materiais
complementares para o acompanhamento do evento.

8. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIENSIONAMENTO DA PROPOSTA

8.1 A demanda do 6rgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

8.1.1 A escolha do prestador do servico, Instituto Negdcios Publicos do Brasil Estudos e Pesquisas na
Administragao Publica Ltda, CNPJ n°® 10.498.974/0002-81, foi feita com base nas seguintes razdes:

a) Ser uma empresa que presta servigos de treinamento e desenvolvimento, com expertise no
assunto, tendo exclusividade e pressupde inviabilidade de competicao aos direitos de promogéo,



divulgacéo, comercializagao e realizagcéo do evento.

b) Objeto singular da contratagédo, verificado na adequagédo entre a prestagdo de servico e a
necessidade de capacitagdo da servidora que trabalha no IFRR/Campus Boa Vista e que precisa de
capacitagao para orientar os servidores do setor de gestdo administrativo;

c) Notoria especializagao dos instrutores, conforme curriculos apresentados.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)

9.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

9.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

9.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensado do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

9.1.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

9.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

9.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagcdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

9.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragao no local da obra ou do servigo
para representa-lo na execugao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

9.1.4.1 A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade (IN 5, art. 44, §1°)

9.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execugéo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

9.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
em razao da execugao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacao ou
o0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

9.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

9.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

9.1.8. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

9.1.9. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogado de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

9.1.10. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagéo,
que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art.
44, 31°).

9.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa



junto ao SICAF.

9.1.12. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos n&o estejam regularizados no SICAF.

9.1.13. Além do disposto acima, a fiscalizagédo contratual obedecera as seguintes rotinas:

|med|ata devera se certificar de que o curso foi realmente ministrado e realizar a analise do(s)

certificado(s) entregue(s)pela servidora participante.

9.1.13.3. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

9.2. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

9.2.1. A avaliacdo da execucdo do objeto sera realizada com base na disponibilizagdo, pela
contratada, dos certificados de participagdo em nome da servidora inscrita no curso de

capacitacdao, que obtiver 75% (setenta e cinco por cento) ou mais de carga horaria de
participagéao.

9.3. DO RECEBIMENTO

9.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10(dez) dias, contado da finalizagao do
curso, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.3.1.1. O contratante realizara inspe¢cao minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequacado dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.

9.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.3.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nado atestar a Ultima e/ou
Unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

9.3.1.1.3. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo
devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao
gestor do contrato.

9.3.1.2.1. quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.3.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.



9.3.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15(quinze) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

9.3.3.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

9.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

9.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigédo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

9.3.4. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA (art. 6° inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021) (SUPRIMIDO)

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei
n. 14.133/2021)

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, Inciso lll, Alinea "f", da Lei n.° 14.133/2021 (indicar o
caput ou um dos incisos do art. 74, da Lei n.° 14.133/2021, conforme o caso concreto).

10.2. Previamente a celebragao do contrato, a Administragédo verificara o eventual descumprimento das
condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢gdo que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder
Puablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

10.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

10.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagéo.

10.7. Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentag¢édo atualizada.

10.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.



10.11. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigées.

10.12. Para fins de contratagao, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagao:
10.13. Habilitacao Juridica:

10.13.1. Empresario individual: inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.13.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragées ou da
consolidagéo respectiva.

10.14. Habilitagcées fiscal, social e trabalhista:
10.14.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.14.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

10.14.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.14.4. declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituigdo;

10.14.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.14.6. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.14.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.14.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados
ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de certiddo ou declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma
da respectiva legislagédo de regéncia.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA.

22.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uni&do deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:
Gestao/Unidade: 26437/158350

Fonte de Recursos: 8100

Programa de Trabalho: 12128003245720014

Elemento de Despesa: 339039-48

Plano Interno: L4901P56BVN

Boa Vista, 30 de dezembro de 2022

TATIANE CRISTINA DE JESUS
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