UASG 158152 Termo de Referéncia 57/2024

Termo de Referéncia 57/2024

Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
572024 158152-INST.FED.DE EDUC.CIENC.E TEC. ELIZABETE JULIENA PEREIRA  25/11/2024 16:48
DE RORAIMA DA SILVA (v 1.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria - . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23231.000830.2024-
. g . ~ 45/2024
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra 02

1. Definicao do objeto

1.1. Pagamento da anuidade 2023 do IFRR como associado institucional junto & Associagdo Brasileira de Editores
Cientificos — ABEC., nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM [ESPECIFICAGAO |CATSER [UNIDADE DE|QUANTIDADE [VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO |TOTAL

Pagamento da
1 anuidade 2023 dol20010 servico 01 R$ 930.00 R$ 930,00
IFRR como associado
institucional junto a
Associacdo Brasileira]
de Editores Cientificos
— ABEC.

1.2. O servico, objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € dos 12 (doze) meses que compreendem o ano de 2023, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacdo.

2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘b’ da
Lei n. 14.133/2021).

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de ContratagSes Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:
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1) ID PCA no PNCP: 10839508000131-0-000001/2024
II) Data de publicagdo no PNCP: 19/05/2023
) Id do item no PCA: 155

IV) Classe/Grupo: 711 - SERVICOS DE INTERMEDIAGCAO FINANCEIRA, EXCETO SERVICO BANCARIO DE
INVESTIMENTO, SERVICOS DE SEGUROS E DE PENSOES.

V) Identificador da Futura Contratacdo: 158152-45/2024

3. Descricao da solucdo

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 6°,
inciso XXIll, alinea ‘c’).

3.1. A descri¢éo da solugao como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO.

4.1. O servico a ser prestado nesta contratacdo deve seguir a descricdo constante no Pedido de Compras. O objeto
foi descrito conforme a especificagcdo técnica necesséria e suficiente para garantir a qualidade da contratacéo e
atendimento de requisitos minimos de qualidade. A empresa deve manter, durante todo o processo de prestacao de
servigo, até a emissédo da nota fiscal, todas as condi¢fes de habilitacao e qualificacdo exigidas na aquisicao.

4.2. O servigo a ser contratado enquadra-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271, de 1997, constituindo-se em
atividade material acessoéria, instrumental ou complementar a area de competéncia legal do 6rgdo licitante, nédo
inerente as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

4.3. A prestagdo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragéo,
vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

4.4, Sustentabilidade:

4.4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratagbesSustentaveis:

4.4.2. que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel, conforme
ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2, quando aplicavel;

4.4.3 que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificagdo do InstitutoNacional de
Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto
ambiental em relac&o aos seus similares, quando aplicavel;

4.4.4. que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o transporte
e 0 armazenamento; e

4.4.5. que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentragdo acima dar e comendada na diretiva
RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr
(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados(PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDESs).4.5. Indicagdo de marcas ou
modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021): 4.5.1. Na presente contratacdo ndo da(s) seguinte(s) marca(s),
sera admitida a indicacdo caracteristica (s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos
TécnicosPreliminares: , conforme item 1 deste termo.ABEC.

4.3. N&o sera exigida amostra
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4.4. Ndo sera exigida carta de solidariedade.4.5. N&do sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.4.6. Nao
havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21, pelas razbes abaixo
justificadas:

4.6.1. O valor estimado do objeto.

5. Modelo de execucao do objeto

5.1. O prazo de execugdo dos servigos serd de 12 meses (indicar o periodo de tempo previsto), no periodo que
compreende o ano de 2023, na forma que se segue:

5.1.1. A CONTRATADA devera atentar-se a outras informagdes relevantes para a execugdo e o bom cumprimento
do contrato.

5.1.2. Para documentos de cobran¢a apresentados dentro do exercicio: O prazo para pagamento sera de até 30
(trinta) dias, contados a partir da data da apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura pela Contratada.

5.1.3. Para Nota Fiscal/Fatura apresentada apds o encerramento do exercicio, que inscreva em Restos a Pagar: o
prazo de pagamento podera ser de até 60 (sessenta) dias, independente do valor da mesma.

5.1.4. O pagamento somente sera efetuado apés o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada.

5.1.5. O “atesto” fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada
e do regular cumprimento das obrigagbes assumidas.

5.1.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impega a liquidagcao da despesa, o pagamento ficard pendente até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagado da regularizacéo
da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

5.1.7. A nota fiscal/Fatura deve conter a descri¢cdo dos servigos, quantidades, quando for o caso, precos unitérios e
o valor total, comprovante de recolhimento de multas aplicadas, se houver, e dos encargos sociais.

5.1.8. O valor da contratacéo é o usado pelo publico em geral.

5.1.9. Os servicos deverdo ser prestados, ap6s o recebimento da nota de empenho, a ser enviada por fax ou por
correspondéncia eletrénica (email), sendo obrigatéria a confirmacdo de recebimento da contratada, sendo que o
Termo de Contrato sera substituido pela nota de empenho.

5.1.10. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacfes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da notificagdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas.

5.1.11. A aprovacao da qualidade do servico, pelo Instituto Federal de Roraima, ndo exclui a responsabilidade civil
da contratada por vicios de qualidade ou técnico do servico ou em desacordo com o exigido.
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢édo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila
(Lei n°® 14.133/2021, art. 115, 85°).

6.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021,
art. 117, 81°).

6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢8es resultantes de sua execugao ou
de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

6.5. O contratado sera responséavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razéo da
execucgdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar 0 objeto do contrato (Lei n° 14.133
/2021, art. 121, §1°).

6.7. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.8. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF,
guando couber.

6.10 Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso
esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF, quando couber.

Fiscalizacao

6.11. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.12. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢Bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.13. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);
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6.14. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para a
correcdo da execuc¢édo do contrato, determinando prazo para a corre¢édo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, llI);

6.15. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.16. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.17. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V).

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢ces de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢édo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

6.20. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.21. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.22. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigbes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotar4 os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.23. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag6es. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.24. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizac@o de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.25. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucgéo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.26. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestédo nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento

Nao se aplica

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIlI, alinea ‘I, da Lei n. 14.133
12021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hipdtese do art. 74, 1, da Lei n.° 14.133/2021.

8.2. Previamente a celebrac&o do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢cbes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.6. O fornecedor serd convocado para manifestagao previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condi¢Bes para contratacéo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacédo constante do SICAF, ou encaminhar,
qguando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ndmeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢es.

8.12. Para fins de contratacao, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de habilitacéo:
8.13. Habilitacao Juridica:

8.13.1. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da consolidagéo
respectiva.

8.15. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
8.15.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.15.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.15.4. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituic&o;

8.15.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.15.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.15.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, r
elativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.15.8. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condi¢gdo mediante a apresentacdo de certidao ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 930,00

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 930,00 (novecentos e trinta reais reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela do item 1 deste termo.

10. Adequacdo or¢amentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
Gestdo/Unidade: 158152
Fonte de Recursos: 1050
Programa de Trabalho: 12363501220RL0014
Elemento de Despesa: 339039-01
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 7 de 8
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158152 Termo de Referéncia 57/2024

Plano Interno: L4205P20POQN

10.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

SILVANA MENEZES DA SILVA

Integrante Requisitante
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