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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1.Introducao

Este documento apresenta os estudos técnicos preliminares, onde sera avaliada a
contratacdo pretendida, demonstrando os elementos e as informacoes essenciais que
servirao para embasar a elaboracdo do Termo de Referéncia, quando for considerada
viavel, de modo a melhor atender aos interesses e as necessidades da Administracao,
representada pela sua estrutura organizacional.

2.0bjeto

Constitui objeto do presente estudo técnico a pretensa: Contratacao de Servigos Técnicos
Especializados de Consultoria e Assessoria Técnica Contabil, Financeira, Or¢amentaria e
Administrativa para Prestar Servicos a Camara Municipal de Jardim de Piranhas— RN.

3.Necessidade da contratacao

A contratacao descrita, que mesmo com o continuo esfor¢o de sempre buscar a otimizacao
dos processos de trabalho, é essencial: Pela necessidade da devida efetivacao de servico
para suprir demanda especifica — Contratacao de Servicos Técnicos Especializados de
Consultoria e Assessoria Técnica Contabil, Financeira, Orcamentaria e Administrativa
para Prestar Servicos a Camara Municipal de Jardim de Piranhas- RN —, considerada
oportuna e imprescindivel, bem como relevante medida de interesse publico; e ainda, pela
necessidade de desenvolvimento de acdes continuadas para a promocao de atividades
pertinentes, visando a maximizacdo dos recursos em relacdo aos objetivos programados,

ﬂ observadas as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.

4.Alinhamento aos planos da Administracao

A contratacdo pretendida esta alinhada aos planos estratégicos da Administracao,
delineados nas diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas,
onde estio fixadas e detalhadas as respectivas acdes ao alcance dos objetivos
institucionais, primando pela eficacia, eficiéncia e efetividade dos respectivos projetos,
programas € processos.

5.Requisitos da contratacao
As caracteristicas e especificacoes do objeto da referida contrata¢ao sao:

cODIGO DESCRICAO DO ITEM UNIDADEQUANTIDADE

ETP1 A empresa devera proceder com a realizacao dos MENSAL 12
seguintes servigos:
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a) Elaboracao das folhas de pagamento e dos
informativos mensais e anuais, como GFIP, RAIS,
DIRF, IRPF, SIAI-DP e E-SOCIAL;

b) Elaboracao de calculos e demonstrativos de impacto
financeiro acerca do orcamento e financas do Poder
Legislativo bem como da ampliacdo de gastos com
pessoal para o exercicio vigente e subsequentes;

¢) Elaboragcao mensal de balancete através de
informacoes da execucdo orcamentaria e fi- nanceira;

d) Analise dos procedimentos administrativo-

ﬂ financeiros em uso na administracdo, vi- sando
identificar os possiveis de moderni- zacao e
adequacao;

Esclarecer, através de treinamentos dosservidores
envolvidos nesses diversos seto- res, as acgoes
voltadas para a unificacao dos procedimentos dos
registros contabeis em implantacao nos trés niveis de
governo da federacao.

f) Analise e consequente alteracao do Plano de Contas
Contabeis, vigente na Camara, vi- sando sua
adequacao aos novos padroes da contabilidade
publica;

g) Implantacdo das alteragoes do Plano de Contas
Contabeis, através de esclarecimen- tos aos
servidores envolvidos, visando as necessarias
mudancas nas rotinas adminis- trativas dos setores

afetados;
h) Acompanhamento dos procedimentos, pra- ticas,
ﬂ elaboracao e divulgacao das demons- fracoes

contabeis, visando assegurar a ob- servancia das
normas brasileiras aplicadas ao setor publico,
editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade —
CFC:

i) Acompanhamento dos procedimentos de implantacao
do SIAFIC (Sistema Unico e In- tegrado de Execucao
Orcamentaria, Admi- nistracdo Financeira e
Controle), conforme rege o Decreto Federal n® 10.540,
na Cama- ra Municipal,

j) Analise dos registros patrimoniais visando sua
reorganizacao e implantacao das novas normas
aplicadas ao setor, notadamente a depreciacao dos
bens em uso para a de- monstracao da real situagao
do patriménio publico municipal;

k) Proceder a identificacao dos dados necessa- rios a
elaboracao do Relatorio Geral do ano de 2024 com a
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inclusao dos novos demons- trativos financeiros
introduzidos pela re- forma da contabilidade aplicada
ao setor publico;

I) Acompanhar a elaboracao e publicagcoes dos
Relatorios Resumidos da Execucao Or- camentaria e
de Gestao Fiscal durante o ano de 2024, com suas
respectivas remessas
aos orgaos de fiscalizagao indicados na le gislacao
pertinente;

m) Assessorar a avaliacao dos Projetos de Lei que

6 compoem o planejamento governamen- tal da Camara

Municipal, a saber: Lei de Di- retrizes Orcamentarias
— LDO e Lei Orca- mentaria Anual — LOA;

n) Acompanhar a votagao dos projetos de lei em
tramitacao na Camara Municipal, aten- dendo
possiveis questionamentos dos da- dos técnicos
apresentados nos mesmos;

0) Assessorar o setor contabil da Camara Mu- nicipal;

p) Assessorar o Presidente da Camara, os ve- readores e
demais servidores da Camara Municipal quanto a
pautas de interesse pu- blico;

q) Apresentar Pareceres Técnicos para contes- tacao em
processos de diligéncia técnica contabil junto aos
Tribunais de Contas do Estado do Rio Grande do
Norte e o da Uni- ao.

r) Geracao dos dados do Sistema de Coleta dos Dados
SIAI da Camara Municipal de Jardim de Piranhas.

s)
ﬂ Elaboracao e envio das informacoes conta- beis,
financeiras ao SICONFI relativas ao Relatorio de
Gestao Fiscal e a Matriz de Saldos Contabeis.

O prazo maximo para a execucao do objeto desta contratacao e que admite prorrogacao
nas condicoes e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e sera
considerado da assinatura do Contrato ou equivalente:

Inicio: 3 (trés) dias;

Conclusao: 12 (doze) meses.

A vigéncia da presente contratacao sera determinada: até o final do exercicio financeiro de
2024, considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo
ser prorrogada, nas hipoteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

A contratacao do servico, objeto deste estudo preliminar, devera considerar os seguintes
normativos: Lei Federal n® 14.133, de 1° de Abril de 2021; e legislagdo pertinente,
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consideradas as alteracoes posteriores das referidas normas; e Lei Federal n° 14.039, de
17 de agosto de 2020.

Uma vez autorizada, a contratacao pretendida devera possuir previsdo e adequacao
orcamentaria e financeira com o orgcamento vigente, necessariamente demonstrada, e
compatibilidade com as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento
aprovadas.

6.Relacido entre a demanda pretendida e o dimensionamento do servico

O quantitativo e a respectiva unidade atribuida, fundamentais ao dimensionamento da
pretensa contratacdo em funcao da utilizacao provavel, foram devidamente definidos
mediante observancia a previsao da demanda a ser atendida e possiveis alteragoes em
decorréncia das atividades a serem desenvolvidas e seus desdobramentos, bem como
considerando o orcamento disponivel e ainda a sequéncia histérica da realizacao de
despesas semelhantes, quando existente; a fim de se evitar aditivos contratuais
desnecessarios ou mesmo a necessidade de se realizar novo certame, com consequente
perda de economia de escala.

7.Levantamento de mercado

Foram analisadas contratacoes similares feitas por outras entidades, por meio de
consultas aos respectivos sistemas de gestao dos orgaos fiscalizadores, com o intuito de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdées que melhor
atendessem as necessidades da Administracao e as identificadas, quando possivel e
consideradas viaveis, foram incorporadas na contratacao em analise.

Constatou-se, inclusive, que para a realizacao de despesas semelhantes ao objeto do
presente estudo técnico, diversas entidades publicas efetivam a contratacdo de forma
analoga a que se pretende adotar pela Administracao, cumprindo as regras e exigéncias
legais e normativas.

8.Justificativa da escolha do tipo de solucdo a contratar

A solucao que melhor atende aos interesses e as necessidades da Administracao,
representada pela sua estrutura organizacional, € a pretensa: Contratacao de Servicos
Técnicos Especializados de Consultoria e Assessoria Técnica Contabil, Financeira,
Orcamentaria e Administrativa para Prestar Servicos a Camara Municipal de Jardim de
Piranhas— RN. Salienta-se que a vigéncia da contratacao sera determinada: até o final do
exercicio financeiro de 2024, considerada da data de assinatura do respectivo instrumento
de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipoteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei
14.133/21.
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9.Estimativas preliminares dos precos

Nos termos da norma vigente o valor previamente estimado da contratacao devera ser
compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de
bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execucao do objeto. Informamos que,
relativamente ao procedimento em tela, existe previsao de dotacao especifica no or¢camento
vigente, apropriada para a devida execugao do objeto a ser contratado, conforme consulta
prévia efetuada ao setor responsavel.

ﬁ Na pretensa contratacao o valor estimado foi definido com base no melhor preco aferido
por meio da utilizacao do seguinte parametro: utilizacao de dados de pesquisa publicada
em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder
Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e hora de acesso.

Com base nos custos para execucao do objeto da contratacao, guardadas as suas
caracteristicas a particularidades, obtidos mediante consulta efetuada a outras entidades
publicas, setoriais e de classes, bem como os precos praticados no mercado para atividades
similares, relacionamos abaixo o preco de referéncia considerado satisfatorio.

A estimativa preliminar total é equivalente a R$ 36.000,00:

cODIGO DESCRIGCAO DO ITEM UNIDADE QUANTIDADEP.UNITARIOP. TOTAL
ETP1 A empresa devera proceder com a 36.000,00
realizacao dos seguintes servicos:
a) Elaboracao das folhas de
pagamento e dos
™ informativos  mensais e
anuais, como GFIP, RAIS,
DIRF, IRPF, SIAI-DP e E-

SOCIAL;

b) Elaboracao de calculos e
demonstrativos de impacto
financeiro acerca do

orcamento e financas do
Poder Legislativo bem como
da ampliacao de gastos com
pessoal para o exercicio
vigente e subsequentes;
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c) Elaboracao mensal de balancete
através de informacoes da execucao
orcamentaria e financeira;

d) Analise dos  procedimentos
administrativo- financeiros em uso na
administracao, vi- sando identificar os
possiveis de moderni- zacao e

adequacao;
e) Esclarecer, através de treinamentos
ﬁ dos servidores envolvidos nesses

diversos seto- res, as acoes voltadas
para a unificacao dos procedimentos
dos registros contabeis em implantacao
nos trés niveis de governo da federacao.

flAnalise e consequente alteracao do
Plano de Contas Contabeis, vigente na
Camara, vi- sando sua adequacao aos
novos padroes da contabilidade
publica;

g) Implantacao das alteracoes do
Plano de Contas Contabeis, através de
esclarecimentos aos servidores
envolvidos, visando as necessarias
mudancas nas rotinas adminis-
0 trativas dos setores afetados;

h) Acompanhamento dos
procedimentos, praticas, elaboracao e
divulgacao das demonstracoes
contabeis, visando assegurar a ob-
servancia das normas brasileiras
aplicadas ao setor publico, editadas
pelo Conselho Federal de Contabilidade
- CFG;

i) Acompanhamento dos
procedimentos de implantacao do
SIAFIC (Sistema Unico e Integrado de
Execucgao Orcamentaria, Admi-

Rua Cel. Joao Floréncio, 275, Centro - Jardim de Piranhas/RN
CEP: 59324-000 - Tel.: (84) 99803-1433.
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nistracao Financeira e Controle),
conforme rege o Decreto Federal n°
10.540, na Camara Municipal;

j) Analise dos registros
patrimoniais visando sua
reorganizacao e implantacao das novas
normas aplicadas ao setor,
notadamente a depreciacao dos bens
em uso para a demonstracao da real

ﬁ situacdo do patrimoénio publico
municipal;
k) Proceder a identificacao dos

dados necessarios a elaboracao do
Relatorio Geral do ano de 2024 com a
inclusdao dos novos demonstrativos
financeiros introduzidos pela reforma
da contabilidade aplicada ao setor
publico;

1) Acompanhar a elaboracao e
publicacoes dos Relatorios Resumidos
da Execucao Orcamentaria e de Gestao
Fiscal durante o ano de 2024, com suas
respectivas remessas.

m) aos orgaos de fiscalizacao
a indicados na le- Assessorar a avaliacdo
= dos Projetos de Lei que compdem o
planejamento governamental da
Camara Municipal, a saber: Lei de Di-
retrizes Orcamentarias — LDO e Lei
Orcamentaria Anual — LOA,;

n) Acompanhar a votacao dos
projetos de lei em tramitacao na
Camara Municipal, atendendo

possiveis questionamentos dos da- dos
técnicos apresentados nos mesmos;

o) Assessorar o setor contabil da
Camara Municipal;

p) Assessorar o Presidente da
Camara, os vereadores e demais

Rua Cel. Joao Floréncio, 275, Centro - Jardim de Piranhas/RN
CEP: 59324-000 - Tel.: (84) 99803-1433.
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servidores da Camara Municipal
quanto a pautas de interesse publico;
a) Apresentar Pareceres Técnicos
para contes- tacao em processos de
diligéncia técnica contabil junto aos
Tribunais de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte e o da Uniao.

1) Geracao dos dados do Sistema
de Coleta dos Dados SIAI da Camara
ﬁ Municipal de Jardim de Piranhas.

s) Elaboracao e envio das |
informacbes contabeis, financeiras ao 1
SICONFI relativas ao Relatorio de

Gestao Fiscal e a Matriz de Saldos !
Contabeis. |

Total 36.000,00

10.Descricdao da soluciao como um todo

Conforme os elementos apresentados, a solugdo é: Contratacao de Servicos Técnicos
Especializados de Consultoria e Assessoria Técnica Contabil, Financeira, Orcamentaria e
Administrativa para Prestar Servicos a Camara Municipal de Jardim de Piranhas— RN.
Entende-se que o servigo podera ser realizado por execuc¢ao indireta, sob o regime de
tarefa.

jﬂ 11.Justificativa para o parcelamento ou néao da solucio

De acordo com a legislacédo vigente, € obrigatorio o parcelamento quando o objeto da
contracao tiver natureza divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto a ser
licitado. Compras, obras ou servicos efetuados pela Administracao serao divididos em
tantos itens, parcelas e etapas que se comprovem técnica € economicamente viaveis,
procedendo-se a licitagao com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis
no mercado, sem prejuizo da economia de escala. A norma ainda permite cotacao de
quantidade inferior a demandada no certame, com vistas a ampliacao da competitividade,
podendo o ato convocatorio fixar quantitativo minimo. Nesse sentido, o competente
processo licitatorio a ser deflagrado para efetivacao da presente contratacao sera realizado
em um unico item, conforme as caracteristicas e especificacdes constantes da tabela acima
destacada.

Considerados os aspectos e as caracteristicas da solu¢ao que melhor atende aos interesses
e as necessidades da Administracdo, acima detalhada e, ainda, as particularidades e a
dinamica das atividades a serem desenvolvidas, entende-se que sobre o objeto da presente

Rua Cel. Joao Floréncio, 275, Centro - Jardim de Piranhas/RN
CEP: 59324-000 - Tel.: (84) 99803-1433.
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contratacdo nao podera incidir outra possibilidade de parcelamento, quer seja no modo
formal, ndo permitindo a impraticavel cotacao de quantidade inferior & demandada no
procedimento para o respectivo item; quer seja na forma material, ndo sendo possivel a
execucao em consoOrcio ou ocorrer a autorizac¢ao para a realizacao de subcontratacao.

12.Resultados pretendidos

A Administracao almeja com a contratacdo da pretensa solucao, em termos de
economicidade, eficacia, eficiéncia e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais
positivos, os seguintes resultados:

Em termos de economicidade, a efetivacdo da melhor contratacao viavel, especialmente
quanto ao melhor custo beneficio, relativamente a: Contratacao de Servigcos Técnicos
Especializados de Consultoria e Assessoria Técnica Contabil, Financeira, Or¢amentaria e
Administrativa para Prestar Servicos a Camara Municipal de Jardim de Piranhas— RN.
Com relacdo a eficacia, o atendimento de todas as demandas logisticas e funcionais, no
suporte as atividades finalisticas da Administracao, inerentes aos correspondentes
servicos prestados de interesse publico. Quanto a eficiéncia, assegurar a continuidade da
prestacdo regular de tais servicos, com demanda notadamente crescente, e do uso racional
dos recursos financeiros disponiveis.

Relativo ao melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros, com a
contratacdo em analise, da forma como se apresenta - consideradas as especificacoes,
prazos, quantitativos e demais exigéncias devidamente definidas -, espera-se o regular
cumprimento, por parte do interessado que venha a ser contratado, de todas as obrigacoes
e compromissos assumidos, pois, desse modo, nao havera a necessidade de rescisao
contratual ou outras sancoes em decorréncia de inexecuc¢ao do instrumento de ajuste
pactuado, permitindo ao contratante, em vez de envidar esforcos para a realizacéo de novo
certame destinado a contratacdo do mesmo objeto, destinar seus recursos humanos,
materiais e financeiros para outras atividades fins da Administracao.

Entende-se que a correta execucao do objeto da contratacao em tela, cuja regularidade
sera fiscalizada pela Administracao, nao atenta quanto ao meio ambiente e,
principalmente, nao acarretara impactos ambientais negativos.

13.Providéncias para adequacio do ambiente da Administracao

Verificou-se niao haver a necessidade iminente de providéncias no sentido de adequacoes
fisicas no ambiente da Administracdo em decorréncia da execucao do objeto da
contratacao.

14.Analise de risco
Nio foram identificados riscos substanciais a fora os comuns a toda contratagao
semelhante, tais como: a inexecucdo total ou parcial do ajuste pactuado; o0 nao

Xel O 11e
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cumprimento de obrigacoes, especificacoes, projetos e prazos; bem como a ocorréncia de
caso fortuito ou de forca maior.

Entende-se que as acoes, de iniciativa da Administracdao, necessarias para reduzir a
ocorréncia dos riscos identificados, ja estdo previstas nos normativos aos quais a
contratacao do presente servigco devera estar devidamente fundamentada, representadas
pelas sancoes administrativas a serem definidas, observando-se o0s aspectos e
caracteristicas do seu objeto.

15.Conclusao

Com base nas especificacoes e requisitos da solucao escolhida que melhor atende aos
interesses e as necessidades da Administracdo, bem como considerando os elementos
obtidos nos estudos preliminares realizados, avalia-se viavel a contratacio pretendida.

Jardim de Piranhas - RN, 02 janeiros de 2024.

AW RODRIGUES BORGES MARQUES
Secretaria Geral

Tel.: (84) 99803-1433.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - APROVACAO

OBJETO: Contratacao de Servigcos Técnicos Especializados de Consultoria e Assessoria
Técnica Contabil, Financeira, Orcamentaria e Administrativa para Prestar Servicos a
Camara Municipal de Jardim de Piranhas— RN.

1.0.DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1.1.0 referido Estudo Técnico Preliminar apresenta os trabalhos iniciais realizados, onde
foi analisada a contratacdo pretendida, ao final avaliada como viavel, demonstrando os
elementos e as indicacoes esséncias que servirao para embasar a elaboracao do Termo de
Referéncia, de modo a melhor atender aos interesses e as necessidades da Administracao,
representada pela sua estrutura organizacional.

2.0.DA APROVACAO
2.1.Fica o Estudo Técnico Preliminar em tela aprovado nos termos como se apresenta.

Estudo Técnico Preliminar aprovado - Art. 6°, XX, da Lei 14.133/21:
"Art. 6° Para os fins desta Lei, considera-se:

XX - estudo técnico preliminar: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento
de uma contratacd@o que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucéo e
da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso
se conclua pela viabilidade da contratagao.”

A elaboracéo dos estudos técnicos preliminares constitui a primeira etapa do planejamento
de uma contratacao - planejamento preliminar - e servem para assegurar a sua viabilidade
técnica bem como o tratamento de seu impacto ambiental.
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