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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

007/2024

CAMARA MUNICIPAL DE EQUADOR RN

SETOR DEMANDANTE: CAMARA MUNICIPAL DE EQUADOR RN

TIPO DO OBJETO

MATERIAL:
( ) Consumo ( )Permanente(x)Servigo

SERVICO:
(X) Continuado ( ) Nao continuado

OBRA OU SERVICO DE ENGENHARIA:
( ) Obra Nova ( ) Obra de Manutengdo ( ) Servico Comum de Engenharia

PROBLEMATICA

Problematica a ser Resolvida:

Ajudar no controle de pontualidade e assiduidade através da marcacdo eletronica de ponto,
COM SERVICO DE MANUTENCAO CORRETIVAE PREVENTIVA MENSAL, COM VISITA DE
FUNCIONARIO A CADA DOIS MESES PARA ACOMPANHAMENTO IN LOCO.

DESCRICAO DO OBJETO

Objeto a ser contratado:

Pregdo Eletronico para AQUISICAODO RELOGIO DE PONTO E DE LICENCA DE SOFTWARE
GERENCIADOR DE RELOGIOS ELETRONICOS DE PONTO, COM SERVICO DE IV\ANUTENCZ&O
CORRETIVAE PREVENTIVA MENSAL, COM VISITA DE FUNCIONARIO A CADA DOIS MESES
PARA ACOMPANHAMENTO IN LOCO, durante 0 exercicio de 2024.
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Motivagdo da Contratacgao:

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA AQUISICAO DE LICENCA DE SOFTWARE GERENCIADOR DE
RELOGIOS ELETRONICOS DE PONTO, COM SERVICO DE MANUTENCAO CORRETIVA E
PREVENTIVA MENSAL, COM VISITA DE FUNCIONARIO A CADA DOIS MESES PARA
ACOMPANHAMENTO IN LOCO. O SUPORTE PODERA SER FEITO POR AGENDAMENTO, POR
VIA REMOTA OU PRESENCIAL, SEMPRE QUE NECESSARIO PARA ATENDER AS DEMANDAS DA
CAMARA MUNICIPAL DE EQUADOR RN durante o exercicio de 2024.

Portanto, amparados na necessidade de cumprimento dos principios da eficiéncia e do
interesse publico, justifica-se a realizacdo do presente pregao.

A Fonte de Recursos indicada para o custeio desta despesa serd com recursos proprios

Estima-se que a presente contratagdo terd um custo médio de R$ 5.000,00, entretanto tal
estimativa devera ser atualizada aos precos mercadoldgicos atuais, podendo ter uma
mudanca considerada.

Indico que os colaboradores abaixo foram designados para dirimir eventuais duvidas sobre
esta requisicdo, bem como acompanhar a operag¢do dos procedimentos licitatorios
correspondente a contratacdo do objeto, cedendo todas as informagGes técnicas necessarias
junto ao agente de contratacdo e sua equipe de apoio, visando o bom andamento do Certame
Licitatorio ou Contratacdo Direta, podendo ainda, a titulo sugestivo, serem designados &
critério do Ordenador de Despesas, para figurarem como gestores e fiscais para presente
contratacdo:

NOME: FABIO AURELIO BULCAO
LOTACAO: PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE EQUADOR
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Loripor R 2
T

NOME: JOAO BATISTA DO NASCIMENTO
E-MAIL: CME.FNE@HOTMAIL.COM

A presente contratagdo, pelos motivos e justificativas ja externados, devera compor o Plano
de Contratacdo Anual da Prefeitura Municipal para o efetivo aproveitamento do objeto a

formalizagdo do contrato, a emissdo da ordem de compra ou servigo, bem como a devida
publicidade.

Equador/RN 08/01/2024
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FABIO AURELIO BUL

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE EQUADOR
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DISPENSA N2 001/2024
Processo Administrativo n.2 007/2024

TERMO DE REFERENCIA

1. DOOBIJETO

]] Aquisicdo dos itens relacionados de acordo com tabela abaixo, conforme co digoes,
¢
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Rua S3o Sebastido, 62 - Centro - Equador — CEP 59.355-000 -Tel.(084) 3475-0002

ITEM OBJETO QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO
1 1

RELOGIO E
SOFTWARE
GERENCIADOR DE
RELOGIOS
ELETRONICOS DE
PONTO, COM
SERVICO DE
MANUTENCAO
CORRETIVA E
PREVENTIVA
MENSAL, COM
VISITA DE
FUNCIONARIO A
CADA DOIS MESES
PARA
ACOMPANHAMENTO
IN LOCO.

durante o exercicio de
2024

|

2.  JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 Tem como objetivo a necessidade de aquisi¢do de licenga de software gerenciador de
relogios eletronicos de ponto, com servico de manutengdo corretiva e preventiva mensal, com visita
de funcionéario a cada dois meses para acompanhamento in loco, durante o exercicio de 2024.

3.  CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

31 Consideram-se bens e servigos comuns, para 0s fins e efeitos do art. 12 da Lei n® 10.520, de
17 de julho de 2002, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos no Termo de Referéncia, por meio de especificagdes usuais no mercado.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.
4.1. O prazo de entrega do servico é de 15 dias, contados do (a) recebimento da nota de

\
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empenho, em remessa Unica, a ser definida pelo contratante, no seguinte endereco: RUA SAQO
SEBASTIAO, N° 62, CENTRO, EQUADOR RN, dentro do horario de expediente, de segunda-feira a
quinta-feira, das 13H AS 17 h.

4.2, Os servigos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos ou
regularizados no prazo de 03 (TRES) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.3, Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de acordo com a necessidade do
contratante, contados do recebimento provisdrio, apés a verificacio da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

44, O recebimento provisério ou definitivo do objeto nd3o exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do servigo.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
5.1.  S&o obrigacdes da Contratante:
5.1.1. Recebero objeto no prazo e condigBes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;

5.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos
provisoriamente com as especificacBes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins
de aceitacdo e recebimento definitivo;

5.1.3. Comunicar 2 Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.14. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

5.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

5.2. A Administracdo nio respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados 3 execucdo do presente Termo de Referéncia, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

6.  OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execuco do objeto e, ainda:

6.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢Bes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
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validade;

6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

6.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia,
o objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 1 (UM ) DIA que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

6.1.5. Manter, durante toda a execugdo do servico, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao;

6.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do servico.

7. DA SUBCONTRATAGAO

7.1 N3o sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

8. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO

8.1. Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega do servico, anotando
em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for

necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

8.1.1. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

8.1.2. O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do servico, indicando dia, més e ano, bem como 0O nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado no prazo méximo de até 03 (Trés) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, atraves de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

9.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgdo
contratante atestar a execugéo do objeto do servico.

9.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
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ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada

no edital.

9.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instrugio Normativa n? 3, de 26 de abril
de 2018.

9.4, Havendo erro na apresentag&o da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até
que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a comprovacio da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

9.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.6. Antes de cada pagamento & contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no Termo de Referéncia.

9.7.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sers
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

9.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitaco,
no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018.

9.9, N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.10. Persistindo a‘irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla

defesa.

9.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela ndo execucdo do servico, caso a contratada nao regularize sua situagdo junto ao
SICAF. J

10.11.1.  Serd interrompido o servico em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima autoridade da contratante.

9.12.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagio aplicavel.
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9.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
ne 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

0.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é
calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

10. DO REAJUSTE

10.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo até dezembro contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.

11. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada que:

11.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagoes assumidas em decorréncia da
contratagdo;

11.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
11.1.3. Falhar ou fraudar na execugédo do servico;
11.1.4. Comportar-se de modo iniddneo;

11.1.5. Cometer fraude fiscal;
11.2. Pela inexecucio_total ou parcial do servico, a Administragdo pode aplicar & CONTRATADA as
seguintes sangdes:

11.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

11.2.2. Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.2.3. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do servico, no caso de
inexecugdo total do objeto;

11.2.4. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem
acima, seré aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

11.2.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo PUblica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

11.2.6. Impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido com o consequente
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descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

11.2.6.1.1. A sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel
em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 16.1 deste Termo de

Referéncia.

['1.2.7. Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

11.3.  As sangdes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.5, 16.2.6 e 16.2.7 poderio ser aplicadas a
CONTRATADA acompanhada de as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

11.4. Também ficam sujeitas as penalidades, as empresas ou profissionais que:

11.4.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

[1.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

11.4.3. Demonstrem n3o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

I1.5. A aplicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa 3 Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n? 14133, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

11.6.  As multas devidas e/ou prejuizos causados & Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unisio e cobrados judicialmente.

11.7.  Caso o valor da multa n3o seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade poder4 cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cédigo Civil.

I1.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sangGes, levara em consideracio a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado 3 Administrac3o,
observado o principio da proporcionalidade.

11.9.  Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei ne 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, cOpias dos processos administrativos necessarios a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decis3o sobre a eventual instauracdo de investigacio preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagio — PAR.

I1.10. A apuragio e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Plblica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

S



ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE EQUADOR _
Rua S3o Sebastido, 62 - Centro - Equador — CEP 59.355-000 -Tel.(084) 3475-0002
CNPJ. 10.873.396/0001-35

P —lee
7 EOBADOR \*»‘,g«{

11.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

11.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

12. DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

0 documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento da contratacdo,
permitindo a avaliagdo de custos e demandas, e possuem anexo oS orcamentos e planilhas de precos
de mercado, definindo a sistemética de suprimento, critérios de aceitagiio do objeto, deveres do
Licitante e da Administragdo, procedimentos de fiscalizago e gerenciamento, prazos de entrega e a
possibilidade de sangdes administrativas, de forma clara, concisa e objetiva.

Dessa forma aprovo o presente Termo de Referéncia.

Q)
FABIO AUR

PR NICIPAL DE EQUADOR RN

EQUADOR, DATA 08/01/2024






