Ministério da Educacdo
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte
CAMPUS CANGUARETAMA
Diretoria de Administragao

TR 18/2022 - DIAD/DG/CANG/RE/IFRN

14 de outubro de 2022

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n® 23517.001055.2022-36)

1. DO OBJETO
1.1 Contratagdo de Recarga de Gas de Liquefeito de Petrdleo, 13 KG, com vasilhame em

comodato para o IFRN Campus Canguaretama (endereco: BR 101, Km 159, Areia Branca —
Canguaretama/RN — CEP: 59190-000).

ITEM DESCRIGAO ) /UNID. QUANT. VALOR TOTAL
ESPECIFICAGAO UNT.R$ |R$
BOTIJAO PARA GAS, USO
DOMESTICO, CAPACIDADE

1 CERCA, DE 13, KG, Unid. 30 R$ 112,00 || R$ 3.360,00
ACESSORIOS COM VALVULA
E MECANISMO DE
SEGURANCA. (Comodato)
VALOR TOTAL R$ 3.360,00

1.2 O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de contratagdo de Recarga de Gas
de Liquefeito de Petréleo, 13 KG, com vasilhame em comodato.

1.3 Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.4 A presente contratagao adotara como regime de execugédo a Empreitada por Prego Unitario.
2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1 A aquisicdo do servigo citado visa a atender as necessidades da UASG 154839 — IFRN
Campus Canguaretama, e se justifica pelos motivos dispostos a seguir:

2.1.2 A aquisicdo do gas — GLP (Gas Liquefeito de Petrdleo) a granel, conforme especificacdo
da ANP e normas técnicas inerentes ao objeto, se faz mister em virtude da necessidade de
confeccionar diariamente refeigdes para os alunos que permanecem na instituicdo durante
mais de um turno, seja por necessidade de desenvolvimento de projetos, bolsas ou demais
atividades académicas e utilizagdo nas copas do campus.

2.1.3 Em face da necessidade foi realizado um levantamento da demanda do campus, de
acordo com as Ultimas contratagdes na area e o histérico de consumo, para que assim
pudessem ser estimadas as quantidades a serem contratadas. Diante do exposto, essa



contratagdo visa garantir campus as condi¢Ges para as demandas de fornecimentos de
alimentagdo. Destaca-se que o item foi incluso no no plano anual de contratagdo.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1 A descrigédo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares - ETP 27/2022.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1 Trata-se de servico comum, de carater continuado e sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicagao exclusiva, a ser contratado mediante dispensa de licitagdo, na modalidade
sem disputa, em sua forma eletrénica. Conforme inciso Il do art. 75, da Lei 14.133/2021.

4.2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de
21 de setembro de 2018, nédo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3°
do aludido decreto, cuja execugao indireta € vedada.

4.3 A prestagao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

5. REQUISITO DA CONTRATAGAO
5.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:
5.1.1 servigo ndo continuado, sem fornecimento de méao de obra;

5.1.2 Os servigos serdo para o IFRN, Campus Canguaretama, localizado na BR 101, KM
159, bairro Areia Branca, Canguaretama/RN, CEP - 59.190-000.

5.1.3 O servidor responsavel por acompanhar esse servigo, fara o relato de qualquer desvio de
procedimento operacional para que sejam providenciadas as devidas tratativas e agbes
corretivas.

6. DO VALOR E COMPROVAGAO DOS PREGOS PRATICADOS

6.1 A comprovacgao de pregos praticados segue anexa ao processo.

6.2 O valor da contratagdo conforme melhor preco para a referida dispensa de licitagéo é para a
empresa ALEXSANDRA CUNHA DOS SANTOS BULHOES, CNPJ: 05.128.526/0001-75,
valor total de R$ 3.360,00 (trés mil, trezentos e sessenta reais).

6.3 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagéo abaixo discriminada:
UASG 154839; FONTE 8100000000; PTRES 171168, ND 339039 e Pl L20RLPO1MCN.

7. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO SERVIGO
7.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos.

7.2. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizagao apods a entrega da documentagéo acima, da seguinte forma:

7.2.1. A contratante realizara inspegao minuciosa de todos os servigcos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo,
com a finalidade de verificar a adequagao dos servigcos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

7.2.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes



resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a ultima
e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.3. No prazo de até 05 (cinco) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos,
devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugédo dos
servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.3.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagado e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.4. O recebimento da ultima etapa da execugéo equivale ao recebimento do objeto como um
todo, e sera realizado da seguinte forma:

7.4.1. provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagéo escrita do
contratado;

7.4.2. definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente.
7.4.3. O prazo para recebimento definitivo sera de 05 (cinco) dias.

7.4.4. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do servigo contratado, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por
forga das disposigbes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

7.6. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1 Sao obrigacdes da Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servigo, no prazo e condigcdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.1.5. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XlI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.1.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragéo da Contratada, tais como:

8.1.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da



contratagao previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepg¢ao e apoio ao usuario;
8.1.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

8.1.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em
relagédo a fungao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

8.1.6.4 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

8.1.6.5 Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento;

8.1.6.6 Cientificar o 6rgéo de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

8.1.6.7 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagbes técnicas,
orgamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegdes técnicas
apos o recebimento do servico e notificagdes expedidas;

8.1.6.8 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagbes,
apresentem condigbes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga
e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagéo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento da manutencao
das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente
a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

9.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

9.5. Vedar a utilizagéo, na execugéo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no 6rgdo Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

9.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo servi¢co contrato,
por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas
em legislagao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;



9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

10. SUBCONTRATAGAO

10.1 Nao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatério.

11. ALTERAGAO SUBJETIVA

11.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo
exigidos na licitagédo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢gdes do contrato; ndo
haja prejuizo a execugéo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragéo a
continuidade do contrato.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

12.1.1. Lei 14.133/21, Art. 141. No dever de pagamento pela Administragédo, sera observada a
ordem cronolégica para cada fonte diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes
categorias de contratos:| - fornecimento de bens; Il - locagdes; Il - prestagao de servigos; IV -
realizagao de obras.

12.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgéao
contratante atestar a execugéo do objeto do contrato.

12.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais.

12.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26
de abril de 2018.

12.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagéo da despesa, como, por exemplo,
obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao da regularizacdo da
situagdo, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

12.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

12.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengao das condigdes de habilitagao exigidas.

12.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize



sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

12.8. Previamente a emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em
licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.

12.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

12.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

12.11. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao junto
ao SICAF.

12.11.1.Sera rescindido o contrato em execugao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

12.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo ftributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

12.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicagao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) 1= (6/100) 1=0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Comete infragao administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, art. 155 a Contratada
que:

| - dar causa a inexecugao parcial do contrato;



Il - dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagédo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
X - comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Art. 156. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sangdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicacéao das sangdes serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

15. DA ELABORAGAO E APROVAGAO DO TERMO

15.1 Elaboragéo do Termo:

Setor Responsavel: DIAD/CANG — Diretoria de Administragdo/Canguaretama - RN
Fabiana Melo de Araujo

MAT. SIAPE: 1876604

12.3 Aprovagéao do Termo:

Considerando que se faz necessario a contratagao do servigo de Recarga de Gas de Liquefeito


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

de Petrdleo, 13 KG, com vasilhame em comodato para o IFRN Campus Canguaretama.

Flavio Rodrigo Freire Ferreira
Diretor-Geral Pro Tempore do Campus Canguaretama
(Portaria n° 666/RE/IFRN, de 23/04/2020, publicada no DOU de 24/04/2020)
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